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PREFEITURA MUNICIPAL DE QUISSAMA

Rua Conde de Araruama, 425 - Centro — Quissama - RJ

FUNDO MUNICIPAL DE ASSISTENCIA SOCIAL
EDITAL DE PREGAO PRESENCIAL N° 168/2021

1 - PREAMBULO

1.1 - A PREFEITURA MUNICIPAL DE QUISSAMA, através do FUNDO MUNICIPAL DE
ASSISTENCIA SOCIAL, com sede na Rua Conde de Araruama, 425 — Centro- Quissama — RJ,
torna publico, para o conhecimento dos interessados que o (a) Pregoeiro (a) e a respectiva Equipe
de Apoio, realizara licitagdo na modalidade de Pregdo Presencial, do tipo Menor Prego Global,
devidamente autorizado pela Secretaria quicipal de Assisténcia Social, na forma do disposto no
processo administrativo n® 10106/2021, que sera regida pelas disposi¢cdes contidas na Lei Federal
n° 10.520, de 17 de julho de 2002, subsidiariamente pela Lei Federal n° 8.666, de 21 de Junho de
1993 e suas alteracbes e pelo Decreto Municipal n® 2425/2018, de 13 de marco de 2018, pela Lei
Complementar n° 123, de 14 de dezembro de 2006, e suas alteracbes, além das demais

disposicdes legais aplicaveis e do disposto no presente edital.

1.2 - A sessé&o publica para o credenciamento dos representantes das empresas e abertura dos
envelopes contendo a Proposta de Pregos e os Documentos de Habilitagcdo definidos neste edital,

serao efetuados no local, data e horario seguintes:

Local: Sala de Reunidées da Comissao de Licitacao, situada na Rua Conde de Araruama, 425 —

Centro — Quissama — RJ.

Data: 10/11/2021.
Horario: 14h00.

2 - DO OBJETO

21 - A presente Licitagdo na modalidade Pregdo Presencial n® 168/2021 foi autorizada no
processo n° 10106/2021, pela Secretaria Municipal de Assisténcia Social, tendo como objeto a
Contratagao de empresa especializada para realizagao de Oficina do 1° Emprego para 100 jovens
que estao incluidos no Servigo de Convivéncia e Fortalecimento de Vinculos no Programa Jovens
em Acdo e Guarda Mirim, conforme especificagbes e quantidades relacionadas no Anexo Il

(Solicitagao de Compras).
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3 - DOS RECURSOS ORGAMENTARIOS

3.1 - A despesa com o objeto desta licitacdo & de R$ 175.800,00(cento e setenta e cinco mil e
oitocentos reais).

Funcional Programatica 08.244.0006.2180; Despesa Econémica 3390.39, Ficha 938 e
08.244.0006.2180; Despesa Econdémica 3390.30, ficha 940.

3.2 - O valor maximo estimado dos servigos, objeto desta licitacdo, foi orcado de acordo com

pesquisa de mercado realizada pela Secretaria Municipal de Assisténcia Social em agosto de
2021.

4 - DOS ANEXOS

4.1 - S&o partes integrantes deste Edital:

ANEXO | - Termo de Referéncia;

ANEXO I/l - Dados da Licitante;

ANEXO I/l — Planilha de Custos;

ANEXO Il - Solicitagao de Compras;

ANEXO Ill - Modelo de Credenciamento;

ANEXO IV - Declaragdo de cumprimento das exigéncias para habilitagdo, nos termos do art 4°,
inciso VI, da Lei n® 10.520, de 17/07/2002 (modelo);

ANEXO V - Declaracao relativa ao trabalho de menores, nos termos do inciso XXXIIl do art. 7° da
Constituigido Federal de 1988 (Lei n® 9.854/99) (modelo);

ANEXO VI - Modelo de Declaragado de ME, EPP ou MEI,

ANEXO VII - Proposta de Precos (download no site https://www.quissama.rj.gov.br).

ANEXO VIII - Minuta de Contrato;

5 - DO FORNECIMENTO DE INFORMACOES
5.1 - As informacdes relativas a este Edital poderdo ser esclarecidas junto ao FUNDO MUNICIPAL

DE ASSISTENCIA SOCIAL, na Rua Conde de Araruama, 425 - Centro - Quissama — RJ, de
segunda a quinta-feira no horario de 8h30 as 11h30 e 13h30 as 17h, e sexta-feira de 8h30 as 12h,

ou pelo telefone (22) 2768-9300, ramal 9307, com o Sr. Leandro ou com 0 Departamento de
Licitacdo pelo telefone (22) 2768-9300, ramal 9323, exceto feriados. As duvidas a serem

esclarecidas por telefone serdo aquelas de carater estritamente informal.
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5.2 - O edital podera ser consultado por qualquer interessado na Sala da Comissdo Permanente
de Licitagao, situada a Rua Conde de Araruama, 425 — Centro — Quissama — RJ. durante o

expediente normal do o6rgéo licitante e no site www.quissama.rj.gov.br

6 - CONDICOES DE PARTICIPAGAO

6.1 - Poderao participar deste Pregéo as empresas interessadas cujo ramo de atividade seja
compativel com o objeto licitado, inscritas ou ndo no Cadastro Geral de Fornecedores da
Prefeitura Municipal de Quissama, e que atenderem todas as exigéncias constantes neste edital e

seus anexos, inclusive quanto a documentacéo.
6.2 - Nao poderéo participar deste PREGAQO empresas que:

a) Tenham sido suspensas temporariamente de participar de licitacbes e impedidas de contratar
com a Administragdo Municipal Direta e Indireta, nos termos do inciso lll, do artigo 87, da Lei
Federal 8.666/93;

b) Ja incursos na pena do inciso |V, do art.87 da Lei n® 8.666/93, seja qual for o 6rgdo ou entidade
que tenha aplicado a reprimenda, em qualquer esfera da Administracao Publica;

c) Sejam coligadas, controladoras e controladas pertencentes ao mesmo grupo de acionistas ou

cotistas, sejam pessoas fisicas ou juridicas;
d) Em consorcio ou grupo de empresa;

e) Que incorrerem em quaisquer das situagdes previstas nos incisos |, Il e Ill do art.9° da lei
Federal n° 8.666/93.

6.2.1 - A auséncia de consorcio ndo trara prejuizos a competitividade do certame, visto que, em
regra, a formagéo de consodrcios € admitida quando o objeto a ser licitado envolve questdes de
alta complexidade ou de relevante vulto, em que empresas, isoladamente, ndo teriam condigbes

de suprir os requisitos de habilitagdo do edital. Nestes casos, a Administragdo, com vistas a

aumentar o niimero de participantes, admite a formago de consércio.

7 - DOS ESCLARECIMENTOS, PROVIDENCIAS E IMPUGNAGAO DO EDITAL

7.1 - Qualquer pessoa, fisica ou juridica, & parte legitima para solicitar esclarecimentos

providéncias ou impugnar este edital, desde que encaminhada com antecedéncia de até 02 (dois)
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dias uteis da data fixada para o recebimento das propostas, devendo protocolar a peticdo no
Protocolo Geral da Prefeitura Municipal de Quissama, localizado na Rua Conde de Araruama, 425

— Centro — Quissama - RJ, de segunda a quinta-feira, no horario das 8h as 11h30 e de 13h30 as
17h, e sexta-feira das 8h as 12h, exceto feriados.

7.2 - Cabera ao (a) Pregoeiro (a) decidir sobre o acolhimento ou ndo da peticdo interposta no

prazo de até 24 (vinte e quatro) horas, contadas do recebimento da peticéo.

7.3 - Acolhida a peticao contra o ato convocatorio, sera designada nova data para a realizacéo do
certame.

7.4 - Decaira do direito de impugnar os termos deste Edital perante a Prefeitura Municipal de

Quissama o proponente que nao o fizer até o segundo dia util que anteceder a data prevista para

a abertura dos envelopes de propostas de precos.

7.5 - O Pregoeiro desconsiderara qualquer impugnacao que nao esteja no original, ainda que

devidamente protocolizado.

8 - DO CREDENCIAMENTO

8.1 - Na data, horario e local indicados neste edital, as empresas interessadas, deverao se

credenciar junto ao (a) Pregoeiro (a).

8.2 - Os documentos relativos ao Credenciamento deverao ser apresentados ao (a) Pregoeiro (a),

no momento da licitacdo, em separado dos envelopes de documentacéo e proposta.

8.3 - Os documentos referidos nas alineas “a" e “b" do subitem 8.4 poderao ser apresentados em
original, por qualquer processo de copia autenticada por cartério competente ou copia
acompanhada do original para autenticagéo por servidor, lotado no Departamento de Licitagoes,
ou publicacdo em érgdo da imprensa oficial e ndo serdo devolvidos aos licitantes, pois integrarao
o processo licitatério. Em caso de autenticagcdo por servidor, lotado no Departamento de

Licitacdes, sugerimos que a documentacéo seja encaminhada em até 02 (dois) dias Uteis antes da
data de abertura, para nao ocorrer atraso na hora da abertura do certame.

8.4 - Para o Credenciamento deverdo ser apresentados os seguintes documentos:
a) Tratando-se de sécio, proprietario, dirigente ou assemelhado da empresa proponente: copia do

ato constitutivo, estatuto, contrato social ou documento equivalente em vigor, devidamente
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registrado na Junta Comercial ou, tratando-se de Sociedade Simples, do ato constitutivo
acompanhado da ata de elei¢do da diretoria, registrado no Cartério de Registro Civil das Pessoas

Juridicas, no qual estejam expressos seus poderes para exercer direitos e assumir obrigacdes em
decorréncia de tal investidura.

b) Tratando-se de procurador: a procuragdo por instrumento publico ou instrumento particular com
firma reconhecida, conforme Termo de Credenciamento (Anexo ll1), da qual constem dentre outros
poderes especificos para formular lances, negociar preco, interpor recursos ou desistir de sua
interposicdo e praticar todos os demais atos pertinentes ao certame, acompanhados do
correspondente documento, dentre os indicados na alinea “a”, que comprove os poderes do
mandante para a outorga.

8.5 - O representante (legal ou procurador) deverdo identificar-se exibindo documento oficial de
identificagao que contenha foto.

8.6 - Sera admitido apenas 01 (um) representante para cada licitante credenciada, sendo que

cada um deles podera representar apenas uma credenciada.

8.7 - A auséncia do credenciamento nao constituira motivo para inabilitacdo ou desclassificac&do de

proposta do concorrente.

8.8 - O licitante que ndo contar com representante presente na sessdo ou, ainda que presente,
nao puder praticar atos em seu nome por conta da apresentacdo de documentacéo defeituosa,
ficara impedido de participar da fase de lances verbais, de negociar pregos, de declarar a intencao
de interpor ou de renunciar ao direito de interpor recurso, ficando mantido, portanto, o preco
apresentado na proposta escrita, que ha de ser considerada para efeito de ordenagdo das

propostas e apurac&o do menor preco.

8.9 - Encerrada a fase de credenciamento pelo Pregoeiro, ndo serdo admitidos credenciamentos

de eventuais licitantes retardatarios.

9 - DA FORMA DE APRESENTACAO DA DECLARACAO DE PLENO ATENDIMENTO AOS
REQUISITOS DE HABILITAGAO, DA DECLARAGAO DE MICROEMPRESA (ME) OU
EMPRESA DE PEQUENO PORTE (EPP), DA PROPOSTA DE PRECOS E DOS DOCUMENTOS
DE HABILITAGAO.
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9.1- A declaracéo de pleno atendimento aos requisitos de habilitagdo devera ser feita de acordo

com o modelo estabelecido no Anexo IV deste edital, nos termos do art. 4° VII, da Lei n® 10.520,
de 17.07.2002.

9.2 - As microempresas e empresas de pequeno porte que desejarem usufruir do tratamento
diferenciado previsto na Lei Complementar n°® 123 de 14 de dezembro de 2006 deverdo
apresentar, obrigatoriamente, Declaracdo de acordo com o modelo estabelecido no Anexo VI,
assinada por representante legal, manifestando essa condigao.

9.3 - As referidas declaragdes deverao ser apresentadas FORA dos Envelopes n° 1 e 2.

9.4 - A nao apresentagao de declaracao prevista no subitem 9.1 implica na desclassificacdo
imediata do licitante.

9.5 — A ndo apresentacdo de declaragcdo prevista no subitem 9.2, nas condicbes descritas,
implicara o decaimento do direito de reclamar, posteriormente, esse tratamento diferenciado e
favorecido neste certame.

9.6 - A declaracdo de que cumpre plenamente os requisitos de habilitagéo previstos no presente
instrumento convocatorio conforme Anexo |V, devera ser apresentada em conjunto com as

seguintes certiddes/cadastros:

a) - Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas — CEIS, mantido pela Controladoria-

Geral da Unido (www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/ceis);

b) Cadastro Nacional de Condenagdes Civeis por Atos de Improbidade Administrativa e
Inelegibilidade mantida pelo Conselho Nacional de Justica

(www.cnij.ius.br/improbidade adm/consultar_requerido.php).

c) - Lista de Iniddneos e o Cadastro Integrado de Condenagbes por llicitos Administrativos -
CADICON, mantidos pelo Tribunal de Contas da Uniao (TCU) -
(https://portal.tcu.gov.br/responsabilizacaopublica/licitantesinidoneos/);
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9.7 - Aconsulta aos cadastros € recomendacgdo do TCU (Acérdéo n° 1.793/2011 — Plenario).
Trata-se de verificacéo da propria condigao de participagdo na licitagao.

9.8 - No dia, hora e local indicados neste edital, cada licitante devera apresentar ao (a) Pregoeiro
(a) os envelopes contendo a proposta de precos e os documentos de habilitagdo, conforme item
DA HABILITAGAO (item 11.6), que deverao ser entregues em envelopes opacos, distintos,

devidamente fechados. As partes externas desses envelopes deverdo estar identificadas
conforme abaixo:

A A

PREFEITURA MUNICIPAL DE QUISSAMA PREFEITURA MUNICIPAL DE QUISSAMA
PREGAO N° 168/2021 - Processo n° 10106/2021 ' PREGAO N° 168/2021 - Processo n° 10106/2021 |
ENVELOPE N.1 - PROPOSTA DE PRECOS 'ENVELOPE N. 2 HABILITACAO

NOME DA EMPRESA: NOME DA EMPRESA: .
ENDERECO: ENDERECO:

CNPJ: CNPJ:

10 - DA PROPOSTA DE PRECOS

10.1 - O modelo de Proposta de Precos gerado pelo sistema Supernova esta disponivel para

download no site da PMQ, htips://www.quissama.ri.gov.br, e devera ser elaborada pelo licitante e

salva em midia de armazenamento (pen drive) no formato Excel. A mesma devera ser preenchida
e entregue no dia da abertura do certame junto com uma via impressa da proposta gerada,

devendo ser datada e assinada.

10.2 - A Proposta de Precos devera indicar o numero do processo e do pregéo, razao social da
proponente, CNPJ, endereco completo, os numeros de telefone para contato e marca dos
produtos ofertados.

10.2.1 - Constar em anexo a planilha indicativa de valores unitarios e global para prestacao
dos servigos, conforme descrigdo e quantidades constantes na PLANILHA DE CUSTOS
(ANEXO IiN).

10.3 - Conter precos unitario e total em algarismos e pregco total por extenso, expressos em
moeda corrente nacional, apurados a data de sua apresentacéo e devendo ser computadas todas
as despesas relativas ao objeto do contrato, bem como os respectivos custos diretos e indiretos,
tributos, remuneracdes, despesas fiscais e financeiras e quaisquer outras necessarias ao

cumprimento do objeto desta licitagdo. Nenhuma reivindicagéo adicional de pagamento. ou
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reajustamento de precos sera considerada, ressalvada a possibilidade de ser mantido o
reequilibrio econémico-financeiro.

10.4 - Conter oferta firme e precisa, sem alternativa de preco ou qualquer outra condigdo que
induza o julgamento a ter mais de um resultado.

10.5 - Prazo de validade da proposta de, no minimo, 60 (sessenta) dias corridos, contados a partir

da data para abertura dos envelopes, podendo ser prorrogado por acordo das partes.
10.6 - Os precos deverdo ser apresentados com preciséo de duas casas decimais.

10.7 - Todos os elementos e informacbes necessarios a elaboracdo da proposta de precos estao
sendo fornecidas pela administracdo, de forma que as empresas interessadas tenham completo
conhecimento do objeto da licitag&o.

10.8 - N&o seréo consideradas propostas que deixarem de atender, no todo ou em parte, qualquer
das disposicoes deste Edital, bem como aquelas manifestamente inexequiveis, alem das que
contiverem precos vis ou excessivos face aos precos correntes no mercado; igualmente as

elaboradas em desacordo com a legislagao aplicavel.

10.9 - Nao serdo admitidas, posteriormente, alegagdes de enganos, erros ou distragdes na
apresentacdo das propostas comerciais, como justificativas de quaisquer acréscimos ou

solicitagcbes de reembolsos e indenizagdes de qualquer natureza.

10.10 - As licitantes arcardo com todos os custos relativos a apresentagao das suas propostas. O
Municipio, em hipotese alguma sera responsavel por tais custos, quaisquer que sejam 0s

procedimentos na licitagdo ou os seus resultados.

10.11 - Para os licitantes que fizerem lances sera considerado o ultimo valor ofertado e a redugao

alcanca todos os valores apresentados na proposta.

10.12 - Caso os prazos que tratam este item ndo estejam expressamente indicados na proposta,

os mesmos serdo considerados como aceitos.

10.13 - Nao serdo levadas em consideracdo quaisquer ofertas que ndo se enquadrem nas

especificacbes exigidas neste edital.
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10.14 - Para a verificagao de erro de calculo entre o prego unitario e o total, prevalecera sempre o
primeiro, para efeito de saneamento.

10.15 - A apresentacao da Proposta de Prego implicara aceitacao, por parte do proponente, das
condicdes estabelecidas neste Edital e seus anexos.

11 - DA HABILITACAO

11.1 - O proponente devera apresentar dentro do envelope n° 02 todos os documentos exigidos

no subitem 11.6 como condigcdo para participar do certame cujo descumprimento resulta
automatica inabilitacao.

11.2 - Os documentos necessarios a habilitagdo poderao ser apresentados em original, por
qualquer processo de copia autenticada por cartério competente ou copia acompanhada do
original para autenticagao por servidor, lotado do Departamento de Licitagdes, ou publicagdo em
6rgao da imprensa oficial. Em caso de autenticagdo por servidor, lotado no Departamento de
Licitacdes, sugerimos que a documentacao seja encaminhada em até 02 (dois) dias Uteis antes da

data de abertura, para ndo ocorrer atraso na hora da abertura do certame.

11.3 - Os documentos expedidos via internet e, inclusive, aqueles outros apresentados terao

sempre que necessario, suas autenticidades/validades comprovadas por parte do (a) Pregoeiro

(a).

11.4 - Nao serdo aceitos protocolos de entrega ou de solicitagdo de documento em substituicao

aos documentos requeridos no presente Edital € seus anexos.

11.5 - As folhas da documentacéo deverdo estar numeradas em ordem crescente, € ndo poderao

conter rasuras ou entrelinhas e seréo rubricadas pelo representante da licitante.
11.6 - A DOCUMENTAGAO DEVERA CONTER:

11.6.1 - HABILITAGAO JURIDICA
a) Registro comercial, no caso de empresa individual;

b) Ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado, em se tratando de
sociedades comerciais, e, no caso de sociedades por agdes, acompanhados de documentagao de

eleicdo de seus administradores;
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c) Inscricéo do ato constitutivo, no caso de sociedades civis, acompanhada de prova de diretoria
em exercicio;

d) Decreto de autorizagdo, em se tratando de empresa ou sociedade estrangeira em
funcionamento no Pais, e ato de registro ou autorizacdo para funcionamento expedido pelo drgédo
competente, quando a atividade assim o exigir.

Obs.: Os documentos relacionados no subitem “11.6.1” nao precisardo constar no

Envelope n° 2 - Habilitacdo se tiverem sido apresentados para o credenciamento deste
Pregao. ]

11.6.2 - REGULARIDADE FISCAL E TRABALHISTA

a) Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas (C.N.P.J.), mediante

apresentacao da consulta ao site http: www.receita.fazenda.gov.br;

b) Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes estadual ou municipal relativo ao domicilio ou

sede do licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

c) Prova de regularidade para com a Fazenda Federal, extensiva as contribuicbes sociais
administradas pela Secretaria da Receita Federal — Certiddo Conjunta Negativa de Débitos
Relativos a Tributos Federais e a Divida Ativa da Unido, podendo ser demonstrada por meio de
Certidao Positiva com efeitos de negativa;

d) Certiddo Negativa de Débitos — CND ou Certidao Positiva com efeito de Negativa relativa ao
Fundo de Garantia por Tempo de Servigo (FGTS) dentro da validade na data da licitagao;

e) Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT) ou Certidao Positiva de Débitos Trabalhistas
em nome do interessado, com os mesmos efeitos da CNDT, segundo o disposto no art. 642-A, §

2° da CLT; mediante apresentacdo da consulta ao site http:// www.tst.gov.br/certidao;

f) Prova de regularidade de recolhimento do Imposto sobre Circulagao de Mercadorias e Servigos
(ICMS); As empresas com sede no Estado do Rio de Janeiro deverdo apresentar a Certidao

Negativa de ICMS acompanhadas da Certidao da Procuradoria Geral do Estado.

g) Fazenda Municipal: apresentacio da Certiddo Negativa de Débitos, ou Certiddo Positiva com

efeito de Negativa, de todos os Tributos.
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11.6.2.1 - MICROEMPRESAS E EMPRESAS DE PEQUENO PORTE:

11.6.2.1.1 - a comprovacao de regularidade fiscal das microempresas e empresas de pequeno
porte somente sera exigida para efeito de assinatura do contrato, no entanto, por ocasido da

participagcao neste certame licitatorio, deverao apresentar toda a documentacéo exigida para tanto,
mesmo que esta apresente alguma restricao;

11.6.2.1.2 - havendo alguma restricdo na comprovagao da regularidade fiscal exigida neste edital,
sera assegurado a microempresa ou empresa de pequeno porte adjudicataria deste certame o
prazo de 5 (cinco) dias uteis, contados do momento em que for declarada a vencedora,
prorrogaveis por igual periodo, a critério da Administracdo da Prefeitura Municipal de Quissama,
para a regularizagdo da documentacdo, pagamento ou parcelamento do débito, e emissdo de
eventuais certidées negativas ou positivas com efeito de certiddo negativa;

11.6.2.1.3 - a falta de regularizagdo da documentagdo no prazo previsto neste edital implicara a
decadéncia do direito a contratacdo, sem prejuizo das sangdes previstas no art. 81 da Lei n°
8.666, de 21 de junho de 1993, sendo facultado a Administracdo convocar as licitantes

remanescentes, na ordem de classificagao, ou revogar a licitacéo.
11.6.3 - QUALIFICACAO ECONOMICO-FINANCEIRA

a) Certidées negativas de faléncia, concordata ou recuperacao judicial expedidas pelos
distribuidores da sede da pessoa juridica. As certiddes seréo validas pelo prazo de 90 dias, a
partir de sua expedicéo, até sua apresentacdo na data da licitacéo, se outro prazo nao constar no

documento.

b) Nao constituira motivo de inabilitagdo a anotag&o de distribuicao de processo de recuperagao
judicial ou pedido de homologacéao de recuperagéo extrajudicial, caso haja comprovacao de que o
plano ja tenha sido aprovado/homologado pelo juizo competente quando da entrega da
documentacéo de habilitacdo deste pregao.

11.6.4 - QUALIFICAGAO TECNICA

a) Apresentacao de atestado (s) de capacidade técnica, fornecido (s) por pessoa juridica de direito
publico ou privado, que comprove (m) a aptidao da licitante para desempenho de atividade

pertinente e compativel com o objeto do certame.
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11.6.5 - DECLARAGAO RELATIVA A TRABALHO DE MENORES

Declaracao firmada pela licitante nos termos do modelo que integra o Anexo V deste edital,
expressando que ndo emprega menor de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre
e ndo empregam menor de dezesseis anos, salvo a partir de quatorze anos, na condicdo de
aprendiz, em cumprimento ao disposto no inciso XXXIII do art. 7° da Constituicao Federal de 1988
e de acordo com o inciso V do Art. 27 da Lei Federal 8.666, de 21 de junho de 1993, acrescido
pela Lei n® 9.854, de 27 de outubro de 1999.

12 - DO PROCEDIMENTO E DO JULGAMENTO

12.1 - No dia, hora e local indicados neste Edital, sera aberta a sessao de processamento do

Pregao, iniciando-se com o credenciamento dos interessados em participar do certame.

12.2 - Apds o credenciamento, sera declarada a abertura da sessdo, ndo sendo mais admitido

novos proponentes.

12.3 - Aberta a sessdo, os interessados ou seus representantes deverdo apresentar ao (a)
Pregoeiro (a) declaragdo dando ciéncia de que cumprem plenamente os requisitos de habilitagao
(Anexo 1V) e, em envelopes separados, a proposta de precos e 0s documentos de habilitagdo. A
nao apresentagdo da declaracdo em gquestdo acarretara o impedimento da empresa de participar

do certame.

12.4 - Serso abertos os envelopes contendo as Propostas de Pregos, as quais serao conferidas
verificando sua conformidade com os requisitos estabelecidos no presente edital, classificando em
ordem crescente de valores aquelas que estiverem em conformidade e desclassificando as que
estiverem em desacordo com as regras estipuladas no edital, sendo rubricadas pelo (a) Pregoeiro

(a), pela equipe de apoio e, posteriormente pelos representantes das licitantes.

12.5 - Iniciada a abertura dos envelopes, ndo cabera desisténcia da proposta, salvo por motivo

justo, decorrente de fato superveniente e aceito pelo (a) Pregoeiro (a).

13.6 - Para o julgamento e classificacdo das propostas, sera adotado o critério de menor preco,
observados os prazos maximos para fornecimento, as especificagoes técnicas e parametros

minimos de desenvolvimento e qualidade definidos no edital.
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12.7 - No curso da Sesséo, o autor da oferta de valor mais baixo e os das ofertas com precos até
10% (dez por cento) superiores aquela, poderdo fazer novos lances verbais, sucessivos e de
valores distintos, até que as empresas licitantes manifestarem desinteresse em apresentar novos
lances e se proclame o vencedor. Dos lances ofertados néo cabera retratacéo.

12.8 - Nao havendo pelo menos 3 (trés) ofertas nas condigbes definidas no subitem anterior,
poderdao os autores das melhores propostas, até o maximo de 3 (irés), oferecer novos lances

verbais e sucessivos, quaisquer que sejam os precos oferecidos nas propostas escritas.

12.9 - Caso duas ou mais propostas iniciais apresentarem precos iguais, sera realizado sorteio
para determinacao da ordem de oferta dos lances.

12.10 - Em seguida, sera dado inicio a etapa de apresentacdo de lances verbais pelos
proponentes, que deverdo ser formulados de forma sucessiva, em valores distintos e
decrescentes.

12.11 - O (a) Pregoeiro (a) convidara individualmente os licitantes classificados, de forma
sequencial, a apresentar lances verbais, a partir do autor da proposta classificada de maior prego

e os demais, em ordem decrescente de valor.
12.12 - E vedada a oferta de lance verbal com vista ao empate.

12.13 - Quando convocado pelo (a) Pregoeiro (a), a desisténcia da proponente de apresentar
lance verbal implicara na exclusdo da etapa de lances verbais, ficando sua ultima proposta

registrada para a classificacao final.

12.14 - Declarada encerrada a etapa competitiva e ordenadas as propostas, o (a) Pregoeiro (a)
examinara a aceitabilidade da primeira classificada, quanto ao objeto e valor, decidindo

motivadamente a respeito.

12.15 - A etapa de lances sera considerada encerrada quando todos os participantes dessa etapa
declinarem da formulacao de lances.

12.16 - Nao podera haver desisténcia dos lances ofertados, sujeitando-se o licitante desistente as

penalidades constantes deste edital e seus anexos.
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12.17 - Caso nao se realize lances verbais, sera verificada a conformidade entre a proposta
escrita de menor preco e o valor estimado para a contratagao.

12.18 - Considerada aceitavel a oferta de menor prego, o (a) Pregoeiro (a) procedera a abertura
do involucro contendo os documentos de habilitagéo do licitante, para verificagao do atendimento
das condicdes fixadas no edital, facultando-lhe o saneamento de falha (s) formal (is) relativa (s) a
documentacéo na propria sessao.

12.18.1 - A verificacdo sera certificada pelo (a) Pregoeiro (a), anexando aos autos documentos

passiveis de obtencao por meio eletronico, salvo impossibilidade devidamente justificada.

12.18.2 - A administracdo nao se responsabilizara pela eventual indisponibilidade dos meios
eletrdnicos no momento da verificagdo. Ocorrendo essa indisponibilidade e nao sendo

apresentados os documentos alcancados pela verificagéo, o licitante sera inabilitado.

12.19 - Constatado o atendimento das exigéncias fixadas no edital, o licitante sera declarado
vencedor.

12.20 - Se a oferta nao for aceitavel ou se o licitante desatender as exigéncias habilitatérias, o (a)
Pregoeiro (a) examinara as ofertas subsequentes e a qualificagdo dos licitantes, na ordem de
classificagdo, e assim sucessivamente, até a apuragdo de uma que atenda ao edital, sendo o

respectivo licitante declarado vencedor.

12.21- Nas situacdes previstas nos itens 12.14, 12.17 e 12.20 o (a) Pregoeiro (a) podera negociar

diretamente com o proponente para que seja obtido pre¢o melhor.

12.22 - Caso nao haja representante credenciado, dentre as empresas convocadas para
completar o numero de trés, na forma dos subitens 12.7 e 12.8 serdo considerados os pregos
ofertados pelas empresas do envelope de proposta, para efeito de classificagado final, ndo
havendo qualquer hipétese de nova convocagédo de licitantes remanescentes para oferta de

lances verbais.

12.23 - Serdo inabilitadas as empresas licitantes que ndo apresentarem a documentacao em

situacao regular, conforme estabelecido neste edital.
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12.24 - O (a) Pregoeiro (a), na fase de julgamento, podera promover quaisquer diligéncias
julgadas necessarias a analise das propostas e da documentacao, devendo os licitantes atender

as solicitagdes no prazo por ele estipulado, contado do recebimento da convocagao.

12.25 - Da Sess@o Publica sera lavrada ata circunstanciada, devendo ser assinada pelo (a)

Pregoeiro (a), pela Equipe de Apoio e por todas as empresas licitantes presentes.

12.26 - MICROEMPRESAS E EMPRESAS DE PEQUENO PORTE:

12.26.1 - a microempresa ou a empresa de pequeno porte mais bem classificada, nos termos do
art. 44 da Lei Complementar n°® 123/2006, com pregos iguais ou até 5% (cinco por cento)
superiores a proposta de melhor preco, sera convocada para apresentar nova proposta no prazo
maximo de 5 (cinco) minutos apds o encerramento dos lances, sob pena de preclusdo, de acordo
com o estabelecido no § 3° do art. 45 da Lei Complementar n® 123/06;

12.26.2 - nao ocorrendo a apresentacao da proposta da microempresa ou empresa de pequeno
porte, na forma do subitem anterior, serdo convocadas, na ordem classificatéria, as
remanescentes que porventura se enquadrem na hipdtese acima, para o exercicio do mesmo

direito.
13 - DOS RECURSOS

13.1 - Declarado o vencedor e ao final da sessao, qualquer licitante podera manifestar imediata e

motivadamente a intengdo de recorrer, quando |he sera concedido o prazo de 3 (trés) dias uteis

para apresentacéo das razdes do recurso, ficando os demais licitantes desde logo intimados para
apresentar contra-razées em igual nimero de dias, que comegardo a correr do término do prazo

do recorrente, sendo-lhes assegurada vista imediata dos autos.

13.2 - Os recursos e as contra-razdes interpostos pelas licitantes referentes a este Pregéo
deverao ser protocolados no Protocolo Geral da Prefeitura Municipal de Quissama, localizado na
Rua Conde de Araruama, 425 — Centro — Quissama - RJ, de segunda a quinta-feira no horario das

8h as 11h30 e de 13h30 as 17h, e sexta-feira das 8h as 12h, exceto aos sabados, domingos e
feriados.

13.3 - O acolhimento do recurso importara na invalidagao apenas dos atos insuscetiveis de

aproveitamento.
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14 - DA ADJUDICAGAO

14.1 - A falta de manifestacdo imediata e motivada da inten¢do de interpor recurso, por parte do
(s) licitante (s), importara na decadéncia do direito de recurso, competindo ao (a) Pregoeiro (a)
adjudicar o (s) objeto (s) do certame a (s) licitante (s) vencedora (s).

14.2 - Existindo recurso (s) e constatada a regularidade dos atos praticados e apds a decisao do

(s) mesmo (s), a autoridade competente fara a adjudicagado do objeto da licitagdo ao licitante
vencedor.

15 - DA HOMOLOGAGCAO E DA CONTRATAGAO
15.1 - Compete a autoridade competente homologar o Pregao.

15.2 - Homologada a licitagdo pela autoridade competente, o adjudicatario sera convocado, em

prazo estipulado pela Prefeitura Municipal de Quissam&, para assinar o contrato.

15.3 - Sera firmado contrato com a (s) proponente vencedora (s) com base nos dispositivos da Lei
8.666/93, suas alteragdes e demais dispositivos legais pertinentes a espécie, cuja minuta integra
este edital (Anexo VIII).

15.4 - O prazo de vigéncia do contrato sera conforme termos do Termo de Referéncia.

15.5 - Como condicao para celebracdo do contrato, o adjudicatario devera manter as mesmas

condigdes de habilitacao.

15.6 - Quando o adjudicatario, convocado dentro do prazo de validade de sua proposta, nao
apresentar situacao regular, ou se recusar a assinar o contrato, injustificadamente, o (a) Pregoeiro
(a) convocara nova Sesséo Publica na qual examinara as ofertas subsequentes e a qualificagéo
dos licitantes, na ordem de classificagdo, e assim sucessivamente até a apuragao de uma que

atenda ao Edital, sendo o respectivo licitante declarado vencedor.

15.7 - A recusa do licitante vencedor em assinar o contrato configura inexecugao total do seu
objeto, sujeitando-se as sangdes administrativas previstas no art. 7°, da Lei 10.520/02 e nos arts.

86, 87 e 88, da Lei n° 8.666/93.

15.8 - Até a data de assinatura do Contrato, podera ser eliminado da licitagédo qualquer licitante

que tenha apresentado documento ou declaracéo incorreta, bem como aquele cuja situagao
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técnica ou econdémico-financeira tenha se alterado apds o inicio de processamento do pleito
licitatorio, prejudicando o seu julgamento.

16 - DAS CONDICOES DE RECEBIMENTO

16.1 — O FUNDO MUNICIPAL DE ASSISTENCIA SOCIAL recebera e aceitard o objeto desta

licitacdo, se e quando perfeitamente de acordo com as condicbes estabelecidas nas Normas
Gerais.

16.2 - Os servigos objeto deste edital, deverao ser disponibilizados nos dias e locais solicitados
pelo FUNDO MUNICIPAL DE ASSISTENCIA SOCIAL.

16.3 - Independentemente de aceitacao, a licitante contratada garantira a qualidade dos servicos

licitados, arcando com eventuais consequéncias ocorridas.

16.4 - O recebimento dos servicos se efetivara em conformidade com os artigos 73 a 76 da Lei

8.666/93 e posteriores alteracdes.

17 - DO PRAZO

17.1 - O prazo sera de 12 (doze) meses, a partir da assinatura da ordem de servigo se dara inicio

da oficina, podendo ser renovado.

18 - CONDIGOES DO PAGAMENTO

18.1 - O pagamento do prego proposto sera efetuado por Empenho Global e de acordo com o item

VIl do Termo de Referéncia.

18.2 - Caberd a adjudicataria apresentar, juntamente com a nota fiscal, os comprovantes
atualizados de regularidade com o Instituto Nacional da Seguridade Social (INSS) e com o Fundo

de Garantia por Tempo de Servigo (FGTS), sob pena de suspenséo do pagamento.

18.3 - O atraso no pagamento implicara na incidéncia de juros de 1% (um por cento) ao més, mais
TR como compensagao financeira, calculado pro rata die entre o 31° (trigésimo primeiro) dia da

data da entrega aposta pelo protocolo da Prefeitura Municipal de Quissama no titulo da cobranca

e a data do efetivo pagamento.
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18.4 - Os pagamentos efetuados antecipadamente, sofrerdo desconto pro rata die, calculados

pela variagdo da TR entre o dia do efetivo pagamento e data inicialmente prevista para
pagamento.

§ 1° - A variacdo do valor contratual para fazer face ao reajuste de precos, as atualizages,
compensagbes ou penalizagdes financeiras decorrentes das condigdes de pagamento
estabelecidas, bem como, o empenho de dotagbes orcamentarias suplementares até o limite do
seu valor corrigido podem ser registrados por simples apostila, dispensado o aditamento.

19 — REAJUSTE DE PREGCOS

Por se tratar de prestacdo de servicos continuados, o preco estipulado podera ser reajustado a
cada periodo de 12 (doze) meses, contado a partir da data de inicio de sua vigéncia, pelo IPCA do
Instituto Brasileiro de Geografia e Estatistica - IBGE ou por outro indice oficial que venha a
substitui-lo ou, na auséncia de substituto, pela média simples dos principais indices econémicos
que apuram a inflagdo anual acumulada

20 - DAS SANGOES

20.1 - Nos termos do artigo 7° da Lei 10.520, de 17.07.2002, ficara impedido de licitar e contratar
com o Municipio de Quissama, pelo prazo de até 05 (cinco) anos, sem prejuizo das demais
cominacées legais, tudo proporcionalmente ao grau de culpabilidade da conduta apenada, aquele

que, convocado dentro do prazo de validade da sua proposta:

a) Nao celebrar o contrato;

b) Deixar de entregar documentagdo ou apresentar documentagao falsa exigida para o certame;
c) Ensejar o retardamento da execugao de seu objeto;

d) Nao mantiver a proposta ou lance;

e) Falhar ou fraudar na execugao do contrato;

f) Comportar-se de modo inidoéneo (durante o certame ou na execucao do contrato); ou

g) Cometer fraude fiscal.
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20.2 - A empresa vencedora que descumprir quaisquer das clausulas ou condicdes do presente

Pregao ficara sujeita as penalidades previstas nos art. 86 e 87 da Lei Federal n® 8.666, de 21 de
junho de 1993.

20.3 - Na aplicacao das penalidades previstas no edital, 0 Municipio considerara, motivadamente,
a gravidade da falta, seus efeitos, bem como os antecedentes do licitante ou contratado, podendo

deixar de aplica-las, se admitidas as suas justificativas, nos termos do que dispdes o art. 87
‘caput’, da Lei n® 8.666/93.

21 - DAS DISPOSIGOES GERAIS E FINAIS

21.1 - As normas que disciplinam este pregao serdo sempre interpretadas em favor da ampliagao
da disputa entre os interessados, desde que ndo comprometa o interesse da Administracao, a
finalidade e a seguranga da contratacao.

21.2 - Se ndo houver tempo suficiente para a abertura dos envelopes “Proposta” e
“Documentagdo” em um unico momento, em face do exame da proposta/documentacéo com os
requisitos deste edital, ou, ainda, se os trabalhos ndo puderem ser concluidos e/ou surgirem
duvidas que ndo possam ser dirimidas de imediato, os motivos serdo consignados em ata e a

continuacao dar-se-a em sessao a ser convocada posteriormente.

21.3 - Os envelopes néo abertos, ja rubricados no fecho, obrigatoriamente, pelo (a) Pregoeiro (a)
e pelos representantes legais das licitantes presentes, ficardo em poder do (a) Pregoeiro (a) e sob

sua guarda até nova reunido oportunamente marcada para prosseguimento dos trabalhos.

21.4 - A Administracdo podera, a qualquer momento, revogar esta Licitacdo por razbes de
interesse publico, decorrente de fato superveniente devidamente comprovado, ou anular o

certame, se constatado vicio no seu processamento.

21.5 - Nao havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que impeca a
realizacdo do certame na data marcada, a sessdo de entrega e abertura dos envelopes sera

automaticamente transferida para o primeiro dia Util subsequente, no mesmo horario e local aqui
estabelecidos, desde que nao haja comunicagéo expressa do (a) Pregoeiro (a) em contrario.

21.6 - Na contagem dos prazos estabelecidos neste Edital e seus anexos, excluir-se-a o dia do

inicio e incluir-se-a o do vencimento, e considerar-se-ao os dias consecutivos, exceto quando for
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explicitamente disposto em contrario. Ademais, os prazos somente se iniciam ou vencem em dias
de expediente na Prefeitura Municipal de Quissama.

21.7 - Os proponentes assumem todos os custos de preparacéo e de apresentagao de suas
propostas e a Prefeitura Municipal de Quissama nao sera, em nenhum caso, responsavel por

esses custos, independentemente da condugéo ou do resultado do processo licitatorio.

21.8 - Os proponentes sao responsaveis pela fidelidade e legitimidade das informacdes e dos
documentos apresentados em qualquer fase da licitagao.

21.9 - O desatendimento de exigéncias formais n&o essenciais nao importard no afastamento do
proponente, desde que seja possivel a afericdo da sua qualificacdo e a exata compreensao da
sua proposta, durante a realizagéo da sesséo publica de Pregao.

21.10 - Os dispositivos que se referem a microempresa aplicam-se, extensivamente, ao
Microempreendedor Individual (MEI), nos termos do §2° art. 18E, da Lei Complementar n® 123, de
14 de dezembro de 2006.

21.11 - Os envelopes com os documentos relativos a habilitagao das licitantes ndo declaradas
vencedoras permanecerdo em poder do (a) Pregoeiro (a), devidamente lacrados, até que seja
formalizada a assinatura do contrato ou documento equivalente (nota de empenho) pela (s)
licitante (s) vencedora (s). Apos 0 que ficardo por 10 (dez) dias a disposicao das licitantes

interessadas e, ao final deste prazo, sem que sejam retirados, 0s mesmos serao destruidos.

21.12 - Da reunido lavrar-se-a ata circunstanciada na qual sera registrada as ocorréncias
relevantes e que, ao final, sera assinada pelo (a) Pregoeiro (a), pela Equipe de Apoio e pelos

proponentes presentes.

21.13 - Apos a realizagdo deste Pregao, os interessados poderdo ter acesso aos autos do
respectivo processo administrativo, de acordo com o Decreto Municipal n® 2131/2016 que

regulamenta o procedimento de acesso a informacdes previsto no inciso XXXIII do art. 5° no
inciso Il do §3° do art. 37 e no §2° do art. 216 da Constituicdo Federal, e na Lei Federal n® 12.527
de 18 de novembro de 2011.

21.14 - Os casos omissos ou situacdes ndo explicadas neste Edital e seus anexos serao

decididos pelo (a) Pregoeiro (a) com base na legislagao em vigor.
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21.15 - Para fins de dirimir controvérsias deste certame elege-se o foro competente da Comarca

de Carapebus/Quissama, excluido qualquer outro.

Quissama(RJ), 25 de outubro de 2021.

An a;- oséﬁﬂ Eé%friug gnﬂto

Assistente Executivo
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FUNDO MUNICIPAL DE ASSISTENCIA SOCIAL
EDITAL DE PREGAO PRESENCIAL N° 168/2021
ANEXO |
TERMO DE REFERENCIA

| - OBJETO:

Contratacéo de empresa especializada para realizagéo de Oficina do 1° Emprego para 100
jovens que estdo incluidos no Servico de Convivéncia e Fortalecimento de Vinculos no Programa
Jovens em Acao e Guarda Mirim.

Il - JUSTIFICATIVA:

O Conselho Nacional de Assisténcia Social através da Resolugdo n° 109, de 11 de
novembro de 2009, aprova a Tipificagdo Nacional de Servicos Socioassistenciais, organizados por
niveis de complexidade do SUAS: Protecao Social Basica e Protecéo Social Especial.

Na Protecdo Social Basica, que é realizada pelos CRAS, encontramos o Servico de
Convivéncia e Fortalecimento de Vinculos para criangas, adolescentes, jovens e idosos, que
possui carater preventivo e proativo, pautado na defesa e afirmacdo dos direitos e no
desenvolvimento de capacidades e potencialidades, com vistas ao alcance de alternativas
emancipatdrias para o enfrentamento da vulnerabilidade social.

Desta forma, buscando atingir os jovens na faixa etaria de 15 anos a 17 anos, conforme
preconiza a tipificacdo dos servicos: “as atividades também devem desenvolver habilidades
gerais, como a capacidade comunicativa e a inclusdo digital de modo a orientar o jovem para a
escolha profissional”.

Assim sendo, estamos pretendendo contratar empresa especializada para realizacdo da
Oficina de 1° Emprego o com o objetivo de trabalhar com 100 jovens inscritos no Servico de
Convivéncia e Fortalecimento de Vinculos, que s8o jovens pertencentes as familias beneficiarias

de programas de transferéncia de rendas; adolescentes e jovens egressos de medida
socioeducativa de internacdo ou em cumprimento de outras medidas socioeducativas em meio

aberto, jovens com deficiéncia em especial, beneficiarios do Beneficio de Prestagdo Continuada,
etc. Serdo oferecidos nocdes de informatica, workshop apresentacao pessoal, entrevista de
primeiro emprego, postura no ambiente de trabalho, como fazer curriculum, carteira de trabalho,

etc.
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A Oficina do 1° Emprego tera como objetivo orientar o jovem para o mundo do trabalho,
promovendo reflexdes, conscientizacdo e discussdes sobre o reconhecimento de potencialidades
e acesso a direitos e servigos, propiciando vivéncias para o alcance de autonomia e protagonismo
social, assim como também, possibilitar o reconhecimento do trabalho e da educagao como direito
de cidadania e desenvolver conhecimentos sobre o mundo do trabalho e contribuir para a

insercao, reinsercdo e permanéncia do jovem no sistema educacional.

Ill - CUSTO ESTIMADO:

O custo estimado para a realizacéo da Oficina do 1° Emprego é de R$175.800,00(cento e
setenta e cinco mil e oitocentos reais).

IV — PUBLICO ALVO ESTIMADO:

A Oficina do 1° Emprego atendera um total de 100 jovens do Servico de Convivéncia e

Fortalecimento de Vinculos, inscritos no Centro de Referéncia da Crianga e Adolescente.
V — METODOLOGIA/CONTEUDO PROGRAMATICO:

A estrutura minima das salas sero de 30 m? localizada no municipio de Quissaméa/RJ. Os
ambientes deverdo ser climatizados com ar-condicionado, obrigatoriamente possuir 2 (dois)
banheiros, sendo um feminino e um masculino. O local devera ser obrigatoriamente térreo por
conta de acessibilidade.

A capacitacdo sera ministrada em 2h semanais. Serao formados 10 grupos com 10 jovens
para melhor aprendizado das dinamicas e workshops sobre apresentacdo pessoal, entrevista de
emprego e postura no ambiente de trabalho, devera ser ministrada por profissionais de nivel
superior e profissionais com experiéncia no mercado de trabalho ainda contera um teste de
orientacdo profissional para avaliagdo do perfil profissional entre as estruturas vocacionais de
Holland, sendo elas: Realistas, Pesquisador, Social, Convencional, Artistica e Empreendedora,

mostrara com isso o resultado que o jovem gosta, os seus valores pessoais, como se vé, como &
visto e o que evita. Material de apoio totalmente custeada pela CONTRATADA.

E’eriodo Jovens Atendidos

Total 12 meses 100 Jovens
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Processo
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Médulo

Microsoft Word 15h
Assistente Administ'r'ativo - 15h
Microsoft Excel  14h
Secretariado - _ . 15 h
Atendimento ao Cliente ~ 16h
Atendimento de Farmacia 16 h
WorkShop / Avaliagao o 05h
Total - - %h

‘"6f-icina de Informatica

| Conteudo Programatico Horas

ﬁConhecendo o Word 2019 1

_Faixa de opcoes e customizagao 2
Formatando textos 2
Como imprimir e salvar documentos 1
Layout das paginas 1
Trabalhando com Sumarios e Modos de Exibigao 2
Trabalhando com tabelas e imagens 2

' Trabalhando com formas, icones e graficos 1

1 Textos artisticos 1 B

- Equacdes e Marca d'agua
=

| Colaboracdo de documentos, coedicdo e revisao

JA Conhecendo o Excel 2019
|
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fiszs,

Trabalhando com calculos

1
Trabalhando com imagens 1
Combinando dados de fontes variadas— 1
Trabalhando com o Solver 1
_T;:abalhando com tabelas dinamicas 1
Trabalhando com fluxogramas 1
Impressao de planilhas 2
Trabalhando com Macros 1
Integracéo com o pacote Microsoft Office 2019 e novidades do Microsoft Excel | 2
2019
Trabalhando com graficos 1
Total 29
Oficina Administrativa / Secretariado
Contetido Programatico Horas
Conhecendo uma empresa: distribuicdo e funcionamento interno 1
Documentacao de empresas 1
Comunicagao e atendimento 1
Setor Administrativo 2
Compras e controle de estoque 2
Comercial 2
RH e Departamento Pessoal 2
Departamento Financeiro 4
Fluxo de Caixa 1
Evolucao da profissdo de secretariado 1
Habilidades e competéncias para o exercicio da profisséo 1
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Marketing pessoal 1
Agenda do profissional de secretariado 1
Nocbes de Administracao e planejamento empresarial 1
Direitos trabalhistas 1
Gestéo de informactes e documentos 1
Curriculum vitae 1
Carta de apresentacao e solicitacdo de estagio 1
Correspondéncias comerciais e oficiais 3
Metodologias de gestao organizacional 2
Total 30

Oficina de Atendimento

Contelido Programatico Horas
A comunicacao e importancia da relagédo com o cliente 1
Tipos de linguagem 1
Melhores préaticas de comunicagéo com o cliente 1
Comunicacéo formal e informal 1
Tipos de clientes 2
Fidelizagcao de clientes 2
Atendimento 2
Organizacao 1
Automotivagao 1
Trabalhando com a insatisfacdo do cliente 1
Pesquisa de satisfacao 1
Dicas para obter sucesso no atendimento 2
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Total ’ 16

Oficina de Farmacia

Conteudo Programatico Horas
Perfil do Profissional 1
O corpo humano 1
Noc¢des basicas de Quimica 1
Prescricdo médica 1
Patologias humanas 1
Medicamentos 1
Logistica e Armazenagem 1
Tipos de farmacias 1
Legislacéo e fiscalizagao 1
Descartes 1
Biosseguranca 1
Atendimento em caixa 1
Farmacia hospitalar 1
Politicas publicas 1
Ambientacao 1
Etica 1
Total 16
Workshop apresentacdo pessoal, entrevista de emprego e postura no ambiente | 2
de trabalho

Avaliacéo do Perfil Profissional 3

—
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Total de horas (12 meses) ’ 96 ‘

VI - PRAZO:

O prazo sera de 12 (doze) meses, a partir da assinatura da ordem de servigo se dara
inicio da oficina, podendo ser renovado.

VIl - LOCAL DA OFICINA:

A oficina sera realizada na dependéncia da CONTRATADA.

Vil - PAGAMENTO:

O pagamento sera efetuado em 12(meses) parcelas, de acordo com o cronograma de
desembolso.

Parcela Apbs empenho -Valor - -Valor;\;curﬁ_ul-ado

12 parcela 30 dias : _ IR?$14._650,OH a lR$a.6'::>O,a) -

2% parcela 60 dias © R§1465000 | R$29.300,00 .
3% parcela ~ godias © R$1465000  R$4395000 |
4 parcela 1120 dias R$14.650,00 'R$58.600,00
5% parcela  {s0dias R$14.65000  |R$73.25000
62 p_arcela I‘IéO dias - R7$146‘_;'>0007 | R&?ﬁ),&) -
7aparcela  210dias 7 R$14.650.00 R$102.550,00

82 parcela 240 dias " R$14.65000  R$117.200,00 g
& parcela 1270 dias © R$14.650,00 'R$131.850,00
107 parcela 300 dias 'R$14.650,00 |R$146.500,00
112 parcela 330 dias R$1465000  RS161.15000

122 parcela 360 dias | §$1265_005

 R$175.800.00
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O pagamento de cada parcela ficara condicionada a comprovacgao de frequéncia minima
de 70% dos beneficiarios.

IX - TIPO DE EMPENHO:
Global

X — FUNCIONAL PROGRAMATICA:

'RECURSO FEDERAL -

FUNCIONAL DESPESA FONTE FICHA  TRANSF %
VONLUNTARIA
08.244.0006 2180 | 3.3.90.39 317 938 Nao B0

08.244.0006 2180  3.3.90.39 612 940 | N&o 50

Xl — CONTRATO:

O contrato tem como base legal a Lei 8666/93.
XIl - MODALIDADE DE LICITAGAO:

Pregao presencial.

Xl - JULGAMENTO:

Menor prego global

XIV — OBRIGAGOES DA CONTRATADA:

a) apresentar relatério mensal de atividades desenvolvidas;
b) apresentar lista com frequéncia dos beneficiarios;
c) a oficina devera ser ministrada por profissionais vinculados a empresa contratada;

e



Republica Federativa do Brasil - Estado do Rio de Janeiro

PREFEITURA MUNICIPAL DE QUISSAMA

Rua Conde de Araruama, 425 - Centro - Quissama - RJ

d) fornecimento de materiais, equipamentos e estrutura fisica necessaria para atender o objeto do

contrato.

XV- OBRIGAGCOES DA CONTRATANTE

a) executar as etapas de inscrigéo, selegdo e matricula dos beneficiarios;

b) controlar a frequéncia;

c) fiscalizar a prestacéo dos servigos, podendo remanejar as aulas, quando necessario;
d) adotar as medidas necessarias para o fiel cumprimento do contrato.

XVI - DISPOSICOES GERAIS:

N&o sera necessario certificar os participantes por tratar-se de oficina.
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FUNDO MUNICIPAL DE ASSISTENCIA SOCIAL
EDITAL DE PREGAO PRESENCIAL N° 168/2021
ANEXO I/l
(Dados da Licitante)

Rubrica
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FUNDO MUNICIPAL DE ASSISTENCIA SOCIAL
EDITAL DE PREGAO PRESENCIAL N° 168/2021
ANEXO I/l
(PLANILHA DE CUSTO)
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CEP 28.735-000 — Quissama-RJ

ANEXO A SOLICITACAO DE COTACAO DE PRECOS — N° 002278/2021
Especificagao:

Contratagdo de empresa especializada para realizagao de Oficina do 1° Emprego para 100 jovens

que estéo incluidos no Servigo de Convivéncia e Fortalecimento de Vinculos no Programa Jovens
em Acdo e Guarda Mirim.

Publico Alvo Quantidade Valor Unitario | Valor Mensal Quant. de Valor Total
(R$) (R$) Meses (R$)
Jovens do
100 12
SCFV

METODOLOGIA/CONTEUDO PROGRAMATICO

A estrutura minima das salas serdo de 30 m? localizada no municipio de Quissaméa/RJ. Os
ambientes deverdo ser climatizados com ar-condicionado, obrigatoriamente possuir 2 (dois)
banheiros, sendo um feminino e um masculino. O local devera ser obrigatoriamente térreo por
conta de acessibilidade.

A capacitacdo sera ministrada em 2h semanais. Serdo formados 10 grupos com 10 jovens
para melhor aprendizado das dindmicas e workshops sobre apresentacdo pessoal, entrevista de
emprego e postura no ambiente de trabalho, devera ministrada por profissionais de nivel superior
e profissionais com experiéncia no mercado de trabalho ainda conterd um teste de orientagao
profissional para avaliagéo do perfil profissional entre as estruturas vocacionais de Holland, sendo
elas: Realistas, Pesquisador, Social, Convencional, Artistica, e Empreendedora, mostrara com
isso o resultado que o jovem gosta, os seus valores pessoais, COmMo s€ vé, como & visto e o que

evita. Material de apoio totalmente custeada pela CONTRATADA.

Periodo Jovens Atendidos

Total 12 meses 100 Jovens

MODULOS DA OFICINA 1° EMPREGO

T Modulo Carga Horaria Total
Microsoft Word 16 h
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Assistente Administrativo 16 h
Microsoft Excel 16 h
Secretariado 16 h
Atendimento ao Cliente 16 h
Atendimento de Farmacia 16 h
Total 96 h
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FUNDO MUNICIPAL DE'ASSISTENCIA SOCIAL
EDITAL DE PREGAO PRESENCIAL N° 168/2021
ANEXO Il
(Solicitagao de Compras)
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Pagina: 0001
PREFETTURA MINICTEAL [E QUISSAMA /009950 [olo
Sistema de Controle de Carpras "ﬂJi:n'wr“AQaLA, bs 132
Fmissdo de Solicitagdes
Solicitacio: 002829/2021
Data Cadastro @ 15/07/2021 Solicitacdo Gngpo : GRUFO Canprador  : 7061 — LEANDRO.STIVA
Centro de Qusto: = tes =
Prioridade : - NCRMAL N® Processo: 00000000/2021 Preco Estimado(RS) @ 175.800,00
Custeio - = Modalidade de Carmpra: Licitacdo
Ficha Norero: 938,940
Finalidade s =
Item Produto U.M. Descricio Otde. Sol. Preco Estimado Valor Total
0001 047-49-0001-0 UNIDADE Contratacac de erpresa especializada am 1,0000 175.800,0000 175.800,0000

Anexo:

oficina, conforme Projeto Basico

Realizacao de Oficina de Capacitacac do lo
Fmprego para 100 Jovens incluidos no Servico de
Convivencia e Fortalecimento de Vinculo no
Prograra Jovens an Aceo e Guarda Mirim.

Controle Gerencial — Suprimentos

Elaborado por:

Secretario

Solicitante

4 — Gabinete Prefeito



Republica Federativa do Brasil — Estado do Rio de Janeiro

PREFEITURA MUNICIPAL DE QUISSAMI\
Rua Conde de Araruama, 425 - Centro - Quissama - RJ

FUNDO MUNICIPAL DE ASSISTENCIA SOCIAL
EDITAL DE PREGAO PRESENCIAL N° 168/2021
ANEXO llI

(Modelo de Credenciamento)

PREFEITURA MUNICIPAL DE QUISSAMA

LICITACAO NA MODALIDADE DE PREGAO N° 168/2021

A

Prefeitura Municipal de Quissama

Comissao de Pregao
REF.: Credenciamento Pregéo n°® 168/2021.

Prezados Senhores
Pela presente, fica credenciado o Sr.
|dentidade n°

, portador da Cedula de
, expedida em / / e CPF n°

1

para representar a empresa . inscrita no CNPJ n° , no

Pregao n° 168/2021, a ser realizada em ||, nesse Municipio, as ______horas, podendo,
para tanto praticar todos os atos necessarios, inclusive poderes para formular ofertas e lance de
pregos, prestar esclarecimentos, receber notificacées, interpor recursos e manifestar-se quanto a
desisténcia de interpd-los.

Atenciosamente,

Assinatura do representante legal
OBSERVAGOES:
1 - A carta de Credenciamento devera ser confeccionada em papel timbrado da empresa, assinada pelo seu
representante legal, com poderes para constituir mandatario e COM FIRMA RECONHECIDA DO
REPRESENTANTE LEGAL;
2 . Esta Carta devera ser apresentada de forma avulsa, fora de qualquer dos envelopes (Proposta e Pregos ou

de Habilitagao).
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FUNDO MUNICIPAL DE ASSISTENCIA SOCIAL
EDITAL DE PREGAO PRESENCIAL N° 168/2021
ANEXO IV

(Modelo da Declaracao de Atendimento aos Requisitos de habilitagao)
DECLARACAO DE ATENDIMENTO AOS REQUISITOS DE HABILITACAO

Ref.: Licitacdo na modalidade pregao n° 168/2021

B e (empresa licitante), inscrito no CNPJ n®............ccoo0, por intermédio de
seu representante legal o(a) Sr(a)..........cccoooeeiiii , portador(a) da Carteira de Identidade
1%, om0 R S gido CPF NY ussisrsmag para fins do disposto no inciso VIl do art. 4° da Lei

Federal n® 10.520, de 17 de julho de 2002, DECLARA que cumpriu plenamente os requisitos de

habilitagao exigidos para participagdo da licitagédo na modalidade pregéo referida em epigrafe.

Local, em de de

(representante legal)

Observacoes:

1 - Esta Declaragao devera ser confeccionada em papel timbrado da empresa e assinada pelo seu representante
legal ou mandatario.

2 . Esta Declaragao devera ser apresentada de forma avulsa, fora de qualquer dos envelopes (Proposta de
Pregos ou de Habilitagdo).
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FUNDO MUNICIPAL DE ASSISTENCIA SOCIAL
EDITAL DE PREGAO PRESENCIAL N° 168/2021
ANEXO V

(Modelo da Declaragao relativa ao trabalho de menores)

DECLARACAO
Ref.: PREGAQ N° 168/2021
inscrito no CNPJ n°
por intermédio de seu representante legal o(a)
Sr(a) . portador(a) da Carteira de identidade
n° e do CPF n° . DECLARA, para fins do disposto no

inciso V do art. 27 da Lei n° 8.666, de 21 de junho de 1993, acrescido pela Lei n® 9.854, de 27 de
outubro de 1999, que nao emprega menor de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou

insalubre e ndo emprega menor de dezesseis anos.

Ressalva: emprega menor, a partir de quatorze anos, na condicao de aprendiz ( ).

Local e data

Assinatura e carimbo

(representante legal)

(Observagao esta declaragdo devera ser emitida em papel que identifique a licitante; se a licitante possuir

maiores de 14 anos aprendizes devera declarar essa condigao).
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FUNDO MUNICIPAL DE ASSISTENCIA SOCIAL
EDITAL DE PREGAO PRESENCIAL N° 168/2021
ANEXO VI
MODELO DE DECLARAGAO DE ME, EPP OU MEI
Ref.: PREGAO N° 168/2021 - PMQ RJ
(razao
social da empresa), com sede na (endereco), inscrita
no CNPJ n° . vem, por intermédio de seu representante legal o(a) Sr(a)
, portador(a) da Carteira de Identidade n® ___ _edo CPFnNn° ____ |
DECLARAR, sob as penas da Lei, que & (MICROEMPRESA ou EMPRESA

DE PEQUENO PORTE ou MICROEMPREENDEDOR INDIVIDUAL), que cumpre os requisitos
legais para efeito de qualificacdo como ME-EPP-MEI e que ndo se enquadra em nenhuma das
hipéteses elencadas no § 4° do art. 3° da Lei Complementar n°® 123, estando apta a usufruir dos
direitos de que tratam os artigos 42 a 45 da mencionada Lei, ndo havendo fato superveniente
impeditivo da participacao no presente certame.

(representante legal)
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FUNDO MUNICIPAL DE ASSISTENCIA SOCIAL
EDITAL DE PREGAO PRESENCIAL N° 168/2021
ANEXO Vil
(Proposta de Pregos)
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SECRETARIA MUNICIPAL DE GOVERNO
EDITAL DE PREGAO PRESENCIAL N° 168/2021
ANEXO VIl
(Minuta de Contrato)
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Minuta
CONTRATO N° 12021

Este Contrato vincula-se ao procedimento de Pregdo Presencial N° 168/2021, instaurado face a
solicitacdo n°® 2829/2021, Processo n.° 10106/2021, do Fundo Municipal de Assisténcia Social -
FMAS, Nota de Empenho n.° ___ /2021, Emitidaem __ /_ /2021, Tipo de Empenho: Global e
rege-se pela pela Lei Federal n.° 10.520/2002, subsidiariamente pela Lei Federal n® 8.666/93 e
suas alteracoes e pelo Decreto n.° 2425, de 13 de margo de 2018, pela Lei Complementar n°
123, de 14 de dezembro de 2006, e suas alteraces, além das demais normas legais pertinentes
aos termos, condigdes e clausulas contratuais abaixo transcritas. Os casos omissos serao
resolvidos mediante acordo mutuo das partes, demais disposicdes legais aplicaveis e a Teoria
Geral dos Contratos, em aditamento, se necessario:

CLAUSULA | - PARTES

1.1 - Municipio de Quissama - Fundo Municipal de Assisténcia Social, pessoa juridica de
direito publico, com sede - Prefeitura Municipal de Quissama, a Rua Conde de Araruama, n°® 425,
Centro, Quissama/RJ, inscrito no CNPJ sob o n° 13.537.034/0001-61, representado neste ato pela
Gestora do Fundo Municipal de Assisténcia Social, Sr. Tania Regina dos Santos Magalhdes e
Chefe de Gabinete da Prefeita, Sr. Luciano de Almeida Lourenco, doravante denominado
CONTRATANTE;

1.2 — , estabelecida a . CEP; ,

inscrita no CNPJ com n° ; representada por

portador da carteira de identidade n®

. cadastrado no CPF sob n° . doravante
denominada CONTRATADA.

CLAUSULA Il - OBJETO

2.1. Contratacdo de empresa especializada para realizacdo de Oficina do 1° emprego para 100
(cem) jovens que estdo incluidos no Servico de Convivéncia e Fortalecimento de Vinculos no

Programa Jovens em Agéo e Guarda Mirim, conforme projeto basico que integra este contrato.
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3.1. O prego de R$ ( ) sera pago em 12 (doze) parcelas, conforme
cronograma de desembolso constante no projeto basico.

3.2. As notas fiscais de servico emitidas pela Contratada obedecerdo a Lei n° 5.474/68 e a Lei n°

4.320/64, § 2° Il do Art. 63, contendo a descrigdo de cada servico prestado e aceito pela
Contratante, no periodo.

3.3. O recebimento da importancia relativa aos servicos prestados e aceitos condiciona-se a
comprovagao do recolhimento da contribuicao previdenciaria relativa @ mao de obra empregada, ao
FGTS e do ISS ao municipio de origem.

3.4. O atraso no pagamento implicara na incidéncia de juros de 1 % (um por cento) ao més, mais
TR como compensacao financeira, calculado pro rata die entre o 31° (trigésimo primeiro) dia da
data da entrega aposta pelo protocolo do FMAS no titulo da cobranca e a data do efetivo

pagamento.

3.5. No ato do pagamento dos servigos efetivamente prestados e aceitos, havera retengéo de 11%
sobre o valor bruto da Nota Fiscal ou fatura. O valor retido devera ser destacado na Nota Fiscal ou
fatura da prestacdo de servico, para fins de recolhimento a Previdéncia Social em nome da

contratada, até o dia 02 (dois) do més subsequente ao da emissao da nota fiscal ou fatura.

§ 1° - Cabe a CONTRATADA a comprovagdo da n&o incidéncia e/ou da dispensa da retencéo
estabelecida no item 3.5, conforme previstas na legislagdo previdenciaria (LF 8.212/91 e

Regulamento autorizado pelo decreto 3048/99).

§ 2° - Na prestacéo de servicos de obras e servicos a CONTRATADA apresentara separadamente
a Nota Fiscal relativa @ méo de obra empregada, em conformidade com a legislagéo previdenciaria
(LF 8.212/91 e Regulamento autorizado pelo decreto 3048/99).

CLAUSULA IV - PRAZO

4.1, O prazo para execugio dos servicos sera de 12 (doze) meses, contados a partir da assinatura

da autorizagao de inicio de servicos, podendo ser prorrogado, por acordo das partes.
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5.1. Os créditos pelo qual correrdo as despesas estéo descritos abaixo:

FUNCIONAL PROGRAMATICA DESPESA FONTE FICHA
08.244.0006.2180 3390.39 317 i 938
08.244.0006.2180

~ 3390.39 612 940 '

CLAUSULA VI - RESCISAO

6.1. A rescisdo do Contrato, por inexecugéo total ou parcial, dar-se-a nas hipoteses dos Arts. 77 e
78, da Lei 8.666/93. A parte infratora sujeitar-se-a ao pagamento de multa equivalente a 10 % (dez
por cento) do valor dado como prego dos servicos, na Clausula lll supra, e indenizag&o das perdas
e danos, se ocasionados. A rescisdo amigavel dar-se-a, nos termos do Art. 79, Inciso Il, da Lei
8.666/93.

CLAUSULA VII - OBRIGACAO DA CONTRATADA

7.1. Cumprir fielmente as determinagdes constantes do Pregdo Presencial n® 168/2021, e seus
anexos, de sua Proposta, bem como a legislacao a que se subordina o presente ajuste, conforme

previsto no Preambulo.

7.2. Responder por todos os 6nus, encargos e obrigacdes, comerciais, fiscais, tributarias e
trabalhistas e por todos os danos e prejuizos que, a qualquer titulo, venha a causar a terceiros, em

virtude da execucao dos servigos a seu cargo, respondendo por si & por seus Sucessores.
7.3. Pagar o ISS sobre a prestag@o dos servicos contratados ao municipio de origem.

7.4. Manter durante toda a execugdo do contrato, em compatibilidade com as obrigacdes

assumidas, todas as condigdes de habilitacao e qualificagéo exigidas na licitagao.
7.5. Cumprir o constante no item 3.3, da clausula 32, do presente contrato.

7.6. Apresentar relatorio mensal de atividades desenvolvidas.

7.7. Apresentar lista com frequéncia dos beneficiarios.

7.8. A oficina devera ser ministrada por profissionais vinculados a empresa contratada.
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7.9. A contratada devera disponibilizar materiais, equipamentos e estrutura fisica necessaria ao
atendimento do objeto deste contrato.

CLAUSULA VIl - OBRIGAGOES DO CONTRATANTE
8.1. Designar como Gestor do presente contrato o] (a) Sr. (®

, e como Fiscal o (a) Sr(*

, 0s quais deverdo exercer ampla,
irrestrita e permanente fiscalizagéo da execugéo dos servigos contratados, nos termos e atribuicbes
do Decreto Municipal n.° 2729/2019 e do Art. 67, paragrafos 1° e 2° da Lei 8.666/93 e as deste
CONTRATO, sem prejuizo da CONTRATADA fiscalizar seus empregados, prepostos ou
subordinados.

8.2. ACONTRATANTE devera executar etapas de inscri¢éo, selegao e matricula dos beneficiarios.

8.3. A CONTRATANTE devera controlar a frequéncia dos beneficiarios.

8.4. A CONTRATANTE devera fiscalizar a prestagdo dos servicos podendo remanejar as aulas,

quando necessario.

8.5. A CONTRATANTE podera adotar as medidas necessarias para o fiel cumprimento deste
contrato.
CLAUSULA IX - DAS PENALIDADES E DA RESCISAO

9.1. Pela inexecugao total ou parcial do CONTRATO, erro de execugéo, demora na execugao ou
qualquer inadimplemento ou infracdo contratual, o CONTRATANTE podera aplicar as seguintes
sangdes:

a - adverténcia;

b - multa de mora de até 0,1 (um decimo por cento), por dia Util, sobre o valor do CONTRATO, até o
periodo maximo de 30 (trinta) dias uteis;

¢ - multa de até 20% (vinte por cento) sobre o valor do CONTRATO, apés esgotado o prazo fixado
no subitem anterior;

d — ndo sera admitida a participag@o de licitantes suspensos temporariamente pela Administragao
Municipal, Direta e Indireta, nos termos do inciso Il do art. 87 da Lei 8.666/93;

o - nao sera admitida a participacio de licitante ja incursos na pena do inciso IV do art. 87 da Lei
8.666/93, seja qual for o 6rgéo ou entidade que tenha aplicado a reprimenda, em qualquer esfera
da Administragao Publica;

f - declaracao de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administragao Publica.
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9.2. As sancdes previstas nas alineas “a’, “b’, “c’, “d", poderdo ser cumuladas e ndo excluem a

possibilidade de rescisdo administrativa do CONTRATO (Art. 78 e seus incisos c/c Art. 79, |, da Lei
8.666/93) por deciséo fundamentada, assegurado o contraditorio e a ampla defesa.

CLAUSULA X - FORO

10.1. Fica eleito o Foro da Comarca de Carapebus/Quissama, com a excluséo de qualquer outro,

por mais privilegiado que seja, para dirimir duvidas e litigios decorrentes deste instrumento.

E por estarem de acordo, assinam o presente CONTRATO em 04 (quatro) vias de igual teor

e validade, juntamente com as testemunhas, para que produza os efeitos esperados.

Quissama (RJ) de de

CONTRATANTE:

MUNICIPIO DE QUISSAMA

Tania Regina dos Santos Magalhaes Llﬂiﬁfg%i‘iﬁgﬁfﬁyfw
Gesmrfi?j::‘ﬂf yfﬂlj'pa! = Chefe de Gabinete da Prefeita
CONTRATADA:
CNPJ:

Nome do representante:

CPF do representante:

TESTEMUNHAS:

1) NOME: CPF:
2) NOME: CPF:
CIENTE:

GESTOR:

FISCAL: CPF:

Minuta de Contrato n° ___ /2021 \



