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SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRAGAO
EDITAL
PREGAO PRESENCIAL N° 208/2023

1 - PREAMBULO

1.1 - A PREFEITURA MUNICIPAL DE QUISSAMA, através da SECRETARIA MUNICIPAL DE
ADMINISTRAGAO, com sede na Rua Conde de Araruama, 425 — Centro — Quissama — RJ, torna
publico, para o conhecimento dos interessados que o (a) Pregoeiro (a) e a respectiva Equipe de
Apoio, realizara licitagdo na modalidade de Pregado Presencial, do tipo Menor Prego por Item,
devidamente autorizada pela SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRA(;f\O, na forma do
disposto no processo administrativo n® 10395/2023, que sera regida pelas disposi¢cdes contidas na
Lei Federal n® 10.520, de 17 de julho de 2002, subsidiariamente pela Lei Federal n® 8.666, de 21
de Junho de 1993 e suas alteragdes e pelo Decreto Municipal n® 2425, de 13 de margo de 2018,
pela Lei Complementar n°® 123, de 14 de dezembro de 2006, e suas alteracdes, além das demais
disposicoes legais aplicaveis e do disposto no presente edital.

1.2 - A sessdo publica para o credenciamento dos representantes das empresas e abertura dos
envelopes contendo a Proposta de Pregos e os Documentos de Habilitagdo definidos neste edital,

serdo efetuados no local, data e horario seguintes:

Local: Sala de Reuniées da Comissao de Licitagdo, situada na Rua Conde de Araruama, 425 —

Centro - Quissama — RJ.

Data: 28/11/2023
Horario: 15h00
2 - DO OBJETO

A presente Licitagdo na modalidade Pregao Presencial n® 208/2023 foi autorizada no processo n°
10395/2023, pela SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO, tendo como objeto a
contratacdo de Empresa especializada na realizagdo do curso E-Social — Aspectos praticos da
integracado dos sistemas EFD-Reinf/eSocial/DCTFWeb/PERDCOMPWeb e pagamento do DARF
NUMERADO no SIAFIWeb com Foco no INCAGREG, CONAGREG e DARF DECOMPOSTO na
Administracdo Publica. Abordagem dos eventos da Série R-4000, no EFD-Reinf, obrigatérios a
partir de setembro de 2023. Atualizada com a NOVA IN 2.133/2023. Na modalidade presencial,
para servidores do Departamento Pessoal — (SEMAD) e servidores da Secretaria Municipal de
Fazenda da Prefeitura Municipal de Quissama, conforme condi¢des e especificagdes relacionadas

no Anexo | (Termo de Referéncia).
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3 - DOS RECURSOS ORGAMENTARIOS

3.1 - A despesa estimada com o objeto desta licitagdo é€ de R$ 47.300,00 (Quarenta e sete mil,
trezentos reais) e sera atendida pela:

ORGAO FUNCIONAL DESPESA FONTE FICHA %

SEMAD 27.001.001.04.122.0079.2036 33.90.39 170401 - ROYALTIES 1165 100

3.2 - O valor maximo estimado dos servicos, objeto desta licitagéo, foi orcado apds pesquisas de
contratagdes publicas similares, pesquisas em fontes oficiais (Banco de Precos e Painel de
Precos) no més 07/2023 e pesquisa junto a empresa do ramo referente o més 07/2023, pelo
Departamento de Precos.

4 - DOS ANEXOS

Séo partes integrantes deste edital:

ANEXO | - Termo de Referéncia;

ANEXO I/l - Dados da Licitante;

ANEXO Il - Descrigao do Servigo;

ANEXO Il - Modelo de Credenciamento;

ANEXO IV - Declaragdo de cumprimento das exigéncias para habilitacdo, nos termos do art 4°,
inciso VII, da Lei n® 10.520, de 17/07/2002 (modelo);

ANEXO V - Declaracio relativa ao trabalho de menores, nos termos do inciso XXXIII do art. 7° da
Constituicdo Federal de 1988 (Lei n® 9.854/99) (modelo);

ANEXO VI - Modelo de Declaragéo de ME, EPP ou MEI;

ANEXO VII - Proposta de Precos (download no site https://www.quissama.rj.gov.br)

ANEXO VIII - Minuta de Contrato.

5 - DO FORNECIMENTO DE INFORMAGOES

5.1 - As duvidas relativas a este edital poder&o ser esclarecidas junto a SECRETARIA MUNICIPAL
DE ADMINISTRACAO, na Rua Conde de Araruama, 425 - Centro - Quissama — RJ, pelo telefone
(22) 2768-9300 ramal 9322, com a Sra. Samira Santos, ou com 0 Departamento de Licitagéo pelo
telefone (22) 2768-9300 ramal 9323 no horario de 8hs as 11h30 e 13h30 as 17hs, de segunda a
quinta-feira, e sexta-feira, de 8hs as 12hs. As duvidas a serem esclarecidas por telefone serao

aquelas de carater estritamente informal.

5.2 - O edital podera ser consultado por qualquer interessado na Sala da Comissdo Permanente
de Licitagdo, situada na Rua Conde de Araruama, 425 — Centro — Quissama — RJ, durante o

expediente normal do 6rgéo licitante € no site: www.quissama.rj.gov.br. )
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6 - CONDIGOES DE PARTICIPAGAO

6.1 - Poderdo participar deste Pregdo as empresas interessadas cujo ramo de atividade seja
compativel com o objeto licitado, inscritas ou ndo no Cadastro Geral de Fornecedores da
Prefeitura Municipal de Quissama, e que atenderem todas as exigéncias constantes neste edital
seus anexos, inclusive quanto a documentagéo.

6.2 - Nao poderao participar deste PREGAO empresas que:

a) Tenham sido suspensas temporariamente de participar de licitagées e impedidas de contratar
com a Administragdo Municipal Direta e Indireta, nos termos do inciso lll, do artigo 87, da Lei
Federal 8.666/93;

b) Ja incursos na pena do inciso IV, do art.87 da Lei n° 8.666/93, seja qual for o 6rgao ou entidade

que tenha aplicado a reprimenda, em qualquer esfera da Administragéo Publica;

c) Sejam coligadas, controladoras e controladas pertencentes ao mesmo grupo de acionistas ou
cotistas, sejam pessoas fisicas ou juridicas;

d) Em consércio ou grupo de empresa,

e) Que incorrerem em quaisquer das situagdes previstas nos incisos |, Il e lll do art.9° da lei
Federal n°® 8.666/93.

6.2.1 - A auséncia de consércio ndo trara prejuizos a competitividade do certame, visto que, em
regra, a formagéo de consércios é admitida quando o objeto a ser licitado envolve questoes de
alta complexidade ou de relevante vulto, em que empresas, isoladamente, ndo teriam condi¢des
de suprir os requisitos de habilitagdo do edital. Nestes casos, a Administragdo, com vistas a

aumentar o nimero de participantes, admite a formacéo de consorcio.
7 - DOS ESCLARECIMENTOS, PROVIDENCIAS E IMPUGNAGAO DO EDITAL.

7.1 - Qualquer pessoa, fisica ou juridica, & parte legitima para solicitar esclarecimentos
providéncias ou impugnar este edital e devera ser enviado ao Pregoeiro através de qualquer dos

seguintes meios:

7.1.1 - eletrénico, no endereco: protocolo@quissama.rj.gov.br ou licitacaoquissama@gmail.com,

até as 17h, até 03 (trés) dias Uteis antes da data fixada para a abertura da sessao publica; ou

7.1.2 — Por escrito, desde que encaminhada com antecedéncia de até 03 (irés) dias uteis da data
fixada para a abertura da sess&o publica, devendo protocolar a peticdo no Protocolo Geral da

Prefeitura Municipal de Quissam3, localizado na Rua Conde de Araruama, 425 — Centro —

|
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Quissama - RJ, de segunda-feira a quinta-feira, no horario das 8h as 11h30 e de 13h30 as 17h e

na sexta-feira, no horario de 08h as 12h, execeto feriados.

7.2 - Cabera ao (a) Pregoeiro (a) decidir sobre o acolhimento ou néo da peticéo interposta no
prazo de até 24 (vinte e quatro) horas, contadas do recebimento da peti¢ao.

7.3 - Acolhida a petigao contra o ato convocatério, sera designada nova data para a realizagéo do
certame.

7.4 -Decaira do direito de impugnar os termos deste Edital perante a Prefeitura Municipal de
Quissama o proponente que nao o fizer até o segundo dia Util que anteceder a data prevista para
a abertura dos envelopes de propostas de pregos.

7.5 - O Pregoeiro desconsiderara qualquer impugnagao que nao esteja no original, ainda que
devidamente protocolizado.

8 - DO CREDENCIAMENTO

8.1 - Na data, horario e local indicados neste edital, as empresas interessadas, deveréo se

credenciar junto ao (a) Pregoeiro (a).

8.2 - Os documentos relativos ao Credenciamento deverao ser apresentados ao (a) Pregoeiro (a),

no momento da licitagdo, em separado dos envelopes de documentagéo e proposta.

[P ]

8.3 - Os documentos referidos nas alineas “a” e “b” do subitem 8.4 poderao ser apresentados em
original, por qualquer processo de copia autenticada por cartério competente ou copia
acompanhada do original para autenticag&o por servidor, lotado no Departamento de Licitagdes,
ou publicagdo em 6rgdo da imprensa oficial e ndo serao devolvidos aos licitantes, pois integraréo
o processo licitatério. Em caso de autenticagcéo por servidor, lotado no Departamento de
Licitagdes, sugerimos que a documentacéo seja encaminhada em até 02 (dois) dias Uteis antes da

data de abertura, para ndo ocorrer atraso na hora da abertura do certame.
8.4 - Para o Credenciamento deverao ser apresentados os seguintes documentos:

a) Tratando-se de representante legal (socio, proprietario, dirigente ou assemelhado): copia do ato

constitutivo, estatuto, contrato social ou documento equivalente em vigor, devidamente registrado
na junta comercial, no qual estejam expressos seus poderes para exercer direitos e assumir

obrigagées em decorréncia de tal investidura.

b) Tratando-se de procurador: a procuragao por instrumento publico ou instrumento particular com
firma reconhecida, conforme Termo de Credenciamento (Anexo 1), da qual constem dentre outros
poderes especificos para formular lances, negociar preco, interpor recursos ou desistir de sua
interposicdo e praticar todos os demais atos pertinentes ao certame, acompanhados do
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correspondente documento, dentre os indicados na alinea “a”, que comprove os poderes do
mandante para a outorga.

8.5 - O representante (legal ou procurador) deverao identificar-se exibindo documento oficial de

identificacdo que contenha foto.

8.6 - Sera admitido apenas 01 (um) representante para cada licitante credenciada, sendo que
cada um deles podera representar apenas uma credenciada.

8.7 - A auséncia do credenciamento ndo constituird motivo para inabilitacdo ou desclassificacédo de

proposta do concorrente.

8.8 - O licitante que ndo contar com representante presente na sessdo ou, ainda que presente,
ndo puder praticar atos em seu nome por conta da apresentagdo de documentagéo defeituosa,
ficara impedido de participar da fase de lances verbais, de negociar pregos, de declarar a intengao
de interpor ou de renunciar ao direito de interpor recurso, ficando mantido, portanto, o preco
apresentado na proposta escrita, que ha de ser considerada para efeito de ordenagdo das
propostas e apuragdo do menor preco.

9 - DA FORMA DE APRESENTAGCAO DA DECLARAGAO DE PLENO ATENDIMENTO AOS
REQUISITOS DE HABILITACAO, DA DECLARAGAO DE MICROEMPRESA (ME) OU
EMPRESA DE PEQUENO PORTE (EPP), DA PROPOSTA DE PREGCOS E DOS DOCUMENTOS
DE HABILITAGAO.

9.1 - A declaragdo de pleno atendimento aos requisitos de habilitagédo devera ser feita de acordo
com o modelo estabelecido no Anexo IV deste edital, nos termos do art. 4°, VII, da Lei n® 10.520,
de 17.07.2002.

9.2 - As microempresas e empresas de pequeno porte que desejarem usufruir do tratamento
diferenciado previsto na Lei Complementar n°® 123 de 14 de dezembro de 2006 deverao
apresentar, obrigatoriamente, Declaragdo de acordo com o modelo estabelecido no Anexo VI,

assinada por representante legal, manifestando essa condigao.
9.3 - As referidas declaragdes deverdo ser apresentadas FORA dos Envelopes n° 1 e 2.

9.4 - A n3o apresentacdo de declaragdo prevista no subitem 11.1 implica na desclassificagao
imediata do licitante.

9.5 - A n3o apresentacao de declarag&o prevista no subitem 11.2 implicara o decaimento do direito

de reclamar, posteriormente, esse tratamento diferenciado e favorecido neste certame.

9.6 - A declaragdo de que cumpre plenamente os requisitos de habilitagao previstos no presente
instrumento convocatério conforme Anexo IV, devera ser apresentada em conjunto com as

seguintes certiddes/cadastros:
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a) Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas — CEIS, mantido pela Controladoria-

Geral da Unido (www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/ceis);

b) Cadastro Nacional de Condenagbes Civeis por Atos de Improbidade Administrativa e
Inelegibilidade mantida pelo Conselho Nacional de Justica

(www.cnj.jus.br/improbidade adm/consultar_requerido.php).

c) Lista de Inidoneos e o Cadastro Integrado de Condenagbes por llicitos Administrativos -
CADICON, mantidos pelo Tribunal de Contas da Uniao (TCU) -
(https://portal.tcu.gov.br/responsabilizacaopublica/licitantesinidoneos/);

9.7 - A consulta aos cadastros é recomendacgédo do TCU (Acérdédo n°® 1.793/2011 — Plenario). Trata-
se de verificagdo da propria condigao de participagao na licitagao.

9.8 — No dia, hora e local indicados neste edital, cada licitante devera apresentar ao (a) Pregoeiro
(a) os envelopes contendo a proposta de precos e os documentos de habilitagéo, conforme item
DA HABILITAGAO (item 11.6), que deverdo ser entregues em envelopes opacos, distintos,
devidamente fechados. As partes externas desses envelopes deverdo estar identificadas

conforme abaixo:

A A

PREFEITURA MUNICIPAL DE QUISSAMA PREFEITURA MUNICIPAL DE QUISSAMA
PREGAO N° 208/2023 Processo n° 10395/2023 PREGAO N° 208/2023 Processo n° 10395/2023
ENVELOPE N.1 - PROPOSTA DE PRECOS ENVELOPE N. 2 - HABILITAGAO

NOME DA EMPRESA: NOME DA EMPRESA:

ENDERECO: ENDERECO:

CNPJ: CNPJ:

10 - DA PROPOSTA DE PREGOS

10.1 - O modelo de Proposta de Precos gerado pelo software LC Kit Proposta esta

disponivel para download no site da PMQ, https://portal.quissama.rj.gov.br/licitacao.php, e

devera ser elaborada pelo licitante e salva em midia de armazenamento (pen drive). A
mesma devera ser preenchida e entregue no dia da abertura do certame junto com uma via

impressa da proposta gerada, devendo ser datada e assinada.

10.1.1 - Para leitura de Proposta eletrénica, a proponente devera baixar e instalar o software
LC KIT PROPOSTA o qual podera ser obtido através do link

https://portal.quissama.rj.gov.br/licitacao.php

10.2 - A Proposta de Precos devera indicar o nimero do processo e do pregao, razao social da
proponente, CNPJ, enderego completo, os numeros de telefone para contato e marca dos

produtos ofertados.
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10.3 - Conter precos unitario e total em algarismos e prego total por extenso, expressos em
moeda corrente nacional, apurados a data de sua apresentagdo e devendo ser computadas todas
as despesas relativas ao objeto do contrato, bem como os respectivos custos diretos e indiretos,
tributos, remuneracdes, despesas fiscais e financeiras e quaisquer outras necessarias ao
cumprimento do objeto desta licitagdo. Nenhuma reivindicagdo adicional de pagamento ou
reajustamento de precos sera considerada, ressalvada a possibilidade de ser mantido o
reequilibrio econémico-financeiro.

10.4 - Conter oferta firme e precisa, sem alternativa de preco ou qualquer outra condi¢ao que
induza o julgamento a ter mais de um resultado.

10.5 - Prazo de validade da proposta de, no minimo, 60 (sessenta) dias corridos, contados a partir

da data para abertura dos envelopes, podendo ser prorrogado por acordo das partes.
10.6 - Os precos deverado ser apresentados com preciséo de duas casas decimais.

10.7 - Todos os elementos e informacdes necessarios & elaboragéo da proposta de precos estao
sendo fornecidas pela administragdo, de forma que as empresas interessadas tenham completo

conhecimento do objeto da licitagéo.

10.8 - N&o serdo consideradas propostas que deixarem de atender, no todo ou em parte, qualquer
das disposicées deste Edital, bem como aquelas manifestamente inexequiveis, além das que
contiverem pregos vis ou excessivos face aos pregos correntes no mercado; igualmente as

elaboradas em desacordo com a legislagdo aplicavel.

10.9 - N3o serdo admitidas, posteriormente, alegagcbes de enganos, erros ou distragbes na
apresentagdo das propostas comerciais, como justificativas de quaisquer acréscimos ou

solicitacbes de reembolsos e indenizages de qualquer natureza.

10.10 - As licitantes arcardo com todos os custos relativos a apresentagéo das suas propostas. O
Municipio, em hipétese alguma sera responsavel por tais custos, quaisquer que sejam 0s

procedimentos na licitagdo ou os seus resultados.

10.11 - Para os licitantes que fizerem lances sera considerado o Gltimo valor ofertado e a redugao

alcanca todos os valores apresentados na proposta.

10.12 - Caso os prazos que tratam este item n&o estejam expressamente indicados na proposta,

0s mesmos serdo considerados como aceitos.

10.13 - N3o serdo levadas em consideragdo quaisquer ofertas que nao se enquadrem nas

especificacdes exigidas neste edital.
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10.14 - Para a verificacdo de erro de calculo entre o preco unitario e o total, prevalecera sempre o
primeiro, para efeito de saneamento.

10.15 - A apresentagdo da Proposta de Prego implicara aceitagédo, por parte do proponente,
das condigoes estabelecidas neste Edital e seus anexos.

10.16 - A Proposta de Preco devera indicar o niumero do processo e do pregéo, razao social da
proponente, CNPJ, enderego completo, os nimeros de telefone para contato.

11 - DA HABILITAGAO

11.1 - O proponente devera apresentar dentro do envelope n° 02 todos os documentos exigidos
no subitem 11.6 como condicdo para participar do certame cujo descumprimento resulta
automatica inabilitagéo.

11.2 - Os documentos necessarios a habilitagdo poderdo ser apresentados em original, por
qualquer processo de copia autenticada por cartério competente ou cépia acompanhada do
original para autenticagéo por servidor, lotado do Departamento de Licitacdes, ou publicacdo em
érgao da imprensa oficial. Em caso de autenticagédo por servidor, lotado no Departamento de
Licitacdes, sugerimos que a documentagéo seja encaminhada em até 02 (dois) dias uteis antes da

data de abertura, para néo ocorrer atraso na hora da abertura do certame.

11.3 - Os documentos expedidos via internet e, inclusive, aqueles outros apresentados terdo

sempre que necessario, suas autenticidades/validades comprovadas por parte do (a) Pregoeiro
(a).

11.4 - N3o serdo aceitos protocolos de entrega ou de solicitagéo de documento em substituicéo

aos documentos requeridos no presente edital € seus anexos.

11.5 - As folhas da documentagao deverdo estar numeradas em ordem crescente, e ndo poderao

conter rasuras ou entrelinhas e serdo rubricadas pelo representante da licitante.
11.6 - A DOCUMENTAGAO DEVERA CONTER:

11.6.1 - HABILITAGAO JURIDICA

a) Registro comercial, no caso de empresa individual;

b) Ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado, em se tratando de
sociedades comerciais, €, no caso de sociedades por agdes, acompanhados de documentagéao de

eleicdo de seus administradores;

c) Inscrigdo do ato constitutivo, no caso de sociedades civis, acompanhada de prova de diretoria

em exercicio;
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d) Decreto de autorizagdo, em se tratando de empresa ou sociedade estrangeira em
funcionamento no Pais, e ato de registro ou autorizagdo para funcionamento expedido pelo orgao
competente, quando a atividade assim o exigir.

Obs.: Os documentos relacionados no subitem “11.6.1” nao precisardao constar no

Envelope n° 2 - Habilitacdo se tiverem sido apresentados para o credenciamento deste
Pregao.

11.6.2 - REGULARIDADE FISCAL E TRABALHISTA

a) Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas (C.N.P.J.), mediante

apresentacio da consulta ao site http: www.receita.fazenda.gov.br;

b) Prova de inscrigdo no cadastro de contribuintes estadual ou municipal relativo ao domicilio ou

sede do licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

c) Prova de regularidade para com a Fazenda Federal, extensiva as contribuicdes sociais
administradas pela Secretaria da Receita Federal — Certiddo Conjunta Negativa de Deébitos
Relativos a Tributos Federais e a Divida Ativa da Unido, podendo ser demonstrada por meio de
Certidao Positiva com efeitos de negativa,

d) Certiddo Negativa de Débitos — CND ou Certidao Positiva com efeito de Negativa relativa ao

Fundo de Garantia por Tempo de Servigo (FGTS) dentro da validade na data da licitagao;

e) Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT) ou Certiddo Positiva de Débitos Trabalhistas
em nome do interessado, com os mesmos efeitos da CNDT, segundo o disposto no art. 642-A, §

2° da CLT: mediante apresentagéo da consulta ao site http:/ www.tst.gov.br/certidao;

f) Prova de regularidade de recolhimento do Imposto sobre Circulagao de Mercadorias e Servigos
(ICMS); As empresas com sede no Estado do Rio de Janeiro deverdo apresentar a Certidao
Negativa de ICMS acompanhadas da Certidao da Procuradoria Geral do Estado.

g) Fazenda Municipal: apresentagéo da Certiddo Negativa de Débitos, ou Certiddo Positiva com

efeito de Negativa.

11.6.2.1 - MICROEMPRESAS E EMPRESAS DE PEQUENO PORTE:

11.6.2.1.1 - a comprovagdo de regularidade fiscal das microempresas e empresas de pequeno
porte somente serd exigida para efeito de assinatura do contrato, no entanto, por ocasido da
participacdo neste certame licitatério, deverdo apresentar toda a documentagdo exigida para

tanto, mesmo que esta apresente alguma restri¢ao;

11.6.2.1.2 - havendo alguma restrigdo na comprovagao da regularidade fiscal exigida neste edital,

sera assegurado a microempresa ou empresa de pequeno porte adjudicataria deste certame o
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prazo de 5 (cinco) dias Uteis, contados do momento em que for declarada a vencedora,
prorrogaveis por igual periodo, a critério da Administracdo da Prefeitura Municipal de Quissama,
para a regularizagdo da documentagdo, pagamento ou parcelamento do débito, e emissao de
eventuais certiddes negativas ou positivas com efeito de certiddo negativa;

11.6.2.1.3 - a falta de regularizacdo da documentagdo no prazo previsto neste edital implicara a
decadéncia do direito a contratagéo, sem prejuizo das sangdes previstas no art. 81 da Lei n°
8.666, de 21 de junho de 1993, sendo facultado a Administragdo convocar as licitantes

remanescentes, na ordem de classificagédo, ou revogar a licitagao.
11.6.3 - QUALIFICAGAO ECONOMICA-FINANCEIRA

a) Certiddes negativas de faléncia, concordata ou recuperagdo judicial expedidas pelos
distribuidores da sede da pessoa juridica. As certidbes serdo validas pelo prazo de 90 dias, a
partir de sua expedicdo, até sua apresentacdo na data da licitacéo, se outro prazo nao constar no
documento.

b) Nao constituira motivo de inabilitagdo a anotagdo de distribuicdo de processo de recuperagao
judicial ou pedido de homologagéo de recuperagéo extrajudicial, caso haja comprovagao de que o
plano ja tenha sido aprovado/homologado pelo juizo competente quando da entrega da

documentacao de habilitagdo deste pregéo.

11.6.4 - QUALIFICACAO TECNICA

a) Apresentar atestado (s) de capacidade técnica, fornecido (s) por pessoa juridica de direito
publico ou privado, que comprove (m) a aptiddo da licitante para desempenho de atividade

pertinente e compativel com o objeto do certame;

b) A proponente devera apresentar comprovagéo de estar devidamente autorizada pelo Conselho
Regional de Contabilidade, nos termos da legislacao especifica, a prestar o servico objeto desta

licitacao.

c) O treinamento devera ser ministrado por instrutor(es), com comprovada experiéncia em

treinamentos no tema e especializagdes definidas neste termo de referéncia.

d) O vinculo profissional devera ser comprovado mediante apresentagdo de, pelo menos, um dos

seguintes documentos:
- Cartao CNPJ ou Contrato Social (sécio);

- Carteira de Trabalho e Previdéncia Social assinada;
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- Ficha de Registro;
- Contrato de Prestagao de Servicos;

e) Termo de Compromisso assinado pelo profissional se comprometendo a compor os quadros da

empresa licitante, caso esta seja contratada.
11.6.5 - DECLARAGCAO RELATIVA A TRABALHO DE MENORES

Declaracéo firmada pela licitante nos termos do modelo que integra o Anexo V deste edital,
expressando que ndo emprega menor de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre
e n3o empregam menor de dezesseis anos, salvo a partir de quatorze anos, na condicdo de
aprendiz, em cumprimento ao disposto no inciso XXXIII do art. 7° da Constituicédo Federal de 1988
e de acordo com o inciso V do Art. 27 da Lei Federal 8.666, de 21 de junho de 1993, acrescido
pela Lei n® 9.854, de 27 de outubro de 1999.

12 - DO PROCEDIMENTO E DO JULGAMENTO

12.1 - No dia, hora e local indicados neste edital, sera aberta a sessdo de processamento do

Pregao, iniciando-se com o credenciamento dos interessados em participar do certame.

12.2 - Ap6s o credenciamento, sera declarada a abertura da sess&o, n&o sendo mais admitido
novos proponentes.

12.3 - Aberta a sessdo, os interessados ou seus representantes deverdo apresentar ao (a)
Pregoeiro (a) declaragdo dando ciéncia de que cumprem plenamente os requisitos de habilitagéo
(Anexo V) e, em envelopes separados, a proposta de precos e 0s documentos de habilitagdo. A
n3o apresentagdo da declaragdo em questdo acarretara o impedimento da empresa de participar

do certame.

12.4 - Serdo abertos os envelopes contendo as Propostas de Pregos, as quais serao conferidas
verificando sua conformidade com os requisitos estabelecidos no presente edital, classificando em
ordem crescente de valores aquelas que estiverem em conformidade e desclassificando as que
estiverem em desacordo com as regras estipuladas no edital, sendo rubricadas pelo (a) Pregoeiro

(a), pela equipe de apoio e, posteriormente pelos representantes das licitantes.

12.5 - Iniciada a abertura dos envelopes, ndo cabera desisténcia da proposta, salvo por motivo

justo, decorrente de fato superveniente e aceito pelo (a) Pregoeiro (a).

12.6 - Para o julgamento e classificagéo das propostas, sera adotado o critério de menor preco,
observados os prazos maximos para fornecimento, as especificagoes técnicas e parametros

minimos de desenvolvimento e qualidade definidos no edital.
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12.7 - No curso da Sess3o, o autor da oferta de valor mais baixo e os das ofertas com pregos até
10% (dez por cento) superiores aquela, poderdo fazer novos lances verbais, sucessivos e de
valores distintos, até que as empresas licitantes manifestarem desinteresse em apresentar novos
lances e se proclame o vencedor. Dos lances ofertados ndo cabera retratacao.

12.8 - Nzo havendo pelo menos 3 (trés) ofertas nas condigdes definidas no subitem anterior,
poderdo os autores das melhores propostas, até o maximo de (trés), oferecer novos lances

verbais e sucessivos, quaisquer que sejam os precos oferecidos nas propostas escritas.

12.9 - Caso duas ou mais propostas iniciais apresentarem precos iguais, seré realizado sorteio
para determinagdo da ordem de oferta dos lances.

1210 - Em seguida, serd dado inicio a etapa de apresentagdo de lances verbais pelos
proponentes, que deverdo ser formulados de forma sucessiva, em valores distintos e

decrescentes.

12.11 - O (a) Pregoeiro (a) convidara individuaimente os licitantes classificados, de forma
sequencial, a apresentar lances verbais, a partir do autor da proposta classificada de maior preco
e os demais, em ordem decrescente de valor.

12.12 - E vedada a oferta de lance verbal com vista ao empate.

12.13 - Quando convocado pelo (a) Pregoeiro (a), a desisténcia da proponente de apresentar
lance verbal implicara na exclusio da etapa de lances verbais, ficando sua Uultima proposta

registrada para a classificagao final.

12.14 - Declarada encerrada a etapa competitiva e ordenadas as propostas, o (a) Pregoeiro (a)
examinara a aceitabilidade da primeira classificada, quanto ao objeto e valor, decidindo

motivadamente a respeito.

12.15 - A etapa de lances sera considerada encerrada quando todos os participantes dessa etapa

declinarem da formulagao de lances.

12.16 - Nao podera haver desisténcia dos lances ofertados, sujeitando-se o licitante desistente as

penalidades constantes deste edital e seus anexos.

12.17 - Caso n&o se realize lances verbais, sera verificada a conformidade entre a proposta

escrita de menor precgo e o valor estimado para a contratagéao.

12.18 - Considerada aceitavel a oferta de menor prego, o (a) Pregoeiro (a) procedera a abertura
do involucro contendo os documentos de habilitagdo do licitante, para verificagdo do atendimento
das condigdes fixadas no edital, facultando-lhe o saneamento de falha (s) formal (is) relativa (s) a

documentacdo na propria sessao. \
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12.18.1 - A verificagdo sera certificada pelo (a) Pregoeiro (a), anexando aos autos documentos

passiveis de obtengdo por meio eletrénico, salvo impossibilidade devidamente justificada.

12.18.2 - A administracdo ndo se responsabilizard pela eventual indisponibilidade dos meios
eletrdnicos no momento da verificacdo. Ocorrendo essa indisponibilidade e n&o sendo

apresentados os documentos alcangados pela verificagéo, o licitante sera inabilitado.

12.19 - Constatado o atendimento das exigéncias fixadas no edital, o licitante sera declarado
vencedor.

12.20 - Se a oferta néo for aceitavel ou se o licitante desatender as exigéncias habilitatorias, o (a)
Pregoeiro (a) examinara as ofertas subsequentes e a qualificagdo dos licitantes, na ordem de
classificacdo, e assim sucessivamente, até a apuragéo de uma que atenda ao edital, sendo o
respectivo licitante declarado vencedor.

12.21- Nas situacdes previstas nos itens 12.14, 12.17 e 12.20 o (a) Pregoeiro (a) podera negociar

diretamente com o proponente para que seja obtido preco melhor.

12.22 - Caso ndo haja representante credenciado, dentre as empresas convocadas para
completar o nimero de trés, na forma dos subitens 12.7 e 12.8 serdo considerados os pregos
ofertados pelas empresas do envelope de proposta, para efeito de classificacdo final, nao
havendo qualquer hipdtese de nova convocagdo de licitantes remanescentes para oferta de

lances verbais.

12.23 - Serdo inabilitadas as empresas licitantes que n&o apresentarem a documentagdo em

situacdo regular, conforme estabelecido neste edital.

12.24 - O (a) Pregoeiro (a), na fase de julgamento, podera promover quaisquer diligéncias
julgadas necessarias a andlise das propostas e da documentacéo, devendo os licitantes atender

as solicitagdes no prazo por ele estipulado, contado do recebimento da convocacéo.

12.25 - Da Sessdo Publica sera lavrada ata circunstanciada, devendo ser assinada pelo (a)

Pregoeiro (a), pela Equipe de Apoio e por todas as empresas licitantes presentes.

12.26 - MICROEMPRESAS E EMPRESAS DE PEQUENO PORTE:

12.26.1 - A microempresa ou a empresa de pequeno porte mais bem classificada, nos termos do
art. 44 da Lei Complementar n°® 123/2006, com pregos iguais ou até 5% (cinco por cento)
superiores a proposta de melhor preco, sera convocada para apresentar nova proposta no prazo
maximo de 5 (cinco) minutos apds o encerramento dos lances, sob pena de precluséo, de acordo

com o estabelecido no § 3° do art. 45 da Lei Complementar n°® 123/06;

12.26.2 - No ocorrendo a apresentagéo da proposta da microempresa ou empresa de pequeno

porte, na forma do subitem anterior, serdo convocadas, na ordem classificatoria, as
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remanescentes que porventura se enquadrem na hipotese acima, para o exercicio do mesmo
direito.

13 - DOS RECURSOS

13.1 - Declarado o vencedor e ao final da sesso, qualquer licitante podera manifestar imediata e

motivadamente a intengdo de recorrer, quando Ihe sera concedido o prazo de 3 (trés) dias uteis

para apresentacao das razbes do recurso, ficando os demais licitantes desde logo intimados para
apresentar contrarrazées em igual numero de dias, que comegarao a correr do término do prazo

do recorrente, sendo-lhes assegurada vista imediata dos autos.

13.2 - Todo recurso referente a este Pregdo devera ser protocolado no Protocolo Geral da
Prefeitura Municipal de Quissama, localizado na Rua Conde de Araruama, 425 — Centro —
Quissama - RJ, no horario das 8hs as 11h30 e de 13h30 as 17hs, de segunda a quinta-feira, e de

8hs as 12hs na sexta-feira, em dias uteis.

13.3 - O acolhimento do recurso importara na invalidagdo apenas dos atos insuscetiveis de
aproveitamento.

14 - DA ADJUDICAGCAO

141 - A falta de manifestacdo imediata e motivada da intengao de interpor recurso, por parte do
(s) licitante (s), importara na decadéncia do direito de recurso, competindo ao (a) Pregoeiro (a)

adjudicar o (s) objeto (s) do certame a (s) licitante (s) vencedora (s).

14.2 - Existindo recurso (s) e constatada a regularidade dos atos praticados e apos a decisdo do
(s) mesmo (s), a autoridade competente farda a adjudicagéo do objeto da licitagéo ao licitante

vencedor.

15 - DA HOMOLOGAGAO E DA CONTRATAGAO

15.1 - Compete a autoridade competente homologar o Pregéo.

15.2 - Homologada a licitagéo pela autoridade competente, o adjudicatario sera convocado, em

prazo estipulado pela Prefeitura Municipal de Quissama, para assinar o contrato.

15.3 - Sera firmado contrato com a (s) proponente vencedora (s) com base nos dispositivos da Lei
8.666/93, suas alteragdes e demais dispositivos legais pertinentes a espécie, cuja minuta integra
este edital (Anexo VIII).

15.4 - O prazo de vigéncia do contrato sera de 02 (dois) dias conforme Termos do Termo de

Referéncia.

15.5 - Como condicdo para celebragdo do contrato, o adjudicatario devera manter as mesmas

condi¢des de habilitagéo.



PM.O.
Processo n® 10395 /a2

Rubrica V’/}’ Fis. (43

Republica Federativa do Brasil - Estado do Rio de Janeiro
PREFEITURA MUNICIPAL DE QUISSAMI\

Rua Conde de Araruama, 425 - Centro - Quissama - RJ

15.6 - Quando o adjudicatéario, convocado dentro do prazo de validade de sua proposta, nao
apresentar situag&o regular, ou se recusar a assinar o contrato, injustificadamente, o (a) Pregoeiro
(a) convocara nova Sesséo Publica na qual examinara as ofertas subsequentes e a qualificagao
dos licitantes, na ordem de classificagdo, e assim sucessivamente até a apuragdo de uma que
atenda ao edital, sendo o respectivo licitante declarado vencedor.

15.7 - A recusa do licitante vencedor em assinar o contrato configura inexecugéo total do seu
objeto, sujeitando-se as san¢des administrativas previstas no art. 7°, da Lei 10.520/02 e nos arts.
86, 87 e 88, da Lei n° 8.666/93.

15.8 - Até a data de assinatura do Contrato, podera ser eliminado da licitagao qualquer licitante
que tenha apresentado documento ou declaragao incorreta, bem como aquele cuja situagao
técnica ou econdmico-financeira tenha se alterado apds o inicio de processamento do pleito
licitatorio, prejudicando o seu julgamento.

16 - DAS CONDIGCOES DE RECEBIMENTO DOS SERVICOS

16.1 - A SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO recebera e aceitara o objeto desta
licitacdo, se e quando perfeitamente de acordo com as condi¢cdes estabelecidas nas Normas
Gerais.

16.2 - Os servigos, objeto deste edital, deverao ser executados conforme condi¢cdes descritas no

Termo de Referéncias.

16.3 - Independentemente de aceitagéo, a licitante contratada garantira a qualidade dos servigos

licitados, arcando com eventuais consequéncias ocorridas durante a execugdo dos servicos.

16.4 - O recebimento dos servigos se efetivara em conformidade com os artigos 73 a 76 da Lei

8.666/93 e posteriores alteragoes.
17 — DO PRAZO E LOCAL DOS SERVICOS
17.1 - O prazo de vigéncia do contrato vigorara pelo prazo 02 (dois) dias e 0 local de execugao

sera nas dependéncias da Prefeitura Municipal de Quissama-RJ, conforme item 5.4 do Termo de

Referéncias.
18 - CONDICOES DO PAGAMENTO

18.1 - O pagamento sera efetuado por empenho ordinario sem juros e consectarios, em até 30

(trinta) dias apos prestacéo dos servicos.

18.2 - O atraso no pagamento implicara na incidéncia de juros de 1% (um por cento) ao més, mais

TR como compensagao financeira, calculado pro rata die entre o 31° (trigésimo primeiro) dia da
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data da entrega aposta pelo protocolo da SEMAD no titulo da cobranga e a data do efetivo

pagamento.

18.3 - Os pagamentos efetuados antecipadamente, sofrerao desconto pro rata die, calculados
pela variagdo da TR entre o dia do efetivo pagamento e data inicialmente prevista para

pagamento.

§ 1° - A variagdo do valor contratual para fazer face ao reajuste de precos, as atualizagoes,
compensagdes ou penalizagdes financeiras decorrentes das condicbes de pagamento
estabelecidas, bem como, o empenho de dotagdes orgamentarias suplementares até o limite do

seu valor corrigido podem ser registrados por simples apostila, dispensado o aditamento.
19 - DAS SANGOES

19.1 - Nos termos do artigo 7° da Lei 10.520, de 17.07.2002, ficara impedido de licitar e contratar
com a Unido, Estados, Distrito Federal ou Municipios e sera descredenciado no Sistema de
Cadastramento de Fornecedores da Prefeitura Municipal de Quissama, pelo prazo de até 05
(cinco) anos, sem prejuizo das multas previstas em edital e no contrato e das demais cominagdes

legais, aquele que, convocado dentro do prazo de validade da sua proposta:

a) Nao celebrar o contrato;

b) Deixar de entregar documentagéo ou apresentar documentacao falsa exigida para o certame;
c) Ensejar o retardamento da execugao de seu objeto;

d) N&o mantiver a proposta ou lance;

e) Falhar ou fraudar na execugéo do contrato;

f) Comportar-se de modo inidéneo (durante o certame ou na execucgao do contrato); ou

g) Cometer fraude fiscal.

19.2 - A empresa vencedora que descumprir quaisquer das clausulas ou condigcdes do presente
Pregéo ficara sujeita as penalidades previstas nos art. 86 e 87 da Lei Federal n° 8.666, de 21 de
junho de 1993.

19.3 - As Condicdes para aplicagéo das penalidades estao estabelecidas na Minuta do Contrato,

conforme Anexo VIII.

19.4 - Na aplicacdo das penalidades previstas no edital, o Municipio considerara, motivadamente,
a gravidade da falta, seus efeitos, bem como os antecedentes do licitante ou contratado, podendo
deixar de aplica-las, se admitidas as suas justificativas, nos termos do que dispdes o art. 87

“caput”, da Lei n° 8.666/93.
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20 - DAS DISPOSIGOES GERAIS E FINAIS

20.1 - As normas que disciplinam este pregdo serdo sempre interpretadas em favor da ampliagao
da disputa entre os interessados, desde que ndo comprometa o interesse da Administracédo, a
finalidade e a seguranca da contratagéo.

20.2 - Se ndo houver tempo suficiente para a abertura dos envelopes “Proposta” e
“Documentacdo” em um unico momento, em face do exame da proposta/documentagdo com os
requisitos deste edital, ou, ainda, se os trabalhos nao puderem ser concluidos e/ou surgirem
davidas que ndo possam ser dirimidas de imediato, os motivos serao consignados em ata e a
continuagao dar-se-a em sessao a ser convocada posteriormente.

20.3 - Os envelopes nao abertos, ja rubricados no fecho, obrigatoriamente, pelo (a) Pregoeiro (a)
e pelos representantes legais das licitantes presentes, ficarao em poder do (a) Pregoeiro (a) e sob

sua guarda até nova reunido oportunamente marcada para prosseguimento dos trabalhos.

20.4 - Fica assegurado & Prefeitura Municipal de Quissama o direito de revogar a presente
licitacdo por razdes de interesse publico decorrente de fato superveniente devidamente
comprovado, pertinente e suficiente para justificar tal conduta, devendo anula-la por ilegalidade,
de oficio ou por provocagdo de qualquer pessoa, mediante parecer escrito e devidamente
fundamentado.

20.4.1 - A anulagdo do procedimento licitatério induz a do contrato, ressalvado o disposto no
paragrafo Unico do art. 59, da Lei n° 8.666/93.

20.4.2 - Os licitantes n&o terdo direito & indenizagdo em decorréncia da anulagéo do procedimento
licitatorio por motivo de ilegalidade, ressalvado o disposto no paragrafo Unico do art. 59, da Lei
8.666/93.

20.5 - Nio havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que impega a
realizacdo do certame na data marcada, a sessdo de entrega e abertura dos envelopes sera
automaticamente transferida para o primeiro dia Util subsequente, no mesmo horario e local aqui

estabelecidos, desde que nao haja comunicagéo expressa do (a) Pregoeiro (a) em contrario.

20.6 - Na contagem dos prazos estabelecidos neste edital e seus anexos, excluir-se-a o dia do
inicio e incluir-se-a o do vencimento, e considerar-se-do os dias consecutivos, exceto quando for
explicitamente disposto em contrario. Ademais, os prazos somente se iniciam ou vencem em dias

de expediente na Prefeitura Municipal de Quissama.

20.7 - Os proponentes assumem todos os custos de preparagdo e de apresentacdo de suas
propostas e a Prefeitura Municipal de Quissama ndo sera, em nenhum caso, responsavel por

9

esses custos, independentemente da condugéo ou do resultado do processo licitatorio.
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20.8 - Os proponentes sdo responsaveis pela fidelidade e legitimidade das informacgdes e dos
documentos apresentados em qualquer fase da licitagao.

20.9 - O desatendimento de exigéncias formais ndo essenciais ndo importara no afastamento do
proponente, desde que seja possivel a afericdo da sua qualificacdo e a exata compreensao da

sua proposta, durante a realizagéo da sess&o publica de Pregao.

20.10 - Os dispositivos que se referem a microempresa aplicam-se, extensivamente, ao
Microempreendedor Individual (MEI), nos termos do §2°, art. 18E, da Lei Complementar n® 123, de
14 de dezembro de 2006.

20.11 - Os envelopes com os documentos relativos a habilitagdo das licitantes nao declaradas
vencedoras permanecerdo em poder do (a) Pregoeiro (a), devidamente lacrados, até que seja
formalizada a assinatura do contrato ou documento equivalente (nota de empenho) pela (s)

licitante (s) vencedora (s). Apos o que ficardo por 10 (dez) dias & disposicao das licitantes

interessadas e, ao final deste prazo, sem que sejam retirados, os mesmos seréo destruidos.

20.12 - Da reunido lavrar-se-a4 ata circunstanciada na qual serd registrada as ocorréncias

relevantes e que, ao final, sera assinada pelo (a) Pregoeiro (a), pelos proponentes presentes.

20.13 - Apds a realizagdo deste Pregdo, os interessados poderdo ter acesso aos autos do
respectivo processo administrativo, de acordo com o Decreto Municipal n° 2131/2016 que
regulamenta o procedimento de acesso a informacdes previsto no inciso XXXIIl do art. 5°, no
inciso Il do § 3° do art. 37 e no § 2° do art. 216 da Constituicio Federal, e na Lei Federal n® 12.527
de 18 de novembro de 2011.

20.14 - Os casos omissos ou situacdes ndo explicadas neste edital e seus anexos serao decididos

pelo (a) Pregoeiro (a) com base na legislagdo em vigor.

20.15 - Para fins de dirimir controvérsias deste certame elege-se o foro competente da Comarca

de Carapebus/Quissama, excluido qualquer outro.

Quissama(RJ), 09 de novembro de 2023.

n/t#f a"rfos ﬁd\Eé’ém[d*Z; nto
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SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRAGAO
EDITAL DE PREGAO N° 208/2023
ANEXO |
TERMO DE REFERENCIA

1. DO OBJETO

1.1. A presente licitagdo tem por objeto contratacdo de empresa especializada na realizagdo do
curso E-Social - Aspectos praticos da integracao dos sistemas
EFD-Reinf/eSocial/DCTFWeb/PERDCOMPWeb e pagamento do DARF NUMERADO no
SIAFIWeb com Foco no INCAGREG, CONAGREG e DARF DECOMPOSTO na Administragéo
Publica. Abordagem dos eventos da Série R-4000, no EFD-Reinf, obrigatérios a partir de setembro
de 2023. Atualizada com a NOVA IN 2.133/2023. Na modalidade presencial, para servidores do
Departamento Pessoal - (SEMAD) e servidores da Secretaria Municipal de Fazenda da Prefeitura
Municipal de Quissama-RJ.

2. DA NATUREZA DO OBJETO

2 1. Trata-se de servico comum, de natureza nao continuada.

3. DA JUSTIFICATIVA

3.1. Considerando a necessidade de capacitagdo dos servidores do Departamento Pessoal da
Prefeitura Municipal de Quissamé, com vista a obrigatoriedade de utilizagao do novo sistema e-
Social, sistema de escrituragao digital das obrigagdes fiscais, previdenciarias e trabalhistas, novo
sistema elaborado pelo Governo Federal, que entrou em vigor definitivamente em abril de 2022,
exigindo a transmiss&o da folha de pagamentos para 6rgaos envolvidos como Receita Federal e

Previdéncia Social;

3.2. Considerando o objetivo de trazer aos participantes de forma pratica e objetiva o0 novo cenario
advindo da escrituracdo publica digital da folha de pagamento denominado e-Social, suas
caracteristicas, conceito e principalmente a conscientizacdo dos gestores com a nova mudanca de

cultura a ser pratica nas empresas envolvidas no processo;

3.3. Faz-se necessario dotar o Orgao Requisitante dos meios adequados ao cumprimento das

obrigagdes acima delineadas.

3.4. Assim sendo, o objeto em questao justifica-se como a solucdo mais racional e viavel.
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4. DO ORGAO
4.1. Orgao Gerenciador e Participantes, conforme o quadro abaixo:
N° ORGAO FUNGAO
01 | Secretaria Municipal de Administracdo (SEMAD) Gerenciador
5. DAS ESPECIFICAGOES TECNICAS
5.1. As Especificagdes Tecnicas:
‘ . QTD
N° ESPECIFICACOES UN.

Contratacdo de empresa especializada na realizagdo do curso E-Social — Aspectos
01 praticos da integracao dos sistemas
EFD-Reinf/eSocial/DCTFWeb/PERDCOMPWeb e pagamento do DARF
NUMERADO no SIAFIWeb com Foco no INCAGREG, CONAGREG e DARF
DECOMPOSTO na Administracdo Publica. Abordagem dos eventos da Série R-

4000, no EFD-Reinf, obrigatérios a partir de setembro de 2023. Atualizada com a

un.| 10

NOVA IN 2.133/2023. Na modalidade presencial, para servidores integrantes da

Coordenadoria de Gestéo de Pessoas da Prefeitura Municipal.

5.2. Contetuido Programatico:
5.2.1. Escrituracdo Fiscal Digital de Retengdes e Outras Informagdes Fiscais — EFD-Reinf.

a) Base normativa IN RFB 2.043/2021 alterada pela IN RFB n° 2.133/2023 e conceitual do SPED,
e-Social e EFD-Reinf;

b) Eventos R-1000 - Informagdes do Contribuinte. R-1070 - Tabela de Processos

Administrativos/Judiciais;

c) Eventos da série R-2000: EFD-REINF R-2010 — Retencgao da Contribuicdo Previdenciaria —
Servicos Tomados. R-2040 — Recursos Repassados para Associacdo Desportiva. R-2055 -
Aquisicao de Produgéo Rural. R-2099 — Fechamento do Més e R-2098 — Reabertura Més;

d) Eventos da série R-4000 que passam a ser obrigatérios a partir de setembro de 2023: R4010 -
Pagamentos a beneficiarios Pessoa Fisica. R-4020 — Pagamentos Pessoa Juridica (IRRF e dos
Tributos IR, CSLL, PIS/PASEP e COFINS da IN RFB 1.234/2012 alterada para IN RFB
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2.108/2022). R-4040 — Pagamentos a Beneficiarios n&do ldentificados. Evento R -4099 -
Fechamento série R -4000;

e) EFD — Reinf sem movimento;
f) Penalidades da EFD-Reinf; Retificagao dos eventos da EFD-Reinf;

5.2.2. Nova IN RFB n° 2.110/2022 — Retengdes Contribuicdes Previdenciarias sobre servigos de
Cess3o de Mao de Obra e Empreitada.

a) Retengao da Contribui¢éo Previdenciaria de acordo com a nova IN RFB 2.110/2022. Tipos dos

servicos sujeitos as retengdes;

b) Tratamento das obras e servicos de construgao civil: empreitada total e parcial versus retencao,

nao retencéo e solidariedade;

c) Apuragéo da Base de Calculo versus material e equipamentos utilizados na prestacdo dos
Servigos;

d) Deducdes do Auxilio-Alimentacao, Vale-transporte. Subcontratagao;

e) Tratamento para as empresas optantes pela Desoneragdo da Folha de Pagamento com
Contribuicao Previdenciaria sobre a Receita Bruta — CPRB (Lei 12.546/2011);

f) Empresas Optantes pelo Simples Nacional, situagdes que tem a retencao;

g) Tratamento do Microempreendedor Individual — MEI;

h) Aquisigao de Produgao Rural Pessoal Fisica e Juridica;

i) Trabalhadores em Condigoes Especiais versus a retencao adicional;

5.2.3. DCTFWeb e DARF Numerado;

a) Base normativa da DCTFWeb de acordo IN RFB 2.005/2021;

b) Tributos que séo obrigados serem informados na DCTFWeb;

c) Obrigatoriedade e prazo de transmissao;

d) Procedimentos especificos para Autarquias, Fundacdes e Empresas Publicas;

e) Penalidades da DCTFWeb;
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f) Tipos de DCTFWeb: Geral, Anual, Afericao de Obras e Diaria;

g) Créditos Vinculados: Salario-Familia e Salario Maternidade;

h) Compensagéao de Creditos;

i) Servicos da DCFTFWeb: edigdo, transmissao, visualizagao, retificacdo e MAED;

j) DARF Numerado na DCTFWEB. DARF Consolidado e parcial.Edicdo do DARF Numerado;
k) Abater Pagamentos Anteriores;

1) DCTFWeb Sem Movimento;

m) Tabelas de Cdodigo de Receita;

n) Alteragdes na rotina da execugdo orcamentaria e financeira no SIAFIC e SIAFI para o
pagamento do DARF Numerado;

5.2.4. Sistema de Escrituragdo Digital das Obrigagdes Fiscais, Previdenciarias e Trabalhistas —

eSocial.

a) Base Normativa e conceitual da eSocial;

b) Cronograma de Implantagao e Obrigatoriedade;
c) Situagao sem Movimento;

d) Tabelas do eSocial: S-1005-Estabelecimento, S-1010-Rubricas. S-1020-Lotagao Tributaria, S-

1070-Processos Administrativos/Judiciais;

e) Eventos do eSocial: S-1000-Cadastro do Empregador, S-2200 — Cadastros Empregados,
S2205-Alteracbes Cadastrais Trabalhadores. S-2206 - Alteracdes de Contrato de
Trabalho/Relagdo Estatutaria. S-1200 — Remuneragdo de Trabalhador RGPS. S$-1202 -
Remuneragdo Servidor Publico RPPS. S$-1207 - Beneficios. S-1210 - Pagamento de
Rendimentos do Trabalho. S-2231-Cessao/Exercicio em outro 6rgdo. S-2299 — Desligamento.
S2300-Trabalhadores sem Vinculo de Emprego. S2400-Cadastro de Beneficiarios e demais

eventos;

f) Da Contribuigdo Previdenciaria Retencao e Patronal;
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g) Tratamento dos servigos prestados pessoa fisica. Diarias. Estagiarios. Bolsistas. Ocupantes de
cargos em comissdo. Ajuda de Custo.Cedidos/Requisitados, dentre outros;

h) Aspectos do 13° Salario: adiantamentos e a Folha Anual;

i) Eventos da SST S-2210 — Comunicagéo de Acidente de Trabalho. S-2220 — Monitoramento da
Saude do Trabalhador. S-2240 — Condigdes Ambientais do Trabalho;

j) Eventos: S-1298-Fechamento da Folha. S-1299-Reabertura Folha. Transmissdo dos Arquivos.
Retificagbes e Alteracdes;

k) Tributos s&o recolhidos através do DARF gerado através da DCTFWeb;
1) Necessidade de retificar a DCTFWeb;

m) Pagamento do DARF através de cédigo de barras quando se torna obrigatorio o recolhimento
através do DARF gerado através da DCTFWeb;

n) E-SOCIAL x DCTFWeb;

o) Dos DEBITOS;

p) Das informagdes no eSocial que geral Débitos;

q) Das Remuneragoes;

r) Eventos do e-Social que totalizam as Contribuices Previdenciarias;
s) Das Retengdes do INSS (Lei 9.711/98 — Servigcos Tomados);
t) Da Comercializagao da Produgéo Rural (PJ);

u) Das Informagées da CPRB (Lei no 12.546/2011);

v) Das Receitas de Espetaculos Desportivos;

w) Dos créditos;

x) Das Retengdes dos INSS (Servigos Prestados);

5.3. A carga horaria sera de 16 (dezesseis) Horas/Aulas, distribuidas em 2 (dois) dias, com 8 (oito)

horas (cada), com emiss&o obrigatéria de certificado apos conclusao.
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5.4. Local de realizagao: Dependéncias da Prefeitura Municipal de Quissama-RJ.
5.5. Data para a Realizagéo do Curso: sera definida com a Secretaria solicitante.

5.6. Os encargos com honorarios do instrutor, fornecimento de certificados, pagamento de

alimentaco, transporte e hospedagem do consultor sera a cargo da contratada.

6. DA METODOLOGIA DE CALCULO DAS QUANTIDADES

6.1. Conforme informado pelos Orgéos Participantes, as quantidades foram estimadas com base
no numero de servidores diretamente envolvidos na utilizagdo da plataforma e-social, sendo 7
servidores do Departamento Pessoal - (SEMAD) e 3 servidores da Secretaria Municipal de

Fazenda da Prefeitura Municipal de Quissama-RJ.

7. DA MODALIDADE DE LICITAGAO

7.1. O presente processo licitatorio sera realizado na modalidade de pregao.

8. DO ENQUADRAMENTO LEGAL

8.1. O presente processo licitatorio sera disciplinado pela Lei n° 10.520/02 e pela Lei Federal n°
8.666/93.

9. DO CRITERIO DE JULGAMENTO

9.1. Menor valor por item.

10. DO TIPO DE EMPENHO

10.1. Empenho Ordinario.

11. DA VIGENCIA

11.1. O prazo de execugao sera de 2 (dias) dias, conforme ordem de inicio do servigo.

12. DA HABILITAGAO TECNICA

12.1. Certidao(des) ou atestado(s) de capacidade técnica fornecidos por pessoa juridica de direito
publico (administragdo Federal, Estadual ou Municipal, direta ou indireta) ou privado que
comprovem a aptiddo da EMPRESA para o fornecimento do objeto desta licitagao, que devera(ao)
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atestar o fornecimento anterior compativel em caracteristicas e quantidades, com objeto do
certame indicando o local, natureza, volume, quantidades e outros dados caracteristicos dos
fornecimentos.

a) Sera admitida a soma dos atestados ou certiddes apresentadas pelas licitantes, desde que o
mesmo sejam tecnicamente pertinentes e compativeis em caracteristicas, quantidades e prazos
com o objeto da licitagao.

b) Os atestados ou certiddes recebidos estédo sujeitos a verificagdo do Pregoeiro e da sua Equipe
de Apoio quanto a veracidade dos respectivos contetidos, inclusive para os efeitos previstos nos
artigos 90, 101, e 102, da Lei Federal n°® 8.666/93.

12.2. A proponente devera apresentar comprovagdo de estar devidamente autorizada pelo
Conselho Regional de Contabilidade, nos termos da legislacdo especifica, a prestar o servigo
objeto desta licitacao.

12.3. O treinamento devera ser ministrado por instrutor(es), com comprovada experiéncia em

treinamentos no tema e especializagdes definidas neste termo de referéncia.

12.4. O vinculo profissional devera ser comprovado mediante apresentacao de, pelo menos, um

dos seguintes documentos:

a) Cartdao CNPJ ou Contrato Social (s6cio);

b) Carteira de Trabalho e Previdéncia Social assinada;
c¢) Ficha de Registro;

d) Contrato de Prestagcéo de Servigos;

e) Termo de Compromisso assinado pelo profissional se comprometendo a compor os quadros da

empresa licitante, caso esta seja contratada.

13. DO CUSTO ESTIMADO E DA DOTAGOES ORGAMENTARIA ‘

13.1. O valor total foi obtido apds pesquisas de contratagdes publicas similares, pesquisas em
fontes oficiais e pesquisas de precos junto a empresas do ramo, realizadas nos meses de Junho e

Julho 2023, pelo Departamento de Pregos.

13.2. Custos por Orgéo:
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ESPECIFICACOES - Secretaria M. de Administracdo (SEMAD)
N° DESCRICAO UN.| QTD.| R$ UN. R$ TOTAL

Contratacdo de empresa especializada na realizagao

do curso E-Social — Aspectos praticos da integragdo
dos
sistemasEFD-Reinf/eSocial/DCTFWeb/PERDCOMP
Web e pagamento do DARF NUMERADO no
SIAFIWeb com Foco no INCAGREG, CONAGREG e

01 |DARF DECOMPOSTO na Administragdo Publica.| un. 10 4.7}:;00 R$ 47.300,00
Abordagem dos eventos da Série R-4000, no EFD-

Reinf, obrigatérios a partir de setembro de 2023.
Atualizada com a NOVA IN 2.133/2023. Na
modalidade presencial, para servidores integrantes
da Coordenadoria de Gestdo de Pessoas da

Prefeitura Municipal.

13.3. O valor total é de R$ 47.300,00 (quarenta e sete mil e trezentos reais).

13.4. A despesa decorrente deste processo, conforme determinado, correra a conta de recursos
especificos do Orgao Requisitante, consignados no Orgamento Municipal, conforme detalhado a

seguir:

ORGAO FUNCIONAIS DESPESA FONTE FICHA| %
SEMAD | 27.001.001.04.122.0079.2036 | 33.90.39 | 170401 — ROYALTIES | 1165 100

14. DA ORIGEM DOS RECURSOS

14.1. Conforme informado pelo Orgdo Requisitante, o presente processo ndo utilizara recursos
oriundos de transferéncias voluntarias da Unido (convénios, contratos de repasse, auxilio,

assisténcia, etc.) ou transferéncias federais por emenda parlamentar, em sua execugao.

15. DAS CONDIGOES DE PAGAMENTO

15.1. O pagamento sera realizado pela Prefeitura Municipal de Quissamé 30 (trinta) dias apos o

cumprimento do objeto.




Republica Federativa do Brasil - Estado do Rio de Janeiro
PREFEITURA MUNICIPAL DE QUISSAMI\

Rua Conde de Araruama, 425 - Centro - Quissamé - RJ S

15.2. Considera-se cumprido o objeto no momento em que a ADMINISTRACAO MUNICIPAL
atestar a totalidade da sua execugao.

15.3. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovagéo da

regularidade fiscal, constatada por meio da apresentagdo dos seguintes documentos:
a) Prova de regularidade relativa a débitos federais;

b) Prova de regularidade relativa ao Fundo de Garantia por Tempo de Servigos (FGTS), mediante
apresentagao de guias pagas e Certiddes de Regularidade da Situag&o/CRF;

c) Prova de regularidade perante a Justica do Trabalho;

d) Prova de regularidade perante a Procuradoria Estadual,
e) Prova de regularidade perante a Fazenda Estadual,

f) Prova de regularidade perante a Fazenda Municipal;

15.4. Havendo erro na apresentagdo da Nota Fiscal ou dos documentos pertinentes ao
cumprimento do objeto, ou, ainda, circunstancia que impegca a liquidagéo da despesa, como, por
exemplo, obrigacdo financeira pendente, decorrente de penalidade imposta ou inadimpléncia, o
pagamento ficara sobrestado até que a EMPRESA providencie as medidas saneadoras. Nesta
hipétese, o prazo para pagamento iniciar-se-a ap6s a comprovagéo da regularizagdo da situagao,
nao acarretando qualquer énus para a ADMINISTRACAO MUNICIPAL.

15.5. Quando do pagamento, sera efetuada a retencéo tributaria prevista na legislagdo aplicavel.

15.6. A EMPRESA regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar
n° 123, de 2006, néo sofrera a retencao tributaria quanto aos impostos e contribuicoes abrangidos
por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado a apresentagéo de
comprovagao, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido

previsto na referida Lei Complementar.

16. DAS OBRIGAGOES DA EMPRESA

16.1. S&o obrigacdes da EMPRESA, além das obrigacdes a ela inerentes previstas no edital:

16.1.1. Executar o objeto conforme especificagbes deste neste Termo de Referéncia e de sua

proposta, com a alocacdo dos empregados necessarios ao perfeito cumprimento das obrigagdes,

|
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assumindo como exclusivamente seus os riscos e as despesas decorrentes da boa e perfeita
execucgao do objeto;

16.1.2. Corrigir, as suas expensas, no total ou em parte, no prazo fixado pela ADMINISTRACAO
MUNICIPAL, eventuais, defeitos ou incorreges resultantes da execugao ou dos materiais
empregados;

16.1.3. Utilizar empregados habilitados e com conhecimentos basicos dos servicos a serem

executados, em conformidade com as normas e determinagdes em vigor,

16.1.4. Cumprir todas as obrigagdes comerciais, regulamentares e legais inerentes a execugao do
objeto, em ambito municipal, estadual, federal e dos 6rgéos de classe e de regulamentagéo da
atividade;

16.1.5. Cumprir todas as obrigacdes decorrentes da legislacéo trabalhista e previdenciaria na
devida época, visto que os empregados da EMPRESA n&o terdo nenhum vinculo empregaticio
com a ADMINISTRACAO MUNICIPAL;

16.1.6. Comunicar a ADMINISTRACAO MUNICIPAL, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro)
horas, qualquer ocorréncia anormal ou que se verifique na prestacdo dos objetos, inclusive os

motivos que impossibilitem o cumprimento do prazo previsto, com a devida comprovacao;

16.1.7. Prestar todo esclarecimento ou informagéo solicitada pela ADMINISTRACAO MUNICIPAL

ou por seus prepostos, garantindo-lhes o acesso aos documentos relativos a execucéo do objeto;

16.1.8. Paralisar, por determinacéo da ADMINISTRACAO MUNICIPAL, qualquer atividade que nao
esteja sendo executada de acordo com a boa técnica ou que ponha em risco a seguranca de

pessoas ou bens de terceiros;

16.1.9. Responder pela direcao e responsabilidade técnica da execucéo do objeto, obrigando-se a

obedecer aos procedimentos de trabalho;

16.1.10. Responder civil, criminal e administrativamente, por danos pessoais ou patrimoniais
decorrentes de sua culpa ou dolo na execugao do contrato ou ainda, por negligéncia, imprudéncia

ou impericia de seus prepostos;

16.1.11. Nao permitir a utilizagéo de qualquer trabalho do menor de 16 (dezesseis) anos, exceto
na condicdo de aprendiz para os maiores de 14 (quatorze) anos; nem permitir a utilizagao do

trabalho do menor de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre;
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16.1.12. Manter durante toda a vigéncia do instrumento contratual, em compatibilidade com as
obrigacdes assumidas, todas as condigdes de habilitagdo e qualificagio exigidas neste Termo de
Referéncia;

16.1.13. Indicar preposto para representa-la durante a execugao do instrumento contratual;

16.1.14. Manter seu pessoal orientado com relagdo a todo o funcionamento das instalagbes da
ADMINISTRACAO MUNICIPAL;

16.1.15. Responsabilizar-se pelas despesas com materiais, salarios e vantagens, ainda que
decorrentes de acidentes que venham a ser vitimas seus empregados quando em servigo,
previsto na legislagao trabalhista;

16.1.16. Recomendar ao pessoal, quando em atividade, de se abster de execugéo de qualquer

atividade ndo correlata ao desempenho da missao que Ihe for confiada;

16.1.17. Arcar com eventuais prejuizos causados ao processo e/ou a terceiros, provocados por

ineficiéncia ou irregularidade cometida na execugéo da proposta;

16.1.18. Arcar com todas as despesas tais como, taxas, impostos ou quaisquer outros acréscimos

legais;

16.1.19. Arcar com o 6nus das multas e penalidades decorrentes do nao cumprimento de

obrigacdes legais, regulamentares e contratuais;

16.1.20. No caso das obrigacdes serem cumpridas por filial, apresentar os documentos que
comprovem a sua regularidade fiscal, mantendo esta condi¢ao durante toda execugao do objeto.

17. DAS OBRIGAGOES DA ADMINISTRAGAO MUNICIPAL

17.1. Sao obrigagdes da ADMINISTRACAO MUNICIPAL, além das obrigagbes a ela inerentes

previstas no edital:

17.1.1. Fiscalizar o cumprimento de todas as obrigacdes assumidas, conforme os termos do edital

e da proposta comercial.
17.1.2. Indicar, formalmente, o gestor e o fiscal(s) para acompanhamento da execucao objeto.

17.1.3. Realizar o acompanhamento e a fiscalizagdo da execugéo do objeto.
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17.1.4. Notificar a EMPRESA por escrito da ocorréncia de eventuais imperfeicdes, falhas ou
irregularidades constatadas no curso da execucéo do objeto, fixando prazo para a sua corregao,

certificando-se que as solugdes por ela propostas sejam as mais adequadas.

17.1.5 Efetuar o pagamento @ EMPRESA no valor proporcional ao cumprimento do objeto, no

prazo e condigdes estabelecidas neste Termo de Referéncia.

17.1.6. Efetuar as retengdes tributarias devidas sobre o valor da Nota Fiscal/Fatura da EMPRESA,

no que couber.
17.1.7. Prestar as informacdes e os esclarecimentos que venham a ser solicitados.

17.2. A ADMINISTRACAO MUNICIPAL n&o respondera por quaisquer compromissos assumidos
pela EMPRESA com terceiros, ainda que vinculados a execugéo do objeto, bem como por
qualquer dano causado a terceiros em decorréncia de ato da EMPRESA, de seus empregados,
prepostos ou subordinados.



PM.Q. j

Processo n°

Repuiblica Federativa do Brasil - Estado do Rio de Janeiro
PREFEITURA MUNICIPAL DE QUISSAMK

N ® Rua Conde de Araruama, 425 - Centro - Quissamé& - RJ

SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRAGAO
EDITAL DE PREGAO N° 208/2023
ANEXO I/l
DADOS DA LICITANTE

Estado do Rio de Janeiro
PREFEITURA MUNICIPAL DE QUISSAMA

ANEXO Il - DADOS DA LICITANTE

Nome Fantasia: Razao Social

Enderego: Cidade: Estado_____CEP:
Responsavel: Telefones: E-mail;

CNPJ:

Atengio: Este anexo devera ser preenchido e apresentado no envelope de credenciamento.

Em, de de

Assinatura e carimbo
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SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRAGAO
EDITAL DE PREGAO N° 208/2023
ANEXO Il

(Descrigédo do Servigo)



PREFEITURA MUNICIPAL DE QUISSAMA

Sistema de Controle de Compras
Emissdo de Solicitagdes

Requisi¢do de Contratacdo: 941 /2023
Data:

Solicitagao Grupo:
Centro de Custo: 27 - SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRAGAO

Preco Estimado (R$) : 47.300,0000

Prestacao de Servigos Comuns
Orgao: 27 - SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRAGCAO
Unidade: 2701001 - SEC. MUNICIPAL DE ADMINISTRAGAO - SEMAD
Fonte de Recurso: 170401 - ROYALTIES ATE 5% - LEI 7990/89

Funcao: 4 - Administragao

Sub Fungdo: 122 - Administragdo Geral
Projeto/Atividade: 2036

Despesa: 3108

Natureza da Despesa: 339039340000 - Servigos de Selegdo e Treinamento

Pregdo Presencial

Comprador:

PM.Q. /
Processo [ 0395 /23

Rubrl(,a_hj‘ __-4!5.__[_%_;

Cd. Item | Produto

U.M.

Descricao

Qtde. Sol.

Pr Estimado Valor Tot.

1 70321

UN

Contratagdo de empresa
especializada na realizagdo
do curso E-Social — Aspectos
praticos da integracao dos
sistemas EFD-Reinf/eSocial/
DCTFWeb/PERDCOMPWeb
e pagamento do DARF
NUMERADO no SIAFIWeb
com Foco no INCAGREG,
CONAGREG e DARF
DECOMPOSTO na
Administragdo Publica.
Abordagem dos eventos da
Série R-4000, no EFD-Reinf,
obrigatdrios a partir de
setembro de 2023. Atualizada
com a NOVA IN 2.133/2023.

10

4.730,0000 47.300,0000

Total: 47.300,00

Controle Gerencial - Suprimentos

Elaborado Por:

Secretario:

——



Solicitante:

4 — Gabinete Prefeito
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SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRAGAO
EDITAL DE PREGAO N° 208/2023
ANEXO llI
(Modelo de Credenciamento)
LICITACAO NA MODALIDADE DE PREGAO N° 208/2023

(local), de de 2023
A
Prefeitura Municipal de Quissama

Comissao de Pregao

REF.: Credenciamento Pregdo n° 208/2023.
Prezados Senhores

Pela presente, fica credenciado o Sr. , portador da Cédula
de Identidade n° , expedida em / / e CPF n° ,
para representar a empresa . inscrita no CNPJ n° ______, no
Pregdo n° 208/2023, a ser realizadaem __/__/___, nesse Municipio, as _____ horas, podendo,

para tanto praticar todos os atos necessarios, inclusive poderes para formular ofertas e lance de
precos, prestar esclarecimentos, receber notificagdes, interpor recursos e manifestar-se quanto a
desisténcia de interpé-los.

Atenciosamente,

Assinatura do representante legal

OBSERVAGOES:

1 - A carta de Credenciamento devera ser confeccionada em papel timbrado da empresa, assinada pelo seu
representante legal, com poderes para constituir mandatario e COM FIRMA RECONHECIDA DO
REPRESENTANTE LEGAL;

2 . Esta Carta devera ser apresentada de forma avulsa, fora de qualquer dos envelopes (Proposta e Precos ou
de Habilitacdo
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SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRAGAO
EDITAL DE PREGAO N° 208/2023
ANEXO IV
(Modelo da Declaragéo de Atendimento aos Requisitos de habilitagao)
DECLARACAO DE ATENDIMENTO AOS REQUISITOS DE
HABILITACAO

Ref.: Licitagdo na modalidade pregdo n°® 208/2023
A e (empresa licitante), inscrito no CNPJ n®.................... , por intermédio de
seu representante legal o(a) Sr(a)...........ccoocoeiiiiii , portador(a) da Carteira de |dentidade
3 b SR — edoCPFN®........coee. , para fins do disposto no inciso VIl do art. 4° da Lei

Federal n° 10.520, de 17 de julho de 2002, DECLARA que cumpriu plenamente os requisitos de

habilitagdo exigidos para participagao da licitagdo na modalidade pregao referida em epigrafe.

Local, em de de

(representante legal)

Observacoes:

1 - Esta Declaragdo devera ser confeccionada em papel timbrado da empresa e assinada pelo seu representante
legal ou mandatario.

2 - Esta Declaragido devera ser apresentada de forma avulsa, fora de qualquer dos envelopes (Proposta de
Pregos ou de Habilitagao).



RepUblica Federativa do Brasil - Estado do Rio de Janeiro
PREFEITURA MUNICIPAL DE QUISSAMI\

Rua Conde de Araruama, 425 - Centro - Quissama - RJ

SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRAGAO
EDITAL DE PREGAO N° 208/2023
ANEXO V

(Modelo da Declaracao relativa ao trabalho de menores)

DECLARAGAO

Ref.: PREGAO N° 208/2023
, inscrito no CNPJ n°

, por intermédio de seu representante legal o(a)

Sr(a) ., portador(a) da Carteira de identidade
n° e do CPF n° . DECLARA, para fins do disposto no
inciso V do art. 27 da Lei n° 8.666, de 21 de junho de 1993, acrescido pela Lei n° 9.854, de 27 de

outubro de 1999, que ndo emprega menor de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou

insalubre e n3o emprega menor de dezesseis anos.

Ressalva: emprega menor, a partir de quatorze anos, na condicdo de aprendiz( ).

Local e data

Assinatura e carimbo

(representante legal)

(Observagdo esta declaragao devera ser emitida em papel que identifique a licitante; se a licitante possuir

maiores de 14 anos aprendizes devera declarar essa condigao).
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SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRAGAO
EDITAL DE PREGAO N° 208/2023
ANEXO VI
MODELO DE DECLARAGAO DE ME, EPP OU MEI

Ref.: PREGAO N° 208/2023 - PMQ RJ

(razao
social da empresa), com sede na (enderecgo), inscrita
no CNPJ n° , vem, por intermédio de seu representante legal o(a) Sr(a)

, portador(a) da Carteira de Identidade n° e do CPF n° .
DECLARAR, sob as penas da Lei, que & (MICROEMPRESA ou EMPRESA

DE PEQUENO PORTE ou MICROEMPREENDEDOR INDIVIDUAL), que cumpre os requisitos
legais para efeito de qualificagdo como ME-EPP-MEI e que n&o se enquadra em nenhuma das
hipéteses elencadas no § 4° do art. 3° da Lei Complementar n° 123, estando apta a usufruir dos
direitos de que tratam os artigos 42 a 45 da mencionada Lei, ndo havendo fato superveniente

impeditivo da participagao no presente certame.

(representante legal)
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SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRAGAO
EDITAL DE PREGAO N° 208/2023
ANEXO Vii
(Proposta de Precos)
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SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRAGAO
EDITAL DE PREGAO N° 208/2023
ANEXO ViiI
(Minuta de Contrato)
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MINUTA
CONTRATO N° 12023

Este Contrato vincula-se ao procedimento de Pregdo Presencial n® 108/2023, instaurado face a
Requisicdo de Contratagdo n°® 941/2023, Processo n.° 10395/2023, da Secretaria Municipal de
Administragdo - SEMAD, e rege-se pela pela Lei Federal n.° 10.520/2002, subsidiariamente pela Lei
Federal n° 8.666/93 e suas alteragdes, pelo Decreto n.° 2425 de 13 de margo de 2018, pela Lei
Complementar n° 123, de 14 de dezembro de 2006, e suas alteracdes, além das demais normas legais
pertinentes aos termos, condigdes e clausulas contratuais abaixo transcritas. Os casos omissos serao
resolvidos mediante acordo mutuo das partes, demais disposicdes legais aplicaveis e a Teoria Geral
dos Contratos, em aditamento, se necessario:

CLAUSULAI - PARTES

1.1 - Municipio de Quissama -, pessoa juridica de direito publico, com sede - Prefeitura Municipal de
Quissama, a Rua Conde de Araruama, n° 425, Centro, Quissama/RJ, inscrito no CNPJ sob o n°
31.505.027/0001-60, representado neste ato pela Secretaria Municipal de Administragdo, Sr®. Doralice
Figueiredo e pelo Chefe de Gabinete da Prefeita, Sr. Luciano de Almeida Lourengo, doravante
denominado CONTRATANTE;

1.2 - , estabelecida a , CEP:
. inscrita no CNPJ com n° , representada por
, portador da carteira de identidade n° s

cadastrado no CPF sob n° . doravante denominada CONTRATADA.

CLAUSULA Il - OBJETO

2.1. contratagdo de empresa especializada na realizagdo do curso E-Social — Aspectos praticos da
integragdo dos sistemas EFD-ReinfleSocial/DCTFWeb/PERDCOMPWeb e pagamento do DARF
NUMERADO no SIAFIWeb com Foco no INCAGREG, CONAGREG e DARF DECOMPOSTO na
Administracio Publica. Abordagem dos eventos da Série R-4000, no EFD-Reinf, obrigatorios a partir de
setembro de 2023. Atualizada com a NOVA IN 2.133/2023, na modalidade presencial, para servidores
do Departamento Pessoal - (SEMAD) e servidores da Secretaria Municipal de Fazenda da Prefeitura
Municipal de Quissama-RJ, conforme especificagoes constantes termo de referéncia que integra este
contrato.

CLAUSULA lll - PREGO E PAGAMENTO

3.1. O preco de R$ ( ) sera pago em parcela unica, em até 30 (trinta) dias,

ap6s cumprimento do objeto, conforme termo de referéncia.
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3.2. As notas fiscais de servico emitidas pela Contratada obedecerdo a Lei n° 5.474/68 e a
Lei n° 4.320/64, § 2°, lll do Art. 63, contendo a descrigao de cada servigo prestado e aceito
pela Contratante, no periodo.

3.3. O recebimento da importancia relativa aos servicos prestados e aceitos condiciona-se a
comprovacgédo do recolhimento da contribuicdo previdenciaria relativa @ mao de obra empregada, ao
FGTS e do ISSQN.

3.4. O atraso no pagamento implicara na incidéncia de juros de 1 % (um por cento) ao més, mais TR
como compensagao financeira, calculado pro rata die entre o 31° (trigésimo primeiro) dia da data da
entrega aposta pelo protocolo da SEMAD no titulo da cobranca e a data do efetivo pagamento.

3.5. No ato do pagamento dos servigos efetivamente prestados e aceitos, havera retengdo de 1%
sobre o valor bruto da Nota Fiscal ou fatura. O valor retido devera ser destacado na Nota Fiscal ou
fatura da prestagéo de servigo, para fins de recolhimento a Previdéncia Social em nome da contratada,
até o dia 02 (dois) do més subsequente ao da emissao da nota fiscal ou fatura.

§ 1° - Cabe a CONTRATADA a comprovagdo da ndo incidéncia e/ou da dispensa da retengdo
estabelecida no item 3.5, conforme previstas na legislagéo previdenciaria (LF 8.212/91 e Regulamento
autorizado pelo decreto 3048/99).

§ 2° - Na prestagdo de servigos de obras e servicos a CONTRATADA apresentara separadamente a
Nota Fiscal relativa a méo de obra empregada, em conformidade com a legislagéo previdenciaria (LF
8.212/91 e Regulamento autorizado pelo decreto 3048/99).

3.6. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovagao da
regularidade fiscal, constatada por meio da apresentagdo dos seguintes documentos:

a) Prova de regularidade relativa a débitos federais;

b) Prova de regularidade relativa ao Fundo de Garantia por Tempo de Servigos (FGTS), mediante
apresentagao de guias pagas € Certiddes de Regularidade da Situagao/CRF;

¢) Prova de regularidade perante a Justica do Trabalho;

d) Prova de regularidade perante a Procuradoria Estadual;

e) Prova de regularidade perante a Fazenda Estadual;

f) Prova de regularidade perante a Fazenda Municipal;

3.7. Havendo erro na apresentagdo da Nota Fiscal ou dos documentos pertinentes ao cumprimento do
objeto, ou, ainda, circunstancia que impega a liquidagéo da despesa, como, por exemplo, obrigagéo
financeira pendente, decorrente de penalidade imposta ou inadimpléncia, o pagamento ficara
sobrestado até que a CONTRATADA providencie as medidas saneadoras. Nesta hipétese, o prazo para
pagamento iniciar-se-a4 apos a comprovagao da regularizagao da situagao, nao acarretando qualquer
onus para a ADMINISTRACAO MUNICIPAL.

3.8. Quando do pagamento, sera efetuada a retencdo tributaria prevista na legislagao aplicavel.



3.9. A CONTRATADA regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n°
123, de 2006, ndo sofrera a retengdo tributdria quanto aos impostos e contribuigdes abrangidos por
aquele regime. No entanto, o pagamento ficard condicionado a apresentagéo de comprovagao, por meio
de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei
Complementar.

CLAUSULA IV — DA VIGENCIA, LOCAL E PRAZO DE EXECUGAO

4.1. O prazo de vigéncia do contrato sera de 02 (dois) dias, a partir da assinatura da autorizagdo de
inicio de servigos, conforme termo de referéncia.

4.2. O curso tera carga horaria de 16 (dezesseis) horas/aulas, distribuidas em 2 (dois) dias, com 8 (oito)
horas (cada), com emissao obrigatéria de certificado apos conclus&o.

4.4. O curso sera realizado nas dependéncias da Prefeitura Municipal de Quissama/RJ.
CLAUSULA V- RECURSOS ORCAMENTARIOS

5.1. As despesas decorrentes da realizagéo dos servigos, objeto desta licitagéo, correrao por conta das
seguintes dotagdes orgamentarias:

FUNCIONAL DESPESA FICHA FONTE
27.001.001.04.122.0079.2036 3390.39 1165 170401

CLAUSULA VI - RESCISAO

6.1. A rescisdo do Contrato, por inexecugao total ou parcial, dar-se-a nas hipoteses dos Arts. 77 e 78, da
Lei 8.666/93. A parte infratora sujeitar-se-& ao pagamento de multa equivalente a 10 % (dez por cento)
do valor dado como prego dos servigos, na Clausula Il supra, e indenizagdo das perdas e danos, se
ocasionados. A rescisdo amigavel dar-se-a, nos termos do Art. 79, Inciso |l, da Lei 8.666/93.

CLAUSULA VII - OBRIGAGAO DA CONTRATADA

7.1. Cumprir fielmente as determinagdes constantes do Pregéo Presencial n° 108/2023 e seus anexos,
de sua Proposta, bem como a legislagaéo a que se subordina o presente ajuste, conforme previsto no
Preambulo.

7.2. Responder por todos os énus, encargos e obrigagoes, comerciais, fiscais, tributarias e trabalhistas e
por todos os danos e prejuizos que, a qualquer titulo, venha a causar a terceiros, em virtude da

execucado dos servigos a seu cargo, respondendo por si € por Seus sucessores.

7.3. Pagar o ISSQN sobre a prestacéo dos servigos contratados.
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7.4. Manter durante toda a execugéo do contrato, em compatibilidade com as obrigagdes assumidas,
todas as condigdes de habilitagao e qualificagao exigidas na licitagao.

7.5. Cumprir o constante no item 3.3, da clausula 3%, do presente contrato.

7.6. Comunicar a ADMINISTRACAO MUNICIPAL, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas,
qualquer ocorréncia anormal ou que se verifique na prestagdo dos objetos, inclusive os motivos que
impossibilitem o cumprimento do prazo previsto, com a devida comprovagao.

7.7. Prestar todo esclarecimento ou informagéo solicitada pela ADMINISTRAGAO MUNICIPAL ou por
seus prepostos, garantindo-lhes o acesso aos documentos relativos a execugéo do objeto.

7.8. Responder civil, criminal e administrativamente, por danos pessoais ou patrimoniais decorrentes de
sua culpa ou dolo na execugéo do contrato ou ainda, por negligéncia, imprudéncia ou impericia de seus
prepostos.

7.9. Responsabilizar-se pelas despesas com materiais, salarios e vantagens, ainda que decorrentes de
acidentes que venham a ser vitimas seus empregados quando em servigo, previsto na legislagéo
trabalhista.

7.10. No caso das obrigagdes serem cumpridas por filial, apresentar os documentos que comprovem a
sua regularidade fiscal, mantendo esta condigéo durante toda execugao do objeto.

7.11. Os encargos com honorarios do instrutor, fornecimento de certificados, pagamento de alimentag&o,
transporte e hospedagem do condutor sera a cargo da CONTRATADA.

CLAUSULA VIil - OBRIGAGOES DO CONTRATANTE
8.1. Designar como Gestor do presente contrato o} (a) Sr. (%)

e como Fiscal o} (@) Sr(®
, 0s quais deverdo exercer ampla, irrestrita e

permanente fiscalizagdo da execugdo dos servigos contratados, nos termos e atribuicdes do Decreto
Municipal n.° 2729/2019 e do Art. 67, paragrafos 1° e 2° da Lei 8.666/93 e as deste CONTRATO, sem
prejuizo da CONTRATADA fiscalizar seus empregados, prepostos ou subordinados.

8.2. Notificar a CONTRATADA por escrito da ocorréncia de eventuais imperfeigoes, falhas ou
irregularidades constatadas no curso da execugado do objeto, fixando prazo para a sua corregao,

certificando-se que as solugdes por ela propostas sejam as mais adequadas.

8.3. Efetuar as retengdes tributarias devidas sobre o valor da Nota Fiscal/Fatura da CONTRATADA, no
que couber.

8.4. Prestar as informagdes e os esclarecimentos que venham a ser solicitados.

8.5. Nao responder por quaisquer compromissos assumidos pela CONTRATADA com terceiros, ainda
que vinculados a execugéo do objeto, bem como por qualquer dano causado a terceiros em decorréncia
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de ato da FORNECEDORA, de seus empregados, prepostos ou subordinados.
CLAUSULA IX - DAS PENALIDADES E DA RESCISAO

9.1. Pela inexecugdo total ou parcial do CONTRATO, erro de execugdo, demora na execugdo ou
qualquer inadimplemento ou infragdo contratual, o CONTRATANTE podera aplicar as seguintes
sangoes:

a — adverténcia;

b - multa de mora de até 0,1 (um décimo por cento), por dia util, sobre o valor do CONTRATO, até o
periodo maximo de 30 (trinta) dias uteis;

¢ - multa de até 20% (vinte por cento) sobre o valor do CONTRATO, apds esgotado o prazo fixado no
subitem anterior;

d — n3o sera admitida a participagdo de licitantes suspensos temporariamente pela Administracao
Municipal, Direta e Indireta, nos termos do inciso Il do art. 87 da Lei 8.666/93;

e - nado sera admitida a participacdo de licitante ja incursos na pena do inciso IV do art. 87 da Lei
8.666/93, seja qual for o érgéo ou entidade que tenha aplicado a reprimenda, em qualquer esfera da
Administragéo Publica;

9.2. As sangdes previstas nas alineas “a”, “b”", “c”, “d", poderdo ser cumuladas e ndo excluem a
possibilidade de rescisdo administrativa do CONTRATO (Art. 78 e seus incisos c/c Art. 79, |, da Lei
8.666/93) por decisdo fundamentada, assegurado o contraditério e a ampla defesa.

CLAUSULA X - FORO

10.1. Fica eleito o Foro da Comarca de Carapebus/Quissama, com a exclusédo de qualquer outro, por
mais privilegiado que seja, para dirimir duvidas e litigios decorrentes deste instrumento.

E por estarem de acordo, assinam o presente CONTRATO em 04 (quatro) vias de igual teor e
validade, juntamente com as testemunhas, para que produza os efeitos esperados.

Quissama (RJ) de de 2023.
CONTRATANTE:
MUNICIPIO DE QUISSAMA MUNICIPIO DE QUISSAMA
Doralice Figueiredo Luciano de Almeida Lourengo
Secretaria Municipal de Administragao Chefe de Gabinete da Prefeita
CONTRATADA:
CNPJ:
Nome do representante:
CPF do representante:
TESTEMUNHAS:
1) NOME: CPF:
2) NOME: CPF:
CIENTES:
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GESTOR: CPF:

FISCAL: - CPF:

Minuta de Contrato n° /2023.



