Replblica Federativa do Brasil - Estado do Rio de Janeiro

PREFEITURA MUNICIPAL DE QUISSAMA

Rua Conde de Araruama, 425 - Centro — Quissama - RJ

PMQ.
062/
ey «".’l
SECRETARIA MUNICIPAL DE FAZENDA Rubrica A" Fs e

EDITAL
PREGAO PRESENCIAL PARA REGISTRO DE PRECOS N° 144/2018

Processo n*

1 - PREAMBULO

1.1 - A PREFEITURA MUNICIPAL DE QUISSAMA, através da SECRETARIA MUNICIPAL DE
FAZENDA, com sede na Rua Conde de Araruama, 425 — Centro- Quissama — RJ, torna publico,
para o conhecimento dos interessados que o (a) Pregoeiro (a) e a respectiva Equipe de apoio
realizara licitagdo na modalidade de Pregéo Presencial para Registro de Pregos, do tipo Menor
Preco por item, devidamente autorizada pela Secretaria Municipal de Fazenda, na forma do
disposto no processo administrativo n® 8062/2018, que sera regida pelas disposi¢des contidas na
Lei Federal n® 10.520, de 17 de julho de 2002, subsidiariamente pela Lei Federal n° 8.666, de 21
de Junho de 1993 e suas alteragdes, pelo Decreto Municipal n® 2425, de 13 de margo de 2018, e
pelo Decreto Municipal n © 1.882/2014, de 06 de maio de 2014, e suas alteragdes, pela Lei
Complementar n° 123, de 14 de dezembro de 2006, e suas alteracbes, além das demais

disposigdes legais aplicaveis e do disposto no presente edital.

1.2 — A sessé&o publica para o credenciamento dos representantes das empresas e abertura dos

envelopes contendo a Proposta de Pregos e os Documentos de Habilitago definidos neste edital,
serdo efetuados no local, data e horario seguintes:

Local: Sala de Reunides da Comissdo de Licitagdo, situada na Rua Conde de Araruama, 425 —

Centro — Quissama — RJ.
Data: 09 de outubro de 2018.
Horario: 14:30h

2 -DO OBJETO

2.1 - A presente Licitagdo na modalidade Pregédo Presencial Para Registro de Pregos n° 144/2018
foi autorizada no processo n° 8062/2018 pela Secretaria Municipal de Fazenda, tendo como
objeto o0 Registro de Pregos para contratacdo de empresa especializada para confecgao e
fornecimento de material grafico para atender aos diversos setores da Secretaria de Fazenda. Os
materiais confeccionados serdo: papel timbrado para emissao de certidées, Alvaras, Projetos de

Lei e Decretos; e capas de processo em papel cartdo colorido para organizagao e identificagao
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dos pagamentos de empenho e parcelas de empenho, conforme especificagbes e quantidades

relacionadas no Anexo |l (Descricdo do objeto).

2.2 — A SECRETARIA MUNICIPAL DE FAZENDA né&o se obriga a adquirir os itens relacionados
dos licitantes vencedores, nem nas quantidades indicadas no ANEXO Il (Descrigdo de Compra),
podendo até realizar licitagdo especifica para aquisi¢do de um ou mais itens hipétese em que, em
igualdade de condigdes, o beneficiario do registro tera preferéncia, respeitada a legislagéo relativa

as licitacdes.
3 - DOS RECURSOS ORGAMENTARIOS

3.1 - A despesa com o objeto desta licitagdo podera ser atendida pela:
Funcional Programatica 14.122.0029.2095, Despesa Econdmica 3390.30, NR 221.

3.2 - A despesa com o objeto desta licitagdo & estimada no valor total maximo de
R$ 18.100,00 (dezoito mil e cem reais).

3.3 - O valor estimado constitui-se mera estimativa, ndo se obrigando a SECRETARIA
MUNICIPAL DE FAZENDA a utiliza-lo integralmente.

3.4 - O valor maximo estimado dos produtos, objeto desta licitagdo, foi orcado de acordo com o

levantamento elaborado pela SECRETARIA MUNICIPAL DE FAZENDA, através da pesquisa de
mercado.

4 — DA ATA DE REGISTRO DE PRECOS

4.1 — O registro de pregos sera formalizado por intermédio da Ata de Registro de Precos nas
condigOes previstas neste edital.

5 - DO CONTROLE E DA ALTERACAO DE PRECOS

5.1- Durante a sua vigéncia, os pregos registrados somente poder&o ser ajustados nas hipoteses
elencadas nos artigos 17, 18 e 19 do decreto n° 7.892 de 23 de janeiro de 2013, observadas as
disposigcdes contidas na alinea “d” do inciso Il do caput do artigo 65 da Lei n® 8.666/93, caso em

que o 6rgao gerenciador realizara periodicamente pesquisa de mercado para comprovacao da
‘.

\
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vantajosidade, conforme disposto no artigo 9°, X| do Decreto n° 7.892 de 23 de janeiro de 2013.

5.2 - Quaisquer tributos, custos e despesas diretos ou indiretos omitidos da proposta ou
incorretamente cotados serdo considerados como inclusos nos precos, ndo sendo aceitos pleitos
de acréscimos, a esse ou a qualquer titulo, devendo os equipamentos serem entregues nos locais
estabelecidos neste Edital, sem &nus adicional para a SECRETARIA MUNICIPAL DE FAZENDA.

5.3 - Comprovada a redugdo dos pregos praticados no mercado, a Administragdo convocara a
empresa vencedora para, apds negociagdo, redefinir os precos e alterar a Ata de Registro de

Precgos.

6 — PRAZO DA CONTRATAGAO E CONDIGOES DE ENTREGA

6.1 - O prazo de vigéncia do Registro sera de 12 (doze) meses, a partir de assinatura da Ata de

Registro de Precos.

6.2 — Os materiais deverao ser entregues em até 10 (dez) dias apos o recebimento da nota de

empenho.

7- DOS ANEXOS

7.1 - Sao partes integrantes deste Edital:

ANEXO | - Termo de Referéncia;

ANEXO I/l — Modelo dos materiais graficos

ANEXO Il - Descrigao de Compra;

ANEXO IIl - Modelo de Credenciamento;

ANEXO IV - Declaragéo de cumprimento das exigéncias para habilitagdo, nos termos do art 4°
inciso VII, da Lei n® 10.520, de 17/07/2002 (modelo):

ANEXO V - Declaragao relativa ao trabalho de menores, nos termos do inciso XXXIIl do art. 7° da
Constituicdo Federal de 1988 (Lei n® 9.854/99) (modelo);
ANEXO VI — Modelo de Declaragao de ME, EPP ou MEI;

ANEXO VII - Minuta Ata de Registro de Pregos.

ANEXO VIII - Proposta de Pregos (download no site https://www.quissama.rj.gov.br)
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8 - CONDIGOES DE PARTICIPAGAO

8.1 — Poderdo participar deste Pregdo as empresas interessadas cujo ramo de atividade seja
compativel com o objeto licitado, inscritas ou ndo no Cadastro Geral de Fornecedores da
Prefeitura Municipal de Quissamé, e que atenderem todas as exigéncias constantes neste edital e

seus anexos, inclusive guanto a documentagao.

8.2 — Nao poderao participar deste PREGAQ empresas que:

a) Tenham sido suspensas temporariamente de participar de licitages e impedidas de contratar
com a Administragdo Municipal Direta e Indireta, nos termos do inciso I, do artigo 87, da Lei
Federal 8.666/93,;

b) Ja incursos na pena do inciso IV, do art.87 da Lei n° 8.666/93, seja qual for o 6rgdo ou
entidade que tenha aplicado a reprimenda, em qualquer esfera da Administragdo Publica;

c) Sejam coligadas, controladoras e controladas pertencentes ao mesmo grupo de acionistas ou
cotistas, sejam pessoas fisicas ou juridicas;

d) Em consércio ou grupo de empresa;

e) Que incorrerem em quaisquer das situagdes previstas nos incisos |, Il e Il do art.9° da lei
Federal n°® 8.666/93.

8.2.1 — A auséncia de consorcio no trara prejuizos a competitividade do certame, visto que, em
regra, a formagao de consorcios € admitida quando o objeto a ser licitado envolve questdes de
alta complexidade ou de relevante vulto, em que empresas, isoladamente, nio teriam condigbes
de suprir os requisitos de habilitagdo do edital. Nestes casos, a Administragdo, com vistas a
aumentar o nimero de participantes, admite a formacéao de consércio.

9 - DOS ESCLARECIMENTOS, PROVIDENCIAS E IMPUGNAGAO DO EDITAL

9.1 - Qualquer pessoa, fisica ou juridica, & parte legitima para solicitar esclarecimentos
providéncias ou impugnar este edital, desde que encaminhada com antecedéncia de até 02 (dois)
dias Uteis da data fixada para o recebimento das propostas, devendo protocolar a petigdo no

protocolo Geral da Prefeitura Municipal de Quissama, localizado na Rua Conde de Araruama, 425

0
\
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— Centro — Quissama - RJ, de segunda a quinta-feira, no horario das 8h as 11h30 e 13h30 as 17h

e sexta-feira de 8h as 12h, exceto feriados.

9.2 - Cabera ao (a) Pregoeiro (a) decidir sobre o acolhimento ou n&o da peti¢éo interposta no

prazo de até 24 (vinte e quatro) horas, contadas do recebimento da peticéao.

9.3 — Acolhida a petigao contra o ato convocatdrio, sera designada nova data para a realizagao do

certame.

9.4 - Decaira do direito de impugnar os termos deste Edital perante a Prefeitura Municipal de
Quissama o proponente que néo o fizer até o segundo dia Util que anteceder a data prevista para

a abertura dos envelopes de propostas de precos.

9.5 - O Pregoeiro desconsiderara qualquer impugnag¢ao que ndo esteja no original, ainda que

devidamente protocolizado.
10 — DO CREDENCIAMENTO

10.1 - Na data, horario e local indicados neste edital, as empresas interessadas, deverdo se

credenciar junto ao (a) Pregoeiro (a).

10.2 — Os documentos relativos ao Credenciamento deverdo ser apresentados ao (a) Pregoeiro

(a), no momento da licitagdo, em separado dos envelopes de documentagéo e proposta.

10.3 — Os documentos referidos nas alineas “a” e “b” do subitem 10.4, podero ser apresentados
em original, por qualquer processo de copia autenticada por cartério competente ou publicacio
em o6rgao da imprensa oficial, e ndo serdo devolvidos aos licitantes, pois integrardo o processo
licitatorio.

10.4 - Para o Credenciamento deverao ser apresentados os seguintes documentos:

a) Tratando-se de sécio, proprietario, dirigente ou assemelhado da empresa proponente: cépia do
ato constitutivo, estatuto, contrato social ou documento equivalente em vigor, devidamente
registrado na Junta Comercial ou, tratando-se de Sociedade Simples, do ato constitutivo

acompanhado da ata de elei¢ao da diretoria, registrado no Cartério de Registro Civil das Pessoas

Juridicas, no qual estejam expressos seus poderes para exercer direitos e assumir obrigacdes em
decorréncia de tal investidura,

=
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b) Tratando-se de procurador: a procuragao por instrumento publico ou instrumento particular com
firma reconhecida, conforme Termo de Credenciamento (Anexo lll), da qual constem dentre
outros poderes especificos para formular lances, negociar prego, interpor recursos ou desistir de
sua interposicdo e praticar todos os demais atos pertinentes ao certame, acompanhados do
correspondente documento, dentre os indicados na alinea “a’, que comprove os poderes do

mandante para a outorga.

10.5 - O representante (legal ou procurador) devera identificar-se exibindo documento oficial de

identificagdo que contenha foto.

10.6 - Sera admitido apenas 01 (um) representante para cada licitante credenciada, sendo que

cada um deles podera representar apenas uma credenciada.

10.7 - A auséncia do credenciamento ndo constituira motivo para inabilitacdo ou desclassificagao

de proposta do concorrente.

10.8 - O licitante que ndo contar com representante presente na sessao ou, ainda que presente,
nao puder praticar atos em seu nome por conta da apresentagéo de documentacdo defeituosa,
ficard impedido de participar da fase de lances verbais, de negociar precos, de declarar a
intengao de interpor ou de renunciar ao direito de interpor recurso, ficando mantido, portanto, o
preco apresentado na proposta escrita, que ha de ser considerada para efeito de ordenacéo das
propostas e apuragao do menor prego.

10.9 - Encerrada a fase de credenciamento pelo Pregoeiro, ndo serdo admitidos
credenciamentos de eventuais licitantes retardatarios.

11 — DA FORMA DE APRESENTAGAO DA DECLARAGAO DE PLENO ATENDIMENTO AOS
REQUISITOS DE HABILITACAO, DA DECLARAGAO DE MICROEMPRESA (ME) OU
EMPRESA DE PEQUENO PORTE (EPP), DA PROPOSTA DE PREGOS E DOS DOCUMENTOS
DE HABILITAGAO.

11.1- A Declaragdo de Pleno Atendimento aos Requisitos de Habilitagdo devera ser feita de

acordo com o modelo estabelecido no Anexo |V deste edital, nos termos do art. 4° VI|, da Lei n®
10.520, de 17.07.2002.
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11.2 - As microempresas e empresas de pequeno porte que desejarem usufruir do tratamento
diferenciado previsto na Lei Complementar n° 123 de 14 de dezembro de 2006 deverao
apresentar, obrigatoriamente, Declaragdo de acordo com o modelo estabelecido no Anexo VI,
assinada por representante legal, manifestando essa condigao, acompanhada de documentagao

comprobatéria (Certiddo emitida pela Junta Comercial ou outro documento que comprove o

devido enquadramento na condigéo de microempresa ou empresa de pequeno porte).

11.3 — As referidas declaracdes deverdo ser apresentadas FORA dos Envelopes n° 1 e 2.

11.4 - A n3o apresentagdo de declaragao prevista no subitem 11.1 implica na desclassificagao

imediata do licitante.

11.5 — A ndo apresentagdo de declaragao prevista no subitem 11.2 implicara o decaimento do

direito de reclamar, posteriormente, esse tratamento diferenciado e favorecido neste certame.

11.6 — No dia, hora e local indicados neste edital, cada licitante devera apresentar ao (a)
Pregoeiro (a) os envelopes contendo a proposta de pregos e os documentos de habilitacdo,
conforme item DA HABILITAGAOQ (item 13.6), que deverdo ser entregues em envelopes opacos,
distintos, devidamente fechados. As partes externas desses envelopes deverdo estar

identificadas conforme abaixo:

A A

PREFEITURA MUNICIPAL DE QUISSAMA ‘ PREFEITURA MUNICIPAL DE QUISSAMA
'PREGAO N° 144/2018 - Processo n° 8062/2018 | PREGAO N° 144/2018 - Processo n° 8062/2018
ENVELOPE N. 1 - PROPOSTA DE PRECOS 'ENVELOPE N. 2 - HABILITAGAO

NOME DA EMPRESA.: ; NOME DA EMPRESA:

ENDERECO: | |ENDERECO:
'CNPJ: |CNPJ:

12 - DA PROPOSTA DE PREGOS

12.1 — O modelo de Proposta de Precos gerado pelo sistema Supernova esta disponivel para

download no site da PMQ, https://www.quissama.ri.gov.br. e devera ser elaborada pelo licitante e

salva em midia de armazenamento (pen drive) ou cd no formato Excel. A mesma devera ser
preenchida e entregue no dia da abertura do certame junto com uma via impressa da proposta
gerada, devendo ser datada e assinada.
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12.2 - A Proposta de Pregos devera indicar o numero do processo e do pregao, razao social da
proponente, CNPJ, enderego completo, os numeros de telefone para contato e marca dos
produtos ofertados.

12.3 — Conter precos unitario e total em algarismos e prego total por extenso, expressos em
moeda corrente nacional, apurados a data de sua apresentagéo e devendo ser computadas todas
as despesas relativas ao objeto do contrato, bem como os respectivos custos diretos e indiretos,
tributos, remuneragdes, despesas fiscais e financeiras e quaisquer outras necessarias ao
cumprimento do objeto desta licitagdo. Nenhuma reivindicagao adicional de pagamento ou
reajustamento de pregos serd considerada, ressalvada a possibilidade de ser mantido o

reequilibrio econdmico-financeiro.

12.4 - Conter oferta firme e precisa, sem alternativa de prego ou qualquer outra condi¢ao que

induza o julgamento a ter mais de um resultado.

12.5 - Prazo de validade da proposta de, no minimo, 60 (sessenta) dias corridos, contados a partir

da data para abertura dos envelopes, podendo ser prorrogado por acordo das partes.

12.6 - Os precos deverao ser apresentados com precisao de duas casas decimais.

12.7 - Todos os elementos e informagbes necessarios a elaboragéo da proposta de pregos estao

sendo fornecidas pela administracéo, de forma que as empresas interessadas tenham completo
conhecimento do objeto da licitacao.

12.8 — Nao ser@o consideradas propostas que deixarem de atender, no todo ou em parte,
qualquer das disposi¢cdes deste Edital, bem como aquelas manifestamente inexequiveis, além das

que contiverem pregos vis ou excessivos face aos precos correntes no mercado; igualmente as
elaboradas em desacordo com a legislagéo aplicavel.

12.9 - N&o serdo admitidas, posteriormente, alegagdes de enganos, erros ou distraces na

apresentacdo das propostas comerciais, como justificativas de quaisquer acréscimos ou

solicitagdes de reembolsos e indenizagbes de qualquer natureza.

12.10 - As licitantes arcardo com todos os custos relativos a apresentagéo das suas propostas. O
Municipio, em hipétese alguma sera responsavel por tais custos, quaisquer que sejam os
procedimentos na licitagdo ou os seus resultados.
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12.11 - Para os licitantes que fizerem lances sera considerado o Ultimo valor ofertado e a redugao

alcanca todos os valores apresentados na proposta.

12.12 - Caso os prazos que tratam este item néo estejam expressamente indicados na proposta,

0s mesmos serdo considerados como aceitos.

12.13 — Nao serdo levadas em consideracdo quaisquer ofertas que ndo se enquadrem nas

especificagdes exigidas neste edital.

12.14 — Para a verificacdo de erro de calculo entre o prego unitario e o total, prevalecera sempre

o primeiro, para efeito de saneamento.

12.15 - A apresentacdo da Proposta de Preco implicara aceitagédo, por parte do proponente, das

condicdes estabelecidas neste Edital e seus anexos.

13 — DA HABILITAGAO

13.1 - O proponente devera apresentar dentro do envelope n° 02 todos os documentos exigidos

no subitem 13.6 como condigdo para participar do certame cujo descumprimento resulta
automatica inabilitagao.

13.2 - Os documentos necessérios & habilitagdo poderéo ser apresentados em original, ou por
qualquer processo de copia autenticada por cartério competente, ou publicacdo em 6rgdo da
imprensa oficial. Estas dever@o ser perfeitas, exatas e legiveis, sob pena de impugnaco, e,
consequentemente inabilitagdo da licitante que as exibiu (Art. 225 do Cédigo Civil).

13.3 — Os documentos expedidos via internet e, inclusive, aqueles outros apresentados terdo
sempre que necessario, suas autenticidades/validades comprovadas por parte do (a) Pregoeiro

(a).

13.4 — Nao seréo aceitos protocolos de entrega ou de solicitacdo de documento em substituicao
aos documentos requeridos no presente Edital e seus anexos.

13.5 - As folhas da documentagéo deverdo estar numeradas em ordem crescente, e ndo poderao

conter rasuras ou entrelinhas e serdo rubricadas pelo representante da licitante.
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13.6 —- ADOCUMENTAGAO DEVERA CONTER:

13.6.1 — HABILITAGAO JURIDICA

a) Registro comercial, no caso de empresa individual;

b) Ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado, em se tratando
de sociedades comerciais, e, no caso de sociedades por agdes, acompanhados de

documentacao de eleigdo de seus administradores;

¢) Inscricdo do ato constitutivo, no caso de sociedades civis, acompanhada de prova de diretoria

em exercicio;

d) Decreto de autorizagdo, em se tratando de empresa ou sociedade estrangeira em
funcionamento no Pais, e ato de registro ou autorizagéo para funcionamento expedido pelo érgéo
competente, quando a atividade assim o exigir.

Obs.: Os documentos relacionados no subitem “13.6.1” ndo precisardo constar do
Envelope n° 2 — Habilitagdo se tiverem sido apresentados para o credenciamento deste

Pregao.

13.6.2 - REGULARIDADE FISCAL E TRABALHISTA

a) Prova de inscrigdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas (C.N.P.J.), mediante
apresentagao da consulta ao site http:www.receita.fazenda.gov.br:

b) Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes estadual ou municipal relativo ao domicilio ou

sede do licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

c) Prova de regularidade para com a Fazenda Federal, extensiva as contribuigbes sociais
administradas pela Secretaria da Receita Federal — Certidao Conjunta Negativa de Débitos

Relativos a Tributos Federais e & Divida Ativa da Unigo, podendo ser demonstrada por meio de
Certidao Positiva com efeitos de negativa;

d) Certiddo Negativa de Débitos — CND ou Certiddo Positiva com efeito de Negativa relativa ao
Fundo de Garantia por Tempo de Servigo (FGTS) dentro da validade na data da licitagao; \
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e) Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT) ou Certiddo Positiva de Débitos
Trabalhistas em nome do interessado, com os mesmos efeitos da CNDT, segundo o disposto no
art. 642-A, § 2° da CLT, mediante apresentagdo da consulta ao site  http://

www.tst.gov.br/certidao;

f) Prova de regularidade de recolhimento do Imposto sobre Circulagéo de Mercadorias e Servigcos
(ICMS) e também do imposto sobre servigos (ISS), podendo ser demonstrada por meio de
Certiddo Positiva com efeitos de negativa. As empresas com sede no Estado do Rio de Janeiro
deverdo apresentar a Certiddo Negativa de ICMS acompanhadas da Certiddo da Procuradoria
Geral do Estado.

13.6.2.1 Microempresas e empresas de pequeno porte:

13.6.2.1.1- a comprovagao de regularidade fiscal das microempresas e empresas de pequeno
porte somente sera exigida para efeito de assinatura do contrato, no entanto, por ocasido da
participagdo neste certame licitatorio, deverdo apresentar toda a documentagdo exigida para

tanto, mesmo que esta apresente alguma restrigao;

13.6.2.1.2- havendo alguma restricdo na comprovagdo da regularidade fiscal exigida neste edital,
sera assegurado a microempresa ou empresa de pequeno porte adjudicataria deste certame o
prazo de 5 (cinco) dias Uteis, contados do momento em que for declarada a vencedora,
prorrogaveis por igual periodo, a critério da Administragéo da Prefeitura Municipal de Quissama,
para a regularizagdo da documentagdo, pagamento ou parcelamento do débito, e emissdo de
eventuais certidées negativas ou positivas com efeito de certido negativa.

13.6.2.1.3- a falta de regularizagdo da documentacéo no prazo previsto neste edital implicara a
decadéncia do direito a contratacdo, sem prejuizo das sangdes previstas no art. 81 da Lei n°
8.666, de 21 de junho de 1993, sendo facultado a Administragdo convocar as licitantes

remanescentes para assinar a Ata de Registro de Pregos, na ordem de classificacdo, ou revogar
a licitagéo.
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13.6.3 — QUALIFICAGAO ECONOMICO-FINANCEIRA

a) Certiddes negativas de faléncia, concordata ou recuperagdo judicial expedidas pelos
distribuidores da sede da pessoa juridica. As licitantes deverao apresentar, juntamente com as
certiddes negativas exigidas, declaragdo passada pelo foro de sua sede, indicando quais os
cartérios ou oficios de registros que controlam a distribuicdo de faléncias, concordatas ou

recuperagao judicial.

b) Nao constituira motivo de inabilitagdo a anotacédo de distribuicdo de processo de recuperagéo
judicial ou pedido de homologacao de recuperagao extrajuducial, caso haja comprovacao de que
o plano ja tenha sido aprovado/homologado pelo juizo competente quando da entrega da

documentagéo de habilitagdo deste pregao.

13.6.4 - DECLARAGAO RELATIVA A TRABALHO DE MENORES

Declaracéo firmada pela licitante nos termos do modelo que integra o Anexo V deste edital,
expressando que nao emprega menor de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre
e ndo empregam menor de dezesseis anos, salvo a partir de quatorze anos, na condigdo de
aprendiz, em cumprimento ao disposto no inciso XXXIII do art. 7° da Constituicido Federal de 1988
e de acordo com o inciso V do Art. 27 da Lei Federal 8.666, de 21 de junho de 1993, acrescido
pela Lei n® 9.854, de 27 de outubro de 1999,

14 — DO PROCEDIMENTO E JULGAMENTO DAS PROPOSTAS

14.1 - No dia, hora e local indicados neste Edital, sera aberta a sessio de processamento do

Pregéo, iniciando-se com o credenciamento dos interessados em participar do certame.

14.2—- ApoOs o credenciamento, sera declarada a abertura da sessdo, ndo sendo mais admitido
novos proponentes.

14.3 - Aberta a sessdo, os interessados ou seus representantes deverdo apresentar ao (a)
Pregoeiro (a) declaragéo dando ciéncia de que cumprem plenamente os requisitos de habilitagéo
(Anexo IV) e, em envelopes separados, a proposta de precos e os documentos de habilitacido. A
nao apresentacao da declaragéo em questdo acarretara o impedimento da empresa de participar
do certame.
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14.4 - Serdo abertos os envelopes contendo as Propostas de Pregos, as quais serdo conferidas
verificando sua conformidade com os requisitos estabelecidos no presente edital e seus anexos,
classificando em ordem crescente de valores aquelas que estiverem em conformidade e
desclassificando as que estiverem em desacordo com as regras estipuladas no edital, sendo
rubricadas pelo (a) Pregoeiro (a), pela equipe de apoio e, posteriormente pelos representantes

das licitantes.

14.5 - Para o julgamento e classificagdo das propostas, sera adotado o critério de MENOR
PRECO POR ITEM, observados os prazos maximos para fornecimento, as especificagbes
técnicas e parametros minimos de desenvolvimento e qualidade definidos no edital e em seus
anexos. E vedada a aceitagéo de proposta com prego superior ao fixado no ANEXO Il (Descrigao

de compra) deste edital.

14.6 - Iniciada a abertura dos envelopes, ndo cabera desisténcia da proposta, salvo por motivo

justo, decorrente de fato superveniente e aceito pelo (a) Pregoeiro (a).

14.7 — No curso da Sessao, o autor da oferta de valor mais baixo e os das ofertas com pregos até
10% (dez por cento) superiores aquela, poderdo fazer novos lances verbais, sucessivos e de
valores distintos, até que as empresas licitantes manifestarem desinteresse em apresentar novos

lances e se proclame o vencedor. Dos lances ofertados ndo cabera retratagao.

14.8 — Nao havendo pelo menos 3 (trés) ofertas nas condi¢des definidas no subitem anterior,
poderdo os autores das melhores propostas, até o maximo de (trés), oferecer novos lances

verbais e sucessivos, quaisquer que sejam os pregos oferecidos nas propostas escritas.

14.9- Caso duas ou mais propostas iniciais apresentarem precos iguais, sera realizado sorteio
para determinacéo da ordem de oferta dos lances.

1410 - Em seguida, sera dado inicio & etapa de apresentagdo de lances verbais pelos

proponentes, que deverao ser formulados de forma sucessiva, em valores distintos e

decrescentes.

1411 - O (a) Pregoeiro (a) convidara individualmente os licitantes classificados, de forma
sequencial, a apresentar lances verbais, a partir do autor da proposta classificada de maior preco
e os demais, em ordem decrescente de valor.

I\
\
Y
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14.12 - E vedada a oferta de lance verbal com vista ao empate.

14.13 — Quando convocado pelo (a) Pregoeiro (a), a desisténcia da proponente de apresentar
lance verbal implicara na excluséo da etapa de lances verbais, e na manutengao do Ultimo preco

apresentado pela licitante para efeito de ordenagao das propostas.

14.14 — N3o podera haver desisténcia dos lances ofertados, sujeitando-se o licitante desistente as

penalidades constantes deste edital e seus anexos.

14.15 — O encerramento da etapa competitiva dar-se-a quando, indagados pelo (a) Pregoeiro (a),

as licitantes qualificadas manifestarem seu desinteresse em apresentar novos lances.

14.16 - Caso ndo se realizem lances verbais, sera verificada pelo (a) Pregoeiro (a) a
conformidade entre a (s) proposta (s) escrita (s) de menor prego e o valor estimado para a

contratacao.

14.17 - Declarada encerrada a etapa competitiva e ordenadas as propostas, o (a) Pregoeiro (a)

examinara a aceitabilidade da primeira classificada, quanto ao objeto e valor, decidindo
motivadamente a respeito.

14.18 — O (a) Pregoeiro (a) podera negociar diretamente com a (s) licitante (s) vencedora (s) para
que seja (m) obtido (s) melhor (es) preco (s) aceitavel (is), devendo esta (s) negociagdo (6es) se
dar (em) em publico e formalizadas (s) em ata.

14.19 - Considerada aceitavel a oferta de menor prego, o (a) Pregoeiro (a) procedera a abertura
do invélucro contendo os documentos de habilitagao do licitante, para verificagéo do atendimento

das condi¢des fixadas no edital, facultando-lhe o saneamento de falha (s) formal (is) relativa (s) a
documentacdo na prépria sessao.

14.19.1 — A verificagao sera certificada pelo (a) Pregoeiro (a), anexando aos autos documentos
passiveis de obtengao por meio eletrénico, salvo impossibilidade devidamente justificada.

14.19.2 — A administragdo ndo se responsabilizara pela eventual indisponibilidade dos meios
eletrbnicos no momento da verificagdo. Ocorrendo essa indisponibilidade e nao sendo

apresentados os documentos alcangados pela verificacdo, o licitante sera inabilitado.
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14.20 — Verificado o atendimento das exigéncias de habilitagéo fixadas no edital, o (a) Pregoeiro
(a) declarara a (s) licitante (s) vencedora (a), adjudicando a ela (s) o objeto do certame, caso

nenhuma licitante manifeste a intencao de recorrer.

14.21 - Se a oferta ndo for aceitavel ou se o licitante desatender as exigéncias habilitatérias, o (a)
Pregoeiro (a) examinara as ofertas subseqlentes e a qualificagéo dos licitantes, na ordem de
classificacdo, e assim sucessivamente, até a apuragédo de uma que atenda ao edital, sendo o

respectivo licitante declarado vencedor.

14.22 - Caso nao haja representante credenciado, dentre as empresas convocadas para
completar o nimero de trés, na forma dos subitens 14.7 e 14.8 ser&o considerados 0s pregos
ofertados pelas empresas do envelope de proposta, para efeito de classificagao final, n&o
havendo qualquer hipotese de nova convocagdo de licitantes remanescentes para oferta de

lances verbais.

14.23 — O (a) Pregoeiro (a), na fase de julgamento, podera promover quaisquer diligéncias
julgadas necessarias a analise das propostas e da documentagéo, devendo os licitantes atender

as solicitagdes no prazo por ele estipulado, contado do recebimento da convocagao.

14.24— Da Sessao Publica serad lavrada ata circunstanciada, devendo ser assinada pelo (a)

Pregoeiro (a), pela Equipe de Apoio e por todas as empresas licitantes presentes.

14.25 - Microempresas e empresas de pequeno porte:

14.25.1 - a microempresa ou a empresa de pequeno porte mais bem classificada, nos termos do
art. 44 da Lei Complementar n® 123/2006, com precos iguais ou até 5% (cinco por cento)
superiores a proposta de melhor prego, sera convocada para apresentar nova proposta no prazo
maximo de 5 (cinco) minutos apods o encerramento dos lances, sob pena de preclusdo, de acordo
com o estabelecido no § 3° do art. 45 da Lei Complementar n° 123/06;

14.25.2 - néo ocorrendo a apresentagéo da proposta da microempresa ou empresa de pequeno

porte, na forma do subitem anterior, serfo convocadas, na ordem classificatoria, as
remanescentes que porventura se enquadrem na hipdtese acima, para o exercicio do mesmo
direito.

=
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15- DOS RECURSOS

15.1 - Declarado o vencedor e ao final da sessdo, qualquer licitante podera manifestar imediata e

motivadamente a intencdo de recorrer, quando Ihe sera concedido o prazo de 3 (trés) dias uteis

para apresentagao das razées do recurso, ficando os demais licitantes desde logo intimados para
apresentar contra-razées em igual niumero de dias, que comegarao a correr do término do prazo

do recorrente, sendo-lhes assegurada vista imediata dos autos.

15.2 — Os recursos e as contra-razées interpostos pelas licitantes referentes a este Pregéo
dever&o ser protocolados no Protocolo Geral da Prefeitura Municipal de Quissama, localizado na
Rua Conde de Araruama, 425 — Centro — Quissama - RJ, de segunda a quinta-feira no horario
das 8h as 11h30 e de 13h30 as 17h, e sexta-feira das 8h as 12h, exceto aos sabados, domingos

e feriados.

15.3 - O acolhimento do recurso importara na invalidagdo apenas dos atos insuscetiveis de

aproveitamento.

16 - DA FORMALIZAGAO DA ATA DE REGISTRO DE PREGO

16.1 - Uma vez homologado o resultado da licitagdo sera formalizada a Ata de Registro de
Precos, documento vinculativo obrigacional, com caracteristicas de compromisso para a futura

contratacao, que tera vigéncia até 12 (doze) meses, a partir da sua assinatura.

16.2 — A SECRETARIA MUNICIPAL DE FAZENDA convocara formalmente a licitante classificada
em primeiro lugar, com antecedéncia minima de 5 (cinco) dias Uteis, informando o local e data

para assinatura da Ata de Registro de Pregos. A convocagio far-se-a através de oficio, dentro do
prazo de validade de sua proposta.

16.2.1 - O prazo previsto no item anterior podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo,

quando, durante o seu transcurso, for solicitado pelo fornecedor convocado, desde que ocorra
motivo justificado e aceito pela SECRETARIA MUNICIPAL DE FAZENDA.

16.2.2 - Para retirada do empenho, a licitante vencedora devera manter as mesmas condigoes de
habilitagdo consignadas neste edital.

—
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16.2.3 - Nos temos do art. 62 da Lei n.° 8.666/93, o presente edital e seus anexos e a proposta do
adjudicatario serdo partes integrantes da nota de empenho de despesa, a qual substituira o

instrumento de contrato.

16.2.4 - A recusa injustificada do adjudicatario em aceitar a nota de empenho, até 5 (cinco) dias
apds sua emissdo, caracteriza o descumprimento total da obrigagéo, sujeitando-o as penalidades
legalmente estabelecidas, e facultando a PREFEITURA MUNICIPAL DE QUISSAMA convocar os

licitantes remanescentes, obedecida a ordem de classificagéo ou revogar a licitagéo.

16.2.5 - E vedada a subcontratacdo, cessio ou transferéncia parcial ou total do objeto deste

edital.

16.2.6 - Quando do comparecimento da empresa para assinatura da Ata, deverdo ser
apresentados os documentos de Carteira de Identidade e o Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF)
do responsavel pela assinatura do contrato e o ato constitutivo, estatuto ou contrato social em

vigor. Se for procurador, apresentar, juntamente, a procuragdo comprovando o mandato.

16.2.7 - A ata firmada com o licitante fornecedor observara a minuta do Anexo VII, podendo ser
alterada nos termos dos artigos 57, 58 e 65, da Lei n.° 8.666/93.

17 - DA EMISSAO DOS PEDIDOS

17.1 — A SECRETARIA MUNICIPAL DE FAZENDA, respeitada a ordem de registro, selecionara

os fornecedores para os quais serdo emitidos os pedidos de fornecimento, quando necessario.

17.2 - O fornecedor convocado que n&o cumprir as obrigagdes estabelecidas na Ata de Registro
de Precos estara sujeito as sancgbes previstas neste edital. Neste caso, a SECRETARIA
MUNICIPAL DE FAZENDA convocara, obedecida a ordem de classificacéo, o proximo fornecedor
registrado no SRP.

Geral: (22) 2768-9300 TeleFax: (22) 2768-9300 Ramal 9368 |



18 -

Republica Federativa do Brasil - Estado do Rio de Janeiro PM.Q. ‘
PREFEITURA MUNICIPAL DE QUISSAMA Processant KC;' é‘), ( ‘g

Rua Conde de Araruama, 425 - Centro — Quissama = RJ '
Rubricg @ﬁ As. 943

DAS SANGOES ADMINISTRATIVAS

18.1 — Nos termos do artigo 7° da Lei 10.520, de 17.07.2002, ficara impedido de licitar e contratar

com o Municipio de Quissama, pelo prazo de até 05 (cinco) anos, sem prejuizo das demais

cominagdes legais, tudo proporcionalmente ao grau de culpabilidade da conduta apenada, aquele

que, convocado dentro do prazo de validade da sua proposta:

a)

b)

f)

g)

Nao celebrar o contrato;

Deixar de entregar documentagao ou apresentar documentacao falsa exigida para o certame,

Ensejar o retardamento da execugéo de seu objeto;

Nao mantiver a proposta ou lance;

Falhar ou fraudar na execugao do contrato;

Comportar-se de modo inidéneo (durante o certame ou na execugédo do contrato); ou

Cometer fraude fiscal.

18.2 - A empresa vencedora que descumprir quaisquer das clausulas ou condicdes do presente

Pregéao ficara sujeita as penalidades previstas nos art. 86 e 87 da Lei Federal n° 8.666, de 21 de
junho de 1993.

18.3 — As Condigbes para aplicagdo das penalidades estdo estabelecidas na Minuta da Ata de
Registro de Precos conforme Anexo VII.

18.4 - Na aplicagdo das penalidades previstas no edital, o Municipio considerara,

motivadamente, a gravidade da falta, seus efeitos, bem como os antecedentes do licitante ou
contratado, podendo deixar de aplica-las, se admitidas as suas justificativas, nos termos do que
dispdes o art. 87 “caput”, da Lei n® 8.666/93.
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19 - DO RECEBIMENTO DO OBJETO

19.1 - Observado o prazo de entrega, horarios e local, os materiais serdo recebidos
definitivamente pela SECRETARIA MUNICIPAL DE FAZENDA imediatamente apds verificada a
conformidade das quantidades e especificagbes com aquelas contratadas e consignadas no

ANEXO Il (Descrigao da Compra) deste edital;

19.2 - O aceite/aprovagéo dos produtos pela SECRETARIA MUNICIPAL DE FAZENDA n&o exclui
a responsabilidade civil do fornecedor por vicio de quantidade ou qualidade do material ou
disparidades com as especificagdes estabelecidas no ANEXO Il (Descrigdo da Compra) deste

edital:

19.3 - O(s) licitante(s) vencedor(es) tera (d0) que entregar os materiais objeto deste Edital no
Almoxarifado Central, no horario das 8h as 11h30 e das 13h30 as 17h, de segunda a quinta e na
sexta-feira no horario de 08 as 12:00 h, exceto nos feriados do Municipio de Quissama, do
Estado do Rio de Janeiro e Nacional.

20 - DO CANCELAMENTO DO REGISTRO DE PREGOS

20.1 - O fornecedor registrado podera ter o seu registro de precos cancelado, por intermédio de

processo administrativo especifico, assegurado o contraditério e ampla defesa.

20.2 - O cancelamento do seu registro podera ser:

20.2.1 - a pedido do préprio, quando comprovar estar impossibilitado de cumprir as exigéncias da
Ata, pela ocorréncia de fato superveniente que venha comprometer a perfeita execucao
contratual, decorrente de caso fortuito ou de forga maior devidamente comprovado.

20.2.2 - por iniciativa da SECRETARIA MUNICIPAL DE FAZENDA.

20.2.2.1 - quando o fornecedor registrado:

a) néo aceitar reduzir o prego registrado, na hipotese deste se tornar superior aqueles praticados
no mercado;
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b) perder qualquer condigéo de habilitagdo ou qualificagéo técnica exigida no processo licitatério;
c) descumprir as obrigagdes decorrentes da Ata de Registro de Pregos;

d) nao assinar o contrato ou deixar de retirar a respectiva nota de empenho ou instrumento
equivalente, no prazo estabelecido SECRETARIA MUNICIPAL DE FAZENDA, sem justificativa

aceitavel:

20.2.2.2 - por razdes de interesse publico, devidamente motivadas e justificadas.

20.3 - Em qualquer das hipéteses acima, concluido o processo, a SECRETARIA MUNICIPAL DE
FAZENDA fara o devido apostilamento na Ata de Registro de Precos e informara aos

proponentes a nova ordem de registro.
21 - DA REVOGAGAO DA ATA DE REGISTRO DE PRECOS

21.1 - A Ata de Registro de Pregos podera ser revogada pela Administragéo:
21.1.1 - automaticamente:

21.1.2 - por decurso de prazo de vigéncia;

21.1.3 - quando nao restarem fornecedores registrados.

21.1.4 - pela SECRETARIA MUNICIPAL DE FAZENDA, quando caracterizado o interesse
publico.

22 - CONDIGOES DE PAGAMENTO

22.1 - O pagamento sera efetuado pela Contratante, em até 30 dias corridos da emiss&o da nota

fiscal, cumpridas as formalidades legais e contratuais previstas, obedecendo o prazo maximo
previsto no art. 78, inciso XV da Lei Federal n° 8.666/93.

22.2 - Ocorrendo atraso no pagamento das obrigagbes e desde que este atraso decorra de culpa
da SECRETARIA MUNICIPAL DE FAZENDA, o valor devido sera acrescido de 0,1% (um décimo
por cento) a titulo de multa, além de 0,033% (trinta e trés milésimos por cento) por dia de atraso,
a titulo de compensagéo financeira, a serem calculados sobre a parcela devida.

Geral: (22) 2768-9300 TeleFax: (22) 2768-9300 Ramal 9368



PM.Q. :
Republica Federativa do Brasil - Estado do Rio de Janeiro gC’é,z /’ ?
PREFEITURA MUNICIPAL DE QUISSAMA Processo n* ) : P ;
Rua Conde de Araruama, 425 - Centro - Quissamad - RJ S 1
” Rubrica M Fls ,0

22.3 - Caso a SECRETARIA MUNICIPAL DE FAZENDA efetue o pagamento devido a contratada
em prazo inferior a 30 (trinta) dias, sera descontado da importancia devida o valor correspondente

a 0,033% (trinta e trés milésimos por cento) por dia de antecipagéo.

22.4 - Na hipétese de o documento de cobranga apresentar erros, fica suspenso o prazo para
pagamento, prosseguindo-se a contagem somente apos a apresentagéo da nova documentagao

isenta de erros.
23- DAS DISPOSICOES GERAIS E FINAIS

23.1 - As informacgdes relativas a este Edital poderdo ser esclarecidas junto a SECRETARIA
MUNICIPAL DE FAZENDA, na Rua Conde de Araruama, 425 - Centro - Quissama — RJ, de
segunda a quinta-feira no horario de 8h as 11h e de 13h30 as 16h, e sexta-feira no horario de 08h
as 11h ou pelo telefone (22) 2768-9300, ramal 9346, com Mauricio de Souza, ou com ©
Departamento de Licitagao pelo telefone (22) 2768-9300, ramal 9368, exceto feriados. As dlvidas

a serem esclarecidas por telefone serdo aquelas de carater estritamente informal.

23.2 - O edital podera ser consultado por qualquer interessado na Sala da Comissdo Permanente
de Licitagao, situada a Rua Conde de Araruama, 425 — Centro — Quissama — RJ, durante o

expediente normal do 6rgéo licitante e no site www.quissama.rj.gov.br.

23.3- As normas que disciplinam este pregdo serdo sempre interpretadas em favor da
ampliagdo da disputa entre os interessados, desde que nado comprometa o interesse da
Administracéo, a finalidade e a seguranca da contratagao.

23.4 - Se nao houver tempo suficiente para a abertura dos envelopes “Proposta” e

‘Documentagédo” em um Unico momento, em face do exame da proposta/documentagdo com os

requisitos deste edital, ou, ainda, se os trabalhos nio puderem ser concluidos e/ou surgirem

duvidas que ndo possam ser dirimidas de imediato, os motivos serdo consignados em ata e a
continuagao dar-se-a em sessao a ser convocada posteriormente.

23.5 - Os envelopes ndo abertos, ja rubricados no fecho, obrigatoriamente, pelo (a) Pregoeiro (a)
e pelos representantes legais das licitantes presentes, ficardo em poder do (a) Pregoeiro (a) e sob

sua guarda até nova reunido oportunamente marcada para prosseguimento dos trabalhos.

f
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23.6 — A Administracdo podera, a qualquer momento, revogar esta Licitagdo por razdes de

interesse publico, decorrente de fato superveniente devidamente comprovado, ou anular o

certame, se constatado vicio no seu processamento.

23.7 - N3o havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que impeca a
realizagido do certame na data marcada, a sessdo de entrega e abertura dos envelopes sera
automaticamente transferida para o primeiro dia (til subseqtente, no mesmo horario e local aqui

estabelecidos, desde que ndo haja comunicagéo expressa do (a) Pregoeiro (a) em contrario.

23.8 - Na contagem dos prazos estabelecidos neste Edital e seus anexos, excluir-se-a o dia do
inicio e incluir-se-a o do vencimento, e considerar-se-ao os dias consecutivos, exceto quando for
explicitamente disposto em contrario. Ademais, os prazos somente se iniciam ou vencem em dias

de expediente na Prefeitura Municipal de Quissama.

23.9 - Os proponentes assumem todos os custos de preparacdo e de apresentacdo de suas
propostas e a Prefeitura Municipal de Quissama nao sera, em nenhum caso, responsavel por
esses custos, independentemente da condugéo ou do resultado do processo licitatorio.

23.10 -Os proponentes sao responsaveis pela fidelidade e legitimidade das informacgées e dos
documentos apresentados em qualquer fase da licitacéo.

23.11 -O desatendimento de exigéncias formais ndo essenciais ndo importara no afastamento do

proponente, desde que seja possivel a afericdo da sua qualificacéo e a exata compreensao da
sua proposta, durante a realizagéo da sessao publica de Pregéo.

2312 - Os dispositivos que se referem a microempresa aplicam-se, extensivamente, ao

Microempreendedor Individual (MEI), nos termos do §2°, art. 18E, da Lei Complementar n® 123,
de 14 de dezembro de 2006.

23.13 - Os envelopes com os documentos relativos a habilitagdo das licitantes n&o declaradas
vencedoras permanecerdo em poder do (a) Pregoeiro (a), devidamente lacrados, até que seja
formalizada a assinatura do contrato ou documento equivalente (nota de empenho) pela (s)

licitante (s) vencedora (s). Apds o que ficardo por 10 (dez) dias a disposicdo das licitantes

interessadas e, ao final deste prazo, sem que sejam retirados, os mesmos ser&o destruidos.

I b
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23.14 - Da reunido lavrar-se-a ata circunstanciada na qual sera registrada as ocorréncias
relevantes e que, ao final, sera assinada pelo (a) Pregoeiro (a), pela Equipe de Apoio e pelos

proponentes presentes.

23.15 - Apds a realizagdo deste Pregdo, os interessados poderéo ter acesso aos autos do
respectivo processo administrativo, de acordo com o Decreto Municipal n°® 2131/2016 que
regulamenta o procedimento de acesso a informagdes previsto no inciso XXXIII do art. 5° no
inciso Il do §3° do art. 37 e no §2° do art. 216 da Constituigdo Federal, e na Lei Federal n® 12.527
de 18 de novembro de 2011.

23.16 - Os casos omissos ou situagdes n&do explicadas neste Edital e seus anexos serdo

decididos pelo (a) Pregoeiro (a) com base na legislagdo em vigor.

23.17- Para fins de dirimir controvérsias deste certame elege-se o foro competente da Comarca
de Carabepus/Quissama, excluido qualquer outro.

Quissama(RJ), 25 de setembro de 2018
1 "/J
[ » a F y f
,./ _."‘-vit./"_ 7 i .C" /«,‘"‘./
Anténio Cariod do Espirito Santo
Assistente Executivo
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SECRETARIA MUNICIPAL DE FAZENDA
EDITAL
PREGAO PRESENCIAL PARA REGISTRO DE PREGOS N° 144/2018
ANEXO |

TERMO DE REFERENCIA

1-0OBJETO

1.1 O presente procedimento licitatério tem por objeto a contratagdo de empresa
especializada para confecgdo e fornecimento de material grafico para atender aos
diversos setores da Secretaria de Fazenda. Os materiais confeccionados ser&o: papel
timbrado para emissao de certidoes, Alvaras, Projetos de Lei e Decretos; e capas de
processo em papel cartdo colorido para organizacéao e identificacao dos pagamentos de

empenho e parcelas de empenho.
2 — JUSTIFICATIVA

2.1 A aquisicdo do material grafico justifica-se pela questdo da padronizagédo e
organizagéao dos processos, tendo em vista o volume destes recebidos na Secretaria de
Fazenda. Utilizam-se as capas para agilizar e facilitar a organizagéo diaria dos processos,
uma vez que organizados com capas distintas, visualmente identifica-se a origem/destino,
alem de proteger a documentagdo gerada em cada processo. O papel timbrado é
amplamente utilizado para emisséo de diversos tipos de certidées nas Coordenadorias de
Arrecadagdo e Cadastro, como também pelas Coordenadorias de Fiscalizacdo, na
emissao dos Alvaras e Coordenadoria de Planejamento e Orgamento, na confecgao de
Decretos e Projetos de Lei.
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3 — DAS ESPECIFICAGOES DO MATERIAL GRAFICO

| ITEM ‘  ESPECIFICACAO 7 7 UNID. ‘ QUANT.
| \ . ‘ S| E——
o0 —P_as;tagecfetana@l(nwmal de Fazenda, formato 33x47, | UND. | 20.000
‘ ‘ uma cor de impressdo frente — papel cartdo azul, 180gr !

| ? impressas. ‘

I R R R N

papel 75g, com cor azul para impresséo da borda e da

|
|
02 . Papel umbrado pa1a emissdo de certiddo, tamanho A4, } UND ‘ 10.00
marca d'agua (Brasdo da Prefeitura de Quissama)
|

4 - REGIME DE EXECUGAO / DA FISCALIZAGAO

4.1 O regime de execugdo e indireto, nos termos do Inciso |l do Art.6° da Lei de

Licitagdes, sendo que a fiscalizagcdo dos materiais graficos deste termo ficara a carga da
SEMFA, que promovera a aceitagdo dos mesmos.

5- DO CUSTO ESTIMADO / DA COMPOSIGAO DE CUSTOS

5.1 O prego global estimado para a execugéo do objeto é valor de R$ 18.100,00 (dezoito
mil e cem reais).

ITEM DESCRICAO 'UNID. QUANT. VALOR i VALOR

UNITARIO TOTAL

———

01 ‘ Pasta Secretana Mumcnpal de Fazenda formato UND

33x47 uma cor de impressao frente — papel cartdo |

20000 082 | 16.400,00

‘ azul, 180gr impressas. '

02 | Papel timbrado para emissdo de certldao tamanho

___l B - i - . | So————
UND | 10.000 0,17 | 1.700,00

' borda e da marca d"agua (Brasédo da Prefeitura de ' \ |

1 A4, papel 75g, com cor azul para impressio da

\
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TOTAL  18.100,00

6 - DA PESQUISA DE PRECOS

6.1 O valor médio estimado foi elaborado com base na média de pregos obtida entre os
orcamentos coletados no mercado da regido, estando os mesmos comprovados no
respectivo processo licitatorio. Ressaltamos que n&o ha fonte oficial de pesquisa para o

supracitado material, ou seja os itens ndo constam no banco de pregos.
7. PRAZO DE CONSUMO E VIGENCIA DO REGISTRO DE PRECOS

7.1. O registro tera validade de 12 (doze) meses, a partir da assinatura da Ata de Registro

de Precgos;

7.2. A existéncia de precos registrados nao obriga o MUNICIPIO DE QUISSAMA a firmar
contratacdes que deles poderao advir, ficando-lhe facultada a utilizagdo de outros meios,
respeitada a legislacao relativa as licitagGes, sendo assegurado ao beneficiario do registro
preferéncia em igualdade de condigdes;

7.3. O prazo estimado de consumo sera de 12 (doze) meses para todo o contexto deste

TERMO DE REFERENCIA, a contar da data de assinatura da respectiva Ata de Registro
de Precos.

8. PRAZO DE ENTREGA E METODOS/ESTRATEGIAS DE SUPRIMENTOS
8.1. Até 10 (dez) dias, apds a emisséo da Nota de Empenho;

8.2. O presente objeto serad entregue no almoxarifado central juntamente com as notas

fiscais/faturas, apds emissédo da nota de empenho de 22 a 62 feira no horario de 08h as
17h;

8.3. O fornecimento sera efetuado de acordo com a necessidade da Secretaria Municipal
de Fazenda;

Geral: (22) 2768-9300 TeleFax: (22) 2768-9300 Ramal 9368
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8.4. O fornecedor ficara obrigado a atender todas as solicitages efetuadas atraves das

Notas de Empenho emitidas durante a vigéncia da Ata de Registro de Pregos.

9. DAS CONDIGOES DE RECEBIMENTO

9.1. O material grafico sera recebido na forma prevista no art. 73, inciso Il da Lei n°.

8.666/93,;

9.2.0 recebimento provisério do objeto da licitagdo néo exclui a responsabilidade civil a
ele relativa, nem a ético-profissional, pela sua perfeita execucéo e dar-se-a, mediante

recibo, se satisfeitas as seguintes condigdes:

a) material embalado, acondicionado e identificado, de acordo com as especificagoes
técnicas do material;

b) quantidades em conformidade com o estabelecido no edital;
c) entrega no prazo, no local e no horario previsto no edital.

9.2.1. O material em evidente desconformidade com as especificagbes exigidas sera
recusado no ato da entrega, sob total responsabilidade do fornecedor, que devera

providenciar a entrega do material adquirido dentro do prazo previsto;

9.3. O recebimento definitivo do material grafico dar-se-4 somente apds terem sido
desembalados, conferidos pelo almoxarifado central e pela respectiva area solicitante e
atendidas as especificagdes e condigbes exigidas neste Edital;

9.4. Satisfeitas as exigéncias e condigoes, lavrar-se-4 Termo de Conferéncia, assinado
pelo responsavel pela fiscalizagéo, o qual podera ser substituido pela atestagéo no verso
na Nota Fiscal, efetuada por dois servidores do Municipio, considerando o valor da

compra, de acordo com previsao legal;

9.5 No caso de consideradas insatisfatorias as condicées do material recebido
provisoriamente, o mesmo sera devolvidlo ao fornecedor, consignadas as
desconformidades, devendo o produto rejeitado ser substituido no prazo de 03 (trés) dias

Uteis, quando serao realizadas novamente as verificagbes antes referidas;
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9.6. Ficara a cargo da contratada todas as despesas com a entrega dos materiais no
local, incluindo a retirada e devolugdo dos materiais rejeitados pela SECRETARIA
MUNICIPAL DE FAZENDA por ndo atender as especificagbes deste Termo de

Referéncia;

9.7. Nao sera admitido em hipdtese alguma o fornecimento de material grafico diferente
das especificagdes solicitadas, ensejando recondicionamento, portanto a Contratada
devera entregar o material em seu estado original, sem quaisquer indicios de violagao ou

comprometimento;

9.8. Caso a substituicdo ndo ocorra no prazo determinado, estara a contratada incorrendo

em atraso na entrega e sujeita a aplicagao das sangdes previstas na Lei 8.666/93.
10. DA ATA DE REGISTRO DE PRECOS

10.1. Homologada a licitagao, sera formalizada a Ata de Registro de Pregos, documento
vinculativo obrigacional, e convocado(s) a assinar a Ata de Registros de Pregos, dentro
do prazo maximo de 05 (cinco) dias uteis, contados da notificagdo enviada pela

Secretaria Municipal de Fazenda;

10.2. No caso da empresa vencedora, depois de convocada, ndo comparecer ou se
recusar a assinar a Ata de Registro de Pregos, sem prejuizo das cominagoes a ele
previstas neste edital, a Administragdo registrara as demais licitantes, na ordem de
classificagéo, mantido o prego do primeiro classificado na licitagdo. A recusa em assinar a
Ata de Registro devera ser feita por escrito, informando os motivos.

11. DO CONTROLE E DAS ALTERAGOES DE PRECOS

11.1. Durante a vigéncia da Ata de Registro de Pregos, os pregos registrados serdo fixos
e passiveis de recomposi¢do e reajuste, desde que comprovadas a ocorréncia de
situaga@o prevista na alinea “d” do inciso Il do art. 65, bem como no paragrafo 8° artigo 65

da Lei 8.666/93, respectivamente, ou de redugao dos precos praticados no mercado:;
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11.2. Ocorrendo a variagéo de pregos, na hipotese citada, o beneficiario do registro de
precos podera solicitar a atualizagdo dos precos, através de pedido formal enderegado a
administragdo publica, instruido com documentos que comprovem a procedéncia do

pedido;

11.3. Mesmo comprovada a ocorréncia das hipoteses previstas na alinea “d” do inciso I
do artigo 65, bem como o paragrafo 8° do artigo 65 da Lei 8.666/93, a Administragéo, se
julgar conveniente, podera optar por cancelar a Ata de registro de pregos e iniciar outro

processo licitatério;

11.4. Comprovada a redugdo dos pregos praticados no mercado nas mesmas condi¢des
do registro e, definido o novo pregco a ser pago pela Administragdo, o fornecedor
registrado sera convocado pela Secretaria Municipal de Fazenda para a alteracdo, por
aditamento do preco da Ata de Registro de Pregos, sendo que o novo precgo fixado sera

valido a partir da publicagéo no Diario Oficial de Quissama.
12. DO CANCELAMENTO DO REGISTRO DE PRECOS

12.1. O fornecedor tera o seu registro de pregos CANCELADO, por intermédio de
processo administrativo especifico, assegurado o contraditério e a ampla defesa:

a) Pela Administracao, quando:

| — O fornecedor n&o aceitar reduzir o prego registrado, na hipotese de este se tornar
superior aqueles praticados no mercado;

ll-Por raz&es de interesse publico, devidamente motivado e justificado;
Il — Nao cumprir as obrigagées decorrentes da Ata de Registro Precos;

IV — N&o comparecer ou se recusar a retirar, no prazo estabelecido, as ordens de
servigo decorrentes da Ata de Registro de Pregos;

b) Pelo fornecedor, quando:

| — Comprovar a impossibilidade de cumprir as exigéncias da Ata, por ocorréncia de
caso fortuito ou de forga maior;
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Il — O seu prego registrado se tornar, comprovadamente, inexequivel em fungéo da
elevacao dos pregos de mercado;

12.2 — Em qualquer das hipoteses acima, concluido o processo, a Secretaria Municipal de
Fazenda fara o devido apostilamento na Ata de registro de Pregos e informara aos

fornecedores a nova ordem de registro.
13. FORMA DE PAGAMENTO

13.1. O pagamento serad efetuado pela CONTRATANTE, em até 30 dias corridos da
emissdo da nota fiscal, cumpridas as formalidades legais e contratuais previstas,

obedecendo o prazo maximo previsto no art. 78, inciso XV, da Lei Federal n® 8.666/93;
14. DOTAGAO ORGAMENTARIA

14.1 As despesas provenientes da presente solicitagdo serdo cobertas com recursos das

dotacdes orgamentarias relacionadas abaixo:

Ficha

| Fonte = Elemento De Despesas Funcional Pfogramética
| Or¢amentaria ‘
221 339030 14.122.0029.2095

e
612 i
|

14.2 O empenho serda ORDINARIO.
15 - OBRIGACOES DA CONTRATADA

15.1 Manter as obriga¢des assumidas, todas as condicdes de habilitacio e qualificaciio exigidas:

15.2 Obriga¢des Operacionais;

15.3 Fornecer os materiais graficos atendendo plena e satisfatoriamente ao especificado
neste Termo de Referéncia e layout's anexo;
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15.4 Atender, de imediato, as solicitagbes relativas a substituicdo, reposigdo ou troca do

fornecimento dos materiais que ndo atendam ao especificado ou ainda que apresentem

defeito;

15.5 Quando for o caso, comunicar imediatamente a Contratante qualquer anormalidade
verificada, inclusive de ordem funcional, para que sejam adotadas as providéncias de

regularizagéo necessarias;

15.6 Responder objetivamente por quaisquer danos pessoas ou materiais decorrentes do
fornecimento de materiais seja por vicio de fabricagdo ou por agdo ou omisséo de seus

empregados;

15.7 Assumir inteira responsabilidade quanto a qualidade dos materiais fornecidos;

16 — OBRIGAGOES DA CONTRATANTE

16.1 Conferir o fornecimento dos materiais graficos, embora a Contratada seja a (nica e

exclusiva responsavel pelo fornecimento nas condigbes especificadas;

16.2 Efetuar o pagamento a Contratada mediante a apresentagédo da respectiva nota

fiscal, devidamente discriminada e atestada pelo setor préprio;

16.3 Atestar o adimplemento da obrigagéo, desde que satisfaca as exigéncias previstas
neste Termo.

16.4 Prestar as informagdes e os esclarecimentos que venham a ser solicitados pela
Contratada;

16.5 Proporcionar a Contratada as condigées para que possa fornecer os materiais
dentro das normas estabelecidas.

17 — ANEXOS

17.1 Planilha de Prego Médios;

17.2 Layout's s / modelo dos materiais gréaficos.

Obs.: Quanto ao tamanho do papel timbrado anexo, cumpre esclarecer gue o mesmo &

de referencia, mas o tamanho a ser fornecido € do tamanho A4.

™
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18. MODALIDADE DE LICITAGAO
18.1. Pregéo para registro de pregos, nos termos da Lei n° 10.520/2002.
19. Quaisquer esclarecimentos sobre os itens a serem fornecidos poderao ser prestados

pela Secretaria de Fazenda, a Rua Conde de Araruama, 425 — Centro — Quissama — RJ —
Telefone(22) 2768-9300 Ramal 93353.

=

fa it
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SECRETARIA MUNICIPAL DE FAZENDA
EDITAL
PREGAO PRESENCIAL PARA REGISTRO DE PREGOS N° 144/2018
ANEXO Il

(Modelo dos materiais graficos)
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SECRETARIA MUNICIPAL DE FAZENDA
EDITAL
PREGAO PRESENCIAL PARA REGISTRO DE PREGOS N° 144/2018
ANEXO Il

(Descrigao de compra)

—
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Solicitagdo: 002163/2018 Registro de Prego

Data Cadastro : 05/09/2018 Solicitagdo Grupo : Comprador 2475 - ALCER.SOUZA
Centro de Custo: SEMFA - 07.01.00.00 - SECRETARIA MUNICIPRL DE FAZENDA Fonte : ROYALTIES PELO EXCEDENTE - LEI
Prioridade H - NORMAL N° Processo: Prego Estimado(R$) 18.100,00
Custelo : 001 - APLICACAO INTERNA Modalidade de Compra: Licitagédo

Ficha Nimero 1221
Finalidade 12095 - MANUTENCAO DA UNIDADE

Elemento de Despesa: 3390300000 - Material de Consumo
Sub Elemento de Despesa: 3390301600 - Material de Expediente
Item Produto U.M. Descrigéao Qtde, Sol. Prego Estimade Valor Total
0001 048-16-0177-0 UNIDADE Pasta Secretaria Municipal de Fazenda, formato 20.000,00 0,82 16.400,00
33x47, uma cor de impressac frente - papel cartao
azul, 180g impressas.
0002  048-16-1154-0 UNIDADE Papel timbrado para emigsao de certidao, 10.000,00 0,17 1.700,00
tamanho A4, papel 75g, com cor azul para
impressao da borda e da marca d'agua (Brasao da
Prefeitura de Quissama).

Anexo:

Controle Gerencial - Suprimentos

Elaborado por: Secretédrio

Solicitante 4 - Gabinete Prefeite
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SECRETARIA MUNICIPAL DE FAZENDA
EDITAL
PREGAO PRESENCIAL PARA REGISTRO DE PREGOS N° 144/2018
ANEXO Il

(Modelo de Credenciamento)

LICITAGAO NA MODALIDADE DE PREGAO N° 144/2018

(local), de de 2018

A
Prefeitura Municipal de Quissama
Comisséo de Pregéo

REF.: Credenciamento Pregdo n°® 144/2018.

Prezados Senhores

Pela presente, fica credenciado o Sr. , portador da Cédula de

Identidade n° , expedida em / / e CPF n°

para representar a empresa , inscrita no CNPJ n°
, no Pregdo n® /2018, a ser realizadoem ___/__ /| nesse Municipio, as

horas, podendo, para tanto praticar todos os atos necessarios, inclusive poderes para
formular ofertas e lance de pregos, prestar esclarecimentos, receber notificagdes, interpor
recursos e manifestar-se quanto a desisténcia de interpd-los.

Atenciosamente,

Assinatura do representante legal

OBSERVAGOES:

1 — A carta de Credenciamento devera ser confeccionada em papel timbrado da empresa, assinada pelo seu
representante legal, com poderes para constituir mandatario e COM FIRMA RECONHECIDA DO REPRESENTANTE
LEGAL;

2 — Esta Carta devera ser apresentada de forma avulsa, fora de qualquer dos envelopes (Proposta e Pregos ou de
Habilitagao).

fal

Geral: (22) 2768-9300 TeleFax: (22) 2768-9300 Ramal 9368 J
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SECRETARIA MUNICIPAL DE FAZENDA
EDITAL
PREGAO PRESENCIAL PARA REGISTRO DE PREGOS N° 144/2018
ANEXO IV

(Modelo da Declaragdo de Atendimento aos Requisitos de habilitagao)
DECLARACAO DE ATENDIMENTO AOS REQUISITOS DE HABILITACAO

Ref.: PREGAQ n° 144/2018

B ooroner e e AL Y A (empresa licitante),com sede
a1 TR PR ), inscrita no CNPJ n%.......cccccceee, por intermédio de seu
representante legal o(a) Sr(a).........cccceeiiiiiiiiiinnn , portador(a) da Carteira de |dentidade
M ssssimmsas i € do CPF A? .consimmsomssy para fins do disposto no inciso VIl do art. 4° da

Lei Federal n° 10.520, de 17 de julho de 2002, DECLARA que cumpriu plenamente os requisitos
de habilitagao exigidos para participacao da licitacdo na modalidade Pregdo n° 032/2018.

Local, em de de

(representante legal)

Observagodes:

1 — Esta Declaragdo devera ser confeccionada em papel timbrado da empresa e assinada pelo
seu representante legal ou mandatario.

2 — Esta Declaracéo devera ser apresentada de forma avulsa, fora de qualquer dos envelopes
(Proposta de Pregos ou de Habilitagao).

Geral: (22) 2768-9300 TeleFax: (22) 2768-9300 Ramal 9368
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SECRETARIA MUNICIPAL DE FAZENDA
EDITAL
PREGAO PRESENCIAL PARA REGISTRO DE PREGOS N° 144/2018
ANEXO V

(Modelo da Declaragdo relativa ao trabalho de menores)

DECLARAGAO

Ref.: PREGAO N° 144/2018

, inscrito no CNPJ n°

, por intermédio de seu representante legal o(a)
Sr(a) ,  portador(a) da Carteira de identidade
n° e do CPF n° , DECLARA, para fins do disposto no
inciso V do art. 27 da Lei n°® 8.666, de 21 de junho de 1993, acrescido pela Lei n® 9.854, de 27 de

outubro de 1999, que ndao emprega menor de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou

insalubre e ndo emprega menor de dezesseis anos.

Ressalva: emprega menor, a partir de quatorze anos, na condigédo de aprendiz( ).

Local e data

Assinatura e carimbo

(representante legal)

(Observagao: Esta declaragao devera ser emitida em papel que identifiqgue a licitante; se a

licitante possuir maiores de 14 anos aprendizes devera declarar essa condigao).

_J_/'_

Geral: (22) 2768-9300 TeleFax: (22) 2768-9300 Ramal 9368
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SECRETARIA MUNICIPAL DE FAZENDA
EDITAL
PREGAO PRESENCIAL PARA REGISTRO DE PRECOS N° 144/2018
ANEXO VI

MODELO DE DECLARAGAO DE ME, EPP OU MEI

Ref.: PREGAO N° 144/2018 - PMQ RJ

(razdo social da empresa), com

sede na (endereco), inscrita no CNPJ n°

vem, por intermédio de seu representante legal o(a) Sr(a)
, portador(a) da Carteira de Identidade n° e do CPF n°
, DECLARAR, sob as penas da Lei, que é (MICROEMPRESA ou
EMPRESA DE PEQUENO PORTE ou MICROEMPREENDEDOR INDIVIDUAL), que cumpre os
requisitos legais para efeito de qualificagdo como ME-EPP-MEI e que ndo se enquadra em

nenhuma das hipoteses elencadas no § 4° do art. 3° da Lei Complementar n°® 123, estando apta a
usufruir dos direitos de que tratam os artigos 42 a 45 da mencionada Lei, ndo havendo fato
superveniente impeditivo da participagao no presente certame.

(representante legal)

Geral: (22) 2768-9300 TeleFax: (22) 2768-9300 Ramal 9368 ‘
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Rubrica L

SECRETARIA MUNICIPAL DE FAZENDA
EDITAL
PREGAO PRESENCIAL PARA REGISTRO DE PREGCOS N° 144/2018

ANEXO VII
ATA DE REGISTRO DE PRECOS

Geral: (22) 2768-9300 TeleFax: (22) 2768-9300 Ramal 9368
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el Rua Conde de Araruama, 425 - Centro — Quissama - RJ —
Rubrica Q%g/ Fls [ 93

it ni b

SECRETARIA MUNICIPAL DE FAZENDA
EDITAL

PREGAO PRESENCIAL PARA REGISTRO DE PRECOS N° 144/2018
ANEXO VIl

PROPOSTA DE PREGCOS

e

Geral: (22) 2768-9300 TeleFax: (22) 2768-9300 Ramal 9368



As [ 24

P.MQ.

Processon®__ (0 (A //D’

Rubrica

000

000 000

3107804 101
V101

¥15S0d0dd va 1v10L

YIUYIN

000

OIHYLINN HOTVA

3avaINn 00°000°0T Z YSIT9T'8V0
"(Ewessinp ap einliayald ep ogselg) ende,p edjew ep 3 epioq ep oessasdwl
esed [nze 102 w03 857 [aded 'ty oyuewue) ‘oepiiad 3p oessiwa eied opeiquiy |adey
7 19107

JAVAINN 00°000°0Z 3 LLTO9T '8RO ‘sessadw) 58T ‘Inze oged jaded
- 3uauy oessaidwi ap J0I BN ‘7 HXEE OJeuLO) ‘epudzed ap [eddunpy BLEI3IIS BlSEd
T =101

NM 3AVAINYND W3l 01N00Yd 0vII¥2S3a

*EPELD BIEDY

ogdepiodw) @ no SIBWId3p SESEd 7 WoI 0LEIIUN 10jBA 0 J3LDUadid |{iOVINILY

* OALLVHLSININGY 0SS3004d

8T0Z/YPT0000 : L0 HOd 0553208d/0E93Md

: ojasspul

SYRL I IdND : Jopadauiog

YINVSSIND 3a TVdIDINNIA YHN.LI3434d



