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Secretaria Municipal de Administra¢do

EDITAL

PREGAO PRESENCIAL N° 158/2019

1 - PREAMBULO

1.1 - A PREFEITURA MUNICIPAL DE QUISSAMA. através da Secretaria Municipal de
Administragio, com sede na Rua Conde de Araruama, 425 — Centro — Quissama — RJ, torna
publico, para o conhecimento dos interessados que o (a) Pregoeiro (a) e a respectiva Equipe de
Apoio, realizara licitagio na modalidade de Pregao Presencial, do tipo Menor Prego Global,
devidamente autorizada pela Secretdria Municipal de Administra¢do, na forma do disposto no
processo administrativo n® 7941/2019, que sera regida pelas disposi¢des contidas na Lei Federal n°
10.520, de 17 de julho de 2002, subsidiariamente pela Lei Federal n° 8.666. de 21 de Junho de 1993
e suas alteragdes e pelo Decreto Municipal n® 2425/2018, de 13 de mar¢o de 2018, e suas
alteragdes, pela Lei Complementar n° 123, de 14 de dezembro de 2006, e suas alteragdes, além das

demais disposigdes legais aplicdveis e do disposto no presente edital.

1.2 — A sessdo publica para o credenciamento dos representantes das empresas e abertura dos
envelopes contendo a Proposta de Pregos ¢ 0s Documentos de Habilitagdo definidos neste edital,
serdo efetuados no local, data e horario seguintes:

Local: Sala de Reunides da Comissdio de Licitagdo, situada na Rua Conde de Araruama, 425 —
Centro — Quissama — RJ.

Data: 18 de setembro de 2019.

Horario: 14:30 horas
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2-DO OBJETO

2.1- A presente Licitagdo na modalidade Pregdo Presencial n® 158/2019 foi autorizada no processo
n°® 7941/2019, pelo (a) Secretario (a) Municipal de Administragéo, tendo como objeto a contratagdo
de empresa para prestagdo de servigos técnico-profissionais especializados para planejamento,
organizagdo e execugdo de concursos publicos para provimento de cargos publicos na Prefeitura

Municipal de Quissama,conforme especificagdes e quantidades relacionadas no Anexo I (Termo de
Referéncia).

3 - DOS RECURSOS ORCAMENTARIOS

3.1 - A despesa com o objeto desta licitagdo ¢ de R$ 813.666,00 (oitocentos e treze mil, seiscentos e
sessenta e seis reais) e sera atendida pela Funcional Programatica 04.122.0029.1051, Despesa
Econdmica 33.90.39, NR 287.

3.2 - O valor maximo estimado dos servigos., objeto desta licitago, foi obtido por meio da média
dos orgamentos coletados apds pesquisa de mercado pela Secretaria Municipal de Administragdo,
com precos referidos ao més de julho de 2019.

4- DOS ANEXOS
4.1 - S3o partes integrantes deste Edital:

ANEXO I - Termo de Referéncia;

ANEXO I/I — Planilha de Caracteristica e Requisitos dos Cargos:

ANEXO II- Descrigdo do Objeto;

ANEXO III — Modelo de Credenciamento;

ANEXO IV — Declaragdo de cumprimento das exigéncias para habilitagdo, nos termos do art 4°,
inciso VII, da Lei n® 10.520, de 17/07/2002 (modelo);

ANEXO V - Declaracio relativa ao trabalho de menores, nos termos do inciso XXXIII do art. 7° da
Constituigdo Federal de 1988 (Lei n® 9.854/99) (modelo);

ANEXO VI — Modelo de Declaragio de ME, EPP ou MEI;

ANEXO VII — Proposta de Pregos. (download no site https://www.quissama.rj.gov.br)

ANEXO VIII — Minuta de Contrato;

5- DO FORNECIMENTO DE INFORMACOES

51 - As davidas relativas a este Edital poderdo ser esclarecidas junto a Secretaria Municipal de
Administracio na Rua Conde de Araruama, 425 - Centro - Quissama — R, pelo telefone (22) 2768-9300
ramal 9432. com a Sr. Tania ou com o Departamento de Licitagao pelo telefone (22) 2768-9300, ramal 9368
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no horério de 8h as 11h30 e 13h30 as 17h, de segunda a quinta-feira e sexta-feira de 8h as 12h. As davidas a

serem esclarecidas por telefone serdo aquelas de caréter estritamente informal.

5.2 - O edital podera ser consultado por qualquer interessado na Sala da Comissdo Permanente de Licitagao,

situada na Rua Conde de Araruama, 425 — Centro — Quissama — RJ, durante o expediente normal do orgao

licitante e no site www.quissama.rj.gov.br.

6 - CONDIGOES DE PARTICIPAGCAO

6.1 - Poderdio participar deste Pregio as empresas interessadas cujo ramo de atividade seja
compativel com o objeto licitado, inscritas ou ndo no Cadastro Geral de Fornecedores da Prefeitura
Municipal de Quissamd, e que atenderem todas as exigéncias constantes neste edital ¢ seus anexos,

inclusive quanto a documentagéo.
6.2 - Ndo poderdo participar deste PREGAO empresas que:

a) Tenham sido suspensas temporariamente de participar de licitagdes e impedidas de contratar com
a Administracio Municipal Direta e Indireta, nos termos do inciso 11, do artigo 87, da Lei Federal
8.666/93;

b) J4 incursos na pena do inciso IV, do art.87 da Lei n° 8.666/93, seja qual for o 6rgdo ou entidade

que tenha aplicado a reprimenda, em qualquer esfera da Administragdo Publica;

¢) Sejam coligadas, controladoras e controladas pertencentes ao mesmo grupo de acionistas ou

cotistas, sejam pessoas fisicas ou juridicas;
d) Em consorcio ou grupo de empresa;

e) Que incorrerem em quaisquer das situagoes previstas nos incisos [, IT e 111 do art.9° da lei Federal
n° 8.666/93.

6.2.1 - A auséncia de consorcio ndo trard prejuizos a competitividade do certame, visto que, em
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regra, a formagdo de consorcios ¢ admitida quando o objeto a ser licitado envolve questdes de alta
complexidade ou de relevante vulto, em que empresas, isoladamente, ndo teriam condi¢des de
suprir os requisitos de habilita¢do do edital. Nestes casos, a Administra¢do, com vistas a aumentar o
nimero de participantes, admite a formagdo de consorcio.

7- DOS ESCLARECIMENTOS, PROVIDENCIAS E IMPUGNACAO DO EDITAL.

7.1 - Qualquer pessoa, fisica ou juridica, ¢ parte legitima para solicitar esclarecimentos providéncias
ou impugnar este edital, desde que encaminhada com antecedéncia de até 02 (dois) dias uteis da
data fixada para o recebimento das propostas, devendo protocolar a peti¢do no Protocolo Geral da
Prefeitura Municipal de Quissama, localizado na Rua Conde de Araruama, 425 — Centro —
Quissami - RJ, no horario de 8h as 11h30 e 13h30 as 17h, de segunda a quinta-feira, e sexta-feira
no horario de 8h as 12h.

7.2 - Caberd ao (a) Pregoeiro (a) decidir sobre o acolhimento ou ndo da peti¢do interposta no prazo
de até 24 (vinte e quatro) horas, contadas do recebimento da petig@o.

7.3 - Acolhida a petigdo contra o ato convocatorio, sera designada nova data para a realizacio do
certame. ‘

7.4 - Decaird do direito de impugnar os termos deste Edital perante a Prefeitura Municipal de
Quissamé o proponente que ndo o fizer até o segundo dia util que anteceder a data prevista para a
abertura dos envelopes de propostas de pregos.

7.5 - O Pregoeiro desconsiderara qualquer impugnagdo que nao esteja no original, ainda que
devidamente protocolizado.

8 - DO CREDENCIAMENTO

8.1 - Na data. horario e local indicados neste edital, as empresas interessadas, deverdo se credenciar
junto ao (a) Pregoeiro (a).

8.2 - Os documentos relativos ao Credenciamento deverdo ser apresentados ao (a) Pregoeiro (a), no
momento da licita¢do, em separado dos envelopes de documentagao e proposta.

8.3 - Os documentos referidos nas alineas “a” e “b” do subitem 8.4 poderdo ser apresentados em
original, por qualquer processo de copia autenticada por cartorio competente ou copia acompanhada
do original para autentica¢do pelo (a) Pregoeiro (a) ou por membro da Equipe de Apoio, até 02
(dois) dias tteis antes da data de abertura, ou publicagio em o6rgdo da imprensa oficial, e ndo serdo
devolvidos aos licitantes, pois integrardo o processo licitatorio.
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8.4 - Para o Credenciamento deverfo ser apresentados os seguintes documentos:

a) Tratando-se de representante legal (socio, proprietario, dirigente ou assemelhado): cépia do ato
constitutivo, estatuto, contrato social ou documento equivalente em vigor, devidamente registrado

na junta comercial, no qual estejam expressos seus poderes para exercer direitos e assumir
obrigagdes em decorréncia de tal investidura.

b) Tratando-se de procurador: a procura¢do por instrumento piblico ou instrumento particular com
firma reconhecida, conforme Termo de Credenciamento (Anexo II1), da qual constem dentre outros
poderes especificos para formular lances, negociar prego, interpor recursos ou desistir de sua
interposi¢io e praticar todos os demais atos pertinentes ao certame, acompanhados do
correspondente documento, dentre os indicados na alinea “a”. que comprove os poderes do
mandante para a outorga.

8.5 - O representante (legal ou procurador) deverdo identificar-se exibindo documento oficial de
identifica¢@o que contenha foto.

8.6 - Sera admitido apenas 01 (um) representante para cada licitante credenciada, sendo que cada
um deles podera representar apenas uma credenciada.

8.7 - A auséncia do credenciamento ndo constituira motivo para inabilitagdo ou desclassificacdo de
proposta do concorrente.

8.8 - O licitante que ndo contar com representante presente na sessio ou, ainda que presente, ndo
puder praticar atos em seu nome por conta da apresentagao de documentagdo defeituosa, ficara
impedido de participar da fase de lances verbais, de negociar pregos, de declarar a intengdo de
interpor ou de renunciar ao direito de interpor recurso, ficando mantido, portanto, o pre¢o
apresentado na proposta escrita, que ha de ser considerada para efeito de ordenagdo das propostas e
apuragdo do menor prego.

8.9 - Encerrada a fase de credenciamento pelo Pregoeiro, ndo serdo admitidos credenciamentos de
eventuais licitantes retardatarios. :

9 - DA FORMA DE APRESENTACAO DA DECLARACAO DE PLENO ATENDIMENTO
AOS REQUISITOS DE HABILITACAO, DA DECLARACAO DE MICROEMPRESA (ME)
OU EMPRESA DE PEQUENO PORTE (EPP), DA PROPOSTA DE PRECOS E DOS
DOCUMENTOS DE HABILITACAO.

9.1 - A declaragio de pleno atendimento aos requisitos de habilitagdo devera ser feita de acordo
com o modelo estabelecido no Anexo IV deste edital, nos termos do art. 4°, VII, da Lei n® 10.520,
de 17.07.2002.

9.2 - As microempresas e empresas de pequeno porte que desejarem usufruir do tratamento
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diferenciado previsto na Lei Complementar n° 123 de 14 de dezembro de 2006 deverfio apresentar,
obrigatoriamente, Declaragdo de acordo com o modelo estabelecido no Anexo VI, assinada por
representante legal, manifestando essa condi¢do.

9.3 - A referida declara¢do devera ser apresentada FORA dos Envelopesn® 1 e 2.

9.4 - A ndo apresenta¢do de declaragio prevista no subitem 9.1 implica na desclassificagdo imediata
do licitante.

9.5 - A ndo apresenta¢io de declaragdo prevista no subitem 9.2 implicara o decaimento do direito de
reclamar, posteriormente, esse tratamento diferenciado e favorecido neste certame.

9.6 - No dia. hora e local indicados neste edital, cada licitante devera apresentar ao (a) Pregoeiro (a)
os envelopes contendo a proposta de pregos e os documentos de habilitagéo, conforme item DA
HABILITACAO (item 11.6), que deverfio ser entregues em envelopes distintos devidamente
fechados e rubricados no fecho. As partes externas desses envelopes deverdo estar identificadas
conforme abaixo:

A A

PREFEITURA MUNICIPAL DE QUISSAMA PREFEITURA MUNICIPAL DE QUISSAMA
PREGAO N° 158/2019 - Processo n° 7941/2019 PREGAO N° 158/2019 - Processo n° 7941/2019
ENVELOPE N. 1 - PROPOSTA DE PRECOS ENVELOPE N. 2 HABILITACAO

NOME DA EMPRESA: NOME DA EMPRESA:

ENDEREGO: ENDEREGO:

CNPJ: CNPJ:

10 - DA PROPOSTA DE PRECOS

10.1 - A Proposta de Preco devera ser elaborada atraves de arquivo gerado pelo sistema Supernova,
estd disponivel para download no site da PMQ, https:/www.quissama.rj.gov.bre devera ser
elaborada pelo licitante e salva em midia de armazenamento (pen drive) ou cd no formato Excel. A
mesma deverd ser preenchida e entregue no dia da abertura do certame junto com uma via impressa
da proposta gerada, devendo ser acompanhada da Planilha Detalhada de Custo do Item 13.2 do
Termo de Referéncia, sendo entregue datada e assinada.

10.2 - A Proposta de Prego devera indicar o numero do processo e do pregdo, razdo social da
proponente, CNPJ, enderego completo, os nimeros de telefone para contato ¢ marca dos produtos

ofertados.
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10.3 - Conter precos unitario e total em algarismos e prego total por extenso, expressos em moeda
corrente nacional, apurados a data de sua apresentagdo e devendo ser computadas todas as despesas
relativas ao objeto do contrato, bem como os respectivos custos diretos e indiretos, tributos,
remuneragdes, despesas fiscais e financeiras e quaisquer outras necessdrias ao cumprimento do
objeto desta licitagdo. Nenhuma reivindicagdo adicional de pagamento ou reajustamento de pregos
sera considerada, ressalvada a possibilidade de ser mantido o reequilibrio econdmico-financeiro do
Contrato.

10.4 - Conter oferta firme e precisa, sem alternativa de pre¢o ou qualquer outra condi¢ao que induza
o julgamento a ter mais de um resultado.

10.5 - Prazo de validade da proposta de. no minimo, 60 (sessenta) dias corridos, contados a partir da
data para abertura dos envelopes, podendo ser prorrogado por acordo das partes.

10.6 - Os pregos deverdo ser apresentados com precisdo de duas casas decimais.

10.7 - Todos os elementos e informagdes necessarios a elaboragdo da proposta de pregos estdo
sendo fornecidas pela administragdo. de forma que as empresas interessadas tenham completo
conhecimento do objeto da licitagao.

10.8 - Nio serdio consideradas propostas que deixarem de atender, no todo ou em parte, qualquer
das disposi¢des deste Edital, bem como aquelas manifestamente inexeqiiiveis, além das que
contiverem pregos vis ou excessivos face aos pregos correntes no mercado; igualmente as
elaboradas em desacordo com a legislag@o aplicavel.

10.9 - Nio serfio admitidas, posteriormente, alegagdes de enganos, erros ou distragdes na
apresentagdo das propostas comerciais, como justificativas de quaisquer acréscimos ou solicitagdes
de reembolsos e indenizagdes de qualquer natureza.

10.10 - As licitantes arcardo com todos os custos relativos a apresentagdo das suas propostas. O
Municipio, em hipotese alguma sera responsavel por tais custos, quaisquer que sejam 0s

procedimentos na licitagéo ou 0s seus resultados.

10.11 - Para os licitantes que fizerem lances sera considerado o Giltimo valor ofertado e a redugdo
alcanca todos os valores apresentados na proposta.

10.12 - Caso 0s prazos que tratam este item nao estejam expressamente indicados na proposta, os
mesmos serfio considerados como aceitos.

10.13 - Nio serdo levadas em consideragdo quaisquer ofertas que ndo se enquadrem nas
especificagdes exigidas neste edital.

10.14 - Para a verificacdo de erro de célculo entre 0 prego unitario e o total, prevalecera sempre 0
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primeiro, para efeito de saneamento.

10.15 -A apresentagio da Proposta de Preco implicard aceitagdo, por parte do proponente, das
condigdes estabelecidas neste Edital e seus anexos.

11 - DA HABILITACAO

11.1 - O proponente deveréa apresentar dentro do envelope n® 02 todos os documentos exigidos no

subitem 11.6 como condicfio para participar do certame cujo descumprimento resulta automatica
inabilitagao.

11.2 - Os documentos necessirios & habilitagio poderdio ser apresentados em original, ou por
qualquer processo de copia autenticada por cartorio competente ou publicagdo em orgdo da
imprensa oficial.

11.3 - Os documentos expedidos via internet e, inclusive, aqueles outros apresentados terdo sempre
que necessario, suas autenticidades/validades comprovadas por parte do (a) Pregoeiro (a).

11.4 - Nilo serdio aceitos protocolos de entrega ou de solicitagdo de documento em substitui¢do aos
documentos requeridos no presente Edital e seus anexos.

115 - As folhas da documentacdo deverdo estar numeradas em ordem crescente, € ndo poderdo
conter rasuras ou entrelinhas e serdo rubricadas pelo representante da licitante.

11.6 - A DOCUMENTACAO DEVERA CONTER:

11.6.1 - HABILITACAO JURIDICA
a) Registro comercial, no caso de empresa individual;

b) Ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado, em se tratando de

sociedades comerciais, e, no caso de sociedades por agdes, acompanhados de documentagéio de
eleicdo de seus administradores;

¢) Inscrigdo do ato constitutivo, no caso de sociedades civis, acompanhada de prova de diretoria em
exercicio;

d) Decreto de autorizagdo, em se tratando de empresa ou sociedade estrangeira em funcionamento

no Pais. e ato de registro ou autoriza¢do para funcionamento expedido pelo orgao competente,
quando a atividade assim o exigir.

Obs.: Os documentos relacionados no subitem “11.6.1” ndo precisario constar no Envelope n’
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2 — Habilita¢do se tiverem sido apresentados para o credenciamento deste Pregio.

11.6.2 - REGULARIDADE FISCAL E TRABALHISTA

a) Prova de inscrigdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas (C.N.P.J.), mediante apresentac@o
da consulta ao site http:www.receita.fazenda.gov.br;

b) Prova de inscrigdo no cadastro de contribuintes estadual ou municipal relativo ao domicilio ou
sede do licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

¢) Prova de regularidade para com a Fazenda Federal, extensiva as contribui¢des sociais
administradas pela Secretaria da Receita Federal — Certiddo Conjunta Negativa de Débitos
Relativos a Tributos Federais e a Divida Ativa da Unido, podendo ser demonstrada por meio de
Certiddo Positiva com efeitos de negativa;

d) Certiddo Negativa de Débitos — CND ou Certiddo Positiva com efeito de Negativa relativa ao
Fundo de Garantia por Tempo de Servigo (FGTS) dentro da validade na data da licitagdo;

e) Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT) ou Certiddo Positiva de Débitos Trabalhistas
em nome do interessado, com os mesmos efeitos da CNDT, segundo o disposto no art. 642-A, § 2°
da CLT: mediante apresentagdo da consulta ao site http:// www.tst.gov.br/certidao;

f) Prova de regularidade de recolhimento do Imposto sobre Circulagdo de Mercadorias e Servigos
(ICMS) e também do Imposto Sobre Servigos (ISS), de acordo com o objeto social da empresa,
podendo ser demonstrada por meio de Certidio Positiva com efeitos de negativa. As empresas com
sede no Estado do Rio de Janeiro deverdo apresentar a Certiddio Negativa de ICMS acompanhadas
da Certidio da Procuradoria Geral do Estado.

11.6.2.1 - Microempresas e empresas de pequeno porte:

11.6.2.1.1- a comprovagio de regularidade fiscal das microempresas e empresas de pequeno porte
somente sera exigida para efeito de assinatura do contrato. no entanto, por ocasifio da participagdo
neste certame licitatério, deverfio apresentar toda a documentagdo exigida para tanto, mesmo que
esta apresente alguma restri¢do;

11.6.2.1.2- havendo alguma restri¢do na comprovagao da regularidade fiscal exigida neste edital,
sera assegurado a4 microempresa ou empresa de pequeno porte adjudicataria deste certame 0 prazo
de 5 (cinco) dias uteis, contados do momento em que for declarada a vencedora, prorrogaveis por
igual periodo, a critério da Administragio da Prefeitura Municipal de Quissamd, para a
regularizagio da documentagio, pagamento ou parcelamento do débito, e emissdo de eventuais
certiddes negativas ou positivas com efeito de certiddo negativa:
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11.6.2.1.3 - a falta de regularizagdo da documentag¢fio no prazo previsto neste edital implicara a
decadéncia do direito a contratagdo, sem prejuizo das sangdes previstas no art. 81 da Lei n® 8.666,

de 21 de junho de 1993, sendo facultado a Administragdo convocar as licitantes remanescentes, na
ordem de classificagdo, ou revogar a licitagéo.

11.6.3 - QUALIFICAGAO ECONOMICA-FINANCEIRA

11.6.3.1 - Certiddes negativas de faléncia, concordata ou recuperagéo judicial expedidas pelos
distribuidores da sede da pessoa juridica. As licitantes deverdo apresentar, juntamente com as
certiddes negativas exigidas. declaragdo passada pelo foro de sua sede, indicando quais os cartérios
ou oficios de registros que controlam a distribuigdo de faléncias, concordatas ou recuperagao
judicial. As certiddes negativas de faléncia e concordata serdo validas pelo prazo de 90 dias, a partir

de sua expedigdo, até sua apresentagfio na data da licitagdo.

11.6.3.2 - Nio constituird motivo de inabilitagio a anotagfo de distribuigdo de processo de
recuperagdo judicial ou pedido de homologagdo de recuperagio extrajuducial, caso haja
comprovagdo de que o plano ja tenha sido aprovado/homologado pelo juizo competente quando da
entrega da documentagfio de habilitagdo deste prego.

11.6.4 - Qualifica¢iio Técnica

11.6.4.1 — A licitante devera apresentar Certiddo comprobatoria de inscrigdo e regularidade no
Conselho Regional de Administragdo — CRA em nome da empresa e do responsavel técnico.

11.6.4.2 — A Licitante devera comprovar a aptiddo para a execugdo dos servigos objeto deste Termo
de Referéncia, mediante a apresentagdo de atestados de capacidade técnica registrado no CRA e
fornecidos por pessoa juridica de direito publico ou privado, comprovando ja ter efetuado, de forma
satisfatoria, a realizacdo de Concurso Publico com a quantidade de cargos compativel com o objeto
da presente licitagdo, observando-se a proporcionalidade dos cargos de nivel superior, médio e
fundamental;

11.6.4.3 — Caso a licitante seja sediada em local diverso do Estado do Rio de Janeiro, devera
apresentar 0 Atestado de Capacidade Técnica, devidamente registrado no Conselho Regional de
Administragio onde a mesma estd sediada, com o visto do CRA/RIJ, devendo ainda o atestado ter
validade na data estabelecida para realizagdo da Licitagdo.

11.6.5 - DECLARACAO RELATIVAATRABALHO DE MENORES

Declaragdo firmada pela licitante nos termos do modelo que integra o Anexo V deste edital,
expressando que ndo emprega menor de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e
ndio empregam menor de dezesseis anos, salvo a partir de quatorze anos, na condigdo de aprendiz,
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em cumprimento ao disposto no inciso XXXIII do art. 7° da Constitui¢do Federal de 1988 e de
acordo com o inciso V do Art. 27 da Lei Federal 8.666, de 21 de junho de 1993, acrescido pela Lei
n° 9.854, de 27 de outubro de 1999.

12 - DO PROCEDIMENTO E DO JULGAMENTO

12.1 - No dia. hora e local indicados neste Edital, sera aberta a sessdo de processamento do Pregéo,
iniciando-se com o credenciamento dos interessados em participar do certame.

12.2 - Apos o credenciamento, serd declarada a abertura da sessao, néo sendo mais admitido novos
proponentes.

12.3 - Aberta a sessio. os interessados ou seus representantes deverdio apresentar ao (a) Pregoeiro
(a) declaragio dando ciéncia de que cumprem plenamente os requisitos de habilitagdo (Anexo IV) e,
em envelopes separados, a proposta de pregos e os documentos de habilitagdo. A ndo apresentagdo
da declaragiio em questdo acarretara o impedimento da empresa de participar do certame.

12.4 - Serdio abertos os envelopes contendo as Propostas de Pregos, as quais serdo conferidas
verificando sua conformidade com os requisitos estabelecidos no presente edital, classificando em
ordem crescente de valores aquelas que estiverem em conformidade e desclassificando as que
estiverem em desacordo com as regras estipuladas no edital, sendo rubricadas pelo (a) Pregoeiro (a),
pela equipe de apoio e, posteriormente pelos representantes das licitantes.

12.5 - Iniciada a abertura dos envelopes, ndo cabera desisténcia da proposta, salvo por motivo justo,
decorrente de fato superveniente e aceito pelo (a) Pregoeiro (a).

12.6 -Para o julgamento e classificagiio das propostas, sera adotado o critério de menor prego,
observados os prazos maximos para fornecimento, as especificagdes técnicas e pardmetros minimos
de desenvolvimento e qualidade definidos no edital.

12.7 - No curso da Sessdo, o autor da oferta de valor mais baixo e os das ofertas com pregos ate
10% (dez por cento) superiores aquela, poderdo fazer novos lances verbais, sucessivos e de valores
distintos, até que as empresas licitantes manifestarem desinteresse em apresentar novos lances e se
proclame o vencedor. Dos lances ofertados nao cabera retratagao.

12.8 - Nio havendo pelo menos 3 (trés) ofertas nas condi¢des definidas no subitem anterior,
poderdio os autores das melhores propostas. até o maximo de (trés), oferecer novos lances verbais e
sucessivos, quaisquer que sejam 0s pregos oferecidos nas propostas escritas.

12.9 - Caso duas ou mais propostas iniciais apresentarem pregos iguais, sera realizado sorteio para
determinagfio da ordem de oferta dos lances.
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12.10 - Em seguida, sera dado inicio a etapa de apresentagdo de lances verbais pelos proponentes,
que deverdo ser formulados de forma sucessiva, em valores distintos e decrescentes.

12.11 - O (a) Pregoeiro (a) convidara individualmente os licitantes classificados, de forma
sequencial, a apresentar lances verbais, a partir do autor da proposta classificada de maior prego e
os demais, em ordem decrescente de valor.

12.12 - E vedada a oferta de lance verbal com vista ao empate.

12.13 - Quando convocado pelo (a) Pregoeiro (a), a desisténcia da proponente de apresentar lance
verbal implicara na exclusdo da etapa de lances verbais, ficando sua ultima proposta registrada para
a classificagéo final.

12.14 - Declarada encerrada a etapa competitiva e ordenadas as propostas, o (a) Pregoeiro (a)
examinard a aceitabilidade da primeira classificada, quanto ao objeto e valor, decidindo
motivadamente a respeito.

12.15 - A etapa de lances serd considerada encerrada quando todos os participantes dessa etapa
declinarem da formulagéo de lances.

12.16 - Néo podera haver desisténcia dos lances ofertados. sujeitando-se o licitante desistente as
penalidades constantes deste edital e seus anexos.

12.17 - Caso ndo se realize lances verbais, sera verificada a conformidade entre a proposta escrita
de menor pre¢o e o valor estimado para a contratagao.

12.18 - Considerada aceitavel a oferta de menor prego, o (a) Pregoeiro (a) procedera a abertura do
svélucro contendo os documentos de habilitagio do licitante, para verificagdo do atendimento das
condigdes fixadas no edital, facultando-lhe o saneamento de falha (s) formal (is) relativa (s) a
documentagdo na propria sessdo.

12.18.1 - A verificagio sera certificada pelo (a) Pregoeiro (a), anexando aos autos documentos
passiveis de obtengdo por meio eletronico, salvo impossibilidade devidamente justificada.

12.18.2 - A administragio ndo se responsabilizara pela eventual indisponibilidade dos meios
eletronicos no momento da verificagdo. Ocorrendo essa indisponibilidade e ndo sendo apresentados
os documentos alcancados pela verificagdo, o licitante serd inabilitado.

12.19 - Constatado o atendimento das exigéncias fixadas no edital. o licitante sera declarado
vencedor.

12.20 - Se a oferta nio for aceitavel ou se o licitante desatender as exigéncias habilitatérias. o (a)
Pregoeiro (a) examinara as ofertas subsequentes e a qualificagdo dos licitantes, na ordem de
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classificagfo, e assim sucessivamente, até a apura¢do de uma que atenda ao edital, sendo o
respectivo licitante declarado vencedor.

12.21- Nas situagdes previstas nos itens 12.14, 12.17 e 12.20 o (a) Pregoeiro (a) podera negociar
diretamente com o proponente para que seja obtido prego melhor.

12.22 - Caso ndo haja representante credenciado, dentre as empresas convocadas para completar o
nimero de trés, na forma dos subitens 12.7 e 12.8 serdo considerados os precos ofertados pelas
empresas do envelope de proposta, para efeito de classificagdo final, ndo havendo qualquer hipotese
de nova convocagdo de licitantes remanescentes para oferta de lances verbais.

12.23 - Serdo inabilitadas as empresas licitantes que néo apresentarem a documentagdo em situacédo
regular, conforme estabelecido neste edital.

12.24 - O (a) Pregoeiro (a). na fase de julgamento, podera promover quaisquer diligéncias julgadas
necessarias a analise das propostas e da documentagdo, devendo os licitantes atender as solicitagdes
no prazo por ele estipulado, contado do recebimento da convocagao.

12.25 - Da Sessdo Publica sera lavrada ata circunstanciada, devendo ser assinada pelo (a) Pregoeiro
(a), pela Equipe de Apoio e por todas as empresas licitantes presentes.

12.26 - Microempresas e empresas de pequeno porte:

12.26.1 - A microempresa ou a empresa de pequeno porte mais bem classificada, nos termos do art.
44 da Lei Complementar n® 123/2006, com pregos iguais ou até 5% (cinco por cento) superiores a
proposta de melhor prego, serd convocada para apresentar nova proposta no prazo maximo de 5
(cinco) minutos apos o encerramento dos lances, sob pena de preclusdo, de acordo com o
estabelecido no § 3° do art. 45 da Lei Complementar n® 123/06;

12.26.2 - Nio ocorrendo a apresentagio da proposta da microempresa ou empresa de pequeno porte,
na forma do subitem anterior, serfio convocadas, na ordem classificatoria, as remanescentes que
porventura se enquadrem na hipdtese acima, para o exercicio do mesmo direito.

13 - DOS RECURSOS

13.1 - Declarado o vencedor e ao final da sessdo, qualquer licitante podera manifestar imediata e
motivadamente a intencdo de recorrer, quando lhe serd concedido o prazo de 3 (trés) dias tteis para
apresentagio das razdes do recurso, ficando os demais licitantes desde logo intimados para
apresentar contra-razoes em igual nimero de dias. que comegardo a correr do término do prazo do
recorrente, sendo-lhes assegurada vista imediata dos autos.

13.2 - Todo recurso referente a este Pregdo devera ser protocolado no Protocolo Geral da Prefeitura
Municipal de Quissama, localizado na Rua Conde de Araruama, 425 — Centro — Quissama - RJ, no

)
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horario das 8h as 11h30 e de 13h30 as 17h, de segunda a quinta-feira, e de 8h as 12h na sexta-feira,
em dias uteis.

13.3 - O acolhimento do recurso importard na invalidagdo apenas dos atos insuscetiveis de
aproveitamento.

14 - DAADJUDICACAO

14.1 - A falta de manifestagdo imediata e motivada da intengéo de interpor recurso, por parte do (s)
licitante (s), importard na decadéncia do direito de recurso, competindo ao (a) Pregoeiro (a)
adjudicar o (s) objeto (s) do certame a (s) licitante (s) vencedora (s).

14.2 - Existindo recurso (s) e constatada a regularidade dos atos praticados e apos a decisdo do (s)
mesmo (s), a autoridade competente fara a adjudicagdo do objeto da licitagdo ao licitante vencedor.

15- DAHOMOLOGACAO E DA CONTRATACAO
15.1 - Compete & autoridade competente homologar o Pregéo.

15.2 - Homologada a licitagdo pela autoridade competente, 0 adjudicatario sera convocado, em
prazo estipulado pela Prefeitura Municipal de Quissama, para assinar o contrato.

15.3 - Sera firmado contrato com a (s) proponente vencedora (s) com base nos dispositivos da Lei
8.666/93, suas alteracdes e demais dispositivos legais pertinentes a espécie, cuja minuta integra este
edital (Anexo VIII).

15.4 - O prazo de vigéncia do contrato sera de 120 (cento e vinte) dias, conforme Termo de
Referéncia.

15.5 - Como condigdo para celebragdo do contrato, o adjudicatario devera manter as mesmas
condigdes de habilitagdo.

15.6 - Quando o adjudicatario, convocado dentro do prazo de validade de sua proposta, néo
apresentar situagdo regular, ou se recusar a assinar o contrato, injustificadamente, o (a) Pregoeiro (a)
convocard nova Sessio Publica na qual examinara as ofertas subseqiientes ¢ a qualificagdo dos
licitantes, na ordem de classificagdo, e assim sucessivamente até a apuragio de uma que atenda ao
Edital, sendo o respectivo licitante declarado vencedor.

15.7 - A recusa do licitante vencedor em assinar o contrato configura inexecugdo total do seu objeto,
sujeitando-se as sangdes administrativas previstas no art. 7°, da Lei 10.520/02 e nos arts. 86, 87 ¢
88, da Lei n° 8.666/93.

15.8 - Até a data de assinatura do Contrato, podera ser eliminado da licitagdo qualquer licitante que
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tenha apresentado documento ou declaragdo incorreta, bem como aquele cuja situagiio técnica ou
econdmico-financeira tenha se alterado ap6s o inicio de processamento do pleito licitatorio,
prejudicando o seu julgamento.

16 - DAS CONDICOES DE RECEBIMENTO DOS SERVICOS

16.1 - A Secretaria Municipal de Governo recebera e aceitard o objeto desta licitag@o, se e quando
perfeitamente de acordo com as condigdes estabelecidas nas Normas Gerais.

16.2 - Os servigos, objeto deste edital, deverdo ser executados conforme condigdes descritas no
Termo de referéncia.

16.3 - Independentemente de aceitagdo, a licitante contratada garantird a qualidade dos servigos
licitados, arcando com eventuais consequéncias ocorridas durante a execugdo dos servigos.

16.4 - O recebimento dos servigos se efetivard em conformidade com os artigos 73 a 76 da Lei
8.666/93 e posteriores alteragdes.

17 - DO PRAZO

17.1 - O prazo para a execugdo dos servigos serd de 120 (cento e vinte) dias, a iniciar - se a
contagem do recebimento da Ordem de Servigos para 0 inicio da execug¢do contratual. Conforme o
Item 7.1 do Termo de Referéncia, podendo ser prorrogado nos termos previstos na Lei Federal n°
8.666/93.

18 - CONDICOES DO PAGAMENTO

18.1 — A remuneracdo da contratada sera o equivalente a receita proveniente das inscrigdes. Estima-
se o valor total de R$ 813.666,00 (oitocentos e treze mil, seiscentos e sessenta mil).

18.2 — Ao final das inscri¢des sera apurada a diferenga entre a quantia minima estabelecida ¢ a
quantia obtida com o valor das inscrigdes. Se o valor arrecadado for inferior ao prego estimado, o
pagamento dessa diferenca sera efetuado em 03 (trés) parcelas, até o limite do valor contratado,
conforme quantidade descrita no Item 18 (cronograma para pagamento a empresa contratada), tendo
como referencia o valor cotado pela empresa vencedora.

18.2.1 — Os pagamentos serdo realizados no prazo maximo de 30 (trinta) dias, sem juros e

consectarios, conforme cronograma de desembolso estimado, contados a partir da entrega do
documento fiscal aceito pelo orgéo licitante.

19 - DAS SANCOES
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19.1 - Nos termos do artigo 7° da Lei 10.520, de 17.07.2002, ficara impedido de licitar e contratar
com a Unido, Estados, Distrito Federal ou Municipios e serda descredenciado no Sistema de
Cadastramento de Fornecedores da Prefeitura Municipal de Quissama, pelo prazo de até 05 (cinco)
anos, sem prejuizo das multas previstas em edital e no contrato e das demais cominagdes legais,

aquele que, convocado dentro do prazo de validade da sua proposta:

a) Nao celebrar o contrato;

b) Deixar de entregar documentagdo ou apresentar documentagdo falsa exigida para o certame;
¢) Ensejar o retardamento da execugéo de seu objeto;

d) Nio mantiver a proposta ou lance;

e) Falhar ou fraudar na execugdo do contrato:

f) Comportar-se de modo iniddneo (durante o certame ou na execugéo do contrato); ou

g) Cometer fraude fiscal.

19.2 - A empresa vencedora que descumprir quaisquer das clausulas ou condi¢des do presente

Pregdo ficara sujeita as penalidades previstas nos art. 86 ¢ 87 da Lei Federal n° 8.666, de 21 de

junho de 1993.

19.3 - As Condigdes para aplicagdo das penalidades estdo estabelecidas na Minuta do Contrato,

conforme Anexo VIIL

19.4 - Na aplicagfio das penalidades previstas no edital, o Municipio considerara, motivadamente, a
gravidade da falta, seus efeitos, bem como os antecedentes do licitante ou contratado, podendo
deixar de aplica-las, se admitidas as suas justificativas, nos termos do que dispdes o art. 87 “caput”,

da Lei n® 8.666/93.
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20 - DAS DISPOSICOES GERAIS E FINAIS

20.1 - As normas que disciplinam este pregéo serdo sempre interpretadas em favor da ampliagdo da

disputa entre os interessados, desde que ndo comprometa o interesse da Administragdo, a finalidade
e a seguranga da contratagao.

20.2 - Se niio houver tempo suficiente para a abertura dos envelopes “Proposta” e “Documenta¢&o”
em um Unico momento, em face do exame da proposta/documentagéio com 0s requisitos deste
edital, ou, ainda, se os trabalhos néo puderem ser concluidos e/ou surgirem davidas que ndo possam
ser dirimidas de imediato, os motivos serdio consignados em ata € a continuacdo dar-se-a em sess@o
a ser convocada posteriormente.

20.3 - Os envelopes ndo abertos, ja rubricados no fecho, obrigatoriamente, pelo (a) Pregoeiro (a) e
pelos representantes legais das licitantes presentes, ficardo em poder do (a) Pregoeiro (a) e sob sua
guarda até nova reuniéo oportunamente marcada para prosseguimento dos trabalhos.

20.4 - Fica assegurado & Prefeitura Municipal de Quissami o direito de revogar a presente licitagdo
por razdes de interesse publico decorrente de fato superveniente devidamente comprovado,
pertinente e suficiente para justificar tal conduta, devendo anula-la por ilegalidade, de oficio ou por
provocagéo de qualquer pessoa, mediante parecer escrito ¢ devidamente fundamentado.

20.4.1 - A anulagio do procedimento licitatério induz a do contrato, ressalvado o disposto no
paragrafo unico do art. 59, da Lei n° 8.666/93.

20.4.2 - Os licitantes ndo terdo direito & indenizagao em decorréncia da anulagfio do procedimento
licitatorio por motivo de ilegalidade, ressalvado o disposto no paragrafo unico do art. 59, da Lei
8.666/93.

20.5 - Nio havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que impega a realiza¢do
do certame na data marcada, a sessdo de entrega e abertura dos envelopes serd automaticamente
transferida para o primeiro dia util subseqiiente, no Mesmo horario e local aqui estabelecidos, desde
que ndo haja comunicagdo expressa do (a) Pregoeiro (a) em contrario.

20.6 - Na contagem dos prazos estabelecidos neste Edital e seus anexos, excluir-se-a o dia do inicio
e incluir-se-4 o do vencimento, € considerar-se-do os dias consecutivos, exceto quando for
explicitamente disposto em contrario. Ademais, os prazos somente se iniciam ou vencem em dias de
expediente na Prefeitura Municipal de Quissama.

20.7 - Os proponentes assumem todos 0s custos de preparagéo e de apresentagdo de suas propostas
¢ a Prefeitura Municipal de Quissamd ndo serd, em nenhum caso, responsavel por esses custos,
independentemente da condugéo ou do resultado do processo licitatorio.
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20.8 -Os proponentes sdo responsaveis pela fidelidade e legitimidade das informagdes e dos
documentos apresentados em qualquer fase da licitagdo.

20.9 - O desatendimento de exigéncias formais nio essenciais ndo importara no afastamento do
proponente, desde que seja possivel a aferi¢do da sua qualificag@io e a exata compreensdo da sua
proposta, durante a realizagdo da sessdo publica de Pregdo.

20.10 - Os dispositivos que se referem a microempresa aplicam-se, extensivamente, ao
Microempreendedor Individual (MEI), nos termos do §2° art. 18E, da Lei Complementar n° 123, de
14 de dezembro de 2006.

20.11 - Os envelopes com os documentos relativos a habilitagdo das licitantes ndo declaradas
vencedoras permanecerdo em poder do (a) Pregoeiro (a). devidamente lacrados, até que seja
formalizada a assinatura do contrato ou documento equivalente (nota de empenho) pela (s) licitante
(s) vencedora (s). Apos o que ficardo por 10 (dez) dias a disposicio das licitantes interessadas e. ao
final deste prazo. sem que sejam retirados. os mesmos serdo destruidos.

20.12 - Da reunidio lavrar-se-a ata circunstanciada na qual sera registrada as ocorréncias relevantes
e que, ao final, serd assinada pelo (a) Pregoeiro (a), pelos proponentes presentes.

20.13 - Apos a realizagio deste Pregdo, os interessados poderdo ter acesso aos autos do respectivo
processo administrativo, de acordo com o Decreto Municipal n® 2131/2016 que regulamenta o
procedimento de acesso a informagdes previsto no inciso XXXIII do art. 5°, no inciso Il do § 3° do
art. 37 e no § 2° do art. 216 da Constitui¢ao Federal, e na Lei Federal n® 12.527 de 18 de novembro
de 2011.

20.14 - Os casos omissos ou situagdes ndo explicadas neste Edital e seus anexos serdo decididos
pelo (a) Pregoeiro (a) com base na legislagdo em vigor.

20.15- Para fins de dirimir controvérsias deste certame elege-se o foro competente da Comarca de
Carapebus/Quissamd, excluido qualquer outro.

Quissama(RJ), 05 de setembro de 2019.

A : ﬁ(gzéfrléa c% g;igééinto

Assistente Executivo
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SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRAGAO

EDITAL DE PREGAO N° 158/2019
ANEXO I
(Termo de Referéncia)

TERMO DE REFERENCIA ]

01 - DO OBJETO

01.1 — O objeto desse TERMO DE REFERENCIA é estabelecer os parametros para contratagao
de empresalinstituicdo especializada para prestagdo de servicos técnicos de elaboragao,
diagramacéo, impresséo, logistica, aplicacdo de provas e processamento de resultados, bem
como todo e qualquer ato pertinente & organizacao e realizacdo de Concurso Publico, para
provimento de empregos publicos na Prefeitura Municipal de Quissama.

02 — DA JUSTIFICATIVA / DA FINALIDADE

02.1 — A Constituicdo Federal, em seu art.37, inciso Il, estabelece que a investidura em cargo
pliblico dependa de aprovacao prévia em Concurso Publico de provas, ou provas € titulos, de
acordo com a natureza e complexidade do cargo ou emprego na forma da Lei.

02.2 — A contratacio pretendida é justificada pela perda do efetivo, por conta de inUmeras
demissbes, aposentadorias/desligamentos e demanda de servigos, o que culminou com um
quadro de funcionarios deficitario, na area de Educacdo, Saude e demais
Secretarias/Coordenadorias, fazendo-se necessario a realizacdo imediata de Concurso Publico,
haja vista que o Ultimo concurso ocorreu no ano de 2014.

03 — DO LOCAL DA PRESTAGAO DOS SERVICOS

03.1 — Os servigos contratados de elaboragao das primeiras etapas do Concurso Publico poderao
ser prestados na sede da contatada.

03.2 — Os servicos contratados para aplicagdo das provas deverao ser prestados no Municipio de
Quissama, ou excepcionalmente em outras cidades em caso de um numero excessivo de
inscritos.
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04 — DA SELEGAO

04.1 — A selecéo dos candidatos na primeira fase dar-se-a através de provas teotricas objetivas

para todos os cargos, compostas de questdes de multipla escolha de carater eliminatério e
classificatorio.

04.2 — A segunda fase sera de provas de titulos para os candidatos aprovados nas provas teoricas
objetivas, quando for o caso.

04.2.1 — SO serdo considerados habilitados para provas de titulos aqueles que obtiverem no
minimo 60 (sessenta) por cento de acertos nas provas tedricas objetivas.

05 — DO EDITAL

05.1 — O edital devera conter os itens relacionados a seguir:

ITEM DESCRIGAO
01 'Disposigées preliminares
02 Do pedido de Isencéo
03 'Vagas destinadas as pessoas portadoras de necessidades equciais
04 ‘Vagas destinadas a negros e indios
05 'Requisitos basicos exigidos para a admissao
06 | Inscricdes no Concurso Publico
07 Confirmagao de inscri¢ao
08 'Recursos e revisdes
09 | Preenchimento das vagas
10 Prazos para apresentagao de documentos e titulos
11 lComprovaqéo de requisitos
12 | Cargos _
13 'Bancas ex_aminadoras

14 Fases do concurso (prova tedricas objetivas e provas de titulos)
15  Critérios de desempate

16 Recursos e pedido de revis@o

17  Resultado final
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18 . Disposicoes finais

19 ‘Anexo | - Endereco eletronico e o local do posto de inscrigéo presencial
20  Anexo |l — Contetido Programatico

21 lAnexo |Il — Caracteristicas e Requisitos dos cargos

22 Anexo IV — Descricdo sumaria dos cargos objeto do Concurso Publico, dispostas na Lei do
Plano de Cargos e Carreiras e suas alteragdes.

23 .Anexo V — Estruturagéo das provas tedrica e objetivas

24 Anexo VI — Provas tedrica e objetivas e Provas de Titulos

25 lAnexo VIl — Modelo de formulério para apresentacao de titulos

26  Anexo VIl — Modelo de formulario para pedido de recurso e revisao
27  Anexo IX — Cronograma de previséo

06 — DA DESCRIGAO DOS SERVICOS

06.1 — Serao atribuigdes da Empresa CONTRATADA:
06.1.1 — Para o edital:

a) Requisitos para efetuar as inscricoes;
b) Procedimentos para as inscrigdes via internet e posto presencial;

c) Provas e suas estruturas: cargos, nivel, tipo de prova (objetivas e titulos), conteudo, n°® de
questdes, valor em pontos, requisitos de habilitacao e orientacdes para cada tipo de prova;

d) Avaliagéo profissional, para os cargos indicados, com suas respectivas orientagdes;
e) Procedimentos para impetrar recursos;
f) Resultado final e classificagdo com 0s devidos critérios de desempate;

g) Quadro de vagas por cargo especialidade/area de atuagdo, salarios, taxa de inscricao,
requisitos (nivel de escolaridade e registros em 0rg@os competentes), vagas para
deficientes e negros e indios;

h) Elaborar o cronograma de execucao;

iy Elaborare reproduzir graficamente cartazes, bem como todo material necessario para a
divulgagéo e inscrigéo.

06.1.2 — Permitir que os candidatos se inscrevam pela internet, bem como disponibilizar mao de
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obra, computadores, impressoras e todo material necessario para atender um posto presencial no

Municipio de Quissama, para realizacdo de inscricoes aqueles que nao possuem acesso a rede
de computadores,

06.1.3 — Levantamento e disponibilizacdo de recursos humanos e materiais em numeros
quantitativos necessarios em todas as etapas do concurso;

06.1.4 — |dentificar junto & Prefeitura do Municipio de Quissama o perfil e as atividades tipicas de
cada cargo, incluindo suas descrigoes;

06.1.5 — Elaborar a minuta do edital, a fim de ser apreciado pela Comissdo de Estudo e
Elaboragdo de Proposta para Realizagao e Aplicagao de Concurso Publico;

06.1.6 — Disponibilizagdo de link especifico, na internet, para dirimir possiveis duvidas sobre o
coNCurso;

06.1.7 — Elaborar, analisar e reproduzir as provas, conforme programa, e critérios definidos pela
Comissdo Organizadora,

06.1.8 — Aplicar e corrigir as provas,

06.1.9 — Responder aos recursos,

06.1.10 — Levantar e analisar os resultados;
06.1.11 — Manter as provas sob sigilo absoluto;

06.1.12 — Elaborar lista dos candidatos aprovados e eliminados do concurso de acordo com 0s
critérios do edital para cada cargo e/ou especialidade;

06.1.13 — Elaborar lista final dos candidatos classificados no concurso com 0 nome, cargo e/ou
especialidade, nimero de inscricao e notas gerais em meio impresso € encadernadas e enviar a
Contratante;

06.1.14 — Elaborar lista geral dos candidatos em ordem alfabética e por classificagdo e enviar a
Contratante;

06.1.15 — Elaborar lista geral do concurso por ordem de classificacdo em cada cargo e/ou
especialidade, contendo todos os dados dos candidatos, inclusive endereco, telefone e e-mail,
situacdo no concurso (classificacao, nao classificacdo, eliminagcdo) e notas gerais e enviar a
Contratante;

06.1.16 — Todas as listas deverdo ser entregues em meio graficos encadernados e em midia
digital;
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06.1.17 — Relatério final, em meio grafico encadernado e em midia digital, contendo os seguintes
elementos:

g) Edital

h) Contrato

i) Perfil dos Candidatos

j) Dados estatisticos sobre resultados das provas

k) Todas as listagens de candidatos aprovados, ndo aprovados e faltosos
06.1.18 — Possibilitar que seja emitido boleto bancério para pagamento das inscrigdes via internet;

06.1.19 — Orientar e treinar o pessoal de apoio que vai atuar no posto de inscrigao presencial;

06.1.20 — Disponibilizar os cartdes de confirmagao de inscrigéo, contendo a data,' horario e locais
de prova no site da Instituigao Organizadora do Concurso;

06.1.21 — Estabelecer com a Comissdo Organizadora do Concurso sugestdes e critérios para
definir os tipos de provas;

06.1.22 — Selecionar e contratar especialistas para elaboracdo das provas e constituicdo das
bancas examinadoras das mesmas,

06.1.23 — Orientar as bancas examinadoras, analisando tecnicamente as provas e respectivo
gabarito;

06.1.24 — Constituir o contetido programatico e respectiva sugestdo bibliografica, para determinar
a elaboracgéo das provas e para informacao ao candidato atravées do Manual do Candidato;

06.1.25 — Analisar tecnicamente as questdes de provas,

06.1.26 — Fazer a revis&o de portugués das questoes;

06.1.27 — Editorar as provas;

06.1.28 — Imprimir e grampear as provas,

06.1.29 — Envelopar os cadernos de questoes de provas e cartdes de respostas;

06.1.30 — Ensacar e lacrar em malotes 0s envelopes com os cadernos de questdes e cartdes de
respostas por local de realizagéo das provas;

06.1.31 — Preparar os locais para aplicagao das provas:

a) No Municipio de Quissama, definidos e disponibilizados pela Prefeitura.



P.M.Q.

, . ! ‘ o (_i {" (‘I
Replblica Federativa do Brasll - Estado do Rio de Janeiro Fracesean ; w?, = /l
Prefeitura Municipal de Quissama Rubrica BB 7. 332

Rua Conde de Araruama, 425 — Centro — 28.735-000 - Quissama

b) Fora do Municipio de Quissamé ficara a cargo da contratad'a a definicao e
disponibilidade dos locais de prova, caso os locais disponibilizados no Municipio ndo atendam a
demanda.

06.1.32 — Elaboragao de:
a) Mapa geral de inscritos.
b) Listas de presenga dos candidatos.
c) Cartao de respostas com leitura dtica.
d) Controle de presentes/faltosos por local.

06.1.33 — Transportar e entregar nos locais de prova todo o material (listas de presenca, malotes
de cadernos, questdes e folhas de respostas), responsabilizando-se pelo sigilo.

06.1.34 — Convocar a coordenacio setorial, executores, itinerantes, fiscais e pessoal de apoio
para atuarem na aplicagéo da prova;

06.1.35 — Orientar todo o pessoal convocado para a fiscalizagao, inclusive com instrugdes
impressas;

06.1.36 — Distribuir o pessoal de aplicagao das provas pelos locais de execugao das mesmas;
06.1.37— Elaborar manual de orientagdo para todo o pessoal envolvido;

06.1.38 — Convocar para reuniées os coordenadores, executores e itinerantes para receberem as
instrugdes contidas nos manuais discuti-las;

06.1.39 — Providenciar todo o instrumento e material necessario a realizagao do concurso;
06.1.40 — Preparar pasta de execugéo para 0s coordenadores e executores;
06.1.41 — Aplicar as provas;

06.1.42 — Divulgar os gabaritos das provas até 48 horas apos a aplicagéo das provas no site oficial
do concurso;

06.1.43 — Receber e examinar 0s recursos porventura impetrados pelos candidatos;
06.1.44 — Corrigir os cartdes de respostas para elaboracéo dos resultados;

06.1.45 — Providenciar o pagamento do pessoal de apoio envolvido na execugdo, coordenacao e
fiscalizagao,

06.1.46 — Providenciar veiculos para transportar os funcionarios que trabalharéao na fiscalizagao
dos malotes de provas.
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07 — DO PRAZO DE EXECUGAO

07.1 — O periodo global para execuca
até 120 (cento e vinte) dias, a iniciar-

o do servico objeto deste Termo de Referéncia devera ser de
se a contagem no dia seguinte do recebimento da Ordem de

Servigos para o inicio da execugéo contratual, conforme descrito abaixo:

[
12

23

gTAbAs

PAUTA

CRONOGRAMA DE EXECUGAO DOS SERVICOS

| ~ PRAZO |

‘Aprésentagéo do Regﬁlamehto e Minuta db Edital 15 (quin;é) dias apc‘:s"é_ofdem

para aprovacao pela Comissao de Estudo e
Elaboragdo de Proposta para Realizagao e

'Aplicagéo de Concurso Publico.

'de Inicio de Servigo |

Aprovagédo da Minuta do Edital pela Comisséo de “257(vi;{e e ci_nt_:o) dias .ﬁ_OSha’
Estudo e Elaboragao de Proposta para Realizagao 'Ordem de Inicio de Servigo.

‘e Aplicagéo de Concurso Publico.

Remessa de Oficios as Entidades conforme item
108.20 do presente Termo de Referéncia.

'Periodo das inscricées - 10 (dez) dias

Realizagdo das Provas

|
Conclusdo do Concurso

'Ordem de Inicio de Servico |

20 (vinte) dias apés a Ordem|
‘de Inicio de Servigo ‘

— 'i — == = e —— |

40 (quarenta) dias ap6s a

|
70 (setenta) dias apds a Ordem

de Inicio de Servigo.

— ,<|

|120 (cento e vinte) dias apds aj
Ordem de Inicio de Servigo

07.2 — Os servicos serdo considerados concluidos, na data de publicagéo da homologagao do

resultado final.

07.3 — O prazo de execugéo do objeto contratual pod

da Lei Federal n® 8.666/93.

era ser prorrogado, nos moldes do art. 57,1

ﬁa — DAS OBRIGAGOES DA CONTRATADA

08.1 — Submeter a apreciagdo da CONTRATANTE o planejamento preliminar e cronograma,



PM.Q.

0 ' c
Republica Federativa do Brasil - Estado do Rio de Janeiro Processo o t q‘“ /’
Prefeitura Municipal de Quissama Rubrica 6& {~ F1s. 339

Rua Conde de Araruama, 425 — Centro — 28.735-000 - Quissama

discriminando e detalhando todos os procedimentos a serem adotados referentes a execugao do
objeto.

08.2 — Responsabilizar-se por qualquer fato ou agdo que leve a anulagdo do concurso publico,
arcando com todos os 6nus dele decorrentes, desde que comprovada a sua culpa ou dolo.

08.3 — Manter durante o periodo de execugado do contrato todas as condi¢des de habilitacéo e
qualificagédo exigidas para a contratagao.

08.4 — Executar o concurso de acordo com as fases discriminadas neste presente Termo de
Referéncia.

08.5 — Cumprir rigorosamente as instrugbes e normas estabelecidas para o concurso e outras
tantas que forem baixadas de comum acordo entre as partes.

08.6 — Cumprir os prazos estabelecidos no cronograma.

08.7 — Enviar a Prefeitura Municipal de Quissama o Cadastro Geral de Inscritos, em ordem
alfabética, contendo: niimero da inscrigdo, nome completo do candidato e enderego com CEP.

08.8 — Manter e responsabilizar-se pelo sigilo das questdes das provas.

08.9 — Responsabilizar-se pelo pagamento das bancas examinadoras.

08.10 — Recrutar e disponibilizar pessoal em numero adequado para os atendimentos de
qualidade na prestagdo de servigos, principalmente nas fases de inscrigao, fiscalizacao, aplicagcéo
das provas e analise dos recursos;

08.11 — Efetuar o recrutamento do pessoal e receber as inscricdes.

08.12 — Responsabilizar-se pelo pagamento do pessoal convocado nas fases de inscricdo e
aplicagéo das provas (execugéo, coordenagao e fiscalizag@o).

08.13 — A arrecadacdo com as taxas de inscri¢éo devera obrigatoriamente ser recolhida a conta
do Tesouro Municipal, em conta-corrente a ser fornecida pela Contratante.

08.14 — Arcar com todas as despesas decorrentes de eventuais servigos realizados em horarios
extraordinarios (diurno, noturno, domingos e feriados) que forem necessarios ao exato
cumprimento das obrigacdes pactuadas;

08.15 — Providenciar, junto aos 6rgdos competentes, sem Onus para o MUNICIPIO, todos os
registros, licengas e autorizagdes que forem necessarias ao cumprimento dos servigos objeto
deste Termo de Referéncia;

08.16 — Executar o objeto deste Termo de Referéncia com zelo, diligéncia e economia,
procedendo sempre de acordo com a melhor técnica aplicavel a execugéo dessa natureza,
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08.17 — Acatar as determinagdes da fiscalizagdo do MUNICIPIO no sentido de corrigir, de
imediato, os servigos com vicios, defeitos ou imperfeicdes;

08.18 — Arcar com os dnus decorrentes de todos os tributos federais, estaduais @ municipais que
possam incidir sobre o objeto deste Termo de Referéncia, responsabilizando-se pelo cumprimento
de todas as exigéncias das repartigdes publicas competentes, com total isengéo do MUNICIPIO;

08.19 — Empregar na execugdo dos servicos, até o seu final, profissionais idéneos e habilitados,
designando um servidor que a representara em suas relagées com a fiscalizagdo do MUNICIPIO.
08.20 — Comunicar a realizagdo do presente concurso as seguintes entidades:

a) aos Sindicatos dos trabalhadores das classes concursadas, quando houver;

b) ao Sindicato dos Profissionais Servidores Plblicos Municipais de Quissaméa — RJ;

c) aos Conselhos Profissionais das profissées regulamentadas que terao vagas no presente
concurso publico;
d) ao Ministério Publico.

09 — DAS OBRIGAGOES DA CONTRATANTE

09.1 — Apresentar as atribuicées tipicas de cada cargo, com suas descricbes e exigéncias, que
sao indispensaveis para a elaboragéo do Edital e do Manual do Candidato.

09.2 Disponibilizar espago para a inscrigao presencial, contendo mesas, cadeiras e acesso a
internet;

09.3 — Disponibilizar locais para a realizacéo das provas no Municipio de Quissama.

09.4 — Fornecer os elementos necessarios ao desenvolvimento dos trabalhos da contratada, em
tempo habil.

09.5 — Zelar pela exatiddo dos dados fornecidos a Contratada, bem como pela observancia das
normas dos servigos ajustados.

09.6 — Aprovar e publicar as instrugdes especificas reguladoras do concurso no Orgao Oficial de
imprensa do Municipio, e no site do Municipio de Quissama.

09.7 — Providenciar a publicagéo dos Editais que se fizerem necessarios em Orgéos Oficiais de
imprensa.

09.8 — Cumprir rigorosamente as instrucées e normas estabelecidas para o concurso, de comum
acordo entre as partes.
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09.9 — Cumprir os prazos estabelecidos no cronograma.

09.10- Homologar o Concurso.

10 — DO ATO LICITATORIO

10.1 - A Licitacdo, que sera do “TIPO MENOR PRECO GLOBAL”, reger-se-a pela legislacédo
aplicavel a espécie, em especial pela Lei Federal n. ° 10.520, de 17 de julho de 2002, pelo
Decreto Municipal n°® 2425/2018, de 13 de margo de 2018, que a regulamenta o Pregéo e,
subsidiariamente, pela Lei Federal n.° 8.666, de 21 de junho de 1993, observadas as alteragbes
introduzidas nos referidos diplomas legais, e, ainda, pelas condicbes estabelecidas no presente
Termo de Referéncia.

11 — DOS CRITERIOS DE SELEGAO DA EMPRESA NO ATO LICITATORIO

11.1 — A instituicdo interessada devera apresentar atestados fornecidos por Orgao Federal,
Estadual ou Municipal comprovando sua experiéncia em aplicagdo de Concurso Publico nos
cargos / areas desta licitagao.

11.2 — Sera vedada a participagao:

I — dos que tenham sido declarados inidoneos por ato do Poder Publico Federal, Estadual
ou Municipal ou estejam suspensos do direito de licitar e contratar com a Administragdo do
Municipio de Quissama;

Il — de consorciados ou grupo de empresas;

Il - dos que incorrerem em quaisquer das situagdes previstas nos incisos I, Il e lll do artigo
9° da Lei Federal n. ° 8.666/93;

IV — de mais de uma empresa sob o controle acionario de um mesmo grupo de pessoas
fisicas ou juridicas;

V — dos que tenham sido suspensos do direito de licitar e/ou contratar perante a
Administracao Federal, Estadual ou Municipal;

VI - dos que estejam sob regime de faléncia ou concordata.
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12 - DOS CRITERIOS DE JULGAMENTO

12.1 - Para julgamento e classificagdo das propostas sera adotado critério do menor prego global,

respeitando o valor estimado da taxa de inscrigdo conforme item 13.3 do presente Termo de
Referéncia.

12.2 - Sera inaceitavel o lance que apresente valor zero ou valores inexequiveis, assim
considerados os incompativeis com os precos de mercado acrescidos dos respectivos encargos,
exceto quando se refiram a materiais e instalagdes de propriedade da licitante, em relagdo aos
quais ela renuncie a parcela ou a totalidade da remuneragao.

12.3 — Qualificagado Técnica:

12.3.1 - A licitante devera apresentar Certiddo comprobatéria de inscricdo e regularidade no
Conselho Regional de Administracdo — CRA em nome da empresa e do responsavel técnico.

12.3.2 — A Licitante devera comprovar a aptiddo para a execugdo dos servigos objeto deste Termo
de Referéncia, mediante a apresentacdo de atestados de capacidade técnica registrado no CRA e
fornecidos por pessoa juridica de direito publico ou privado, comprovando ja ter efetuado, de
forma satisfatoria, a realizagdo de Concurso Publico com a quantidade de cargos compativel com
o objeto da presente licitagdo, observando-se a proporcionalidade dos cargos de nivel superior,
médio e fundamental;

12.3.3 — Caso a licitante seja sediada em local diverso do Estado do Rio de Janeiro, devera
apresentar o Atestado de Capacidade Técnica, devidamente registrado no Conselho Regional de
Administracdo onde a mesma esta sediada, com o visto do CRAJ/RJ, devendo ainda o atestado ter
validade na data estabelecida para realizagéo da Licitagéo.

13 — DO VALOR ESTIMADO DE ACORDO COM A QUANTIDADE DE INSCRITOS

13.1- Pelos servigos prestados, a contratada sera remunerada com o valor das inscrigdes
recolhidas pelos candidatos obedecendo-se o item 16.2.

13.2. O valor estimado do contrato tera como base o nimero de candidatos pagantes e isentos
inscritos no Concurso Publico, consoante a tabela a seguir:

ITEM  NIVEL v v A é’é’ﬁﬂl‘gﬁ DE | INSCRIGAO ESTIMADO
INSCRIGOES * R$ ** R$

01 SUPERIOR 44 4.400 9516  418.704,00

02 'MEDIO 21 | 4.200 | 66,66  279.972,00

03 FUNDAMENTAL 01 3000 38,33 114.990,00

TOTAL 64 8.700 | - 813.666,00
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* Célculo estimado: Uma vaga para 100 inscritos no nivel superior, uma vaga para 200 inscritos
no nivel médio e uma vaga para 3000 inscritos no nivel fundamental.
** Valores conforme Anexo | — Planilha de Cotagéo de Pregos.

13.3. Nos precos indicados ja se encontram incluidos os valores relativos a impostos, bem como
encargos trabalhistas, fiscais e previdenciarios, nos termos do artigo 71 da Lei 8.666/93, inclusive
despesas diversas.

13.4 — Os valores a serem pagos a empresa contratada correspondem ao valor da proposta
vencedora, n&o atingindo assim o valor da proposta vencedora as despesas ocorrerdo a conta dos
recursos consignados da SEMAD, na conta: 04.122.0029.1051 — 33.90.39 Ficha 287.

14 — DAS GARANTIAS CONTRATUAIS

14.1 — A CONTRATADA assumira plena responsabilidade pelos servigos realizados, abrangendo a
qualidade e o fiel cumprimento aos prazos contratados.

15 — DO RECEBIMENTO DO OBJETO LICITADO

15.1 O pagamento devido ao contratado sera conforme item 19 do presente Termo de Referéncia;

15.2 — O valor recebido pela Contratada estara nele compreendido e diluido todos os tributos,
que incidirem sobre a execugéo do objeto, as despesas decorrentes de mao de obra, encargos
sociais, equipamentos, materiais, ferramentas, e tudo o que for necessario a perfeita e adequada
execucao do objeto do contrato.

16 — VALOR ARRECADADO

16.1 — O valor arrecadado com as inscrigbes sera depositado em conta especifica aberta pelo
Municipio para essa finalidade, sendo considerada receita Municipal.

16.2 — Na hipdtese do valor total arrecadado com as inscrigbes superar o valor da proposta
vencedora do certame licitatorio, o valor excedente sera contabilizado como receita do Municipio.

17 — DA PRESTACAO DE CONTAS

17.1 — A Prefeitura Municipal de Quissama devera fazer a prestacdo de contas dos valores
arrecadados com as inscricbes realizadas para a empresa contratada no prazo maximo de 30
(trinta) dias apds o encerramento das mesmas;
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19

18 - CRONOGRAMA DE DESEMBOLSO

CRONOGRAMA PARA PAGAMENTO A EMPRESA CONTRATADA

N° PARCELA PERCENTUAL PRAZO
12 40 % iApés encerramento das inscrigdes
_ 28 | 30 % Apos a divulgacao do resultado da prova c;bj_et}va
32 30 % Apés o resultado final

19 — DAS CARACTERISTICAS E REQUISITOS DOS CARGOS

19.1 — A descri¢do dos cargos e vagas, constam em planilha apensa ao presente Termo de
Referéncia (Anexo ).

20 — DO EDITAL DA LICITAGAO

20.1 — As Clausulas contratuais obedecerdo a Lei Federal n° 8.666/93, bem como legislagio correlata.

21 — DO CONTRATO / DO ADITAMENTO DO CONTRATO

21.1 — As clausulas contratuais obedecerdo as disposigdes legais, bem como poderéo atribuir outras clausulas
de acordo com o Gestor do Pedido, Controladoria Geral e da Procuradoria-Geral do Municipio, para fins de
efetividade e legalidade, nos termos da Lei Federal n® 8.666/93.

21.2 — O Contrato resultante da presente Licitagdo podera ser modificado pelo MUNICIPIO, na
forma prevista no artigo 58, inciso | e seus §§ 1° e 2° e no artigo 65 e seus respectivos paragrafos,
ambos da Lei Federal n.° 8.666/93, mediante a assinatura de Termo Aditivo.

21.3 — O contrato podera ser rescindido, pela inexecugao total ou parcial de suas clausulas e
condicdes, ou ainda por interesse publico superveniente, nos termos dos artigos 77 a 80 dalein®
8.666/93.

21.3.1 — Os casos de rescisdo contratual serdo formalmente motivados nos autos do processo
administrativo, assegurado-se 8 CONTRATADA o direito ao contraditério e a prévia ampla defesa.

21.4 — O Gestor do Pedido podera solicitar ao Ordenador de Despesa ADITAMENTO
CONTRATUAL, nos termos do art. 57, 65 e 78 da Lei Federal n° 8.666 de 21/06/93.

21.6 — Os pregos que vierem a ser contratualmente pactuados para aquisicdo dos servigos
descritos no objeto da licitagdo néo poderao ser reajustados, nem serdo objeto de atualizagéo
monetaria.
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22 —DA FISCALIZAGAO DO CONTRATO

22.1 - A ffiscalizacdo do cumprimento do objeto da presente licitagcao ficara a cargo da Secretaria
Requisitante.

22.2 - Os atos da fiscalizacdo realizados pelo MUNICIPIO naoc eximirdo a empresa a ser
CONTRATADA de qualquer responsabilidade decorrente da qualidade dos servigos prestados.

23 — DO ANEXO E PLANILHA DE VALORES DO TERMO DE REFERENCIA

23.1 — Fazem parte integrante do presente Termo, como se aqui estivessem transcritos, Planilha
de Caracteristica e Requisitos dos Cargos, Anexo I/1.
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ANEXO I

PLANILHA DE CARACTERISTICA E REQUISITOS DOS CARGOS

Cargos para Nivel Superior - Secretaria Municipal de Educacgédo

Item Cargo Carga Horaria | Requisitos | N° de Vagas
1 Professor I — Arte 25-125 Superior 02
2 Professor II — Ciéncias Fisicas e Bioldgicas 25-125 Superior 01
3 Professor I — Educagéo Fisica 25-125 Superior 01
4 Professor I — Geografia 25-125 Superior 02
5 Professor Il — Historia 25-125 Superior 01
6 Professor II — Inglés 25-125 Superior 01
7 Professor Il — Matematica 25-125 Superior 02
8 Professor II — Portugués 25-125 Superior 01
9 Professor Orientador Educacional 25-125 Superior 01
10 | Professor Orientador Pedagégico 25-125 Superior 01
1 Professor Supervisor Educacional 25-125 Superior 01

Cargos para Nivel Médio — Secretaria Municipal de Educagao

Item Cargo Carga Horaria | Requisitos | N° de Vagas
1 Professor | 30-150 Médio 08
2 Professor | — Libras 30-150 Médio 01
3 Professor | — Braile 30-150 Médio 01
4 Professor I — Apoio Educacional 30-150 Meédio 01
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Item Cargo Carga Horaria | Requisitos | N° de Vagas
1 |Profissional de Nivel Superior - Médico PSF 40 - 200 Superior 03
2 |Profissional de Nivel Superior - Medicina 20-100 Superior 01
NEUROPEDIATRIA

3 |Profissional de Nivel Superior Medicina - 20-100 Superior 01
PEDIATRIA

4 |Profissional de Nivel Superior Medicina - 20-100 Superior 01
CARDIOLOGIA

5 |Profissional de Nivel Superior Medicina - 20-100 Superior 01
CIRURGIA VASCULAR

6 |Profissional de Nivel Superior Medicina - 20-100 Superior 01
ENDOCRINOLOGIA

7 |Profissional de Nivel Superior Medicina - 20-100 Superior 01
PATOLOGIA CERVICAL

8 |Profissional de Nivel Superior Medicina —-| 20-100 Superior 01
PNEUMOLOGIA

9 |Profissional de Nivel Superior - Medicina 20-100 Superior 01
GINECOLOGIA E OBSTETRICIA

10 |Profissional de Nivel Superior Medicina - 20-100 Superior 01
PSIQUIATRIA

11 |Profissional de Nivel Superior Medicina - 20-100 Superior 01
REUMATOLOGIA

12 |Profissional de Nivel Superior Medicina - 20-100 Superior 01
NEUROLOGIA

13 |Profissional de Nivel Superior — MEDICO DO 20 -100 Superior 02
TRABALHO '

14 |Profissional de Nivel Superior Odontologia 20 -100 Superior 01
ENDODONTIA

15 |Profissional de Nivel Superior Odontologia 20 -100 Superior 01
ODONTOPEDIATRIA

16 |Profissional de Nivel Superior ODONTOLOGIA - 40 - 200 Superior 01
PSF

17 |Profissional de Nivel Superior Psicologia 20-100 Superior 02

18 |Profissional de Nivel Superior — Servigo Social 20 -100 Superior 03

19 |Profissional de Nivel Superior Fisioterapeuta — 24 -120 Superior 01

Terapia Intensiva
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20 |Profissional de Nivel Superior Nutrigao 20-100 Superior 01
21 |Profissional de Nivel Superior Engenheiro de 20-100 Superior 01
Seguranca do Trabalho
22 |Profissional de Nivel Superior Turismo 20-100 Superior 01
23 |Profissional de Nivel Superior Contabilidade 20-100 Superior 01
Cargo para Nivel Técnico e Médio
Item Cargo Carga Horaria | Requisitos | N° de Vagas
1 Orientador Social 40 - 200 Médio 01
2 Fiscal de Transporte Coletivo de Passageiro 40 - 200 Médio 01
3 Fiscal Municipal — Area de atuagdo — Tributaria 40 - 200 Médio 01
4 Fiscal Municipal — Area de atuagio — Posturas 40 - 200 Médio 01
5 Profissional de Nivel Técnico Seguranga do 40 - 200 Médio 01
Trabalho
6 Profissional de Nivel Técnico Contabilidade 40 - 200 Médio 03
Profissional de Nivel Técnico Enfermagem 40 - 200 Meédio 02
Cargo para Nivel Fundamental
Item Cargo Carga Horaria | Requisitos | N°de Vagas
01 |Auxiliar de Satide Bucal 40 - 200 Fundamental 01
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ANEXO II
(Descrigao de Servigo)
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Sistema de Controle de Compras
¥ Rubrica qgi;£>. Hs:3£ff;

Emiss@o de Solicitagdes

Pagina: 0001

Solicitagdo: 002222/2019

1]
"

Data Cadastro : 16€/07/2019 Selicitagdo Grupo Comprador : 822 - TANIA.MARCELINO
Centro de Custo: SEMAD - 06,01.00.00 - SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAQ Fonte : ROYALTIES ATE 5% - LEI 7990/8%
Prioridads : - NORMAL N® Processo: Prego Estimade(RS) 813.666,00
Custeio : 001 - APLICACAO INTERNA Modalidade de Compra: Licitacdoe

Ficha Nimero 1 287
Finalidade 12095 - MANUTENCRO DA UNIDADE

Elemento de Despesa: 3390390000 - Outros Servigos de Terceiros - Pessoa Juridica
Sub Elemento de Despesa: 3390393400 - Servigo de Selegdo & Treinamento

Item Produto U.M. Descrigdo Qtde. Sol. Prego Estimado Valor Total
0001  047-34-0025-0 UNIDADE Contratacac de empresa para realizacac de 1,00 813.666,00 813.666,00
concurso publico, conforme projeto basico

Anexo:

Controle Gerencial - Suprimentos

Elaborade peor: Secretaric

Solicitante 4 - Gabinete Prefeito
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PREFEITURA MUNICIPAL DE QUISSAMA
Rua Conde de Araruama, 425 - Centro - Quissama - RJ)

SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRAGAO
EDITAL DE PREGAO N° 158/2019

ANEXO Il

(Modelo de Credenciamento)

PREFEITURA MUNICIPAL DE QUISSAMA
LICITACAO NA MODALIDADE DE PREGAO N° 158/2019

A

Prefeitura Municipal de Quissama
Comissao de Pregao

REF.: Credenciamento Pregdo n°® 158/2019.

Prezados Senhores

Pela presente, fica credenciado o Sr. , portador da Ceédula de

Identidade n° , expedida em / / e CPF n°
para representar a empresa , inscrita no CNPJ n° , No
Pregdo n° 158/2019, a ser realizadaem ___/___/___, nesse Municipio, as horas, podendo,

para tanto praticar todos os atos necessarios, inclusive poderes para formular ofertas e lance de
precos, prestar esclarecimentos, receber notificagées, interpor recursos e manifestar-se quanto a
desisténcia de interpd-los.

Atenciosamente,

Assinatura do representante legal
OBSERVAGOES:
1 - A carta de Credenciamento devera ser confeccionada em papel timbrado da empresa, assinada pelo seu
representante legal, com poderes para constituir mandatario e COM FIRMA RECONHECIDA DO
REPRESENTANTE LEGAL;
2 . Esta Carta devera ser apresentada de forma avulsa, fora de qualquer dos envelopes (Proposta e Precos ou
de Habilitagao).
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SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRAGAO
MINUTA DO EDITAL DE PREGAO N° 158/2019

ANEXO IV

(Modelo da Declaragédo de Atendimento aos Requisitos de habilitacao)
DECLARACAO DE ATENDIMENTO AOS REQUISITOS DE HABILITAGAO

Ref.: Licitacdo na modalidade pregao n°® 158/2019

s (empresa licitante), inscrito no CNPJ n®....................., por intermédio de
seu representante legal o(a) Sr(a@).........ccocevieviiiiiiiiiiiinenn, , portador(a) da Carteira de |dentidade
1%, e enmn e msensmmsscnned e'do CPF N avemumsiiis , para fins do disposto no inciso VIl do art. 4° da Lei

Federal n° 10.520, de 17 de julho de 2002, DECLARA que cumpriu plenamente os requisitos de
habilitagdo exigidos para participacéo da licitagédo na modalidade pregao referida em epigrafe.

Local, em de de

(representante legal)

Observagoes:

1 - Esta Declaragao devera ser confeccionada em papel timbrado da empresa e assinada pelo seu representante
legal ou mandatario.

2 - Esta Declaragao devera ser apresentada de forma avulsa, fora de qualquer dos envelopes (Proposta de
Pregos ou de Habilitagdo).
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SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRAGAO
EDITAL DE PREGAO N° 158/2019

ANEXO V

(Modelo da Declaragao relativa ao trabalho de menores)

DECLARAGAO

Ref.: PREGAO N° 158/2019

. inscrito no CNPJ n°

, por intermédio de seu representante legal o(a)
Sr(a) . portador(a) da Carteira de identidade
n° e do CPF n° , DECLARA, para fins do disposto no
inciso V do art. 27 da Lei n° 8.666, de 21 de junho de 1993, acrescido pela Lei n° 9.854, de 27 de
outubro de 1999, que nao emprega menor de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou

insalubre e nao emprega menor de dezesseis anos.

Ressalva: emprega menor, a partir de quatorze anos, na condicao de aprendiz( ).

Local e data

Assinatura e carimbo

(representante legal)

(Observagao esta declaragdo devera ser emitida em papel que identifique a licitante; se a licitante possuir
maiores de 14 anos aprendizes devera declarar essa condigao).
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PREFEITURA MUNICIPAL DE QUISSAMA

Rua Conde de Araruama, 425 - Centro - Quissama - RJ
SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRAGAO
EDITAL DE PREGAO N° 158/2019

ANEXO VI

MODELO DE DECLARAGAO DE ME, EPP OU MEI

Ref.: PREGAO N° 158/2019 - PMQ RJ

(razao
social da empresa), com sede na (enderego), inscrita
no CNPJ n° , vem, por intermédio de seu representante legal o(a) Sr(a)

, portador(a) da Carteira de ldentidade n° e do CPF n° ;
DECLARAR, sob as penas da Lei, que & (MICROEMPRESA ou EMPRESA

DE PEQUENO PORTE ou MICROEMPREENDEDOR INDIVIDUAL), que cumpre os requisitos
legais para efeito de qualificagdo como ME-EPP-MEI e que ndo se enquadra em nenhuma das
hipoteses elencadas no § 4° do art. 3° da Lei Complementar n° 123, estando apta a usufruir dos
direitos de que tratam os artigos 42 a 45 da mencionada Lei, ndo havendo fato superveniente

impeditivo da participag@o no presente certame.

(representante legal)
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SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRAGAO
EDITAL DE PREGAO N° 158/2019

ANEXO VII
(Proposta de Precos)
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SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRAGCAO
EDITAL DE PREGAO N° 158/2019

(MINUTA DE CONTRATO)
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Prefeitura Municipal de Quissama

R. Conde de Araruama, 425 — Quissama- Rio de Janeiro —RJ

Minuta
CONTRATO N° 12019

Este Contrato vincula-se ao procedimento de Pregdo n° 158/2019, instaurado face a solicitagao
n° 2222/2019, Processo n.° 7941/2019, da Secretaria Municipal de Administragdo, Nota de
Empenho n® /2019, emitida em __/__ /2019, Tipo: e rege-se pela pela Lei
Federal n.° 10.520/2002, subsidiariamente pela Lei Federal n° 8.666/93 e suas alteragdes, pelo
Decreto Municipal n.° 2425, de 13 de margo de 2018 e pela Lei Complementar n° 123, de 14 de
dezembro de 2006, e suas alteragdes, além das demais normas legais pertinentes aos termos,
condigbes e clausulas contratuais abaixo transcritas. Os casos omissos serdo resolvidos
mediante acordo mutuo das partes, demais disposigoes legais aplicaveis e a Teoria Geral dos
Contratos, em aditamento, se necessario:

CLAUSULA | - PARTES

1.1 - Municipio de Quissama, pessoa juridica de direito publico, com sede - Prefeitura Municipal
de Quissama, a Rua Conde de Araruama, n° 425, Centro, nesta cidade, inscrito no CNPJ sob o n°
31.505.027/0001-60, representado neste ato pela Secretaria Municipal de Administragao,
Sr® Udete Mota Llobera Ferriol e Chefe de Gabinete da Prefeita, Sr. Luciano de Almeida Lourenco
doravante denominado CONTRATANTE;

1.2 - , estabelecida a , CEP: ,
inscrita no CNPJ com n° ; representada por

; portador da carteira de identidade n°

, cadastrado no CPF sob n° . doravante
denominada CONTRATADA.

CLAUSULA Il - OBJETO

2.1. Contratagdo de empresalinstituicdo especializada para prestagdo de servigos técnicos de
elaborac&o, diagramagao, impressao, logistica, aplicagao de provas processamento de resultados,
bem como todo e qualquer ato pertinente & organizagéo e realizagao de Concurso Publico, para
provimentos de empregos publicos na Prefeitura Municipal de Quissama, conforme termo de

referéncia que compoe este contrato.
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3.1. O prego de R$ ( ) sera pago em 03 (trés) parcelas, de acordo com
cronograma de desembolso constante no termo de referéncia.

3.2. As notas fiscais de servigo emitidas pela Contratada obedecerdo a Lei n° 5.474/68 e a Lei n°
4.320/64, § 2° Il do Art. 63, contendo a descricdo de cada servigo prestado e aceito pela
Contratante, no periodo.

3.3. O recebimento da importancia relativa aos servigos prestados e aceitos condiciona-se a
comprovagado do recolhimento da contribuigéo previdenciaria relativa @ mao de obra empregada,
ao FGTS e do ISSQN ao Municipio de Quissama.

3.4. O atraso no pagamento implicara na incidéncia de juros de 1 % (um por cento) ac més, mais
TR como compensagao financeira, calculado pro rata die entre o 31° (trigésimo primeiro) dia da
data da entrega aposta pelo protocolo da SEMAD no titulo da cobranga e a data do efetivo

pagamento.

3.5. Os pagamentos efetuados antecipadamente, sofrerdo desconto pro rata die, calculados pela

variagéo da TR entre o dia do efetivo pagamento e data inicialmente prevista para pagamento.

3.6. No ato do pagamento dos servigos efetivamente prestados e aceitos, havera retencéo de 11%
sobre o valor bruto da Nota Fiscal ou fatura. O valor retido devera ser destacado na Nota Fiscal ou
fatura da prestagdo de servigo, para fins de recolhimento a Previdéncia Social em nome da

contratada, até o dia 02 (dois) do més subsequente ao da emiss&o da nota fiscal ou fatura.

§ 1° - Cabe @ CONTRATADA a comprovagao da n&@o incidéncia e/ou da dispensa da retengéo
estabelecida no item 3.6, conforme previstas na legislagéo previdenciaria (LF 8.212/91 e
Regulamento autorizado pelo decreto 3048/99).

§ 2° - Na prestagao de servigos de obras e servicos a CONTRATADA apresentara separadamente
a Nota Fiscal relativa @ méao de obra empregada, em conformidade com a legislagéo previdenciaria
(LF 8.212/91 e Regulamento autorizado pelo decreto 3048/99).

CLAUSULA IV - PRAZO
4.1. O prazo de execugdo dos servigos sera 120 (cento e vinte) dias, a inicia-se a contagem no dia

seguinte da assinatura do presente contrato, podendo ser prorrogado nos termos previstos da Lei

Federal n° 8.666/93, por acordo das partes, conforme termo de referéncia.



PM.Q.
Processon' __ 294 { /14

CLAUSULA V - RECURSOS ORGAMENTARIOS oo ERE 355

5.1. O crédito pelo qual correrdo as despesas sera da: Funcional Programatica;: 04.122.0029.1051,
Despesa Econdmica: 3390.39, Ficha: 287, Fonte:

CLAUSULA VI - RESCISAO

6.1. Aresciséo do Contrato, por inexecugao total ou parcial, dar-se-a nas hipoteses dos Arts. 77 e
78, da Lei 8.666/93. A parte infratora sujeitar-se-a ao pagamento de multa equivalente a 10 % (dez
por cento) do valor dado como prego dos servigos, na Clausula Ill supra, e indenizagao das perdas
e danos, se ocasionados. A rescisdo amigavel dar-se-a, nos termos do Art. 79, Inciso I, da Lei
8.666/93.

CLAUSULA VII - OBRIGAGAO DA CONTRATADA

7.1. Cumprir fielmente as determinacgdes constantes do Pregao n° 158/2019, e seus anexos, de
sua Proposta, bem como a legislagdo a que se subordina o presente ajuste, conforme previsto no
Preambulo e na CLAUSULA PRIMEIRA.

7.2. Responder por todos os 6nus, encargos e obrigagdes, comerciais, fiscais, tributarias e
trabalhistas e por todos os danos e prejuizos que, a qualquer titulo, venha a causar a terceiros, em
virtude da execugao dos servigos a seu cargo, respondendo por Si @ por Seus sucessores.

7.3. Pagar o ISSQN sobre a prestagéo dos servigos contratados ao Municipio de Quissama.

7.4. Manter durante toda a execugdo do contrato, em compatibilidade com as obrigagGes

assumidas, todas as condigdes de habilitagao e qualificagdo exigidas na licitagao.
7.5. Cumprir o constante no item 3.3, da clausula 3%, do presente contrato.
CLAUSULA VIl - OBRIGAGOES DO CONTRATANTE

8.1. Ficam designados como Gestor do presente contrato o (a) Sr. (%)
: e como Fiscal 0 (a) Sr.(?)

, 0s quais deverao exercer ampla, irrestrita e permanente

fiscalizagdo da execugdo dos servigos contratados, nos termos e atribuigdes do Decreto n.°
200/2002 e do Art. 67, paragrafos 1° e 2° da Lei 8.666/93 e as deste CONTRATO, sem prejuizo da
CONTRATADA fiscalizar seus empregados, prepostos ou subordinados.
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9.1. Pela inexecugao total ou parcial do CONTRATO, erro de execugao, demora na execugdo ou
qualquer inadimplemento ou infragdo contratual, o CONTRATANTE podera aplicar as seguintes
sanges:

a - adverténcia;

b - multa de mora de até 0,1 (um décimo por cento), por dia Util, sobre o valor do CONTRATO, até
o periodo maximo de 30 (trinta) dias Uteis;

¢ - multa de até 20% (vinte por cento) sobre o valor do CONTRATO, apos esgotado o prazo fixado
no subitem anterior;

d — nao sera admitida a participagao de licitantes suspensos temporariamente pela Administragao
Municipal, Direta e Indireta, nos termos do inciso |ll do art. 87 da Lei 8.666/93;

e - nao sera admitida a participagéo de licitante ja incursos na pena do inciso IV do art. 87 da Lei
8.666/93, seja qual for o drgdo ou entidade que tenha aplicado a reprimenda, em qualquer esfera
da Administragao Publica;

f - declaragéo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administragao Publica.
9.2. As sangbes previstas nas alineas “a”, "b", "¢”, “d", poderéao ser cumuladas € n&o excluem a
possibilidade de rescis@o administrativa do CONTRATO (Art. 78 e seus incisos c/c Art. 79, |, da Lei
8.666/93) por decisao fundamentada, assegurado o contraditorio e a ampla defesa.

CLAUSULA X - FORO

10.1. Fica eleito o Foro da Comarca de Carapebus/Quissama, com a exclusao de qualqguer outro,

por mais privilegiado que seja, para dirimir duvidas e litigios decorrentes deste instrumento.

E por estarem de acordo, assinam o presente CONTRATO em 04 (quatro) vias de igual teor
e validade, juntamente com as testemunhas, para que produza os efeitos esperados.

Quissama (RJ) de de

CONTRATANTE:
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CONTRATADA:

CNPJ:

Nome do representante:

CPF do representante:

TESTEMUNHAS:

1) NOME: CPF:

2) NOME: CPF:

CIENTE:

GESTOR:

FISCAL:

Minuta de Contrato n° ___/2019



