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SECRETARIA MUNICIPAL DE GOVERNO
EDITAL
PREGAO PRESENCIAL PARA REGISTRO DE PRECOS N° 055/2021

1 - PREAMBULO

1.1 - A PREFEITURA MUNICIPAL DE QUISSAMA, através do SECRETARIA MUNICIPAL DE
GOVERNO com sede na Rua Conde de Araruama, 425 — Centro- Quissama — RJ, torna publico,
para o conhecimento dos interessados que o (a) Pregoeiro (a) e a respectiva Equipe de Apoio
realizara licitagdo na modalidade de Pregéo Presencial para Registro de Precos, do tipo Menor
Prego por item, devidamente autorizada pelo Secretario Municipal de Governo, na forma do
disposto no processo administrativo n® 3171/2021, que sera regida pelas disposi¢cdes contidas na
Lei Federal n°® 10.520, de 17 de julho de 2002, subsidiariamente pela Lei Federal n° 8.666, de 21
de Junho de 1993 e suas alteracdes, pelo Decreto Municipal n® 2425/2018, de 13 de marco de
2018 e pelo Decreto Municipal n° 1.882/2014, de 06 de maio de 2014, e suas alteragdes, pela Lei
Complementar n°® 123, de 14 de dezembro de 2006, e suas alteragdes, além das demais
disposicdes legais aplicaveis e do disposto no presente edital.

1.2 - A sesséo publica para o credenciamento dos representantes das empresas e abertura dos
envelopes contendo a Proposta de Pregos e os Documentos de Habilitagdo definidos neste edital,
serao efetuados no local, data e horario seguintes:

Local: Sala de Reunides da Comisséo de Licitagéo, situada na Rua Conde de Araruama, 425 —
Centro — Quissama — RJ.

Data: 14 de maio de 2021.
Horario: 09:30 horas.

2 -DO OBJETO

2.1 - A presente Licitagdo na modalidade Pregdo Presencial Para Registro de Precos n°® 055/2021
foi autorizada no processo n° 3171/2021 pelo Secretario Municipal de Governo, tendo como
objeto o Registro de Precos para contratacdo de empresa especializada em servigos de
conversao de informagoes analogicas suporte papel para suporte digital e micrografico, para o
arquivo digital da Prefeitura Municipal de Quissama, conforme especificagdes e quantidades

relacionadas no Anexo | (Termo de Referéncia).
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2.2 - A SECRETARIA MUNICIPAL DE GOVERNO néo se obriga a adquirir os itens relacionados
dos licitantes vencedores, nem nas quantidades indicadas no ANEXO Il (Descri¢io dos Servigos),
podendo ateé realizar licitagdo especifica para aquisicdo de um ou mais itens hipétese em que, em

igualdade de condigdes, o beneficiario do registro tera preferéncia, respeitada a legislacéo relativa
as licitacoes.

3 - DOS RECURSOS ORGAMENTARIOS

3.1 - A despesa com o objeto desta licitagdo poderd ser atendida pela seguinte dotagdo
orcamentaria:

cODIGO NATUREZA FICHA
04.126.0029.2145 3.3.90.39.00.00 189
04.126.0029.2145 3.3.90.39.00.00 190

3.2 - A despesa com o objeto desta licitacao € estimada no valor total maximo de R$ 540.000,00

(Quinhentos e quarenta mil reais)

3.3 - O valor estimado constitui-se mera estimativa, ndo obrigando a SECRETARIA MUNICIPAL
DE GOVERNO a utiliza-lo integralmente.

3.4 - O valor maximo estimado dos servigos, objeto desta licitagao, foi orgado de acordo com o
levantamento elaborado pela SECRETARIA MUNICIPAL DE GOVERNO, por meio de pesquisa
de mercado, referente ac més 03/2021.

4 - DA ATA DE REGISTRO DE PRECOS

4.1 - O registro de precos sera formalizado por intermédio da Ata de Registro de Pregos nas

condicOes previstas neste edital.
5 - DO CONTROLE E DA ALTERAGAO DE PREGOS

5.1 - Durante a sua vigéncia, os precos registrados somente poderao ser ajustados nas hipéteses
elencadas nos artigos 17, 18 e 19 do decreto n° 7.892 de 23 de janeiro de 2013, observadas as
disposi¢des contidas na alinea “d” do inciso Il do caput do artigo 65 da Lei n° 8.666/93, caso em
que o 6rgéo gerenciador realizard periodicamente pesquisa de mercado para comprovagao da
vantajosidade, conforme disposto no artigo 9°, XI do Decreto n° 7.892 de 23 de janeiro de 2013.
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5.2 - Quaisquer tributos, custos e despesas diretos ou indiretos omitidos da proposta ou
incorretamente cotados serdo considerados como inclusos nos precos, ndo sendo aceitos pleitos
de acréscimos, a esse ou a qualquer titulo, devendo os servigos a serem executados nos locais
estabelecidos neste Edital, sem 6nus adicional para a SECRETARIA MUNICIPAL DE GOVERNO.

5.3 - Comprovada a redugao dos pregos praticados no mercado, a Administracdo convocara a
empresa vencedora para, apés negociagéo, redefinir os precos e alterar a Ata de Registro de
Precos.

6 - PRAZO DA CONTRATAGAO
6.1 - O periodo de vigéncia do Registro de Precos sera de 12 (doze) meses.

6.1 - O prazo do contrato sera de 12 (doze) meses, com inicio da execucéo dos servigos a partir
da Autorizagao de Inicio dos Servigos, podendo ser prorrogado, observados os arts. 57 e 65 da
Lei Federal n® 8.666/93, quando necessarios.

7 - DOS ANEXOS

7.1 - Sao partes integrantes deste Edital:

ANEXO | - Termo de Referéncia,

ANEXO I/l - Dados da Licitante;

ANEXO II - Descrigdo dos Servigos;

ANEXO Il - Modelo de Credenciamento;

ANEXO IV - Modelo de Atestado de Visita;

ANEXO V - Declaracédo de cumprimento das exigéncias para habilitagéo, nos termos do art 4°,
inciso VII, da Lei n® 10.520, de 17/07/2002 (modelo);

ANEXO VI - Declaragao relativa ao trabalho de menores, nos termos do inciso XXXIII do art. 7°
da Constituicio Federal de 1988 (Lei n® 9.854/99) (modelo);

ANEXO VIl - Modelo de Declaragéo de ME, EPP ou MEI;

ANEXO VIII - Proposta de Precos (download no site https://www.quissama.rj.gov.br)

ANEXO IX - Minuta Ata de Registro de Precgos;
ANEXO X - Minuta de Contrato.
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8 - CONDICOES DE PARTICIPAGAO

8.1 - Poderéo participar deste Pregdo as empresas interessadas cujo ramo de atividade seja
compativel com o objeto licitado, inscritas ou ndo no Cadastro Geral de Fornecedores da

Prefeitura Municipal de Quissama, e que atenderem todas as exigéncias constantes neste edital e
seus anexos, inclusive quanto a documentacéo.

8.2 - Nao podero participar deste PREGAOQO empresas que:

a) Tenham sido suspensas temporariamente de participar de licitagbes e impedidas de contratar
com a Administragdo Municipal Direta e Indireta, nos termos do inciso Ill, do artigo 87, da Lei
Federal 8.666/93;

b) Ja incursos na pena do inciso IV, do art.87 da Lei n° 8.666/93, seja qual for o érgdo ou

entidade que tenha aplicado a reprimenda, em qualquer esfera da Administragao Publica;

c) Sejam coligadas, controladoras e controladas pertencentes ao mesmo grupo de acionistas ou

cotistas, sejam pessoas fisicas ou juridicas;
d) Em consoércio ou grupo de empresa;

e) Que incorrerem em quaisquer das situagdes previstas nos incisos |, Il e lIl do art.9° da lei
Federal n°® 8.666/93.

8.2.1 - A auséncia de consorcio n&o trara prejuizos a competitividade do certame, visto que, em
regra, a formagéo de consorcios € admitida quando o objeto a ser licitado envolve questbes de
alta complexidade ou de relevante vulto, em que empresas, isoladamente, nao teriam condicdes
de suprir os requisitos de habilitacdo do edital. Nestes casos, a Administragdo, com vistas a

aumentar o numero de participantes, admite a formacao de consorcio.
9 - DOS ESCLARECIMENTOS, PROVIDENCIAS E IMPUGNAGAO DO EDITAL

9.1 - Qualquer pessoa, fisica ou juridica, & parte legitima para solicitar esclarecimentos
providéncias ou impugnar este edital, desde que encaminhada com antecedéncia de até 02 (dois)
dias Uteis da data fixada para o recebimento das propostas, devendo protocolar a peticdo no
Protocolo Geral da Prefeitura Municipal de Quissama, localizado na Rua Conde de Araruama, 425
— Centro — Quissama - RJ, de segunda a quinta-feira, no horario das 8h as 11h30 e 13h30 as 17h

e sexta-feira de 8h as 12h, exceto feriados.
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9.2 - Cabera ao (a) Pregoeiro (a) decidir sobre o acolhimento ou n3o da peticdo inter
prazo de até 24 (vinte e quatro) horas, contadas do recebimento da peticéo.

9.3 - Acolhida & peticao contra o ato convocatério, sera designada nova data para a realizacéo do
certame.

9.4 - Decaira do direito de impugnar os termos deste Edital perante a Prefeitura Municipal de
Quissama o proponente que néo o fizer até o segundo dia Util que anteceder a data prevista para
a abertura dos envelopes de propostas de pregos.

9.5 - O Pregoeiro desconsiderara qualquer impugnagéo que nao esteja no original, ainda que
devidamente protocolizado.

10 - DO CREDENCIAMENTO

10.1 - Na data, horario e local indicados neste edital, as empresas interessadas, deverdo se

credenciar junto ao (a) Pregoeiro (a).

10.2 - Os documentos relativos ao Credenciamento deverdo ser apresentados ao (a) Pregoeiro

(a), no momento da licitagdo, em separado dos envelopes de documentacéo e proposta.

10.3 - Os documentos referidos nas alineas “a” e “b” do subitem 10.4, poderdo ser apresentados
em original, por qualquer processo de copia autenticada por cartério competente ou copia
acompanhada do original para autenticacéo por servidor, lotado no Departamento de Licitacdes,
ou publicagdo em o6rgao da imprensa oficial @ ndo serdo devolvidos aos licitantes, pois integrarao
o processo licitatério. Em caso de autenticagdo por servidor, lotado no Departamento de
Licitagdes, sugerimos que a documentacdo seja encaminhada em até 02 (dois) dias uteis antes

da data de abertura.

10.4 - Para o Credenciamento deverdo ser apresentados o0s seguintes documentos:

a) Tratando-se de socio, proprietario, dirigente ou assemelhado da empresa proponente: copia do
ato constitutivo, estatuto, contrato social ou documento equivalente em vigor, devidamente
registrado na Junta Comercial ou, tratando-se de Sociedade Simples, do ato constitutivo
acompanhado da ata de eleigao da diretoria, registrado no Cartorio de Registro Civil das Pessoas
Juridicas, no qual estejam expressos seus poderes para exercer direitos e assumir obrigagées em

decorréncia de tal investidura.

b) Tratando-se de procurador: a procuragao por instrumento publico ou instrumento particular com
firma reconhecida, conforme Termo de Credenciamento (Anexo lll), da qual constem @Stre

=)

visto

V-3

Geral: (22) 2768-9300 TeleFax: (22) 2768-9300 Ramal 9368



' DM C
Republica Federativa do Brasil - Estado do Rio de Janeiro s

PREFEITURA MUNICIPAL DE QUISSAMA Processo_Hd L
Rua Conde de Araruama, 425 - Centro - Quissama - RJ Rul "“"\WM

0
el dAb

outros poderes especificos para formular lances, negociar preco, interpor recursos ou desistir de
sua interposicdo e praticar todos os demais atos pertinentes ao certame, acompanhados do

correspondente documento, dentre os indicados na alinea “a”, que comprove os poderes do
mandante para a outorga.

10.5 - O representante (legal ou procurador) devera identificar-se exibindo documento oficial de
identificagdo que contenha foto.

10.6 - Sera admitido apenas 01 (um) representante para cada licitante credenciada, sendo que
cada um deles podera representar apenas uma credenciada.

10.7 - A auséncia do credenciamento n&o constituird motivo para inabilitagido ou desclassificagédo
de proposta do concorrente.

10.8 - O licitante que ndo contar com representante presente na sess&o ou, ainda que presente,
nao puder praticar atos em seu nome por conta da apresentacdo de documentagdo defeituosa,
ficara impedido de participar da fase de lances verbais, de negociar pregos, de declarar a
intencao de interpor ou de renunciar ao direito de interpor recurso, ficando mantido, portanto, o
preco apresentado na proposta escrita, que ha de ser considerada para efeito de ordenacdo das
propostas e apuragao do menor prego.

10.9 - Encerrada a fase de credenciamento pelo Pregoeiro, ndo serdo admitidos credenciamentos

de eventuais licitantes retardatarios.

11 - DA FORMA DE APRESENTAGAO DA DECLARAGAO DE PLENO ATENDIMENTO AOS
REQUISITOS DE HABILITAGAO, DA DECLARAGAO DE MICROEMPRESA (ME) OU
EMPRESA DE PEQUENO PORTE (EPP), DA PROPOSTA DE PREGOS E DOS DOCUMENTOS
DE HABILITAGAO.

11.1 - A Declaracdo de Pleno Atendimento aos Requisitos de Habilitagdo devera ser feita de
acordo com o modelo estabelecido no Anexo V deste edital, nos termos do art. 4°, VII, da Lei n°
10.520, de 17.07.2002.

11.2 - As microempresas e empresas de pequeno porte que desejarem usufruir do tratamento
diferenciado previsto na Lei Complementar n°® 123 de 14 de dezembro de 2006 dever&o
apresentar, obrigatoriamente, Declaragéo de acordo com o modelo estabelecido no Anexo VII,

assinada por representante legal, manifestando essa condigao.

L4418
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11.3 - As referidas declaracdes deverio ser apresentadas FORA dos Envelopes n° 1 e 2.

e 3042| 4

11.4 - A n&o apresentacdo de declaracéo prevista no subitem 11.1 implica na desclassificacéo
imediata do licitante.

11.5 - A ndo apresentagdo de declaracdo prevista no subitem 11.2 implicara o decaimento do

direito de reclamar, posteriormente, esse tratamento diferenciado e favorecido neste certame.

11.6 - No dia, hora e local indicados neste edital, cada licitante devera apresentar ao (a) Pregoeiro
(a) os envelopes contendo a proposta de precos e os documentos de habilitagéo, conforme item
DA HABILITAGAO (item 13.6), que deverdo ser entregues em envelopes opacos, distintos,
devidamente fechados. As partes externas desses envelopes deverao estar identificadas
conforme abaixo:

A A

PREFEITURA MUNICIPAL DE QUISSAMA
PREGAO N° 055/2021 - Processo n° 3171/2021
ENVELOPE N. 1 - PROPOSTA DE PRECOS

PREFEITURA MUNICIPAL DE QUISSAMA
PREGAO N° 055/2021 - Processo n° 3171/2021
ENVELOPE N. 2 - HABILITAGAO

NOME DA EMPRESA: NOME DA EMPRESA:
ENDERECO: ENDERECO:
CNPJ: CNPJ:

12 - DA PROPOSTA DE PRECOS

12.1 - O modelo de Proposta de Pregos gerado pelo sistema Supernova esta disponivel para
download no site da PMQ, https://www.quissama.rj.gov.br, e devera ser elaborada pelo licitante e

salva em midia de armazenamento (pen drive) no formato Excel. A mesma devera ser preenchida
e entregue no dia da abertura do certame junto com uma via impressa da proposta gerada,
devendo ser datada e assinada.

12.2 - A Proposta de Pregos devera indicar o numero do processo e do pregéo, razdo social da
proponente, CNPJ, endereco completo, os nlmeros de telefone para contato e marca dos
produtos ofertados.

12.3 - Conter precos unitario e total em algarismos e prego total por extenso, expressos em
moeda corrente nacional, apurados a data de sua apresentacgéo e devendo ser computadas todas

as despesas relativas ao objeto do contrato, bem como os respectivos custos diretos e indiretos,
tributos, remuneracdes, despesas fiscais e financeiras e quaisquer outras necessarias ao

cumprimento do objeto desta licitagdo. Nenhuma reivindicacdo adicional de pagamento ou

reajustamento de pregcos sera considerada, ressalvada a possibilidade de ser mantido o

né %1;

C.P.L
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reequilibrio econémico-financeiro do contrato.
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12.4 - Conter oferta firme e precisa, sem alternativa de preco ou qualquer outra condicdo que
induza o julgamento a ter mais de um resultado.

12.5 - Prazo de validade da proposta de, no minimo, 60 (sessenta) dias corridos, contados a partir
da data para abertura dos envelopes, podendo ser prorrogado por acordo das partes.

12.6 - Os pregos deverao ser apresentados com precisdo de duas casas decimais.

12.7 - Todos os elementos e informagdes necessarios a elaboragéo da proposta de precos estdo
sendo fornecidas pela administracdo, de forma que as empresas interessadas tenham completo
conhecimento do objeto da licitagéo.

12.8 - Nao serdo consideradas propostas que deixarem de atender, no todo ou em parte,
qualquer das disposi¢gdes deste Edital, bem como aquelas manifestamente inexequiveis, além das
que contiverem pregos vis ou excessivos face aos pregos correntes no mercado; igualmente as
elaboradas em desacordo com a legislagéo aplicavel.

12.9 - N&o serdo admitidas, posteriormente, alegagdes de enganos, erros ou distracdes na
apresentacdo das propostas comerciais, como justificativas de quaisquer acréscimos ou
solicitagdes de reembolsos e indenizagbes de qualquer natureza.

12.10 - As licitantes arcarao com todos os custos relativos a apresentacao das suas propostas. O
Municipio, em hipotese alguma sera responsavel por tais custos, quaisquer que sejam os
procedimentos na licitagdo ou os seus resultados.

12.11 - Para os licitantes que fizerem lances sera considerado o ultimo valor ofertado e a redugao

alcanca todos os valores apresentados na proposta.

12.12 - Caso os prazos que tratam este item ndo estejam expressamente indicados na proposta,

0s mesmos serao considerados como aceitos.

12.13 - Nao serdo levadas em consideragdo quaisquer ofertas que nao se enquadrem nas

especificagdes exigidas neste edital.

12.14 - Para a verificacdo de erro de calculo entre o preco unitario e o total, prevalecera sempre o

primeiro, para efeito de saneamento.

12.15 - A apresentacio da Proposta de Preco implicara aceitagéo, por parte do proponente, das
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13 - DA HABILITAGAO

13.1 - O proponente deveré apresentar dentro do envelope “A” todos os documentos exigidos no

subitem 13.6 como condig&o para participar do certame cujo descumprimento resulta automatica
inabilitacdo.

13.2 - Os documentos necessarios a habilitagdo poderdo ser apresentados em original, por
qualquer processo de copia autenticada por cartério competente ou copia acompanhada do
original para autenticagéo por servidor, lotado no Departamento de Licitagées, ou publicagdo em
érgéo da imprensa oficial. Em caso de autenticacdo por servidor, lotado no Departamento de
Licitagbes, sugerimos a documentagio seja encaminhada em até 02 (dois) dias uteis antes da
data de abertura.

13.3 - Os documentos expedidos via internet e, inclusive, aqueles outros apresentados terio
sempre que necessario, suas autenticidades/validades comprovadas por parte do (a) Pregoeiro

(a).

13.4 - Nao seréo aceitos protocolos de entrega ou de solicitagdo de documento em substituicao

aos documentos requeridos no presente Edital e seus anexos.

13.5 - As folhas da documentagao deverao estar numeradas em ordem crescente, e ndo poderéo
conter rasuras ou entrelinhas e serao rubricadas pelo representante da licitante.

13.6 - A DOCUMENTAGAO DEVERA CONTER:

13.6.1 - HABILITAGAO JURIDICA

a) Registro comercial, no caso de empresa individual;

b) Ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado, em se tratando
de sociedades comerciais, e, no caso de sociedades por agbes, acompanhados de

documentacéo de elei¢do de seus administradores;

c¢) Inscrigdo do ato constitutivo, no caso de sociedades civis, acompanhada de prova de diretoria

em exercicio;

d) Decreto de autorizacdo, em se tratando de empresa ou sociedade estrangeira em
funcionamento no Pais, e ato de registro ou autorizagdo para funcionamento expedido pelo 6rgéao

A é% ,;UUD
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Obs.: Os documentos relacionados no subitem “13.6.1” nio precisardao constar no

Envelope n° 2 - Habilitagdo se tiverem sido apresentados para o credenciamento deste
Pregéo.

13.6.2 - REGULARIDADE FISCAL E TRABALHISTA

a) Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas (C.N.P.J.), mediante
apresentacéo da consulta ao site http: www.receita.fazenda.gov.br;

b) Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes estadual ou municipal relativo ao domicilio ou
sede do licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

c) Prova de regularidade para com a Fazenda Federal, extensiva as contribuicbes sociais
administradas pela Secretaria da Receita Federal — Certiddo Conjunta Negativa de Débitos
Relativos a Tributos Federais e a Divida Ativa da Unido, podendo ser demonstrada por meio de
Certidao Positiva com efeitos de negativa;

d) Certidao Negativa de Débitos — CND ou Certiddo Positiva com efeito de Negativa relativa ao
Fundo de Garantia por Tempo de Servigco (FGTS) dentro da validade na data da licitagéo;

e) Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT) ou Certidao Positiva de Débitos Trabalhistas
em nome do interessado, com os mesmos efeitos da CNDT, segundo o disposto no art. 642-A, §
2° da CLT; mediante apresentagao da consulta ao site http:// www.tst.gov.br/certidao;

f) Prova de regularidade de recolhimento do Imposto sobre Circulacdo de Mercadorias e Servigos
(ICMS); As empresas com sede no Estado do Rio de Janeiro deverdo apresentar a Certidao
Negativa de ICMS acompanhadas da Certiddo da Procuradoria Geral do Estado.

g) Fazenda Municipal: apresentagéo da Certiddo Negativa de Débitos, ou Certidéo Positiva com

efeito de Negativa.

13.6.2.1 - Microempresas e empresas de pequeno porte:

13.6.2.1.1 - a comprovacédo de regularidade fiscal das microempresas e empresas de pequeno
porte somente sera exigida para efeito de assinatura do contrato, no entanto, por ocasido da

participacéo neste certame licitatério, deverdo apresentar toda a documentagdo exigida para

tanto, mesmo que esta apresente alguma restricao;

N,
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13.6.2.1.2 - havendo alguma restricao na comprovacgao da regularidade fiscal exigida neste edital,
serd assegurado a microempresa ou empresa de pequeno porte adjudicataria deste certame o
prazo de 5 (cinco) dias Uteis, contados do momento em que for declarada a vencedora,
prorrogaveis por igual periodo, a critério da Administracao da Prefeitura Municipal de Quissama,
para a regularizacido da documentagdo, pagamento ou parcelamento do débito, e emisséo de
eventuais certiddes negativas ou positivas com efeito de certiddo negativa;

13.6.2.1.3 - a falta de regularizagéo da documentacdo no prazo previsto neste edital implicara a
decadéncia do direito @ contratagéo, sem prejuizo das sangdes previstas no art. 81 da Lei n°
8.666, de 21 de junho de 1993, sendo facultado & Administragdo convocar as licitantes
remanescentes para assinar a Ata de Registro de Pregos, na ordem de classificagéo, ou revogar
a licitagao.

13.6.3 - QUALIFICAGAO ECONOMICO-FINANCEIRA

a) Certidées negativas de faléncia, concordata ou recuperagdo judicial expedidas pelos
distribuidores da sede da pessoa juridica. As certidoes serdo validas pelo prazo de 90 dias, a
partir de sua expedic&o, até sua apresentacdo na data da licitagéo, se outro prazo nao constar no

documento.

b) Nao constituird motivo de inabilitacdo a anotagéo de distribuicdo de processo de recuperacéo
judicial ou pedido de homologagéao de recuperacao extrajudicial, caso haja comprovacgéo de que o
plano ja tenha sido aprovado/homologado pelo juizo competente quando da entrega da

documentacdo de habilitagao deste pregao.

13.6.4 - DECLARAGAO RELATIVA A TRABALHO DE MENORES

Declaragao firmada pela licitante nos termos do modelo que integra o Anexo VIl deste edital,
expressando que nao emprega menor de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre

e nao empregam menor de dezesseis anos, salvo a partir de quatorze anos, na condigdo de aprendiz,
em cumprimento ao disposto no inciso XXXIIl do art. 7° da Constituicdo Federal de 1988 e de acordo

com o inciso V do Art. 27 da Lei Federal 8.666, de 21 de junho de 1993, acrescido pela Lei n® 9.854,
de 27 de outubro de 1999.

’
Geral: (22) 2768-9300 TeleFax: (22) 2768-9300 Ramal 9368 % E



Republica Federativa do Brasil - Estado do Rio de Janeiro

PREFEITURA MUNICIPAL DE QUISSAMA

Rua Conde de Araruama, 425 - Centro - Quissam3 - RJ j PM.G
F’mf_esxt_xr_r-,ﬁ_‘_l}l _22&4-_2)'
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A qualificagdo técnica devera ser comprovada, entre outras, mediante:

I) Comprovagéo de aptiddo para a execucdo do objeto deste Termo de Referéncia, mediante a
apresentacao de Atestado(s) de Capacidade Técnica, emitido por pessoa(s) juridica(s) de Direito
Publico ou Privado, devidamente registrado no CRB (Conselho Regional de Biblioteconomia) com
a apresentacéo do Registro de Comprovagéo de Aptiddo — RCA, que comprove que a proponente
executou servico compativel, em caracteristicas, quantidades e prazos, com o objeto da presente
licitacdo e Certificado de Registro da Proponente no CRB (Conselho Regional de
Biblioteconomia) do seu Estado, com validade na data limite de entrega da documentago e das
propostas. Esta exigéncia se aplica, fundamentalmente, para garantir a execugéo dos servigos
por uma empresa capacitada e que ndo va, por falta de capacidade técnica, inutilizar o material
ou causar danos em carater definitivo aos documentos sob sua responsabilidade.

l.a) Os atestados deverao referir-se a servicos prestados no Ambito de sua atividade econdmica
principal ou secundaria especificadas no contrato social vigente;

I.b) Somente serdo aceitos atestados expedidos apds a conclusdo do contrato ou se decorrido,
pelo menos, um ano do inicio de sua execucao, exceto se firmado para ser executado em prazo
inferior, conforme item 10.8 da IN SEGES/MP n. 5, de 2017;

l.c) Para a comprovagao da experiéncia minima de 01 (um) ano, sera aceito o somatério de
atestados de periodos diferentes, ndo havendo obrigatoriedade de 01 ano ser ininterrupto,
conforme item 10.7.1 do Anexo VII-A da IN SEGES/MP n. 5/2017.

l.d) A licitante disponibilizara todas as informagbes necessarias & comprovacgao da legitimidade
dos atestados apresentados, devendo entregar, dentre outros documentos, copia do contrato que
deu suporte a contratagdo, endereco atual da contratante e local em que foram prestados os
servicos, consoante o disposto no item 10.10 do Anexo VII-A da IN SEGES/MP n. 5/2017.

) A licitante devera apresentar o registro de autorizagdo para exercer a atividade de

microfiimagem de documentos, mediante apresentagéo de documento emitido pela Secretaria
Nacional de Justica, devidamente assinado pelo Servigo de Qualificagdo — SNJ do Ministério da

Justica (em original ou fotocépia autenticada) e cépia da publicagéo no Diario Oficial da Uniao da
Portaria de Registro Definitivo para microfiimagem de documentos, expedida pelo Ministério da
Justica, conforme Lei n° 5.433, de 8 de maio de 1968, regula a microfiimagem de documentos
oficiais e da outras providéncias Decreto n° 1.799, de 30 de janeiro de 1996, regulamenta a Lei n°

4 2 ;%;JJ I.U'}
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5.433, de 8 de maio de 1968, que regula a microfiimagem de documentos oficiais, conforme o
Artigo 15, Paragrafo Unico. Esta exigéncia visa garantir a autenticidade dos microfiimes
confeccionados e que os microfilmes gerados pela contratada serdo aceitos como auténticos em
caso de dano ou extravio dos documentos originais em papel.

lll) Comprovagdo de que a empresa proponente possui profissionais, na data prevista para a
entrega da proposta, os quais serdo responsaveis pela execucao do objeto. Para esse processo
licitatério, os profissionais séo:

a) Profissional com Nivel Superior em Biblioteconomia, com Registro Ativo no respectivo
Conselho de Classe. Para efeito de comprovagao devera ser apresentada uma declaragao, emita

pelo CRB, valida na data limite de entrega da documentagéo e das propostas;

b) Profissional com Nivel Superior em Gestdo de Tecnologia da Informacéo ou areas afins. Este

profissional sera o responsavel técnico pelo projeto.

lil.1) O Responsavel Técnico pela realizagdo dos servigos contratados, devera apresentar pelo
menos 01 (um) Atestado de Capacidade Técnica, expedida por pessoa juridica de direito publico

ou privado, comprovando que tenha executado projetos similares ao objeto deste certame.

IV) A licitante devera apresentar declaragdo de disponibilidade dos membros da equipe técnica
especializada da empresa licitante, explicitando as suas qualificagées e experiéncia nas suas
respectivas qualificagdes, mediante firma reconhecida em cartério. A licitante devera apresentar
Cépia dos certificados que comprovem sua formacao académica e copia da carteira de trabalho
ou outro documento legal que comprove, nos termos da legislagéo vigente, o vinculo dos

profissionais indicados com a empresa.

V) Atestado de Visita, fornecida pelo o6rgao licitante, de que vistoriou o local e tomou
conhecimento de todas as informagbes e das condigdes necessarias ao cumprimento das
obrigagdes desta licitagdo, ou Declaragdo Formal, conforme previsto no Item n° 19 deste Edital.
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14 - DO PROCEDIMENTO E JULGAMENTO DAS PROPOSTAS

14.1 - No dia, hora e local indicados neste Edital, sera aberta a sessdo de processamento do
Pregao, iniciando-se com o credenciamento dos interessados em participar do certame.

14.2 - Apos o credenciamento, sera declarada a abertura da sessdo, ndo sendo mais admitido
novos proponentes.

14.3 - Aberta a sessdo, os interessados ou seus representantes deverdo apresentar ao (a)
Pregoeiro (a) declaragdo dando ciéncia de que cumprem plenamente os requisitos de habilitagéo
(Anexo IV) e, em envelopes separados, a proposta de pregos e os documentos de habilitacdo. A
n&o apresentacao da declaragcdo em questao acarretara o impedimento da empresa de participar
do certame.

14.4 - Serao abertos os envelopes contendo as Propostas de Precos, as quais serdo conferidas
verificando sua conformidade com os requisitos estabelecidos no presente edital e seus anexos,
classificando em ordem crescente de valores aguelas que estiverem em conformidade e
desclassificando as que estiverem em desacordo com as regras estipuladas no edital, sendo
rubricadas pelo (a) Pregoeiro (a), pela equipe de apoio e, posteriormente pelos representantes
das licitantes.

14.5 - Para o julgamento e classificagdo das propostas, sera adotado o critério de MENOR
PRECO POR ITEM, observados os prazos maximos para fornecimento, as especificagbes
técnicas e parametros minimos de desenvolvimento e qualidade definidos no edital e em seus
anexos. E vedada a aceitagéo de proposta com prego superior ao fixado no ANEXO Il (Descricéo

dos Servigos) deste edital.

14.6 - Iniciada a abertura dos envelopes, ndo cabera desisténcia da proposta, salvo por motivo

justo, decorrente de fato superveniente e aceito pelo (a) Pregoeiro (a).

14.7 - No curso da Sess3o, o autor da oferta de valor mais baixo e os das ofertas com precos até
10% (dez por cento) superiores aquela, poderdo fazer novos lances verbais, sucessivos e de

valores distintos, até que as empresas licitantes manifestarem desinteresse em apresentar novos
lances e se proclame o vencedor. Dos lances ofertados nao cabera retratacao.

14.8 - Nao havendo pelo menos 3 (trés) ofertas nas condigbes definidas no subitem anterior,
poderdo os autores das melhores propostas, até o maximo de (trés), oferecer novos lances

verbais e sucessivos, quaisquer que sejam os precos oferecidos nas propostas escritas.
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14.9 - Caso duas ou mais propostas iniciais apresentarem precos iguais, sera realizado sorteio
para determinagao da ordem de oferta dos lances.

1410 - Em seguida, serd dado inicio a etapa de apresentacdo de lances verbais pelos
proponentes, que deverdo ser formulados de forma sucessiva, em valores distintos e
decrescentes.

14.11 - O (a) Pregoeiro (a) convidara individualmente os licitantes classificados, de forma

sequencial, a apresentar lances verbais, a partir do autor da proposta classificada de maior prego
e os demais, em ordem decrescente de valor.

14.12 - E vedada a oferta de lance verbal com vista ao empate.

14.13 - Quando convocado pelo (a) Pregoeiro (a), a desisténcia da proponente de apresentar
lance verbal implicara na excluséo da etapa de lances verbais, e na manutengao do ultimo prego
apresentado pela licitante para efeito de ordenacéo das propostas.

14.14 - Nao podera haver desisténcia dos lances ofertados, sujeitando-se o licitante desistente as
penalidades constantes deste edital e seus anexos.

14.15 - O encerramento da etapa competitiva dar-se-a quando, indagados pelo (a) Pregoeiro (a),
as licitantes qualificadas manifestarem seu desinteresse em apresentar novos lances.

14.16 - Caso n&o se realizem lances verbais, sera verificada pelo (a) Pregoeiro (a) a
conformidade entre a (s) proposta (s) escrita (s) de menor preco e o valor estimado para a
contratacao.

14.17 - Declarada encerrada a etapa competitiva e ordenadas as propostas, o (a) Pregoeiro (a)
examinara a aceitabilidade da primeira classificada, quanto ao objeto e valor, decidindo

motivadamente a respeito.

14.18 - O (a) Pregoeiro (a) podera negociar diretamente com a (s) licitante (s) vencedora (s) para
que seja (m) obtido (s) melhor (es) preco (s) aceitavel (is), devendo esta (s) negociacao (es) se
dar (em) em publico e formalizadas (s) em ata.

14.19 - Considerada aceitavel a oferta de menor preco, o (a) Pregoeiro (a) procedera a abertura
do invélucro contendo os documentos de habilitagdo do licitante, para verificagdo do atendimento
das condicgdes fixadas no edital, facultando-lhe o saneamento de falha (s) formal (is) relativa (s) a

documentacédo na propria sesséo.
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14.19.1 - A verificagdo sera certificada pelo (a) Pregoeiro (a), anexando aos autos documentos
passiveis de obtencdo por meio eletrdnico, salvo impossibilidade devidamente justificada.

14.19.2 - A administragdo ndo se responsabilizara pela eventual indisponibilidade dos meios
eletrbnicos no momento da verificagdo. Ocorrendo essa indisponibilidade e ndo sendo

apresentados os documentos alcangados pela verificagao, o licitante sera inabilitado.

14.20 - Verificado o atendimento das exigéncias de habilitacdo fixadas no edital, o (a) Pregoeiro
(a) declarara a (s) licitante (s) vencedora (a), adjudicando a ela (s) o objeto do certame, caso
nenhuma licitante manifeste a intengéo de recorrer.

14.21 - Se a oferta ndo for aceitavel ou se o licitante desatender as exigéncias habilitatérias, o (a)
Pregoeiro (a) examinara as ofertas subsequentes e a qualificagéo dos licitantes, na ordem de
classificagdo, e assim sucessivamente, até a apuragdo de uma que atenda ao edital, sendo o
respectivo licitante declarado vencedor.

14.22 - Caso ndo haja representante credenciado, dentre as empresas convocadas para
completar o numero de trés, na forma dos subitens 14.7 e 14.8 serdo considerados os precos
ofertados pelas empresas do envelope de proposta, para efeito de classificacdo final, ndo
havendo qualquer hipétese de nova convocagdo de licitantes remanescentes para oferta de
lances verbais.

14.23 - O (a) Pregoeiro (a), na fase de julgamento, podera promover quaisquer diligéncias
julgadas necessarias a analise das propostas e da documentacéo, devendo os licitantes atender
as solicitagcdes no prazo por ele estipulado, contado do recebimento da convocagao.

14.24 - Da Sessdo Publica sera lavrada ata circunstanciada, devendo ser assinada pelo (a)

Pregoeiro (a), pela Equipe de Apoio e por todas as empresas licitantes presentes.

14.25 - Microempresas e empresas de pequeno porte:

14.25.1 - a microempresa ou a empresa de pequeno porte mais bem classificada, nos termos do
art. 44 da Lei Complementar n® 123/2006, com pregos iguais ou até 5% (cinco por cento)

superiores a proposta de melhor prego, sera convocada para apresentar nova proposta no prazo
maximo de 5 (cinco) minutos apds o encerramento dos lances, sob pena de preclusdo, de acordo
com o estabelecido no § 3° do art. 45 da Lei Complementar n°® 123/06;
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14.25.2 - n&o ocorrendo a apresentagdo da proposta da microempresa ou empresa de pequeno

porte, na forma do subitem anterior, serdo convocadas, na ordem classificatoria, as

remanescentes que porventura se enquadrem na hipétese acima, para o exercicio do mesmo
direito.

15 - DOS RECURSOS

15.1 - Declarado o vencedor e ao final da sessao, qualquer licitante podera manifestar imediata e

motivadamente a inten¢éo de recorrer, quando Ihe sera concedido o prazo de 3 (trés) dias Uteis
para apresentag@o das razdes do recurso, ficando os demais licitantes desde logo intimados para

apresentar contra-razées em igual nimero de dias, que comegaréo a correr do término do prazo
do recorrente, sendo-lhes assegurada vista imediata dos autos.

15.2 - Os recursos e as contra-razées interpostos pelas licitantes referentes a este Pregéo
deverao ser protocolados no Protocolo Geral da Prefeitura Municipal de Quissama, localizado na
Rua Conde de Araruama, 425 — Centro — Quissama - RJ, de segunda a quinta-feira no horario
das 8h as 11h30 e de 13h30 as 17h, e sexta-feira das 8h as 12h, exceto aos sabados, domingos
e feriados.

15.3 - O acolhimento do recurso importara na invalidagdo apenas dos atos insuscetiveis de

aproveitamento.
16 - DA FORMALIZAGCAO DA ATA DE REGISTRO DE PRECO E DO CONTRATO

16.1 - Uma vez homologado o resultado da licitagdo sera formalizada a Ata de Registro de
Precos, documento vinculativo obrigacional, com caracteristicas de compromisso para a futura

contratacéo, que tera vigéncia até 12 (doze) meses, a partir da sua assinatura.

16.2 - A SECRETARIA MUNICIPAL DE GOVERNO convocara formalmente a licitante classificada
em primeiro lugar, com antecedéncia minima de 5 (cinco) dias Uteis, informando o local e data
para assinatura da Ata de Registro de Pregos. A convocagéo far-se-a através de oficio, dentro do

prazo de validade de sua proposta.

16.2.1 - O prazo previsto no item anterior podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo,
quando, durante o seu transcurso, for solicitado pelo fornecedor convocado, desde que ocorra
motivo justificado e aceito pela SECRETARIA MUNICIPAL DE GOVERNO.
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16.2.2 - Dentro do prazo de validade da Ata de Registro de Pregos, o fornecedor registrado
podera ser convocado para assinar o Termo de Contrato, no prazo de 05 (cinco) dias uteis,
contados a partir da data de sua convocagao, cuja vigéncia sera de 12 (doze) meses, podendo

ser prorrogado por interesse da Contratante até o limite de 60 (sessenta) meses, conforme
disciplinado no contrato.

16.2.3 - Para a assinatura do contrato a licitante vencedora devera manter as mesmas
condi¢des de habilitagdo consignadas neste edital.

16.2.4 - A recusa injustificada do adjudicatario em assinar a Ata de Registro de Pregos, bem
como o Contrato, até 5 (cinco) dias apds sua emissdo, caracteriza o descumprimento total da
obrigagéo, sujeitando-o as penalidades legalmente estabelecidas, e facultando a PREFEITURA
MUNICIPAL DE QUISSAMA convocar os licitantes remanescentes, obedecida a ordem de
classificago ou revogar a licitagdo.

16.2.5 - E vedada a subcontratagdo, cessdo ou transferéncia parcial ou total do objeto deste
edital.

16.2.6 - Quando do comparecimento da empresa para assinatura da Ata e do Contrato, deverao
ser apresentados os documentos de Carteira de Identidade e o Cadastro de Pessoas Fisicas
(CPF) do responsavel pela assinatura do contrato e o ato constitutivo, estatuto ou contrato social
em vigor. Se for procurador, apresentar, juntamente, a procuragdo comprovando o mandato.

16.2.7 - O contrato com o licitante fornecedor observard a Minuta do Anexo X, podendo ser
alterada nos termos dos artigos 57, 58 e 65, da Lei n.° 8.666/93.

16.2.8 - A Ata de Registro de Pregos, durante sua vigéncia, podera ser utilizada e estendida a
qualquer Orgéo Publico ou Entidade da Administracdo Municipal, que néo tenha participado do
certame licitatério, mediante prévia consulta ao 6rgao/entidade gerenciador da Ata de Registro de

Precos, desde que devidamente comprovada a vantagem de sua utilizagao.

16.2.9 - O (s) Orgao (aos) Publico (s) e/ou Entidade (s) da Administragdo que n&o participar (em)
do registro de pregos, e que desejar (em) fazer uso da Ata de Registro de Pregos, devera (30)
manifestar seu interesse junto ao érgao/entidade gerenciador da Ata de Registro de Pregos, para

que indique os possiveis fornecedores e respectivos pregos a serem praticados, obedecidos a

ordem de classificacéo.

e
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16.2.10 - Cabera ao fornecedor beneficiario da Ata de Registro de Precos, observadas as
condi¢cdes nela estabelecidas, optar pela aceitagdo ou ndo pelo fornecimento a outros Orgaos
Publicos e/ou Entidades da Administragao, independentemente dos quantitativos registrados em
Ata, desde que este fornecimento n&o prejudique as obrigacdes anteriormente assumidas.

16.2.11 - As aquisicdes ou contratacdes adicionais a que se refere o subitem anterior nio
poderdo exceder por Orgdo Publico e/ou Entidades da Administragdo, a 100% (cem por cento)
dos quantitativos registrados na Ata de Registro de Precos.

16.2.12 - O quantitativo decorrente das adesées a ata de registro de pregos néo podera exceder,
na totalidade, ao dobro do quantitativo de cada item registrado na ata de registro de precos,
independente do nimero de 6rgéos nao participantes que aderirem.

16.2.13 - O Orgéo gerenciador somente podera autorizar ades&o a ata apds a primeira aquisic&o
ou contratag&o por Orgdo integrante da ata.

16.2.14 - Apos a autorizagdo do Orgdo Gerenciador, o Orgéo nao participante devera efetivar a
aquisicao ou contratagdo solicitada em até noventa dias, observado o prazo de vigéncia da ata.

17 - DA EMISSAO DOS PEDIDOS

17.1 - A SECRETARIA MUNICIPAL DE GOVERNO, respeitada a ordem de registro, selecionara
os fornecedores para os quais serdo emitidos os pedidos de fornecimento, quando necessario.

17.2 - O fornecedor convocado que ndo cumprir as obrigacdes estabelecidas na Ata de Registro
de Precos estara sujeito as sancbes previstas neste edital. Neste caso, a SECRETARIA
MUNICIPAL DE GOVERNO convocara, obedecida a ordem de classificagdo, o préximo
fornecedor registrado no SRP.
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18.1 - Nos termos do artigo 7° da Lei 10.520, de 17.07.2002, ficara impedido de licitar e contratar
com o Municipio de Quissam3, pelo prazo de até 05 (cinco) anos, sem prejuizo das demais
cominagdes legais, tudo proporcionalmente ao grau de culpabilidade da conduta apenada, aquele
que, convocado dentro do prazo de validade da sua proposta:

a)

b)

c)

d)

e)

f)

e)

Nao celebrar o contrato:

Deixar de entregar documentagio ou apresentar documentacao falsa exigida para o certame;
Ensejar o retardamento da execugéo de seu objeto;

Nao mantiver a proposta ou lance;

Falhar ou fraudar na execugéo do contrato:

Comportar-se de modo inidéneo (durante o certame ou na execugao do contrato); ou

Cometer fraude fiscal.

18.2 - A empresa vencedora que descumprir quaisquer das clausulas ou condigées do presente

Pregéo ficara sujeita as penalidades previstas nos art. 86 e 87 da Lei Federal n° 8.666, de 21 de
junho de 1993.

18.3 - As Condigbes para aplicagcdo das penalidades est&o estabelecidas na Minuta da Ata de

Registro de Pregos e no contrato conforme Anexo IX e X.

18.4 - Na aplicacao das penalidades previstas no edital, o Municipio considerara, motivadamente,

a gravidade da falta, seus efeitos, bem como os antecedentes do licitante ou contratado,

podendo deixar de aplica-las, se admitidas as suas justificativas, nos termos do que dispdes o
art. 87 “caput”, da Lei n° 8.666/93.

19 -

DA VISITA TECNICA

19.1 - A empresa interessada em participar desta licitagcdo podera visitar o local onde se
realizarao os servigos que constituem o objeto desta licitagdo. A visita sera efetivada para todos

os interessados, mediante agendamento préevio com a Secretaria Municipal Governo, por meio
dos telefones (22) 2768-9300, ramal 9408, de 8h as 11h30 e de 13h30 as 16h00, com o Sr

Renan. O Municipio fornecera o Atestado de Visita e Informagdes Técnicas, conforme modelo do

RE2m
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Anexo IV. Esse atestado, sera juntado a documentagéo de habilitagdo, nos termos do inciso il do
art. 30 da Lei n°® 8.666/93.

19.2 - Ha a possibilidade de substituicdo do atestado de visita técnica por uma declaragao formal,
assinada pelo responsavel técnico da empresa licitante, sob as penalidades da lei, informando
qgue tem pleno conhecimento das condigdes e peculiaridades inerentes a natureza dos trabalhos,
que assume total responsabilidade pela ndo realizagdo da visita e que nado utilizara desta

prerrogativa para quaisquer questionamentos futuros que ensejem avengas técnicas ou
financeiras que venham a onerar a Administragao.

19.3 - Os interessados deverdo apresentar, no ato da visita, Contrato Social da empresa,
tratando-se de Soécio/Administrador, ou, no caso de representante, Documento de
Credenciamento expedido pela empresa (original ou copia autenticada) que comprove a
autorizagdo para realizar visita e receber o Atestado de Visita, bem como documento de
identidade.

20 - DO RECEBIMENTO DOS SERVIGOS E LOCAL DE EXECUGAO

20.1 - O aceite/aprovacdo dos servicos pela SECRETARIA MUNICIPAL DE GOVERNO nao
exclui a responsabilidade civil do fornecedor por vicio de quantidade ou qualidade dos servigos ou
disparidades com as especificagbes estabelecidas no Termo de Referéncia, Anexo | deste Edital.

20.2 - Os servicos seréo efetuados nas dependéncias da contratante, em horario comercial de 22
a 62 feira, de 08:00 as 11:30 e 13:30 as 17:00 hs.

21 - DO CANCELAMENTO DO REGISTRO DE PRECOS

21.1 - O fornecedor registrado podera ter o seu registro de pregos cancelado, por intermédio de

processo administrativo especifico, assegurado o contraditorio e ampla defesa. 5

21.2 - O cancelamento do seu registro podera ser:

21.2.1 - a pedido do proprio, quando comprovar estar impossibilitado de cumprir as exigéncias da
Ata, pela ocorréncia de fato superveniente que venha comprometer a perfeita execugdo

contratual, decorrente de caso fortuito ou de forga maior devidamente comprovado.

21.2.2 - por iniciativa do SECRETARIA MUNICIPAL DE GOVERNO.

LALAL
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21.2.2.1 - quando o fornecedor registrado:

a) n&o aceitar reduzir o prego registrado, na hipétese deste se tornar superior aqueles praticados
no mercado;

b) perder qualquer condigéo de habilitagio ou qualificagdo técnica exigida no processo licitatério:
¢) descumprir as obrigagdes decorrentes da Ata de Registro de Pregos;

d) ndo assinar o contrato ou deixar de retirar a respectiva nota de empenho ou instrumento
equivalente, no prazo estabelecido pelo SECRETARIA MUNICIPAL DE GOVERNO E, sem
justificativa aceitavel;

21.2.2.2 - por razdes de interesse publico, devidamente motivadas e justificadas.

21.3 - Em qualquer das hipoteses acima, concluido o processo, o SECRETARIA MUNICIPAL DE
GOVERNO fara o devido apostiamento na Ata de Registro de Pregos e informara aos

proponentes a nova ordem de registro.

22 - DA REVOGACAO DA ATA DE REGISTRO DE PREGOS

22.1 - A Ata de Registro de Precos podera ser revogada pela Administragao:

22.1.1 - automaticamente:

22.1.2 - por decurso de prazo de vigéncia,;

22.1.3 - quando nao restarem fornecedores registrados.

22.1.4 - pelo SECRETARIA MUNICIPAL DE GOVERNO, quando caracterizado o interesse

publico.

23 - CONDIGOES DE PAGAMENTO

23.1 - O pagamento sera realizado mensalmente, de acordo com os quantitativos efetivamente
executados, no prazo maximo de 30 (trinta) dias contados do adimplemento da parcela.

23.2 - A CONTRATADA devera emitir certificado de qualidade dos servigos prestados por ocasiao
da remessa da fatura mensal de pagamento. cumpridas as formalidades legais e contratuais

previstas, obedecendo o prazo maximo previsto no art. 78, inciso XV da Lei Federal n° 8.666/93.

R
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23.3 - Caso a SECRETARIA MUNICIPAL DE GOVERNO efetue o pagamento devido a

contratada em prazo inferior a 30 (trinta) dias, sera descontado da importancia devida o valor
correspondente a 0,033% (trinta e trés milésimos por cento) por dia de antecipagéo.

23.4 - Na hipétese de o documento de cobranga apresentar erros, fica suspenso o prazo para

pagamento, prosseguindo-se a contagem somente apés a apresentagdo da nova documentacéo
isenta de erros.

24 - DAS DISPOSIGOES GERAIS E FINAIS

24.1 - As informacdes relativas a este Edital poderdo ser esclarecidas junto a SECRETARIA
MUNICIPAL DE GOVERNO, na Rua Conde de Araruama, 425 - Centro - Quissama — RJ, de
segunda a quinta-feira no horario de 8h as 11h e de 13h30 as 16h, e sexta-feira no horario de 08h
as 11h ou pelo telefone (22) 2768-9300, ramal 9383, com o Sr. Alexandre, ou com o
Departamento de Licitagéo pelo telefone (22) 2768-9300, ramal 9323, exceto feriados. As duvidas

a serem esclarecidas por telefone serdo aquelas de carater estritamente informal.

24.2 - O edital podera ser consultado por qualquer interessado na Sala da Comiss&o Permanente
de Licitacdo, situada @ Rua Conde de Araruama, 425 — Centro — Quissamé& — RJ, durante o

expediente normal do érgéo licitante e no site www.quissama.rj.gov.br.

24.3- As normas que disciplinam este pregdo serdo sempre interpretadas em favor da
ampliagdo da disputa entre os interessados, desde que nao comprometa o interesse da
Administracéo, a finalidade e a seguranga da contratagao.

24.4 - Se ndo houver tempo suficiente para a abertura dos envelopes “Proposta” e
“Documentag&o” em um unico momento, em face do exame da proposta/documentagao com o0s
requisitos deste edital, ou, ainda, se os trabalhos ndo puderem ser concluidos e/ou surgirem
duvidas que nao possam ser dirimidas de imediato, os motivos serdo consignados em ata e a

continuacédo dar-se-a4 em sessao a ser convocada posteriormente.

24.5 - Os envelopes ndo abertos, ja rubricados no fecho, obrigatoriamente, pelo (a) Pregoeiro (a)
e pelos representantes legais das licitantes presentes, ficardo em poder do (a) Pregoeiro (a) € sob
sua guarda até nova reuniao oportunamente marcada para prosseguimento dos trabalhos.

C.P.L
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24.6 - A Administracdo podera, a qualquer momento, revogar esta Licitagdo por razbes de
interesse publico, decorrente de fato superveniente devidamente comprovado, ou anular o
certame, se constatado vicio no seu processamento.

24.7 - Nao havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que impeca a
realizacdo do certame na data marcada, a sess@o de entrega e abertura dos envelopes sera
automaticamente transferida para o primeiro dia util subsequente, no mesmo horario e local aqui
estabelecidos, desde que nao haja comunicagao expressa do (a) Pregoeiro (a) em contrario.

24.8 - Na contagem dos prazos estabelecidos neste Edital e seus anexos, excluir-se-a o dia do
inicio e incluir-se-a o do vencimento, e considerar-se-80 os dias consecutivos, exceto quando for
explicitamente disposto em contrério. Ademais, os prazos somente se iniciam ou vencem em dias
de expediente na Prefeitura Municipal de Quissama.

24.9 - Os proponentes assumem todos os custos de preparagéo e de apresentagdo de suas
propostas e a Prefeitura Municipal de Quissama n3o serd, em nenhum caso, responsavel por

esses custos, independentemente da condug&o ou do resultado do processo licitatério.

24.10 - Os proponentes séo responsaveis pela fidelidade e legitimidade das informagdes e dos
documentos apresentados em qualquer fase da licitagao.

24.11 - O desatendimento de exigéncias formais ndo essenciais ndo importara no afastamento do
proponente, desde que seja possivel a aferigdo da sua qualificacdo e a exata compreensao da

sua proposta, durante a realizacéo da sesséo publica de Pregéo.

2412 - Os dispositivos que se referem a microempresa aplicam-se, extensivamente, ao
Microempreendedor Individual (MEI), nos termos do §2°, art. 18E, da Lei Complementar n° 123,
de 14 de dezembro de 2006.

24.13 - Os envelopes com os documentos relativos a habilitagao das licitantes ndo declaradas

vencedoras permanecerdo em poder do (a) Pregoeiro (a), devidamente lacrados, até que seja
formalizada a assinatura do contrato ou documento equivalente (nota de empenho) pela (s)

licitante (s) vencedora (s). Apoés o que ficardo por 10 (dez) dias a disposicdo das licitantes

interessadas e. ao final deste prazo, sem que sejam retirados, 0s mesmos serdo destruidos.
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24.14 - Da reunido lavrar-se-a ata circunstanciada na qual sera registrada as ocorréncias
relevantes e que, ao final, sera assinada pelo (a) Pregoeiro (a), pela Equipe de Apoio e pelos
proponentes presentes.

24.15 - Apés a realizacdo deste Pregao, os interessados poderdo ter acesso aos autos do
respectivo processo administrativo, de acordo com o Decreto Municipal n® 2131/2016 que
regulamenta o procedimento de acesso a informagdes previsto no inciso XXXIll do art. 5°, no
inciso Il do § 3° do art. 31 e no § 2° do art. 216 da Constituigdo Federal, e na Lei Federal n°
12.527 de 18 de novembro de 2011.

24.16 - Os casos omissos ou situagdes nao explicadas neste Edital e seus anexos serao

decididos pelo (a) Pregoeiro (a) com base na legislagado em vigor.

24.17 - Para fins de dirimir controvérsias deste certame elege-se o foro competente da Comarca

de Carapebus/Quissama, excluido qualquer outro.

Quissama(RJ), 29 de abril de 2021

Responsavel pela Assinatura de Minutas e Editais
(Em Exercicio conf. Portaria 19.928/2021)
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SECRETARIA MUNICIPAL DE GOVERNO
EDITAL
PREGAO PRESENCIAL PARA REGISTRO DE PREGOS N° 055/2021
ANEXO |

TERMO DE REFERENCIA
| - OBJETO

Registro de Precos para a contratagéo de empresa especializada em Servigos de Conversao de
Informacdes Analdgicas Suporte Papel para o Suporte Digital e Micrografico, para o arquivo geral
da Prefeitura Municipal de Quissama.

Il - JUSTIFICATIVA DA CONTRATAGAO

Com vistas a preservacdo dos acervos arquivisticos em meio mais duradouro que o suporte em
papel, permitindo melhor utilizagcdo dos espagos usados para armazenamento dos documentos,
além de proporcionar a viabilizagdo de um acesso eficiente, rapido, limpo e seguro as
informagdes com garantia de sigilo, privacidade, integridade e autenticidade, € que propomos a
presente contratagao.

Il - PLANILHA ESTIMADA DE CUSTOS

ITEM DESCRICAO QUANT. UNID. VALOR VALOR
UNITARIO — R$| GLOBAL - R$

01 [Prestagdo de servicos de| 3.000.000 | Pagina 0,18 540.000,00
digitalizagdo/microfiimagem
de documentos para o©
arquivo geral da PMQ

TOTAL GERAL 540.000,00

Obs.": O volume total, em paginas, para digitalizagdo/microfilmagem, estimado pela PMQ para o
periodo de 12 meses & de aproximadamente 3.000.000 (trés milhges) paginas/ano, sendo a
maioria dos documentos no formato A4, mas eventualmente havera necessidade de processar
documentos nos seguintes tipos: A0, A1, A2, A3, Carta oficio, e em diferentes gramaturas (50-
180g/m2).

/@ZD

Geral: (22) 2768-9300 TeleFax: (22) 2768-9300 Ramal 9368 L/

C\.F. L

visto




PM.Q

Republica Federativa do Brasil - Estado do Rio de Janeiro Processo_ %i}}A@%H
PREFEITURA MUNICIPAL DE QUISSAMA - _. 5
Rua Conde de Araruarna, 425 - Centro - Quissam3 - RJ Rubrica Fls ‘—L—(‘-)

Obs.?: Estimou-se 3.000.000 paginas, ressaltando que serdo pagos

somente a quantidade de documentos efetivamente digitalizada/microfilmada e entregue para a
Prefeitura.

Obs.?: Todos os custos necessarios para a execugdo dos servigos, tais como: mao de obra,
equipamentos, materiais etc, estao inclusos nos valores da planilha acima.

IV - VALOR ESTIMADO PARA CONTRATAGAO

O valor maximo estimado para a contratagido dos servigos & de R$ 540.000,00 (Quinhentos
e quarenta mil reais).

V — NORMA APLICAVEL
Pregao Presencial de acordo com a Lei Federal n° 10.520/2002 c/c Lei Federal n°® 8.666/93.

VI — CRITERIO DE JULGAMENTO

Menor Preco Unitario

Vil - PRAZO DA ATA DE REGISTRO DE PRECOS

O prazo de vigéncia da Ata de Registro de Precos sera de 12 (doze) meses, contados de sua

assinatura.

VIll - PRAZO DO CONTRATO E DE EXECUGAO DOS SERVIGOS

O prazo do contrato sera de 12 (doze) meses, com inicio da execugdo dos servicos a partir da
Autorizacdo de Inicio dos Servigos, podendo ser prorrogado, observados os arts. 57 e 65 da Lei

Federal n° 8.666/93, quando necessarios.

IX - TIPO DE EMPENHO

Empenho por Estimativa.

Geral: (22) 2768-9300 TeleFax: (22) 2768-9300 Ramal 9368
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X - DO PAGAMENTO

a) O pagamento sera realizado mensalmente, de acordo com os quantitativos efetivamente

executados, no prazo maximo de 30 (trinta) dias contados do adimplemento da parcela.

b) A CONTRATADA devera emitir certificado de qualidade dos servigos prestados por ocasido da
remessa da fatura mensal de pagamento.

c) Os pagamentos decorrentes da execucdo dos servicos ocorrerdo por conta da F.P.
04.126.0029.2145, D.E. 3390.39, Fichas 189 e 190, Fonte 100 % Royalties.

Xl - CRONOGRAMA ESTIMADO DE DESEMBOLSO

N° | PARCELA PRAZO % VALOR - R$
01 12 01 més apds inicio dos servicos 8,33 45.000,00
02 28 02 meses apos inicio dos servigos 8,33 45.000,00
03 3¢ 03 meses apds inicio dos servigos | 8,33 45.000,00
04 42 04 meses apos inicio dos servicos | 8,33 45.000,00
05 5° 05 meses apos inicio dos servigos | 8,33 45.000,00
06 62 06 meses apos inicio dos servigos | 8,33 45.000,00
07 i 07 meses apos inicio dos servicos | 8,33 45.000,00
08 8?2 08 meses ap0s inicio dos servigos | 8,33 45.000,00
09 h 09 meses apos inicio dos servicos | 8,34 45.000,00
10 102 10 meses apos inicio dos servigos | 8,34 45.000,00
11 112 11 meses ap6s inicio dos servicos | 8,34 45.000,00
12 120 12 meses ap6s inicio dos servicos | 8,34 45.000,00
TOTAL 100,00 540.000,00

XIl - LOCAL DE EXECUGAO DOS SERVICOS

Os servigos serdo executados nas dependéncias da contratante, em horéario comercial de 2° a 62
feira, de 08:00 as 11:30 e 13:30 as 17:00 horas.

Xlll - DA PRESTAGAO DOS SERVICOS

X1 — Os produtos e atividades objeto da presente contratagao contemplam:

S
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a) Analise da documentacio.

b) Ordenacéo dos documentos.

c) Preparo técnico de documentos.

d) Remontagem dos documentos.

e) Operagdes técnicas de Digitalizag&o.
f) Indexacdo das imagens digitalizadas.
g) Entrega dos arquivos digitais.

h) Entrega dos Microfilmes Originais.

XIIl.2 — Os seguintes documentos seréo objeto da Digitalizacdo e da Microfilmagem:

a) Processos e documentos arquivados no periodo de 1990 até os dias atuais, sendo
classificados internamente como:

| - SEMFA: Processos de pagamento (capa azul, amarela e marrom);
Il - SEMAD: Processos recebidos no Protocolo Geral (capa verde);

IIl - DIVERSOS: Demais documentos de todas as secretarias que devam ser submetidos ao
procedimento de digitalizacao (um ex.: folha de ponto).

XIl.3 — Toda a estrutura de hardware, scanners e softwares necessarios para a execugao dos
servicos deverao ser fornecidas pela contratada e o armazenamento dos arquivos se dara em
equipamento da proépria prefeitura (STORAGE).

Xlll.4 — A CONTRATADA devera instalar, nas dependéncias da PMQ, os equipamentos
necessarios para a realizagéo do servigo, e prover pessoal técnico para operar os equipamentos.

XIIl.5 — As imagens geradas terdo prazos para a sua disponibilizagdo de acordo com o grau de

relevancia do documento submetido ao processo de digitalizagdo e microfiimagem.

XIIl.6 — Os documentos ndo poderdo ser retirados da PMQ, pela empresa CONTRATADA sem

autorizagéo especifica.

XlIl.7 — A Contratada devera seguir as recomendacées da Cartilha Procedimentos para
Digitalizagdo de Documentos e Processos, do Ministério da Fazenda que data de fevereiro de

2017: httg:llfazenda.gov.briseilpublicacoes!car’tilha-digitalizacao—de-documentos

R

Geral: (22) 2768-9300 TeleFax: (22) 2768-9300 Ramal 9368 L,t\P— L
visto




Replblica Federativa do Brasil - Estado do Rio de Janeiro
PREFEITURA MUNICIPAL DE QUISSAMA r.M.Q.
Rua Conde de Araruama, 425 - Centro - Quissama - RJ Processt 31 ﬂ_[ \Q}QM

Rubric 7 Fls .L(P‘d
XIV - METODOLOGIA DE TRABALHO

XIV.1 - Etapa de produgéo:
a) Organizacao Arquivistica

E a fase em que os documentos s&o analisados tendo como base a forma de organizacao
arquivistica da PMQ, respeitando-se os procedimentos do tratamento intelectual e fisico destes

documentos. Quanto & destinagao, serdo considerados os parametros estabelecidos na tabela de
temporalidade da PMQ.

A equipe técnica da CONTRATADA devera realizar as seguintes atividades:

I) Leitura de documentos, identificacdo de contelido, agrupamento dos documentos afins,
ordenagao dos documentos referentes ao mesmo processo;

Il) Aplicagéo de arranjo documental pré-determinado (cronolégico e identificacdo das fases
do processo da PMQ);

lll) Indexagao dos documentos recebidos e expedidos na base de documentos da PMQ;
IV) Atualizacdo do sistema informatizado de controle do acervo;
V) Encaminhamento aos servigos de digitalizagdo dos processos selecionados;

VI) Remanejamento de acervo, reorganizando e adequando as pastas nas estantes,

periodicamente.;

VIl) Padronizagdo da identificagdo do acervo, como forma de localizar mais facilmente

pastas/volumes;

VIII) Atualizagdo da tramitagdo de documentos.

b) Coleta da Documentagao para Digitalizagcao
Os documentos destinados a digitalizagéo e microfimagem seréo transportados até a sala
destinada a este fim, localizada nas dependéncias da PMQ, em periodicidade definida pela
Prefeitura Municipal de Quissama.
Os documentos selecionados terdo suas informagdes registradas em um sistema
informatizado fornecido pela contratada contendo as seguintes informagdes:
I) O nimero do documento;
Il) A data de retirada;
Ill) A ultima pagina digitalizada;
IV) A quantidade de paginas digitalizadas.
Os documentos serdo acompanhados de uma guia de transferéncia emitida pelo mesmo

sistema. @D
f (e
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Quando se tratar de processo principal e seus respectivos volumes, a
digitalizagao/microfilmagem devera dar-se de forma sequencial, bem como sua disponibilizagso.
No caso de documento relacionado ao processo, mas que n&o esteja encartado no mesmo,
a digitalizag&o/microfilmagem devera dar-se de forma auténoma, com consequente indexacéo
independente do processo ao qual esteja relacionado.
Apbs o processo de digitalizagdo, os demais procedimentos necessarios para a conclusao

dos servigos seréo executados nas dependéncias da empresa CONTRATADA.

c) Preparagéao, higienizagédo e restauragdo dos documentos

1) Os documentos serdo recebidos e dispostos de acordo com o sistema de ordenagao;
I) Os documentos seréo agrupados conforme o sistema de arranjo da documentacao;

Il) A preparagcéo dos documentos para arquivamento, digitalizagdo e/ou microfilmagem,
consistird na formagéo de lotes de documentos, que deveréo ser processados de acordo
com as especificagbes técnicas pertinentes de cada tipo documental;

IV) Retirada de todos os elementos metalicos (clipes, bailarinas, grampos, presilhas, etc.);
V) Desfazer a encadernagao, quando for o caso;

VI) Realizar a higienizagao dos documentos;
VII) Planificar os documentos;

VIll) A eliminagdo de dobras devera ser aplicada em documentos que apresentem
acentuado processo de deterioragdo, observando-se a garantia da integridade do
documento. Se existirem documentos, cujo papel esteja ressecado, estes deverdo ser
hidratados para evitar que quebrem ao tentar desdobra-los ou no seu manuseio;

IX) Aos documentos devera ser aplicada uma analise das condi¢gdes de conservacgéo para
determinar o real estado dos documentos, caso sejam detectados problemas que
indiquem a necessidade de restaura¢cao, a CONTRATADA devera realizar o procedimento

técnico necessario mediante autorizagdo da CONTRATANTE;

X) Documentos de pequenas dimensdes que ndo contenham informacdes no verso serdo
afixados/colados em folha tamanho A4, observando a sequéncia dos mesmos;

Xl) Sera feita a contagem das paginas que contenham informacdes, através do sistema de
digitalizagao,

Xll) Os documentos de pequenas dimensdes que tiverem informacdes na frente e no

verso, deverdo ser afixados em folha tamanho A4, e ter digitalizado ambas as faces;

G
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XIll) Cada uma das paginas que contenha informagéo recebera uma etiqueta autoadesiva
contendo a codificagdo numérica de quatro digitos informando a sequéncia das paginas,
que devera ser localizada na parte inferior direita da pagina, ou em local mais préximo

junto a borda direita da pagina, ndo podendo a mesma ser colocada sobre ou entre
informacgdes do documento;

XIV) Quando se tratar de documento de cunho histérico a codificacéo sera feita a lapis
apropriado para este fim;

XV) Os documentos que estiverem dilacerados, ilegiveis, manchados, ou em qualquer
outra situagdo que possa criar dificuldades para a leitura das informacdes, seréo anotados
no “Fluxo de Operagdes” para constar na sinalética de observacdes;

XVI) Os documentos serdo indexados conforme o arranjo da documentagao.

d) Digitalizagdo dos Documentos
1) Documentos classificados como de digitalizagdo manual e os em encadernagéao flexivel
deverao ser digitalizados em scanner de mesa,
) Os demais documentos poderdo ser digitalizados em scanners de mesa ou de
alimentacéo automatica, a critério da CONTRATADA,
Il) A digitalizagdo dos documentos devera ser efetuada atendendo a legislagbes vigentes,
bem como aos requisitos listados em seguida;
IV) Os documentos deverdo ser exibidos como imagem fiel do original em papel, ndo
devendo haver nenhuma mudanca em seu formato, no tocante a layout da pagina, fontes,
tamanhos, formatacdo (negrito, italico, etc.), graficos, fotos efou imagens, tornando
inquestionavel a identidade entre a imagem digitalizada e o documento original;
V) Os servigos de conferéncia das informagdes necessarias a indexagdo e a corregao,
caso necessario, serdo de responsabilidade da CONTRATADA,
VI) As imagens geradas de um mesmo documento deverao ser agrupadas;
VII) Para cada tipo de documento, dever&o ser criados perfis especificos para a conversao
para o formato digital de acordo com o estado do documento, devendo ser entregue no
formato PDF, multipaginas;
VIII) As imagens digitalizadas deveréo sofrer um processo de controle de qualidade
manual e individual, para verificar possiveis falnas durante o0 processamento;
IX) Para as imagens que apresentarem qualquer defeito deverdo ser novamente
digitalizadas;
X) O operador de controle de qualidade das imagens devera ser responsavel pela
checagem dos resultados obtidos na etapa de digitalizagéo dos documentos, avaliando a
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qualidade de todas as imagens capturadas, bem /como a
sequéencia e integridade dos documentos digitalizados:

Rubrica

Xl) Verificar a quantidade de imagens geradas por documento consistindo como o
quantitativo de documentos fisicos do lote. Esta pratica de controle podera identificar uma
n&o conformidade quanto a falta ou duplicidade de paginas;

Xll) Verificagdo do tamanho médio do arquivo de imagem: todos os arquivos gerados
deverado ser avaliados quanto ao seu tamanho e comparados ao tamanho médio definido.
Existindo arquivos com tamanhos acima das margens estabelecidas, devera haver uma
checagem individual por parte do operador de qualidade, para que estas excecdes sejam
tratadas;

Xlll) Avaliagcdo da qualidade da imagem do documento, no que tange a quesitos de nitidez
e legibilidade, utilizando as ferramentas e propriedades tais como: Alinhamento do texto,
TEXT DESKEW; Remogéao de sujeiras, DESPECKLE; Remocéo de sombras, DESHADE:
Remocédo de linhas horizontais e verticais; Eliminagédo/limpeza de bordas pretas;
Melhoramento da imagem de zonas previamente definidas;

XIV) A atividade de limpeza da imagem digitalizada devera ocorrer de forma manual em,
no minimo, 90% (noventa por cento) dos casos, retirando assim imperfeicbes que
prejudiquem a visualizagdo com clareza e a indexagéao/classificacdo dos documentos;

XV) De forma a garantir que os arquivos de imagem possuam uma boa legibilidade, o
operador de qualidade da CONTRATADA devera analisar as condi¢des dos caracteres,
detectando se ocorreram falhas no momento da captura do documento ou se 0s proprios
originais estavam em condicdes insatisfatérias. Esse procedimento devera ser executado
em todas as imagens geradas;

XVI) Para os casos de falta de qualidade da imagem gerada, a mesma devera ser
novamente digitalizada no prazo maximo de 12 (doze) horas uteis, conforme as
especificacbes de qualidade;

XVIl) O equipamento de captura devera permitir o descarte de imagens indesejaveis, tais
como paginas separadoras e versos em branco, bem como a insercdo e atualizagao de
imagens de paginas integrantes do documento digitalizado, mantida a integridade original

dos documentos fisicos e a ordem cronolégica dos mesmos.

e) Microfilmagem dos Documentos
Entende-se por microfimagem, midia analégica de armazenamento destinada a reducéo do

volume de arquivo em observancia a legislagao federal vigente e devera ser executado conforme

(P>
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I) Cada filme conterA& um coédigo alfabético de
identificacéo da unidade administrativa e do subgrupo documental:

Il) O inicio da codificagdo acima citada sera sempre no primeiro documento de
cada lote de documentos que formara um filme, iniciando no numero 0001,
seguindo em ordem crescente até

a ultima pagina do lote, de forma a facilitar os processos de operagéo, revisdo e
recuperagéao da informagao;

lll) Confecgdo das Imagens de Abertura e Imagens de Encerramento, além de
outros termos legais e de sinaléticas informativas;

IV) Devera ser realizada em microfimes 16mm (dezesseis milimetros), com
reducao compativel as dimensdes do original e a largura do filme, com numeracéo
de cada fotograma, com o minimo de 180 linhas por milimetro de definigéo.
Deverao ser utilizados microfilmes originais a base de “sais de prata” 16 mm;

V) Todos os documentos, sempre que possivel, serdo posicionados em Unico
sentido: e centralizados de maneira a obter-se uniformidade de disposicao,

facilitando a leitura e triagem de cépias em equipamentos periféricos;

VI) Os lotes microfilmados, e seu respectivo filme, devera retornar a PMQ, para

conferéncia;

VIl) A PMQ nao aceitara, em qualquer hipotese, fiimes contendo defeitos ou
emissdes. O ndo cumprimento das especificacdes pela CONTRATADA ensejara a
repeticdo dos servigos deficientes, sem nenhuma despesa adicional para a PMQ,

além das possibilidades da aplicacdo das sangdes cabiveis ao caso;

VIIl) Todos os microfiimes originais gerados deverdo ser duplicados em filme
"diazo" de 16mm. As cépias "diazo" geradas deverao ser entregues em caixas
apropriadas para microfilme contendo etiqueta com a indicagdo do numero do rolo
e outras informacdes necessarias. As copias devem ser de boa qualidade e estar
dentro dos respectivos prazos de validade;

IX) Fica expressamente vedada a terceirizagdo da revelagdo e duplicagéo dos

microfilimes produzidos;

X) Os microfilmes deverdo ter alta definicdo, apresentar densidade uniforme. @)
controle de qualidade devera ser feito em dois niveis: afericdo dos aspectos
laboratoriais (testes de densitometria, resolugdo, controle quimico), inspegéo dtica

(revisdo visual de 100% das imagens), etc. Nos filmes copias (diazo), sera
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admitida, no maximo, 2% de perda possivel de
legibilidade. A CONTRATADA respondera por qualquer discrepancia
documentacdo microfiimada e a imagem correspondente no microfilme. Além
disso, a contratada devera fornecer Certificado de Garantia e Qualidade Arquivista
de cada filme gerado dentro dos padrdes internacionalmente aceitos.

f) Remontagem

A empresa CONTRATADA sera responsavel pela remontagem dos documentos, da mesma
maneira que recebidos, de forma a assegurar a originalidade.

O processo deve receber uma folha ou carimbo indicando até onde foi feita a digitalizacao,

de forma que, quando o processo retorne para indexacgao de folhas complementares, ndo haja a
digitalizagc&o duplicada.

XIV.2 — Etapas de finalizagao:
a) Testes

A PMQ, através da fiscalizagao, podera, durante a vigéncia da Ata de Registro de Precos,
realizar testes e verificagbes dos servigos realizados e concluidos, observando a conformidade
dos mesmos. As desconformidades observadas serdo encaminhadas através de relatério a
CONTRATADA, com a finalidade de que as mesmas sejam solucionadas.

b) Entrega dos PDFs

A fim de operacionalizar a entrega das imagens digitalizadas e o acesso ao Sistema de
Controle e Acompanhamento de Processos, a PMQ disponibilizara, para a CONTRATADA, pontos

de acesso a rede.

Os PDFs resultantes da digitalizagdo dos documentos serdo gravados em uma area da
rede destinada a este fim, onde estardo armazenados os arquivos digitais pertinentes aos

respectivos digitalizados a partir da documentagao original.

1) Fase de Controle de Qualidade dos PDFs:

_ Nesta fase serdo verificados os resultados obtidos na etapa de digitalizacdo, sendo avaliada a
qualidade da imagem capturada (incluindo alinhamento da imagem, remocdo de sujeiras,
remogéo de sombras, eliminagéo/limpeza de bordas pretas), bem como a sequéncia e integridade

dos fotogramas digitalizados.

- Também poderao ser descartados os PDFs que contenham imagens indesejaveis, tais como

separadores. @D
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I) Deverdo ser utilizados os seguintes critérios para checagem dos

- Verificar a quantidade de imagens geradas por PDF.

arquivos digitalizados:

- Identificar de maneira automatica uma n&o conformidade quanto & falta ou duplicidade de
paginas.

- Avaliar a qualidade do PDF, no que tange a quesitos de nitidez e legibilidade.

lll) A Contratante criara o acesso aos usudrios da PMQ dos documentos digitalizados, através de
software a ser criado para esse fim.

c) Indexacgao dos PDFs
1) Vinculagéo eletrénica do documento original e o arquivo PDF.

Il) O procedimento de indexagdo devera ser realizado de forma manual através de transcricdo de
informagdes existentes nas imagens e também, deverdo ser utilizados recursos avangados que
permitam a utilizagéo de métodos de indexagdo automatica e validagdes com o banco de dados
relacional existente.

lll) Todos os indices criados deverdo passar por algum tipo de validacéo e consisténcia, para
validagéo de campos ou mesmo rotinas operacionais de dupla digitagdo, de forma a estabelecer

um nivel maximo de garantia de qualidade no que se refere a indexacio dos documentos.

d) Reconhecimento Optico de Caracteres (OPTICALCHARACTER RECOGNITION)

A CONTRATADA devera realizar a converséo textual através de Reconhecimento Optico
de Caracteres (OCR), com a incluséo do recurso de pesquisa textual através de qualquer palavra,
frase ou trecho da frase constante nas imagens digitalizadas. Para isso sera necessario o

processamento das imagens digitalizadas utilizando a tecnologia de OCR.

e) Disponibilizacao dos PDFs

A CONTRATADA devera fazer transferéncia das imagens para diretério disponibilizado
para este fim.

No fluxo do processo dentro da PMQ, existem ciclos. Um novo ciclo de processo inicia

quando o mesmo recebe uma decisdo nao terminativa. Ao final de cada ciclo o processo retorna
para a CONTRATADA para que as folhas complementares sejam digitalizadas. Portanto, no

nome do PDF deve constar o sequencial indicando o ciclo do processo.
Formato do arquivo: NNNNNNAA_C.pdf., onde:

NNNNNN - Numero do Processo (alfanumérico preenchido com 0 a esquerda)

NG
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AA - Ano (alfanumérico preenchido com 0 a esq erda)

Rubric:

C - Sequencial indicando o ciclo do processo (alfanumérico iniciado em 1)

XV - DOS RECURSOS MATERIAIS

A CONTRATADA devera instalar o nimero adequado de equipamentos nas dependéncias

da Prefeitura Municipal de Quissama-RJ, para execucédo dos servicos da presente contratacéo,
nas quantidades minimas abaixo indicadas:

Especificagao Quantidade 7
Minima
Microcomputador 04
Microfilmadora 01
Equipamento para Digitalizacdo de documentos, Duplex, com 01

ADF 500 Péginas e velocidade minima de 120 ppm.

Equipamento para Digitalizacdo de documentos, Duplex, com 02
ADF 50 Paginas e velocidade minima de 45 ppm.

Equipamento de MESA para Digitalizagdo de documentos 01
Frageis e para o Controle de Qualidade.

Scanner AO para digitalizagdo de plantas e projetos. 01

Observagao:

Todo o processo de gestdo integrada sera realizado pela CONTRATADA, nao sendo permitida a
utilizacéo de terceiros para qualquer servico.

XVI - DA QUALIFICAGAO TECNICA

A qualificagéo técnica devera ser comprovada, entre outras, mediante:

1) Comprovagédo de aptiddo para a execucao do objeto deste Termo de Referéncia, mediante a

apresentagéo de Atestado(s) de Capacidade Técnica, emitido por pessoa(s) juridica(s) de Direito

Publico ou Privado, devidamente registrado no CRB (Conselho Regional de Biblioteconomia) com

a apresentacéo do Registro de Comprovagao de Aptiddo — RCA, que comprove que ;ggoponente
ray)
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executou servigo compativel, em caracteristicas, quantidades prazos,
com o objeto da presente licitagdo e Certificado de Registro da Proponente no CRB (Conselho
Regional de Biblioteconomia) do seu Estado, com validade na data limite de entrega da
documentacdo e das propostas. Esta exigéncia se aplica, fundamentalmente, para garantir a
execugao dos servicos por uma empresa capacitada e que nao va, por falta de capacidade
tecnica, inutilizar o material ou causar danos em carater definitivo aos documentos sob sua
responsabilidade.
l.a) Os atestados deveréao referir-se a servigos prestados no ambito de sua atividade econémica
principal ou secundaria especificadas no contrato social vigente;

I.b) Somente serdo aceitos atestados expedidos apés a conclusdo do contrato ou se decorrido,
pelo menos, um ano do inicio de sua execugéo, exceto se firmado para ser executado em prazo
inferior, conforme item 10.8 da IN SEGES/MP n. 5, de 2017;

l.c) Para a comprovagao da experiéncia minima de 01 (um) ano, sera aceito o somatério de
atestados de periodos diferentes, ndo havendo obrigatoriedade de 01 ano ser ininterrupto,
conforme item 10.7.1 do Anexo VII-A da IN SEGES/MP n. 5/2017.

Id.) A licitante disponibilizara todas as informagbes necessarias a comprovacao da legitimidade
dos atestados apresentados, devendo entregar, dentre outros documentos, copia do contrato que
deu suporte a contratagdo, enderego atual da contratante e local em que foram prestados os
servigos, consoante o disposto no item 10.10 do Anexo VII-A da IN SEGES/MP n. 5/2017.

) A licitante devera apresentar o registro de autorizagdo para exercer a atividade de
microfimagem de documentos, mediante apresentagdo de documento emitido pela Secretaria
Nacional de Justica, devidamente assinado pelo Servigo de Qualificagdo — SNJ do Ministério da
Justica (em original ou fotocopia autenticada) e cépia da publicagéo no Diario Oficial da Unido da
Portaria de Registro Definitivo para microfimagem de documentos, expedida pelo Ministério da
Justica, conforme Lei n° 5.433, de 8 de maio de 1968, regula a microfimagem de documentos
oficiais e da outras providéncias Decreto n° 1.799, de 30 de janeiro de 1996, regulamenta a Lei n°
5.433, de 8 de maio de 1968, que regula a microfimagem de documentos oficiais, conforme o
Artigo 15, Paragrafo unico. Esta exigéncia visa garantir a autenticidade dos microfilmes
confeccionados e que 0s microfiimes gerados pela contratada serao aceitos como auténticos em

caso de dano ou extravio dos documentos originais em papel.
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lll) Comprovagao de que a empresa proponente possui profissionais, na

data prevista para a entrega da proposta, os quais serdo responsaveis pela execugéo do objeto.
Para esse processo licitatorio, os profissionais sao:

a) Profissional com Nivel Superior em Biblioteconomia, com Registro Ativo no
respectivo Conselho de Classe. Para efeito de comprovacdo devera ser

apresentada uma declaragao, emita pelo CRB, vélida na data limite de entrega da
documentacgéo e das propostas;

b) Profissional com Nivel Superior em Gestdo de Tecnologia da Informacédo ou
areas afins. Este profissional sera o responsavel técnico pelo projeto.

ll.L1) O Responsavel Técnico pela realizagdo dos servicos contratados, devera
apresentar pelo menos 01 (um) Atestado de Capacidade Técnica, expedida por
pessoa juridica de direito publico ou privado, comprovando que tenha executado
projetos similares ao objeto deste certame.

IV) A licitante devera apresentar declaragéo dgé disponibilidade dos membros da
equipe técnica especializada da empresa' licitante, explicitando as suas
qualificagbes e experiéncia nas suas respectivas qualificages, mediante firma
reconhecida em cartério. A licitante devera apresentar Copia dos certificados que
comprovem sua formagdo académica e copia da carteira de trabalho ou outro
documento legal que comprove, nos termos da legislagéo vigente, o vinculo dos

profissionais indicados com a empresa.

XVII — DA VISITA TECNICA

XVIl.1 — As empresas interessadas poderdo visitar o local onde se realizardo os servicos
descritos neste termo de referéncia. As visitas serdo efetivadas, mediante agendamento prévio
com o Departamento de Informatica da Prefeitura de Quissama, por meio do telefone (22) 2768-
9300 ramal 0479, no horario de 00h as 11h e de 14h as 16h, de segunda a quinta-feira, e no
horario de 09h as 11h, as sextas-feiras.

XVII.2 - O agendamento da visita técnica devera ser realizado em até 48h antes da data prevista

e

e A
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XVIL.3 - Os interessados deverao apresentar no ato da visita, [Contrato
Social da empresa, tratando-se de Sécio/Administratdor ou no caso de representante, documento

de Credenciamento expedido pela respectiva empresa (original ou copia autenticada) que
comprove a autorizagdo para realizar a visita e receber o Termo de Vistoria, bem como
documento de identidade.

XVIl.4 - E de extrema importancia que a licitante averigue todas as condigdes de execucgido dos
servicos, pois ndo serao aceitas quaisquer argumentacdes posteriores.

XVIIl - OBRIGAGOES DA CONTRATANTE

a) disponibilizar os processos a serem digitalizados/microfimados pela equipe técnica da
Contratada.

b) fazer a leitura dos documentos digitalizados por meio de software préprio, desenvolvido pela
Coordenadoria de Tecnologia e Informagéo da Prefeitura de Quissama;

¢) acompanhar e fiscalizar a execugdo dos servigos, anotando em registro préprio as falhas
detectadas e comunicando as ocorréncias de quaisquer fatos que, a seu critério, exijam medidas
corretivas por parte da Contratada.

d) resolver todo e qualquer caso singular, omisso ou duvidoso nao previsto, no processo
administrativo e em tudo o mais que se relacione com a prestacdo dos servicos objeto deste
termo, desde que nao acarrete 6nus para a Contratante.

XIX — OBRIGAGOES DA CONTRATADA

a) Ser a unica responsavel por todos os 6nus tributarios federais, estaduais e municipais, ou
obrigagcdes concernentes a legislagao social, trabalhista, fiscal, securitaria ou previdenciaria, bem
como por todos os gastos e encargos inerentes a mao de obra necessaria a perfeita execucdo do
objeto contratual, entendendo-se como ©énus ftributarios: pagamento de impostos, taxas,
contribuicdes de melhoria, contribuigbes parafiscais, empréstimos compulsoérios, tarifas e licengas

concedidas pelo poder publico.

b) Ser a unica, integral e exclusiva responsavel, em qualquer caso, por todos os danos e
prejuizos de qualquer natureza que causar a PMQ ou a terceiros, provenientes da prestagao dos
servicos, respondendo por si e por seus sucessores, nado excluindo ou reduzindo essa

responsabilidade a fiscalizagdo ou acompanhamento da PMQ.

V4 L

Geral: (22) 2768-9300 TeleFax: (22) 2768-9300 Ramal 9368
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c) Executar os servigos objeto do presente termo rigorosamente no
prazo pactuado, bem como cumprir todas as demais obrigagées impostas pelo edital e seus
anexos.

d) Manter, durante a execugéo dos servigos, as condicées de habilitacdo e qualificacéo exigidas
no edital em compatibilidade com as obrigagées assumidas.

e) Contratar por sua conta todos os seguros exigidos ou que venham a ser exigidos por lei e que
incidam direta ou indiretamente sobre o objeto deste termo.

f) Promover por sua conta a cobertura, através de seguros, dos riscos a que se julgar exposta em
vista das responsabilidades que lhe cabem na execucéo deste termo.

g) Credenciar junto a PMQ funciondrio(s) que atendera(do) as requisicées dos servicos e
recebera(ao) as instrugbes do responsavel pelo gerenciamento e fiscalizagdo, bem como
prestara(do) as autoridades competentes as informagbes e assisténcia necesséarias ao bom
cumprimento de suas fungdes durante a execugéo contratual.

h) Indenizar em qualquer caso todos os danos e prejuizos, de qualquer natureza, que causar a
PMQ ou a terceiros, decorrentes de sua culpa ou dolo, na execugdo deste termo, respondendo
por si & por seus sucessores.

i) Prestar todo e qualquer esclarecimento ou informagéo solicitada pela fiscalizagéo da PMQ.

j) Garantir acesso, a qualquer tempo, da fiscalizagdo da PMQ ao servigo em questao.

k) Cientificar, imediatamente, a fiscalizagdo da PMQ qualquer ocorréncia anormal ou acidente que
se verificar no servigo.

1) Corrigir, prontamente, quaisquer erros ou imperfeicées dos trabalhos, atendendo, assim, as
reclamacdes, exigéncias ou observacdes feitas pela Fiscalizagdo da PMQ.

m) Atender as medidas técnicas e administrativas determinadas pela fiscalizagdo da PMQ.

n) As obrigacdes e responsabilidades da CONTRATADA serdo suspensas se a prestagao dos
servicos for obstada por motivo de greve, sabotagem, rebelido e/ou enchente, comprovadamente,
imprevisiveis e alheios ao controle da mesma, devendo nesses casos o evento motivador da
paralisacéo dos servigos ser comunicado, formalmente, a PMQ, em 24h (vinte e quatro horas) de
sua ocorréncia.

o) Garantir sigilo absoluto e inviolabilidade de todas as informacbes as quais tiver acesso,
comprometendo-se a realizar a prestagdo de servico obedecendo rigorosamente as
determinacgoes da PMQ.

p) Na hipétese de ocorréncia de fatos que resultem na perda ou em danos & documentagao, a
empresa CONTRATADA devera notificar imediatamente a PMQ sobre o ocorrido, relacionando os

fH)

Geral: (22) 2768-9300 TeleFax: (22) 2768-9300 Ramal 9368
P.L
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XX — DAS CONDIGOES GERAIS Ay Fis 4 80

Para a execugéo dos servicos deverdo ser observadas as seguintes legislacbes:

P.M.Q

) Lei n. ° 8159 de 08 de janeiro de 1991 que dispde sobre a politica nacional de arquivos
publicos e privados e da outras providéncias.

I) Decreto n. © 4073 de 03 de janeiro de 2002 que regulamenta a Lei n°8159 de 08 de
janeiro de 19891, que dispde sobre a politica nacional de arquivos publicos e privados.

lll) Decreto n. ° 4553 de 27 de dezembro de 2002 que dispde sobre a salvaguarda de
dados, informagdes, documentos e materiais sigilosos de interesse da sociedade e do
Estado, no &mbito da Administragdo Publica Federal e da outras providéncias.

IV) Resolugédo do CONARQ n. ° 6 de 15 de maio de 1997, dispde sobre diretrizes quanto a
terceirizagdo de servigos arquivisticos publicos.

V) Resolugéo do CONARQ n. ° 7 de 20 de maio de 1997, dispde sobre os procedimentos
para a eliminagéo de documentos no ambito dos 6rgéos e entidades integrantes do Poder
Publico.

Geral: (22) 2768-9300 TeleFax: (22) 2768-9300 Ramal 9368 L/ ‘\.._/ L
C.P.

visto



Republica Federativa do Brasil - Estado do Rio de Janeiro

PREFEITURA MUNICIPAL DE QUISSAMA PM.Q
Rua Conde de Araruama, 425 - Centro - Quissama - RJ

Prcx‘esso__j_

U
Fis {4

Rubrica

SECRETARIA MUNICIPAL DE GOVERNO
EDITAL
PREGAO PRESENCIAL PARA REGISTRO DE PREGOS N° 055/2021
ANEXO 1/l
DADOS DA LICITANTE

Extsdode Rio da Janeio
PREFEITURA MUNICIFAL DE QUISSAMA

ANEXO 1 -DADOS DA LICITANTE

|Nome Fantasia: - Razao Social

;Encerea;o Cicade Estada CEFP.
Rasponsavel Telefones E-mail

CHPJ

Atengao: Este anexo devera ser preenchido e apresentado no env elope de credenciamento.

Em, de de

Aezirature 8 Semdd

Geral: (22) 2768-9300 TeleFax: (22) 2768-9300 Ramal 9368 U
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Rubrica

SECRETARIA MUNICIPAL DE GOVERNO
EDITAL
PREGAO PRESENCIAL PARA REGISTRO DE PRECOS N° 055/2021
ANEXO I
(Descricao dos Servigos)

&

¥
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Sistema de Controle de Compras Rubrica ris | 63
Emissdo de SolicitagGes
Solicitagdo: 001084/2021 Registro de Prego
Data Cadastro : 05/04/2021 Solicitagdo Grupo : Comprador : 2630 - RENAN BARCELOS
Centro de Custo: SEGOV - 26.01.00.00 - SECRETARIA MUNICIPAL DE GOVERNO Fonte : ROYALTIES ATE 5% - LEI 7990/
Prioridade : - NORMAL N® Processo: Preco Estimado(RS) 540.000,00
Custeio : 001 - APLICACAO INTERNA Modalidade de Compra: Licitacdo
Ficha Nimero : 189

Finalidade :2145 - MODERNIZACAO DO ARQUIVO GERAL
Elemento de Despesa: 3390390000 - Outros Servigos de Terceiros - Pessoa Juridica
Sub Elemento de Despesa: 3390394200 - Servigos de Processamento de Dados
Item Produto U.M. Descricdo Qtde. Sol.  Prego Estimado Valor Tota
0001 047-42-0021-0 UNIDADE  Prestacao de servicos de 3.000.000,0000 0,1800 540,000,000

digitalizacao/microfilmagem de documentos para o

arquivo geral da PMQ-RJ
Anexo:

Controle Gerencial - Suprimentos b
Elaborado por: Secretdrio

Solicitante

4 - Gabinete Prefeitoozq:‘%D

" C.P
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SECRETARIA MUNICIPAL DE GOVERNO
EDITAL
PREGAO PRESENCIAL PARA REGISTRO DE PRECOS N° 055/2021
ANEXO Il
(Modelo de Credenciamento)

LICITAGAO NA MODALIDADE DE PREGAO N° /2021

(local), de de 2021

A
Prefeitura Municipal de Quissama
Comisséao de Pregdo

REF.: Credenciamento Pregao n® /2021.

Prezados Senhores

Pela presente, fica credenciado o Sr. , portador da Cédula de

Identidade n° , expedida em / / e CPF n°

para representar a empresa , inscrita no CNPJ n°
, ho Pregdo n° /2021, a ser realizado em ___/ __/___, nesse Municipio, as

horas, podendo, para tanto praticar todos os atos necessarios, inclusive poderes para
formular ofertas e lance de pregos, prestar esclarecimentos, receber notificagdes, interpor

recursos e manifestar-se quanto a desisténcia de interpé-los.

Atenciosamente,

Assinatura do representante legal

OBSERVAGOES:

1 — A carta de Credenciamento deverd ser confeccionada em papel timbrado da empresa, assinada pelo seu
representante legal, com poderes para constituir mandatario e COM FIRMA RECONHECIDA DO REPRESENTANTE
LEGAL,

2 — Esta Carta devera ser apresentada de forma avulsa, fora de qualquer dos envelopes (Proposta e Pregos ou de

Habilitagao).
o

Geral: (22) 2768-9300 TeleFax: (22) 2768-9300 Ramal 9368 u (\:b‘p L
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SECRETARIA MUNICIPAL DE GOVERNO
EDITAL
PREGAO PRESENCIAL PARA REGISTRO DE PREGCOS N° 055/2021
ANEXO IV
(Atestado de Visita)

ANEXO IV

ATESTADO DE VISITA AO LOCAL DOS SERVIGOS

Declaramos para efeito do Pregdo Presencial Para Registro de precos n° /2021, que o

Sr " portador do RG
n° Representante da Empresa

,CNPJ
n° , procedeu a visita técnica ao local dos servigos deste

Edital, recebendo todas as informagdes, projetos, especificacdes e demais elementos
necessarios para elaboragdo de sua proposta e declara, que todas as informacdes
pertinentes e relevantes necessarias a confecgdo de sua proposta sdo de seu pleno
conhecimento.

Quissama, de de 2021.

I

Geral: (22) 2768-9300 TeleFax: (22) 2768-9300 Ramal 9368 % V L
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SECRETARIA MUNICIPAL DE GOVERNO
EDITAL
PREGAO PRESENCIAL PARA REGISTRO DE PRECOS N° 055/2021
ANEXO V
(Modelo da Declaragdo de Atendimento aos Requisitos de habilitagao)

DECLARAGAO DE ATENDIMENTO AOS REQUISITOS DE HABILITACAO

Ref.: PREGAO n° /2021

- O USSR, (empresa licitante),com sede
PV cxcisvs s sunsiessnmsswsn nammnsennyr anssorsnssas ): Inscrita no CNPJ Maciomenss por intermédio de seu
representante legal o(a) Sr(@).........cccoeviiiiiinn , portador(a) da Carteira de Identidade
o o SRR, 2 do'CPF N ..cocoinipimsinsv , para fins do disposto no inciso VII do art. 4° da

Lei Federal n® 10.520, de 17 de julho de 2002, DECLARA que cumpriu plenamente os requisitos
de habilitagdo exigidos para participagao dallicitagéo na modalidade Pregao n® /2021.

Local, em de de

(representante legal)

Observagoes:
1 - Esta Declaragdo devera ser confeccionada em papel timbrado da empresa e assinada pelo seu
representante legal ou mandatario.

2 - Esta Declaragédo devera ser apresentada de forma avulsa, fora de qualquer dos envelopes (Proposta de
Precos ou de Habilitagéo).

e,

Geral: (22) 2768-9300 TeleFax: (22) 2768-9300 Ramal 9368 ua.p L
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SECRETARIA MUNICIPAL DE GOVERNO
EDITAL
PREGAO PRESENCIAL PARA REGISTRO DE PREGOS N° 055/2021
ANEXO VI

(Modelo da Declarat;éo relativa ao trabalho de menores)

DECLARAGAO
Ref.: PREGAO N° /2021
inscrito no CNPJ n°
por  intermédio de seu representante legal o(a)
Sr(a) , portador(a) da Carteira de identidade
n° e do CPF n° , DECLARA, para fins do disposto no

inciso V do art. 27 da Lei n°® 8.666, de 21 de junho de 1993, acrescido pela Lei n® 9.854, de 27 de
outubro de 1999, que ndo emprega menor de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou

insalubre e ndo emprega menor de dezesseis anos.

Ressalva: emprega menor, a partir de quatorze anos, na condigao de aprendiz( ).

Local e data

Assinatura e carimbo

(representante legal)

(Observacgdo: Esta declaragdo devera ser emitida em papel que identifiqgue a licitante; se a
licitante possuir maiores de 14 anos aprendizes devera declarar essa condigdo).

Geral: (22) 2768-9300 TeleFax: (22) 2768-9300 Ramal 9368 (é P.L
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SECRETARIA MUNICIPAL DE GOVERNO
EDITAL
PREGAO PRESENCIAL PARA REGISTRO DE PREGOS N° 055/2021
ANEXO VII
MODELO DE DECLARAGAO DE ME, EPP OU MEI

Ref.: PREGAO N° /2021 - PMQ RJ

(razdo social da empresa), com
sede na (enderego), inscrita no CNPJ n°
vem, por intermédio de seu representante legal o(a) Sr(a)
, portador(a) da Carteira de Identidade n° e do CPF n°
, DECLARAR, sob as penas da Lei, que é (MICROEMPRESA ou
EMPRESA DE PEQUENO PORTE ou MICROEMPREENDEDOR INDIVIDUAL), que cumpre os
requisitos legais para efeito de qualificagdo como ME-EPP-ME| e que ndo se enquadra em

nenhuma das hipéteses elencadas no § 4° do art. 3° da Lei Complementar n°® 123, estando apta a
usufruir dos direitos de que tratam os artigos 42 a 45 da mencionada Lei, ndo havendo fato
superveniente impeditivo da participagdo no presente certame.

(representante legal)

Geral: (22) 2768-9300 TeleFax: (22) 2768-9300 Ramal 9368 (£ VL
[ ] L

C

visto



y PM.Q.
Republica Federativa do Brasil - Estado do Rio de Janeiro =

PREFEITURA MUNICIPAL DE QUISSAMA processo ALY | O
Rua Conde de Araruama, 425 - Centro - Quissama - RJ Riibic W"""( Fls @
SECRETARIA MUNICIPAL DE GOVERNO
EDITAL

PREGAO PRESENCIAL PARA REGISTRO DE PREGCOS N° 055/2021
ANEXO VI

PROPOSTA DE PRECOS

C-ol

Geral: (22) 2768-9300 TeleFax: (22) 2768-9300 Ramal 9368 %L
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SECRETARIA MUNICIPAL DE GOVERNO
EDITAL
PREGAO PRESENCIAL PARA REGISTRO DE PRECOS N° 055/2021
ANEXO IX
ATA DE REGISTRO DE PREGCOS

Geral: (22) 2768-9300 TeleFax: (22) 2768-9300 Ramal 9368
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Rubrica

Prefeitura Municipal de Quissama
R Conde de Araruama, 425 - Quissam3-Rio de Janeiro <R3

MINUTA
SECRETARIA MUNICIPAL DE GOVERNO
MINUTA DA ATA DE REGISTRO DE PRECOS N° __ /2021
VINCULADA A MINUTA DE CONTRATO

PREGAO PRESENCIAL PARA REGISTRO DE PRECOS N° 055/2021

Aos ____ dias do més de de 2021, autorizado pelo processo n°® 3171/2021 de PREGAO
PRESENCIAL PARA REGISTRO DE PREGCOS N° 055/2021, solicitagdo n°® 1084/2021, foi
expedida a presente Ata de Registro de Pregos, que sera regida pelas disposiges contidas na
Lei Federal n° 10.520, de 17 de julho de 2002, subsidiariamente pela Lei Federal n° 8.666/93, de
21 de junho de 1993 e suas alteragbes, e pelo Decreto Municipal n° 2425/2018, de 13 de margo
de 2018, pelo Decreto Municipal n® 1.882/2014, de 06 de maio de 2014, e suas alteragdes e pela
Lei 123, de 14 de dezembro de 2006, e suas alteragdes, além das demais disposicdes legais
aplicaveis que, conjuntamente com as condi¢cdes adiante estipuladas, regem o relacionamento
obrigacional entre a Administragdo Municipal e a Licitante Vencedora.

Objeto: Registro de Pregos para contratacdo de empresa especializada em Servico de
Conversao de Informagdes Analdgicas Suporte Papel para o Suporte Digital e Micrografico,
destinado ao Arquivo Geral da Prefeitura Municipal de Quissama, conforme termo de referéncia
que integra esta ata.

1.1. Municipio de Quissama, pessoa juridica de direito publico, com sede — Prefeitura Municipal
de Quissam3, situada a Rua Conde de Araruama, n°® 425, Centro, Quissama/RJ, CEP: 28.735-
000, inscrito no CNPJ sob o n® 31.505.027/0001-60, representada neste ato pelo Secretario
Municipal de Governo, Sr Marcelo de Souza Batista e pelo Chefe de Gabinete da Prefeita, Sr.
Luciano de Almeida Lourengo;

1.2. Consideram-se registrados os precos do Detentor da Ata: A empresa
com sede na Rua , CEP: , e inscrita no CNPJ sob n°

representado  por :
portador da Carteira de Identidade RG n° e CPFMF sob o
n.° , a saber:

1.3. O Municipio efetuara seus pedidos a Detentora da Ata pela Secretaria Municipal de Governo,



a partir da assinatura desta Ata de Registro de Pregos, com indicacdo da dotaﬁo orgaméntéria
por onde correra a despesa. VEts

Processo :mﬂf Jp/

/ Fls__!ﬁg
1.4. Os servicos serdo solicitados com antecedéncia para que possam ser realizados| nas
quantidades, local e horarios pré estabelecidos no termo de referéncia.

Rubrica

1.5. O prego de R$ ( ) sera pago mediante os servigos realizados e
conferidos, quanto & qualidade, a base dos pregos unitarios do item apresentado na proposta

final, e mediante a apresentagdo da Nota Fiscal, informando a modalidade e numero da licitagéo,
numero do empenho e dados bancarios, acompanhados das provas de regularidade com a
Previdéncia Social — INSS e junto ao Fundo de Garantia do Tempo de Servigo — FGTS.

1.6. O presente registro de precos tera validade de 12 (doze) meses, contados a partir da data da
assinatura da Ata de Registro de Precgos.

1.6.1. Os servigos serdo executados nas dependéncias da Contratante, em horario comercial de
segunda-feira a sexta-feira, de 08:00 as 11:30 e 13:30 as 17:00 horas.

1.7. Dentro do prazo de validade da Ata de Registro de Pregos, o fornecedor registrado podera
ser convocado para assinar o Termo de Contrato, no prazo de 05 (cinco) dias uteis, contados a
partir da data de sua convocagdo, cuja vigéncia sera de 12 (doze) meses, podendo ser
prorrogado por interesse da Contratante até o limite de 60 (sessenta) meses, conforme

disciplinado no contrato.

1.7.1. Para assinatura do contrato a licitante vencedora devera manter as condigbes da

habilitagdo consignadas no edital.

1.8. Os precos registrados seréo confrontados periodicamente, pelo menos trimestralmente, com
os praticados no mercado e assim controlados pela Secretaria de Administragao.

1.9. Durante a sua vigéncia, os pregos registrados serdo fixos e irreajustaveis, exceto nas
hipéteses, devidamente comprovadas, de quebra de equilibrio econdmico-financeiro,

situacéo prevista na alinea “d” do inciso Il do artigo 65 de lei n° 8.666/93 ou de redugao dos
precos praticados no mercado.

1.10. Os servigos serdo aceitos provisoriamente; o recebimento definitivo sera feito apos a

verificagdo da qualidade dos mesmos.

1.11. As despesas decorrentes da realizagdo dos servigos, objeto desta licitagdo, correrdo por



" " I PMQ. [
conta das seguintes dotagbGes orgamentarias: Processs 2 i Q'{
Q

Dal
Rubrica f Isﬂlj

FUNCIONAL NATUREZA FICHA FONTE
PROGRAMATICA
04.126.0029.2145 3390.39 189 100% ROYALTIES
04.126.0029.2145 3390.39 190 100% ROYALTIES

1.12. Este instrumento de registro de pregos nao obriga o Municipio a firmar as contratagées com
a fornecedora, ficando-lhe facultada a utilizagdo de outros meios, assegurados, nesta hipétese, a
preferéncia do beneficiario do registro em igualdade de condigbes, nos termos do paragrafo
quarto, art. 15, da Lei Federal n° 8.666/93 e suas alteragdes.

1.13. O descumprimento do prazo de execuc¢ao sujeitara a fornecedora as sangées previstas no
item 18 do edital.

1.14. O registro de precos podera ser suspenso ou cancelado no interesse da Administracao e
nas hipéteses dos Artigos 77 e 78, da Lei Federal n° 8666/93, ou a pedido justificado do
interessado e aceito pela Administragao.

1.15. A rescisdo do termo, por inexecucédo total ou parcial, dar-se-a nas hipéteses dos Arts. 77 e
78, da Lei 8.666/93. A parte infratora sujeitar-se-a ao pagamento de multa equivalente a 10 %
(dez por cento) do valor dado como prego do fornecimento, e indenizagdo das perdas e danos, se
ocasionados. A rescisdo amigavel dar-se-a, nos termos do Art. 79, Inciso |l, da Lei 8.666/93.

1.16. A fornecedora devera manter enquanto vigorar o registro de pregos e em compatibilidade
com as obrigagdes por ele assumidas, todas as condigbes de habilitagéo e qualificagéo exigidas
no PREGAO PRESENCIAL SISTEMA REGISTRO DE PREGCOS N° 055/2021.

1.17. Integrardo a Ata de Registro de Precos, como partes indissociaveis, as propostas

apresentadas pelas adjudicatarias.

1.18. Cumprir fielmente as determinagdes constantes na Ata de Registro de Precos e . 2021,
e seus anexos. de sua Proposta, bem como a legislac&o a que se subordina o presente ajuste.

1.19. Responder por todos os &nus, encargos e obrigagdes, comerciais, fiscais, tributarias e
trabalhistas e por todos os danos e prejuizos que, a qualquer titulo, venha a causar a terceiros,
em virtude do fornecimento ou servigo, respondendo por si & por Seus sucessores.

2. - DAS SANGCOES ADMINISTRATIVAS: C@



PM.Q
Processe l oA l
Rubrica A

2.1. No caso de descumprimento total ou parcial das condigbes desta Ata de Registro de|Pregos,

a SECRETARIA MUNICIPAL DE GOVERNO, sem prejuizo das perdas e danos e das multas

cabiveis, nos termos da lei civil, aplicara a contratada, conforme o caso, as penalidades previstas

nos art. 86,87 e 88 da lei Federal n° 8.666/93, bem como no que couber, as seguintes sangdes.

2.2. Multa moratéria de 1% (um por cento) ao dia util que exceder o prazo de fornecimento, sobre
o valor do saldo nédo atendido, respeitados os limites da lei civil;

2.3. Multa administrativa de ate 20% (vinte por cento) sobre o valor da nota de empenho, nas
demais hipéteses de inadimplemento ou infragdo de qualquer natureza, seja contratual ou legal.
2.4. As multas moratérias e administrativa poderao ser aplicadas cumulativamente ou
individualmente, ndo impedindo que a SECRETARIA MUNICIPAL DE GOVERNO rescinda,
unilateralmente, a Ata de registro de Prego e aplique as demais sangdes legais cabiveis.

2.5. As multas administrativa e moratérias serdo descontadas dos pagamentos eventualmente,
devidos pela administragdo a contratada ou, ainda, quando for o caso, cobrada judicialmente, em
consonancia com os paragrafos 2° e 3° do art. 86 da Lei Federal n°® 8.666/93.

2.6. A aplicacdo de multas néo elidira, em face do descumprimento do pactuado, o direito da
SECRETARIA MUNICIPAL DE GOVERNO de rescindir de pleno direito o contrato, independente
de agdo, notificagdo ou interpelagdo judicial ou extrajudicial, sem prejuizo das demais
comunicagdes legais e contratuais cabiveis, assegurados o contraditério e a ampla defesa.

2.7. Alicitante que n3o retirar o empenho dentro do prazo de validade da sua proposta, deixar de
entregar a documentagdo exigida para a contratagao, retardar a execucdo, descumprir,
injustificadamente, qualquer clausula contratual, comporta-se de modo inidéneo ou cometer
fraude fiscal podera, nos termos do art. 7° da Lei Federal n° 10.520/02, ser impedida de contratar
com a administragdo Publica pelo prazo de até 5 (cinco) anos, sem prejuizo da aplicagéo das
demais comunicacdes legais, tudo proporcionalmente ao grau de culpabilidade da conduta

apenada.

3. Faz parte integrante desta Ata de Registro de Pregos, aplicando-se-lhe todos os seus
dispositivos, o edital do Pregéo Presencial Registro de Pregos n® 055/2021, o anexo | — relagdo

dos itens da licitacdo (Julgamento), com os termos aditados e a proposta da detentora da Ata
naquilo que n&o contrariar as presentes disposigoes.

3.1. Ficam designados como Gestor da presente Ata de Registro de Pregos o (a) Sr. (®
e como Fiscal o (a) Sr.(%)

, os quais deverdio exercer ampla, irrestrita e

permanente fiscalizagdo da execugdo dos servigos contratados, nos termos e ajfifuicdes do



Decreto Municipal n.° 2729/2019 e do Art. 67, paragrafos 1° e 2° da Lei 8.666/93 e as desta Ata,
sem prejuizo da Secretaria Municipal de Governo fiscalizar seus empregados, prepgﬂ%s ou

subordinados. Processo_ 3131 | 20Q)
_Flsmﬂ@

3.2. Fica eleito o foro da Comarca de Carapebus — Quissamé / RJ, excluido qualquer outro jpara

Rubrica JAMM

dirimir duvidas ou questdes oriundas desta Ata e do procedimento licitatorio que a precedeu.

3.3. Para constar foi lavrada a presente Ata de Registro de Pregos, que vai assinada por seus
representantes legais, em 04 (quatro) vias de igual teor e forma e rubricadas para todos os fins de
direito, na presenca das testemunhas abaixo.

Quissama(RJ), de de 2021.
MUNICIPIO DE QUISSAMA MUNICIPIO DE QUISSAMA
Marcelo de Souza Batista Luciano de Almeida Lourengo
Secretario Municipal de Governo Chefe de Gabinete da Prefeita
CNPJ:
Gestor:
Fiscal:
TESTEMUNHAS:
NOME: CPF:
NOME: CPF:
Minuta Ata de Registro de Pre¢os n°___ /2021.

e



Republica Federativa do Brasil - Estado do Rio de Janeiro

Rua Conde ae Araruama, 425 - Centro - Quissama - R

SECRETARIA MUNICIPAL DE GOVERNO
EDITAL
PREGAO PRESENCIAL PARA REGISTRO DE PRECOS N° 055/2021

PREFEITURA MUNICIPAL DE QUISSAMA rocesso 343 1O

ANEXO X
MINUTA DE CONTRATO
Geral: (22) 2768-9300 TeleFax: (22) 2768-9300 Ramal 9368 % .
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Processc

Rubrica JAAAAA Hsiol_js
Prefeitura Municipal de Quissam
R Conde de Arariiama, 425 ~Quissam3-Rio de Janeiro ~RJ

MINUTA
CONTRATO N° 12021
VINCULADA A MINUTA DA ATA DE REGISTRO DE PRECOS N° 12021

Este Contrato vincula-se ao procedimento de Pregdo Presencial para Registro de Pregos n°
055/2021 e a Ata de Registro de Pregos n° ___ /2021, instaurado face a solicitagdo n°
1084/2021, Processo n.° 3171/2021, da Secretaria Municipal de Governo - SEGOV, e rege-se pela
pela Lei Federal n.° 10.520/2002, subsidiariamente pela Lei Federal n® 8.666/93 e suas alteragdes,
pelo Decreto n.° 2425 de 13 de marcgo de 2018, pelo Decreto Municipal n° 1.882, de 06 de maio de
2014 e suas alteragbes, pela Lei Complementar n°® 123, de 14 de dezembro de 2006, e suas
alteracdes, além das disposicbes aplicaveis que, conjuntamente com as condigdes adiante
estipuladas regem o relacionamento obrigacional entre a Administragdo Municipal e a Licitante
vencedora, e demais normas legais pertinentes. Os casos omissos serdo resolvidos mediante
acordo mutuo das partes, demais disposigdes legais aplicaveis e a Teoria Geral dos Contratos, em
aditamento, se necessario:

CLAUSULA | - PARTES

1.1 - Municipio de Quissama -, pessoa juridica de direito pdblico, com sede - Prefeitura Municipal
de Quissama, a Rua Conde de Araruama, n° 425, Centro, Quissama/RJ, inscrito no CNPJ sob o n®
31.505.027/0001-60, representado neste ato pelo Secretario Municipal de Governo, Sr Marcelo de
Souza Batista e Chefe de Gabinete da Prefeita, Sr. Luciano de Almeida Lourengo, doravante
denominado CONTRATANTE;

1.2 - , estabelecida 2 | , CEP:
inscrita no CNPJ com n° y representada por

portador da carteira de identidade n°

cadastrado no CPF sob n° . doravante

denominada CONTRATADA.

CLAUSULA Il - OBJETO

2.1. Contratacdo de empresa especializada em Servigo de Conversdo de Informacbes Analégicas
Suporte Papel para o Suporte Digital e Micrografico, destinado ao Arquivo Geral da Prefeitura

Municipal de Quissama, conforme termo de referéncia que integra este contrato, bem como Ata de

Registro de Pregos. C.P.L
visto



P.M.Q.)
Processo L} l QD 1{_

CLAUSULA Il - PREGO E PAGAMENTO Rubrica fs 199

3.1. A CONTRATANTE pagara & CONTRATADA o valor estabelecido na Ata de Registro de/ Pregos

n° /2021, a saber R$ ( ), em 12 (doze) parcelas, conforme
cronograma de desembolso estimado constante no termo de referéncia, mediante a comprovagéo
da realizagao do servigo efetivamente executado.

3.2. As notas fiscais de servico emitidas pela Contratada obedecerédo a Lei n°® 5.474/68 e a Lei n°

4.320/64, § 2° Il do Art. 63, contendo a descrigdo de cada servigco prestado e aceito pela
Contratante, no periodo.

3.3. O recebimento da importancia relativa aos servicos prestados e aceitos condiciona-se a
comprovacgao do recolhimento da contribuicdo previdenciaria relativa @ mao de obra empregada, ao
FGTS e do ISS ao Municipio de origem.

3.4. O atraso no pagamento implicara na incidéncia de juros de 1 % (um por cento) ao més, mais
TR como compensagcao financeira, calculado pro rata die entre o 31° (trigésimo primeiro) dia da data
da entrega aposta pelo protocolo da SEGOV no titulo da cobranga e a data do efetivo pagamento.

3.5. No ato do pagamento dos servigos efetivamente prestados e aceitos, havera retengéo de 11%
sobre o valor bruto da Nota Fiscal ou fatura. O valor retido devera ser destacado na Nota Fiscal ou
fatura da prestagdo de servigo, para fins de recolhimento & Previdéncia Social em nome da

contratada, até o dia 02 (dois) do més subsequente ao da emiss&o da nota fiscal ou fatura.

§ 1° - Cabe a CONTRATADA a comprovagéo da nao incidéncia elou da dispensa da retengéo
estabelecida no item 3.6, conforme previstas na legislagdo previdenciaria (LF 8.212/91 e
Regulamento autorizado pelo decreto 3048/99).

§ 2° - Na prestagéo de servigos de obras e servicos a CONTRATADA apresentara separadamente
a Nota Fiscal relativa 2 m3o de obra empregada, em conformidade com a legislag&o previdenciaria
(LF 8.212/91 e Regulamento autorizado pelo decreto 3048/99).

GLAUSULA IV — DO CONTROLE E DA ALTERAGAO DE PRECOS

4.1. Durante a sua vigéncia, os pregos registrados somente poderao ser ajustados nas hipéteses
elencadas nos artigos 17, 18 e 19 do Decreto n® 7.892 de 23 de janeiro de 2013, observadas as
disposigbes condidas na alinea “d” do inciso Il do artigo 65 da lei n° 8.666/93, caso em que o 6rgéo
gerenciador realizara periodicamente pesquisa de mercado para comprovagdo da vantajosidade,

conforme disposto no artigo 9°, XI do Decreto n° 7.892 de 23 de janeiro de 201 C.P
@ “ ) C.P.L

visto
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Rubrica

5.1. O prazo para realizagdo dos servicos serd de 12 (doze) meses, a partir assinatura da
autorizagéo de inicio de servigos, podendo ser prorrogado por iguais ou sucessivos periodos,
observados os Arts. 57 e 65 da Lei Federal n° 8.666/93.

5.2. Os servigos serdo executados nas dependéncias da Contratante, em horario comercial de
segunda-feira a sexta-feira, de 08:00 as 11:30 e 13:30 as 17:00 horas.

5.3. Os servigos ocorrerdao mediante solicitacio da Secretaria Municipal de Govemno, devidamente
autorizada, contendo a sua devida previsdo orcamentaria.

CLAUSULA VI - RECURSOS ORCAMENTARIOS

1.10. As despesas decorrentes da realizagdo dos servigos, objeto desta licitagdo, correrdo por conta
das seguintes dotagGes orcamentarias:

cODIGO NATUREZA FICHA FONTE
04.126.0029.21 3390.39 186 ROYALTIES
45
04.126.0029.21 3390.39 187 ROYALTIES
45

CLAUSULA VII - RESCISAO

7.1. A resciséo do Contrato, por inexecugéo total ou parcial, dar-se-a4 nas hipoteses dos Arts. 77 e
78, da Lei 8.666/93. A parte infratora sujeitar-se-a ao pagamento de multa equivalente a 10 % (dez
por cento) do valor dado como prego dos servigos, na Clausula Ill supra, e indenizagio das perdas
e danos, se ocasionados. A rescisdo amigavel dar-se-a, nos termos do Art. 79, Inciso Il, da Lei
8.666/93.

CLAUSULA Viil - OBRIGAGAO DA CONTRATADA

8.1. Cumprir fielmente as determinagdes constantes do Pregdo Presencial para Registro de Pregos
n® 055/2021 e seus anexos, de sua Proposta, bem como a legislagdo a que se subordina o presente

ajuste, conforme previsto no Preambulo.

8.2. Responder por todos os 6nus, encargos e obrigagbes, comerciais, fiscais, tributarias e
trabalhistas e por todos os danos e prejuizos que, a qualquer titulo, venha a causar a terceiros, em

virtude da execugéo dos servigos a seu cargo, respondendo por si e por seus sucess%res.
LC I-P ] L

visto
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Rubrica
8.3. Pagar o ISS sobre a prestagéo dos servigos contratados ao Municipio de origem.

8.4. Manter durante toda a execugdo do contrato, em compatibilidade com as obrigacbes
assumidas, todas as condi¢des de habilitagéo e qualificagéo exigidas na licitagao.

8.5. Cumprir o constante no item 3.3, da clausula 32, do presente contrato.

8.6. Para assinatura do contrato a licitante vencedora devera manter as condigées da
habilitagdao consignadas no Edital.

CLAUSULA IX - OBRIGAGOES DO CONTRATANTE

9.1. Ficam designados como Gestor do presente contrato o (a) Sr (?
) e como Fiscal o (a) Sr.(%)
, 08 quais deverdo exercer ampla, irrestrita e
permanente fiscalizagdo da execugdo dos servigos contratados, nos termos e atribuicbes do
Decreto Municipal n.° 2729/2019 e do Art. 67, paragrafos 1° e 2° da Lei 8.666/93 e as deste
CONTRATO, sem prejuizo da CONTRATADA fiscalizar seus empregados, prepostos ou
subordinados.

CLAUSULA X - DAS PENALIDADES E DA RESCISAO

10.1. Pela inexecucgéo total ou parcial do CONTRATO, erro de execugdo, demora na execugao ou
qualquer inadimplemento ou infragdo contratual, o CONTRATANTE podera aplicar as seguintes
sanc¢des:

a - adverténcia,

b - multa de mora de até 0,1 (um décimo por cento), por dia util, sobre o valor do CONTRATO, até o
periodo maximo de 30 (trinta) dias Uteis;

¢ - multa de até 20% (vinte por cento) sobre o valor do CONTRATO, apés esgotado o prazo fixado
no subitem anterior;

d — ndo sera admitida a participagéo de licitantes suspensos temporariamente pela Administragéo
Municipal, Direta e Indireta, nos termos do inciso Ill do art. 87 da Lei 8.666/93;

e - n3o serd admitida a participacio de licitante ja incursos na pena do inciso IV do art. 87 da Lei
8.666/93, seja qual for o érgdo ou entidade que tenha aplicado a reprimenda, em qualquer esfera da

Administragdo Publica;

10.2. As sancdes previstas nas alineas “a”, “b”, “c”, “d", poderdo ser cumuladas e ndo excluem a
possibilidade de rescisdo administrativa do CONTRATO (Art. 78 e seus incisos c/c Art. 79, |, da Lei

8.666/93) por decisdo fundamentada, assegurado o contraditério e a ampla defesa.

C.P.L

visto



CLAUSULA XI - FORO

11.1. Fica eleito o Foro da Comarca de Carapebus/Quissama, com a exclusio de qualquer outro,
por mais privilegiado que seja, para dirimir ddvidas e litigios decorrentes deste instrumento.

E por estarem de acordo, assinam o presente CONTRATO em 04 (quatro) vias de igual teor
e validade, juntamente com as testemunhas, para que produza os efeitos esperados.

Quissama (RJ)

de de 2021.

CONTRATANTE:

MUNICIPIO DE QUISSAMA
Marcelo de Souza Batista
Secretario Municipal de Governo

MUNICIPIO DE QUISSAMA
Luciano de Almeida Lourencgo
Chefe de Gabinete da Prefeita

CONTRATADA:
CNPJ:
Nome do representante:
CPF do representante:
TESTEMUNHAS:
1) NOME:
2) NOME:
CIENTE:
GESTOR:

CPF:

CPF:

FISCAL:

Minuta de Contrato n° /2021.



