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TERMO DE REFERENCIA

1. DEFINIGAO DO OBJETO

1.1. Descrigdo do Objeto: Contratacdo de empresa especializada para a prestagcédo de
servigos continuados de locagdo de equipamentos de informatica (computador novo
desktop gabinete SFF (Small Form Factor), computador Notebooks, impressora
multifuncional colorida 3 em 1 e Impressora multifuncional laser monocratica), com
servigcos de instalagao, configuracao, assisténcia técnica e manutengao corretiva on-site
com fornecimento de insumos basicos inerentes a estes servicos, para suprir as
necessidades de informatizacao do Instituto de Previdéncias dos Servidores Publicos do
Municipio de Quissama — IPMQ, conforme especificagdes, quantidades e caracteristicas
técnicas descritas neste Termo de Referéncia.

1.2. Da Natureza Do Objeto: A natureza do objeto consiste na prestacao de servigos
continuados de locacado de Equipamentos de Informatica.

a) O objeto desta contratagdo ndo se enquadra como sendo de bem de luxo, conforme
Art. 71 do Decreto Municipal n° 3842, de 12 de janeiro de 2024.

b) Aplica-se o reajuste do indice IPCA sobre a locagdo dos itens: Computadores,
notebooks, impressora multifuncional colorida 3 em 1 e Impressoras laser monocratica,
com efeitos a partir da data da apresentagao da proposta.

2. FUNDAMENTACAO DA CONTRATACAO

2.1. Descrigao da Necessidade:

2.1.1. Definigao: Tendo em vista que o término do contrato vigente se aproxima e a
necessidade do aumento do quantitativo conforme o PCA — 2024, também observou-se a
necessidade e importancia da modernizagcdo e atualizagdo de seu parque tecnoldgico
para garantir a melhoria nas condi¢gdes dos trabalhos dos servidores em seus respectivos
setores. Nesse contexto, torna-se fundamental a regularizacao contratual desse processo.

Conforme se extrai do ETP (Estudo Técnico Preliminar), a melhor solugdo € a
locacado dos equipamentos a fim de reduzir os custos associados a contratagao.

Portanto, esta acdo visa alinhar a infra-estrutura tecnolégica do IPMQ com as
demandas atuais, promovendo eficiéncia, economia e, consequentemente, melhorias no
ambiente de trabalho.
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2.1.2. Justificativa:

Justifica-se esta contratagdo, a fim de realizar a atualizagdo do parque tecnoldgico do
IPMQ, visando a melhoria nos servigos prestados por todos os servidores da Autarquia e
a regularizagao contratual deste processo.

O contrato vigente de locagdo dos equipamentos citados encontra-se na iminéncia de
expirar, bem como ha a necessidade de aumentar a quantidade para atendimento das
demandas necessarias ao bom funcionamento dos trabalhos; desta forma, a aplicacao
deste processo licitatorio visa evitar que o IPMQ figue sem os equipamentos bem como
manter a atualizacdo dos equipamentos utilizados, ndo causando incémodos aos
servidores e aos beneficiarios devido a utilizagcdo de equipamentos defasados.

Entende-se como oportuno e indispensavel a contratacdo destes servigos, conforme
objeto acima mencionado, pois a mesma dara suporte as necessidades diarias de gestao
do IPMQ.

2.1.3. Justificativa para locagao em vez de aquisicao:

Os processos de trabalho da CONTRATANTE exigem uso de computadores, impressoras
e notebooks para prestacdo de suas atribuigdes, sendo considerada uma atividade
necessaria para o bom andamento dos servicos. Sendo assim, € imprescindivel que os
setores do IPMQ disponham de equipamentos de boa qualidade, sempre disponivel, de
forma a garantir um modelo eficiente e eficaz, capaz de atender a demanda da
administragao publica.

A contratagcdo dos servicos de locagdo de computadores, impressoras e notebooks
transfere a terceiros, a responsabilidade pela instalagdo, movimentagao de equipamentos,
manutencao corretiva, fornecimento de todos os insumos e consumiveis necessarios.

Essas empresas especializadas na prestacdo deste servico proporcionam além de
estabilidade do mesmo e economia evitando-se investimentos em novos equipamentos,
estoques de suprimentos e manutencdo dos equipamentos em um custo muito mais
competitivo para a Administragcao Publica.

A opgao pela contratacdo dessa modalidade de servigo com a atualizagéo tecnoldgica dos
equipamentos (ampliagdo da capacidade de produgdo dos mesmos), se deu pelos
seguintes beneficios e fatos:

a). Proporcionar a eliminacdo de altos investimentos iniciais com a aquisicdo de
equipamentos;
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b). Proporcionar redugao de custos com os insumos e consumiveis, visto que estes sao
fornecidos com menores precgos, obtidos pelas compras em grande escala, que podem
ser realizadas pelo prestador de servigos;

c). Permitir a inexisténcia da contratagdo de manutengdo e assisténcia técnica de
equipamentos, que passam a ser de responsabilidade do prestador de servicos;

d). Permitir a eliminagcdo da necessidade de infraestrutura de logistica para atendimento
de solicitagdes e distribuicdo de pecgas para manutencao.

e). Eliminagédo da geréncia de estoque, das compras e do acondicionamento de pecas de
reposicao e manutencao.

f). Assim como em diversas outras areas, os equipamentos ultrapassados tendem a ter
um custo de produgdo superior aos equipamentos mais modernos, pela prépria
competicdo imposta pela industria, que incorpora tecnologias que, via de regra, reduzem
seus custos operacionais e energéticos.

g). Por outro lado, no caso de aquisigéo, logo o periodo de garantia a Prefeitura ficaria
responsavel por arcar com os custos de manutencdo e aquisicao de pecas para 0s
equipamentos, além de necessitar realizar anualmente ata de registro de precos para
aquisicao de suprimentos.

h). Destaca-se também que as empresas de locagdo de equipamentos geralmente tém
politicas de atualizagdo e manutengdo rigorosas, o que lhes permite fornecer
equipamentos com maior eficiéncia energética. Isso resulta em menor consumo de
energia ao longo do ciclo de vida dos equipamentos e menor emissado de gases de efeito
estufa.

2.2. Especificagoes Técnicas dos itens

2.21. A empresa contratada devera fornecer, conforme especificado neste Termo de
Referéncia, todos os equipamentos, acessorios, periféricos e servigos necessarios para a
instalacdo e manutencgao da solugao;

2.2.2. Nao serao aceitos equipamentos com produgao descontinuada. Deverdo estar
inclusos nos custos mensais além do lucro, todas as despesas diretas e indiretas,
relacionadas com o fornecimento do objeto. Todos os equipamentos entregues deverao
ser novos, sem nenhum uso anterior e lacrados na caixa;

2.2.3. Possui especificagbes técnicas por meio de catalogo eletrénico ou site com todas
as especificacdes pretendidas para devida comprovagdo. O mesmo deve ser enviado,
obrigatoriamente, junto a proposta.
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Computador

novo

desktop gabinete SFF
(Small Form Factor)
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Locacdo de computador novo desktop gabinete SFF (Small Form
Factor) com no minimo:

Processador de 4 nucleos e 8 threads, frequéncia de 3.4hz, frequéncia
turbo de 4.5Ghz, 12MB smart cache;

Placa mae Chipset Intel® B660

Armazenamento de 256 GB SSD M.2 2280 PCle Gen4 TLC Opal;
Memoria 8 GB DDR4-3200MHz (UDIMM)

Placa grafica Intel® UHD integrada 730

Audio de alta definicio (HD), codec Realtek® ALC623-CG

Fonte de energia 180 W 85%

Ethernet Integrado 100/1000M

Slots de expansdo: 1x PCIe® 4.0 x16, 1x PCIe® 3.0 x1, baixo perfil,
2x slots M.2

Portas frontais:

1x USB-C® 3.2 Gen 1, 2x USB 3.2 Geracao 1, 1x conector
combinado para fone de ouvido/microfone (3,5 mm), 1x microfone
(3,5 mm)

Portas traseiras:

2x USB 2.0, 2x USB 3.2 Gen 1 (um suporta Smart Power On), 1x
HDMI® 2.1 TMDS, 1x DisplayPort™ 1.4, 1x VGA, 1x Ethernet (RJ-
45),1x saida de linha (3,5 mm)

Chip de seguranca TPM 2.0 discreto, certificado TCG, Interruptor de
intrusdo de chassi

Certificacdes Verdes: ErP Lote 3, Compativel com RoHS, Certificado
TCO

Sistema operacional: licenca Windows® 11 Pro, Portugués (Brasil)
Teclado USB Tradicional, Preto, Portugués (BR) e Mouse USB
Calliope, Preto ambos de mesmo fabricante do desktop.

Nobreak com poténcia minima de 600va/300w; Tensdo de entrada:
115v-127v, tensdo de saida: 115v; 4 saidas padrao brasileiro de
plugues e tomadas; Bateria 12v7ah.

01 Monitor com tamanho de painel minimo de 19,5", formato
widescreen, propor¢ao 16:9, iluminagdo LCD ou LED, conectores: 1 x
vga, 1 x HDMI, padrao VESA 75x75, tempo de resposta 2ms.

27570
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Computador

novo

desktop gabinete SFF
(Small Form Factor)

Locacdo de computador novo desktop gabinete SFF (Small Form
Factor) com no minimo:

Processador de 4 nucleos e 8 threads, frequéncia de 3.4hz, frequencia
turbo de 4.5Ghz, 12MB smart cache;

Placa mae Chipset Intel® B660

Armazenamento de 256 GB SSD M.2 2280 PCle Gen4 TLC Opal;
Meméria 8 GB DDR4-3200MHz (UDIMM)

Placa grafica Intel® UHD integrada 730

Audio de alta definicdo (HD), codec Realtek® ALC623-CG

Fonte de energia 180 W 85%

Ethernet Integrado 100/1000M

Slots de expansdo: 1x PCle® 4.0 x16, 1x PCIe® 3.0 x1, baixo perfil,
2x slots M.2
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Portas frontais:

1x USB-C® 3.2 Gen 1, 2x USB 3.2 Geracao 1, 1x conector
combinado para fone de ouvido/microfone (3,5 mm), 1x microfone
(3,5 mm)

Portas traseiras:

2x USB 2.0, 2x USB 3.2 Gen 1 (um suporta Smart Power On), 1x
HDMI® 2.1 TMDS, 1x DisplayPort™ 1.4, 1x VGA, 1x Ethernet (RJ-
45),1x saida de linha (3,5 mm)

Chip de seguranca TPM 2.0 discreto, certificado TCG, Interruptor de
intrusdo de chassi

Certificacoes Verdes: ErP Lote 3, Compativel com RoHS, Certificado
TCO

Sistema operacional: licenca Windows® 11 Pro, Portugués (Brasil)
Teclado USB Tradicional, Preto, Portugués (BR) e Mouse USB
Calliope, Preto ambos de mesmo fabricante do desktop.

Nobreak com poténcia minima de 600va/300w; Tensdo de entrada:
115v-127v, tensdo de saida: 115v; 4 saidas padrao brasileiro de
plugues e tomadas; Bateria 12v7ah.

2 Monitores com ajuste de altura e rotagdo, tamanho de painel minimo
de 21,5" Full HD 1920x1080, brilho 250cd/m?, anti-reflexo,
iluminagdo LED, conectores: 1 x vga, 1 x HDMI, tempo

de resposta de 4ms.
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Notebook

Locagdo Notebook:

Processador (10-core, cache de 12MB, até 4.60GHz)), com placa de
video integrada, 16GB DDR4 (2x8GB) 2666MT/s; Expansivel até
16GB (2 slots soDIMM), SSD de 512GB PCle NVMe M.2, Tela Full
HD de 15.6" (1920 x 1080), 120 Hz, WVA, Wireless 802.11ax 2x2
Wi-Fi 6, placa de rede wireless com Bluetooth®, Windows 11 Pro,
Webcam widescreen HD (720p) integrada com microfone digital,
Alto-falantes estéreo, 2 W x 2 = 4 W no total, Bateria de 3 células e
41Wh (integrada), Adaptador CA 65 Watts (Bivolt).

Portas e Slots:

1 Porta HDMI 1.4

1 porta USB 3.2 Type-A de 1* geracao

1 porta USB 3.2 Type-C de 1° geragdo (apenas dados)

1 porta USB 2.0 Type A

1 Conector de headset

1 Tomada de energia

1 slot de cartdo SD

1 slot M.2 2230/2280 para unidade de estado s6lido (SSD)

27405
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Impressora
Multifuncional colorida
3em1

Locacdo de Impressora Multifuncional colorida 3 em 1:

imprime, copia e digitaliza / Wi-Fi Direct e Ethernet incluso suporte e
tinta; ADF de 30 folhas simplex; impressdo frente e verso automatica;
Impressdo e copia facil - Com visor LCD colorido de 2.47;
Digitalizacdo de alta qualidade - Scanner de de 1200 x 2400 dpi com
ampliacdo de fotos e documentos; Imprime em até 33 ppm em preto e

27618
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20 ppm em cores; Versétil - Capacidade de 150 folhas com bandeja
frontal; Impressdo de fotos sem bordas até A4/Carta.
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Impressora

Multifuncional Laser

Monocromatica

Locacgdo de Impressora Multifuncional Laser Monocromatica:

Digitalizacdo duplex em passagem unica, Gigabit Ethernet, Wireless
(2.4 e 5Ghz), Wi-fi Direct e USB 2.0 de alta velocidade, Tela touch
screen colorido de 7", Padrdo de impresséo frente e verso: Sim,
Velocidade de impressdo em preto A4 (max. Ppm): 50, Velocidade de
impressao em preto Carta (max. Ppm): 52, Tipo de consumivel:
Cartucho de toner e unidade de cilindro, Velocidade da CPU (MhZ):
1200, Resolugdo de impressdo (dpi): 1200 x 1200 dpi, Velocidade de
copia em preto A4 (max. Ppm): 50, Velocidade de cépia em preto
Carta (max. Ppm): 52, Capacidade de c6pia: Monocromatica,
Resolucdo de copia: 1200 x 600 dpi, Estilo de desenhos: Flatbed
(vidro de exposicdo), Copia frente e verso: Sim, Copia de documentos
de identidade: Sim, Reducdo/Ampliacdo: 25%-400%, Recursos
avancados de digitalizagdo: De vérias paginas para uma unica pagina,
Visualizagdo de digitalizacdo, Separacdo de Documentos, Alinhamento
automatico do alimentador, Ignorar paginas em branco, Perfis de
digitalizacdo, Velocidades de digitalizacdo duplex A4 (preto/cor) (max.
Ipm): 100, Capacidade da bandeja multifuncional (pags.): 100,
Capacidade de saida de papel (pags.): 250, Capacidade padrdo de
entrada de papel (pags.): 520, Tela LCD: Tela touchscreen 7", Ciclo de
trabalho mensal maximod Até 160.000 paginas, Memoria padrdo:
2000

Modo de economia de toner: Sim, Voltagem CA: 127V/50/60Hz / 9,7
A, Consumo de energia - Desligado / Sono profundo / Sleep / Pronto /
Impressao: 0,04 W/ 0,7W/58W /31 W /710 W.

27618
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Impressora
Multifuncional
Monocromatica

Laser

Locacdo de Impressora Multifuncional Laser Monocromatica:

Especificacoes do Produto: Tipo de Equipamento: Multifuncional
Laser Mono Fungdes: Impressdo, cépia, digitalizacdo e fax Visor:
Painel com tela de toque colorida (TSI) de 7 polegadas Tempo de
Aquecimento: Até 25 segundos Memoéria: Padrdo 1 GB (expansivel até
3 GB) Processador Padrao: ARM Cortex-A9
1.200MHzPDLs/Emulag¢des: PRESCRIBE, PCL6 (PCL-XL/PCL-5¢),
KPDL3 (PS3, compativel com AES, PDF Impressdo Direta), XPS,
OpenXPS (compativel com TIFF/JPEG Impresséo Direta), IBM
Proprinter, Line Print Fontes: Contorno: 93 fontes (PCL6/KPDL3), 8
fontes (Windows/ Vista); Bitmap: 1 fonte, 79 fontes de
contorno/div>Interfaces: 10/100/1000 BaseTX, 1 USB 2.0 de alta
velocidade, 1 USB 2.0 host de alta velocidade, 1 slot de expansao;
Opcional: IB-36 LAN sem fi o (alcance de aprox. 30 m e Wi Fi Direct)
e IB-50 Dual LAN NIGC, registro de ID, configuracdo rapida, menu de
manutencdo, ferramenta de remocéao, ferramenta de configuracéao de
Wi-Fi, Codigo de barras: Unidimensional: 45; Bidimensional:
PDF417Especificacdo de Seguranca Padrdo: Autenticacdo local,
autenticacdo de rede, IPsec, SNMPv3, IDAP sobre SSL, IPP sobre
SSL/TLS, HTTPS, FTP sobre SSL/TLS, SMTP sobre SSL/TLS, POP3
sobre SSL/TLS, WSD aprimorado sobre SSL/TLS; Opcional: Kit de
Seguranca de Dados (E)Ciclo Mensal de Impressdo: Até 250.000
péginas FUNCOES DE IMPRESSAO: Velocidade de Impressio:

27618
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Carta 57 ppm, A4 55 ppm e Oficio 46 ppm (Padrdo)Velocidade de
Impressdo (duplex): Carta 40 ppm e Oficio 23 ppm Resolugdo: 600 x
600 dpi, 300 x 300 dpi; 1.200 x 1.200 dpi e resolucdo interpolada de
1.800 x 600 dpi Tempo da Primeira Impressdo: Até 4,9 segundos
Impressdo em Rede e Protocolos Compativeis: TCP/IP, IPv4, IPv6,
NetBEUIL FTP, LPR, Port9100, Apple Bonjour, IPP, WSD Scan/Print,
DHCP, DNS, PNP USB, LDAP, SMTP, PDF Impressao Direta e PnP-
X (WS-Discovery para WSD Print Service) Fungoes Adicionais de
Impressdo: Compativel com HyPAS, EcoPrint, FUNGOES DE
COPIA: Tempo da Primeira Cépia: Até 6 segundos, Modo de imagem:
Modos de texto, foto, texto e foto, mapa, texto claro/linha fina, Cépias
continuas:1-999/ Reinicio automéatico para 1Gerenciamento de
Trabalhos: Catélogo de enderecos 200 registros, contabilizacao de
trabalhos, 100 cédigos de departamentos, 20 teclas de programacao e 2
teclas de atalho, Ampliacdo/Zoom: Auto Zoom, tamanho real, 7 taxas
pré-definidas de reducdo e 5 de ampliagdo, 25 - 400 em incrementos
de 1%Funcdes Adicionais: Sele¢do automética de cores (ACS), zoom
automatico, duplex automatico, digitalizacdo continua e pular pagina
em branco, FUNCOES DE DIGITALIZAGAO: Tipo: Digitalizacio
colorida e em preto e branco, Velocidade de digitalizacdo: 300dpi
62ipm/ 42ipm e 600dpi 42ipm/ 21ipm (Simples Preto e Branco /
Colorido) 300dpi 112ipm/ 68ipm e 600dpi 68ipm/ 34ipm (Duplex
DSDP, Preto/Branco e Colorido)Resolucdo de Digitalizagdo: 600 dpi x
600 dpi , 400 dpi x 400 dpi 300 dpi x 300 dpi, 200 dpi x 400 dpi, 200
dpi x 200 dpi e 200 dpi x 100 dpi, Funcdes de digitalizacdo: USB,
TWAIN, WIA, WSD, PC Send (SMB/FTP), e-mail, digitalizacdo
continua e originais mistos, Formato dos arquivos: TIFF/PDF
(MMR/JPEG), XPS, OpenXPS, PDF/A, PDF de alta compressao;
Opcional: PDF pesquisavel e OOXML/OOXML(OCR) Tamanho
Original: Min./Méx.: Vidro/DP: A6/A5/Meio carta/A4/Carta até oficio
(14 cm x 22 cm — 22 cm x 36 cm); Banner: DP até 91 cm,
PROCESSADOR DE DOCUMENTOS: Tipo/Capacidade:
Processador de documentos de digitalizagdo dupla - passagem tnica
(DSDP) / 100 folhas, Originais Suportados: A5/Meio carta/A4/Carta
até oficio (14 cm x 22 cm — 22 cm x 36 cm)Gramaturas suportadas:
Simples/Duplex: 50 — 120 g/m? PAPEL: Bandeja: suporta até 500
folhas (padréo)

suporta até 100 folhas (multiuso)Fontes de Papel Padrao/Max.: 2/6
incluindo bandejas, Capacidade de Papel Padrao/Max.: 600
folhas/2.600 folhas, Tamanho do Papel: Padrdo e Bandeja Multiuso
(MPT): A5 até oficio (14 cm x 22 cm — 22 cm x 36 cm), envelope,
personalizado; Exclusivo para bandeja multiuso (MPT): Banner,
Gramaturas: Bandejas padrao/opcional 60 — 120 g/m2 e bandeja
multiuso (MPT): 60 — 220 g/m? Materiais de entrada: Bandeja
Padréao/Opcional: Papel comum, papel Bond, papel reciclado; Bandeja
Multiuso/Bandeja Multiuso (MPT): Papel comum, papel Bond,
etiquetas, papel reciclado, papel timbrado, envelopes, papel
transparente, papel de baixa densidade, papel de baixa/alta densidade,
papel revestido e banner, CONSUMIVEIS: Toner TK3182 Preto com
rendimento aproximado de 21.000 paginas A4, de acordo com a norma
ISO/IEC 19752MK3302, Kit manutencdo para até 500.000 paginas,
SUPRIMENTOS E ACESSORIOS AVULSOS: PE-3110: Cassete de
alimentacdo de papel (500 folhas x 4)Tamanho do papel: A5 até oficio
(14 cm x 22 cm — 22 cm x 36 cm), envelope, personalizado,
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Dimensdes/Peso: 38 cm (L) x 41 cm (P) x 12 cm (A)/4 kg MS-5100
B: Grampeador manual, Bandeja de papel: PT-320 (250 folhas face
para cima).

2.2.4. O quantitativo pleiteado acima foi determinado com base nas necessidades
operacionais especificas de cada setor do IPMQ, com projecéo para atender a nova sede
do Instituto.

2.3. Instalagao, suporte e manutengao.

a) Fazem parte da prestacdo de servicos todas as instalagdes, configuragoes,
necessarias para o perfeito funcionamento do objeto proposto.

b) A licitante contratada devera:

1. Efetuar a instalacao e ativacao de toda a solugao proposta.
2. Configuragao dos aplicativos.

c) O periodo de disponibilidade para os servigos nos setores devera abranger o horario
comercial de segunda a sexta-feira (das 08:00 as 17:00 horas). Excepcionalmente,
mediante solicitagao prévia, poderao ser realizadas atividades apos o horario estipulado.

d) Durante a vigéncia do contrato, o suporte e a manutengcédo de hardware locado sera de
responsabilidade da Contratada, cobrindo-se qualquer quebra que possa ocorrer, ndo se
podendo ultrapassar dentro do horario comercial, o limite de 4 (quatro) horas para
atendimento e 12 (doze) horas para o reparo do problema, a partir da abertura do
chamado. Deve ser considerado como horario comercial o periodo das 8 as 17:00 horas
de segunda a sexta-feira, exceto feriados.

e) Em caso de identificagcdo de problemas generalizados de hardware, tais como defeitos
de fabricacdo e incompatibilidade de “drivers”, a Contratada devera providenciar a
corregao do problema em até 3 (trés) dias uteis a partir da data do registro da ocorréncia,
ou substituicado de todos os equipamentos relacionados ao problema em até 5 (cinco) dias
uteis a partir da data do registro da ocorréncia.

f) Caso algum equipamento apresente reincidéncia de problemas, ou seja, trés vezes o
mesmo defeito, a Contratante podera exigir sua substituicdo, que devera ocorrer em até 3
(trés) dias uteis a partir da data do registro da segunda ocorréncia. O periodo para
caracterizagdo de reincidéncia de problema € de até 2 (dois) meses a partir da primeira
manutencao.

g) Os equipamentos deverao vir acompanhados de 01 (um) cabo de rede de no minimo 1
(um) metro, com trava do padrao kensington para o conjunto (monitor e gabinete).

h)Todos os equipamentos serdo entregues com a Imagem personalizada da Licitante
replicada em fabrica e logotipo do IPMQ na BIOS.
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2.4. Central de atendimento:

a) A contratada devera disponibilizar uma central de atendimento de segunda-feira a
sexta-feira, exceto feriados, no periodo de 08h00min até 17h00min.

b) A central de atendimento sera responsavel pela abertura de chamados de solicitagdes
e suporte técnico.

c) Deveréo estar disponiveis as seguintes formas de abertura de chamado: Telefone local
ou gratuito (0800 ou similar), ou pagina de Internet, ou e-mail.

d) Para cada atendimento devera ser fornecido um numero de protocolo para
acompanhamento do chamado.

e) A central de atendimento sera responsavel pelo acionamento de técnicos de campo
para solucao de problemas técnicos, quando necessario.

f) A central de atendimento também sera utilizada para a formalizacdo de devolugdes de
equipamentos, a partir de quando o pagamento da locagdo sera interrompido,
independentemente da efetivagao da retirada pelo fornecedor.

2.5. Seguranca da informacgao:

a) A contratada deve =zelar pela confidencialidade das informagdes que foram
armazenadas nos computadores durante o periodo de uso pela contratante.

b) Apds a retirada dos computadores ou dos discos rigidos, a contratada deve executar
procedimentos de limpeza em disco rigido que garantam a incapacidade de recuperagao
dos dados por terceiros. Tal processo deve sobrescrever totalmente a superficie do disco
rigido, de forma a se evitar a recuperacdo dos dados por software especifico, mesmo
apos procedimento de formatagéo do disco rigido.

c) Devera ser enviado relatério comprobatério da execugdo deste procedimento para a
contratante em até 7 (sete) dias Uteis da devolucado dos equipamentos.

2.6. DASHBOARD gerencial

a) A Contratada devera fornecer apds a implantagao para acompanhamento do contrato
em ferramenta web os seguintes indicadores de desempenho por dispositivo, tipo de
dispositivo, setor, localidade e a visdo por todo contrato:

1 — MTBF (tempo médio entre falhas): relagcdo entre o tempo de disponibilidade e o
numero total de falhas dos dispositivos dentro de um periodo.

2 — MTTR (Tempo Médio Entre Reparos): relagdo entre o tempo entre a abertura e o
fechamento de um chamado técnico numero total de falhas detectadas dentro de um
periodo.
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3 — DISP (disponibilidade): relagado entre o numero de horas uteis com o somatério do
tempo de manutencio e horas de espera para cada ativo observado e o numero total de
horas do periodo considerado.

4 - PCA (Percentual de chamados ativos): Percentual de chamados ativos em relagcéo ao
total do parque.

5 - Quantidades de ativos sem comunicacio por mais de 72 horas.

6 - Quantidade de ativos ligados e desligados.

7 - TRR (Tempo de resposta médio de chamados): tempo entre o chamado técnico e a
chegada do técnico até o equipamento.

2.7. Alinhamento entre a Contratacao e o Planejamento:

2.7.1. Houve a formalizacdo do PCA 2024 no decorrer de 2023, no qual consta a previsao
da presente contratacao.

2.8. Do Enquadramento Legal:
2.8.1. O presente processo de contratacdo de locagao sera disciplinado pela Lei Federal

n°® 14.133/2021 e pelos Decretos Municipais, que regulamentam e referida Lei em ambito
municipal.

2.9. Da Metodologia De Calculo Das Quantidades:

2.9.1. Os quantitativos constantes no item 4.2 do ETP se basearam no histérico de
equipamentos existentes na sede locada, bem como na construcdo da sede propria do
IPMQ.

3. DESCRIGAO DA SOLUCAO

3.1. Solugdo considerada mais viavel: A partir do levantamento de mercado e das
possiveis solugdes identificadas; entende-se que a locacdo dos equipamentos em tela
seria a melhor solugao para a situagao ja possui os espacos fisicos, os equipamentos em
bom estado de funcionamento para confecgao e as equipes ja designadas e experientes
para confeccionar e servir o café pronto e, tendo em vista que as demais solugdes, para
serem colocadas em pratica, exigiriam a desmobilizagdo dessa infraestrutura, tornando
equipamentos bons em itens inserviveis ocasionando dano ao erario, entende-se que a
solugdo de mercado mais viavel e simples neste momento é a aquisicdo dos insumos
necessarios a confeccao da bebida em tela.

3.2. Tipo de Solucgao: Trata-se de uma solugao simples, pois apenas requer contratacao
de servigos.

3.3. Enquadramento legal: O presente processo de aquisicdo/contratacdo sera
disciplinado pela Lei Federal n° 14.133/2021 e pelos Decretos Municipais, que
regulamentam e referida Lei em ambito municipal.
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3.4. Modelagem da Contratagao: Considerando a natureza do objeto, o valor total
estimado e as vantagens para a Administragdo Municipal, recomenda-se:

a) Modalidade: Pregéo Eletrénico.
b) Critério de Julgamento: Menor valor por item
c) Tipo de empenho: Global

d) Da Vigéncia: : A vigéncia do instrumento contratual é de 12 (doze) meses,
contados da data da sua assinatura e divulgagdo no PNCP conforme art. 94 da Lei
14.133/21 prorrogavel por até 12 (doze) meses, desde que comprovado o preco
vantajoso e mantido o equilibrio econémico-financeiro, nos termos da Lei Federal n°
14.133/2021 e Decretos Municipais n° 3845/2024 e 3846/2024.

3.5. Da Garantia, manutencao e assisténcia técnica:

3.5.1. O prazo de garantia € aquele estabelecido na Lei n° 8.078, de 11 de setembro de
1990 (Cddigo de Defesa do Consumidor), bem como demais normativos que disciplinam o
objeto.

3.6. Da Subcontratagao:

3.6.1. Nao sera admitida a subcontratagao do objeto.

3.7. Da Alteragao Subjetiva:

3.7.1. E admissivel a fusdo, cisdo ou incorporacdo da EMPRESA com/em outra pessoa
juridica, desde que sejam observados pela nova pessoa juridica todos os requisitos de
habilitagdo exigidos na licitagao original; sejam mantidas as demais clausulas e condigbes

do instrumento contratual; ndo haja prejuizo a execugdo do objeto pactuado e haja a
anuéncia expressa da ADMINISTRACAO MUNICIPAL a continuidade do contrato.

4. REQUISITOS DA CONTRATAGAO

41. Considerando a necessidade descrita neste documento e objetivando o
estabelecimento de parametros minimos que garantam o satisfatério atendimento da
necessidade descrita, segue a descricdo dos parametros minimos que deverdo ser
respeitados pela solugao a ser adquirida/contratada pelo IPMQ.



g IPIVIO

i ituto de Previdéncia dos Servidores Publicos
i 3 =
do Municipio de Quissama

4.2. Da Garantia da Contratagao:

4.2.1. Dado a natureza simples do objeto e da solugdo, entende-se nao ser exigivel
um seguro-garantia.

5. MODELO DE EXECUGAO

5.1. Local de entrega do objeto: Rua Barao de Vila Franca, 413 — Centro — Quissama/RJ.

5.2. A entrega devera ser feita no prazo maximo de 05 (cinco) dias uteis, a contar da data
de apresentacdo da nota de empenho, de segunda a quinta-feira das 08:00 h as 11h00h e
das 13h30min as 16:00 h, e sexta-feira de 08:00 h as 11h00h, contatos: (22) 2768-14-18 e
E-mail: administrativo@previdenciaquissama.rj.gov.br

a) O IPMQ nao aceitara itens fora das especificagdes minimas estabelecidas neste
Instrumento.

b) Os casos fortuitos relacionados ao cumprimento do objeto deverdo ser previamente
comunicados ao IPMQ, que analisara a situagédo para uma tomada de deciséo,
considerando sempre o melhor interesse da administracéo publica.

5.3. A execucéao do objeto ndo podera ser realizada de forma fracionada.

5.4. O recebimento do objeto ndo implica a sua aceitagdo definitiva, uma vez que
dependera da analise do gestor/fiscal, que deverao verificar o atendimento a todas as
especificagdes, contidas neste Termo de Referéncia e no Edital.

a) O recebimento provisorio dar-se-a em até 02 (dois) dias uteis apds a realizacéo da
entrega do objeto por parte da empresa, mediante Termo de Recebimento Provisério
emitido pelo fiscal técnico.

b) O recebimento definitivo dar-se-a em até 10 (dez) dias, mediante Termo de
Recebimento Definitivo emitido pelo Gestor do Contrato ou instrumento equivalente

5.5. Constatadas inconformidades na execug¢ao do objeto, a administragdo publica, sem
prejuizo das penalidades cabiveis, podera:

a) Rejeitd-lo no todo ou em parte se ndo corresponder as especificacoes,
determinando sua substituicao;
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b) Determinar sua corregdo e/ou complementacao se houver diferenca de qualidade,
quantidades ou de partes.

5.6. As inconformidades deverao ser sanadas no prazo maximo de 05 (cinco) dias uteis,
contados do recebimento pela empresa da notificacdo por escrito, mantido o preco
inicialmente ofertado.

5.7. As decisdes e providéncias que ultrapassarem a competéncia do servidor, relativas
ao recebimento, deverdo ser adotadas por seus superiores em tempo habil, para a
adocgao das medidas convenientes ao IPMQ.

5.8. A EMPRESA deve utilizar, na entrega do objeto, pessoal habilitado e com
conhecimentos adequados, em conformidade com as normas e determinagdes em vigor.

5.9. A EMPRESA deve manter seu pessoal orientado com relacdo ao funcionamento das
instalagdées do IPMQ

5.10. A EMPRESA deve recomendar ao seu pessoal, quando em atividade, que se
abstenham de qualquer outra atividade nao correlata.

5.11. A EMPRESA nao deve utilizar, na entrega, trabalho do menor de 16 (dezesseis)
anos, exceto na condigdo de aprendiz para os maiores de 14 (quatorze) anos; nem
permitir a utilizacdo do trabalho do menor de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso
ou insalubre;

5.12. A EMPRESA deve cumprir todas as obrigagbes legais e contratuais com seus
prepostos, ja& que os mesmos ndo terdo nenhum vinculo com a ADMINISTRACAO
MUNICIPAL.

5.13. A EMPRESA respondera civil, criminal e administrativamente, por danos pessoais
ou patrimoniais decorrentes de sua culpa ou dolo na entrega do objeto ou ainda, por
negligéncia, imprudéncia ou impericia de seus prepostos.

5.14. A Empresa é responsavel por assumir os riscos a ela atribuidos na Matriz de
Alocacdo de Riscos — MAR, bem como todas as agbes preventiva e contingenciais
necessarias ao pleno cumprimento do objeto.

5.15. A EMPRESA ¢é responsavel pelas despesas com materiais, remuneragdes e
vantagens e indenizagcbes decorrentes de obrigagdes legais, contratuais ou oriundas de
acidentes que venham a ser vitimas seus prepostos.
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6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO OU INSTRUMENTO EQUIVALENTE

6.1. DAS DISPOSICOES GERAIS

6.1.1. O contrato ou instrumento equivalente, devera ser executado fielmente pelas
partes, de acordo com as clausulas avencadas e as normas da Lei n°® 14.133/2021 e
Decretos Municipais que a regulamentam, e cada parte respondera pelas consequéncias
de sua inexecucéo total ou parcial.

6.1.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensao do contrato, o
cronograma de execugao sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente,
anotadas tais circunstancias mediante simples apostila.

6.1.3. As comunicagdes entre o 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas
por escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se 0 uso de mensagem
eletrénica para esse fim.

6.1.4. O 6rgao ou entidade podera convocar representante da empresa para adogao de
providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

6.1.5. Apos a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6rgao ou entidade
podera convocar o representante da empresa contratada para reunido inicial para
apresentacao do plano de fiscalizagdo, que contera informagdes acerca das obrigagdes
contratuais, dos mecanismos de fiscalizagao, das estratégias para execugéo do objeto, do
plano complementar de execucdo da contratada, quando houver, do método de aferigao
dos resultados e das sancgdes aplicaveis, dentre outros.

6.2. DAS OBRIGAGOES DA EMPRESA

6.2.1. Sdo obrigacées da EMPRESA, além das obrigagbes a ela inerentes previstas no
edital:

a) Executar o objeto conforme especificagcbes deste neste Termo de Referéncia e
de sua proposta, com a alocagdo dos empregados necessarios ao perfeito cumprimento
das obrigagdes, assumindo como exclusivamente seus o0s riscos e as despesas
decorrentes da boa e perfeita execugao do objeto;

b) Corrigir, as suas expensas, no total ou em parte, no prazo fixado pela
ADMINISTRACAO MUNICIPAL, eventuais inconformidades:

c) Cumprir todas as obrigagbes comerciais, regulamentares e legais inerentes a
execucgao do objeto, em ambito municipal, estadual, federal e dos 6rgaos de classe e de
regulamentagao da atividade.
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d) Comunicar a ADMINISTRACAO MUNICIPAL, no prazo maximo de 24 (vinte e
quatro) horas, qualquer ocorréncia anormal ou que se verifique no cumprimento do objeto,
inclusive os motivos que impossibilitem o cumprimento do prazo previsto, com a devida
comprovacao;

e) Prestar todo esclarecimento ou informagdo solicitada pela ADMINISTRACAO
MUNICIPAL ou por seus prepostos, garantindo-lhes o acesso aos documentos relativos a
execugao do objeto.

f) Manter durante toda a vigéncia do instrumento contratual, em compatibilidade
com as obrigagbes assumidas, todas as condi¢gdes de habilitagdo e qualificagdo exigidas
neste Termo de Referéncia;

g) Indicar preposto para representa-la durante a execugdo do instrumento
contratual.

h) Arcar com eventuais prejuizos causados ao IPMQ e/ou a terceiros, provocados
por ineficiéncia ou irregularidade cometida na execugao da proposta.

i) Arcar com todas as despesas tais como, taxas, impostos ou quaisquer outros
acréscimos legais.

j) Arcar com o 6nus das multas e penalidades decorrentes do ndo cumprimento de
obrigacdes legais, regulamentares e contratuais.

k) No caso das obrigagdes serem cumpridas por filial, apresentar os documentos
que comprovem a sua regularidade fiscal, mantendo esta condigdo durante toda
execucao do objeto.

6.3. DAS OBRIGAGOES DO IPMQ

6.3.1. Sdo obrigagbes do IPMQ, além das obrigagcdes a ela inerentes previstas no
edital:

a) Fiscalizar o cumprimento de todas as obrigagdes assumidas, conforme os
termos do edital e da proposta comercial.

b) Indicar, formalmente, o gestor e fiscais para acompanhamento da execugao
objeto.
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¢) Realizar o acompanhamento e a fiscalizagdo da execugao do objeto.

d) Notificar a EMPRESA por escrito da ocorréncia de eventuais imperfeicdes,
falhas ou irregularidades constatadas no curso da execugao do objeto, fixando
prazo para a sua correcao, certificando-se que as solugbes por ela propostas
sejam as mais adequadas.

e) Efetuar o pagamento a EMPRESA no valor proporcional ao cumprimento do
objeto, no prazo e condi¢des estabelecidas neste Termo de Referéncia.

f) Efetuar as retengdes tributarias devidas sobre o valor da Nota Fiscal/Fatura da
EMPRESA, no que couber.

g) Prestar as informagdes e os esclarecimentos que venham a ser solicitados.

h) Abster-se assumir quaisquer compromissos assumidos pela EMPRESA com
terceiros, ainda que vinculados a execucdo do objeto, bem como por qualquer
dano causado a terceiros em decorréncia de ato da EMPRESA, de seus
empregados, prepostos ou subordinados.

6.4. DA GESTAO DO CONTRATO OU INSTRUMENTO EQUIVALENTE

6.4.1. A gestdo do contrato ou instrumento equivalente consiste das atividades de
gerenciamento, coordenagao, acompanhamento, prevencao de riscos, contingenciamento
de riscos, conclusdo e demais atividades técnicas e operacionais que compdem a
celebragdo do contrato, a execucdo do seu objeto e a gestdo durante sua vigéncia,
devendo zelar pelo cumprimento das clausulas contratuais, nos termos da Lei Federal n°
14.133/2021 e Decreto Municipal n° 3846/2024.

6.4.2. Do Gestor

6.4.2.1. Ao gestor do contrato, ou instrumento equivalente, cabera a execugdo das
atividades de gestdo, em especialmente:

a) Coordenar a atualizagdo do processo de acompanhamento e fiscalizagdo do
contrato contendo todos os registros formais da execug¢ao no histérico de gerenciamento
do contrato, a exemplo da ordem de servigo, do registro de ocorréncias, das alteragdes e
das prorrogagdes contratuais, elaborando relatério com vistas a verificagdo da
necessidade de adequacbes do contrato para fins de atendimento da finalidade da
administragao.
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b) Acompanhar os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as
ocorréncias relacionadas a execucao do contrato e as medidas adotadas, informando, se
for o caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia.

¢) Acompanhar a manutencao das condi¢cdes de habilitagcdo da contratada, para
fins de empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas que obstem o fluxo
normal da liquidagao e do pagamento da despesa no relatorio de riscos eventuais.

d) Emitir o Termo de Aceite Definitivo, documento comprobatério da avaliagéo
realizada pelos fiscais técnico e setorial quanto ao cumprimento de obrigagbes assumidas
pelo contratado, com mengao ao seu desempenho na execugao contratual, baseado nos
indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas,
devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigagdes.

e) Tomar providéncias para a formalizagdo de processo administrativo de
responsabilizacédo para fins de aplicagcao de sancdes, a ser conduzido pela comissao de
que trata o art. 158 da Lei n° 14.133/2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia
para tal, conforme o caso.

f) Elaborar relatério final com informagdes sobre a consecugao dos objetivos que
tenham justificado a contratagdo e eventuais condutas a serem adotadas para o
aprimoramento das atividades da Administragao.

g) Enviar a documentacéao pertinente ao setor responsavel para a formalizacdo dos
procedimentos de liquidagdao e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizagcéo e
gestao nos termos do contrato.

h) Praticar as demais atribuigbes contidas na Lei Federal n° 14.133/2021 e
Decretos Municipais que regulamentam a matéria.



g IPIVIO

i ituto de Previdéncia dos Servidores Publicos
i 3 =
do Municipio de Quissama

6.5. DA FISCALIZAGAO

6.5.1. A fiscalizagcdo do contrato ou instrumento equivalente consiste das atividades de
controle, acompanhamento, prevencao de riscos, monitoramento do cumprimento das
obrigacdes estabelecidas em contrato, com o fim de assegurar a execugdao do objeto
contratado e o respeito as normas vigentes.

6.5.2. A execugao do contrato, ou instrumento equivalente, devera ser acompanhada e
fiscalizada pelos fiscais: técnicos, Administrativos e setoriais, ou pelos respectivos
substitutos, nos termos da Lei Federal n® 14.133/2021 e Decreto Municipal n® 3846/2024.

6.5.2.1. Da Fiscalizagao Técnica

a) Ao fiscal técnico cabera o acompanhamento do contrato com o objetivo de
avaliar a conformidade das especificagdes técnicas do objeto durante a execugdo do
objeto, prestando apoio técnico ao gestor e aos demais fiscais e atestar, em conjunto com
o fiscal setorial, o Termo de Aceite Definitivo, nos termos da Lei Federal n° 14.133/2021 e
Decreto Municipal n°® 3846/2024.

7. CRITERIO DE MEDIGAO E PAGAMENTO

7.1. Recebimento

7.1.1. Os bens serdo recebidos provisoriamente, de forma sumaria, no ato da entrega,
acompanhados da nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente, pelo(a)
responsavel pelo acompanhamento e fiscalizacdo do contrato, para efeito de posterior
verificacdo de sua conformidade com as especificacbes constantes no Termo de
Referéncia e na proposta.

7.1.2. Os bens poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, inclusive antes do
recebimento provisorio, quando em desacordo com as especificacbes constantes no
Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser substituidos no prazo de 05 (cinco) dias,
contados da notificagdo da contratada, as suas custas, sem prejuizo da aplicagdo das
penalidades.

7.1.3. O recebimento definitivo ocorrera no prazo maximo de 10 (dez) dias uteis, a contar
do recebimento da nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente pela Administracao,
ap6s a verificacdo da qualidade e quantidade do material e consequente aceitacao
mediante termo detalhado.
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7.1.4. Para as contratagcbes decorrentes de despesas cujos valores nao ultrapassem o
limite de que trata o inciso Il do art. 75 da Lei n°® 14.133, de 2021, o prazo maximo para o
recebimento definitivo sera de até 05 (cinco) dias uteis.

7.1.5. O prazo para recebimento definitivo podera ser excepcionalmente prorrogado, de
forma justificada, por igual periodo, quando houver necessidade de diligéncias para a
afericdo do atendimento das exigéncias contratuais.

7.1.6. No caso de controvérsia sobre a execugao do objeto, quanto a dimensao, qualidade
e quantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n° 14.133, de 2021,
comunicando-se a empresa para emissdo de Nota Fiscal no que pertine a parcela
incontroversa da execugao do objeto, para efeito de liquidagdo e pagamento.

7.1.7. O prazo para a solugédo, pelo contratado, de inconsisténcias na execugéo do objeto
ou de saneamento da nota fiscal ou de instrumento de cobranga equivalente, verificadas
pela Administracdo durante a analise prévia a liquidagao de despesa, nao sera computado
para os fins do recebimento definitivo.

7.1.8. O recebimento provisorio ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela
solidez e pela seguranga do servico nem a responsabilidade ético-profissional pela
perfeita execugao do contrato.

7.2. Liquidagao

7.2.1. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correra o prazo de
20 (vinte) dias uteis para fins de liquidagcéo, na forma desta secgéo, prorrogaveis por igual
periodo, por analogia, nos termos do art. 7°, §2° da Instru¢do Normativa SEGES/ME n°
77/2022.

a) O prazo de que trata o item anterior sera reduzido a metade, mantendo-se a
possibilidade de prorrogagédo, no caso de contratagdes decorrentes de despesas cujos
valores nao ultrapassem o limite de que trata o inciso Il do art. 75 da Lei n°® 14.133, de
2021.

7.2.2. Para fins de liquidagdo, o setor competente devera verificar se a nota fiscal ou
instrumento de cobranga equivalente apresentado expressa os elementos necessarios e
essenciais do documento, tais como:

a) O prazo de validade;

b) A data da emiss&o;
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c) Os dados do contrato e do 6rgdo contratante;

d) O periodo respectivo de execugao do contrato;

e) O valor a pagar;

f) Eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.

7.2.3. Havendo erro na apresentacdo da nota fiscal ou instrumento de cobranca
equivalente, ou circunstancia que impeca a liquidacdo da despesa, esta ficara sobrestada
até que o contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o0 prazo apds a
comprovacao da regularizagao da situagéo, sem 6nus ao contratante;

7.2.4. A nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente devera ser obrigatoriamente
acompanhado da comprovagédo da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta
on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante
consulta aos sitios eletrdnicos oficiais ou a documentagdo mencionada no art. 68 da Lei
n°® 14.133, de 2021.

7.2.5. O IPMQ devera realizar consulta ao SICAF para:
a) verificar a manutengao das condi¢des de habilitagcdo exigidas no edital;

b) identificar possivel razdo que impecga a participagdo em licitagdo, no ambito do
orgao ou entidade, que implique proibicado de contratar com o Poder Publico, bem como
ocorréncias impeditivas indiretas.

7.2.6. Constatando-se, junto ao SICAF, a situacao de irregularidade do contratado, sera
providenciada sua notificacdo, por escrito, para que, no prazo de 05 (cinco) dias uteis,
regularize sua situagdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser
prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do contratante.

7.2.7. Nao havendo regularizagdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o
contratante devera comunicar aos 6rgaos responsaveis pela fiscalizagdo da regularidade
fiscal quanto a inadimpléncia do contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento
a ser efetuado, para que sejam acionados os meios pertinentes e necessarios para
garantir o recebimento de seus créditos.



iree AL jtuto de Previdéncia dos Servidores Publicos

- ISS AN < —
QuIssATR? do Municipio de Quissama

7.2.8. Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessarias a
rescisao contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao
contratado a ampla defesa.

7.29. Havendo a efetiva execucdo do objeto, os pagamentos serdo realizados
normalmente, até que se decida pela rescisdo do contrato, caso o contratado nao
regularize sua situagao junto ao SICAF.

7.3. Prazo de pagamento

7.3.1. O pagamento sera efetuado no prazo de até 30 (trinta) dias uteis contados do
cumprimento do objeto, conforme condigdes estabelecidas neste Termo de Referéncia.

a) Considera-se cumprido o objeto no momento em que a ADMINISTRACAO
MUNICIPAL atestar a sua execucéao através do Termo de Recebimento Definitivo — TRD.

7.4. Forma de Pagamento

7.4.1. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancéria, para crédito em banco,
agéncia e conta-corrente, indicados pelo contratado.

7.4.2. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem
bancaria para pagamento.

7.4.3. Quando do pagamento, sera efetuada a retengao tributaria prevista na legislagcéo
aplicavel.

a) Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver,
serao retidos na fonte, quando da realizagdo do pagamento, os percentuais estabelecidos
na legislagao vigente.

7.4.4. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n° 123, de 2006, nao sofrera a retencao tributaria quanto aos impostos e
contribuicbes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara
condicionado a apresentagcado de comprovacgao, por meio de documento oficial, de que faz
jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

7.5. Antecipagao de pagamento

7.5.1. E vedada a antecipac&o de pagamento na presente contratac&o.
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7.6. Cessao de crédito

7.6.1. E admitida a cessao fiduciaria de direitos crediticios com instituicdo financeira, por
analogia, nos termos e de acordo com os procedimentos previstos na Instrucdo Normativa
SEGES/ME n° 53, de 8 de Julho de 2020, conforme as regras deste presente topico.

a) As cessbes de crédito ndo fiduciarias dependerdo de prévia aprovagédo do
contratante.
7.6.2. A eficacia da cessao de crédito, de qualquer natureza, em relacdo a Administracao,
esta condicionada a celebragao de termo aditivo ao contrato administrativo.

7.6.3. Sem prejuizo do regular atendimento da obrigagdo contratual de cumprimento de
todas as condi¢cdes de habilitacdo por parte do contratado (cedente), a celebracédo do
aditamento de cesséo de crédito e a realizagdo dos pagamentos respectivos também se
condicionam a regularidade fiscal e trabalhista do cessionario, bem como a certificacéo de
que o cessionario ndo se encontra impedido de licitar e contratar com o Poder Publico,
conforme a legislagdo em vigor, ou de receber beneficios ou incentivos fiscais ou
crediticios, direta ou indiretamente, conforme o art. 12 da Lei n° 8.429, de 1992, tudo nos
termos do Parecer JL-01, de 18 de maio de 2020.

7.6.4. O crédito a ser pago a cessionaria € exatamente aquele que seria destinado a
cedente (contratado) pela execugcdo do objeto contratual, restando absolutamente
incélumes todas as defesas e excegdes ao pagamento e todas as demais clausulas
exorbitantes ao direito comum aplicaveis no regime juridico de direito publico incidente
sobre os contratos administrativos, incluindo a possibilidade de pagamento em conta
vinculada ou de pagamento pela efetiva comprovagao do fato gerador, quando for o caso,
e o desconto de multas, glosas e prejuizos causados a Administragdo. (INSTRUCAO
NORMATIVA N° 53, DE 8 DE JULHO DE 2020 e Anexos)

7.6.5. A cessao de crédito nao afetara a execugcao do objeto contratado, que continuara
sob a integral responsabilidade do contratado.

8. CRITERIO DE SELEGAO DO FORNECEDOR

8.1. Forma de selegéo e critério de julgamento da proposta

8.1.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizagcdo de procedimento de
LICITACAO, na modalidade PREGAO para Registro de Pregos, sob a forma
ELETRONICA, com adogéo do seguinte critério de julgamento:

a) Menor Valor por ltem.
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8.1.2. Em atendimento ao artigo 48, inciso | da Lei Complementar n° 123 de 2006, a
licitacdo se destinara a participagao exclusiva de Microempresas e Empresas de Pequena
Porte.

8.2. Qualificagao Técnica

a) Comprovagéo de capacidade técnica, por meio da apresentagdo de, no minimo, 1 (um) atestado
fornecido por pessoa juridica de direito publico ou privado, que comprove ter a licitante cumprido, de forma
satisfatoria, a execugao de objeto compativel ou com complexidade superior ao especificado no — Anexo |
deste edital, com clara mencédo da execugdo bem sucedida, relativamente ao cumprimento de prazos,
especificagdes e qualidade do mesmo.

b) Nao sera admitida a apresentagéo de atestado de capacidade técnica emitido por empresa ou empresas
do mesmo grupo econdmico em favor da licitante participante, no caso desta também pertencer ao grupo
econdmico.

c) Sera admitida a soma de atestados ou certiddes apresentados pelas licitantes, desde que tais
documentos sejam tecnicamente pertinentes e compativeis em caracteristicas, quantidades e prazos com o
objeto da licitagéo.

d) No caso de consorcio, a comprovagao da qualificacdo técnica sera realizada pelo somatério dos
quantitativos de cada empresa consorciada.

e) Os atestados ou certidbes recebidas estao sujeitos a verificagdo do Pregoeiro e da sua Equipe de Apoio
quanto a veracidade dos respectivos conteldos, inclusive para os efeitos previstos nos artigos 169, § 3°,
inciso Il, da Lei Federal n° 14.133/2021, e 337—F do Cdédigo Penal.

f) A documentagao apresentada devera conter informagdes que permitam contatar a empresa atestante para
fins de aferigcéo.

9. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAGAO

9.1. Valor Estimado: O valor total estimado para os 12 (doze) meses é de R$ 77.676,00
(setenta e sete mil e seiscentos e setenta e seis reais), conforme o cronograma de
desembolso.

9.2. CRONOGRAMA ESTIMADO DE DESEMBOLSO:
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N° | PARCELA PRAZO Valor Mensal Valor Total
1 01@ 30 dias ap6s inicio dos servigos R$6.473,00 R$6.473,00
2 022 60 dias ap6s inicio dos servigos R$6.473,00 R$ 12.946,00
3 03? 90 dias ap6s inicio dos servigos R$6.473,00 R$ 19.419,00
4 042 120 dias apos inicio dos servicos R$6.473,00 R$ 25.892,00
5 05? 150 dias apos inicio dos servi¢os R$6.473,00 R$ 32.365,00
6 06° 180 dias apos inicio dos servicos R$6.473,00 R$ 38.838,00
7 072 210 dias ap6s inicio dos servigos R$6.473,00 R$ 45.311,00
8 08? 240 dias apos inicio dos servigos R$6.473,00 R$ 51.784,00
9 09? 270 dias apos inicio dos servigos R$6.473,00 R$ 58.257,00
10 102 300 dias apds inicio dos servigos R$6.473,00 R$ 64.730,00
11 112 330 dias apds inicio dos servigos R$6.473,00 R$ 71.203,00
12 128 330 dias apds inicio dos servigos R$6.473,00 R$ 77.676,00

TOTAL (01 ANO) 100 R$ 77.676,00

9.3. Composicao dos custos estimados mensal e anual:

Computador novo desktop gabinete SFF (Small Form Factor).

01 un. | 08 R$ 241,00 R$1.928,00
02 Computador novo desktop gabinete SFF (Small Form Factor). un 04 R$292,50 R$ 1.1700,00
03 [Locagédo de Notebook un. 04 R$ 260,00 R$ 1.040,00
04 |Impressora Multifuncional Colorida 3 em 1. un. 04 R$ 270,00 R$ 1.080,00
05 |Impressora Multifuncional Laser Monocromatica un. | 01 R$ 590,00 R$ 590,00
06 |Impressora Multifuncional Laser Monocromatica un. | 01 R$665,00 R$ 665,00
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9.4. Registra-se por oportuno que tentou-se obter cotagdo em fonte oficial (Banco de
Precos) entretanto, os itens ndo foram localizados, conforme documentacdo devidamente
acostada. Assim, os valores unitarios foram obtidos exclusivamente através de cotacao
com empresas fornecedoras utilizando-se como critério objetivo de precificagao o valor da
mediana das propostas obtidas conforme mapa comparativo em anexo. O critério de
busca obedece ao inciso |, §2°, Art. 71 do Decreto Municipal n® 3841/2024.

9.5. O custo estimado da presente contratacdo ndo possui carater sigiloso e sera tornado
publico apenas e imediatamente apds o julgamento das propostas.

9.6. A estimativa de custo levou em consideragao o risco envolvido na contratagao e sua
alocagdo entre contratante e contratado, conforme especificado na matriz de risco
constante do Contrato.

10. ADEQUAGAO ORGAMENTARIA

10.1. A despesa decorrente deste processo licitatorio, conforme designagéo, correra a
conta de recursos do IPMQ, conforme detalhado a seguir:

Dotagado Orgamentaria: 09.122.0127.2338
Despesa: 3.3.90.40 Ficha: 4008 Fonte: 1800

10.2. A dotacdo relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada apos
aprovacao da Lei Orgcamentaria respectiva e liberacdo dos créditos correspondentes,
mediante apostilamento.

11. RESPONSAVEIS PELA ELABORAGAO DO TR

11.1. S&o0 responsaveis pela elaboracido deste Termo de Referéncia, a partir das
informagoes fornecidas pelo Estudo Técnico Preliminar:

Quissam3, 20 de agosto de 2024

Angellica Souza Fernandes Rodrigues — Mat. 40
Resp. elaboracado deste ETP

12.2. Sd0 responsaveis supervisao na elaboracao deste Termo de Referéncia:
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Carmen Lucia do Espirito Santo Gomes — Mat.
Diretoria Administrativa e Financeira

DAS RESPONSABILIDADES TECNICAS

Responsavel pela definicao dos parametros técnicos/quantitativos do objeto
pertinentes ao certame:

Responsavel Técnico do CPD /PMQ

DOS GESTORES E FISCAIS

Sao responsaveis pelas atividades de gestdo e fiscalizagdo do contrato, ou
instrumento equivalente, nos termos do Presente Termo de Referéncia:

FUNGAO NOME MATR. CPF
Gestor Angellica Souza Fernandes Rodrigues 40 118.327.277-42
Fiscal Técnico Rodrigo Siqueira Rodrigues 2222 086.526.957-25

DAS AUTORIDADES COMPETENTES

Aprovo o presente Termo de Referéncia e autorizo o prosseguimento do
processo com vistas a contratagdo ou ato equivalente.

Autoridade do Orgdo Gerenciador




