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SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRAGAO
EDITAL PREGAO PRESENCIAL N° 114/2022

1 - PREAMBULO

1.1 - A PREFEITURA MUNICIPAL DE QUISSAMA, através da Secretaria Municipal de
Administragdao, com sede na Rua Conde de Araruama, 425 — Centro- Quissama — RJ, torna
publico, para o conhecimento dos interessados que o (a) Pregoeiro (a) e a respectiva Equipe
de Apoio, realizara licitacdo na modalidade de Pregdo Presencial, do tipo Menor Prego por
Item, devidamente autorizada pela Secretaria Municipal de Administracdo, na forma do
disposto no processo administrativo n°® 6060/2022 que sera regida pelas disposi¢gdes contidas
na Lei Federal n® 10.520, de 17 de julho de '2002, subsidiariamente pela Lei Federal n°® 8.666,
de 21 de Junho de 1993 e suas alterag¢des, pelo Decreto Municipal n°® 2425, de 13 de margo de
2018 e pela Lei Complementar n° 123, de 14 de dezembro de 2006, e suas alteragdes, além

das demais disposigées legais aplicaveis e do disposto no presente edital.

1.2 - A sessao publica para o credenciamento dos representantes das empresas e abertura dos
envelopes contendo a Proposta de Pregcos e os Documentos de Habilitacao definidos neste

edital, serao efetuados no local, data e horario seguintes:

Local: Sala de Reunides da Comissao de Licitagao, situada na Rua Conde de Araruama, 425 —

Centro — Quissama — RJ.

Data: 02 de agosto de 2022.
Horario: 09:00 horas.

2 - DO OBJETO

2.1 - A presente Licitagdo na modalidade Pregdo Presencial N° 114/2022 foi autorizada no
processo n° 6060/2022, pela Secretaria Municipal de Administracdo, tendo como objeto a
contratacdo de empresa especializada na prestagéo de servico de capacitagao personalizada,
presencial e intensiva de informatica — Pacote LibreOffice — para capacitagdo dos servidores
publicos municipais, com carga horaria total de 40 horas a ser ministrada em laboratério de
informéatica disponibilizado pela fornecedora no municipio de Quissamad - RJ, conforme

especificacbes e quantidades relacionadas no Anexo | (Termo de Referéncia).
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3 - DOS RECURSOS ORGAMENTARIOS

3.1 - A despesa com o objeto desta licitagdo €& estimada no valor maximo de R$ 126.799,20

(cento e vinte e seis mil, setecentos e noventa € nove reais e vinte centavos) e sera atendida

ROYALTIES

3.2 - O valor maximo estimado dos servigos objeto desta licitagdo, foi orgado pela Secretaria
Municipal de Administracdo através de pesquisas junto a empresas do ramo nos meses de
margo e abril de 2022.

4 - DOS ANEXOS

4.1 - S3o partes integrantes deste Edital:

ANEXO | - Termo de Referéncia;

ANEXO I/l - Dados da Licitante;

ANEXO II - Solicitagdo de Compra;

ANEXO Il - Modelo de Credenciamento;

ANEXO IV - Declaragdo de cumprimento das exigéncias para habilitagéo, nos termos do art 4°,
inciso VII, da Lei n® 10.520, de 17/07/2002 (modelo);

ANEXO V - Declaragéo relativa ao trabalho de menores, nos termos do inciso XXXIIl do art. 7°
ANEXO VI - Modelo de Declaragao de ME, EPP ou MEI;

ANEXO VII - Proposta de Precos (download no site https://www.quissama.rj.gov.br);

ANEXO VIl - Minuta de Contrato;

5 - DO FORNECIMENTO DE INFORMAGOES

5.1 - As duvidas relativas a este Edital poderao ser esclarecidas junto a Secretaria Municipal de
Administracdo, na Rua Conde de Araruama, 425 - Centro - Quissama — RJ, de segunda a
quinta-feira, no horario de 8hs as 11hs e de 13h30 as 16hs e na sexta-feira no horario de 8hs
as 11hs, ou pelo telefone (22) 2768-9300 ramal 9348, com os Srs. Samira/William, ou com o
Departamento de Licitacdo pelo telefone (22) 2768-9300, ramal 9323. As duvidas a serem

esclarecidas por telefone serdo aquelas de carater estritamente informal.

5.2 - O edital podera ser consultado por qualquer interessado na Sala da Comissao
Permanente de Licitagdo, situada na Rua Conde de Araruama, 425 - Centro - Quissama - RJ,

durante o expediente normal do érgéo licitante e no site www.quissama.rj.gov.br.
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6 - CONDICOES DE PARTICIPAGAO

6.1 - Poderao participar deste Pregao as empresas interessadas cujo ramo de atividade seja
compativel com o objeto licitado, inscritas ou ndo no Cadastro Geral de Fornecedores da
Prefeitura Municipal de Quissama, e que atenderem todas as exigéncias constantes neste

edital e seus anexos, inclusive quanto a documentacao.
6.2 - Nao poderao participar deste PREGAO empresas que:

a) Tenham sido suspensas temporariamente de participar de licitagbes e impedidas de
contratar com a Administracdo Municipal Direta e Indireta, nos termos do inciso lll, do artigo 87,
da Lei Federal 8.666/93;

b) Ja incursos na pena do inciso IV, do art.87 da Lei n° 8.666/93, seja qual for o 6rgédo ou

entidade que tenha aplicado a reprimenda, em qualquer esfera da Administragao Publica;

c) Sejam coligadas, controladoras e controladas pertencentes ao mesmo grupo de acionistas

ou cotistas, sejam pessoas fisicas ou juridicas;
d) Em consorcio ou grupo de empresa;

e) Que incorrerem em quaisquer das situagdes previstas nos incisos |, Il e lll do art.9° da lei
Federal n° 8.666/93.

6.2.1 - A auséncia de consorcio nao trara prejuizos a competitividade do certame, visto que, em
regra, a formacao de consércios € admitida quando o objeto a ser licitado envolve questdes de
alta complexidade ou de relevante vulto, em que empresas, isoladamente, ndo teriam
condigbes de suprir os requisitos de habilitagdo do edital. Nestes casos, a Administragéo, com

vistas a aumentar o numero de participantes, admite a formagao de consércio.
7 - DOS ESCLARECIMENTOS, PROVIDENCIAS E IMPUGNAGAO DO EDITAL

7.1 - Qualquer pessoa, fisica ou juridica, € parte legitima para solicitar esclarecimentos
providéncias ou impugnar este edital, desde que encaminhada com antecedéncia de até 02
(dois) dias uteis da data fixada para o recebimento das propostas, devendo protocolar a peticao
no Protocolo Geral da Prefeitura Municipal de Quissam3, localizado na Rua Conde de
Araruama, 425 — Centro — Quissama - RJ, de segunda a quinta-feira, no horario das 8hs as

11h30 e de 13h30 as 17hs, e na sexta-feira, no horario de 8hs as 12hs, exceto feriados.

7.2 - Cabera ao (a) Pregoeiro (a) decidir sobre o acolhimento ou nao da peticao interposta no

prazo de até 24 (vinte e quatro) horas, contadas do recebimento da peticao. \ C.P.L
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7.3 - Acolhida a peticdo contra o ato convocatério, sera designada nova data para a rializagéo
do certame.

7.4 - Decaira do direito de impugnar os termos deste Edital perante a Prefeitura Municipal de
Quissama o proponente que ndo o fizer até o segundo dia Util que anteceder a data prevista
para a abertura dos envelopes de propostas de precos.

7.5 - O Pregoeiro desconsiderara qualquer impugnagao que nao esteja no original, ainda que

devidamente protocolizado.
8 - DO CREDENCIAMENTO

8.1 - Na data, horario e local indicados neste edital, as empresas interessadas, deverado se

credenciar junto ao (a) Pregoeiro (a).

8.2 - Os documentos relativos ao Credenciamento deverao ser apresentados ao (a) Pregoeiro

(a), no momento da licitagdo, em separado dos envelopes de documentagéo e proposta.

8.3 - Os documentos referidos nas alineas “a@” e “b” do subitem 8.4 poderao ser apresentados
em original, por qualquer processo de cépia autenticada por cartério competente ou copia
acompanhada do original para autenticagdo por servidor, lotado no Departamento de
Licitagcbes, ou publicagdo em 6rgdo da imprensa oficial e ndo serdo devolvidos aos licitantes,
pois integrardo o processo licitatério. Em caso de autenticacdo por servidor, lotado no
Departamento de Licitagdes, sugerimos que a documentagdo seja encaminhada em até 02
(dois) dias uteis antes da data de abertura, para ndo ocorrer atraso na hora da abertura do

certame.
8.4 - Para o Credenciamento deverao ser apresentados os seguintes documentos:

a) Tratando-se de representante legal (s6cio, proprietario, dirigente ou assemelhado): cépia do

ato constitutivo, estatuto, contrato social ou documento equivalente em vigor, devidamente
registrado na junta comercial, no qual estejam expressos seus poderes para exercer direitos e

assumir obrigagées em decorréncia de tal investidura.

b) Tratando-se de procurador: a procuragado por instrumento publico ou instrumento particular
com firma reconhecida, conforme Termo de Credenciamento (Anexo lll), da qual constem
dentre outros poderes especificos para formular lances, negociar prego, interpor recursos ou
desistir de sua interposicdo e praticar todos os demais atos pertinentes ao certame,
acompanhados do correspondente documento, dentre os indicados na alinea “a”, que

comprove os poderes do mandante para a outorga. C 2. L
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8.5 - O representante (legal ou procurador) deverao identificar-se exibindo documento|oficial de

identificacdo que contenha foto.

8.6 - Sera admitido apenas 01 (um) representante para cada licitante credenciada, sendo que

cada um deles podera representar apenas uma credenciada.

8.7 - A auséncia do credenciamento nao constituira motivo para inabilitagdo ou desclassificagao

de proposta do concorrente.

8.8 - O licitante que n&o contar com representante presente na sessao ou, ainda que presente,
nao puder praticar atos em seu nome por conta da apresentacdo de documentacao defeituosa,
ficara impedido de participar da fase de lances verbais, de negociar pregos, de declarar a
intencao de interpor ou de renunciar ao direito de interpor recurso, ficando mantido, portanto, o
preco apresentado na proposta escrita, que ha de ser considerada para efeito de ordenagao

das propostas e apuragao do menor prego.

8.9 - Encerrada a fase de credenciamento pelo Pregoeiro, ndo serdo admitidos

credenciamentos de eventuais licitantes retardatarios.

9 - DA FORMA DE APRESENTAGAO DA DECLARAGAO DE PLENO ATENDIMENTO AOS
REQUISITOS DE HABILITAGAO, DA DECLARAGAO DE MICROEMPRESA (ME) OU
EMPRESA DE PEQUENO PORTE (EPP), DA PROPOSTA DE PREGCOS E DOS
DOCUMENTOS DE HABILITAGAO.

9.1 - A declaragédo de pleno atendimento aos requisitos de habilitagdo devera ser feita de
acordo com o modelo estabelecido no Anexo IV deste edital, nos termos do art. 4°, VII, da Lei
n°® 10.520, de 17.07.2002.

9.2 - As microempresas e empresas de pequeno porte que desejarem usufruir do tratamento
diferenciado previsto na Lei Complementar n°® 123 de 14 de dezembro de 2006 deverdo
apresentar, obrigatoriamente, Declaracdao de acordo com o modelo estabelecido no Anexo VI,

assinada por representante legal, manifestando essa condigo.
9.3 - Areferida declaracao devera ser apresentada FORA dos Envelopes n° 1 e 2.

9.4 - A ndo apresentagcado de declaracao prevista no subitem 9.1 implica na desclassificacao

imediata do licitante.

9.5 - A ndo apresentagdo de declaragdo prevista no subitem 9.2 implicara o descaimento do

™

direito de reclamar, posteriormente, esse tratamento diferenciado e favorecido neste cerryme.
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9.6 - A declaragdo de que cumpre plenamente os requisitos de habilitagdo previstos no
presente instrumento convocatério conforme Anexo |V, devera ser apresentada em conjunto
com as seguintes certiddées/cadastros: '

a) Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas - CEIS, mantido pela
Controladoria-Geral da Unido (www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/ceis);

b) Cadastro Nacional de Condenagdes Civeis por Atos de Improbidade Administrativa e
Inelegibilidade mantida pelo Conselho Nacional de Justica

(www.cnj.jus.br/improbidade adm/consultar_requerido.php).

c) Lista de Inidéneos e o Cadastro Integrado de Condenacgdes por llicitos Administrativos -
CADICON, mantidos pelo Tribunal de Contas da Uniao (TCL) -
. (https://portal.tcu.gov.br/responsabilizacaopublica/licitantesinidoneos/);

9.7 - A consulta aos cadastros & recomendacao do TCU (Acordao n® 1.793/2011 — Plenario).

Trata-se de verificagao da prépria condigdo de participag¢ao na licitagao.

9.8 - No dia, hora e local indicados neste edital, cada licitante devera apresentar ao (a)
Pregoeiro (a) os envelopes contendo a proposta de pregos e os documentos de habilitagcdo,
conforme item DA HABILITAGAO (item 11.6), que deverdo ser entregues em envelopes
opacos, distintos, devidamente fechados. As partes externas desses envelopes deverao estar
identificadas conforme abaixo:

A A

PREFEITURA MUNICIPAL DE QUISSAMA PREFEITURA MUNICIPAL DE QUISSAMA
PREGAO N° 114/2022 - Processo n° 6060/2022 PREGAO N° 114/2022 - Processo n° 6060/2022
ENVELOPE N. 1 - PROPOSTA DE PRECOS ENVELOPE N. 2 - HABILITAGAO

NOME DA EMPRESA: NOME DA EMPRESA:

ENDERECO: ENDERECO:

CNPJ: CNPJ:

10 - DA PROPOSTA DE PREGCOS

10.1 - O modelo da Proposta de Preco gerado pelo sistema Supernova esta disponivel para
download no site da PMQ, https://www.quissama.rj.gov.br, e devera ser elaborada pelo licitante
e salva em midia de armazenamento (pen drive) no formato Excel. A mesma devera ser
preenchida e entregue no dia da abertura do certame junto com uma via impressa da proposta
gerada, devendo ser datada e assinada.

10.2 - A Proposta de Preco devera indicar o numero do processo e do pregao, razéo social da
proponente, CNPJ, endereco completo, os numeros de telefone para contato e marca dos
produtos ofertados.
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10.3 - Conter precos unitario e total em algarismos e prego total por extenso, expressos em
moeda corrente nacional, apurados a data de sua apresentagdo e devendo ser computadas
todas as despesas relativas ao objeto do contrato, bem como os respectivos custos diretos e
indiretos, tributos, remuneragdes, despesas fiscais e financeiras e quaisquer outras
necessarias ao cumprimento do objeto desta licitagdo. Nenhuma reivindicagao adicional de
pagamento ou reajustamento de pregos sera considerada, ressalvada a possibilidade de ser

mantido o reequilibrio econémico-financeiro.

10.4 - Conter oferta firme e precisa, sem alternativa de pre¢o ou qualquer outra condicdo que

induza o julgamento a ter mais de um resultado.

10.5 - Prazo de validade da proposta de, no minimo, 60 (sessenta) dias corridos, contados a
partir da data para abertura dos envelopes, podendo ser prorrogado por acordo das partes.

10.6 - Os precos deverao ser apresentados com precisdo de duas casas decimais.

10.7 - Todos os elementos e informagdes necessarios a elaboragdo da proposta de pregos
estdo sendo fornecidas pela administragdo, de forma que as empresas interessadas tenham

completo conhecimento do objeto da licitagdo.

10.8 - N&o serdo consideradas propostas que deixarem de atender, no todo ou em parte,
qualquer das disposi¢cdes deste Edital, bem como aquelas manifestamente inexequiveis, além
das que contiverem pregos vis ou excessivos face aos precos correntes no mercado;
igualmente as elaboradas em desacordo com a I.egislagéo aplicavel.

10.9 - Nao serdo admitidas, posteriormente, alegagées de enganos, erros ou distracdes na
apresentacao das propostas comerciais, como justificativas de quaisquer acréscimos ou

solicitacdes de reembolsos e indenizagdes de qualquer natureza.

10.10 - As licitantes arcardo com todos os custos relativos a apresentacéo das suas propostas.
O Municipio, em hipdtese alguma sera responsavel por tais custos, quaisquer que sejam os

procedimentos na licitagdo ou os seus resultados.

10.11 - Para os licitantes que fizerem lances sera considerado o Ultimo valor ofertado e a

reducao alcanga todos os valores apresentados na proposta.

10.12 - Caso os prazos que tratam este item nado estejam expressamente indicados na

proposta, os mesmos serdo considerados como aceitos.

10.13 - Nao serdo levadas em consideragdo quaisquer ofertas que nao se enquadrem nas

especificagdes exigidas neste edital.
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10.14 - Para a verificagdo de erro de calculo entre o prego unitario e o total, pr4va|eceré

sempre o primeiro, para efeito de saneamento.

10.15 - A apresentacdo da Proposta de Prego implicara aceitagéo, por parte do proponente,
das condicdes estabelecidas neste Edital e seus anexos.

11 - DA HABILITAGAO

11.1 - O proponente devera apresentar dentro do envelope “A” todos os documentos exigidos
no subitem 11.6 como condicdo para participar do certame cujo descumprimento resulta

automatica inabilitacao.

11.2 - Os documentos necessarios a habilitagdo poderdo ser apresentados em original, por
qualquer processo de copia autenticada por cartério competente ou copia acompanhada do
original para autenticagdo por servidor, Iotadé do Departamento de Licitagdes, ou publicagéo
em 6rgdo da imprensa oficial. Em caso de autenticagao por servidor, lotado no Departamento
de Licitagdes, sugerimos que a documentagdo seja encaminhada em até 02 (dois) dias uteis

antes da data de abertura, para no ocorrer atraso na hora da abertura do certame.

11.3 - Os documentos expedidos via internet e, inclusive, aqueles outros apresentados terao
sempre que necessario, suas autenticidades/validades comprovadas por parte da Comissao
Especial de licitagao.

11.4 - Nao serdo aceitos protocolos de entrega ou de solicitagédo de documento em substituicao

aos documentos requeridos no presente Edital e seus anexos.

11.5 - As folhas da documentacdo deverdo estar numeradas em ordem crescente, e nao

poderdo conter rasuras ou entrelinhas e serdo rubricadas pelo representante da licitante.
11.6 - A DOCUMENTAGAO DEVERA CONTER:

11.6.1 - HABILITAGAO JURIDICA

a) Registro comercial, no caso de empresa individual;

b) Ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado, em se tratando
de sociedades comerciais, e, no caso de sociedades por agdes, acompanhados de

documentacéo de eleigdo de seus administradores;

c) Inscricdo do ato constitutivo, no caso de sociedades civis, acompanhada de prova de

diretoria em exercicio; \
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d) Decreto de autorizagdo, em se tratando de empresa ou sociedade estrangeira em

funcionamento no Pais, e ato de registro ou autorizagdo para funcionamento expedido pelo
orgéo competente, quando a atividade assim o exigir.

Obs.: Os documentos relacionados no subitem “11.6.1” ndo precisarao constar no

Envelope n° 2 - Habilitagcdo se tiverem sido apresentados para o credenciamento deste
Pregao.

11.6.2 - REGULARIDADE FISCAL E TRABALHISTA
a) Prova de inscrigdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas (C.N.P.J.), mediante

apresentacdo da consulta ao site http:www.receita.fazenda.gov.br;

b) Prova de inscrigido no cadastro de contribuintes estadual ou municipal relativo ao domicilio

ou sede do licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

c) Prova de regularidade para com a Fazenda Federal, extensiva as contribuicbes sociais
administradas pela Secretaria da Receita Federal — Certiddo Conjunta Negativa de Débitos
Relativos a Tributos Federais e a Divida Ativa da Unido, podendo ser demonstrada por meio de

Certidao Positiva com efeitos de negativa;

d) Certidao Negativa de Débitos — CND ou Certidao Positiva com efeito de Negativa relativa ao

Fundo de Garantia por Tempo de Servigo (FGTS) dentro da validade na data da licitagao;

e) Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT) ou Certiddo Positiva de Débitos
Trabalhistas em nome do interessado, com os mesmos efeitos da CNDT, segundo o disposto
no art. 642-A, § 2° da CLT, mediante apresentacdo da consulta ao site http://

www.tst.gov.br/certidao;

f) Prova de regularidade de recolhimento do Imposto sobre Circulagdo de Mercadorias e
Servigos (ICMS); As empresas com sede no Estado do Rio de Janeiro deverao apresentar a

Certiddo Negativa de ICMS acompanhadas da Certiddo da Procuradoria Geral do Estado.

g) Fazenda Municipal: apresentagdo da Certiddo Negativa de Débitos, ou Certiddo Positiva

com efeito de Negativa.

11.6.2.1 - Microempresas e empresas de pequeno porte:

11.6.2.1.1 - a comprovacao de regularidade fiscal das microempresas e empresas de pequeno

porte somente sera exigida para efeito de assinatura do contrato, no entanto, por ocasido da

participacdo neste certame licitatério, dever@o apresentar toda a documentagéo exigida par
tanto, mesmo que esta apresente alguma restricao;
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11.6.2.1.2 - havendo alguma restricdo na com.p'rovagéo da regularidade fiscal exigida neste
edital, sera assegurado a microempresa ou en’wpresa de pequeno porte adjudicataria deste
certame o prazo de 5 (cinco) dias uteis, contados do momento em que for declarada a
vencedora, prorrogaveis por igual periodo, a critério da Administracdo da Prefeitura Municipal
de Quissama, para a regularizagdo da documentagéo, pagamento ou parcelamento do débito,

e emissao de eventuais certidées negativas ou positivas com efeito de certiddo negativa,

11.6.2.1.3 - a falta de regularizagdo da documentacéo no prazo previsto neste edital implicara a
decadéncia do direito a contratacdo, sem prejuizo das sancgdes previstas no art. 81 da Lei n°
8.666, de 21 de junho de 1993, sendo facultado a Administracdo convocar as licitantes

remanescentes, na ordem de classificagdo, ou revogar a licitagao.
11.6.3 - QUALIFICAGAO ECONOMICO-FINANCEIRA

a) Certidoes negativas de faléncia, concordata ou recuperagdo judicial expedidas pelos
distribuidores da sede da pessoa juridica. As certidées serdo validas pelo prazo de 90 dias, a
partir de sua expedigéo, até sua apresentagdo na data da licitagéo, se outro prazo n&o constar
no documento.

b) N&o constituira motivo de inabilitacdo a anotagdo de distribuicdo de processo de
recuperagdo judicial ou pedido de homologagdo de recuperagdo extrajudicial, caso haja
comprovacgédo de que o plano ja tenha sido aprovado/homologado pelo juizo competente
quando da entrega da documentacao de habilitagdo deste pregéo.

11.6.4 - DECLARAGAO RELATIVA A TRABALHO DE MENORES

Declaragdo firmada pela licitante nos termos do modelo que integra o Anexo V deste edital,
expressando que ndo emprega menor de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou
insalubre e ndo empregam menor de dezesseis anos, salvo a partir de quatorze anos, na
condigcao de aprendiz, em cumprimento ao disposto no inciso XXXIll do art. 7° da Constituicdo
Federal de 1988 e de acordo com o inciso V do Art. 27 da Lei Federal 8.666, de 21 de junho de
1993, acrescido pela Lei n°® 9.854, de 27 de outubro de 1999.

12 - DO PROCEDIMENTO E DO JULGAMENTO

12.1 - No dia, hora e local indicados neste Edital, sera aberta a sessdo de processamento do

Pregéo, iniciando-se com o credenciamento dos interessados em participar do certame.

12.2 - Apo6s o credenciamento, sera declarada a abertura da sessao, nao sendo mais admitido

novos proponentes.
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12.3 - Aberta a sessdo, os interessados ou seus representantes deverdo apresentar ao (a)
Pregoeiro (a) declaragdo dando ciéncia de que cumprem plenamente 0s requisitos de
habilitagdo (Anexo IV) e, em envelopes separados, a proposta de precos e 0s documentos de
habilitacdo. A ndo apresentagdo da declaragdo em questao acarretara o impedimento da

empresa de participar do certame.

12.4 - Serdo abertos os envelopes contendo as Propostas de Pregos, as quais serao conferidas
verificando sua conformidade com os requisitos estabelecidos no presente edital, classificando
em ordem crescente de valores aquelas que estiverem em conformidade e desclassificando as
que estiverem em desacordo com as regras estipuladas no edital, sendo rubricadas pelo (a)

Pregoeiro (a), pela equipe de apoio e, posteriormente pelos representantes das licitantes.

12.5 - Iniciada a abertura dos envelopes, nao cabera desisténcia da proposta, salvo por motivo

justo, decorrente de fato superveniente e aceito pelo (a) Pregoeiro (a).

12.6 - Para o julgamento e classificagdo das propostas, sera adotado o critério de menor
preco, observados 0s prazos maximos para fornecimento, as especificacdes técnicas e

parametros minimos de desenvolvimento e qualidade definidos no edital.

12.7 - No curso da Sesséo, o autor da oferta de valor mais baixo e os das ofertas com pregos
até 10% (dez por cento) superiores aquela, poderao fazer novos lances verbais, sucessivos e
de valores distintos, até que as empresas licitantes manifestarem desinteresse em apresentar

novos lances e se proclame o vencedor. Dos lances ofertados néo cabera retratagao.

12.8 - Nao havendo pelo menos 3 (irés) ofertas nas condicdes definidas no subitem anterior,
poderdo os autores das melhores propostas, até o maximo de (trés), oferecer novos lances

verbais e sucessivos, quaisquer que sejam 0s pregos oferecidos nas propostas escritas.

12.9 - Caso duas ou mais propostas iniciais apresentarem pregos iguais, sera realizado sorteio
para determinacdo da ordem de oferta dos lances.

12.10 - Em seguida, sera dado inicio a etapa de apresentagdo de lances verbais pelos
proponentes, que deverao ser formulados de forma sucessiva, em valores distintos e

decrescentes.

12.11 - O (a) Pregoeiro (a) convidara individualmente os licitantes classificados, de forma
sequencial, a apresentar lances verbais, a partir do autor da proposta classificada de maior

preco e os demais, em ordem decrescente de valor.
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12.12 - E vedada a oferta de lance verbal com vista ao empate.

12.13 - Quando convocado pelo (a) Pregoeiro (a), a desisténcia da proponente de apresentar
lance verbal implicara na exclusdo da etapa de lances verbais, ficando sua ultima proposta

registrada para a classificagao final.

12.14 - Declarada encerrada a etapa competitiva e ordenadas as propostas, o (a) Pregoeiro (a)
examinara a aceitabilidade da primeira classificada, quanto ao objeto e valor, decidindo
motivadamente a respeito.

12.15 - A etapa de lances sera considerada encerrada quando todos os participantes dessa
etapa declinarem da formulagéo de lances.

12.16 - N3o podera haver desisténcia dos lances ofertados, sujeitando-se o licitante desistente

as penalidades constantes deste edital e seus anexos.

12.17 - Caso ndo se realize lances verbais, sera verificada a conformidade entre a proposta

escrita de menor preco e o valor estimado para a contratagao.

12.18 - Considerada aceitavel a oferta de menor prego, o (a) Pregoeiro (a) procedera a
abertura do invélucro contendo os documentos de habilitagéo do licitante, para verificagdo do
atendimento das condigdes fixadas no edital, facultando-lhe o saneamento de falha (s) formal

(is) relativa (s) & documentag&o na propria sessao.

12.18.1 - A verificagdo seréa certificada pelo (a) Pregoeiro (a), anexando aos autos documentos

passiveis de obtencéo por meio eletronico, salvo impossibilidade devidamente justificada.

12.18.2 - A administracdo ndo se responsabilizara pela eventual indisponibilidade dos meios
eletrdnicos no momento da verificagdo. Ocorrendo essa indisponibilidade e ndo sendo

apresentados os documentos alcancados pela verificagdo, o licitante sera inabilitado.

12.19 - Constatado o atendimento das exigéncias fixadas no edital, o licitante sera declarado

vencedor.

12.20 - Se a oferta ndo for aceitavel ou se o licitante desatender as exigéncias habilitatérias, o
(a) Pregoeiro (a) examinara as ofertas subsequentes e a qualificagdo dos licitantes, na ordem
de classificagdo, e assim sucessivamente, até a apuracéo de uma que atenda ao edital, sendo

o respectivo licitante declarado vencedor.

12.21 - Nas situacdes previstas nos itens 12.14, 12.17 e 12.20 o (a) Pregoeiro (a) podera

negociar diretamente com o proponente para que seja obtido preco melhor.
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12.22 - Caso nao haja representante credenciado, dentre as empresas convocadas para
completar o numero de trés, na forma dos subitens 12.7 e 12.8 serdo considerados os$ pregos
ofertados pelas empresas do envelope de proposta, para efeito de classificagéo final, néo
havendo qualquer hipotese de nova convocagdo de licitantes remanescentes para oferta de

lances verbais.

12.23 - Serdo inabilitadas as empresas licitantes que ndo apresentarem a documentagéo em

situagdo regular, conforme estabelecido neste edital.

'12.24 - O (a) Pregoeiro (a), na fase de julgamento, podera promover quaisquer diligéncias
julgadas necessarias a analise das propostas e da documentagdo, devendo os licitantes

atender as solicitagdes no prazo por ele estipulado, contado do recebimento da convocagao.

12.25 - Da Sessédo Publica sera lavrada ata circunstanciada, devendo ser assinada pelo (a)

Pregoeiro (a), pela Equipe de Apoio e por todas as empresas licitantes presentes.
12.26 - Microempresas e empresas de pequeno porte:

12.26.1 - A microempresa ou a empresa de pequeno porte mais bem classificada, nos termos
do art. 44 da Lei Complementar n® 123/2006, com pregos iguais ou até 5% (cinco por cento)
superiores a proposta de melhor prego, sera convocada para apresentar nova proposta no
prazo maximo de 5 (cinco) minutos apés o encerramento dos lances, sob pena de precluséo,

de acordo com o estabelecido no § 3° do art. 45 da Lei Complementar n°® 123/06;

12.26.2 - Nao ocorrendo a apresentagdo da proposta da microempresa ou empresa de
pequeno porte, na forma do subitem anterior, serdo convocadas, na ordem classificatéria, as
remanescentes que porventura se enquadrem na hipétese acima, para o exercicio do mesmo

direito.

13 - DOS RECURSOS

13.1 - Declarado o vencedor e ao final da sessdo, qualquer licitante podera manifestar imediata

e motivadamente a intencdo de recorrer, quando lhe sera concedido o prazo de 3 (trés) dias

Uteis para apresentagdo das razdes do recurso, ficando os demais licitantes desde logo
intimados para apresentar contra-razées em igual numero de dias, que comegarao a correr do

término do prazo do recorrente, sendo-lhes assegurada vista imediata dos autos.

13.2 - Todo recurso referente a este Pregdo devera ser protocolado no Protocolo Geral da

Prefeitura Municipal de Quissam3, localizado na Rua Conde de Araruama, 425 - Centro\—;_ )
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Quissama - RJ, de segunda a quinta-feira, no horario das 8hs as 11h30 e de 13h30 as 17hs, e
na sexta-feira, no horario de 8hs as 12hs, exceto feriados.

13.3 - O acolhimento do recurso importara na invalidagdo apenas dos atos insuscetiveis de
aproveitamento.

14 - DA ADJUDICAGAO

14.1 - A falta de manifestacdo imediata e motivada da intengéo de interpor recurso, por parte do
(s) licitante (s), importara na decadéncia do direito de recurso, competindo ao (a) Pregoeiro (a)

adjudicar o (s) objeto (s) do certame a (s) licitante (s) vencedora (s).

14.2 - Existindo recurso (s) e constatada a regularidade dos atos praticados e apés a deciséo
do (s) mesmo (s), a autoridade competente fara a adjudicagéo do objeto da licitagao ao licitante

vencedor.
15 - DA HOMOLOGAGAO E DA CONTRATAGAO
15.1 - Compete a autoridade competente homologar o Pregao.

15.2 - Homologada a licitagéo pela autoridade competente, o adjudicatario sera convocado, em

prazo estipulado pela Prefeitura Municipal de Quissama, para assinar o contrato.

15.3 - Sera firmado contrato com a (s) proponente vencedora (s) com base nos dispositivos da
Lei 8.666/93, suas alteragdes e demais dispositivos legais pertinentes & espécie, cuja minuta

integra este edital (Anexo VIII).
15.4 - O prazo de vigéncia do contrato sera conforme termos do Termo de Referéncia.

15.5 - Como condigao para celebragéo do contrato, o adjudicatario devera manter as mesmas

condicbes de habilitagcao.

15.6 - Quando o adjudicatario, convocado dentro do prazo de validade de sua proposta, nao
apresentar situagdo regular, ou se recusar a assinar o contrato, injustificadamente, o (a)
Pregoeiro (a) convocara nova Sessao Publica na qual examinara as ofertas subsequentes e a
qualificagdo dos licitantes, na ordem de classificagao, e assim sucessivamente até a apuragao

de uma que atenda ao Edital, sendo o respectivo licitante declarado vencedor.

15.7 - A recusa do licitante vencedor em assinar o contrato configura inexecugao total do seu

objeto, sujeitando-se as sangdes administrativas previstas no art. 7°, da Lei 10.520/02 e nos

arts. 86, 87 e 88, da Lei n° 8.666/93. : ' C.l “
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15.8 - Até a data de assinatura do Contrato, podera ser eliminado da licitagdo qualquer licitante
que tenha apresentado documento ou declaragdo incorreta, bem como aquele cuja 'situacdo
técnica ou econdmico-financeira tenha se alterado apés o inicio de processamento do pleito

licitatorio, prejudicando o seu julgamento.
16 - DAS CONDIGCOES PARA EXECUGAO DOS SERVIGOS

16.1 - A Secretaria Municipal de Administragao recebera e aceitara o objeto desta licitacao, se e

quando perfeitamente de acordo com as condigdes estabelecidas nas Normas Gerais.

16.2 - Os servigos, objeto deste edital, deveréo ser disponibilizados nos dias e locais solicitados
pela Secretaria Municipal de Administragao.

16.3 - Independentemente de aceitagdo, a licitante contratada garantira a qualidade dos

servigos licitados, arcando com eventuais consequéncias ocorridas.

16.4 - O recebimento dos servicos se efetivara em conformidade com os artigos 73 a 76 da Lei
8.666/93 e posteriores alteragdes.

17 - DOS PRAZOS
17.1 - Os servicos serdo prestados conforme Termo de Referéncia (Anexo | do Edital).

17.2 - O aceite/aprovagao dos servigos pela Secretaria Municipal de Administrag&o néo exclui a
responsabilidade civil do fornecedor por vicio de quantidade ou qualidade dos produtos ou
disparidades com as especificagdes estabelecidas no ANEXO Il (Solicitagao de Servigos) deste
edital.

18 - CONDIGOES DO PAGAMENTO

18.1 - O pagamento sera realizado por empenho global e sera realizado pela Prefeitura
Municipal de Quissama, 30 (trinta) dias apés a emissdo da Ordem de Inicio de Servicos,

conforme o cronograma de desembolso (item 15 do termo de referéncia).

18.2 - O atraso no pagamento implicard na incidéncia de juros de 1% (um por cento) ao més,
mais TR como compensagao financeira, calculado pro rata die entre o 31° (trigésimo primeiro)
dia da data da entrega aposta pelo protocolo do SEMAD no titulo da cobranga e a data do

efetivo pagamento. .

18.3 - Os pagamentos efetuados antecipadamenie, sofrerdo desconto pro rata die, calculados

pela variagdo da TR entre o dia do efetivo pagamento e data inicialmente prevista para |’

paaamento.
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§ 1° - A variagao do valor contratual para fazer face ao reajuste de pregos, as atualizagdes,
compensacgdes ou penalizagdes financeiras decorrentes das condigdes de pagamento
estabelecidas, bem como, o empenho de dotagdes orcamentarias suplementares até o limite

do seu valor corrigido podem ser registrados por simples apostila, dispensado o aditamento.

19 - DAS SANCOES

19.1 - Nos termos do artigo 7° da Lei 10.520, de 17.07.2002, ficara impedido de licitar e
contratar com o Municipio de Quissama, pelo prazo de até 05 (cinco) anos, sem prejuizo das
demais cominagdes legais, tudo proporcionalmente ao grau de culpabilidade da conduta

apenada, aquele que, convocado dentro do prazo de validade da sua proposta:
a) Nao celebrar o contrato; .

b) Deixar de entregar documentagdo ou apresentar documentagédo falsa exigida para o

certame;

c¢) Ensejar o retardamento da execugao de seu objeto;

d) Nao mantiver a proposta ou lance;

e) Falhar ou fraudar na execugao do contrato;

f) Comportar-se de modo inidéneo (durante o certame ou na execugao do contrato); ou
g) Cometer fraude fiscal.

19.2 - A empresa vencedora que descumprir quaisquer das clausulas ou condi¢gdes do presente
Pregao ficara sujeita as penalidades previstas nos art. 86 e 87 da Lei Federal n° 8.666, de 21
de junho de 1993.

19.3 - Na aplicagcdo das penalidades previstas no edital, o Municipio considerara,
motivadamente, a gravidade da falta, seus efeitos, bem como os antecedentes do licitante ou
contratado, podendo deixar de aplica-las, se admitidas as suas justificativas, nos termos do que
dispbes o art. 87 “caput”, da Lei n° 8.666/93.

20 - DAS DISPOSIGOES GERAIS E FINAIS

20.1 - As normas que disciplinam este pregdo serdo sempre interpretadas em favor da
ampliacdo da disputa entre os interessados, desde que ndo comprometa o interesse

Administracdo, a finalidade e a seguranca da contratagao. \



p o i P.M.Q.
Republica Federativa do Brasil - Estado do Rio de Janeiro Processo n° QJ(QO o 39\

PREFEITURA MUNICIPAL DE QUISSAMA
Rubrica J-*'V\’P Fls. JL%

Rua Conde de Araruama, 425 - Centro - Quissama - RJ

20.2 - Se nao houver tempo suficiente para a abertura dos envelopes “Pro osta” e
“Documentagao” em um Unico momento, em face do exame da proposta/documentacéo com os
requisitos deste edital, ou, ainda, se os trabalhos néo puderem ser concluidos e/ou surgirem
duvidas que ndo possam ser dirimidas de imediato, os motivos serao consignados em ata e a

continuagdo dar-se-a em sessao a ser convocada posteriormente.

20.3 - A interrupgéo dos trabalhos de que trata o subitem 21.2 somente dar-se-a, em qualquer

hipotese, apds a etapa competitiva de lances verbais.

20.4 - Os envelopes néo abertos, ja rubricados no fecho, obrigatoriamente, pelo (a) Pregoeiro
(a) e pelos representantes legais das licitantes presentes, ficardo em poder do (a) Pregoeiro (a)
e sob sua guarda até nova reunido oportunamente marcada para prosseguimento dos
trabalhos.

20.5 - Fica assegurado a Prefeitura Municipal de Quissama o direito de revogar a presente
licitagdo por razdes de interesse publico decorrente de fato superveniente devidamente
comprovado, pertinente e suficiente para justificar tal conduta, devendo anula-la por ilegalidade,
de oficio ou por provocagdo de qualquer pessoa, mediante parecer escrito e devidamente

fundamentado.

20.5.1 - A anulagéo do procedimento licitatério induz a do contrato, ressalvado o disposto no
paragrafo unico do art. 59, da Lein° 8.666/93.

20.5.2 - Os licitantes n&o terdo direito a indenizagdo em decorréncia da anulagdo do
procedimento licitatério por motivo de ilegalidade, ressalvado o disposto no paragrafo unico do
art. 59, da Lei 8.666/93.

20.6 - Nao havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que impeca a
realizacdo do certame na data marcada, a sessdo de entrega e abertura dos envelopes sera
automaticamente transferida para o primeiro dia util subseqiiente, no mesmo horario e local
aqui estabelecidos, desde que nao haja comunicagdo expre;sa do (a) Pregoeiro (a) em

contrario.

20.7 - Na contagem dos prazos estabelecidos neste Edital e seus anexos, excluir-se-a o dia
do inicio e incluir-se-a o do vencimento, e considerar-se-30 os dias consecutivos, exceto
quando for explicitamente disposto em contrario. Ademais, 0s prazos somente se iniciam ou

vencem em dias de expediente na Prefeitura Municipal de Quissama.
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20.8 - Os proponentes assumem todos os custos de preparacéo e de apresentagaq de suas
propostas e a Prefeitura Municipal de Quissaméa nao sera, em nenhum caso, responsavel por

esses custos, independentemente da condugéo ou do resultado do processo licitatorio.

20.9 - Os proponentes sdo responsaveis pela fidelidade e legitimidade das informagdes e dos

documentos apresentados em qualquer fase da licitagao.

22.10 - O desatendimento de exigéncias formais ndo essenciais ndo importara no afastamento
do proponente, desde que seja possivel a aferigdo da sua qualificagéo e a exata compreensao

da sua proposta, durante a realizagdo da sessao publica de Pregéo.

20.11 - Os dispositivos que se referem a microempresa aplicam-se, extensivamente, ao
Microempreendedor Individual (MEI), nos termos do §2°, art. 18E, da Lei Complementar n°® 123,
de 14 de dezembro de 2006.

20.12 - Os envelopes com os documentos relativos a habilitagdo das licitantes ndo declaradas
vencedoras permaneceréo em poder do (a) Pregoeiro (a), devidamente lacrados, até que seja
formalizada a assinatura do contrato ou documento equivalente (nota de empenho) pela (s)
licitante (s) vencedora (s). Apés o que ficardo por 10 (dez) dias a disposicdo das licitantes

interessadas e, ao final deste prazo, sem que sejam retirados, os mesmos serao destruidos.

20.13 - Da reuni&o lavrar-se-a ata circunstanciada na qual sera registrada as ocorréncias

relevantes e que, ao final, sera assinada pelo (a) Pregoeiro (a), pelos proponentes presentes.

20.14 - Apds a realizagéo deste Pregdo, os interessados poderdo ter acesso aos autos do
respectivo processo administrativo, de acordo com o Decreto Municipal n°® 2131/2016 que
regulamenta o procedimento de acesso a informagdes previsto no inciso XXXIll do art. 5° no
inciso Il do §3° do art. 37 e no §2° do art. 216 da Constituicdo Federal, e na Lei Federal n°
12.527 de 18 de novembro de 2011.

20.15 - Os casos omissos ou situagdes ndo explicadas neste Edital e seus anexos seréo

decididos pelo (a) Pregoeiro (a) com base na legislagdo em vigor.

20.16 - Para fins de dirimir controvérsias deste certame elege-se o foro competente da

Comarca de Carapebus/Quissama, excluido qualquer outro.

Quis m:;l(RJ) 1 de julho,de
An én%{éarl d |rli anto C.P.L

vieto

Assistente Executivo ViIST
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SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRAGAO
EDITAL PREGAO PRESENCIAL N° 114/2022
ANEXO |

TERMO DE REFERENCIA

1.1 - A presente licitagdo tem por objeto a selegcdo de empresa especializada na prestacao de
servico de capacitagdo personalizada, presencial e intensiva de informatica — Pacote
LibreOffice — para capacitagdo dos servidores publicos municipais, com carga horaria total de
40 horas e a ser ministrada em laboratério de informatica disponibilizado pela FORNECEDORA

no municipio de Quissama — RJ.

3.1 - O objeto em questdo, justifica-se pela necessidade de aperfeigoar a prestagdo dos

servicos publicos. O grande volume de informagdes geradas constantemente deve ser
realizado com segurancga e agilidade, de forma a desburocratizar as atividades. Diante destes
motivos ocorre a necessidade da implementagdo de curso de informatica nas ferramentas
disponibilizadas pelo érgdo municipal (pacote LibreOffice) a serem ofertados aos servidores
publicos visando o aprimoramento nas areas profissionais. Um importante elemento para a
melhoria dos processos internos e para a otimizagdo das atividades a serem desenvolvidas

pelas areas afins, por conseguinte, melhor atendimento a sociedade.

3.2 - A Prefeitura Municipal de Quissama atualmente utiliza as ferramentas do pacote
LibreOffice para na elaboragédo de documentos, por se tratar de um sistema gratuito. Todavia,
observa-se uma deficiéncia na disponibilizagao de curso deste pacote no mercado privado e/ou
estudantil. Logo, ha uma deficiéncia na capacitagdo dos servidores nessas ferramentas

essenciais a operacionalidade de suas fungdes administrativas.
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4.1 - O presente processo licitatorio sera disciplinado pela Lei n° 10.520/02 e pela Lei Federal
n° 8.666/93.

5.1 - A Secretaria Municipal de Administragdo € o Orgao Requisitante e sera o Gestor do
instrumento contratual oriundo do presente processo.

i

Servic;o de cpacitagéo personalizada, presencial intensiva no pacote LibreOfﬁc

(Writer, Calc, Impress), com carga horaria total de 40 horas.

6.1.1 - Contetido programatico:
a) Introdugéo ao LibreOffice (4 horas)

1.1 - O que é o LibreOffice?

1.2 - Vantagens do LibreOffice

1.3 - Tela de Inicializaco do LibreOffice
1.4 - Partes da Janela Principal

1.4.1 - Barra de Menus

1.4.2 - Barra de Ferramentas

1.4.3 - Barra de Status

b) Estilos e Modelos

2.1 - Introdugéao

2.2 - O que séo estilos?

2.3 - O que sdo modelos e por que utiliza-los ?
2.4 - Criar um modelo

Gl L

visto
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c¢) Introdugao Write (12 horas)

3.1 - O que é Write?

3.2 - Ainterface do Writer

3.3 - Alterar a visualizagdo do documento
3.4 - Trabalhar com textos

3.5 - Formatar textos

3.6 - Formatar paginas

3.7 - Adicionar anotagdes ao documento
3.8 - Trabalhar com imagens (graficos)
3.9 - Trabalhar com tabelas de dados

3.10 - Imprimir e exportar para PDF ou EPUB
d) Introdugéo ao Calc (16 horas)

4.1 - O que é Calc?

4.2 - Janela principal

4.3 - Salvar documento de planilha

4.4 - Selecionar itens em uma planilha
4.5 - Trabalhar com colunas e linhas

4.6 - Trabalhar com planilhas

4.7 - Visualizar um documento de planilha
4.8 - Inserir dados usando o teclado

4.9 - Acelerar a entrada de dados

4.10 - Compartilhar contetdo entre planilhas
4.11 - Editar dados

4.12 - Formatar dados

4.13 - Autoformatacgao de células

4.14 - Usar formatagao condicional

4.15 - Filtrar dados

4.16 - Ordenacao de registros

4.17 - Usar formulas e fungdes

4.18 - Tabelas Dinamicas e Graficos

4.19 - Imprimir

PM.Q. \
Processo n° @O 4

Rubrica MA_ 715 Lol
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e) Introducgao ao Impress (8 horas)

5.1 - O que é Impress?

5.2 - Iniciar o Impress

5.3 - Janela principal do Impress

5.4 - Visualizacdo da Area de trabalho

5.5 - Criagao de apresentagdes

5.6 - Adicionar e formatar texto

5.7 - Inserir figuras, tabelas, graficos ou fidia
5.8 - Trabalhar com Slides mestres e
5.9 - Adicionar anotacgdes

5.10 - Imprimir apostilas

5.11 - Apresentagdes de Slides

6.2 - O treinamento devera ser ministrado por profissional qualificado, com experiéncia
comprovada em ministrar treinamentos e possuir ensino superior na area de Tecnologia da

Informagao.

6.3 - Cada aluno devera receber material didatico impresso colorido para melhor identificagao

das telas dos softwares.

6.4 - Ao final de cada modulo a FORNECEDORA fara uma avaliagdo com cada o aluno, que,
com aproveitamento minimo de 60%, recebera o certificado de conclusao contendo as notas

das avaliagdes.

6.5 - As turmas seréo divididas em 12 grupos de 10 alunos, com carga horaria de 4h diarias,

totalizando 40 horas totais (em 10 dias Uteis) com aulas 100% praticas.

6.6 - As aulas ocorrerdo em 2 turnos: matutino das 08h as 12h e vespertino das 13h as 17h,

sendo uma turma de manha e a outra turma a tarde.

6.7 - A capacitacdo serd ministrada em sala climatizada com ar-condicionado, mesas

individuais contendo 1 computador por aluno e cadeiras ergonémicas com ajuste de altura.

6.8 - A sala de aula devera conter estrutura adequada e equipamentos necessarios para a

aplicagéo do curso, no periodo previsto, inclusive com toalete no edificio.
6.9 - Os equipamentos a serem utilizados, no minimo, serao:

a) Projetor multimidia; | ik
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b) Quadro branco;

c) 10 (dez) unidades de computadores completas com configuragdo minima de processador
clock maximo 4.3 GHz e BMB cache; chipset intel B460, memoéria 8GB DDR4, SSD 128GB.

6.10 - Conectividade minima: rede gigabit ethernet e wireless, sistema operacional minimo
Windows 10 Professional e LibreOffice versao 7.0 ou superior, monitor LED 19.5" ou superior,

teclado, mouse e no-break 600va.

6.11 - Devera ser fornecido todo o material para assepsia visando o atendimento das medidas
preventivas da COVID-19.

6.12 - Pagamento sera apos a concluséo do treinamento de cada turma. Mediante lista de

presenca dos alunos e copia dos certificados.
6.13 - Cronograma de execuc¢ao:

a) A turma 1 e 2 devera ser iniciada em até 45 dias apds a celebragdo do instrumento
contratual.

b) A turma 3 e 4 iniciara 10 dias uteis apds o término da turma 1 e 2.

c) Aturma 5 e 6 iniciara 10 dias uteis ap6s o término da turma 3 e 4.

d) Aturma 7 e 8 iniciara 10 dias uteis apds o término da turma 5 e 6.

e) Aturma 9 e 10 iniciara 10 dias Uteis apés o término da turma 7 e 8.

f) Aturma 11 e 12 iniciara 10 dias (teis apds o término da turma 9 e 10.

71 - O célculo dos quantitativos foi baseado em uma consulta prévia a todas as
secretarias/coordenadorias no ambito da Prefeitura Municipal de Quissama para listar
servidores potenciais para os quais a capacitagéo deva ser ofertada. Em um quadro funcional
de aproximadamente 2.200 servidores (efetivos e comissionados), foi planejado inicialmente a
contratacdo para atender 5% desse quadro, 0 que corresponde a cerca de 120 servidores. Os
quais deverdo ser divididos em 12 turmas, cada turma com no maximo 10 alunos, com carga

horaria total de 40 horas, com duragao de 10 dias Uteis, com carga diaria de 4 horas.

744 - A limitagdo de 10 alunos por turma visa uma melhor instrugdo, monitoria e

aproveitamento do conhecimento.




S PM.Q.
Republica Federativa do Brasil - Estado do Rio de Janeiro Processo n° QO(QO l Q_QQ«;

PREFEITURA MUNICIPAL DE QUISSAMA
Rua Conde de Araruama, 425 - Centro - Quissama - RJ Rubrica J_)V\z\rp Fls. .2,.26

7.1.2 - A carga horaria de 4 (quatro) horas, objetiva que durante 2 semanas o servidor se
ausente do seu local de trabalho somente metade do expediente. Ademais 12 turmas, em
periodo diurno e vespertino para que ndo tenha auséncias simultaneas de servidores da

mesma secretaria/coordenadoria, ndo impactando o servigo publico.

7.2 - N&o houve processo licitatorio anterior para 0 mesmo objeto.

8.1 - O presente processo licitatério sera realizado na modalidade de Pregéo Presencial.

9.1 - Menor valor por item.

10.1 - Empenho Global.

11.1 - O instrumento contratual a ser firmado em decorréncia deste, tera vigéncia de 08 (oito)

meses contados a partir da assinatura.

12.1 - O valor total foi obtido apés pesquisas de contratagdes publicas similares, pesquisas em
fontes oficiais e pesquisas de pregos junto a empresas do ramo, realizadas nos meses de
margo e abril de 2022 pelo Departamento de Precos. Nao foram encontrados valores nas

pesquisas de contratagdes publicas similares e nas pesquisas em fontes oficiais para 0 mesmo

objeto.
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12.2 - Custo por item:

Servicos de capacitagdo personalizada, presencial e intensiva no
01 |pacote LibreOffice (Writer, Calc, Impress), com carga horaria total de| un. R$ 1.056,66| 120
40 horas.

R$ 126.799,20

12.3 - O valor total estimado & de R$ 126.799,20 (cento vinte seis mil setecentos e noventa e

nove reais e vinte centavos).

12.4 - A despesa decorrente deste processo licitatério, conforme determinado, correra a conta
de recursos especificos da Secretaria Municipal de Administragao, consignados no
Orgamento Municipal, conforme detalhado a seguir:

27.001.001.04.122.0079.2036 33.90.39 170401 — ROYALTIES

13.1 - O presente processo ndo utilizara recursos oriundos de transferéncias voluntarias da
Unido (convénios, contratos de repasse, auxilio, assisténcia, etc.) ou transferéncias federais

por emenda parlamentar, em sua execugao.

14.1 - O pagamento sera realizado pela Prefeitura Municipal de Quissama, 30 (trinta) dias apds

a emissdo da Ordem de Inicio de Servigos, conforme o cronograma de desembolso.

14.2 - Considera-se cumprido o objeto no momento em que o 6rgao adquirente atestar a sua

execucao. .

14.3 - A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovagéo da

regularidade fiscal, constatada por meio da apresentagéo dos seguintes documentos:

a) Prova de regularidade relativa a débitos federais;

b) Prova de regularidade relativa ao Fundo de Garantia por Tempo de Servigos (FGTS),

mediante apresentacdo de guias pagas e Certidoes de Regularidade da Situag&o/CRF; -
c.P.L

c) Prova de regularidade perante a Justica do Trabalho; sto

d) Prova de regularidade perante a Procuradoria Estadual;
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e) Prova de regularidade perante a Fazenda Estadual;
f) Prova de regularidade perante a Fazenda Municipal.

14.4 - Havendo erro na apresentagdo da Nota Fiscal ou dos documentos pertinentes ao
cumprimento do objeto, ou, ainda, circunstancia que impeca a liguidagdo da despesa, como,
por exemplo, obrigagdo financeira pendente, decorrente de penalidade imposta ou
inadimpléncia, o pagamento ficara sobrestado até que a FORNECEDORA providencie as
medidas saneadoras. Nesta hipétese, o prazo para pagamento iniciar-se-a apés a
comprovagao da regularizagdo da situagdo, ndo acarretando qualquer énus para a ORGAO
ADQUIRENTE.

14.5 - Quando do pagamento, sera efetuada a retencdo tributaria prevista na legislacao
aplicavel.

14.6 - A FORNECEDORA regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n° 123, de 2006, ndo sofrera a retencdo tributaria quanto aos impostos e
contribuigdes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado a

apresentagdo de comprovagéo, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento

tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

12 30 dias ap6s a concluséo das aulas . trm1 2 R$ 21.1 33,2
2a 30 dias ap6s a conclusdo das aulas das turmas 3 e 4 R$ 21.133,20
32 30 dias apos a concluso das aulas das turmas 5 e 6 R$ 21.133,20
43 30 dias apos a conclusdo das aulas das turmas 7 e 8 R$ 21.133,20
52 30 dias apos a conclusdo das aulas das turmas 9 e 10 R$ 21.133,20
62 30 dias ap6s a conclus&o das aulas das turmas 11e12 R$ 21.133,20

R$ 126.799,20

16.1 - Sao obrigacdes do ORGAO ADQUIRENTE, além das obrigagbes a ele inerentes

L

o l;;w" ) ]
previstas no edital: - .”.; %5

16.1.1 - Fiscalizar o cumprimento de todas as obrigagdes assumidas, conforme os termos do

edital e da proposta comercial.
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16.1.2 - Indicar, formalmente, o gestor e o fiscal(s) para acompanhamento da execugao objeto.

16.1.3 - Realizar o acompanhamento e a fiscalizagao da execugao do objeto.

16.1.4 - Notificar a FORNECEDORA por escrito da ocorréncia de eventuais imperfei¢oes,
falhas ou irregularidades constatadas no curso da execucado do objeto, fixando prazo para a

sua corregao, certificando-se que as solugdes por ela propostas sejam as mais adequadas.

16.1.5 - Efetuar o pagamento 8 FORNECEDORA no valor proporcional ao cumprimento do

objeto, no prazo e condigdes estabelecidas neste Termo de Referéncia.

16.1.6 - Efetuar as retengdes tributarias devidas sobre o valor da Nota Fiscal/Fatura da
FORNECEDORA, no que couber.

16.1.7 - Prestar as informagdes e os esclarecimentos que venham a ser solicitados.

16.1.8 - Nao responder por quaisquer compromissos assumidos pela FORNECEDORA com
terceiros, ainda que vinculados & execugéo do objeto, bem como por qualquer dano causado a
terceiros em decorréncia de ato da FORNECEDORA, de seus empregados, prepostos ou
subordinados.

17.1 - Sao obrigacées da FORNECEDORA, além das obrigagdes a ela inerentes previstas no

edital:

17.4.1 - Executar o objeto conforme especificagoes deste Termo de Referéncia e de sua
proposta, com a alocagdo dos empregados necessarios ao perfeito cumprimento das
obrigagdes, assumindo como exclusivamente seus os riscos e as despesas decorrentes da boa

e perfeita execugdo do objeto.

17.1.2 - Corrigir, as suas expensas, no total ou em parte, no prazo fixado pelo ORGAO
ADQUIRENTE, eventuais, defeitos ou incorregdes resultantes da execucgdo ou dos materiais

empregados.

17.1.3 - Utilizar empregados habilitados e com conhecimentos adequados dos servicos a

serem executados, em conformidade com as normas e determinagdes em vigor.

17.1.4 - Cumprir todas as obrigacoes comerciais, regulamentares e legais inerentes a execugao
do objeto, em ambito municipal, estadual, federal e dos érgaos de classe e de regulamentagao

da atividade.
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17.1.5 - Cumprir todas as obrigagdes decorrentes da legislagéo trabalhista e previdengiaria na
devida época, tendo em vista que os empregados da FORNECEDORA néo terdao nenhum
vinculo empregaticio com o ORGAO ADQUIRENTE.

17.1.6 - Comunicar ao ORGAO ADQUIRENTE, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas,
qualquer ocorréncia anormal ou que se verifique na execucdo dos objetos, inclusive os motivos

que impossibilitem o cumprimento do prazo previsto, com a devida comprovagéao.

17.1.7 - Prestar todo esclarecimento ou informagéo solicitada pelo ORGAO ADQUIRENTE ou

por seus prepostos, garantindo-lhes o acesso aos documentos relativos a execugéo do objeto.

17.1.8 - Paralisar, por determinagéo do ORGAO ADQUIRENTE, qualquer atividade que n&o
esteja sendo executada de acordo com a boa técnica ou que ponha em risco a seguranga de
pessoas ou bens de terceiros.

17.1.9 - Responder pela dire¢éo e responsabilidade técnica da execugao do objeto, obrigando-

se a obedecer aos procedimentos de trabalho.

17.1.10 - Responder civil, criminal e administrativamente, por danos pessoais ou patrimoniais
decorrentes de sua culpa ou dolo na execugdo do objeto ou ainda, por negligéncia,

imprudéncia ou impericia de seus prepostos.

17.1.11 - Nao permitir a utilizagdo de qualquer trabalho do menor de 16 (dezesseis) anos,
exceto na condicdo de aprendiz para os maiores de 14 (quatorze) anos; nem permitir a

utilizagdo do trabalho do menor de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre;

17.1.12 - Manter durante toda a vigéncia do instrumento contratual, em compatibilidade com as
obrigagdes assumidas, todas as condicées de habilitagdo e qualificagao exigidas neste Termo

de Referéncia.
17.1.13 - Indicar preposto para representa-la durarie a execugao do instrumento contratual.

17.1.14 - Manter seu pessoal orientado com relagéo a todo o funcionamento das instalagbes do
ORGAO ADQUIRENTE.

17.1.15 - Responsabilizar-se pelas despesas com materiais, salarios e vantagens, ainda que
decorrentes de acidentes que venham a ser vitimas seus empregados quando em Servico,

previsto na legislagéo trabalhista.

17.1.16 - Recomendar ao pessoal, quando em atividade, de se abster de execugéo de ualquer

atividade n3o correlata ao desempenho da missao que Ihe for confiada. Kl

Vis!
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17.1.17 - Arcar com eventuais prejuizos causados ao processo e/ou a terceiros, pro ocados

por ineficiéncia ou irregularidade cometida na execugao do objeto.

17.1.18 - Arcar com todas as despesas tais como, taxas, impostos ou quaisquer outros
acréscimos legais.

17.1.19 - Arcara com o onus das multas e penalidades decorrentes do n&o cumprimento de
obrigacdes vinculativas, legais e regulamentares.

17.1.20 - No caso das obrigacdes serem cumpridas por filial, apresentar os documentos que
comprovem a sua regularidade fiscal, mantendo esta condigdo durante toda execugéo do
objeto.
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SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRAGAO
EDITAL PREGAO PRESENCIAL N° 114/2022

ANEXO I/
DADOS DA LICITANTE

Estazs oo RicdeJansin
FREFEITURA MUNICIRAL DE QUBSANA

ANEXO 11 -DADOS DA LICITANTE

PM.O.

0wl 9paa

Fis. 14l

Home Fantasia: Razan Social
Enderag: Cidace: Estado; CEP;
Responsdvel Telefones. E-mai,

Atengao: E ste anexo deverd ser preenchido e apresentado no envelope de credenciamento,

Agzingtyta & c@ImMIz
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SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRAGAO
EDITAL PREGAO PRESENCIAL N° 114/2022

ANEXO Il
(Solicitagdo de Compra)




PMQ
Processo G'O(DO} &Q@“J" Péglna: 0001

PREFEITURA MUNICIPAZ DE'QUISSAMA ;
Rubrica
Sistema de Controle de.Compras w Flsléa

Emis$io de Solicitacdes

A—

Solicitagio: 002156/2022

Data Cadastro : 10/05/2022 Solicitacdo Grupd : - Comprador : 7583 - ROBERTA.MANHAES
Centro de Custo: CEGES - 27.02.01.00 - SECRETARIA MUNICIPAL DE. ADMINISTRACAO - SEMAD Fonte : ROYALTIES ATE 5% - LEI 7990/89
Prioridade : - NORMAL N°® Processo: S . Preco Estimado(R$) : 126.799,20
Custeio : 001 - APLICACRO INTERNA Modalidade de Compra: Licitacao
Ficha Nimero ¢ 332
Finalidade :2036 - CAPACITACRO E TREINAMENTO DE RECURSOS HUMANOS

Elemento de Despesa: 3390390000 - Outros Servicos de Terceiros - Pessoa Juridica
Sub Elemento de Despesa: 3390393400 - Servico de Selecdo e Treinamento

Item Produto U.M. ComprasNet Descricdo Otde. Sol. Pr. Estimado Valor Total
0001 047-34-0041-0 UNIDADE 000000 Prestacao de servicos de capacitacao 120,00 1.056,66 126.799,2000
personalizada, presencial e intensiva no pacote
Libreoffice ( writer, calc, impress), com carga

horaria total de 40 horas.

Anexo:

Controle Gerencial - Suprimentos
Elaborado por: Secretéario

Solicitante 4 - Gabinete Prefeito




PM.Q.
PrOCrissc~_mQQ\__QQQJ_9‘

Rubrica Fls 1527

Republica Federativa do Brasil - Estado do Rio de Janeiro
PREFEITURA MUNICIPAL DE QUISSAMA

Rua Conde de Araruama, 425 - Centro - Quissamd - RJ

SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRAGAO
EDITAL PREGAO PRESENGIAL N° 114/2022
ANEXO Ili
(Modelo de Credenciamento)
PREFEITURA MUNICIPAL DE QUISSAMA
LICITACAO NA MODALIDADE DE PREGAO N° /2022

A

Prefeitura Municipal de Quissama
Comisséao de Pregao

REF.: Credenciamento Pregao N° /2022

Prezados Senhores

Pela presente, fica credenciado o Sr. , portador da Cédula de

Identidade n° , expedida em / / e CPF n° ;

para representar a empresa _inscrita no CNPJ n° , no

Pregdo N° /2022, a ser realizada em ||, nesse Municipio, as ____ horas, podendo,
para tanto praticar todos os atos necessarios, inclusive poderes para formular ofertas e lance de
precos, prestar esclarecimentos, receber notificagdes, interpor recursos € manifestar-se quanto a
desisténcia de interpb-los.

Atenciosamente,

Assinatura do representante legal

OBSERVAGOES:

1 - A carta de Credenciamento devera ser confeccionada em papel timbrado da empresa, assinada pelo seu
representante legal, com poderes para constituir mandatario e COM FIRMA RECONHECIDA DO
REPRESENTANTE LEGAL;

2 . Esta Carta devera ser apresentada de forma avulsa, fora de qualquer dos envelopes (Proposta e Pregos ou
de Habilitagdo).
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SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRAGAO
EDITAL PREGAO PRESENCIAL N° 114/2022

ANEXO IV
(Modelo da Declaragédo de Atendimento aos Requisitos de habilitagao)

DECLARACAO DE ATENDIMENTO AOS REQUISITOS DE HABILITAGAO

Ref.: Licitagdo na modalidade pregdo N° /2022

7 S ———————— (empresa licitante), inscrito no CNPJ n®................... , por intermédio de
seu representante legal 0(a) Sr(@).........cccoovviiiniinin , portador(a) da Carteira de Identidade
3 R R = 1o = ol § O —— , para fins do disposto no inciso VIl do art. 4° da Lei

Federal n° 10.520, de 17 de julho de 2002, DECLARA que cumpriu plenamente os requisitos de
habilitagao exigidos para participagéo da licitagdo na modalidade pregao referida em epigrafe.

Local, em de de

(representante legal)

Observacoes:
1 - Esta Declaragdo devera ser confeccionada em papel timbrado da empresa e assinada pelo seu representante

legal ou mandatario.

2 - Esta Declaragdo devera ser apresentada de forma avulsa, fora de qualquer dos envelopes (Proposta de

Pregos ou de Habilitagéo).

Processo _Q_(_)_(;_J _&Q & 9“
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PREFEITURA MUNICIPAL DE QUISSAMA
Rua Conde de Araruama, 425 - Centro - Quissama - RJ
SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRAGAO

EDITAL PREGAO PRESENCIAL N° 114/2022

ANEXO V
(Modelo da Declaragéo relativa ao trabalho de menores)
DECLARACAO
Ref.: PREGAO N° /2022
, inscrito no CNPJ n°

; por intermédio de seu representante legal o(a)
Sr(a) . portador(a) da Carteira de identidade
n° e do CPF n° . DECLARA, para fins do disposto no
inciso V do art. 27 da Lei n° 8.666, de 21 de junho de 1993, acrescido pela Lei n® 9.854, de 27 de

outubro de 1999, que ndo emprega menor de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou

insalubre e ndo emprega menor de dezesseis anos.

Ressalva: emprega menor, a partir de quatorze anos, na condigdo de aprendiz( ).

Local e data

Assinatura e carimbo

(representante legal)

(dbservagéo esta declaragdo devera ser emitida em papel que identifique a licitante; se a licitante possuir

- maiores de 14 anos aprendizes devera declarar essa condigéo).
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Repliblica Federativa do Brasil - Estado do Rio de Janeiro Rubrica ‘ 15%
PREFEITURA MUNICIPAL DE QUISSAMA
Rua Conde de Araruama, 425 - Centro - Quissamd - RJ
SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRAGAO
EDITAL PREGAO PRESENCIAL N° 114/2022
ANEXO VI
MODELO DE DECLARAGAO DE ME, EPP OU MEI
§
Ref.: PREGAO N° /2022 - PMQ RJ
(razéao
social da empresa), com sede na (endereco), inscrita
no CNPJ n° . vem, por intermédio de seu representante legal o(a) Sr(a)
, portador(a) da Carteira de Identidade n° e do CPF n° ,
DECLARAR, sob as penas da Lei, que é (MICROEMPRESA ou EMPRESA

DE PEQUENO PORTE ou MICROEMPREENDEDOR INDIVIDUAL), que cumpre 0s requisitos
legais para efeito de qualificagdo como ME-EPP-MEI e que ndo se enquadra em nenhuma das
hipoteses elencadas no § 4° do art. 3° da Lei Complementar n° 123, estando apta a usufruir dos
direitos de que tratam os artigos 42 a 45 da mencionada Lei, ndo havendo fato superveniente

impeditivo da participagdo no presente certame.

(representante legal)
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Republica Federativa do Brasil - Estado do Rio de Janeiro

PREFEITURA MUNICIPAL DE QUISSAMA

Rua Conde de Araruama, 425 - Centro - Quissama - RJ

SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRAGAO
EDITAL PREGAO PRESENCIAL N° 114/2022
ANEXO VI
(Proposta de Precos)
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Republica Federativa do Brasil - Estado do Rio de Janeiro

PREFEITURA MUNICIPAL DE QUISSAMA

Rua Conde de Araruama, 425 - Centro - Quissama - RJ

SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRAGAO
EDITAL PREGAO PRESENCIAL N° 114/2022
ANEXO Viii

MINUTA DE CONTRATO




Prefeitura Municipal de Quissama

R. Conde de Araruama, 425 — Quissama- Rio de Janeiro —R1
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MINUTA
CONTRATO N° 12022

Este Contrato vincula-se ao procedimento de Pregao Presencial n® 114/2022, instaurado face a
solicitagdo n° 2156/2022, Processo n.° 6060/2022, da Secretaria Municipal de Administragao -
SEMAD, e rege-se pela pela Lei Federal n.° 10.520/2002, subsidiariamente pela Lei Federal
n° 8.666/93 e suas alteragdes, pelo Decreto n.° 2425 de 13 de marco de 2018, pela Lei
Complementar n°® 123, de 14 de dezembro de 2006, e suas alteragdes, além das demais
normas legais pertinentes aos termos, condicdes e clausulas contratuais abaixo transcritas. Os
casos omissos serdo resolvidos mediante acordo mutuo das partes, demais disposicdes legais

aplicaveis e a Teoria Geral dos Contratos, em aditamento, se necessario:

CLAUSULA | - PARTES

1.1 - Municipio de Quissama -, pessoa juridica de direito publico, com sede - Prefeitura
Municipal de Quissama, a Rua Conde de Araruama, n° 425, Centro, Quissama/RJ, inscrito no
CNPJ sob o n° 31.505.027/0001-60, representado neste ato pela Secretaria Municipal de
Administracdo, Sr®. Doralice Figueiredo e pelo Chefe de Gabinete da Prefeita, Sr. Luciano de
Almeida Lourenco, doravante denominado CONTRATANTE;

1.2 - , estabelecida a , CEP:

. inscrita no CNPJ com n° , representada por

, portador da carteira de identidade n°
_ cadastrado no CPF sob n° ' - doravante
denominada CONTRATADA.

CLAUSULA Il - OBJETO

2.1. Contratagdo de empresa especializada na prestagao de servico de capacitagao
personalizada, presencial e intensiva de informatica (Pacote LibreOffice), destinado aos
servidores publicos municipais da Prefeitura Municipal de Quissama/RJ, conforme termo de

referéncia que integra este contrato.
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3.1. O pregco de R$ ( ) sera pago em 06 (seis) parcelas, conforme

cronograma de desembolso constante no termo de referéncia.

3.2. As notas fiscais de servico emitidas pela Contratada obedeceréo a Lei n°® 5.474/68 e a Lei
n° 4.320/64, § 2°, Il do Art. 63, contendo a descri¢ao de cada servico prestado e aceito pela

Contratante, no periodo.

3.3. O recebimento da importancia relativa aos servicos prestados e aceitos condiciona-se a
comprovagao do recolhimento da contribuigao previdenciaria relativa @ mao de obra empregada,
ao FGTS e do ISSQN.

3.4. O atraso no pagamento implicara na incidéncia de juros de 1 % (um por cento) ao més, mais
TR como compensagao financeira, calculado pro rata die entre o 31° (trigésimo primeiro) dia da
data da entrega aposta pelo protocolo da SEMAD no titulo da cobranca e a data do efetivo

pagamento.

3.5. No ato do pagamento dos servigos efetivamente prestados e aceitos, havera retengao de
11% sobre o valor bruto da Nota Fiscal ou fatura. O valor retido devera ser destacado na Nota
Fiscal ou fatura da prestacdo de servigo, para fins de recolhimento a Previdéncia Social em
nome da contratada, até o dia 02 (dois) do més subsequente ao da emissdo da nota fiscal ou

fatura.

§ 1° - Cabe a CONTRATADA a comprovagéo da ndo incidéncia e/ou da dispensa da retengédo
estabelecida no item 3.5, conforme previstas na legislagao previdenciaria (LF 8.212/91 e

Regulamento autorizado pelo decreto 3048/99).
§ 2° - Na prestacdo de servicos de obras e servicos a CONTRATADA apresentara
separadamente a Nota Fiscal relativa 3 mao de obra empregada, em conformidade com a

legislagao previdenciaria (LF 8.212/91 e Regulamento autorizado pelo decreto 3048/99).

3.6. O Pagamento sera realizado apds a conclusdo do treinamento de cada turma, mediante lista

de presenca dos alunos e copia dos certificados, conforme item 6.12 do termo de referéncia.

CLAUSULA IV — VIGENCIA

4.1. O prazo de vigéncia do contrato sera de 08 (oito) meses, a partir da assinatura da

autorizacéo de inicio de servigos, conforme cronograma de execugao.




4.2. As turmas serdo divididas em 12 grupos de no maximo 10 alunos, com carga horaria de
4:00 hrs diarias, totalizando 40 horas totais (em 10 dias Uteis), com aulas 100% praticas.

4.3. As aulas ocorrerdo em 2 turnos: matutino das 08:00 hrs as 12:00 hrs e vespertino das 13:00

hrs as 17:00 hrs, sendo apenas uma turma por turno. PM.Q.
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CLAUSULA V- RECURSOS ORGCAMENTARIOS T ' —

5.1. As despesas decorrentes da realizagado dos servicos, objeto desta licitagéo, correrao por

conta das seguintes dotagdes orgamentarias:

cODIGO NATUREZA FICHA FONTE
27.001.001.04.122.0079.2036 3390.39 332 170401

CLAUSULA VI - RESCISAO

6.1. A rescisdo do Contrato, por inexecugéo total ou parcial, dar-se-a nas hipéteses dos Arts. 77
e 78, da Lei 8.666/93. A parte infratora sujeitar-se-a ao pagamento de multa equivalente a 10 %
(dez por cento) do valor dado como prego dos servigos, na Clausula Il supra, e indenizagéao das
perdas e danos, se ocasionados. A rescisio amigavel dar-se-a, nos termos do Art. 79, Inciso I,
da Lei 8.666/93.

CLAUSULA VII - OBRIGAGAO DA CONTRATADA

7.1. Cumprir fielmente as determinagdes constantes do Pregdo Presencial n® 114/2022 e seus
anexos, de sua Proposta, bem como a legislagdo a que se subordina o presente ajuste,

conforme previsto no Preambulo.

7.2. Responder por todos os 6nus, encargos e obrigagdes, comerciais, fiscais, tributarias e
trabalhistas e por todos os danos e prejuizos que, a qualquer titulo, venha a causar a terceiros,

em virtude da execucéo dos servigos a seu cargo, respondendo por si € por seus sucessores.
7.3. Pagar o ISSQN sobre a prestagao dos servigos contratados.

7.4. Manter durante toda a execugdo do contrato, em compatibilidade com as obrigacdes

assumidas, todas as condigdes de habilitagao e qualificagéo exigidas na licitagao.

7.5. Cumprir o constante no item 3.3, da clausula 32, do presente contrato.

7.6. A CONTRATADA devera disponibilizar laboratério de informatica no municipio de Quissama/
RJ.



7.7. A CONTRATADA ministrara a capé?:itagéo em sala climatizada com ar-condicionado, mesas

individuais contendo 1 computador por aluno e cadeiras ergonémicas com ajuste de altura.

7.8. A CONTRATADA devera fornecer para cada aluno o material didatico impresso colorind\? gara
melhor identificacao das telas dos softwares. Processo (Ijgnzg';\(;j\ PIIo

7.9. Ao final de cada modulo a CONTRATADA fara uma avaliagdo com cada o aluno, que, gom
aproveitamento minimo de 60%, recebera o certificado de conclusdo contendo as notas das

avaliagdes.

7.10. A CONTRATADA devera Comunicar a CONTRATANTE, no prazo maximo de 24 (vinte e
quatro) horas, qualquer ocorréncia anormal ou que se verifique na execugdo do objeto, inclusive

os motivos que impossibilitem o cumprimento do prazo previsto, com a devida comprovagao.
CLAUSULA IX — OBRIGAGOES DO CONTRATANTE

9.1. Designar como Gestor do presente contrato o} (a) Sr. ®)

e como Fiscal o (a) Sr(?

os quais deverdo exercer ampla,

irrestrita e permanente fiscalizagdo da execugdo dos servicos contratados, nos termos e
atribuicdes do Decreto Municipal n.® 2729/2019 e do Art. 67, paragrafos 1° e 2° da Lei 8.666/93 e
as deste CONTRATO, sem prejuizo da CONTRATADA fiscalizar seus empregados, prepostos ou

subordinados.

9.2. Notificar a CONTRATADA por escrito da ocorréncia de eventuais imperfeicées, falhas ou
irregularidades constatadas no curso da execugéo do objeto, fixando prazo para a sua correcao,

certificando-se que as solugdes por ela propostas sejam as mais adequadas.

9.3. N3o responder por quaisquer compromissos assumidos pela CONTRATADA com terceiros,
ainda que vinculados & execugéo do objeto, bem como por qualquer dano causado a terceiros
em decorréncia de ato da FORNECEDORA, de seus empregados, prepostos ou subordinados.

CLAUSULA X - DAS PENALIDADES E DA RESCISAO

10.1. Pela inexecugao total ou parcial do CONTRATO, erro de execucéo, demora na execugao
ou qualquer inadimplemento ou infragcao contratual, o CONTRATANTE podera aplicar as
seguintes sangdes:

a — adverténcia;




b - multa de mora de até 0,1 (um décimo por cento), por dia util, sobre o valor do CONTRATO,
até o periodo maximo de 30 (trinta) dias uteis;

¢ - multa de até 20% (vinte por cento) sobre o valor do CONTRATO, apds esgotado o prazo
fixado no subitem anterior;

d - n3o sera admitida a participagdo de licitantes suspensos temporariamente pela
Administragcdo Municipal, Direta e Indireta, nos termos do inciso Ill do art. 87 da Lei 8.666/93;

e - nao sera admitida a participacéo de licitante ja incursos na pena do inciso IV do art. 87 da Lei
8.666/93, seja qual for o érgéo ou entidade que tenha aplicado a reprimenda, em qualquer esfera
da Administragéo Publica;

10.2. As sancgdes previstas nas alineas “a’,
possibilidade de rescisdo administrativa do CONTRATO (Art. 78 e seus incisos c/c Art. 79, |, da

Lei 8.666/93) por decisdo fundamentada, assegurado o contraditério e a ampla defesa.

b”, “c”, “d", poderao ser cumuladas e nao excluem a

PM.Q
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CLAUSULA XI - FORO

11.1. Fica eleito o Foro da Comarca de Carapebus/Quissama, com a exclusédo de qualquer gutro,

por mais privilegiado que seja, para dirimir duvidas e litigios decorrentes deste instrumento.

E por estarem de acordo, assinam o presente CONTRATO em 04 (quatro) vias de igual
teor e validade, juntamente com as testemunhas, para que produza os efeitos esperados.

Quissama (RJ) de de 2022.
CONTRATANTE:
MUNICIPIO DE QUISSAMA MUNICIPIO DE QUISSAMA
Doralice Figueirdo Luciano de Almeida Lourengo
Secretaria Municipal de Administragéo Chefe de Gabinete da Prefeita
CONTRATADA:
CNPJ:

Nome do representante:
CPF do representante:




TESTEMUNHAS:

1) NOME:

2) NOME:

CIENTES:

GESTOR:

FISCAL:

CPF:

CPF:

CPF:
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Minuta de Contrato n° /2022.



