Republica Federativa do Brasil - Estado do Rio de Janeiro PM
PREFEITURA MUNICIPAL DE QUISSAMA M.Q.
Rua Conde de Araruama, 425 - Centro — Quissama - R} Processo n° 14458/2023

Rubrica Fls,

SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCAGAO
EDITAL
PREGAO PRESENCIAL PARA REGISTRO DE PREGOS N° 234/2023

1 - PREAMBULO

1.1 - A PREFEITURA MUNICIPAL DE QUISSAMA, através da SECRETARIA MUNICIPAL DE
EDUCAGAO, com sede na Rua Conde de Araruama, 425 — Centro- Quissama — RJ, torna publico,
para o conhecimento dos interessados que o (a) Pregoeiro (a) e a respectiva Equipe de apoio realizara
licitagdo na modalidade de Pregao Presencial para Registro de Pre¢os, do tipo Menor Prego
Global, sob a forma de execugao indireta, Regime de Execugido empreitada por preg¢o unitario,
devidamente autorizada pela Secretaria Municipal de Educacdo na forma do disposto no processo
administrativo n°® 14458/2023, que sera regida pelas disposigdes contidas na Lei Federal n° 10.520, de
17 de julho de 2002, subsidiariamente pela Lei Federal n° 8.666, de 21 de Junho de 1993 e suas
alteragdes, pelo Decreto Municipal n® 2425, de 13 de marco de 2018, e pelo Decreto Municipal n °
1.882/2014, de 06 de maio de 2014, e suas alteragoes, pela Lei Complementar n° 123, de 14 de
dezembro de 2006, e suas alteragdes, além das demais disposigcdes legais aplicaveis e do disposto no

presente edital.

1.2 — A sessao publica para o credenciamento dos representantes das empresas e abertura dos
envelopes contendo a Proposta de Pregos e os Documentos de Habilitacido definidos neste edital,

serdo efetuados no local, data e horario seguintes:

Local: Sala de Reunides da Comissido de Licitacdo, situada na Rua Conde de Araruama, 425 —

Centro — Quissama — RJ.

Data: 16 de abril de 2024.

Horario: 09hs30min.

2 -DO OBJETO

2.1 - A presente Licitagdo na modalidade Pregéo Presencial Para Registro de Pregos n® 234/2023 foi
autorizada no processo n°14458/2023, pela Secretaria Municipal de Educagao, tendo como objeto o
Registro de Precos para a eventual contratagdo de empresa especializada na prestacao de servigos

continuados de merendeiro, auxiliar cuidador, auxiliar de creche, fiscal de transporte escolar e
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motorista de transporte escolar para atender as unidades escolares da rede municipal de ensino
(Escolas, Creches e Centros Municipais de Educacdo Infantil)., conforme especificacbes e

quantidades relacionadas no Anexo | (Termo de referéncia).

2.2 — A SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCACAO nao se obriga a contratar os servigos da licitante
vencedora, nem nas quantidades indicadas no Anexo | (Termo de referéncia), podendo até realizar
licitagdo especifica para contratacao do objeto, hipétese em que, em igualdade de condi¢des, o

beneficiario do registro tera preferéncia, respeitada a legislagao relativa as licitagdes.

3 - DOS RECURSOS ORGAMENTARIOS

3.1 - A despesa com o objeto desta licitagdo podera ser atendida pelas seguintes dotacgbes

orcamentarias:

DOTAGAO ORGAMENTARIA

[~ ] FUNCION DESPESA | FONTE | FICHA
03 | 33.001.001.12.361.00822100 | 339039 | 157301 1418
7 | 330 0852008 | 330032 | 157301 | 2266
11 | 330 9 157301 1.880
TR EE 7107 430
08 | 33 7302 2275
12 | 33 7302 1.889
11 2% 0 17 151 70401 1 441
5 | 330 12 343, 704 2280
0 | 330 12 36300822032 704 894
a7 2% 0 12.341.0082 2104 3349 0 M4 A57
06 | 330 12 36500852098 | 33.00.39 704 2285
10 2% 0 17 185 :":3"‘ 3949 3349 0 T4 a4

3.2 - A despesa com o objeto desta licitagdo é estimada no valor total maximo de R$ 16.125.384,84
(dezesseis milhdes, cento e vinte e cinco mil, trezentos e oitenta e quatro reais e oitenta e quatro

centavos).

3.3 — O valor estimado constitui-se mera estimativa, nao se obrigando a SECRETARIA MUNICIPAL
DE EDUCAGAO a utiliza-lo integralmente.
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3.4 - O valor maximo estimado dos servigos, objeto desta licitagdo, foi orgado de acordo com o
levantamento elaborado pela SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCACAO, através das Convencdes
Coletivas.

[ » | FUNCAO QTD | Piso salarial Ref. | Reg. ACT r CCT
1 hlerendeiro 73 |RE 131600 CBOn®*515205  |RFO01132:.2023
2 Auvxiliar cuidador 100 [R5 1.516.00 CBOn® 35162 BFO01132:2025
3 Auvxiliar de creche ¢3 |R51.31600 CBOn®3311-1¢ |RJO01132/2023
4 Fizcal de transporte escolar 33 E5 186831 CBOn*3101-03 |[RIOOT03.2023
3 Mlotorizta de transporte ezcolar 3z B 273450 CBOn® 782410 [RIOOT03/2023

4 - DA ATA DE REGISTRO DE PRECOS

4.1 - O registro de pregos sera formalizado por intermédio da Ata de Registro de Precos nas
condi¢des previstas neste edital.

5-DO CONTROLE E DA ALTERAGAO DE PREGOS

5.1- Durante a sua vigéncia, os pregos registrados somente poderdo ser ajustados nas hipoteses
elencadas no artigo 7° do Decreto Municipal n°® 1.882 de 06 de maio de 2014, observadas as
disposi¢des condidas na alinea “d” do inciso Il do artigo 65 da lei n° 8.666/93, caso em que o 6rgao

gerenciador realizara periodicamente pesquisa de mercado para comprovacgao da vantajosidade.

5.2 - Quaisquer tributos, custos e despesas diretos ou indiretos omitidos da proposta ou
incorretamente cotados serdo considerados como inclusos nos precos, nao sendo aceitos pleitos de
acréscimos, a esse ou a qualquer titulo, devendo os servicos serem realizados nos locais
estabelecidos neste Edital, sem énus adicional para a SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCACAO.

5.3 - Comprovada a reducdo dos precos praticados no mercado, a Administracdo convocara a
empresa vencedora para, apds negociacao, redefinir os precos e alterar a Ata de Registro de Precgos e
o Contrato.

6 - PRAZO DA CONTRATAGAO E CONDIGOES DOS SERVIGOS

6.1 - O Contrato tera vigéncia de 12 (doze) meses a contar de sua assinatura, podendo ser aditivado
na forma da Lei por igual periodo, com vistas a obtencao de precos e condigdes mais vantajosos para
a Administragdo, assegurada a manutencao do seu equilibrio econémico financeiro e nos termos do

inciso Il do art. 57 da Lei Federal 8.666/93 e observados os requisitos legais. Podendo ser rescindido
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antes do prazo estabelecido, mediante comunicagao formal a contratada no prazo de 30 dias de
antecedéncia, sem 6nus para a CONTRATANTE. Sendo a execugao contratual interrompida, bem

como os pagamentos.

6.2. A repactuacao de precos, como espécie de reajuste contratual, observara o interregno minimo de
um ano das datas dos orcamentos aos quais a proposta se referir, bem como respeitara a subsecao VI

da secao lll da Instrugcao Normativa n°® 05 de 25 de maio de 2017.

6.3 — O prazo para aceitagao provisoria dos servigos sera de 15 (quinze) dias corridos, contados da

comunicacgao escrita da CONTRATADA informando o término dos servigos.

6.4 — O prazo para aceitagao definitiva dos servigos sera de 30 (trinta) dias corridos, contados da data
da respectiva aceitacao provisoéria. O prazo de vigéncia do Contrato, bem como da Ata de Registro de

Precos — ARP, sera de 12 (doze) meses e comecara a fluir a partir da sua assinatura;

7.1 - Sao partes integrantes deste Edital:

ANEXO I - Termo de Referéncia;

ANEXO Il — Modelo de Credenciamento;

ANEXO Ill — Declaragao de cumprimento das exigéncias para habilitagdo, nos termos do art 4°, inciso
VII, da Lei n® 10.520, de 17/07/2002 (modelo);

ANEXO IV - Declaragéao relativa ao trabalho de menores, nos termos do inciso XXXIIl do art. 7° da
Constituicao Federal de 1988 (Lei n° 9.854/99) (modelo);

ANEXO V — Modelo de Declaragao de ME, EPP ou MEI;

ANEXO VI - Proposta de Precos;

ANEXO VIl - Planilha de Composicao de Custos e Formacao de Precos;

ANEXO VIII — Relagao de Uniformes e EPI’s

ANEXO IX- Modelo de atestado de visita;

ANEXO X — Minuta Ata de Registro de Pregos;

ANEXO Xl- Minuta de Contrato.

8 - CONDIGOES DE PARTICIPAGAO
8.1 — Poderdo participar deste Pregdo as empresas interessadas cujo ramo de atividade seja

compativel com o objeto licitado, devendo ser oportunamente comprovado pelo contrato social,

inscritas ou ndo no Cadastro Geral de Fornecedores da Prefeitura Municipal de Quissama, e que
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atenderem todas as exigéncias constantes neste edital e seus anexos, inclusive quanto a

documentacéo.
8.2 — Nao sera permitida a participag¢ao na licitagao de sociedades cooperativas.

8.3 — VEDAGAO A PARTICIPAGAO NO CERTAME
8.3.1 - N&o podero concorrer neste PREGAO as empresas que:

a) Tenham sido suspensas temporariamente de participar de licitagdes e impedidas de contratar com a
Administracdo Municipal Direta e Indireta, nos termos do inciso Ill, do artigo 87, da Lei Federal
8.666/93;

b) Ja incursos na pena do inciso |V, do art.87 da Lei n° 8.666/93, seja qual for o érgdo ou entidade que

tenha aplicado a reprimenda, em qualquer esfera da Administracdo Publica;

c) Sejam coligadas, controladoras e controladas pertencentes ao mesmo grupo de acionistas ou

cotistas, sejam pessoas fisicas ou juridicas;

d) Em consorcio ou grupo de empresa;

e) Que incorrerem em quaisquer das situagdes previstas nos incisos I, Il e Il do art.9° da lei Federal n°
8.666/93.

f) Organizac¢des da Sociedade Civil de Interesse Publico - OSCIP, atuando nessa condi¢cao (Acérdao
n°® 746/2014-TCU-Plenario);

g) instituicdes sem fins lucrativos (paragrafo Unico do art. 12 da Instrugcdo Normativa SEGES/MP n°
05/2017);

h) Sociedades cooperativas, considerando a vedagdo contida no art. 10 da Instrugdo Normativa
SEGES/MP n° 5, de 2017, bem como o disposto no Termo de Conciliagao firmado entre o Ministério
Publico do Trabalho e a AGU.

8.3.1.2 - E admissivel a participacdo de organizagdes sociais, qualificadas na forma dos arts. 5° a 7°
da Lei 9.637/1998, desde que os servigos objeto desta licitagdo se insiram entre as atividades
previstas no contrato de gestao firmado entre o Poder Publico e a organizagdo social (Acordao n°

1.406/2017- TCU-Plenario), mediante apresentacdo do Contrato de Gestdo e dos respectivos atos

Geral: (22) 2768-9300 TeleFax: (22) 2768-9300 Ramal 9368



Republica Federativa do Brasil - Estado do Rio de Janeiro PM
PREFEITURA MUNICIPAL DE QUISSAMA M.Q.
Rua Conde de Araruama, 425 - Centro — Quissama - R} Processo n° 14458/2023

Rubrica Fls,

constitutivos.

8.3.2 — A auséncia de consorcio nao trara prejuizos a competitividade do certame, visto que, em regra,
a formagdo de consércios é admitida quando o objeto a ser licitado envolve questdes de alta
complexidade ou de relevante vulto, em que empresas, isoladamente, ndo teriam condi¢cdes de suprir
os requisitos de habilitacdo do edital. Nestes casos, a Administragdo, com vistas a aumentar o niumero

de participantes, admite a formacao de consorcio.

9 - DOS ESCLARECIMENTOS, PROVIDENCIAS E IMPUGNAGAO DO EDITAL

9.1 — Qualquer pessoa, fisica ou juridica, é parte legitima para solicitar esclarecimentos providéncias
ou impugnar este edital, desde que encaminhada com antecedéncia de até 02 (dois) dias Uteis da data
fixada para o recebimento das propostas, por escrito, no seguinte enderego: Prefeitura Municipal de
Quissama, localizado na Rua Conde de Araruama, 425 — Centro — Quissama - RJ, de segunda a
quinta-feira, no horario das 8hs as 11h30 e 13h30 as 17hs e sexta-feira de 8hs as 12hs, exceto
feriados, ou via e-mail protocolo@quissama.rj.gov.br ou licitacaoquissama@gmail.com.

9.2 - Cabera ao (a) Pregoeiro (a) decidir sobre o acolhimento ou nao da petigao interposta no prazo de

até 24 (vinte e quatro) horas, contadas do recebimento da peticao.

9.3 — Acolhida a peticdo contra o ato convocatério, sera designada nova data para a realizagao do

certame.

9.4 - Decaird do direito de impugnar os termos deste Edital perante a Prefeitura Municipal de
Quissama o proponente que nao o fizer até o segundo dia util que anteceder a data prevista para a

abertura dos envelopes de propostas de precos.

9.5 - O Pregoeiro desconsiderara qualquer impugnacdo que nao esteja no original, ainda que

devidamente protocolizado.
10 - DO CREDENCIAMENTO

10.1 — Na data, horario e local indicados neste edital, as empresas interessadas, deverdo se

credenciar junto ao (a) Pregoeiro (a).
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10.2 — Os documentos relativos ao Credenciamento deverao ser apresentados ao (a) Pregoeiro (a), no

momento da licitagdo, em separado dos envelopes de documentacéo e proposta.

10.3 - Os documentos referidos nas alineas “a” e “b” do subitem 10.4 poderéo ser apresentados em
original, por qualquer processo de cépia autenticada por cartério competente ou copia acompanhada
do original para autenticagdo por servidor, lotado no Departamento de Licitagbes, ou publicacdo em
6rgao da imprensa oficial e nao serao devolvidos aos licitantes, pois integrardo o processo licitatoério.
Em caso de autenticacdo por servidor, lotado no Departamento de Licitagbes, sugerimos que a
documentagdo seja encaminhada em até 02 (dois) dias uteis antes da data de abertura, para evitar

atraso na abertura do certame.

10.4 - Para o Credenciamento deverao ser apresentados os seguintes documentos:

a) Tratando-se de sdcio, proprietario, dirigente ou assemelhado da empresa proponente: cépia do ato
constitutivo, estatuto, contrato social ou documento equivalente em vigor, devidamente registrado na
Junta Comercial ou, tratando-se de Sociedade Simples, do ato constitutivo acompanhado da ata de
eleigdo da diretoria, registrado no Cartério de Registro Civil das Pessoas Juridicas, no qual estejam

expressos seus poderes para exercer direitos e assumir obrigagcdes em decorréncia de tal investidura.

b) Tratando-se de procurador: a procuragao por instrumento publico ou instrumento particular com
firma reconhecida, conforme Termo de Credenciamento (Anexo lll), da qual constem dentre outros
poderes especificos para formular lances, negociar preco, interpor recursos ou desistir de sua
interposicdo e praticar todos os demais atos pertinentes ao certame, acompanhados do
correspondente documento, dentre os indicados na alinea “a”, que comprove os poderes do mandante

para a outorga.

10.5 - O representante (legal ou procurador) devera identificar-se exibindo documento oficial de

identificacdo que contenha foto.

10.6 - Sera admitido apenas 01 (um) representante para cada licitante credenciada, sendo que cada

um deles podera representar apenas uma credenciada.

10.7 - A auséncia do credenciamento nao constituira motivo para inabilitacdo ou desclassificagao de

proposta do concorrente.
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10.8 - O licitante que nao contar com representante presente na sessao ou, ainda que presente, ndo
puder praticar atos em seu nome por conta da apresentacdo de documentacido defeituosa, ficara
impedido de participar da fase de lances verbais, de negociar pregos, de declarar a intengdo de
interpor ou de renunciar ao direito de interpor recurso, ficando mantido, portanto, o preco apresentado
na proposta escrita, que ha de ser considerada para efeito de ordenacao das propostas e apuragao do

menor prego.

10.9 — Encerrada a fase de credenciamento pelo Pregoeiro, ndo serdo admitidos credenciamentos de

eventuais licitantes retardatarios.

11 — DA FORMA DE APRESENTAGAO DA DECLARAGAO DE PLENO ATENDIMENTO AOS
REQUISITOS DE HABILITAGAO, DA DECLARAGAO DE MICROEMPRESA (ME) OU EMPRESA DE
PEQUENO PORTE (EPP), DA PROPOSTA DE PREGOS E DOS DOCUMENTOS DE HABILITAGAO.

11.1 - A declaragao de pleno atendimento aos requisitos de habilitagdo devera ser feita de acordo com
0 modelo estabelecido no Anexo Ill deste edital, nos termos do art. 4°, VII, da Lei n°® 10.520, de
17.07.2002.

11.2 - As microempresas e empresas de pequeno porte que desejarem usufruir do tratamento
diferenciado previsto na Lei Complementar n° 123 de 14 de dezembro de 2006 deverdo apresentar,
obrigatoriamente, Declaracdo de acordo com o modelo estabelecido no Anexo V, assinada por

representante legal, manifestando essa condicao.
11.3 - As referidas declaragdes deverao ser apresentadas FORA dos Envelopes n® 1 e 2.

11.4 - A ndo apresentacdo de declaracdo prevista no subitem 11.1 implica na desclassificagcao

imediata do licitante.

11.5 - A ndo apresentacao de declaragao prevista no subitem 11.2, nas condigbes descritas, implicara
o decaimento do direito de reclamar, posteriormente, esse tratamento diferenciado e favorecido neste

certame.

11.6 - A declaragdo de que cumpre plenamente os requisitos de habilitacido previstos no presente
instrumento convocatério conforme Anexo lll, devera ser apresentada em conjunto com as seguintes

certiddes/cadastros:
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a) - Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas — CEIS, mantido pela Controladoria-Geral

da Unido (www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/ceis);

b) - Cadastro Nacional de Condenacbes Civeis por Atos de Improbidade Administrativa e

Inelegibilidade mantida pelo Conselho Nacional de Justica

(www.cnj.jus.br/improbidade adm/consultar_requerido.php).

c) - Lista de Inidbneos e o Cadastro Integrado de Condenagbes por llicitos Administrativos -
CADICON, mantidos pelo Tribunal de Contas da Unido (TCU) -

(https://portal.tcu.gov.br/responsabilizacaopublica/licitantesinidoneos/);

11.7 - A consulta aos cadastros é recomendacgédo do TCU (Acordao n° 1.793/2011 — Plenario). Trata-

se de verificacdo da propria condicdo de participacao na licitagao.

11.8 — No dia, hora e local indicados neste edital, cada licitante devera apresentar ao (a) Pregoeiro (a)
os envelopes contendo a proposta de precos e os documentos de habilitacdo, conforme item DA
HABILITACAO (item 13.6), que deverdo ser entregues em envelopes opacos, distintos, devidamente

fechados. As partes externas desses envelopes deverao estar identificadas conforme abaixo:

A A

PREFEITURA MUNICIPAL DE QUISSAMA PREFEITURA MUNICIPAL DE QUISSAMA
PREGAO N° 234/2023 - Processo n° 14458/2023 PREGAO N° 234/2023 - Processo n°14458/2023
ENVELOPE N.1 - PROPOSTA DE PRECOS ENVELOPE N. 2 - HABILITAGAO

NOME DA EMPRESA: NOME DA EMPRESA:

ENDERECO: ENDERECO:

CNPJ: CNPJ:

12 — DA PROPOSTA DE PRECOS

12.1 — O envelope “1” contera proposta de pregos, contendo o nome, CNPJ, endereco e telefone,
endereco eletrbnico da empresa e e-mail do responsavel, sem emendas, rasuras, entrelinhas ou
ressalvas, em Lingua Portuguesa (permitido o uso de expressdes técnicas de uso comum em outra
lingua), datada, assinada pelo representante legal da empresa na ultima folha e rubricada nas demais,
mencionando o valor total de sua proposta, o prazo de execucéo do servigo, validade da proposta,

conforme modelo constante do Anexo VI.

12.2 - O licitante devera apresentar sua proposta obedecendo ao piso salarial fixado em

convencgao coletiva de trabalho ou outra norma coletiva aplicavel.
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12.3 - Constar em anexo a Convengio Coletiva de Trabalho, PLANILHA DE COMPOSIGAO DE
CUSTOS E FORMAGAO DE PREGOS (Anexo VIl do Edital). Serdo desclassificadas as propostas

que nao apresentarem a planilha orgamentaria junto a conveng¢ao em anexo.

12.4 - A Proposta de Precos devera indicar o numero do processo e do pregao, razdo social da

proponente, CNPJ, endereco completo, os nimeros de telefone para contato.

12.5 — Conter precgos unitario e total em algarismos e preco total por extenso, expressos em moeda
corrente nacional, apurados a data de sua apresentacdo e devendo ser computadas todas as
despesas relativas ao objeto do contrato, bem como os respectivos custos diretos e indiretos, tributos,
remuneragdes, despesas fiscais e financeiras e quaisquer outras necessarias ao cumprimento do
objeto, desta licitagcdo. Nenhuma reivindicagdo adicional de pagamento ou reajustamento de precos
sera considerada, ressalvada a possibilidade de ser mantido o reequilibrio econémico-financeiro do

contrato.

12.6 - Conter oferta firme e precisa, sem alternativa de preco ou qualquer outra condigcao que induza o

julgamento a ter mais de um resultado.

12.7 - Prazo de validade da proposta de, no minimo, 60 (sessenta) dias corridos, contados a partir da

data para abertura dos envelopes, podendo ser prorrogado por acordo das partes.

12.8 - Os precos deverao ser apresentados com precisao de duas casas decimais.

12.9 - Todos os elementos e informagdes necessarios a elaboracdo da proposta de precos estdo
sendo fornecidas pela administracdo, de forma que as empresas interessadas tenham completo

conhecimento do objeto da licitagao.

12.10 — Nao serado consideradas propostas que deixarem de atender, no todo ou em parte, qualquer
das disposi¢cdes deste Edital, bem como aquelas manifestamente inexequiveis, além das que
contiverem precos vis ou excessivos face aos precgos correntes no mercado; igualmente as elaboradas

em desacordo com a legislagao aplicavel.
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12.11 - Nao serdo admitidas, posteriormente, alegacdes de enganos, erros ou distracbes na
apresentagao das propostas comerciais, como justificativas de quaisquer acréscimos ou solicitagdes

de reembolsos e indenizagbes de qualquer natureza.

12.12 - As licitantes arcardo com todos os custos relativos a apresentacdo das suas propostas. O
Municipio, em hipotese alguma sera responsavel por tais custos, quaisquer que sejam o0s

procedimentos na licitagdo ou os seus resultados.

12.13 - Para os licitantes que fizerem lances sera considerado o ultimo valor ofertado e a reducgéo

alcanca todos os valores apresentados na proposta.

12.14 - Caso os prazos que tratam este item ndo estejam expressamente indicados na proposta, os

mesmos serdo considerados como aceitos.

12.15 — Nao serdo levadas em consideracdo quaisquer ofertas que nao se enquadrem nas

especificacdes exigidas neste edital.

12.16 — Para a verificacao de erro de calculo entre o pre¢o unitario e o total, prevalecera sempre o

primeiro, para efeito de saneamento.

12.17 - A apresentacdo da Proposta de Preco implicara aceitagdo, por parte do proponente, das

condicdes estabelecidas neste Edital e seus anexos.

13 — DA HABILITAGAO

13.1 - O proponente devera apresentar dentro do envelope n° 02 todos os documentos exigidos no
subitem 13.6 como condi¢cdo para participar do certame cujo descumprimento resulta automatica

inabilitacao.

13.2 - Os documentos necessarios a habilitagdo poderado ser apresentados em original, por qualquer
processo de coépia autenticada por cartério competente ou cépia acompanhada do original para
autenticagao por servidor, lotado do Departamento de Licitagdes, ou publicagdo em érgao da imprensa
oficial. Em caso de autenticagdo por servidor, lotado no Departamento de Licita¢des, sugerimos que a
documentagao seja encaminhada em até 02 (dois) dias uteis antes da data de abertura, para evitar

atraso na hora de abertura do certame.
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13.3 — Os documentos expedidos via internet e, inclusive, aqueles outros apresentados terao sempre

que necessario, suas autenticidades/validades comprovadas por parte do (a) Pregoeiro (a).

13.4 — N&o serdo aceitos protocolos de entrega ou de solicitagdo de documento em substituicdo aos

documentos requeridos no presente Edital e seus anexos.

13.5 - As folhas da documentacido deverdo estar numeradas em ordem crescente, e ndo poderao

conter rasuras ou entrelinhas e serao rubricadas pelo representante da licitante.

13.6 — A DOCUMENTAGAO DEVERA CONTER:

13.6.1 — HABILITAGAO JURIDICA

a) Registro comercial, no caso de empresa individual;

b) Ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado, em se tratando de
sociedades comerciais, e, no caso de sociedades por agdes, acompanhados de documentagdo de

eleicao de seus administradores;

c) Inscricdo do ato constitutivo, no caso de sociedades civis, acompanhada de prova de diretoria em

exercicio;
d) Decreto de autorizacdo, em se tratando de empresa ou sociedade estrangeira em funcionamento
no Pais, e ato de registro ou autorizagdo para funcionamento expedido pelo 6rgdo competente,

quando a atividade assim o exigir.

Obs.: Os documentos relacionados no subitem “13.6.1” nao precisarao constar no Envelope n°

2 — Habilitacao se tiverem sido apresentados para o credenciamento deste Pregao.

13.6.2 - REGULARIDADE FISCAL E TRABALHISTA

a) Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas (C.N.P.J.), mediante apresentagao

da consulta ao site http:www.receita.fazenda.gov.br;
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b) Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes estadual ou municipal relativo ao domicilio ou sede

do licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

c) Prova de regularidade para com a Fazenda Federal, extensiva as contribuicbes sociais
administradas pela Secretaria da Receita Federal — Certiddo Conjunta Negativa de Débitos Relativos a
Tributos Federais e a Divida Ativa da Uniao, podendo ser demonstrada por meio de Certidao Positiva

com efeitos de negativa;

d) Certidao Negativa de Débitos — CND ou Certidao Positiva com efeito de Negativa relativa ao Fundo

de Garantia por Tempo de Servico (FGTS) dentro da validade na data da licitagao;

e) Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT) ou Certidao Positiva de Débitos Trabalhistas em

nome do interessado, com os mesmos efeitos da CNDT, segundo o disposto no art. 642-A, § 2° da

CLT; mediante apresentacao da consulta ao site http:// www.tst.gov.br/certidao;

f) Prova de regularidade de recolhimento do Imposto sobre Circulagdo de Mercadorias e Servigos
(ICMS). As empresas com sede no Estado do Rio de Janeiro deverdo apresentar a Certiddo Negativa

de ICMS acompanhadas da Certidao da Procuradoria Geral do Estado.

g) Fazenda Municipal: apresentagado da certiddo Negativa de Débitos, ou Certidao Positiva com efeito

de Negativa, de todos os Tributos.

13.6.2.1 Microempresas e empresas de pequeno porte:

13.6.2.1.1- a comprovacao de regularidade fiscal das microempresas e empresas de pequeno porte
somente sera exigida para efeito de assinatura do contrato, no entanto, por ocasido da participagao
neste certame licitatério, deverdo apresentar toda a documentacdo exigida para tanto, mesmo que

esta apresente alguma restrigao;

13.6.2.1.2- havendo alguma restricdo na comprovagao da regularidade fiscal exigida neste edital, sera
assegurado a microempresa ou empresa de pequeno porte adjudicataria deste certame o prazo de 5
(cinco) dias uteis, contados do momento em que for declarada a vencedora, prorrogaveis por igual
periodo, a critério da Administracdo da Prefeitura Municipal de Quissama, para a regularizagdo da
documentagdo, pagamento ou parcelamento do débito, e emissdo de eventuais certiddes negativas ou

positivas com efeito de certiddo negativa.
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13.6.2.1.3- a falta de regularizagdo da documentacdo no prazo previsto neste edital implicara a
decadéncia do direito a contratagao, sem prejuizo das sangdes previstas no art. 81 da Lei n° 8.666, de
21 de junho de 1993, sendo facultado a Administracdo convocar as licitantes remanescentes para

assinar a Ata de Registro de Pregos, na ordem de classificagédo, ou revogar a licitagao.

13.6.3 — QUALIFICAGAO ECONOMICO-FINANCEIRA

a) Certidoes negativas de faléncia, concordata ou recuperagéao judicial expedidas pelos distribuidores
da sede da pessoa juridica. As certiddes serdao validas pelo prazo de 90 dias, a partir de sua

expedicdo, até sua apresentacdo na data da licitagdo, se outro prazo ndo constar no documento.

b) Nao constituird motivo de inabilitagdo a anotacdo de distribuicdo de processo de recuperagao
judicial ou pedido de homologagao de recuperagao extrajudicial, caso haja comprovagdo de que o
plano ja tenha sido aprovado/homologado pelo juizo competente quando da entrega da documentacao

de habilitagéo.

c) A licitante devera comprovar que possui capital social ou patriménio liquido igual ou superior a 10%

(dez por cento) do valor vencido pela empresa.

d) Balango Patrimonial e Demonstragbes Contabeis do ultimo exercicio social, ja exigiveis e
apresentados na forma da lei, devidamente registrados na Junta Comercial do Estado de sua sede ou

domicilio ou em outro érgéo equivalente.

e)Serdo considerados e aceitos como na forma da lei os Balangos Patrimoniais € Demonstragées

Contabeis que contenham as seguintes exigéncias:

1) A licitante que utiliza a Escrituragao Contabil Digital — ECD devera apresentar o balang¢o patrimonial
autenticado na forma eletrénica, pelo Sistema Publico de Escrituragao Digital - SPED, acompanhado

do termo de autenticagéo eletrbnica nos termos de abertura e de encerramento do Livro Diario.

II) Quando se tratar de sociedades anbnimas, o balango devera ser apresentado em publicagdo no

Diario Oficial do Estado de sua sede e jornais de grande circulagao.

[lI) Quando se tratar de outro tipo societario, o Balango Patrimonial acompanhado dos termos de
abertura e de encerramento do Livro Diario devera ser devidamente autenticado na Junta Comercial

da sede ou domicilio da licitante ou em outro érgdo equivalente.
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IV) Quando se tratar de sociedade constituida a menos de um ano, esta devera apresentar apenas o
Balanco de Abertura, o qual devera conter a identificacao legivel e assinatura do responsavel contabil
da empresa, devidamente registrado no Conselho Regional de Contabilidade — CRC, bem como ser
devidamente autenticado na Junta Comercial da sede ou domicilio da licitante ou em outro érgao

equivalente.

O Balango a que se refere o subitem anterior devera vir acompanhado de quadro demonstrativo
assinado pelo representante legal da licitante e por profissional registrado no Conselho Regional de
Contabilidade, em que sejam nomeados os valores do ativo circulante (AC), do realizavel a longo
prazo (RLP), do passivo circulante (PC), do passivo nao circulante (PNC) e do patrimdnio liquido (PL),
de modo a possibilitar a avaliagdo da situagdo financeira da proponente, calculada a partir da

aplicagao das seguintes férmulas:

a) indices de Liquidez Geral ILG = (AC+RLP) / (PC+PNC)
b) indices de Liquidez Corrente ILC = AC/PC
c¢) Grau de Endividamento GE = (PNC+PC) / PL

Onde:

AC = Ativo Circulante

PC = Passivo Circulante

RLP = Realizavel a Longo Prazo
PNC = Passivo nao Circulante

PL = Patriménio Liquido
Serao inabilitadas as licitantes cujos indices apurados nao atenderem as seguintes condigdes:
a) indice de Liquidez Geral > = 1,00

b) indice de Liquidez Corrente > = 1,00

c¢) Grau de Endividamento = < 1,0

13.6.4 — DECLARAGAO RELATIVA A TRABALHO DE MENORES

Declaragédo firmada pela licitante nos termos do modelo que integra o Anexo V deste edital,

expressando que ndo emprega menor de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e
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nao empregam menor de dezesseis anos, salvo a partir de quatorze anos, na condi¢cdo de aprendiz,
em cumprimento ao disposto no inciso XXXIIl do art. 7° da Constituicdo Federal de 1988 e de acordo
com o inciso V do Art. 27 da Lei Federal 8.666, de 21 de junho de 1993, acrescido pela Lei n° 9.854,
de 27 de outubro de 1999.

13.6.5 - QUALIFICAGAO TECNICA

a) Para fins de comprovagao de capacidade técnica da empresa, devera ser apresentado, no minimo,
1 (um) atestado fornecido por pessoa juridica de direito publico ou privado, que comprove ter a
licitante cumprido, de forma satisfatéria, a execugao de objeto, com clara mengao da execugédo bem-
sucedida, quanto ao cumprimento de prazos, especificacées e qualidade do mesmo. A documentacgao
apresentada devera conter informagbes que permitam contatar a empresa atestante para fins de

aferigdo.

b) Somente serdo aceitos atestados expedidos apds a conclusdo do contrato ou se decorrido, pelo
menos, um ano do inicio de sua execucgao, exceto se firmado para ser executado em prazo inferior,

conforme item 10.8 da IN n°. 5/2017, do Ministério do Planejamento, Desenvolvimento e Gestao.

¢) Para a comprovacgao da experiéncia minima de 3 (trés) anos, sera aceito o somatério de atestados
de periodos diferentes, ndo havendo obrigatoriedade de os trés anos serem ininterruptos, conforme

item do Anexo VII-A da IN n°. 5/2017, do Ministério do Planejamento, Desenvolvimento e Gestao.

d) O licitante disponibilizara todas as informagdes necessarias a comprovagao da legitimidade dos
atestados apresentados, apresentando, obrigatoriamente sob pena de inabilitagdo, cépia do contrato
ou extrato de contrato publicado em Diario Oficial, que deu suporte a contratacdo, endereco atual da

contratante e local em que foram prestados os servigos.

e) Na contratacdo de servicos continuados com mais de 40 (quarenta) postos, o licitante devera
comprovar que tenha executado contrato com um minimo de 50% (cinquenta por cento) do nimero de

postos de trabalho a serem contratados.

f) Declaragdo de que instalara escritério no Municipio de Quissama, a ser comprovado no prazo
maximo de 60 (sessenta) dias contados a partir da vigéncia do contrato, em cumprimento ao disposto
no item 10.6, ‘a’, do anexo VIl da IN n° 5/2017, do Ministério do Planejamento, Desenvolvimento e

Gestao.
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14 — DA VISITA TECNICA

141 — As empresas interessadas em participar desta licitacdo poderdo comparecer a Secretaria
Municipal de Educacao, localizada na Rua Conde de Araruama, 425, Centro, Quissama — RJ,
para vistoriar os postos de trabalhos, objeto deste edital. A visita sera efetivada para todos os
interessados, mediante agendamento prévio com a Secretaria Municipal de Educagéo, por meio dos
telefones (22) 2768-9300, ramal 9377, de 8h as 11h30 e de 13h30 as 17h.O Municipio fornecera o
Atestado de Visita e Informacgbes Técnicas, conforme modelo do Anexo IX. Esse atestado, sera

juntado a documentacao de habilitagao, nos termos do inciso Il do art. 30 da Lei n° 8.666/93.

14.2 — Ha a possibilidade de substituicdo do atestado de visita técnica por uma declaragao formal,
assinada pelo responsavel técnico da empresa licitante, sob as penalidades da lei, informando que
tem pleno conhecimento das condicbes e peculiaridades inerentes a natureza dos trabalhos, que
assume total responsabilidade pela n&o realizagdo da visita e que ndo utilizara desta prerrogativa para
quaisquer questionamentos futuros que ensejem avencas técnicas ou financeiras que venham a

onerar a Administracao.

14.3 - Os interessados deverao apresentar, no ato da visita, o Contrato Social da empresa, tratando-
se de Sécio/Administrador, ou, no caso de representante, Documento de Credenciamento expedido
pela empresa (original ou cépia autenticada) que comprove a autorizagdo para realizar a visita e

receber o Atestado de Visita, bem como documento de identidade.

15 — DO PROCEDIMENTO E JULGAMENTO DAS PROPOSTAS

15.1 — No dia, hora e local indicados neste Edital, sera aberta a sessao de processamento do Pregao,

iniciando-se com o credenciamento dos interessados em participar do certame.

15.2— Apds o credenciamento, sera declarada a abertura da sessao, ndo sendo mais admitido novos

proponentes.

15.3 - Aberta a sesséo, os interessados ou seus representantes deverdo apresentar ao (a) Pregoeiro
(a) declaragao dando ciéncia de que cumprem plenamente os requisitos de habilitacido (Anexo Ill) e,
em envelopes separados, a proposta de precos e os documentos de habilitacdo. A ndo apresentagcao

da declaragdo em questéo acarretara o impedimento da empresa de participar do certame.
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15.4 - Serdo abertos os envelopes contendo as Propostas de Precos, as quais serdao conferidas
verificando sua conformidade com os requisitos estabelecidos no presente edital e seus anexos,
classificando em ordem crescente de valores aquelas que estiverem em conformidade e
desclassificando as que estiverem em desacordo com as regras estipuladas no edital, sendo
rubricadas pelo (a) Pregoeiro (a), pela equipe de apoio e, posteriormente pelos representantes das

licitantes.

15.5 - Para o julgamento e classificacdo das propostas, sera adotado o critério de MENOR PRECO
POR GLOBAL, observados os prazos maximos para fornecimento, as especificagdes técnicas e

parametros minimos de desenvolvimento e qualidade definidos no edital e em seus anexos.

15.6 - Iniciada a abertura dos envelopes, ndo cabera desisténcia da proposta, salvo por motivo justo,

decorrente de fato superveniente e aceito pelo (a) Pregoeiro (a).

15.7 — No curso da Sessao, o autor da oferta de valor mais baixo e os das ofertas com pregos até 10%
(dez por cento) superiores aquela, poderdao fazer novos lances verbais, sucessivos e de valores
distintos, até que as empresas licitantes manifestarem desinteresse em apresentar novos lances e se

proclame o vencedor. Dos lances ofertados nao cabera retratagao.

15.8 — Nao havendo pelo menos 3 (trés) ofertas nas condi¢cdes definidas no subitem anterior, poderao
os autores das melhores propostas, até o maximo de (trés), oferecer novos lances verbais e

sucessivos, quaisquer que sejam os precos oferecidos nas propostas escritas.

15.9— Caso duas ou mais propostas iniciais apresentarem precos iguais, sera realizado sorteio para

determinacgao da ordem de oferta dos lances.

15.10 — Em seguida, sera dado inicio a etapa de apresentacao de lances verbais pelos proponentes,

que deverao ser formulados de forma sucessiva, em valores distintos e decrescentes.
15.11 — O (a) Pregoeiro (a) convidara individualmente os licitantes classificados, de forma sequencial,
a apresentar lances verbais, a partir do autor da proposta classificada de maior prego e os demais, em

ordem decrescente de valor.

15.12 - E vedada a oferta de lance verbal com vista ao empate.
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15.13 — Quando convocado pelo (a) Pregoeiro (a), a desisténcia da proponente de apresentar lance
verbal implicard na exclusdo da etapa de lances verbais, e na manutengdo do ultimo preco

apresentado pela licitante para efeito de ordenacgao das propostas.

15.14 — Nao podera haver desisténcia dos lances ofertados, sujeitando-se o licitante desistente as

penalidades constantes deste edital e seus anexos.

15.15 — O encerramento da etapa competitiva dar-se-a quando, indagados pelo (a) Pregoeiro (a), as

licitantes qualificadas manifestarem seu desinteresse em apresentar novos lances.

15.16 - Caso ndo se realizem lances verbais, sera verificada pelo (a) Pregoeiro (a) a conformidade

entre a (s) proposta (s) escrita (s) de menor preco e o valor estimado para a contratacao.

15.17 - Declarada encerrada a etapa competitiva e ordenadas as propostas, o (a) Pregoeiro (a)
examinara a aceitabilidade da primeira classificada, quanto ao objeto e valor, decidindo

motivadamente a respeito.

15.18 — O (a) Pregoeiro (a) podera negociar diretamente com a (s) licitante (s) vencedora (s) para que
seja (m) obtido (s) melhor (es) preco (s) aceitavel (is), devendo esta (s) negociagéo (6es) se dar (em)

em publico e formalizadas (s) em ata.

15.19 — Considerada aceitavel a oferta de menor preco, o (a) Pregoeiro (a) procedera a abertura do
invélucro contendo os documentos de habilitacdo do licitante, para verificagcdo do atendimento das
condicbes fixadas no edital, facultando-lhe o saneamento de falha (s) formal (is) relativa (s) a

documentagao na propria sessao.

15.20.1 — A verificagdo sera certificada pelo (a) Pregoeiro (a), anexando aos autos documentos

passiveis de obtencao por meio eletrénico, salvo impossibilidade devidamente justificada.

15.20.2 — A administracdo ndo se responsabilizara pela eventual indisponibilidade dos meios
eletrébnicos no momento da verificagdo. Ocorrendo essa indisponibilidade e ndo sendo apresentados

os documentos alcangados pela verificagao, o licitante sera inabilitado.
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15.21 — Verificado o atendimento das exigéncias de habilitagcdo fixadas no edital, o (a) Pregoeiro (a)
declarara a (s) licitante (s) vencedora (a), adjudicando a ela (s) o objeto do certame, caso nenhuma

licitante manifeste a intengao de recorrer.

15.22 - Se a oferta ndo for aceitavel ou se o licitante desatender as exigéncias habilitatérias, o (a)
Pregoeiro (a) examinara as ofertas subsequentes e a qualificacdo dos licitantes, na ordem de
classificacdo, e assim sucessivamente, até a apuracdo de uma que atenda ao edital, sendo o

respectivo licitante declarado vencedor.

15.23 — Caso nao haja representante credenciado, dentre as empresas convocadas para completar o
numero de trés, na forma dos subitens 15.7 e 15.8 serdo considerados os precos ofertados pelas
empresas do envelope de proposta, para efeito de classificacao final, ndo havendo qualquer hipétese

de nova convocacéo de licitantes remanescentes para oferta de lances verbais.

15.24 — O (a) Pregoeiro (a), na fase de julgamento, podera promover quaisquer diligéncias julgadas
necessarias a analise das propostas e da documentagao, devendo os licitantes atender as solicitacbes

no prazo por ele estipulado, contado do recebimento da convocagéo.

15.25—- Da Sessao Publica sera lavrada ata circunstanciada, devendo ser assinada pelo (a) Pregoeiro

(a), pela Equipe de Apoio e por todas as empresas licitantes presentes.

15.26 - Microempresas e empresas de pequeno porte:

15.26.1 - a microempresa ou a empresa de pequeno porte mais bem classificada, nos termos do art.
44 da Lei Complementar n® 123/2006, com precgos iguais ou até 5% (cinco por cento) superiores a
proposta de melhor preco, sera convocada para apresentar nova proposta no prazo maximo de 5
(cinco) minutos apdés o encerramento dos lances, sob pena de preclusdo, de acordo com o
estabelecido no § 3° do art. 45 da Lei Complementar n° 123/06;

15.26.2 - ndo ocorrendo a apresentagao da proposta da microempresa ou empresa de pequeno porte,
na forma do subitem anterior, serdo convocadas, na ordem classificatdria, as remanescentes que

porventura se enquadrem na hipétese acima, para o exercicio do mesmo direito.

Geral: (22) 2768-9300 TeleFax: (22) 2768-9300 Ramal 9368



Republica Federativa do Brasil - Estado do Rio de Janeiro PM
PREFEITURA MUNICIPAL DE QUISSAMA M.Q.
Rua Conde de Araruama, 425 - Centro — Quissama - R} Processo n° 14458/2023

Rubrica Fls,

16- DOS RECURSOS

16.1 — Declarado o vencedor e ao final da sessao, qualquer licitante podera manifestar imediata e
motivadamente a intengédo de recorrer, quando lhe sera concedido o prazo de 3 (trés) dias uteis para
apresentacdo das razbes do recurso, ficando os demais licitantes desde logo intimados para
apresentar contra-razdes em igual numero de dias, que comegarao a correr do término do prazo do

recorrente, sendo-lhes assegurada vista imediata dos autos.

16.2 — Os recursos e as contra-razdes interpostos pelas licitantes referentes a este Pregao deverao
ser protocolados no Protocolo Geral da Prefeitura Municipal de Quissama, localizado na Rua Conde
de Araruama, 425 — Centro — Quissama - RJ, de segunda a quinta-feira no horario das 8h as 11h30 e

de 13h30 as 17h, e sexta-feira das 8h as 12h, exceto aos sabados, domingos e feriados, ou via e-

mail protocolo uissama.rj.gov.br ou licitacaoquissama@gmail.com.

16.3 - O acolhimento do recurso importara na invalidagcdo apenas dos atos insuscetiveis de

aproveitamento.
17 - DA FORMALIZACAO DA ATA DE REGISTRO DE PREGO E DO CONTRATO

17.1 - Uma vez homologado o resultado da licitagdo sera formalizada a Ata de Registro de Precgos ,
documento vinculativo obrigacional, com caracteristicas de compromisso para a futura contratacéo,

que tera vigéncia de 12 (doze) meses, a partir da sua assinatura.

17.2 — A SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCAGCAO convocara formalmente a licitante classificada
em primeiro lugar, com antecedéncia minima de 5 (cinco) dias uteis, informando o local e data para
assinatura da Ata de Registro de Precos . A convocacgao far-se-a através de oficio, dentro do prazo de

validade de sua proposta.

17.3 - O prazo previsto no item anterior podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, quando,
durante o seu transcurso, for solicitado pelo fornecedor convocado, desde que ocorra motivo
justificado e aceito pela SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCACAO de acordo com o previsto do

Termo de Referéncia.
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17.4 - Dentro do prazo de validade da Ata de Registro de Pregos, o fornecedor registrado
podera ser convocado para assinar o Termo de Contrato, no prazo de 05 (cinco) dias uteis,
contados a partir da data de sua convocagao, cuja vigéncia sera de 12 (doze) meses, podendo
ser prorrogado por interesse da Contratante até o limite de 60 (sessenta) meses, conforme

disciplinado no contrato.

17.5 — Para a assinatura do Contrato, a licitante adjudicataria devera prestar caugdo de garantia,
equivalente a 1,0 % (hum por cento) do valor do Contrato conforme previsto nos paragrafos 1° e 2°, do
inciso |, do artigo 56, da Lei Federal n° 8.666/93. O proponente podera optar por uma das modalidades
de garantia e critérios previstos na Lei, qual seja em dinheiro, em Titulos da Divida Publica, fianca

bancaria ou seguro-garantia.

Paragrafo Unico — A garantia somente sera devolvida apés o recebimento definitivo da obra ou
servigo pela comissido designada pela SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCAGAO e devera estar

valida até aquela data.

17.6 — Para a assinatura do contrato a licitante vencedora devera manter as mesmas condicbes de

habilitagdo consignadas neste edital.

17.7 - A recusa injustificada do adjudicatario em assinar a Ata de Registro de Precos, bem como o
Contrato, até 5 (cinco) dias apds sua emissao, caracteriza o descumprimento total da obrigagao,
sujeitando-o as penalidades legalmente estabelecidas, e facultando a PREFEITURA MUNICIPAL DE
QUISSAMA convocar os licitantes remanescentes, obedecida a ordem de classificagdo ou revogar a

licitacao.

17.8 - Nao sera permitida a subcontratagdo parcial ou total do objeto dessa licitagdo tendo em visto

auséncia de consentimento expresso da secretaria requisitante.

17.9 - Quando do comparecimento da empresa para assinatura da Ata e do Contrato, deveréo ser
apresentados os documentos de Carteira de Identidade e o Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF) do
responsavel pela assinatura do contrato e o ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor. Se

for procurador, apresentar, juntamente, a procuragédo comprovando o mandato.

17.10 - O contrato com o licitante fornecedor observara a Minuta do Anexo Xl, podendo ser alterada
nos termos dos artigos 57, 58 e 65, da Lei n.° 8.666/93.
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17.11 - Os pregos que vierem a ser contratualmente pactuados seréo irreajustaveis pelo periodo de 12
(doze) meses. Os eventuais reajustes, apds o prazo citado, s6 poderdo ocorrer em periodicidade

anual, conforme Acordo Coletivo de Trabalho.

17.12 — A revisdo dos valores poderd ser realizada a qualquer tempo, a fim de assegurar a
manutengao do equilibrio econdmico-financeiro, desde que devidamente justificada nos termos do art.
65, da Lei Federal n.° 8.666/93.

17.13 - O (s) Orgéo (aos) Publico (s) e/ou Entidade (s) da Administragdo que ndo participar (em) do
registro de pregos, e que desejar (em) fazer uso da Ata de Registro de Precgos, devera (40) manifestar
seu interesse junto ao 6rgao/entidade gerenciador da Ata de Registro de Precgos, para que indique os
possiveis fornecedores e respectivos precos a serem praticados, obedecidos a ordem de

classificacao.

17.14 - Cabera ao fornecedor beneficiario da Ata de Registro de Precos, observadas as condigdes
nela estabelecidas, optar pela aceitagdo ou ndo pelo fornecimento a outros Orgéos Publicos e/ou
Entidades da Administragcdo, independentemente dos quantitativos registrados em Ata, desde que este

fornecimento nao prejudique as obrigagdes anteriormente assumidas.

17.15 - As aquisicdes ou contratacbes adicionais a que se refere o subitem anterior ndo poderao
exceder por Orgdo Publico e/ou Entidades da Administragdo, a 50% (cinquenta por cento) dos

quantitativos registrados na Ata de Registro de Precos.

17.16 - O quantitativo decorrente das adesdes a ata de registro de precos ndao podera exceder, na
totalidade, ao dobro do quantitativo de cada item registrado na ata de registro de precos,

independente do numero de 6rgaos ndo participantes que aderirem.

17.17 - O Orgdo gerenciador somente poderd autorizar adesdo & ata apds a primeira aquisicdo ou

contratagdo por Orgdo integrante da ata.

17.18 - Apo6s a autorizagdo do Orgdo Gerenciador, o Orgdo nZo participante devera efetivar a

aquisicao ou contratacao solicitada em até noventa dias, observado o prazo de vigéncia da ata.

18 - DA EMISSAO DOS PEDIDOS

18.1 — A SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCACAO, respeitada a ordem de registro, selecionara os

fornecedores para os quais serao emitidos os pedidos de execucao dos servigos, quando necessario.
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18.2 - O fornecedor convocado que nao cumprir as obrigacoes estabelecidas na Ata de Registro de
Precos e no Contrato estara sujeito as sangbes previstas neste edital. Neste caso, a SECRETARIA
MUNICIPAL DE EDUCACAO convocara, obedecida a ordem de classificagdo, o préximo fornecedor
registrado no SRP.

19 - DAS SANGOES ADMINISTRATIVAS

19.1 — Nos termos do artigo 7° da Lei 10.520, de 17.07.2002, ficara impedido de licitar e contratar com
o Municipio de Quissama, pelo prazo de até 05 (cinco) anos, sem prejuizo das demais cominagdes

legais, tudo proporcionalmente ao grau de culpabilidade da conduta apenada, aquele que, convocado

dentro do prazo de validade da sua proposta:

a) Nao celebrar o contrato;

b) Deixar de entregar documentag¢ao ou apresentar documentacgao falsa exigida para o certame;

c) Ensejar o retardamento da execugao de seu objeto;

d) N&o mantiver a proposta ou lance;

e) Falhar ou fraudar na execugéao do contrato;

f) Comportar-se de modo inidéneo (durante o certame ou na execugao do contrato); ou

g) Cometer fraude fiscal.

19.2 - A empresa vencedora que descumprir quaisquer das clausulas ou condigbes do presente
Pregédo ficara sujeita as penalidades previstas nos art. 86 e 87 da Lei Federal n° 8.666, de 21 de

junho de 1993.

19.3 — As Condigbes para aplicagdo das penalidades estdo estabelecidas na Ata de Registro de

Precos e no Contrato.

19.4 — Na aplicagédo das penalidades previstas no edital, o Municipio considerara, motivadamente, a

gravidade da falta, seus efeitos, bem como os antecedentes do licitante ou contratado, podendo
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deixar de aplica-las, se admitidas as suas justificativas, nos termos do que dispdes o art. 87 “caput’,
da Lei n°® 8.666/93.

20 - DO RECEBIMENTO DOS SERVICOS

20.1 - Observado o prazo de entrega, horarios e local, os servigos serdo recebidos definitivamente
pela SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCACAO imediatamente apos verificada a conformidade das
quantidades e especificagdes com aquelas contratadas e consignadas Termo de Referéncia (Anexo |
do Edital).

20.2 - O recebimento provisério do objeto sera efetuado na data da entrega da fatura mensal referente

aos servigos prestados, nos termos do art. 73, inciso |, alinea a, da Lei Federal n°® 8.666/93.

20.3 - O recebimento definitivo do objeto sera efetuado apds a devida conferéncia e verificagdo do teor
do respectivo documento fiscal, com a necessaria atestacao da fatura pelo Fiscal do Contrato, nos
termos do art. 73, inciso |, alinea b, da Lei Federal n® 8.666/93, e observado o disposto no art. 69 da
Lei Federal n° 8.666/93.

20.4 - Se, apos o recebimento provisorio, constatar-se que o objeto foi executado em desacordo com
o especificado, com defeito ou incompleto, a fiscalizagdo notificara por escrito a CONTRATADA,
interrompendo-se o0s prazos de recebimento e ficando suspenso o pagamento até que sanada a

irregularidade.

20.5 - Na impossibilidade de serem refeitos os servigos rejeitados, ou na hipotese de ndo serem os
mesmos executados, o valor respectivo sera descontado do valor mensal devido a contratada, sem

prejuizo da aplicagao das sang¢des cabiveis.

20.6 - O aceite/aprovagéo dos servigos pela SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCACAOQ nao exclui a
responsabilidade civil do fornecedor por vicio de quantidade ou qualidade dos servicos ou

disparidades com as especificagdes estabelecidas no Termo de Referéncia (Anexo | do Edital).

21- DO CANCELAMENTO DO REGISTRO DE PRECOS
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21.1 - O fornecedor registrado podera ter o seu registro de pregos cancelado, por intermédio de

processo administrativo especifico, assegurado o contraditério e ampla defesa.

21.2 - O cancelamento do seu registro podera ser:

21.2.1 - a pedido do proprio, quando comprovar estar impossibilitado de cumprir as exigéncias da Ata,
pela ocorréncia de fato superveniente que venha comprometer a perfeita execugao contratual,
decorrente de caso fortuito ou de forga maior devidamente comprovado.

21.2.2 - por iniciativa da SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCACAO.

21.2.2.1 - quando o fornecedor registrado:

a) nao aceitar reduzir o preco registrado, na hipotese deste se tornar superior aqueles praticados no

mercado;

b) perder qualquer condigédo de habilitagao ou qualificagéo técnica exigida no processo licitatorio;

¢) descumprir as obrigagdes decorrentes da Ata de Registro de Precos;

d) ndo assinar o contrato ou deixar de retirar a respectiva nota de empenho ou instrumento
equivalente, no prazo estabelecido SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCACAO, sem justificativa
aceitavel;

21.2.2.2 - por razbes de interesse publico, devidamente motivadas e justificadas.

21.3 - Em qualquer das hipéteses acima, concluido o processo, a SECRETARIA MUNICIPAL DE
EDUCACAO fara o devido apostilamento na Ata de Registro de Pregos e informara aos proponentes a
nova ordem de registro.

22 - DA REVOGAGAO DA ATA DE REGISTRO DE PREGOS

22.1 - A Ata de Registro de Precos podera ser revogada pela Administragéao:

22.1.1 - automaticamente:

22.1.2 - por decurso de prazo de vigéncia;
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22.1.3 - quando néo restarem fornecedores registrados.
22.1.4 - pela SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCACAO, quando caracterizado o interesse publico.

23 — CONDIGOES DE PAGAMENTO

23.1 — O pagamento sera efetuado mensalmente a CONTRATADA, no prazo de até 30 (trinta) dias

corridos, contados do recebimento da nota fiscal/fatura.

23.2 - Ocorrendo atraso no pagamento das obrigagdes e desde que este atraso decorra de culpa da
SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCACAO, o valor devido sera acrescido de 0,1% (um décimo por
cento) a titulo de multa, além de 0,033% (trinta e trés milésimos por cento) por dia de atraso, a titulo

de compensagao financeira, a serem calculados sobre a parcela devida.

23.3 - Caso a SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCACAO efetue o pagamento devido & contratada
em prazo inferior a 30 (trinta) dias, sera descontado da importancia devida o valor correspondente a

0,033% (trinta e trés milésimos por cento) por dia de antecipacao.

23.4 - Na hipotese de o documento de cobranga apresentar erros, fica suspenso o prazo para
pagamento, prosseguindo-se a contagem somente apos a apresentagdo da nova documentacdo

isenta de erros.

24- DAS DISPOSICOES GERAIS E FINAIS

241 - As informacbes relativas a este Edital poderdo ser esclarecidas junto a SECRETARIA
MUNICIPAL DE EDUCACAO, na Rua Conde de Araruama, 425 - Centro - Quissama — RJ, de
segunda a quinta-feira no horario de 8h as 11h e de 13h30 as 16h, e sexta-feira no horario de 08h as
11h ou pelo telefone (22) 2768-9300, Ramal 9377, com o Anderson ou com o Departamento de
Licitagao pelo telefone (22) 2768-9300, ramal 9368, exceto feriados. As duvidas a serem esclarecidas

por telefone serdo aquelas de carater estritamente informal.

24.2 — O edital podera ser consultado por qualquer interessado na Sala da Comissao Permanente de
Licitagcao, situada a Rua Conde de Araruama, 425 — Centro — Quissama — RJ, durante o expediente

normal do 6rgéo licitante e no site www.quissama.rj.gov.br.
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24.3- As normas que disciplinam este pregado serdo sempre interpretadas em favor da ampliagéo da
disputa entre os interessados, desde que ndo comprometa o interesse da Administragcio, a finalidade

€ a seguranga da contratacao.

24.4 - Se nao houver tempo suficiente para a abertura dos envelopes “Proposta” e “Documentacao”
em um unico momento, em face do exame da proposta/documentacido com os requisitos deste edital,
ou, ainda, se os trabalhos ndo puderem ser concluidos e/ou surgirem duvidas que ndo possam ser
dirimidas de imediato, os motivos serdo consignados em ata e a continuagdo dar-se-a em sessao a

ser convocada posteriormente.

24.5 - Os envelopes nao abertos, ja rubricados no fecho, obrigatoriamente, pelo (a) Pregoeiro (a) e
pelos representantes legais das licitantes presentes, ficardo em poder do (a) Pregoeiro (a) e sob sua

guarda até nova reunido oportunamente marcada para prosseguimento dos trabalhos.

24.6 — A Administragao podera, a qualquer momento, revogar esta Licitagao por razées de interesse
publico, decorrente de fato superveniente devidamente comprovado, ou anular o certame, se

constatado vicio no seu processamento.

24.7 - Nao havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que impeca a realizagao do
certame na data marcada, a sessao de entrega e abertura dos envelopes sera automaticamente
transferida para o primeiro dia util subsequente, no mesmo horario e local aqui estabelecidos, desde

que nao haja comunicagao expressa do (a) Pregoeiro (a) em contrario.

24.8 - Na contagem dos prazos estabelecidos neste Edital e seus anexos, excluir-se-a o dia do inicio
e incluir-se-a o do vencimento, e considerar-se-ao o0s dias consecutivos, exceto quando for
explicitamente disposto em contrario. Ademais, os prazos somente se iniciam ou vencem em dias de

expediente na Prefeitura Municipal de Quissama.

24.9 - Os proponentes assumem todos os custos de preparagao e de apresentagao de suas propostas
e a Prefeitura Municipal de Quissama ndo sera, em nenhum caso, responsavel por esses custos,

independentemente da conducgéo ou do resultado do processo licitatorio.

24.10 -Os proponentes sdo responsaveis pela fidelidade e legitimidade das informagbes e dos

documentos apresentados em qualquer fase da licitagao.
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24.11 -O desatendimento de exigéncias formais ndo essenciais ndo importara no afastamento do
proponente, desde que seja possivel a afericdo da sua qualificacdo e a exata compreensao da sua

proposta, durante a realizagao da sessao publica de Pregao.

2412 - Os dispositivos que se referem a microempresa aplicam-se, extensivamente, ao
Microempreendedor Individual (MEI), nos termos do §2°, art. 18E, da Lei Complementar n° 123, de 14
de dezembro de 2006.

24.13 - Os envelopes com os documentos relativos a habilitacdo das licitantes ndo declaradas
vencedoras permanecerdao em poder do (a) Pregoeiro (a), devidamente lacrados, até que seja

formalizada a assinatura do contrato ou documento equivalente (nota de empenho) pela (s) licitante (s)

vencedora (s). Apos o que ficaréo por 10 (dez) dias a disposicéo das licitantes interessadas e, ao final
deste prazo, sem que sejam retirados, os mesmos serdo destruidos.

24.14 - Da reuniao lavrar-se-a ata circunstanciada na qual sera registrada as ocorréncias relevantes e
que, ao final, sera assinada pelo (a) Pregoeiro (a), pela Equipe de Apoio e pelos proponentes

presentes.

24.15 - Apos a realizagao deste Pregéo, os interessados poderao ter acesso aos autos do respectivo
processo administrativo, de acordo com o Decreto Municipal n° 2131/2016 que regulamenta o
procedimento de acesso a informagdes previsto no inciso XXXIIl do art. 5°, no inciso Il do §3° do art.
37 e no §2° do art. 216 da Constituicdo Federal, e na Lei Federal n° 12.527 de 18 de novembro de
2011.

24.16 - Os casos omissos ou situagdes ndo explicadas neste Edital e seus anexos serdo decididos

pelo (a) Pregoeiro (a) com base na legislagdo em vigor.

24.17- Para fins de dirimir controvérsias deste certame elege-se o foro competente da Comarca de
Carapebus/Quissama, excluido qualquer outro.
Quissama(RJ), 26 de margo de 2024.

Carlos Davi Pessanha Barcelos
Assessor Técnico de Minutas de Editais
(Em exercicio conforme portaria n® 24.312/2024)
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SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCA(;AO
EDITAL
PREGAO PRESENCIAL PARA REGISTRO DE PREGCOS N° 234/2023
ANEXO |

TERMO DE REFERENCIA

I - OBJETO

1.1. A presente licitagdo tem como objeto a contratacdo de empresa especializada na prestacao
de servigos continuados de merendeiro, auxiliar cuidador, auxiliar de creche, fiscal de transporte
escolar e motorista de transporte escolar para atender as unidades escolares da rede municipal

de ensino (Escolas, Creches e Centros Municipais de Educacgao Infantil).

Il - JUSTIFICATIVA

21. Tendo em vista a continuidade dos servigos publicos e o presente interesse da
Administracdo em contratar estes tipos de servicos, faz-se necessario realizar procedimento

licitatério para formalizagédo da contratacéo.

2.2. A presente contratacdo visa a prestacdo de servicos de merendeiro, auxiliar cuidador,
auxiliar de creche, fiscal de transporte escolar e motoristas de transporte escolar objeto de
execucao indireta, por se tratarem de atividades acessorias ou complementares aos assuntos
que constituem area de competéncia legal do 6rgdo e nao se enquadrarem em atividades
inerentes as categorias profissionais do quadro de pessoal, estabelecido pela Secretaria

Municipal de Educacéo, na forma do Decreto n° 9.507/2018.

2.3. O Municipio de Quissama atualmente conta com 56 (cinquenta e seis) merendeiros, 25
(vinte e cinco) auxiliares cuidador, 80 (oitenta) auxiliares de creche, atuando nas diversas
unidades escolares do municipio, nenhum fiscal de transporte escolar e 06 (seis) motorista de
transporte escolar, sendo esses quantitativos insuficientes para atender toda a demanda, da
SEMED.

2.4. Realizado levantamento pela Secretaria Municipal de Educagao, por meio da Coordenagao
de Gestdo de Pessoal, Departamento de Nutricdo Escolar e Departamento de Transporte
Escolar constatou-se déficit de 75 (setenta e cinco) merendeiros, 100 (cem) auxiliares cuidador,

65 (sessenta e cinco) auxiliares de creche, 33 (trinta e trés) fiscais de transporte escolar e 32
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(trinta e dois) motoristas de transporte escolar, quantitativo esse ideal para atender toda a
demanda, levando em consideragéo o numero de alunos em cada unidade escolar, constante no

Levantamento de alunos matriculados para o més de fevereiro/2024.

2.5. Conclui-se, portanto, que a prestacdo desses servigos continuados sdo essenciais para o
melhor desempenho e funcionamento da Rede Municipal de Ensino, cuja interrupgéo

compromete a continuidade suas atividades finalisticas, bem como ao seu suporte.

2.6. De acordo com o interesse publico, a presente contratagcdo pode estender-se por mais de
um exercicio financeiro, podendo sua duragao ser prorrogada por iguais e sucessivos periodos,
de 12 meses, limitada a 60 (sessenta) meses, nos termos do art. 57, inciso Il da Lei n°
8.666/1993.

il - METODOLOGIA

3.1. Tendo em vista a insuficiéncia dos cargos aqui postos no quadro geral de funcionarios desta
prefeitura municipal, a melhor alternativa para a Administracdo é a contratacdo de empresa

especializada nestes servigos.

3.2. A metodologia utilizada foi estabelecida por meio de levantamento e verificagdo da atual
situacdo pela Coordenadoria de Gestdo Administrativa junto a Coordenagdo de Gestdo de

Pessoal, Departamento de Nutricdo Escolar e Departamento de Transporte Escolar.

3.3. A presente contratacdo atendera a 17 (dezessete) Unidades Escolares sendo, 12 (doze)
escolas municipais, 02 (duas) creches municipais, 02 (dois) Centros Municipais de Educagao
Infantil e ao Centro de Atendimento Educacional Especializado de Quissama (CAEEQ), onde
serao servidas diariamente em torno de 4425 (quatro mil quatrocentos e vinte e cinco) refei¢des,
em todos os turnos (manha, tarde e noite), segundo o levantamento de matriculados em
fevereiro de 2024.

3.4. A Rede municipal de ensino possui Nutricionista responsavel técnica pelo PNAE (Programa
Nacional de Alimentac&o Escolar) que executa as atividades de gerenciamento do departamento

junto a Secretaria Municipal de Educacéo.

IV - DA DESCRIGCAO DOS SERVICOS

4.1. DO SERVICO DE MERENDEIRO (CBO n° 5132-05)
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4.1.1. Efetuar o pré-preparo, preparo, distribuicido aos alunos dos alimentos fornecidos nas

unidades escolares e conservacao da limpeza das areas de servigo (cozinha e estoque).

4.1.2. Os cardapios deverao ser elaborados pela Nutricionista da Secretaria Municipal de
Educagao, baseados na especificagdo que contenham as necessidades nutricionais para
atender os alunos da Rede Municipal de Ensino determinadas pelas normas

regulamentadoras do Programa Nacional de Alimentacao Escolar (PNAE);

4.1.3. Os cardapios deverao ser elaborados e encaminhados semanalmente as unidades
escolares e empresa contratada, podendo ser alterados de acordo com a necessidade do

Departamento de Alimentagao Escolar, pertencente a Secretaria Municipal de Educacéo.
4.1.4. No que diz respeito ao pré-preparo, preparo e cocc¢ao:

a) Proceder ao pré-preparo, preparo e coccdo dos alimentos fornecidos na unidade

educacional para compor o cardapio da alimentagao escolar;

b) Manter os alimentos, apdés o preparo e até o momento final da distribuicdo, em

temperatura adequada a preservagao de sua qualidade sanitaria;

c) Distribuir a alimentagdo em quantidade e qualidade, com apresentagdo e temperatura
adequadas, devida higiene, cumprindo os horarios estabelecidos pela unidade

educacional;

d) Distribuir com as maos protegidas por luvas descartaveis, alimentos que nao sao
servidos com utensilios de mesa ou cozinha (como péao, biscoito, bolo, fruta, etc.), e
demais situagdes previstas na Portaria CVS-6, de 10 de margo de 1999, observando que o
uso de luvas ndo implica na eliminagdo da higiene e assepsia das maos. As frutas deverao

ser distribuidas em utensilios apropriados;

e) Caso seja necessario, em casos excepcionais, previamente indicados e com pleno
conhecimento da CONTRATANTE, transportar a alimentagao a ser distribuida, da cozinha
para outra dependéncia da unidade, esta devera ser devidamente acondicionada em
condi¢cdes adequadas de higienizagdo, conservagao e temperatura, do local de preparo até

o de distribui¢ao.

4.1.5. No que diz respeito a higienizagao:

a) Observar as normas e critérios de higienizagao, especialmente as referentes a Portaria
CVS6/1999 e CVS — 18/2008, referente ao “Regulamento Técnico de Boas Praticas na

Producao de Alimentos”;
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b) Higienizar a cozinha e despensa, desinfetando pisos, paredes, tetos, ralos, coifas (se
houver), e limpando telas milimétricas, teto, luminarias, peitoris e batentes de janelas e a

parte interna das janelas;

c¢) Higienizar os utensilios de mesa e cozinha e equipamentos usados nas atividades do
dia. Os utensilios higienizados devem ser submetidos a secagem natural, e guardados

protegidos;

d) Higienizar os alimentos, sendo que vegetais crus e frutas que serdo consumidas com
casca (p.ex. maga, goiaba, pera, ameixa, entre outras) deverao sofrer processo de

desinfecgao com solugéo clorada, de acordo com as normas vigentes.

e) Proceder com higiene nas atividades de armazenamento, manipulagao, preparo dos

alimentos;

f) Recolher residuos alimentares da cozinha diariamente, quantas vezes forem
necessarias, acondicionando-os devidamente e encaminhando-os até a saida da cozinha
de onde uma pessoa designada pela unidade educacional os retirara e levara até o

depdsito de lixo determinado;

g) Manter todos os ambientes e locais destinados a estocar, preparar e distribuir os
alimentos sob rigorosa higiene diaria, evitando qualquer contato de produtos e/ou pessoas

estranhas ao Servico.

4.1.6. No que diz respeito a mao de obra:
4.1.6.1. Manter, obrigatoriamente, sua m&o de obra:

a) Trabalhando em condi¢des de saude compativel com a prestagao dos servigos e, para
tanto, realizar exames médico-laboratoriais admissional e periddico (conforme Portaria
CVS-6/1999 e CVS — 18/2008), em cada um de seus empregados da cozinha, e exames
especificos de acordo com as normas vigentes, realizados as suas expensas, e que

deverao ser apresentados a CONTRATANTE quando solicitados;

b) Afastada para outras atividades, sem manipular alimentos, quando apresentar ferida,
lesédo, chaga ou corte nas maos e bragos, gastrenterites agudas ou cronicas (diarreia ou

disenteria), infec¢des pulmonares ou faringites;

¢) Adequada quanto aos quesitos de: competéncia técnica, higiene pessoal (estética do

uniforme, das maos, operacional, que é a praticada durante a manipulagéo de alimentos),
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uniformizagao (completa e adequada e de uso exclusivo na Cozinha), e exames médico
laboratoriais, de acordo com Portaria CVS-6/1999 e CVS — 18/2008;

d) Uniformizada diariamente, com equipamentos de prote¢cdo quando for necessario,
especificos ao desempenho de suas fungbes, e sem O6nus para os empregados. A

colocagao e retirada do uniforme nao devera ocorrer no interior da despensa.

e) Treinada periodicamente para o adequado exercicio de suas fung¢des e prestacao dos
servicos, por meio de um programa de treinamento, abordando, de acordo com a
Resolugdo RDC n° 216/04, ANVISA/MS (que dispde sobre contaminag¢des alimentares,
doencgas transmitidas por alimentos, manipulagao higiénica dos alimentos, boas praticas)
incluindo, também, acdes de prevencdo de acidentes de trabalho, combate a incéndio,
boas praticas ambientais e primeiros socorros. E, por tratar-se de um programa de

treinamento, é recomendavel que seja desenvolvido anualmente na seguinte frequéncia:

i) periodos de treinamento geral com toda a equipe de manipuladores, no

minimo uma vez ao ano;

ii) periodos de treinamento com cada equipe de manipuladores, na prépria

unidade educacional onde atuam, no minimo quatro vezes ao ano.

f) Manter junto a dire¢do da unidade, e afixada em local visivel da cozinha, relagdo nominal

atualizada de sua equipe operacional, com horario de trabalho e escala de servigo.

g) A Contratada devera encaminhar copia dos exames as unidades escolares, que
manterdo um arquivo contendo os exames médico laboratoriais admissional e periddico
que serdo analisados pela Nutricionista do Setor de Alimentagao Escolar, a fiscalizagao da
execucao dos servicos sera realizada pela Direcao da unidade escolar que emitira um

relatério sobre o desempenho e execugao dos servigos.
4.1.7. No que diz respeito as refeigoes:

a) Os cardapios serao elaborados pelo Contratante por meio das nutricionistas e seréo

encaminhados semanalmente para cada unidade escolar.
4.1.8. No que diz respeito ao recebimento, armazenamento e controle de estoque:

a) Receber os alimentos e materiais em horarios pré-determinados junto aos funcionarios
da Prefeitura ou fornecedores, devidamente paramentados com avental, rede ou gorro
para proteger os cabelos e identificados, de forma a nao interferir na rotina da unidade

educacional;
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b) Os alimentos deverdo ser recebidos em sua embalagem primaria original, rotulada de

acordo com a legislagao vigente;

¢) Armazenar adequadamente, os alimentos, materiais de consumo (descartaveis e
similares) e produtos de higiene e limpeza, de forma a nao serem misturados e a garantir

suas condic¢des ideais de consumo;

d) Caso seja necessario retirar alimentos de suas embalagens originais, estes deverao ser
adequadamente reembalados para armazenamento, com a aposicdo ou transcricao do
rétulo original podendo ser colocadas etiquetas em cada nova embalagem, que deveréo

conter todos os dados necessarios a adequada identificagdo e rastreamento do produto;

e) Vassouras e rodos deverao ser guardados em porta vassouras apropriados em local
determinado pela unidade educacional. Se estes locais forem abertos, as vassouras € 0s

rodos deverao ser protegidos por saco plastico;

f) Manter os locais de armazenagem de alimentos (despensa, refrigerador e freezer) em
condicbes adequadas de uso obedecendo, no que couber, a Portaria CVS-6, de 10 de

margo de 1999, CVS — 18/2008 e demais normas técnicas e sanitarias vigentes;

g) Proceder ao controle quantitativo e qualitativo dos alimentos e materiais de consumo,
higiene e limpeza, recebidos para utilizagao na unidade educacional, verificando seu
estado de conservacgao e higiene, acondicionamento na embalagem, prazo de validade e,

ainda, as exigéncias legais vigentes de registro nos 6rgaos competentes.
4.1.9. Competéncia do merendeiro

a) Apresentar-se diariamente para o trabalho devidamente uniformizada, sem qualquer
adorno (brincos, colares, alianga, sem esmalte nas unhas, etc). Com calgado de

segurancga, luva, mascara, touca descartavel e jaleco fornecidos pela Contratada;
b) Cumprir com assiduidade os horarios de trabalho e de servi¢o de refeigcbes aos alunos;
c) Preparar e servir as refeigcdes controlando a quantidade e a qualidade;

d) Informar ao diretor a necessidade de reposicdo e substituicdo do estoque, quando

necessario;

e) Conservar o local de preparacado das refeicdes em condigbes de trabalho e higiene,

procedendo a limpeza e a desinfeccgao;

f) Executar as atividades da cozinha;
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g) Atender as orientagbes, normas e procedimentos fornecidos pela nutricionista e/ou

coordenadora de alimentagao escolar;

h) Separar e organizar os alimentos e instrumentos necessarios ao preparo da refeigdo

prevista no cardapio;

i) Observar o periodo de validade dos alimentos de forma a conserva-los em perfeito

estado de consumo;

j) Receber os alimentos destinados as refeicdes, observando a quantidade previamente
estabelecida no cronograma, a qualidade e o padrao dos produtos conforme orientagbes

da nutricionista e/ou da coordenagao da alimentagao escolar;
k) Observar e seguir o cardapio diario e responsabilizar-se pela execu¢do do mesmo;
I) Observar paladar e apresentagao dos pratos que forem de sua responsabilidade;

m) Contribuir para a elaboragdo do cardapio escolar de acordo com a aceitagdo dos

alunos;

n) Realizar a contagem diaria de alunos para o planejamento no preparo da alimentagao

escolar;

o) Prevenir a ocorréncia de contaminagao cruzada durante o preparo e pré-preparo;

p) Organizar a despensa, freezers, geladeiras e anotar diariamente as saidas do estoque;
q) Servir as refeigdes, atendendo os alunos sem discriminagao e incentivando-os a comer;

r) Preencher de forma correta e fidedigna sob orientacdo da Direcdo escolar os
cronogramas, mapas e cardapio, e demais formularios solicitados pela coordenagcao da

alimentacao escolar.

s) Participar de cursos e treinamentos para qualificagdo e incentivo na preparacao das
refeicdes;

t) Verificar a ordem e a limpeza do local de trabalho, antes de iniciar o preparo da refei¢ao,
bem como a existéncia dos utensilios necessarios;

u) Preparar as mesas de refeicdes dos alunos;

v) Informar a quebra ou dano de materiais, instala¢gdes ou equipamentos;

w) Informar a direcao as falhas e irregularidades que prejudiquem o andamento do servico;
x) Participar das atribuicbes decorrentes do Regimento Escolar e exercer as especificas da
sua funcgao.

y) Colaborar no uso racional de agua, luz, gas e material de limpeza e desinfecgdo, bem

como na conservagao dos equipamentos e utensilios do setor.
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z) Respeitar as normas exigidas pelos fabricantes dos equipamentos e estrita obediéncia
as especificagdes deste Termo, ndo podendo, sob hipdtese alguma, serem executados de
forma distinta.

a.a) Cumprir a Carga horaria de 40 (quarenta) horas semanais.
4.1.10. Dos requisitos para o exercicio do cargo

a) A funcao de merendeiro devera ser desempenhada por pessoas com idade acima de 18
anos, com Ensino Fundamental completo, possuidoras de responsabilidade, equilibrio
emocional, discricdo, boas maneiras no trato, afinidade e habilidade para o

desenvolvimento da ocupagao, preferencialmente com experiéncia anterior;
4.2. DO SERVICO DE AUXILIAR CUIDADOR (CBO n° 5162)

4.2.1. Prestar aos alunos com deficiéncia da rede municipal de ensino, auxilio no cotidiano
escolar, bem como aqueles que n&o consigam realizar com independéncia as atividades

de alimentacéo, higiene bucal e intima, utilizagdo do banheiro e locomocgéo.
4.2.2. Especificagoes técnicas do servigo de auxiliar cuidador

a) Os servigcos de apoio ao aluno com deficiéncia na rede municipal de ensino deverao ser
prestados nos dias e horarios letivos, nos periodos manha e tarde, de acordo com o turno

de frequéncia dos alunos, atendendo as especificidades de cada um.
4.2.3. Das atividades a serem desempenhadas

4.2.3.1. Os servicos de autocuidado serdo prestados nas dependéncias da unidade escolar,
assim detalhados:

a) Apresentar-se, na unidade escolar, no minimo 30 (trinta) minutos antes da entrada do
aluno para realizar a sua recepgdo no portdo, com no minimo 10 (dez) minutos de
antecedéncia ao inicio das aulas, auxiliando-o no transporte de materiais e objetos

pessoais e acompanhando-o até a sala de aula.

b) Deixar a unidade escolar apds a entrega do aluno ao responsavel indicado pela diregao
da escola, ndo estando liberado de suas obrigacbes enquanto nao transferir os cuidados

do aluno a essa pessoa.

¢) Garantir o acesso e o deslocamento em todo o ambiente escolar, ficar de prontidao para
executar, no momento proprio, para o aluno, as fungdes de oferecer o lanche, higiene
bucal, acompanhamento para o uso do sanitario, realizar a higiene intima, troca de

vestuario e/ou fraldas, se necessario;
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d) Executar, com seguranga, as manobras posturais, de transferéncia e de locomogao,
conforme conhecimentos necessarios ao desempenho da funcdo, de acordo com a

necessidade do aluno;

e) Deslocar e movimentar corretamente e com seguranga o aluno, para a realizagéo das
atividades escolares, externas a sala de aula, dentro dos limites da escola, conforme

conhecimentos necessarios ao desempenho da fungéao;

f) Acompanhar o aluno, no horario do intervalo, até o local apropriado, como patio, cantina
ou refeitério e auxilid-lo durante a alimentacdo e apds, em sua higiene. Ao final do
intervalo, auxilia-lo no retorno a sala de aula, conforme conhecimentos necessarios ao

desempenho da fungao;

g) Utilizar e realizar a manutencao dos equipamentos e utensilios habitualmente utilizados

pelo aluno para alimentagao e higiene;

h) Zelar pela higiene e manutengcdo dos materiais de procedimentos especificos para o

asseio do aluno;

i) Comunicar aos responsaveis da unidade escolar, sempre que necessario, as ocorréncias

relacionadas ao aluno;

j) Reconhecer as situagbes que necessitem de intervengdo externa ao ambito escolar e

comunicar a Coordenacao Pedagdgica e Direcao da Escola;

k) Ministrar via oral e com autorizagdao dos pais/responsaveis pelo aluno, quando
necessario, medicamentos, salvo nas hipoteses em que tal atividade seja privativa de
enfermeiro, de acordo com a regulamentacdo expedida pelos 6érgdos competentes. O
auxilio na administracdo de medicamento somente devera ser realizado mediante
apresentagdo de receita médica. Todo medicamento sera fornecido diariamente pela

familia e cabera ao cuidador controlar a guarda, horario e ingestdo dos medicamentos;

I) Cumprir rigorosamente a prescrigdo médica, em caso de ministrar medicamentos,
mediante conhecimento prévio dos horarios, com anuéncia do professor e diretor;
m) Ministrar o medicamento no horario estipulado que devera ser apresentado pelo

responsavel do aluno.
4.2.4. Do local e da execugao dos servigos
a) Os servicos de apoio aos alunos com deficiéncia que apresentam limitagdes motoras

que acarretem dificuldades no autocuidado, respeitando as condi¢des especificas de cada

aluno, deverao ser executados nas unidades escolares pertencentes a Secretaria
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Municipal de Educagédo de Quissama-RJ, nos respectivos turnos em que o aluno esteja

matriculado.
4.2.5. No que diz respeito a mao de obra
a) Apresentar-se diariamente para o trabalho devidamente uniformizado;

b) Cumprir com assiduidade os horarios de trabalho;
¢) Comunicar antecipadamente auséncias e possiveis faltas;

d) Comunicar a Coordenacdao Pedagdgica e Diregdo da Escola as situagbes que

necessitem de intervengao externa ao ambito escolar;

e) Zelar pelo desempenho dos servigos, de forma que nao se coloque em risco a saude e

0 bem-estar de acordo com a particularidade e necessidade de cada aluno;

f) Permanecer todo o periodo de aula do aluno a disposicdo sob orientacdo da

Coordenagao Pedagdgica e da Diregéo da Escola;

g) Participar de cursos de capacitacdo oferecidos pela contratada durante o prazo de
vigéncia do contrato, principalmente quando contemplado temas inerentes a sua atividade

desempenhada;
h) Cumprir carga horaria de 40 (quarenta) horas semanais.

4.2.6. Dos requisitos para o exercicio do cargo

a) Os atendimentos do Auxiliar Cuidador deverdo ser desempenhados por pessoas com
idade acima de 18 anos, com Ensino Médio Completo, possuidoras de responsabilidade,
equilibrio emocional, discricdo, boas maneiras no trato, afinidade e habilidade para o
desenvolvimento da ocupagéo, preferencialmente com experiéncia anterior, visando a
auxiliar os alunos com limitagdes motoras, apoiando-os nas atividades de locomogéo,

alimentacéo e higiene.

b) O Auxiliar Cuidador deve apresentar as seguintes caracteristicas: Habilidades técnicas;
Preparo fisico; Capacidade de acolhimento; Capacidade de adaptagdo; Empatia;
Capacidade de respeitar a privacidade do aluno; Paciéncia; Capacidade de escuta;
Capacidade de percepcao; Calma em situacdes criticas; Discricao; Capacidade de tomar
decisdes; Capacidade de reconhecer limites pessoais; Criatividade; Capacidade de buscar
Informagdes e orientagdes técnicas; Iniciativa; Preparo emocional; Capacidade de
transmitir valores a partir do proprio exemplo e pela fala; Capacidade de administrar o

tempo; Honestidade.
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4.3. DO SERVICO DE AUXILIAR DE CRECHE (CBO n° 3311-10)

4.3.1. Cuidar dos alunos entre a faixa de idade de zero a seis anos, orientar a construcéo
do conhecimento, das atividades escolares, elaborar projetos pedagogicos, planejar agdes
didaticas, avaliar o desempenho dos alunos, bem como preparar material pedagdgico,

organizar o trabalho e mobilizar o conjunto de capacidades comunicativas.

4.3.2. Das atividades a serem desempenhadas:

a) Ensino as criangas: cantar musicas; criar espagos para brincadeiras; brincar com as
criangas; contar estorias; dramatizar histérias e musicas; desenvolver atividades artisticas;

modelas massas; colar materiais; recortar materiais; desenhar; pintar;

b) Orientacdo para a construgdo do conhecimento: conversar com as criangas;
desenvolver capacidades motoras, emocionais e intelectuais; trabalhar dificuldades e
potencialidades das criangas; orientar atividades artisticas; orientar atividades com jogos e

brinquedos; orientar atividades de desenho e manuseio de materiais; ler textos.

c¢) Cuidado com as criangas: observar estado geral das criangas (higiene, saude, etc);
orientar higiene pessoal; servir as refeigdes das criangas; supervisionar as refeicbes; trocar
fralda e roupa; dar banho; supervisionar chegada e saida das criangas; supervisionar
recreacao e momento do descanso (sono); observar higiene dos brinquedos; higienizar os

brinquedos; trocar a roupa de cama,;

d) Organizagéao do trabalho: participar da definigdo do horario; organizar espagos em geral;
organizar espago para momento do sono e descanso; organizar as salas de atividades e

de banho;

e) Comunicacdo: participar de reunides com demais profissionais do bergario; registrar

observacgdes.

4.3.3. No que diz respeito a mao de obra

a) Apresentar-se diariamente para o trabalho devidamente uniformizado;
b) Cumprir com assiduidade os horarios de trabalho;

¢) Comunicar antecipadamente auséncias e possiveis faltas;

d) Comunicar a Coordenagao Pedagodgica e Diregdo da Escola as situagbes que

necessitem de intervengao externa ao ambito escolar;

e) Zelar pelo desempenho dos servigos, de forma que n&o se coloque em risco a saude e

o0 bem-estar das criancas;
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f) Participar de cursos de capacitagao oferecidos pela contratada durante o prazo de
vigéncia do contrato, principalmente quando contemplado temas inerentes a sua atividade

desempenhada;

g) Cumprir carga horaria de 40 (quarenta) horas semanais.
4.3.4. Dos requisitos para o exercicio do cargo

a) Escolaridade: Ensino médio completo.

b) Experiéncia de, no minimo, 6 (seis) meses em servicos relacionados ao
desenvolvimento infantil comprovados na carteira de trabalho.

¢) Ter idade minima de 18 anos;

d) O Auxiliar de Creche deve apresentar as seguintes caracteristicas: demonstrar
criatividade; auto avaliar-se; atualizar-se; demonstrar paciéncia, senso de organizagéo,
afetividade, versatilidade, sensibilidade; contornar situagdes adversas; trabalhar em
equipe; interagir com a comunidade; demonstrar autocontrole; participar de eventos de
qualificagao profissional; servir como referencial de conduta; demonstrar capacidade de

observagao.

4.4. DO SERVICO DE FISCAL DE TRANSPORTE ESCOLAR (CBO n° 5101-05)

4.4.1. Verificar o cumprimento de horarios dos veiculos, verificar os registros dos 6nibus
escolares, verificar a existéncia de atrasos ou adiantamentos, tomar medidas oportunas
em relagdo a irregularidades observadas a fim de contribuir para adequada prestagédo do

servigco e da seguranga dos passageiros.

4.4.2. Das atividades a serem desempenhadas:

a) Realizar periodicamente servigos de fiscalizagdo nos veiculos do transporte escolar;
quanto as normas de seguranca, de conduta e condigdes dos veiculos;

b) Acompanhar diariamente as ocorréncias registradas pelos condutores de veiculos

referente ao transporte escolar;

c) Participar periodicamente de reunides com os condutores dos veiculos e alunos que

utilizam o transporte escolar;
d) Atender a pais de alunos e professores das escolas sobre problemas no transporte;
e) Controlar os mapas de quilometragem diarios;

f) Acompanhar as inspe¢bes semestrais nos veiculos que atendem o transporte escolar

que prestam servigo;
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g) Trabalhar junto a diregdo das escolas que utilizam o transporte para que o servigo seja

executado da melhor maneira;

h) Propor melhorias quanto a identificacdo de possiveis problemas nos veiculos que

possam comprometer a seguranca das criangas durante o trajeto para a Unidade Escolar;
i) Acompanhar o motorista de transporte escolar desde o inicio até o trajeto final,
j) Conduzir o aluno ao transporte de forma organizada,;

k) Promover agdes de disciplina e gerenciamento do comportamento do aluno dentro do

transporte escolar;

I) Garantir os protocolos de seguranga sanitarias tanto na entrada dos alunos quanto no

decorrer das viagens;
m) Recolher as carteirinhas na entrada dos alunos;
4.4.3. No que diz respeito a mao de obra

a) Cumprir a escala de servigo, observando pontualmente os horarios de entrada e saida,
apresentando-se devidamente uniformizado(a), somente, ausentar-se do posto apods

autorizagao da Administragado, Supervisor ou Encarregado do Contrato.
b) Executar outras tarefas correlatas, conforme necessidade ou a critério de seu superior;

¢) Cumprir carga horaria de 44 (quarenta) horas semanais.
4.4.4. Dos requisitos para o exercicio do cargo

a) Escolaridade - Ensino médio completo;
b) Ter idade minima de 18 anos;

¢) A fiscal de transporte escolar deve apresentar as seguintes caracteristicas: auto avaliar-
se; atualizar-se; demonstrar paciéncia, senso de organizacao, afetividade, versatilidade,
sensibilidade; contornar situagbes adversas; trabalhar em equipe; interagir com a
comunidade; demonstrar autocontrole; participar de eventos de qualificagdo profissional;

servir como referencial de conduta; demonstrar capacidade de observacgao

4.5. DO SERVICO DE MOTORISTA DE TRANSPORTE ESCOLAR

4.5.1. Dirigir 6nibus de propriedade do municipio contratante observando as regras de
transito; vistoriar o veiculo verificando o estado dos pneus, o nivel de combustivel, agua e
oleo do carter, bem como testar os freios e partes elétricas a fim de certificar-se da regular
condicao de funcionamento; verificar o itinerario a ser seguido e os horarios; zelar pelo

bom andamento da viagem, adotando as medidas cabiveis na preveng¢ao e solugao de
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qualquer anomalia ou irregularidade; comunicar eventuais falhas e solicitar eventuais
reparos necessarios; recolher o veiculo a garagem apés a jornada de trabalho (CBO n°
7824-10);

4.5.2. Das atividades a serem desempenhadas

a) Vistoriar o veiculo visualmente e por meio dos indicadores existentes no painel de
instrumentos e do computador de bordo antes de iniciar o trabalho e no término da
jornada, examinando o seu funcionamento, o estado geral de limpeza, a calibragem dos
pneus, os niveis de Oleos lubrificantes e agua do sistema de arrefecimento, e o nivel de

combustivel;
b) Realizar anotagdes em formularios préprios de avarias porventura existente na
carroceria do veiculo;

c) Dirigir nas linhas/itinerarios preestabelecidos pela Secretaria Municipal de Educacao, a
fim de proporcionar conforto e seguranga aos usuarios, mantendo a Secretaria informada

acerca de quaisquer ocorréncias;

d) Auxiliar o embarque dos passageiros em outros veiculos de transporte coletivo quando

a viagem for interrompida;
e) Prestar informagao ao usuario;
f) Auxiliar o embarque de pessoas com deficiéncia;

g) Comunicar a Secretaria Municipal de Educagao, eventuais irregularidades e problemas

constatados durante a execugéo do servigo.
4.5.3. No que diz respeito a mao de obra

a) Cumprir a escala de servigo, observando pontualmente os horarios de entrada e saida,
apresentando-se devidamente uniformizado(a).
b) Cumprir carga horaria de 44 (quarenta) horas semanais, durante a vigéncia do contrato

de 12 (doze) meses.
4.5.4. Dos requisitos para o exercicio do cargo

a) Habilitado para conduzir veiculos de transporte escolar, nos termos da Lei n® 9.503, de
23 de setembro de 1997 e altera¢cdes (CNH Categoria D ou E);

b) Conhecer e obedecer a sinalizagdo e o Cddigo de Transito Brasileiro;
c) Experiéncia de no minimo 1 (um) ano no ramo;

d) Ter idade minima de 21 anos;
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e) Nao ter cometido infragdo gravissima nos ultimos 12 (doze) meses;

f) Possuir Curso para Condutores de Veiculos de Transporte Escolar, formagao exigida

para atuar como motorista de transporte escolar;

g) O Motorista de Transporte Escolar deve apresentar as seguintes caracteristicas:
Dinamismo; Polidez; Discricdo; Autodominio; Boa dic¢do; Responsabilidade; Boa
apresentagdo; Senso de organizacdo; Fluéncia na comunicagdo; Bom humor e
autocontrole; Facilidade de comunicagcdo; Aptiddo para atendimento ao publico;
Capacitagao para o desenvolvimento das atividades; Sigilo sobre documentos elaborados
e assuntos tratados; Iniciativa para o desempenho das atribuicbes demandadas;
Capacidade de comunicar-se com desenvoltura e cordialidade; Zelo pela segurancga,
limpeza e conservagao dos equipamentos e instalagbes; Cumprimento de todas as normas
e determinagdbes legais emanadas do gestor e do fiscal do contrato; Abster-se da execugéo
de atividades alheias aos objetivos previstos neste Termo de Referéncia; Educacao,
urbanidade, presteza, fineza e atengdo no trato de todos os servidores, terceirizados,
estagiarios, colegas de trabalho, usuarios do servico de transporte coletivo e demais

pessoas.
4.6. DOS HORARIOS DE TRABALHO

4.6.1. Para as fun¢des de merendeira, auxiliar de creche e auxiliar cuidador, o horario de
trabalho se dara de 7:00 h as 16:00 h com intervalo de 01 (uma) hora que sera

determinado de acordo com a particularidade de cada Unidade Escolar.

4.6.2. Para as fungdes de fiscal de transporte escolar e motorista de transporte escolar a
jornada sera de 44 horas semanais. Face as peculiaridades das fungdes, cumprirao
horarios variaveis em funcao de prévia escalacdo, qualquer que seja a frequéncia da
alternéncia dos horarios e turnos, bem como sejam eles cumpridos em turno diurno,

noturno ou misto, sendo facultada a compensacao.

4.7. RELAGAO DE UNIFORMES E EPI's

4.7.1. Relacao de uniformes e EPI's com composi¢cao de custos no ANEXO I
V - QUANTO A LEGISLAGAO.

5.1. A legislacdo aplicavel a presente contratacdo serd a Lei n° 8.666/93, o Decreto n°
9.507/2018, bem como as demais legislagées pertinentes ao tema.
5.2. As quantidades inicialmente previstas poderao ser aumentadas ou diminuidas nos termos

do art. 65, §1°, da Lei Federal 8.666/93, conforme as necessidades da Secretaria Municipal de

Educacéo.
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VI - CUSTOS E FORMAGAO DE PRECOS

761. Tendo em vista as peculiaridades da contratacdo ora proposta, faz-se essencial os
seguintes esclarecimentos referentes as planilhas estimativas, os quais deverao ser observados
pelas empresas licitantes quando da elaboracéo de suas propostas de pregos:

6.1.2. Para a elaboracao das Planilhas de Custos e Formacao de Precos dos postos de servigos

envolvidos na contratacdo, foram considerados as seguintes informacdes:

| N | FUNCAO QTD | Piso salarial Ref. Reg. ACT / CCT
1 | Merendeiro 73 |BE51.3516.00 CBCn®3132-03 |BRJ001132/2023
2 Auxiliar cuidadeor 100 |B51.5316.00 CBOn= 3162 BEI001132/2023
3 Auxiliar de creche 63 |E51.316.00 CBCOn®3311-10 |BJ001132/2023
4 Fizeal de tranzporte escolar i3 |R5 188831 CBCn®"35101-03 [BEJOO
3 | Motorista de transporte ezcolar 32 |Rs 273490 CBOn® 782410 |BET

6.2. O piso salarial das respectivas fungcdes foram retirados de convencgdes e acordos coletivos

acima citados, e somente poderao sofrer reajuste salarial de acordo com os mesmos.

6.3. As licitantes deverao apresentar as Planilhas de Custos e Formagao de Precos com base
salarial obedecendo as convencdes e acordos coletivos de trabalho com abrangéncia
preferencialmente para cidade de Quissama/RJ ou outra norma coletiva mais benéfica aplicada
ao estado do Rio de Janeiro, inerentes as categorias envolvidas na contratacdo e a qual a

licitante esteja obrigada.

6.4. Na hipotese de eventual repactuacdo do contrato, somente serdo considerados os itens

previstos nas respectivas planilhas.

6.5. Os salarios a serem pagos serao aqueles apresentados na proposta da licitante vencedora.

6.6. A CONTRATADA aplicara aos salarios dos empregados que prestam os servicos, indices de
reajuste na forma prevista no acordo ou convengao coletiva da categoria, independentemente da
data de admissdo do empregado nos quadros da CONTRATADA, sujeito a repactuacao

contratual.

6.7. A planilha devera ser individualizada por tipo de funcdo, no entanto a proposta para

contratagao tera que ser consolidada.

6.8. Caso a proposta da licitante apresente salario inferior ao piso salarial estabelecido no

instrumento coletivo a que esteja obrigada, a proposta sera desclassificada.

6.9. Também sera desclassificada a proposta que ndo apresentar a convengdo coletiva de

trabalho juntamente com a planilha e proposta.

Geral: (22) 2768-9300 TeleFax: (22) 2768-9300 Ramal 9368



T

6.10. O modulo VI (Custos indiretos, tributos e lucro) constante das planilhas de composigéo de

custos e formacao de precos engloba o lucro e as despesas administrativas e operacionais

(Acdrdao 2.369/2011-TCU-Plenario).

6.11. A determinagao de percentuais minimos de lucro, despesas administrativas e outros, sao

fixados para que as propostas sejam consideradas exequiveis no ambito de processos
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licitatorios para a contratagao de servicos de natureza continua.

VIl - ORGAO GERENCIADOR E UNIDADES ESCOLARES

7.1 O orgéao gerenciador sera a Secretaria Municipal de Educagao.

7.2. Unidades Escolares:

ES UNIDADES ESCOLARES
Centre dz Atendiments Edncadonsl Especializade — CAEEQ
.[':EP humicipslizade, 485 —-Dr. Amilcsr Pereira dz Silva
3 |CMEI Mamoel Ribeiro
: 4 :['}.IE: FEzquel Llaniz De Q. hMattozo

ika

3 |Creche Jnilia Pessanha ds Souzz
§ |Creche Mun. Rachel Francisea C. Da Sihz
= |E. M. Carlos Cruz Filippine
3 .E. L. Délfica de Carvalhe Waezner
| @ [E. M. Felizards Mariz C. De Azevedo
1 a -E. M. Iznicic Hugo dz Soum
{ |E. NI Mariz de Lourdes ds C. Ribsire

W] Prof. Bliguel .-:'.ugel: Sihez Santos
[, Prof® hizna [lks de Q. 2 Almesida
WL Prof® Melitz Barcelos dos Santos

. Prof®Fepinz CeliPa
W[, Prof® Ténia Fegina Paula

. Sementss do Futuro

35305

M ]

ENDERECO
Fazenda Sants Terssa — Estradz de 830 Lligus=l -z
Euz Edval Barcelos, - Al Alsgre
Fus Edval Barcelos, 8 W — Caxias
Eunz Fzzinhc Persirz 8 — Santa Catarina
Puz hiznesl Almsidz. n® 17 Stic Quizsami
Fusa Bardo De hlonte Cedro, 57 210
Puz Z=nnho Parsirz, 5 - Sants Catanng
Avemidz Francizco Menhdss de Bes Mlorts, 8N Bamz
Estrada Lavrador Bamire Lat, 3 — hlachadinhs
Fuz Bento hlzneosl d= SouzaFilhe, 8% — Penha
1z Cameire dz Silve, 5 - Siho Quiszzms

S
st

do Furado

Avemidz Frencisco de Ass

Exnz hlangel dos Anjos Mlanhaes, 11 — Caxias

Euz Antnic Belizdric de Soum — 3.0 — Santz Catarina
Estradz d= koo Alte - hloare Alte

Avenidz Francizco de Assiz € da Silve, 203 — Caxias
Estrada do Corrsic Impenial, 82 - Alte alepre

Puz Frai Fabizne, 8 W — Cato da Saudads

VIl - VALOR ESTIMADO DA CONTRATAGAO

8.1. A prestacao de servicos compreende, além dos postos de servigo, o fornecimento EPI’s,

uniformes, vale-transporte, vale-alimentacao, impostos, e tudo mais necessario a sua execugao.

8.2. Os materiais de consumo e alimentos para o preparo das merendas serao fornecidos pela

Secretaria de Educacéo.

8.3. Custos por fungao:
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FUNCAO QID.| TND. VALOR UNITARIO | VALORMENSAL | VALOR ANUAL
Ierendeiro 73 |pessoaz (RS 411403 E5308353223 B5 370262700
Auxiliar cuidador 100 | pessoms |RS4.05833 RS 209833500 RS 4591802000
Auxiliar de crache 03 |pessoas |R34.08333 RS 26638273 RS 318671300
Fizcal de transp. escolar 33 |pessoas |RS 433033 BS 130.168.13 E51.802.017 80
Motoristade transp. escolar | 32 |pessoas [RS6.326.06 RS2088339)  |RS2.306.0070

TOTAL RS1.343.782.07 |RS16.125.354.54

8.4. Valor maximo estimado R$ 16.125.384,84 (dezesseis milhdes, cento e vinte e cinco mil

trezentos e oitenta e quatro reais e oitenta e quatro centavos)

IX - PRAZO E REPACTUAGAO

9.1. O Contrato tera vigéncia de 12 (doze) meses a contar de sua assinatura, podendo ser
aditivado na forma da Lei por igual periodo, com vistas a obtengdo de precos e condi¢des mais
vantajosos para a Administracdo, assegurada a manutencdo do seu equilibrio econdémico
financeiro e nos termos do inciso |l do art. 57 da Lei Federal 8.666/93 e observados os requisitos
legais. Podendo ser rescindido antes do prazo estabelecido, mediante comunicacado formal a
Contratada no prazo de 30 dias de antecedéncia, sem 6nus para a contratante. Sendo a

execucao contratual interrompida, bem como os pagamentos.

9.2. A repactuagdo de precos, como espécie de reajuste contratual, observara o interregno
minimo de um ano das datas dos orcamentos aos quais a proposta se referir, bem como

respeitara a subsecao VI da secéo lll da Instrugdo Normativa n® 05 de 25 de maio de 2017.

9.3. O prazo para aceitagao provisoria dos servigos sera de 15 (quinze) dias corridos, contados

da comunicacgao escrita da CONTRATADA informando o término dos servicos.

9.4. O prazo para aceitacao definitiva dos servigos sera de 30 (trinta) dias corridos, contados da

data da respectiva aceitagcéo provisoria.
X - GESTAO, FISCALIZAGAO E OBRIGAGOES DA ADMINISTRAGAO MUNICIPAL

10.1. Nao obstante a contratada seja a unica e exclusiva responsavel pela execugéo de todos os
servigos, a administragdo municipal se reserva o direito de, sem de qualquer forma restringir a
plenitude dessa responsabilidade, exercer a gestdo e a mais amplo e completo
acompanhamento e fiscalizagdo sobre os servigos, por meio dos servidores designados no

Contrato/Ordem de Inicio dos Servigos, na qualidade de responsaveis pelo Gerenciamento.
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10.2. Para executar a gestdo administrativa e financeira, ficando o titular do érgdo como
corresponsaveis, para executar, operacionalmente, as agdes de acompanhamento fisico,
controle e fiscalizagdo do contrato, por meio dos servidores designados no Contrato/Ordem de
Inicio dos Servicos, na qualidade de responsaveis pelo Gerenciamento, conforme o disposto no
art. 67 da Lei n° 8.666/93 e do Ato Normativo TCE/RJ n° 127, de 08/05/2012.

10.3. Sao atividades inerentes a gestao do contrato:

10.3.1. Acompanhar o procedimento licitatério em todas as suas fases;

10.3.2. Manter sob sua guarda o processo de contratacdo durante toda a vigéncia do contrato;
10.3.3. Manter controle do prazo de vigéncia do instrumento contratual;

10.3.4. Registrar e manter atualizadas todas as informagdes inerentes ao contrato no controle

interno do municipio de Quissama/RJ;

10.3.5. Executar e controlar a liberagao de faturamento de todas as notas fiscais enviadas pela

empresa, envolvendo:
10.3.6. Recebimento e conferéncia prévia da fatura/nota fiscal enviada pela empresa;
10.3.7. Encaminhamento do documento de pagamento para atestagéo do fiscal;

10.3.8. Providenciar a liberagao do faturamento, encaminhando em seguida para autorizagéo do

ordenador de despesa e posterior liquidagdo e pagamento;

10.3.9. Providenciar pedidos de emissdo de nota de empenho para cobertura de exercicio

financeiro; pedidos de cancelamento, reforgo, complemento, etc.;

10.3.10. Manter controle do saldo da nota de empenho em utilizagéo e solicitar emissdo de nova

nota sempre que necessario.

10.3.11. Receber e providenciar solugdo, determinando junto a contratada o que julgar
necessario a regularizacdo de quaisquer ocorréncias, irregularidades ou descumprimentos
contratuais na execucao dos servicos € na apresentagdo e conduta de seus funcionarios,
informados e ndo solucionados pelo fiscal, encaminhando a secretaria de educacéo, caso nao

seja possivel sana-los sem intervencgao oficial;
10.3.12. Receber e analisar quaisquer solicitagdes encaminhadas pela empresa;

10.3.13. Proporcionar a contratada as condi¢gdes necessarias a fim de que possa desempenhar

normalmente os servigos contratados;

10.3.13. Expedir, apds solicitagcdo da contratada ao gestor do contrato, feita com antecedéncia

minima de 02 (dois) dias uteis, autorizacdo para servicos extraordinarios, sejam eles feitos em
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dias uteis, finais de semana ou feriados, incluindo autorizagdo para entrada de funcionarios e

equipamentos devidamente identificados;

10.3.14. Manifestar-se formalmente em todos os atos relativos a execugdo do contrato, em

especial a aplicagado de sancgoes, alteracdes, reajustes e repactuagdes;

10.3.15. Executar mensalmente a atestacdo e pagamento dos servigcos realizados nas areas
relacionadas neste termo de referéncia, descontando-se do valor devido o equivalente a
indisponibilidade dos servigos contratados por motivos imputaveis a contratada, como auséncia
de funcionarios nao coberta por substitutos;

10.3.16. Aferir a satisfacao do publico usuario;

10.3.17. O fiscal da contratacdo em tela sera designado na forma do disposto no item 11.1 e
11.2.

10.4. Sao atividades inerentes a fiscalizagao do contrato:

10.4.1. Responder a eventuais esclarecimentos técnicos dos licitantes;

10.4.2. Apods a conclusao da contratacao, extrair todas as informacgdes relevantes a respeito do
contrato, bem como de toda a documentacao e legislagao pertinentes;

10.4.3. Certificar-se de obter informacdes completas de contato sobre o preposto da empresa e
seu substituto, assim como do(s) supervisor(es) responsavel(is) pelos servigos;

10.4.4. Comunicar a contratada quaisquer ocorréncias ou falhas no dmbito do objeto contratual,
solicitando solugdo com prazo determinado, quando aplicavel;

10.4.5. Notificar ao gestor sobre quaisquer falhas, irregularidades ou atrasos na execugao
contratual, bem como qualquer descumprimento das obrigacdes estabelecidas (caso nao

consiga soluciona-las no contato com o preposto da contratada);

10.4.6. Apresentar, quando solicitado, relatorio circunstanciado de acompanhamento da

execucgao contratual,

10.4.7. Atestar as notas fiscais/faturas emitidas pela contratada, verificando seu correto

preenchimento;

10.4.8. Executar a planificagdo, execugcédo e supervisdo permanente dos servigos, de forma a

obter uma operagao correta e eficaz, realizando os servigos de forma meticulosa e constante;

10.4.9. Verificar a adequacdo dos servicos prestados com relagdo a rotina de execucgao
estabelecida;

10.4.10. Aferir os resultados alcangados, em termos de conformidade dos prazos de execugao e

da qualidade demandada;
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10.4.11. Fiscalizar os funcionarios da contratada, em funcao da utilizacdo de uniforme novos,
cracha, EPI's, comportamento, treinamento recebido, produtividade e da assiduidade exigidas;
10.4.12. Acompanhar a designacao, precedida da cépia reprografica da ficha de registro; ou a
transferéncia de funcionarios, quando sera verificado o pagamento pela contratada das verbas
rescisorias ou a comprovagao de que os funcionarios serdo realocados em outra atividade de
prestacao de servigos, sem que ocorra a interrupgéo do contrato de trabalho;
10.4.13. Fiscalizar o devido cumprimento, pela contratada, das exigéncias legais aplicaveis,
particularmente no que se refere aos itens a:

10.4.13.1. Recolhimento da contribuicdo previdenciaria estipulada para o empregador e

seus funcionarios;

10.4.13.2. Recolhimento do FGTS;

10.4.13.3. Pagamento de salarios no prazo previsto em lei;

10.4.13.4. Fornecimento de vale-transporte e auxilio-refeicdo e/ou alimentacéo;

10.4.13.5. O pagamento do 13° salario;

10.4.13.6. Concessao de férias e correspondente pagamento do adicional de férias, na
forma da lei;

10.4.13.7. Realizacdo de exames admissionais, demissionais e periédicos, quando for o
caso;

10.4.13.8. Encaminhamento das informacgdes trabalhistas exigidas pela legislacdo, tais
como: RAIS e CAGED.

Xl - OBRIGAGOES DA CONTRATANTE

11.1. Designar os servidores responsaveis por acompanhar e fiscalizar o objeto do presente

edital e para atestar o recebimento do objeto, nos termos do edital.

11.2. Efetuar o pagamento a contratada, de acordo com as condi¢gdes de preco e prazo
estabelecidos no edital.

11.3. Promover o acompanhamento e fiscalizagdo da execug¢ao do objeto contratado, de forma
que sejam mantidas as condigdes de habilitagdo e qualificagdo exigidas na licitagao.

11.4. Aplicar as penalidades por descumprimento do pactuado no edital.

11.5. Fornecer os géneros alimenticios, gas liquefeito e demais equipamentos necessarios ao

preparo das refeicoes.
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11.6. Fornecer os materiais de limpeza a serem utilizados na manutencido do ambiente de

trabalho, utensilios de cozinha e demais equipamentos.

11.7. Fornecer o veiculo necessario para o desempenho da funcido de motorista de transporte

escolar.

11.8. Designar nutricionista, do quadro permanente, para funcdo de responsavel técnico, para

fins de fiscalizagao e acompanhamento da execug¢ao dos servigos de merendeiro.

XIl - OBRIGAGOES DA CONTRATADA

12.1. A Contratada responsabiliza-se por todos os encargos trabalhistas, previdenciarios,
contribuigcbes ao Instituto Nacional de Seguridade Social — INSS, Assistenciais, Securitarias e

Sindicais, de seus funcionarios, sendo considerada como Unica empregadora.

12.2. Pagamento mensal relativo a execug¢ao contratual somente ocorrera apds a comprovagao
do pagamento das obrigagdes trabalhistas, previdenciarias e para com o Fundo de Garantia do
Tempo de Servigo - FGTS pela contratada relativas aos empregados que tenham participado da

execucao dos servigos contratados;

12.3. A ndo apresentacdo da documentacdo comprobatéria do cumprimento das obrigacdes
trabalhistas, previdenciarias e para com o FGTS a contratante comunicara o fato a contratada e
retera o pagamento da fatura mensal, em valor proporcional ao inadimplemento, até que a

situacao esteja regularizada.

12.4. A Contratada obriga-se a desenvolver boas relagdes com os funcionarios da Secretaria
Municipal de Educacgio, encarregados da gestdo e fiscalizagdo da execucdo do servico,
atendendo as instrugdes e o0 que mais emanar da Secretaria de Educagdo, em conformidade

com o objeto da licitacao;

12.5. A Contratada deve providenciar por meio de ato continuo os eventuais impedimentos,
conforme previsto na Lei 8.666/93 e resolugdo CFN n°® 576/2016; com a efetiva e imediata

substituicao por profissional de experiéncia equivalente ou superior;

12.6. A Contratada obriga-se a executar, perfeita e pontualmente todos os servigos
determinados nas respectivas ordens de servigos ou requisi¢cdes emitidas pelo Departamento de
Alimentagdo Escolar — Setor de Nutricido Escolar, pertencente a Secretaria Municipal de
Educacéo, bem como a apresentar relacdo mensal constando o nome, dados pessoais e local
de trabalho de todos os prestadores de servigos, comunicando com antecedéncia a Contratante

e ao Diretor responsavel pela unidade escolar de qualquer alteracdo ocorrida neste rol.
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12.7. A contratada devera manter o quantitativo contratado por fungao, distribuidos pelos postos
de trabalho de acordo com orientacdo e interesse da Secretaria de Educacido, em prol do
oferecimento do servigo publico de educacao de qualidade, de acordo com os principios de
eficacia e eficiéncia.

12.8. Executar os servigos objeto desse contrato nas condi¢gdes previstas no instrumento
convocatério, em seus anexos € na respectiva proposta, observando as orientacdes recebidas
da CONTRATANTE, permitindo o acompanhamento e fiscalizacado desta, observando, ainda, o
seguinte:

12.9. Assumir integral responsabilidade pelos acidentes de trabalho que porventura venham a

ocorrer durante a execug¢ao dos servicos;

12.10. Arcar exclusivamente com todos os custos relativos a execucédo do servigo contratado,
encarregando-se do respectivo custo de toda a mao de obra e demais insumos necessarios ao

cumprimento do contrato, excetuados os insumos de obrigagdo da contratada;

12.11. Respeitar o sistema de seguranga do CONTRATANTE e fornecer todas as informagdes

que venham ser solicitadas;

12.12 A CONTRATADA devera fornecer todos os EPI's necessarios para os servicos a serem

executados, sendo:

a) Sempre que as medidas de ordem geral ndo oferegam completa protegao contra os riscos de

acidentes do trabalho ou de doencas profissionais e do trabalho;

b) Enquanto as medidas de protecao coletiva estiverem sendo implantadas;

c) Para atender a situagbes de emergéncia.

12.13. Cabe ainda a CONTRATADA quanto aos Equipamentos de Protecao Individual:

a) Adquirir o equipamento adequado ao risco de cada atividade;

b) Exigir seu uso;

¢) Fornecer ao trabalhador somente o aprovado pelo érgao nacional competente em matéria de

seguranga e saude no trabalho;

d) Orientar e treinar o trabalhador sobre o uso adequado guarda e conservagao;
e) Substituir imediatamente, quando danificado ou extraviado;

f) Responsabilizar-se pela higienizacdo e manutencao periddica;

g) Comunicar a CONTRATANTE qualquer irregularidade observada;

h) Registrar o seu fornecimento ao trabalhador, podendo ser adotados livros, fichas ou sistema

eletronico;
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i) Fornecer novo EPI a cada 6 (seis) meses para os funcionarios.

12.14. Assumir o 6nus pelo recolhimento de todos os impostos, taxas, tarifas, contribuicbes ou
emolumentos federais, estaduais e municipais, seguro de acidente do trabalho, que incidam ou
venham a incidir sobre o servi¢co contratado, apresentando os comprovantes, quando solicitados
pela CONTRATANTE.

12.15. Assumir de forma integral e ilimitada a vinculagdo trabalhista exclusiva dos seus
empregados, no desempenho dos servigos objeto deste Contrato, respondendo por todos e
quaisquer 6nus suportados pela CONTRATANTE, decorrentes de eventual condenacdo em

demanda trabalhista proposta por seus empregados.

12.16. Acatar as exigéncias dos Poderes Publicos e pagar, as suas expensas, as multas que

Ihes sejam impostas pelas autoridades.

12.17. Operar e agir com organizacdo completa, fornecendo a mao de obra necessaria e
qualificada a execugao do servigo objeto do Contrato, realizando, também, todas as atividades

inerentes a direcado, coordenacéo, fiscalizacdo, administracdo e execug¢ao dos servigos.

12.18. Manter, durante a execugao do servigo contratado, seus empregados asseados € com
aparéncia adequada, devidamente uniformizados, portando, a altura do peito, sua identificagao,
com seu nome, funcdo e o nome da CONTRATADA, ndo sendo admitidos uniformes

incompletos, sujos ou com mau aspecto.

12.19. Exercer controle sobre a assiduidade e a pontualidade de seus empregados,

responsabilizando-se pela fiscalizagao diaria dos mesmos.

12.20. Responsabilizar-se por eventuais paralisagdes dos servigcos por parte dos seus
empregados, sem repasse de qualquer 6nus a CONTRATANTE, para que nao haja interrupgao

na execucgao do servigo contratado.

12.21. Providenciar, imediatamente apdés o recebimento de solicitacdo da CONTRATANTE, o
afastamento de qualquer empregado ou preposto que embarace a fiscalizagédo ou, ainda, que se
comporte de modo inconveniente ou incompativel com o exercicio das fungdes que lhe forem

atribuidas.

12.22. Permitir a CONTRATANTE a fiscalizagdo e a vistoria dos servicos, bem como prestar,
quando solicitada, as informagdes visando ao bom andamento da execugdo do servigo

contratado.

12.23. Prestar, no prazo maximo de 48 (quarenta e oito) horas, todos os esclarecimentos que

forem solicitados pela CONTRATANTE, cujas reclamagdes se obriga prontamente atender.
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12.24. Assegurar a CONTRATANTE o direito de fiscalizar, sustar, recusar, mandar desfazer ou
refazer qualquer servico que nao esteja de acordo com a técnica atual, normas ou
especificagdes e que atentem contra a sua segurancga ou a de terceiros, ficando certo que, em
nenhuma hipétese, a falta de fiscalizacdo da CONTRATANTE eximira a CONTRATADA de suas

responsabilidades provenientes do Contrato.

12.25. Reexecutar servicos sempre que solicitado pelo CONTRATANTE, quando estiver em

desacordo com as técnicas e procedimentos aplicaveis a execucao do servigo contratado.

12.26. Dar ciéncia imediata e por escrito a CONTRATANTE sobre qualquer anormalidade que

verificar na execucgao do servigo contratado.

12.27. Manter, durante toda a execucéo do contrato, todas as condi¢des que culminaram em sua
habilitacdo.

12.28. Fazer prova da regularidade para com o INSS (Instituto Nacional do Seguro Social),
mediante a apresentacao de CND (Certiddo Negativa de Débito), bem como perante o FGTS
(Fundo de Garantia por Tempo de Servi¢o), através da apresentagdo de CRF (Certificado de
Regularidade do FGTS), bem como: Certiddo de Débitos Relativos a Créditos Tributarios
Federais e Divida Ativa, Certidao de Tributos Municipal e Divida Ativa (empresas instaladas no
municipio), Certiddo Negativa de Débitos Trabalhista, em conformidade com Art. 29 e 55 Inciso
Xlll da Lei 8666/93, no que couber. Acompanhado de cépias das Guias de Recolhimento destas
contribuicbes e copia da folha de pagamento dos funcionarios que prestam os servigos. (de

acordo com novo manual de liquidacao)

12.29. Todas as certiddes devem estar vigentes na data da emissdo da Nota Fiscal e deverdo

ser juntadas a cada Nota Fiscal emitida e apresentada a CONTRATANTE.

12.30. A contratada devera apresentar a documentacdo para a cobranga respectiva a
Coordenadoria de Gestdao Administrativa da Secretaria Municipal de Educagéao, até o 5° (quinto)

dia util posterior a data final do periodo de adimplemento da obrigagao.
12.31. A cépia da folha de pagamento devera ser juntada todo o dia 10 de cada més.

12.32. Fica autorizado a verificagdo pela contratante, do cumprimento das obrigacdes
trabalhistas, previdenciarias e para com o FGTS, em relagdo aos empregados da contratada que

participarem da execugao dos servigos contratados, em especial, quanto:

a) ao pagamento de salarios, adicionais, horas extras, repouso semanal remunerado e

décimo terceiro salario;

b) a concesséao de férias remuneradas e ao pagamento do respectivo adicional,
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c) a concessao do auxilio-transporte, auxilio-alimentagdo e auxilio-saude, quando for

devido;
d) aos depdsitos do FGTS;

e) ao pagamento de obrigagcdes trabalhistas e previdenciarias dos empregados

dispensados até a data da extingdo do contrato.

12.33. Devera ser garantida uma jornada de, no minimo, 40 horas semanais de trabalho nas
unidades escolares, suplementando-se com uma carga complementar se necessario, a fiel
execucado dos servigos de limpezas, sob a responsabilidade exclusiva da contratada, nas

funcdes de merendeiro, auxiliar cuidador e auxiliar de creche.

12.34. Em relacao as fungdes de fiscal de transporte escolar e motorista de transporte escolar, a

jornada sera de, no minimo, 44 horas semanais de trabalho.

12.35. A Contratada responsabiliza-se por treinamentos e fornecimento de cursos, visando a

adequada prestacio dos servicos e a melhoria de sua prestacéo frente aos usuarios.

12.36. A Contratada responsabiliza-se pelo fiel cumprimento do Manual de Boas Praticas de
Elaboracdo de Alimentos e Prestacdo de Servigos, de acordo com a RDC n°® 216/2004 do
Ministério da Saude, elaborado anualmente pela Equipe de Nutricdo do Departamento de
Alimentagdo Escolar da Rede Municipal de Ensino, adequando a execucdo dos servicos

contratados.

12.37. A Contratada deve para a adequada prestacdo dos servicos, responsabilizar-se por
EXECUTAR todas as atividades necessarias a obtencdo do escopo contratado, dentre as quais
destacam-se: receber e conferir os alimentos e materiais estregues pelo fiscal de merenda em
horarios de funcionamento; estes materiais serdo entregues para estocar adequadamente os
alimentos, materiais de consumo (descartaveis e similares), produtos de higiene e limpeza,
garantindo suas condi¢des ideais de consumo; mantendo os locais de estocagem de alimentos
(despensa, refrigerador e freezer) em condicdes adequadas de uso obedecendo normas
técnicas e sanitarias vigentes estabelecidas no Manual de Boas Praticas de Elaboragdo de

Alimentos e Prestagédo de Servigos;

12.38. A Contratada responsabiliza-se pela troca/reposicdo de mao de obra, no prazo maximo
de 24 (vinte e quatro) horas, sem prejuizo no andamento do servigo, comunicando formalmente
com antecedéncia o Diretor responsavel pela unidade escolar;

12.39. A Contratada obedecera rigorosamente aos cardapios elaboradas pela Equipe de

Nutricdo do Departamento de Alimentac¢ao Escolar da Rede Municipal de Ensino;
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12.40. A Contratada responsabiliza-se a responder pelos danos materiais, fisicos ou morais,
causados por seus funcionarios diretamente ao Municipio de Quissaméa ou a terceiros advindos
de culpa ou dolo, inclusive qualquer acidente de trabalho na execug¢ao dos servigos, por danos
resultantes de caso fortuito ou de forga maior, por qualquer causa ou destruicdo, danificacao,

defeitos ou incorrecbes dos servigos ou do patriménio pertencente ao acervo Municipal.

12.41. A contratada devera observar rigorosamente as normas de seguranga, higiene, medicina
do trabalho e exames médico laboratoriais de acordo com a Portaria CVS n.° 5/2013, sendo de
sua total responsabilidade por quaisquer acidentes, danos ou prejuizos materiais ou pessoais
em decorréncia da natureza dos servicos executados ao Municipio, por seus empregados e/ou
terceiros, ainda que advindo de dolo, impericia, imprudéncia ou negligéncia propria ou de seus

empregados.

12.42. A contratada devera refazer as suas expensas, no total ou em parte aos servigos cuja

execucgao estiver em desacordo com o pactuado no presente edital.

12.43. A contratada devera adequar, por determinacdo da Secretaria Municipal de Educacéo,
qualquer servico que nao esteja sendo executado de acordo com o Manual de Boas Praticas de
Elaboracido de Alimentos e Prestagdo de Servicos ou principio de nutricdo dietética de acordo
com a legislagdo vigente do Conselho Federal de Nutricionistas, bem como, a orientacdo
advinda do Departamento de Alimentagao Escolar, bem como outras normas quando inerentes

as demais funcgoes.

12.44. A contratada devera orientar seus funcionarios a utilizar e manter os equipamentos e
utensilios em perfeitas condigdes de uso, higiene e segurancga.

12.45. A contratada devera executar os servigos nas condicbes e prazos estabelecidos no
presente contrato.

12.46. A contratada devera indicar preposto para representa-la durante a execugéo do contrato,
a fim de fiscalizac&o dos servigos prestados e comunicacéo para com a Contratante.

12.47. Os servigos em objeto nao poderao ter interrupgdes, seja por motivo de férias, faltas,
demisséo e licencga.

12.48. Os servigos objeto deste Termo de Referéncia ndo poderdo, sob nenhuma hipotese, ser

repassados a terceiros, devendo ser totalmente realizados pela contratada.

12.49. A contratada arcara com os dispéndios e sera responsavel pelo transporte de seus
empregados, bem como, de todos os materiais, ferramentas e maquinas necessarias ao servigo

prestado.
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12.50. Ofertar cursos de capacitacdo e/ou qualificacdo referente aos profissionais a serem

contratados, inclusive curso para motorista de transporte escolar.
XIIl - QUALIFICAGAO TECNICA

13.1. Para fins de comprovagao de capacidade técnica da empresa, devera ser apresentado, no
minimo, 1 (um) atestado fornecido por pessoa juridica de direito publico ou privado, que
comprove ter a licitante cumprido, de forma satisfatéria, a execugdo de objeto, com clara
mencgado da execugao bem-sucedida, quanto ao cumprimento de prazos, especificacbes e
qualidade do mesmo. A documentacao apresentada devera conter informagdes que permitam

contatar a empresa atestante para fins de afericao.

13.2. Somente serdo aceitos atestados expedidos apds a conclusao do contrato ou se decorrido,
pelo menos, um ano do inicio de sua execugao, exceto se firmado para ser executado em prazo
inferior, conforme item 10.8 da IN n°. 5/2017, do Ministério do Planejamento, Desenvolvimento e

Gestao.

13.3. Para a comprovagao da experiéncia minima de 3 (trés) anos, sera aceito o somatério de
atestados de periodos diferentes, ndo havendo obrigatoriedade de os trés anos serem
ininterruptos, conforme item do Anexo VII-A da IN n°. 5/2017, do Ministério do Planejamento,

Desenvolvimento e Gestao.

13.4. O licitante disponibilizara todas as informacgdes necessarias a comprovacao da legitimidade
dos atestados apresentados, apresentando, obrigatoriamente sob pena de inabilitagcdo, copia do
contrato ou extrato de contrato publicado em Diario Oficial, que deu suporte a contratacao,

endereco atual da contratante e local em que foram prestados os servicos

13.5. Na contratagdo de servigos continuados com mais de 40 (quarenta) postos, o licitante
devera comprovar que tenha executado contrato com um minimo de 50% (cinquenta por cento)

do numero de postos de trabalho a serem contratados.

13.6. Declaracao de que instalara escritério no Municipio de Quissama, a ser comprovado no
prazo maximo de 60 (sessenta) dias contados a partir da vigéncia do contrato, em cumprimento
ao disposto no item 10.6, ‘a’, do anexo VII da IN n°. 5/2017, do Ministério do Planejamento,

Desenvolvimento e Gestao.

XIV - SEGURO FIANCA

14.1. A contratada devera providenciar seguro-garantia equivalente a 1% (cinco por cento) do

valor do contrato, conforme Artigo 56 da Lei n° 8.666/1993.
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14.2. A garantia prestada pelo contratado sera liberada apés a execugéo do contrato.
XV - TIPO DE EMPENHO

15.1. Empenho Global.
XVI - MODALIDADE DE LICITAGAO

16.1. Pregao Presencial para Registro de Precos.

XVII - DOTAGOES ORGAMENTARIAS

| N® I FUNCIONAL DESPESA | FONTE | FICHA
03 | 33.001.000.12361.0082.2100 33.90.39 137301 4138
7 J0L.001.12.265.008 29039 73 2.265
11 J0L.001.12.265.008 29039 137301 1880
a4 J0L.001.12.261.008 29039 7302 1420
a8 J01.001.12.355.008 2.90.29 7302 2278
12 J0L.001.12.265.008 29039 7302 1.389
1 101 001 12 261 008 T an 1a =04 a4
a5 J0L.001.12.265.008 29039 104 2.280
na 101 001 12 265 008 2 =nd [ gad
a2 101.001.12.341.008 3 704 4357
i J0L.001.12.255.0085 3. 104 2.286
10 101.001.12.3485.008 3 704 204

17.1. Cumpre-nos informar que o recurso destinado para pagamento da presente despesa nao

advém de transferéncia voluntaria da Uniao;

17.2. Informamos ainda que da dotagdo or¢camentaria constante dos autos, este 6rgao pretende
utilizar recurso 100% de ROYALTIES, sendo certo que alteragdes podem ocorrer de acordo com

a disponibilidade financeira e orgamentaria do municipio durante a execugao.

XVIII - CONDIGOES LOCAIS PARA O CUMPRIMENTO DAS OBRIGAGOES:

18.1. O licitante, antes da apresentacao de sua Proposta Comercial devera tomar conhecimento
de todas as informagdes e das condigbes locais para o cumprimento das obrigagdes que
assumira se contratado, pois nado lhe sera admitido alegar, posteriormente, o desconhecimento
de informagdes ou condi¢gdes legais para justificar atrasos ou inexecugédo de obrigagdes

contratuais.
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XIX - DO PAGAMENTO E CRONOGRAMA DE DESEMBOLSO

19.1. O pagamento sera efetuado em parcelas de acordo com cronograma de desembolso apds

a apresentagao da nota fiscal, devidamente atestada pelo Gestor e Fiscal.
19.2. A nota fiscal devera ser apresentada pela contratada acompanhada de:

a) Guia da Previdéncia Social (GPS) relativa ao periodo de realizagdo dos servigos, com a
identificacdo do pagamento;

b) Guia do FGTS com a relagao de empregados / GFIP, relativa ao periodo de realizagdo dos
servigos identificando a quitacdo do referido recolhimento, com a quantidade de trabalhadores

informados na GFIP de acordo com o apresentado nas planilhas referentes a tal medicao;

c) Certiddes Negativas: Certiddo de Débitos Relativos a Créditos Tributarios Federais e Divida
Ativa, Certificado de Regularidade do FGTS — CRF, Certiddo de Tributos Municipal e Divida
Ativa, Certiddo Negativa de Débitos Trabalhista, em conformidade com Art. 29 e 55 Inciso Xlll da
Lei 8666/93, no que couber;

d) Destaque do valor da retengdo para Previdéncia Social no documento fiscal, bem como
quanto a demonstracao dos valores da base de calculo, em conformidade com os dispositivos na
legislacao vigente (Instrucdo Normativa RFB 971/2009);

e) Planilha de medi¢cdo devidamente assinada pela contratada e fiscal do contrato, constando a
descri¢cao dos servigos executados;

f) A meméria de calculo para cada medicdo apresentada, com base nos itens constante na
planilha, devera estar atestada pela contratada e pelo profissional habilitado (fiscal do contrato),
evidenciando a unidade de medida, quantitativo, tipo dos itens, e demais informacbes
pertinentes a natureza dos trabalhos;

g) Relatério de Execucdo dos Servigos, conforme for o caso da contratagdo, assinado pela
contratada e fiscal do contrato, constando os servigos executados, com a identificacao das datas
de realizagdo em conformidade com a vigéncia contratual e com o cronograma fisico;

h) Relatério de Gestor, com as informagdes pertinentes ao controle do contrato de forma geral, e
para que seja observado se o que foi contratado esta sendo executado de forma adequada, bem
como em relagéo ao cronograma fisico e financeiro;

i) Relatério Fotografico atestado pelo fiscal dos servigos, dando conhecimento do periodo e o

local especifico demonstrado nas fotos.

19.5. Cronograma de desembolso:
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PRAZD (dias contados da data .
Pancels finalde periade de Valor estimado TOTAL

adimplemento de cada parcela) P

1= 30 di=s B3 134378207 B3

2 50 dizs B3 1.342.782.07 B3

3= 20 dias F51.342782.07 B3

4= 120 dizs F51.342782.07 B3

3 150 dias B35 134278207 B3

6° 187 dias B5 1345 E3s

7 210 dias B5 1343 553

= 240 dias RS 1343 E3

g= 270 dias RS 1343 E3 .

10 307 dias B5 1342 F5 13427,

11® 330 dias B5 1342 F5 14,

122 3480 dias BE 1343 F% 141253

XX - SANCOES ADMINISTRATIVAS

P.M.Q.

Fls,

20.1. A disciplina das infragcdes e sangdes administrativas aplicaveis no curso da contratacéo é

aquela prevista no instrumento convocatério e no contrato pactuado entre as partes.

20.2. A CONTRATADA submeter-se-a a avaliagao sobre os servigos executados, considerando

o descumprimento de obrigacdo contratual, a natureza da lesividade a ela vinculado (leve, média

ou grave) e a sanc¢ao relacionada, de acordo com a tabela a seguir.

20.3. A SEMED notificara a CONTRATADA por descumprimento das clausulas contratuais,

aplicando-lhe a sancao corresponde nte ao preco total do contrato, conforme o quadro

exemplificativo abaixo:

SANCAO
. {No caso de multa, o
INFRACAO NATUREZA| percentual correspondente
incidira sobre o valor mensal

da fatura)

Dizizar de manter afivado no Poste, em local vismel, o8 telefonss ukis. Leve Adverténcia

Deixar de registrar & cu connmicar 3 CONTEATANTE sobre a3

anemnmalidades verificadas ou acontecimentes entendides come iregularss 2 hladia 2%

que possam Iepresentar izco 2o patimdinic da CONTRATANTE.

Deixar de registrar 2 emfrads 2 sz2idz de velonlos nas mstalagSes. hladia 2%

Aszumir o poste sem 2 vestiments definids ou com 2 sparéncia pessoal hadiz -

madaquada. slediz 2%

Pemmitir o ingressc nas nstalagies de pessoas nio autorizadas Grave Ly

Deixar o posto afzstande-se de seus afarerss, Grave Ee
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SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCA(}AO
EDITAL
PREGAO PRESENCIAL PARA REGISTRO DE PRECOS N° 234/2023
ANEXO Il

(Modelo de Credenciamento)

LICITAGAO NA MODALIDADE DE PREGAO PARA REGISTRO DE PREGOS N° __ /2023
(local), de de 2023

A

Prefeitura Municipal de Quissama

Comisséao de Pregéo

REF.: Credenciamento Pregio n° /2023.

Prezados Senhores

Pela presente, fica credenciado o Sr. , portador da Cédula de Identidade
n° , expedida em / / e CPF n° , para representar a
empresa , inscrita no CNPJ n° , no Pregao
n°® /2023, a ser realizado em __/ / , nesse Municipio, as _____ horas, podendo, para tanto

praticar todos os atos necessarios, inclusive poderes para formular ofertas e lance de pregos, prestar
esclarecimentos, receber notificagdes, interpor recursos e manifestar-se quanto a desisténcia de

interpé-los.

Atenciosamente,

Assinatura do representante legal

OBSERVAGOES:

1 — A carta de Credenciamento devera ser confeccionada em papel timbrado da empresa, assinada pelo seu representante
legal, com poderes para constituir mandatario e COM FIRMA RECONHECIDA DO REPRESENTANTE LEGAL;

2 — Esta Carta devera ser apresentada de forma avulsa, fora de qualquer dos envelopes (Proposta e Precos ou de

Habilitagcdo).
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SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCA(}AO
EDITAL
PREGAO PRESENCIAL PARA REGISTRO DE PRECOS N° 2342023
ANEXO 1lI

(Modelo da Declaragao de Atendimento aos Requisitos de habilitagao)

DECLARACAO DE ATENDIMENTO AOS REQUISITOS DE HABILITAGAO

Ref.: PREGAO n° /2023

A (empresa licitante),com sede
[ 1= T ), inscrita no CNPJ n°................ , por intermédio de seu
representante legal o0(a) Sr(a@)......cccooeeeiiiiiiiiinniiniiiiiinns , portador(a) da Carteira de Identidade
N, edo CPF N .................. , para fins do disposto no inciso VIl do art. 4° da Lei

Federal n°® 10.520, de 17 de julho de 2002, DECLARA que cumpriu plenamente os requisitos de

habilitagdo exigidos para participacao da licitagdo na modalidade Pregao n° /2023.

Local, em de de

(representante legal)

Observagoes:
1 — Esta Declaragado devera ser confeccionada em papel timbrado da empresa e assinada pelo seu

representante legal ou mandatario.

2 — Esta Declaracdo devera ser apresentada de forma avulsa, fora de qualquer dos envelopes

(Proposta de Pregos ou de Habilitagao).
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SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCA(}AO
EDITAL
PREGAO PRESENCIAL PARA REGISTRO DE PRECOS N° 234/2023
ANEXO IV

(Modelo da Declaragao relativa ao trabalho de menores)

DECLARAGCAO
Ref.: PREGAO N° 12023
, inscrito no CNPJ n°
, por intermédio de seu representante legal o(a)
Sr(a) : portador(a) da Carteira de identidade
n° e do CPF n° , DECLARA, para fins do disposto no inciso

V do art. 27 da Lei n°® 8.666, de 21 de junho de 1993, acrescido pela Lei n°® 9.854, de 27 de outubro de
1999, que ndo emprega menor de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e n&o

emprega menor de dezesseis anos.

Ressalva: emprega menor, a partir de quatorze anos, na condigao de aprendiz( ).

Local e data

Assinatura e carimbo

(representante legal)

(Observagao: Esta declaracao devera ser emitida em papel que identifique a licitante; se a licitante

possuir maiores de 14 anos aprendizes devera declarar essa condi¢ao).
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SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCAGAO
EDITAL
PREGAO PRESENCIAL PARA REGISTRO DE PREGOS N° 234/2023

ANEXO V
MODELO DE DECLARAGAO DE ME, EPP OU MEI

Ref.: PREGAO N° 12023 - PMQ RJ

(razdo social da empresa), com

sede na (enderego), inscrita no CNPJ n° ,
vem, por intermédio de seu representante legal o(a) Sr(a) , portador(a) da
Carteira de Identidade n° e do CPF n° , DECLARAR, sob as penas da
Lei, que ¢é (MICROEMPRESA ou EMPRESA DE PEQUENO PORTE ou

MICROEMPREENDEDOR INDIVIDUAL), que cumpre os requisitos legais para efeito de qualificagao
como ME-EPP-MEI e que nao se enquadra em nenhuma das hipéteses elencadas no § 4° do art. 3°
da Lei Complementar n® 123, estando apta a usufruir dos direitos de que tratam os artigos 42 a 45 da

mencionada Lei, ndo havendo fato superveniente impeditivo da participagao no presente certame.

(representante legal)
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SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCAC}AO
EDITAL
PREGAO PRESENCIAL PARA REGISTRO DE PRECOS N° 234/2023
ANEXO VI

MODELO DE PROPOSTA DE PRECOS

A empresa abaixo se propde a fornecer o objeto deste edital, conforme discriminado no Termo de
Referéncia — Anexo |, pelos pregos e condigdes assinalados na presente, obedecendo rigorosamente
as disposi¢des da legislacdo competente.

Empresa Proponente:

Endereco: Cidade:
Estado:__ CEP: Telefone: Fax: E-mail:
CNPJ: Insc. Estadual: Insc. Munic.

- VALORES MAXIMOS ESTIMADOS

FUNCAO QID.| UND. VALOR UNITARIO | VALOR MENSAL | VALOR ANUAL
Merendeiro 73 |pezzoaz ([R5 4.11403 B5308.332.23 B53 70262700
Auvxiliar cuidador 100 |pessoas [R5 409833 BS 400 833,00 BE54918.02000
Auvxiliar de creche 8] |peszoaz |RS4.08833 R5 26639273 R53.196.713.00
Fizeal de tranzp, escolar 33 |peszzoaz [R5 433033 B5 130,168,153 B5 180201780
Motoristade transp. escolar | 32 |pessoss |RS 6.326,06 RS 208.83397  |RS2.306.007.04
| TOTAL RS1.343.782.07 |RS16.125.384.84

1-PRECO TOTAL OFERTADO:
1.1 - O preco total ofertado é R$ ( ).

1.2 - O prego ofertado inclui todos os custos de mao de obra, taxas, impostos, seguros, encargos

sociais, administracao, trabalhistas, previdenciarios, contribuicbes para fiscais e outros que venham a
incidir sobre o objeto do Edital do Pregao n° /2023 -SRP.

2 - DO PRAZO DE EXECUGAO:

2.1 - O prazo de execucgao dos servigos sera de 12 (doze) meses.
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3 — VALIDADE DA PROPOSTA: 60 (Sessenta) dias.

4- CONVENGAO COLETIVA DE TRABALHO:
4.1 — Numero de Registro no MTE:

4.2 — Vigéncia:
4.3 - CBO:

OBS 1: - A proposta devera ser apresentada com a indicacdo dos sindicatos, acordos coletivos,

convengodes coletivas ou sentengas normativas que regem as categorias profissionais que executarao
0 servico e as respectivas datas bases e vigéncias, com base na Classificagdo Brasileira de
Ocupacgoes - CBO;

OBS 2: - Sera oportunizada a correcdo das planilhas, de acordo com a necessidade desta

administrac&do, desde que néo haja alteracao do valor da proposta.

Quissama, __ / /2024

Representante Legal

assinar e carimbar
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SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCAGAO
EDITAL
PREGAO PRESENCIAL PARA REGISTRO DE PREGOS N° 234/2023

ANEXO VII
PLANILHA DE COMPOSIGAO DE CUSTOS E FORMAGAO DE PREGOS
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SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCA(}AO
EDITAL
PREGAO PRESENCIAL PARA REGISTRO DE PRECOS N° 234/2023
ANEXO VI

RELAGCAO DE UNIFORMES E EPI’'s E COMPOSIGCAO DE CUSTOS
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SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCAGAO
EDITAL
PREGAO PRESENCIAL PARA REGISTRO DE PREGOS N° 234/2023

ANEXO IX

ATESTADO DE VISITA AO LOCAL DOS SERVICOS

Declaramos para efeito do Pregdo Presencial Para Registro de precos n° _ /2023, que o

Sr , portador do RG n°
Representante da Empresa , ,CNPJ
n° , procedeu a visita técnica ao local dos servigos deste Edital,

recebendo todas as informacdes, projetos, especificagcdes e demais elementos necessarios para
elaboragdo de sua proposta e declara, que todas as informagdes pertinentes e relevantes

necessarias a confec¢ao de sua proposta sao de seu pleno conhecimento.

Quissama, de de 2023.

Assinatura do servidor e matricula
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SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCAGAO
EDITAL
PREGAO PRESENCIAL PARA REGISTRO DE PREGOS N° 234/2023

ANEXO X

MINUTA DA ATA DE REGISTRO DE PRECOS
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SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCAGAO
EDITAL
PREGAO PRESENCIAL PARA REGISTRO DE PREGOS N° 234/2023

ANEXO XI

MINUTA DE CONTRATO
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