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Processo ng

SECRETARIA MUNICIPAL DE GOVERNO

EDITAL
PREGAO PRESENCIAL N° 085/2018

1 - PREAMBULO

1.1 - A PREFEITURA MUNICIPAL DE QUISSAMA, através da SECRETARIA MUNICIPAL DE
GOVERNO, com sede na Rua Conde de Araruama, 425 — Centro — Quissam3s — RJ, torna publico,
para o conhecimento dos interessados que o (a) Pregoeiro (a) e a respectiva Equipe de Apoio,
realizara licitagdo na modalidade de Pregdo Presencial, do tipo Menor Prego Global,
devidamente autorizada pelo Secretario Municipal de Governo,, na forma do disposto no processo
administrativo n°® 3363/2018, que sera regida pelas disposicées contidas na Lei Federal n° 10.520,
de 17 de julho de 2002, subsidiariamente pela Lei Federal n° 8.666, de 21 de Junho de 1993 e
suas alteragées e pelo Decreto Municipal n® 2425, de 13 de maio de 2018, e suas alteragées, pela
Lei Complementar n® 123, de 14 de dezembro de 2006, e suas alteragbes, além das demais
disposicdes legais aplicaveis e do disposto no presente edital.

1.2 — A sessdo publica para o credenciamento dos representantes das empresas e abertura dos
envelopes contendo a Proposta de Precos e os Documentos de Habilitagdo definidos neste edital,
serao efetuados no local, data e horério seguintes:

Local: Sala de Reunides da Comisséo de Licitag@o, situada na Rua Conde de Araruama, 425 —
Centro — Quissama - RJ.

Data: 26 de julho de 2018.

Horario: 09:30 h.

2 -DO OBJETO

A presente Licitagdo na modalidade Pregdo Presencial n°® 085/2018 foi autorizada no processo n°

3363/2018, pela SECRETARIA MUNICIPAL DE GOVERNO, tendo como objeto a contratacéo de

empresa para cessao de uso de software de Sistema de Gestdo Previdenciaria para efetuar a




Republica Federativa do Brasil — Estado do Rio de Janeiro
PREFEITURA MUNICIPAL DE QUISSAMA

Rua Conde de Araruama, 425 - Centro - Quissama - RJ

correta aferigdo dos pagamentos dos encargos previdenciarios, conforme condicées relacionadas

no Anexo | (Termo de Referéncia).

3 - DOS RECURSOS ORGAMENTARIOS

3.1 - Adespesa estimada com o objeto desta licitagdo é de R$ 1.304.000,40 (Um milhao trezentos
e quatro mil e quarenta centavos) e sera atendida pela Funcional Programatica
21.001.001.04.122.0029.2095, Despesa Econdmica 3390.39, NR 127.

3.2 - O valor maximo estimado dos servigos, objeto desta licitagdo, foi orcado de acordo com
pesquisa de mercado realizada pela SECRETARIA MUNICIPAL DE GOVERNO, com precos

referidos ao més de margo de 2018.

4- DOS ANEXOS

Séo partes integrantes deste Edital:

ANEXO | - Termo de Referéncia:

ANEXO I/l - Planilha Estimada de Custo:;

ANEXO II- Descri¢ao do Objeto;

ANEXO Il - Modelo de Credenciamento;

ANEXO IV - Declaragdo de cumprimento das exigéncias para habilitagdo, nos termos do art 4°,
inciso VII, da Lei n® 10.520, de 17/07/2002 (modelo);

ANEXO V - Declaragao relativa ao trabalho de menores, nos termos do inciso XXXIIl do art. 7° da
Constituicdo Federal de 1988 (Lei n° 9.854/99) (modelo);

ANEXO VI - Modelo de Declaragéo de ME, EPP ou MEI;

ANEXO VII - Minuta de Contrato:

ANEXO VIl - Proposta de Pregos. (download no site https://www.quissama.rj.gov.br)

5- DO FORNECIMENTO DE INFORMAGOES

5.1 - As duvidas relativas a este Edital poderéo ser esclarecidas junto a SECRETARIA MUNICIPAL
DE GOVERNO na Rua Conde de Araruama, 425 - Centro - Quissam3a — RJ, pelo telefone (22)
2768-9300 ramal 9408, com a Sr?. Denise, ou com o Departamento de Licitagdo pelo telefone (22)
2768-9300, ramal 9368 no horario de 8h as 11h30 e 13h30 as 17h, de segunda a quinta-feira e
sexta-feira de 8h as 12h. As dlvidas a serem esclarecidas por telefone serdo aquelas de carater

estritamente informal.
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5.2 — O edital podera ser consultado por qualquer interessado na Sala da Comissdo Permanente
de Licitagdo, situada na Rua Conde de Araruama, 425 — Centro — Quissama - RJ, durante o

expediente normal do 6rgéo licitante e no site www.quissama.rj.gov.br.

6- CONDICOES DE PARTICIPAGAO

6.1 — Poderdo participar deste Pregéo as empresas interessadas cujo ramo de atividade seja
compativel com o objeto licitado, inscritas ou ndo no Cadastro Geral de Fornecedores da
Prefeitura Municipal de Quissama3, e que atenderem todas as exigéncias constantes neste edital e

seus anexos, inclusive quanto a documentagéao.
6.2 — Nao poderao participar deste PREGAQ empresas que:

a) Tenham sido suspensas temporariamente de participar de licitacdes e impedidas de contratar
com a Administracdo Municipal Direta e Indireta, nos termos do inciso Ill, do artigo 87, da Lei
Federal 8.666/93;

b) Ja incursos na pena do inciso 1V, do art.87 da Lei n° 8.666/93, seja qual for o érgéo ou entidade
que tenha aplicado a reprimenda, em qualquer esfera da Administragao Publica;

¢) Sejam coligadas, controladoras e controladas pertencentes ao mesmo grupo de acionistas ou

cotistas, sejam pessoas fisicas ou juridicas;

d) Em consorcio ou grupo de empresa;

e) Que incorrerem em quaisquer das situagdes previstas nos incisos |, Il e lll do art.9° da lei
Federal n° 8.666/93.

6.2.1 — A auséncia de consorcio ndo trara prejuizos a competitividade do certame, visto que, em
regra, a formacéo de consoércios & admitida quando o objeto a ser licitado envolve questbes de
alta complexidade ou de relevante vulto, em que empresas, isoladamente, ndo teriam condicbes
de suprir os requisitos de habilitagdo do edital. Nestes casos, a Administragao, com vistas a

aumentar o numero de participantes, admite a formagao de consércio.
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7- DOS ESCLARECIMENTOS, PROVIDENCIAS E IMPUGNAGAO DO EDITAL.

7.1 — Qualquer pessoa, fisica ou juridica, & parte' legitima para solicitar esclarecimentos
providéncias ou impugnar este edital, desde que encaminhada com antecedéncia de até 02 (dois)
dias uteis da data fixada para o recebimento das propostas, devendo protocolar a petigdo no
Protocolo Geral da Prefeitura Municipal de Quissama, localizado na Rua Conde de Araruama, 425
— Centro — Quissama - RJ, no horério de 8h as 11h30 e 13h30 as 17h, de segunda a quinta-feira,
e sexta-feira no horario de 8h as 12h, exceto feriados.

7.2 - Cabera ao (a) Pregoeiro (a) decidir sobre o acolhimento ou n&o da peticdo interposta no

prazo de até 24 (vinte e quatro) horas, contadas do recebimento da petigéo.

7.3 — Acolhida a petigdo contra o ato convocatério, sera designada nova data para a realizagdo do

certame.

7.4 - Decaira do direito de impugnar os termos deste Edital perante a Prefeitura Municipal de
Quissama o proponente que nao o fizer até o segundo dia Util que anteceder a data prevista para
a abertura dos envelopes de propostas de precos.

7.5 - O Pregoeiro desconsiderara qualquer impugnacao que nao esteja no original, ainda que

devidamente protocolizado.

8 - DO CREDENCIAMENTO
8.1 — Na data, horario e local indicados neste edital, as empresas interessadas, deverdo se
credenciar junto ao (a) Pregoeiro (a).

8.2 — Os documentos relativos ao Credenciamento deverao ser apresentados ao (a) Pregoeiro (a),
no momento da licitagdo, em separado dos envelopes de documentacao e proposta.

“ ll

8.3 —Os documentos referidos nas alineas “a” e "b” do subitem 8.4 poderao ser apresentados em
original, por qualquer processo de cépia autenticada em cartério competente ou publicacdo em
o6rgao da imprensa oficial, e ndo serdo devolvidos aos licitantes, pois integrardo o processo
licitatério

8.4 - Para o Credenciamento deverao ser apresentados os seguintes documentos:
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a) Tratando-se de representante legal (socio, proprietario, dirigente ou assemelhado): cépia do ato
constitutivo, estatuto, contrato social ou documento equivalente em vigor, devidamente registrado
na junta comercial, no qual estejam expressos seus poderes para exercer direitos e assumir

obrigacées em decorréncia de tal investidura.

b) Tratando-se de procurador: a procuragdo por instrumento publico ou instrumento particular com
firma reconhecida, conforme Termo de Credenciamento (Anexo lll), da qual constem dentre outros
poderes especificos para formular lances, negociar prego, interpor recursos ou desistir de sua
interposicdo e praticar todos os demais atos pertinentes ao certame, acompanhados do
correspondente documento, dentre os indicados na alinea "a’, que comprove os poderes do

mandante para a outorga.

8.5 - O representante (legal ou procurador) deverdo identificar-se exibindo documento oficial de
identificagdo que contenha foto.

8.6 - Sera admitido apenas 01 (um) representante para cada licitante credenciada, sendo que
cada um deles podera representar apenas uma credenciada.

8.7 - A auséncia do credenciamento n&o constituira motivo para inabilitagdo ou desclassificagdo de

proposta do concorrente.

8.8 - O licitante que ndo contar com representante presente na sessdo ou, ainda que presente,
ndo puder praticar atos em seu nome por conta da apresentagéo de documentagao defeituosa,
ficara impedido de participar da fase de lances verbais, de negociar pregos, de declarar a intencao
de interpor ou de renunciar ao direito de interpor recurso, ficando mantido, portanto, o preco
apresentado na proposta escrita, que ha de ser considerada para efeito de ordenagdo das

propostas e apuragéo do menor prego.

8.0 — Encerrada a face de credenciamento pelo Pregoeiro, ndo serfdo admitidos credenciamentos

de eventuais licitantes retardatarios.

4!
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9 — DA FORMA DE APRESENTAGAO DA DECLARAGAO DE PLENO ATENDIMENTO AOS
REQUISITOS DE HABILITAGAO, DA DECLARAGAO DE MICROEMPRESA (ME) OU
EMPRESA DE PEQUENO PORTE (EPP), DA PROPOSTA DE PREGOS E DOS DOCUMENTOS
DE HABILITAGAO.

9.1- A declaracdo de pleno atendimento aos requisitos de habilitacdo devera ser feita de acordo
com o modelo estabelecido no Anexo |V deste edital, nos termos do art. 4°, VII, da Lei n® 10.520,
de 17.07.2002.

9.2 - As microempresas e empresas de pequeno porte que desejarem usufruir do tratamento
diferenciado previsto na Lei Complementar n°® 123 de 14 de dezembro de 2006 deverdo
apresentar, obrigatoriamente, Declaragdo de acordo com o modelo estabelecido no Anexo VI,
assinada por representante legal, manifestando essa condi¢do, acompanhada de documentagao
comprobatdria (Certidao emitida pela Junta Comercial ou outro documento que comprove o devido

enquadramento na condigdo de microempresa ou empresa de pequeno porte).
9.3 - A referida declaragéo devera ser apresentada FORA dos Envelopes n° 1 e 2.

9.4 - A ndo apresentagao de declaragado prevista no subitem 9.1 implica na desclassificacao
imediata do licitante.

9.5 — A ndo apresentacado de declaragao prevista no subitem 9.2 implicara o decaimento do direito
de reclamar, posteriormente, esse tratamento diferenciado e favorecido neste certame

9.6 — No dia, hora e local indicados neste edital, cada licitante devera apresentar ao (a) Pregoeiro
(a) os envelopes contendo a proposta de precos e os documentos de habilitacdo, conforme item
DA HABILITACAO (item 11.6), que deverdo ser entregues em envelopes distintos devidamente
fechados e rubricados no fecho. As partes externas desses envelopes deverao estar identificadas

conforme abaixo:

A A

PREFEITURA MUNICIPAL DE QUISSAMA PREFEITURA MUNICIPAL DE QUISSAMA
PREGAO N° 085/2018 PREGAO N° 085/2018

Processo n° 3363/2018 Processo n° 3363/2018

ENVELOPE N. 1 - PROPOSTA DE PRECOS ENVELOPE N. 2 - HABILITAGAO

NOME DA EMPRESA: NOME DA EMPRESA.:

ENDEREGCO: ENDERECO:

CNPJ: CNPJ: |
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10 - DA PROPOSTA DE PREGOS

10.1- A Proposta de Prego devera ser elaborada através de arquivo gerado pelo sistema
Supernova, esta disponivel para download no site da PMQ, https://www.quissama.rj.gov.br, e
devera ser elaborada pelo licitante e salva em midia de armazenamento (pen drive) ou cd no
formato Excel. A mesma devera ser preenchida e entregue no dia da abertura do certame junto
com uma via impressa da proposta gerada, acompanhada da Planilha de Custo do item Ill do

termo de referéncia, devendo ser datada e assinada.

10.2 - A Proposta de Prego devera indicar o niumero do processo e do pregao, razéo social da
proponente, CNPJ, enderego completo, os nimeros de telefone para contato e marca dos

produtos ofertados.

10.3 - Conter pregos unitario e total em algarismos e preco total por extenso, expressos em
moeda corrente nacional, apurados a data de sua apresentacéo e devendo ser computadas todas
as despesas relativas ao objeto do contrato, bem como os respectivos custos diretos e indiretos,
tributos, remuneragdes, despesas fiscais e financeiras e quaisquer outras necessarias ao
cumprimento do objeto desta licitagdo. Nenhuma reivindicacéo adicional de pagamento ou
reajustamento de pregos sera considerada, ressalvada a possibilidade de ser mantido o

reequilibrio econdmico-financeiro do Contrato.

10.4 - Conter oferta firme e precisa, sem alternativa de prego ou qualquer outra condigdo que

induza o julgamento a ter mais de um resultado.

10.5 - Prazo de validade da proposta de, no minimo, 60 (sessenta) dias corridos, contados a partir
da data para abertura dos envelopes, podendo ser prorrogado por acordo das partes.

10.6 - Os precgos deverdo ser apresentados com precisao de duas casas decimais.

10.7 - Todos os elementos e informacgdes necessarios a elaboragéo da proposta de pregos estao
sendo fornecidas pela administracdo, de forma que as empresas interessadas tenham completo

conhecimento do objeto da licitagao.

PREFEITURA MUNICIPAL DE QUISSAMA | , /5 /
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10.8 — N&o serdo consideradas propostas que deixarem de atender, no todo ou em parte,
qualquer das disposigdes deste Edital, bem como aquelas manifestamente inexequiveis, além das
que contiverem pregos Vis ou excessivos face aos pregos correntes no mercado; igualmente as

elaboradas em desacordo com a legislagao aplicavel.

10.9- N3o serdo admitidas, posteriormente, alegagbes de enganos, erros ou distragbes na
apresentagdo das propostas comerciais, como justificativas de quaisquer acréscimos ou

solicitacbes de reembolsos e indenizagdes de qualquer natureza.

10.10 - As licitantes arcar&o com todos os custos relativos & apresentag@o das suas propostas. O
Municipio, em hipétese alguma sera responsavel por tais custos, quaisquer que sejam 0S

procedimentos na licitagéo ou os seus resultados.

10.11 — Para os licitantes que fizerem lances sera considerado o Ultimo valor ofertado e a redugao

alcanga todos os valores apresentados na proposta.

10.12 - Caso os prazos que tratam este item ndo estejam expressamente indicados na proposta,

0s mesmos serdo considerados como aceitos.

10.13 — N3&o serdo levadas em consideracdo quaisquer ofertas que ndo se enquadrem nas

especificagdes exigidas neste edital.

10.14 — Para a verificaco de erro de célculo entre o prego unitario e o total, prevalecera sempre o

primeiro, para efeito de saneamento.

10.15 -A apresentacido da Proposta de Prego implicara aceitacéo, por parte do proponente, das
condi¢des estabelecidas neste Edital e seus anexos.

11 — DA HABILITAGAO
11.1 - O proponente devera apresentar dentro do envelope n® 02 todos os documentos exigidos
no subitem 11.6 como condicdo para participar do certame cujo descumprimento resulta

automatica inabilitagao.

RepUblica Federativa do Brasil - Estado do Rio de Janeiro € ) @j Z
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11.2 — Os documentos necessarios a habilitagao poderdo ser apresentados em original, ou por

qualquer processo de copia autenticada por cartério competente ou publicagdo em oérgéo da

imprensa oficial.

11.3 — Os documentos expedidos via internet e, inclusive, aqueles outros apresentados terao

sempre que necessario, suas autenticidades/validades comprovadas por parte do (a) Pregoeiro

(a).

11.4 — Nao serdo aceitos protocolos de entrega ou de solicitacdo de documento em substituicao

aos documentos requeridos no presente Edital e seus anexos.

11.5 - As folhas da documentagéo deverao estar numeradas em ordem crescente, e ndo poderao

conter rasuras ou entrelinhas e serdo rubricadas pelo representante da licitante.
11.6 - A DOCUMENTACAO DEVERA CONTER:

11.6.1 — HABILITAGAO JURIDICA
a) Registro comercial, no caso de empresa individual,

b) Ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado, em se tratando de
sociedades comerciais, e, no caso de sociedades por acdes, acompanhados de documentagao de

eleicdo de seus administradores;

c) Inscrigdo do ato constitutivo, no caso de sociedades civis, acompanhada de prova de diretoria

em exercicio;

d) Decreto de autorizagdo, em se tratando de empresa ou sociedade estrangeira em
funcionamento no Pais, e ato de registro ou autorizacao para funcionamento expedido pelo 6rgao

competente, quando a atividade assim o exigir.

/
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Obs.: Os documentos relacionados no subitem “11.6.1” nao precisardo constar do
Envelope n° 2 - Habilitagdo se tiverem sido apresentados para o credenciamento deste

Pregao.

11.6.2 - REGULARIDADE FISCAL E TRABALHISTA
a) Prova de inscrigdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas (C.N.P.J.), mediante

apresentagao da consulta ao site http:www.receita.fazenda.gov.br;

b) Prova de inscrigéo no cadastro de contribuintes estadual ou municipal relativo ao domicilio ou

sede do licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

c) Prova de regularidade para com a Fazenda Federal, extensiva as contribuicdes sociais
administradas pela Secretaria da Receita Federal — Certidao Conjunta Negativa de Débitos
Relativos a Tributos Federais e a Divida Ativa da Unido, podendo ser demonstrada por meio de

Certidao Positiva com efeitos de negativa;

d) Certiddo Negativa de Débitos — CND ou Certidao Positiva com efeito de Negativa relativa ao
Fundo de Garantia por Tempo de Servigo (FGTS) dentro da validade na data da licitagao;

e) Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT) ou Certiddo Positiva de Débitos Trabalhistas
em nome do interessado, com os mesmos efeitos da CNDT, segundo o disposto no art. 642-A, §

20 da CLT: mediante apresentagéo da consulta ao site http:// www.tst.gov.br/certidao;

f) Prova de regularidade de recolhimento do Imposto sobre Circulagao de Mercadorias e Servigos
(ICMS) e também do Imposto Sobre Servigos (ISS), de acordo com o objeto social da empresa,
podendo ser demonstrada por meio de Certidao Positiva com efeitos de negativa. As empresas
com sede no Estado do Rio de Janeiro deverdo apresentar a Certiddo Negativa de ICMS
acompanhadas da Certiddo da Procuradoria Geral do Estado.

11.6.2.1 Microempresas e empresas de pequeno porte:

11.6.2.1.1- a comprovagido de regularidade fiscal das microempresas e empresas de pequeno

porte somente sera exigida para efeito de assinatura do contrato, no entanto, por ocasido da
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participagdo neste certame licitatério, deverdo apresentar toda a documentagao exigida para
tanto, mesmo que esta apresente alguma restrigao;

11.6.2.1.2- havendo alguma restricdo na comprovagao da regularidade fiscal exigida neste edital,
sera assegurado a microempresa ou empresa de pequeno porte adjudicataria deste certame 0
prazo de 5 (cinco) dias (teis, contados do momento em que for declarada a vencedora,
prorrogaveis por igual periodo, a critério da Administragéo da Prefeitura Municipal de Quissama,
para a regularizagdo da documentagdo, pagamento ou parcelamento do débito, e emissédo de

eventuais certiddes negativas ou positivas com efeito de certidao negativa;

11.6.2.1.3- a falta de regularizagdo da documentagdo no prazo previsto neste edital implicara a
decadéncia do direito a contratagdo, sem prejuizo das sancbes previstas no art. 81 da Lei n°
8.666, de 21 de junho de 1993, sendo facultado a Administragdo convocar as licitantes

remanescentes, na ordem de classificagao, ou revogar a licitacdo.

11.6.3 - QUALIFICAGAO TECNICA
a) Apresentar atestado (s) de capacidade técnica, fornecido (s) por pessoa juridica de direito
publico ou privado, que comprove (m) a aptiddo da licitante para desempenho de atividade

pertinente e compativel com o objeto do certame.

11.6.4 — QUALIFICAGAO ECONOMICA-FINANCEIRA

a) Certiddes negativas de faléncia, concordata ou recuperacdo judicial expedidas pelos
distribuidores da sede da pessoa juridica. As licitantes deverao apresentar, juntamente com as
certiddes negativas exigidas, declaragao passada pelo foro de sua sede, indicando quais 0s
cartérios ou oficios de registros que controlam a distribuicdo de faléncias, concordatas ou

recuperagao judicial.

b) N&o constituird motivo de inabilitagao a anotagao de distribuicdo de processo de recuperacao
judicial ou pedido de homologagao de recuperacéo extrajuducial, caso haja comprovagéo de que 0
plano ja tenha sido aprovado/homologado pelo juizo competente quando da entrega da
documentacéo de habilitagdo deste pregao.

11.6.5 — DECLARAGAO RELATIVA A TRABALHO DE MENORES
Declaragdo firmada pela licitante nos termos do modelo que integra o Anexo V deste edital,
expressando que ndo emprega menor de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre

e ndo empregam menor de dezesseis anos, salvo a partir de quatorze anos, na condicao de
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aprendiz, em cumprimento ao disposto no inciso XXXIII do art. 7° da Constituicédo Federal de 1988
e de acordo com o inciso V do Art. 27 da Lei Federal 8.666, de 21 de junho de 1993, acrescido
pela Lei n° 9.854, de 27 de outubro de 1999.

12 - DO PROCEDIMENTO E DO JULGAMENTO

12.1 — No dia, hora e local indicados neste Edital, sera aberta a sess&o de processamento do

Pregéo, iniciando-se com o credenciamento dos interessados em participar do certame.

12.2- Apds o credenciamento, sera declarada a abertura da sessdo, ndo sendo mais admitido

novos proponentes.

12.3 - Aberta a sessdo, os interessados ou seus representantes deverdo apresentar ao (a)
Pregoeiro (a) declaragao dando ciéncia de que cumprem plenamente os requisitos de habilitagao
(Anexo IV) e, em envelopes separados, a proposta de precos e os documentos de habilitagdo. A
nao apresentagao da declaragdo em questdo acarretara o impedimento da empresa de participar

do certame.

12.4 - Serdo abertos os envelopes contendo as Propostas de Precgos, as quais serdo conferidas
verificando sua conformidade com os requisitos estabelecidos no presente edital, classificando em
ordem crescente de valores aquelas que estiverem em conformidade e desclassificando as que
estiverem em desacordo com as regras estipuladas no edital, sendo rubricadas pelo (a) Pregoeiro
(a), pela equipe de apoio e, posteriormente pelos representantes das licitantes.

12.5 - Iniciada a abertura dos envelopes, ndo cabera desisténcia da proposta, salvo por motivo
justo, decorrente de fato superveniente e aceito pelo (a) Pregoeiro (a).

12.6 - Para o julgamento e classificacdo das propostas, sera adotado o critério de menor preco,
observados os prazos maximos para fornecimento, as especificagées técnicas e parametros

minimos de desenvolvimento e qualidade definidos no edital.

12.7 — No curso da Sessao, o autor da oferta de valor mais baixo e os das ofertas com precgos até

10% (dez por cento) superiores aquela, poderdo fazer novos lances verbais, sucessivos e de

d
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valores distintos, até que as empresas licitantes manifestarem desinteresse em apresentar novos
lances e se proclame o vencedor. Dos lances ofertados néo cabera retrataco.

12.8 — Nao havendo pelo menos 3 (trés). ofertas nas condigdes definidas no subitem anterior,
poderdo os autores das melhores propostas, até o maximo de (trés), oferecer novos lances

verbais e sucessivos, quaisquer que sejam os pregos oferecidos nas propostas escritas.

12.9- Caso duas ou mais propostas iniciais apresentarem pregos iguais, sera realizado sorteio
para determinagéo da ordem de oferta dos lances.

1210 — Em seguida, sera dado inicio a etapa de apresentacéo de lances verbais pelos
proponentes, que deverdo ser formulados de forma sucessiva, em valores distintos e

decrescentes.

1211 - O (a) Pregoeiro (a) convidara individualmente os licitantes classificados, de forma
seqlencial, a apresentar lances verbais, a partir do autor da proposta classificada de maior prego
e os demais, em ordem decrescente de valor.

12.12 - E vedada a oferta de lance verbal com vista ao empate.

12.13 — Quando convocado pelo (a) Pregoeiro (a), a desisténcia da proponente de apresentar
lance verbal implicara na exclusdo da etapa de lances verbais, ficando sua Ultima proposta

registrada para a classificagéo final.

12.14 - Declarada encerrada a etapa competitiva e ordenadas as propostas, o (a) Pregoeiro (a)
examinara a aceitabilidade da primeira classificada, quanto ao objeto e valor, decidindo
motivadamente a respeito.

12.15 — A etapa de lances sera considerada encerrada quando todos os participantes dessa etapa

declinarem da formulacdo de lances.

12.16 — N&o podera haver desisténcia dos lances ofertados, sujeitando-se o licitante desistente as
penalidades constantes deste edital e seus anexos.
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12.17 - Caso nao se realize lances verbais, sera verificada a conformidade entre a proposta

escrita de menor prego e o valor estimado para a contratacéo.

12.18 — Considerada aceitavel a oferta de menor preco, o (a) Pregoeiro (a) procedera a abertura
do involucro contendo os documentos de habilitagdo do licitante, para verificacdo do atendimento
das condigdes fixadas no edital, facultando-lhe o saneamento de falha (s) formal (is) relativa (s) a

documentagao na propria sesséo.

12.18.1 A verificagdo sera certificada pelo (a) Pregoeiro (a), anexando aos autos documentos

passiveis de obtengdo por meio eletrénico, salvo impossibilidade devidamente justificada.

12.18.2 — A administragdo ndo se responsabilizara pela eventual indisponibilidade dos meios
eletrdbnicos no momento da verificagdo. Ocorrendo essa indisponibilidade e ndo sendo

apresentados os documentos alcancados pela verificagéo, o licitante sera inabilitado.

12.19 - Constatado o atendimento das exigéncias fixadas no edital, o licitante sera declarado

vencedor.

12.20 - Se a oferta nao for aceitavel ou se o licitante desatender as exigéncias habilitatérias, o (a)
Pregoeiro (a) examinara as ofertas subsequentes e a qualificacdo dos licitantes, na ordem de
classificacédo, e assim sucessivamente, até a apuragdo de uma que atenda ao edital, sendo o

respectivo licitante declarado vencedor.

12.21- Nas situagbes previstas nos itens 12.14, 12.17 e 12.20 o (a) Pregoeiro (a) podera negociar

diretamente com o proponente para que seja obtido preco melhor.

12.22 - Caso nao haja representante credenciado, dentre as empresas convocadas para
completar o nimero de trés, na forma dos subitens 12.7 e 12.8 serdo considerados os precos
ofertados pelas empresas do envelope de proposta, para efeito de classificagdo final, nio
havendo qualquer hipétese de nova convocagdo de licitantes remanescentes para oferta de
lances verbais.

Republica Federativa do Brasil - Estado do Rio de Janeiro o 3§b}//3
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12.23- Serdo inabilitadas as empresas licitantes que ndo apresentarem a documentagdo em

situacdo regular, conforme estabelecido neste edital.

12.24 - O (a) Pregoeiro (a), na fase de julgamento, podera promover quaisquer diligéncias
julgadas necessarias & analise das propostas e da documentagéo, devendo os licitantes atender

as solicitagdes no prazo por ele estipulado, contado do recebimento da convocagao.

12.25- Da Sessdo Publica sera lavrada ata circunstanciada, devendo ser assinada pelo (a)
Pregoeiro (a), pela Equipe de Apoio e por todas as empresas licitantes presentes.

12.26 - Microempresas e empresas de pequeno porte:

12.26.1 - A microempresa ou a empresa de pequeno porte mais bem classificada, nos termos do
art. 44 da Lei Complementar n® 123/2006, com pregos iguais ou até 5% (cinco por cento)
superiores a proposta de melhor preco, sera convocada para apresentar nova proposta no prazo
maximo de 5 (cinco) minutos apds o encerramento dos lances, sob pena de preclusao, de acordo
com o estabelecido no § 3° do art. 45 da Lei Complementar n® 123/06;

12.26.2 - Nao ocorrendo a apresentacdo da proposta da microempresa ou empresa de pequeno
porte, na forma do subitem anterior, serdo convocadas, na ordem classificatéria, as
remanescentes que porventura se enquadrem na hipotese acima, para o exercicio do mesmo

direito.

13- DOS RECURSOS
13.1 - Declarado o vencedor e ao final da sessao, qualquer licitante podera manifestar imediata e
motivadamente a intengdo de recorrer, quando |lhe serd concedido o prazo de 3 (trés) dias Uteis

para apresentacado das razdes do recurso, ficando os demais licitantes desde logo intimados para
apresentar contra-razdes em igual numero de dias, que comecarao a correr do término do prazo

do recorrente, sendo-lhes assegurada vista imediata dos autos.

13.2 - Todo recurso referente a este Pregdo devera ser protocolado no Protocolo Geral da
Prefeitura Municipal de Quissama, localizado na Rua Conde de Araruama, 425 — Centro —

) 3338
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Quissama - RJ, no horario das 8h as 11h30 e de 13h30 as 17h, de segunda a quinta-feira, e de 8h

as 12h na sexta-feira, em dias Uteis.

13.3 - O acolhimento do recurso importara na invalidagdo apenas dos atos insuscetiveis de

aproveitamento.

14- DA ADJUDICAGAO
14.1 - A falta de manifestagéo imediata e motivada da intengao de interpor recurso, por parte do
(s) licitante (s), importara na decadéncia do direito de recurso, competindo ao (a) Pregoeiro (a)

adjudicar o (s) objeto (s) do certame a (s) licitante (s) vencedora (s).

14.2 - Existindo recurso (s) e constatada a regularidade dos atos praticados e apds a decisdo do
(s) mesmo (s), a autoridade competente fara a adjudicacdo do objeto da licitagdo ao licitante

vencedor.

15- DA HOMOLOGAGAO E DA CONTRATAGAO

15.1 — Compete a autoridade competente homologar o Pregao.

15.2 - Homologada a licitacdo pela autoridade competente, o adjudicatario sera convocado, em

prazo estipulado pela Prefeitura Municipal de Quissama, para assinar o contrato.

15.3 — Sera firmado contrato com a (s) proponente vencedora (s) com base nos dispositivos da Lei
8.666/93, suas alteractes e demais dispositivos legais pertinentes a espécie, cuja minuta integra
este edital (Anexo VII).

15.4 — O prazo de vigéncia do contrato sera de 12 (doze) meses, conforme Termo de Referéncia.

15.5 — Como condigao para celebragao do contrato, o adjudicatario devera manter as mesmas
condicbes de habilitacao.

15.6 — Quando o adjudicatario, convocado dentro do prazo de validade de sua proposta, néo
apresentar situagao regular, ou se recusar a assinar o contrato, injustificadamente, o (a) Pregoeiro

(a) convocara nova Sessdo Publica na qual examinara as ofertas subseqiientes e a qualificagéo

253
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dos licitantes, na ordem de classificagao, e assim sucessivamente até a apuragdo de uma que

atenda ao Edital, sendo o respectivo licitante declarado vencedor.

15.7 — A recusa do licitante vencedor em assinar o contrato configura inexecugéo total do seu
objeto, sujeitando-se as sancgdes administrativas previstas no art. 7°, da Lei 10.520/02 e nos arts.
86, 87 e 88, da Lei n°® 8.666/93.

15.8 - Até a data de assinatura do Contrato, podera ser eliminado da licitagao qualquer licitante
que tenha apresentado documento ou declaragdo incorreta, bem como aquele cuja situagdo
técnica ou econdmico-financeira tenha se alterado apds o inicio de processamento do pleito
licitatério, prejudicando o seu julgamento.

16 — DAS CONDIGOES DE RECEBIMENTO DOS SERVICOS
16.1 - A SECRETARIA MUNICIPAL DE GOVERNO recebera e aceitara o objeto desta licitagao, se

e quando perfeitamente de acordo com as condicdes estabelecidas nas Normas Gerais.

16.2 - Os servicos, objeto deste edital, deverdo ser executados conforme condigcdes descritas no
Termo de referéncia.

16.3 — Independentemente de aceitacdo, a licitante contratada garantira a qualidade dos servicos

licitados, arcando com eventuais consequéncias ocorridas durante a execugdo dos Servicos.

16.4 — O recebimento dos servigos se efetivara em conformidade com os artigos 73 a 76 da Lei
8.666/93 e posteriores alteragdes.

17 - DO PRAZO
17.1 - O prazo de implantagéo do Sistema sera de 10 (dez) dias Uteis apos a Autorizagdo de
inicio de Servigo.

18 — CONDIGOES DO PAGAMENTO
18.1 — A Instituicdo contratada se beneficiara das tarifas bancarias cobradas das guias de

recolhimento, com débito direto em conta corrente destinada a arrecadagdo de tributos. A

4363/(%
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Administragdo Publica promovera a devida formalizacdo do processo administrativo que devera

ser mensalmente contabilizado através de empenhos estimativos ou ordinarios das tarifas pagas.

18.2 — O atraso no pagamento implicara na incidéncia de juros de 1% (um por cento) ao més,
mais TR como compensacao financeira, calculado pro rata die entre o 31° (trigésimo primeiro) dia
da data da entrega aposta pelo protocolo da SEMFA no titulo da cobranca e a data do efetivo

pagamento.

18.3 — Os pagamentos efetuados antecipadamente, sofrerdo desconto pro rata die, calculados
pela variacdo da TR entre o dia do efetivo pagamento e data inicialmente prevista para
pagamento.

§ 1° - A variagdo do valor contratual para fazer face ao reajuste de precos, as atualizagoes,
compensagdes ou penalizagbes financeiras decorrentes das condicbes de pagamento
estabelecidas, bem como, o empenho de dotagbes orcamentarias suplementares até o limite do
seu valor corrigido podem ser registrados por simples apostila, dispensado o aditamento.

19 - DAS SANGOES

19.1 — Nos termos do artigo 7° da Lei 10.520, de 17.07.2002, ficara impedido de licitar e contratar
com a Unido, Estados, Distrito Federal ou Municipios e sera descredenciado no Sistema de
Cadastramento de Fornecedores da Prefeitura Municipal de Quissama, pelo prazo de até 05

(cinco) anos, sem prejuizo das multas previstas em edital e no contrato e das demais cominagoes

legais, aquele que, convocado dentro do prazo de validade da sua proposta:

a) Nao celebrar o contrato;

b) Deixar de entregar documentagdo ou apresentar documentagéo falsa exigida para o certame;
c¢) Ensejar o retardamento da execugéo de seu objeto;

d) Nao mantiver a proposta ou lance;

e) Falhar ou fraudar na execug¢éo do contrato,



22 ;/
Republica Federativa do Brasil - Estado do Rio de Janeiro JD@M /g
PREFEITURA MUNICIPAL DE QUISSAMA | /63

Rua Conde de Araruama, 425 - Centro — Quissama - RJ]

f) Comportar-se de modo inidéneo (durante o certame ou na execugao do contrato); ou

g) Cometer fraude fiscal.

19.2 - A empresa vencedora que descumprir quaisquer das clausulas ou condigées do presente
Pregao ficara sujeita as penalidades previstas nos art. 86 e 87 da Lei Federal n° 8.666, de 21 de

junho de 1993.

19.3 — As Condigdes para aplicagdo das penalidades estdo estabelecidas na Minuta do Contrato,

conforme Anexo VII.

19.4 — Na aplicagéo das penalidades previstas no edital, o Municipio considerara, motivadamente,
a gravidade da falta, seus efeitos, bem como os antecedentes do licitante ou contratado, podendo
deixar de aplica-las, se admitidas as suas justificativas, nos termos do que dispdes o art. 87
“caput”, da Lei n° 8.666/93.

20 - DAS DISPOSICOES GERAIS E FINAIS
20.1- As normas que disciplinam este pregédo serdo sempre interpretadas em favor da ampliagéo
da disputa entre os interessados, desde que ndo comprometa o interesse da Administracéo, a

finalidade e a seguranca da contratagao.

20.2 - Se nao houver tempo suficiente para a abertura dos envelopes “Proposta” e
‘Documentagdo” em um unico momento, em face do exame da proposta/documentagdo com os
requisitos deste edital, ou, ainda, se os trabalhos ndo puderem ser concluidos e/ou surgirem
davidas que nao possam ser dirimidas de imediato, os motivos serdo consignados em ata e a

continuagdo dar-se-4 em sessao a ser convocada posteriormente.

20.3 - Os envelopes nao abertos, ja rubricados no fecho, obrigatoriamente, pelo (a) Pregoeiro (a)

e pelos representantes legais das licitantes presentes, ficardo em poder do (a) Pregoeiro (a) e sob

sua guarda até nova reuniao oportunamente marcada para prosseguimento dos trabalhos.



B3l
¢

Repliblica Federativa do Brasil - Estado do Rio de Janeiro =
PREFEITURA MUNICIPAL DE QUISSAMA /

Rua Conde de Araruama, 425 - Centro - Quissamé - RJ

20.4 - Fica assegurado & Prefeitura Municipal de Quissama o direito de revogar a presente
licitagdo por razdes de interesse publico decorrente de fato superveniente devidamente
comprovado, pertinente e suficiente para justificar tal conduta, devendo anula-la por ilegalidade,

de oficio ou por provocagdo de qualquer pessoa, mediante parecer escrito e devidamente

fundamentado.

20.4.1- A anulagdo do procedimento licitatério induz a do contrato, ressalvado o disposto no
paragrafo Unico do art. 59, da Lei n° 8.666/93.

20.4.2— Os licitantes nao terdo direito a indenizagdo em decorréncia da anulagéo do procedimento
licitatrio por motivo de ilegalidade, ressalvado o disposto no paragrafo Unico do art. 59, da Lei
8.666/93.

20.5 - Ndo havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que impega a
realizacdo do certame na data marcada, a sessdo de entrega e abertura dos envelopes sera
automaticamente transferida para o primeiro dia Util subsequiente, no mesmo horario e local aqui

estabelecidos, desde que n&o haja comunicagédo expressa do (a) Pregoeiro (a) em contrario.

20.6 - Na contagem dos prazos estabelecidos neste Edital e seus anexos, excluir-se-a o dia do
inicio e incluir-se-a o do vencimento, e considerar-se-ado os dias consecutivos, exceto quando for
explicitamente disposto em contrario. Ademais, os prazos somente se iniciam ou vencem em dias

de expediente na Prefeitura Municipal de Quissama.

20.7 - Os proponentes assumem todos os custos de preparacdo e de apresentacdo de suas
propostas e a Prefeitura Municipal de Quissamé n&o sera, em nenhum caso, responsavel por
esses custos, independentemente da condugao ou do resultado do processo licitatorio.

20.8 - Os proponentes sdo responsaveis pela fidelidade e legitimidade das informagdes e dos

documentos apresentados em qualquer fase da licitagéo.

20.9 -O desatendimento de exigéncias formais ndo essenciais ndo importara no afastamento do
proponente, desde que seja possivel a afericdo da sua qualificagcéo e a exata compreensao da
sua proposta, durante a realizagao da sessé&o publica de Pregao.
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20.10 - Os dispositivos que se referem a microempresa aplicam-se, extensivamente, ao
Microempreendedor Individual (MEI), nos termos do §2° art. 18E, da Lei Complementar n® 123,
de 14 de dezembro de 20086.

20.11 - Os envelopes com os documentos relativos 2 habilitagédo das licitantes ndo declaradas
vencedoras permanecerdo em poder do (a) Pregoeiro (a), devidamente lacrados, até que seja
formalizada a assinatura do contrato ou documento equivalente (nota de empenho) pela (s)
licitante (s) vencedora (s). Apds o que ficarfo por 10 (dez) dias & disposicdo das licitantes

interessadas e, ao final deste prazo, sem que sejam retirados. os mesmos serdo destruidos.

20.12 - Da reunido lavrar-se-a ata circunstanciada na qual sera registrada as ocorréncias
relevantes e que, ao final, sera assinada pelo (a) Pregoeiro (a), pelos proponentes presentes.

20.13- Apés a realizacdo deste Pregdo, os autos do respectivo processo administrativo
permanecerdo com vista franqueada aos interessados na sede da Prefeitura Municipal de
Quissama situada a Rua Conde de Araruama, 425- Centro — Quissama — RJ.

20.14 - Os casos omissos ou situagbes nédo explicadas neste Edital e seus anexos serdo
decididos pelo (a) Pregoeiro (a) com base na legislagédo em vigor.

20.15- Para fins de dirimir controvérsias deste certame elege-se o foro competente da Comarca
de Carabepus/Quissama, excluido qualquer outro.

Qwssama(RJ 09 de julho de 2018

[o} arlos do Esééltofszn/t{

/ Assistente Executivo
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SECRETARIA MUNICIPAL DE GOVERNO
EDITAL DE PREGAO N° 085/2018
ANEXO |
(Termo de Referéncia)

TERMO DE REFERENCIA

| - OBJETO

Contratacdo de empresa para cessao de uso de software de Sistema de Gestao Previdenciari
para efetuar a correta afericao dos pagamentos dos encargos previdenciarios de acordo com
legislagdo vigente.
Il - JUSTIFICATIVA

Com a dificuldade econdmica agravada pela crise econdmica nacional, os municipios vér
enfrentando muitas dificuldades em equilibrar as contas publicas, e o grande desafio €
diminuicao da despesa, mantendo os servicos publicos anteriormente criados.

Assim, como forma de diminui¢do de despesas, tem-se a possibilidade de desoneracao d
folha de pagamento, que consiste na analise, dentro da legalidade, de baixar os custos dess:
folha (contribuigao patronal), através da verificagao dos valores gerados pelo sistema de gestao d:
Prefeitura e pela GFIP.

Alguns municipios optam pela contratagao de consultoria nessa area, pois 0 ndo pagamento ou
compensagdo equivocada geram muitos problemas futuros com a Receita Federal. Assinr
necessita-se de um acompanhamento especializado.
O municipio de Quissama optou por contratar um sistema de informatica que seja capaz dt
verificar esses calculos da GFIP e do sistema de gestao, para que possamos identificar débito:
pagos indevidamente e até mesmo, se possivel, realizar ajustes no atual sistema de gestao d:
Prefeitura.

A expectativa & que tenhamos um valor consideravel a compensar referente a pagamentos :

maior nos dltimos cinco anos. E sera positivo também no que se refere ao parcelamento dessa:
contribuicdes patronais. O municipio possui valores consideraveis em parcelamento que tamben

serao verificados.
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O objetivo do sistema nao ¢ a contratagéo de um sistema operacional, pois esse ja se encontra en
funcionamento na Prefeitura. E sim um sistema capaz de revisar 0s

calculos e verificar os pagamentos que foram enquadrados indevidamente nos Ultimos cinco anos
que sejam passiveis de compensagao.

Diante disso, o sistema a ser contratado terd modulos bem semelhantes ao atual sistema di
gestdo da Prefeitura, mas funcionara de forma paralela verificando possiveis valores pagos |
maior, desonerando assim, de forma legal, a folha de pagamento.

O sistema devera ser capaz de informar o enquadramento na legislagao de forma a
proporcionar aos servidores um embasamento para realizagdo de possiveis compensagdes ou
suspensdes futuras de item especifico da folha que esteja sendo pago a maior. Isso dara uma
maior seguranga juridica e facilitara a interpretagéo e verificagao da legislagdo por parte do érgao

responsavel pela folha de pagamento e a Procuradoria Geral.

Il = PLANILHA ESTIMADA DE CUSTOS

ITEM DESCRICAO UND QUANT.
01 |Licenciamento de uso del Més 12

VALOR VALOR ANUAL
MENSAL

R$107.109,67 | R$ 1.285.316,04
Sistema de Gestao
Previdenciaria.
02 |Implantagéo Serv. 01 R$ 230400 |  2.304,00
03 [Treinamento carga horaria Hora/aula 108 RS 151,67 16.380,36
total de 108h/aula. L
VALOR TOTAL ESTIMADO R$1.304.000,40

IV - RELAGAO DOS SERVIGOS E DOS MODULOS:

a) CALCULO VERBAS INDENIZATORIAS
b) ADEQUAGAO CORRETA DO RAT

c) ANALISE DA LEGISLACAO VIGENTE
d) ANALISES DE DOCUMENTAGAO
e) Modulo de GFIP
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f) Médulo de Comprovante de Pagamento do INSS

g) Médulo de RAT (Risco Ambiental do Trabalho)

h) Médulo de FAP (Fator Acidentéario de Prevengao);

i) Médulo de RAT Ajustado (Risco Ambiental do Trabalho) antigo SAT
j) Médulo de CNAE (Cédigo Nacional de Atividade Econémica);

k) Médulo de CAT (Comunicado de Acidente de Trabalho);

) Médulo de FPAS (Fundo da Previdéncia e Assisténcia Social);

V - VALOR DA CONTRATAGCAO

O valor estimado para a presente contratacéo é de R$ 1.304.000,40 (Hum milhao, trezentos €

quatro mil e quarenta centavos)

VI — NORMA APLICAVEL
Pregao Presencial.
VIl - PRAZO

O prazo contratual sera de 12 meses a partir da assinatura da Autorizagao de Inicio de Servigos.

VIl - CRONOGRAMA DE DESEMBOLSO ESTIMADO:

=
N° |PARCELA PRAZO % VALOR - R$
30 dias apos inicio dos Servigos
01 12 (Iocagéo+impIantagéo+treinamento 8,63 112.295,40
=19h/a)
60 dias apos inicio dos servicos
a
a2 2 (locagao+treinamento= 19h/a) 8,43 109.991.40
i 90 dias apds inicio dos servicos
ge 3 (locagao+treinamento= 19h/a) 8:43 109.991,40
" 120 dias ap6s inicio dos servigos
Gé 4 (locagao+treinamento= 19h/a) 8,43 109.991,40
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a) A empresa vencedora devera comprovar para fins de recebimento, compensagao financeir
através do uso do software no valor minimo mensal de R$ 416.000,00 (quatrocentos e dezesse
mil reais), perfazendo um valor anual de no minimo R$ 4.992.000,00 (quatro milhdes, novecentc
e noventa e dois mil reais), parametro aceitavel pela administragéo do municipio, referente &
valor passivel de compensagao administrativa, exceto retorno judicial;

b) O pagamento das parcelas esta condicionado & comprovagao da possibilidade de compensags
financeira, no valor minimo exposto acima;

c) A comprovagao devera ser feita através de relatérios impressos € por meio digital;

IX - IMPLANTAGAO
O prazo de implantagao do Sistema sera de até 10 (dez) dias Uteis apos a Autorizagéo de Inicio

de Servigo.

X - CAPACITAGAO

[ S ——
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A capacitagdo devera cumprir carga horaria de 19 (dezenove) horas/aula, presencial ou On — Line
nos primeiros quatro meses e 04 (quatro) horas/aula por més a partir do Quinto més, On - Line o
presencial, na vigéncia do contrato.

Durante a vigéncia do contrato serao treinados para uso do sistema grupos de no minimo 01 (um
e no maximo de 10 (dez) servidores.

X| - DESPESAS E CUSTAS

As despesas para a €xecugao dos servigos tais como estadia, viagem, deslocamentc

alimentacao, copias, autenticagoes, encadernagdes, custas, emolumentos, entre outras seras
custeadas pela empresa contratada. i

Xll- DA DOTAGAO ORGAMENTARIA E RECURSOS FINANCEIROS

As despesas correrdo por conta da seguinte dotagao orgamentaria:
04.122.0029.2095.3.3.90.39.00.00 - fonte: 610 — Ficha 127.

Xlll - TIPO DE EMPENHO
Empenho Global.
XIV- OBRIGAGOES DA CONTRATADA

a) executar 0s servicos de acordo com as especificagoes descritas neste termo de referéncia.
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MEMORIAL DESCRITIVO

1— DAS ESPECIFICACOES GERAIS DO SISTEMA
1.1 CALCULOS VERBAS INDENIZATORIAS

1.1.1 O software devera fornecer moédulos para calculo de verbas indenizatérias de
forma eletrénica, cujo principal objetivo € a desoneracdo da folha de pagamento para
os periodos subsequentes e a identificagdo de valores pagos a maior de acordo com as
obrigagées acessorias apresentadas nos Gltimos exercicios dentro do prazo
prescricional.

1.1.2 O objetivo dos médulos sera de fornecer relatérios que auxiliem na identificacao
dos possiveis eventos que possuem caracteristicas indenizatérias de acordo com a
legislagao vigente, base de calculos e indices de apuragao.

1.1.3 O software devera analisar os arquivos em meio magnético e fornecer relatérios
apontando as possiveis inconsisténcias e irregularidades encontradas sempre
baseadas na legislagdo vigente, bem como a consisténcia na base de célculo de
apuragao;

1.1.4. Ndo sera permitida nenhuma alteragdo no sistema utilizado atualmente no
departamento de pessoal do municipio.

1.2 - ADEQUACAO CORRETA DO RAT.

121 O software devera fornecer modulos de alocagédo do Servidor de acordo com seu
CNAE, realizando o levantamento para correto enquadramento de forma eletronica,
cujo principal objetivo & a desoneragéo da folha de pagamento para os periodos
subseqiientes e a identificagdo de valores pagos a maior de acordo com as obrigagoes
acessoérias apresentadas nos Ultimos exercicios dentro do prazo prescricional.

1.2.2 O objetivo dos modulos sera de fornecer relatorios que auxiliem na identificagao

do CNAE preponderante de acordo com a legislagéo vigente, base de calculos e
indices de apuragao.

1.2.3 O software devera analisar os arquivos em meio magnético e fornecer relatorios

apontando as possiveis inconsisténcias e irregularidades encontradas sempre
baseadas na legislagédo vigente, bem como a consisténcia na base de calculo de

\1‘]
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apuracao;

1.2.4. N&o sera permitida nenhuma alteragéo no sistema utilizado atualmente no
departamento de pessoal do municipio.

2 — ANALISE DA LEGISLACAO VIGENTE

2 1 O software devera emitir relatérios com a legislagéo vigente que norteia o trabalho
previdenciario referente a desoneragao da folha que devera ser disponibilizada
mensalmente e arquivado para quaisquer questionamentos futuros, para também
posteriormente, autorizar que as novas configuragdes e parametrizagdes necessarias
para correto funcionamento dos modulos pretendido pela Administragéo, contemple as
seguintes atividades:

2.1.1. Devera fornecer para Administragdo toda a legislagao vigente sobre materia
pertinente ao trabalho de Verbas Indenizatorias e RAT como Leis, Pacificagoes, Atos
Normativos, Decretos e Medidas Provisorias;

2.1.2. Apds emissdo dos relatérios com o descritivo dos ajustes e inconsisténcias
encontradas, caso haja dividas ou questionamentos, a municipalidade podera
convocar uma reunido a ser realizada entre os técnicos e os servidores municipais para
esclarecimentos pertinentes.

3 — ANALISES DE DOCUMENTACAO

3.1 Revisdes dos débitos previdenciarios, de acordo com as entregas
acessorias

3.2 O objetivo verificar débitos indevido de fornecer relatérios que auxiliem na
identificacdo possiveis débitos indevidos.

3.3 Revisdes do parcelamento, que estdo sendo debitada automaticamente no
FPM.

3.4 Objetivos verificar cobranga de juros sobre juros.

3.5. Devera conter os seguintes moédulos para realizar carga, a analise dos dados
inseridos pela contratante, contemplando as seguintes:

3.1.1- Modulo de GFIP (Guia de Recolhimento do FGTS e Informagdes a Previdéncia

; 2 A g
Replblica Federativa do Brasil - Estado do Rio de Janeiro J %v// /
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Social);

3.1.1.2 O Software devera conter toda a Legislagéo vigente relacionada a GFIP (Guia de
Recolhimento do FGTS e Informagdes & Previdéncia Social), Leis Complementares,
Decretos e Atos normativos;

3.1.1.3. O software devera gerar relatorios de inconsisténcias sobre divergéncias nos
procedimentos internos relacionados a GFIP (Guia de Recolhimento do FGTS e
Informagdes a Previdéncia Social) e controles relacionados ao preenchimento das
informagdes de acordo com a Legislagéo Federal vigente;

3.1.1.4 O software deveréa fornecer o modulo de retificagéo do indice do RAT e corrigindo o
CNAE, adequando o CNAE preponderante da GFIP, com carregamento eletrénico do RE,
para retificagdo automatica.

3.1.1.5- Médulo de Comprovante de Pagamento do INSS — Extrato atualizado dos
valores pagos a Previdéncia Social;

311.6 O Software devera importar todos os dados referentes aos comprovantes de
Pagamento do INSS - Extrato atualizado dos valores pagos a Previdéncia Social da
Prefeitura; e realizar os cruzamentos referentes aos pagamentos mensais dos periodos
anteriores da Prefeitura;

3.1.1.7 O software devera gerar relatérios de inconsisténcias sobre divergéncias nos
procedimentos internos relacionados aos pagamentos das GPS'’s e controles relacionados
ao preenchimento das informagdes de acordo com a Legislagao Federal vigente;

3.1.1.8 O software devera realizar os cruzamentos necessarios para identificagao das
inconsisténcias geradas em relagéo aos pagamentos em desacordo com as Gfip’s geradas
nos meses anteriores.

4.1. Médulo de RAT (Risco Ambiental do Trabalho);

41.1 O Software devera fornecer toda a Legislagdo vigente relacionada ao RAT (Risco
Ambiental  do Trabalho), Leis Complementares, Decretos e Atos normativos;

4.1.2 O software devera gerar relatérios de adequagao e enquadramento dos servidores de
acordo com CNAE preponderante a RAT (Risco Ambiental do Trabalho) e controles
relacionados ao preenchimento das informagtes de acordo com a Legislagdo Federal
vigente;
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4.1.3 devera fornecer modulo de cruzamento do CNAE com CBO, para verificar correta
adequagao do servidor.

5.1-Modulo de FAP (Fator Acidentario de Prevengao);

5 1.1 O Software devera fornecer toda a Legislagdo vigente relacionada ao FAP (Fator
Acidentario de Prevencao), Leis Complementares, Decretos e Atos normativos;

5.1.2 O software devera gerar relatorios de inconsisténcias sobre divergéncias nos
procedimentos internos relacionados a FAP (Fator Acidentario de Prevengdo) e
controles relacionados ao preenchimento das informagdes de acordo com a Legislacao
Federal vigente;

5.1.3 Apos analise da Legislagdo vigente relacionada ao FAP (Fator Acidentario de
Prevencdo), que serdo geradas pela Contratada, poderd ser realizada
treinamento, presencial ou via sistema, de utilizagdo do sistema entre os
técnicos da Contratada e os servidores municipais, para esclarecimento
sobre possiveis  duvidas e/ou interpretagoes sobre a Legislacao vigente.

6.1. Médulo de RAT Ajustado (Risco Ambiental do Trabalho) antigo SAT;

6.1.1 O Software devera fornecer toda a Legislagdo vigente relacionada ao RAT
Ajustado (Risco Ambiental do Trabalho) antigo SAT, Leis Complementares, Decretos e
Atos normativos;

6.1.2 Apds analise da Legislagdo vigente relacionada ao RAT Ajustado (Risco
Ambiental do Trabalho) antigo SAT, que serdo geradas pela Contratada, podera
ser realizada treinamento, presencial ou via sistema, de utilizagdo do sistema
entre os técnicos da Contratada e os servidores municipais, para esclarecimento
sobre possiveis duvidas e/ou interpretagdes sobre a Legislagao vigente.

7.1 Médulo de CNAE (Codigo Nacional de Atividade Econémica);

7 1.1 Software devera fornecer toda a Legislagéo vigente relacionada ao CNAE (Codigo
Nacional de Atividade Econdmica), Leis Complementares, Decretos e Atos normativos;

712 software devera gerar relatérios de inconsisténcias sobre divergéncias nos
procedimentos internos relacionados ao CNAE (Cédigo Nacional de Atividade Econémica)
e controles relacionados ao preenchimento das informagoes de acordo com a Legislacao
Federal vigente;
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71.3 Apos andlise da Legislagao vigente relacionada ao CNAE (Codigo Nacional de
Atividade Econdmica) que sao geradas pela Contratante, podera ser realizado
treinamento, presencial ou via sistema, de utilizagdo do sistema entre 0s técnicos da
Contratada e os servidores municipais. Sobre possiveis duvidas e/ou interpretagdes sobre
a Legislagao vigente.

8.1 Médulo de CAT (Comunicado de Acidente de Trabalho);

811 O Software devera fornecer toda a Legislacdo vigente relacionada ao CAT
(Comunicado de Acidente de Trabalho), Leis Complementares, Decretos e Atos
normativos;

8.1.2 Apos andlise da Legislagao vigente relacionada ao CAT (Comunicado de Acidente
de Trabalho) que sdo geradas pela Contratante, podera ser realizado treinamento,
presencial ou via sistema, de utilizagéo do sistema entre 0s técnicos da Contratada
e os servidores municipais.

9.1- Médulo de FPAS (Fundo da Previdéncia e Assisténcia Social)

9.1.1 O Software devera fornecer toda a Legislagao vigente relacionada ao FPAS (Fundo
da Previdéncia e Assisténcia Social), Leis Complementares, Decretos e Atos normativos;

9.1.2 Apos andlise da Legislagao vigente relacionada ao FPAS (Fundo da Previdéncia e

Assisténcia Social) que sao geradas pela Contratante, podera ser realizado
treinamento, ‘presencial ou via sistema, de utilizaggdo do sistema entre 0s técnicos da
Contratada e os servidores municipais.

4- FUNCIONALIDADES OBRIGATORIAS DOS MODULOS, FORMA DE
DEMONSTRACAO E VERIFICACAO.

4 1. Faz-se necessario que o sistema ofertado possua todos os eventos considerados
como Verbas Indenizatérias, e que sejam amparados conforme legislagao vigente e
normas regulatoérias.

4.2 A empresa primeira classificada devera realizar demonstragdo do sistema e suas
funcionalidades, que sera disponibilizado para Administragao, conforme exigido no item

um.

4.3 O software devera apresentar relatorios emitidos pelo sistema que comprovem 0S
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servicos prestados e atendam a exigéncia da Administragdo, conforme segue:

431 Relatorio anual com valores agrupado por evento informando o més de
competéncia e valor,

4 3.2 Relatério mensal com valores agrupados por evento informando valor e ano;

4.3.3. Modulo com eventos individualizados com as bases legais, Leis Complementares,
Decretos e Atos normativos.

4 3.4 Relatério com identificagdo de possivel contingéncia relacionada a folha de
pagamento;

4 3.5 Relatério com identificagdo de possivel contingéncia relacionada a preenchimento
de SEFIP/GFIP;

4 3.6 Relatério com identificacdo de comparativo entre GFIP e GPS;
4.3.7 Relatdrio com Grafico com valores identificados sobre Verbas Indenizatorias;

4.3.8 Comparativo de valor identificado de Verbas indenizatorias mensal com valor de
GPS utilizado no més;

4.3.9 Relatorio com gréafico da evolugdo por ano dos valores identificados de Verbas
Indenizatérias;

4.3.10 Relatério de evolucado da atualizagdo monetaria SELIC.

5 . CARACTERISTICAS FUNCIONAIS E OPERACIONAIS

5.1 O sistema pretendido devera possuir todas as suas funcionalidades em ambiente
WEB, via "browser" (Internet Explorer e/ou Mozilla Firefox e/ou Google Chrome e/ou
Safari).

5.2 A Contratante devera ter apenas acesso a internet para acesso total ao sistema.

6 - CONTROLE DE ACESSO A CONTEUDO

6.1. Com a finalidade de garantir que os funcionarios acessem o sistema de forma
segura deverd ser acessado com usuario e senha disponibilizado somente pela
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Contratada, o nimero de acessos e numero de usuarios cadastrados devera ser
ilimitados assim sendo possiveis todos os departamentos envolvidos no processo de
folha fazer consultas ao sistema.

7 . CONTROLES DE ACESSO DOS USUARIOS DA ADMINISTRACAO

7.1. Com a finalidade de garantir que os funcionarios da Administragdo acessem de
forma segura o conteldo das informagoes declaradas pelos usuarios, o sistema
pretendido devera possuir identificagado, senha, teclado virtual (para garantir a protegao
contra monitoragao da digitagdo através do teclado fisico) e contra-senha.

8 — DISPONIBILIZACAO E CAPACITACAO

8.1- DISPONIBILIZAGAO

8.1.1. Tendo em vista que o sistema pretendido tem como foco principal a gestao
previdenciaria sobre as Verbas Indenizatorias, este devera ser disponibilizado em até 10
dias (teis da assinatura da ordem de inicio de servigos.

8.1.2 A empresa contratada devera, obrigatoriamente, disponibilizar o sistema para os
usuarios para uso em carater experimental, como processo de testes no prazo maximo
de 05 dias corridos e sera executada conforme cronograma proposto pela contratada
para implantagédo do sistema contemplando, obrigatoriamente, todas as exigéncias
solicitadas;

8.2 - CAPACITAGAO

8.2.1. A empresa contratada devera oferecer a capacitagdo durante a vigéncia do
contrato para os servidores que forem indicados pela Contratante, de forma a garantir
adequada e plena utilizagéo do sistema oferecido.

8.2.2 A capacitagdo sera ministrada pela empresa Contratada e sera direcionado aos
profissionais envolvidos no processo de folha de pagamento devendo abordar os
contelidos necessarios a operacionalizagéo do sistema, proporcionando conhecimento e
capacitagéo.

8.2.3 A capacitagdo devera cumprir carga horaria de 19 (dezenove) horas/aula,
presencial ou On — Line, nos primeiros quatro meses de implantagdo e 04 (quatro)
horas/aula por més a partir do Quinto més, On — Line ou presencial, na vigéncia do
contrato.

313
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8.2.4. Durante a vigéncia do contrato serao treinados para uso do sistema grupos de no
minimo 01 (um) e no maximo de 10 (dez) servidores.

9 - SUPORTE

9.1- SUPORTE A ADMINISTRAGAO

9.1.1 O objetivo de atender aos interesses da administragdo é necessario que seja
disponibilizado um suporte em horario comercial para os profissionais envolvidos
tirarem duvida relevantes ao sistema.

9.1.2 empresa Contratada devera possuir uma central de atendimento ao usuério com
equipe técnica especializada, durante todo o periodo contratual, para auxiliar a
utilizagdo do sistema.

9.1.3 A contratada devera oferecer esclarecimentos sobre os mddulos do sistema de
Verbas Indenizatérias, disponibilizando atendimento, através de canais de
comunicagéo “on-line”, via internet durante o horario comercial.

9.1.4 O sistema também devera disponibilizar meios de comunicagao e consultas que
possibilitardo condigées de fornecer auxilio aos usuarios, mesmo que eles nao
estejam logados no sistema.

10- INFRAESTRUTURA E GARANTIA TECNOLOGICA

10.1- INFRAESTRUTURA TECNOLOGICA

10.1.1. Para que todas as fungdes do sistema possam ser disponibilizadas a
contratante, sera necessario que a empresa Contratada mantenha alocados em suas
dependéncias equipamentos e dispositivos de alta performance que fornegam toda
infra-estruturar necessaria para implantagéo, manutencao preventiva e corretiva, bem
como fornecer garantias de seguranga para as transacdes via WEB do objeto ora
proposto, durante a vigéncia contratual, atendendo, no minimo, os seguintes requisitos:

10.1.1.1 Data Center com Alta Performance e Balanceamento de Carga 7/24 , que
detém certificacdo reconhecida pelos 6rgéos competentes para todos os critérios de
Seguranga Fisica (fogo, falta de energia, antifurto) e Seguranga Tecnologica (anti-

hackers);

Servidores (aplicativos, Internet e Banco de Dados) trabalhando com componentes que
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oferecam redundancia no ambiente

10.1.1.2 Acessado pela contratante e também quanto as questdes relativas as
Segurangas Fisica e Tecnologica e Backups;

10.1.1.3 Links de comunicacdo de alto desempenho com Banda compativel com a
demanda e com garantia de Alta Disponibilidade, capazes de disponibilizar acesso via
WERB a todas os usuarios da contratante;

10.1.1.4 Sistemas de antivirus/spywares, para protecdo contra eventuais virus,
evitando paradas e perdas para a contratante;

10.1.1.5 Softwares para seguranga da informagéo que garantam o sigilo e a protecao
contra "roubo de informacgdes" que possam ocorrem através de ataques realizados por
pessoas de fora do ambiente e também de dentro do proprio ambiente disponibilizado;

10.1.1.6  Sistema gerenciador fornecera todos os documentos inseridos e relatérios
com memoarias de calculos e compensagdes em midia;

10.1.1.7 Ser4d mantida login e senha & contratante mesmo apés o término da
contratagao;

10.1.1.8 Softwares de gerenciamento para acompanhamento, medicdo e
monitoramento da performance dos equipamentos de infra-estrutura, operando
deforma proativa para situagdes eventuais de instabilidade, proporcionando qualidade
e seguranga para a infra-estrutura fornecida;

10.1.1.9 Ambiente de homologacéo: disponibilizar um ambiente nas mesmas condigdes
do ambiente de produgdo, atendendo os mesmos requisitos, com os sistemas
integrados para customizagées, implementagdes e testes, que se fagam necessarios
para atender as peculiaridades da legislagao.

10.2 - GARANTIA TECNOLOGICA

10.2.1 A Contratada devera garantir a atualizagéo tecnolégica do sistema ofertado,
mantendo-o em conformidade com a legislagao (Federal pertinente ao objeto), sem
nenhum &nus adicional para a Contratante, durante a vigéncia do Contrato.

10.2.2. Ao final do contrato, ndo havendo interesse em renovacédo por parte desta
Administracdo, a empresa fornecedora do Sistema devera garantir a impressao de

Reptiblica Federativa do Brasil - Estado do Rio de Janeiro ﬁ/ga bg/ig
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todos os relatérios e informagdes pertinentes ao trabalho efetuado, pelo periodo de 120
dias do término do contrato.

11- ANALISES, CRITICA E UTILIZACAO DOS VALORES ENCONTRADOS

111 A Prefeitura sera responsavel pela andlise e correcao das possiveis
inconsisténcias e irregularidades encontradas e apontadas nos relatdrios fornecidos
pelo software disponibilizado.

12- INFORMACOES SOBRE O SISTEMA

12.1 Para que o sistema pretendido seja plenamente utilizado pela administragao,
serd necessario que as informagdes sobre o sistema sejam devidamente
disponibilizadas, devendo obrigatoriamente, contemplar as seguintes atividades:

12.1.1 A empresa contratada devera fornecer a Contratante um modelo de manual de
orientagdo aos usuarios do sistema, no qual deverao constar identificagdo e senha
individual;

12.1.2 Caso a Contratante solicite alteragées no modelo do manual de orientagéo aos
usuarios, a empresa contratada sera notificada, por escrito, para realizar as
alteracdes solicitadas, devendo ocorrer em tempo habil a fim de nao prejudicar o
cronograma de implantagao;

12.1.3. Os custos relativos & impressdo do manual de orientagao aos usuarios serao
arcados pela Contratada;

12.1.4 O numero estimado de manuais a serem impressos € de 2 (dois) manuais;

13- RELATORIOS ADICIONAIS DO MODULO DE GERENCIA ELETRONICA DO
VALOR PAGAMENTO INDEVIDO A MAIOR.

13.1. O médulo devera oferecer relatérios que tenham por objetivo demonstrar a
evolugdo do valor passivel de recuperagao pela municipalidade, possibilitando a
analise e tomada de decisoes, devendo, obrigatoriamente, conter:
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13.2. Relatério de acompanhamento mensal dos Valores estatisticos de
movimentagdo econémica com as devidas projegdes para o exercicio presente com
base no desempenho mensal;

13.3. Relatério contendo mapa sintético dos movimentos econdémicos com
valores estatisticos apurados do exercicio atual comparado com o exercicio
anterior,

13.4. Relatério resumido dos valores apontados;

14- DISPOSITIVO DE SOLICITACAO DE ORDEM DE SERVICO ELETRONICA

14.1 Com o objetivo de atender aos interesses da preservagéo do meio
ambiente, o sistema devera possuir dispositivo para que a Administragdo
possa solicitar servicos & empresa Contratada, bem como acompanhar e
homologar a conclusdo dos mesmos, de forma eletrénica e automaticamente
"em tempo real", conforme exigéncia deste item. As regras obrigatérias de
funcionamento desse dispositivo séo:

14.2 Deverao estar disponiveis no mesmo acesso do usuario da Administragéo ao
sistema, conforme os padrdes estabelecidos;

14.3 manter histérico das solicitagdes, incluindo tempo gasto para conclusdo dos
servigos;

14.4 Deverdo possibilitar condigdes de inserir anexos, com o intuito de facilitar a

compreenséo ou justificar a solicitagao.

15- MODO DE DEMONSTRACAO: DISPOSITIVO DE SOLICITACAO DE ORDEM
DE SERVICO ELETRONICA

15.1 Efetuar o acesso seguro, conforme os padrdes estabelecidos;

15.1.1. Em seguida devera ser demonstrado o acesso da Administragéo ao dispositivo
para efetuar uma solicitagao, cuja tela podera ser impressa;

15.1.2. Solicitar um servigo e inserir um anexo explicativo, cuja tela podera ser
impressa para comprovar atendimento;

336318
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15.1.3. Demonstrar os meios de acompanhamento, cuja tela podera ser impressa
para comprovar atendimento.

16- VERIFICACAO: DISPOSITIVO DE SOLICITACAO DE ORDEM DE SERVICO
ELETRONICA

16.1. Serao considerados como atendidos desde que cumpridas todas as exigéncias.
Quaisquer das agbes que ndo puderem ser realizadas, inclusive as impressdes para
comprovagao do dispositivo, ocasionarao a desclassificagao da licitante.

17- FALE CONOSCO

17.1 O sistema devera conter dispositivo que possibilite a comunicagéao eletrénica da
prefeitura através de e-mail.

17.2. As regras obrigatdrias de funcionamento desse dispositivo sdo:

17.2.1 O dispositivo devera estar disponivel para utilizagdo dos usuarios na péagina
inicial do sistema tendo a necessidade de estar logado no sistema, ou seja, deve ser
necessario ser efetuado por funcionario cadastrado e possuir usuario/senha;

17.2.2 O dispositivo devera permitir que o usuario direcione o email de acordo com o
assunto pretendido, para tal, o sistema devera exibir opgdes para que o mesmo
selecione o assunto na lista pré-definida pelo sistema, onde o campo destinado para
descri¢éo, independente do assunto, ndo devera ter limitagao de caracteres;

17.2.3 Apbs o envio, o sistema devera exibir mensagem de sucesso/insucesso
possibilitando que o usuario tenha certeza de que o e-mail foi encaminhado ao
destino.

18- MODO DE DEMONSTRAGCAO: FALE CONOSCO

18.1. Acessar o dispositivo, na pagina inicial do sistema, demonstrando que a
funcionalidade esta disponivel sempre com exigéncia de informar usuario/senha, cuja
tela devera ser impressa para comprovar o atendimento;

18.2. Demonstrar que o sistema disponibiliza opgdes para que o usuario selecione o
assunto, onde devera figurar a lista criada, cuja tela devera ser impressa para
comprovar o atendimento parcial;

26313
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18.3. Selecionar um assunto, preencher os demais campos e enviar o e-mail, onde o
direcionamento ao destinatario devera estar de acordo com os enderegos eletrénicos
configurados, cuja tela devera ser impressa para comprovar o atendimento integral;

18.4. Ap6s o envio, demonstrar que o sistema exibe mensagem de sucesso, cuja tela
devera ser impressa para comprovar o atendimento;

19- VERIFICACAO: FALE CONOSCO

19.1 Seréo considerados como atendidos se cumpridas todas as exigéncias contidas.
Quaisquer das agdes que ndo puderem ser realizadas, inclusive as impressdes para
comprovagao do dispositivo, ocasionardo a desclassificagao da licitante.

20 - DOCUMENTACAO COMPROBATORIA

20.1. Todos os documentos e comprovagdes, cujas impressdes tenham sido exigidas
neste anexo, serdo anexados ao processo que originou esta licitagao.

21— RESULTADOS DOS SERVICOS

Durante o periodo de capacitagao, sera realizada, na pratica, a geragao de planilhas e
relatérios circunstanciados.

Tais relatérios deverdo contemplar possiveis alteragées das rotinas fiscais internas, as
quais, uma vez implementadas, deverdao ter como resultado a imediata e efetiva

reducdo da carga tributaria para a Prefeitura.

22 - DESPESAS E CUSTAS

As despesas para a execugado dos servigos tais como estadia, viagem, deslocamento,
alimentacdo, copias, autenticacdes, encadernagdes, custas, emolumentos, entre
outras serdo custeadas pela empresa contratada.

23 SIGILO

Os profissionais da licitante vencedora deverdo comprometer-se a manter absoluto
sigilo sobre todos os elementos e documentos dos quais fizerem uso durante a
realizagdo dos trabalhos, sendo que no caso de uso indevido das referidas
informacgdes, a empresa contratada podera ser responsabilizada civil e criminalmente.

As questdes pertinentes a patentes, bem como conhecimento tecnoldgico e segredo
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industrial que eventualmente passam pela apreciagao dos nossos profissionais seréo
consideradas com a mesma importancia e discrigdo que os dados econdmicos,
societéarios e financeiros analisados em razao da prestagao dos servigos em questéo.

24 — RESPONSABILIDADE

A contratada tera como responsabilidade principal a disponibilizagdo do software,
capacitagao dos usuarios e suporte, dentro dos termos acima mencionados.

A contratada também tera a responsabilidade a atualizagdo do software de acordo
com a mudanga e atualizagéo da legislagdo previdenciaria vigente pertinente.

O prestador de servicos tem exclusiva responsabilidade pela remuneracdo de seus
profissionais, bem como pelo cumprimento de todas as obrigacoes legais, paralegais
e de qualquer natureza para com os mesmos, notadamente os referentes ao
cumprimento das leis trabalhistas, previdenciarias, securitarias e tributarias, ficando
dessa forma expressamente excluida qualquer responsabilidade por parte da
Prefeitura contratante.

25 - QUALIFICACAO TECNICA

Apresentar atestado (s) de capacidade técnica, fornecido (s) por pessoa juridica de direito
publico ou privado, que comprove (m) a aptidao da licitante para desempenho de ativida-
de pertinente e compativel com o objeto do certame.
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SECRETARIA MUNICIPAL DE GOVERNO
EDITAL DE PREGAO N° 085/2018
ANEXO I

Planilha Estimada de Custo

PLANILHA DOS SERVICOS

ITEM DESCRICAO UND QUANT. VALOR VALOR ANUAL
MENSAL
01 |Licenciamento de uso de  Més 12 R$107.109,67 | R$ 1.285.316,04
Sistema de Gestao
Previdenciaria.
02 |Implantacédo Serv. 01 RS 2.304,00 2.304,00
108 RS 151,67 16.380,36

03 [Treinamento carga horarial Hora/aula

total de 108h/aula.

VALOR TOTAL ESTIMADO

R$1.304.000,40

336318
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SECRETARIA MUNICIPAL DE GOVERNO
EDITAL DE PREGAO N° 085/2018

ANEXO Il
(Descrigdo do Objeto)
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Sistema de Controle de Compras 2;5{1
Emissdo de Solicitagdes . - &

Solicitagdo: 000753/2018

Data Cadastro : 28/03/2018 Solicitag&o Grupo : Comprador : 433 - DENISE.PESSANHA
Centro de Custo: SEGOV - 26.01.00.00 - SECRETARIA MUNICIPAL DE GOVERNO Fonte : ROYALTIES ATE 5% - LEI 7990/8%
Prioridade s - NORMAL N® Processo: Prego Estimado{RS) : 1.304.000,40
Custeio : 001 - APLICACAC INTERNA Modalidade de Compra: Compra Direta

Ficha Nimero ¢ 127
Finalidade 12095 - MANUTENCAO DA UNIDADE

Elemento de Despesa: 3390390000 - Outros Servicos de Terceiros - Pessoa Juridica
Sub Elemento de Despesa: 3390391100 - Locacdo de Softwares
Ttem  Produto U.M. Descrigédo Qtde. Sol. Prece Estimado Valor Total
0001 047-11-0002-0 UNIDADE Contratacao de empresa para cessao de uso de 1,00 1.304.000,40 1.304.000,40
software de sistema de gestao previdenciaria para
efetuar a correta afericao dos pagamentcs dos
encargos previdenciarios de acordo com a
legislacao vigente

iNexo:

Controle Gerencial - Suprimentos
Elaborado por: Secretéric

Solicitante 4 - Gabinete Prefeito
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SECRETARIA MUNICIPAL DE GOVERNO
EDITAL DE PREGAO N° 085/2018

ANEXO Il
(Modelo de Credenciamento)
LICITAC}f\O NA MODALIDADE DE PREGAO N° 12018

(local),_ _de_ de 2018

A

Prefeitura Municipal de Quissama
Comissao de Pregédo

REF.: Credenciamento Pregdo n° /2018.

Prezados Senhores

Pela presente, fica credenciado o Sr. , portador da Cédula
de Identidade n° , expedida em / / e CPF n°
para representar a empresa , inscrita no CNPJ n° , o

Pregao n° /2018, a ser realizada em ___/__/ nesse Municipio, as horas,

podendo, para tanto praticar todos os atos necessérios, inclusive poderes para formular ofertas e
lance de pregos, prestar esclarecimentos, receber notificagées, interpor recursos e manifestar-se
quanto a desisténcia de interpd-los.

Atenciosamente,

Assinatura do representante legal
OBSERVAGOES:

1 — A carta de Credenciamento deverd ser confeccionada em papel timbrado da empresa, assinada pelo seu
representante legal, com poderes para constituir mandatario e COM FIRMA RECONHECIDA DO REPRESENTANTE
LEGAL;

2 — Esta Carta devera ser apresentada de forma avulsa, fora de qualquer dos envelopes (Proposta e Precos ou de

Habilitac&o).

P

Rua Conde de Araruama, 425 - Centro - Quissama - R] 3565//2
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EDITAL DE PREGAO N.° 085/2018

ANEXO IV

(Modelo da Declaragdo de Atendimento aos Requisitos de habilitagéo)

DECLARACAO DE ATENDIMENTO AOS REQUISITOS DE
HABILITACAO

Ref.: Licitagdo na modalidade pregao n° /2018

B st T R (empresa licitante), inscrito no CNPJ n®.........cccee.e. , por intermédio de
seu representante legal o(a) Sr(a).......ccccevvviiiiiniiiiiiniiienn, , portador(a) da Carteira de Identidade
0% s R edo CPF n® ..suseisinenias , para fins do disposto no inciso VIl do art. 4° da Lei

Federal n® 10.520, de 17 de julho de 2002, DECLARA que cumpriu plenamente os requisitos de
habilitagéo exigidos para participa¢ao da licitagdo na modalidade pregéo referida em epigrafe.

Local, em de de

(representante legal)

Observagodes:
1 — Esta Declaragao devera ser confeccionada em papel timbrado da empresa e assinada pelo
seu representante legal ou mandatario.

2 — Esta Declaracio devera ser apresentada de forma avulsa, fora de gualguer dos envelopes

(Proposta de Precos ou de Habilitac&o).

PREFEITURA MUNICIPAL DE QUISSAMA .
Rua Conde de Araruama, 425 - Centro —%ulssamé - R] 35 @//‘9
SECRETARIA MUNICIPAL DE GOVERNO /89
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SECRETARIA MUNICIPAL DE GOVERNO
EDITAL DE PREGAO N.° 085/2018
ANEXO V

(Modelo da Declaragéo relativa ao trabalho de menores)

DECLARAGAO

Ref.: PREGAO N° /2018

. inscrito no CNPJ n°

por intermédio de seu representante legal o(a)
Sr(a) . portador(@) da Carteira de identidade
n° e do CPF n° , DECLARA, para fins do disposto no
inciso V do art. 27 da Lei n°® 8.666, de 21 de junho de 1993, acrescido pela Lei n® 9.854, de 27 de
outubro de 1999, que ndo emprega menor de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou

insalubre e ndo emprega menor de dezesseis anos.

Ressalva: emprega menor, a partir de quatorze anos, na condigdo de aprendiz( ).

Local e data

Assinatura e carimbo

(representante legal)

(Observagio esta declaragdo devera ser emitida em papel que identifique a licitante; se a licitante

possuir maiores de 14 anos aprendizes devera declarar essa condicio).

s

{%
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SECRETARIA MUNICIPAL DE GOVERNO
EDITAL PREGAO PRESENCIAL N° 085/2018

ANEXO VI
MODELO DE DECLARAGAO DE ME, EPP OU MEI

Ref.: PREGAO N° 12018 - PMQ RJ

(razédo

social da empresa), com sede na (endereco), inscrita

no CNPJ n° , vem, por intermédio de seu representante legal o(a) Sr(a)

, portador(a) da Carteira de |dentidade n° e do CPF n° ,
DECLARAR, sob as penas da Lei, que & (MICROEMPRESA ou EMPRESA
DE PEQUENO PORTE ou MICROEMPREENDEDOR INDIVIDUAL), que cumpre os requisitos
legais para efeito de qualificagdo como ME-EPP-MEI e que ndo se enquadra em nenhuma das

hipoteses elencadas no § 4° do art. 3° da Lei Complementar n® 123, estando apta a usufruir dos
direitos de que tratam os artigos 42 a 45 da mencionada Lei, ndo havendo fato superveniente
impeditivo da participagdo no presente certame.

(representante legal)

[

Republica Federativa do Brasil - Estado do Rio de Janeiro .
PREFEITURA MUNICIPAL DE QUISSAMA VE3 /g
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SECRETARIA MUNICIPAL DE GOVERNO
EDITAL DE PREGAO N.° 085/2018

ANEXO VI

(Minuta do Contrato)
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Prefeitura Municipal de Quissama
R. Conde de Araruama, 425 — Quissama- Rio de Janeiro —=RJ

MINUTA
TO N° 1

Este Contrato vincula-se ao procedimento de Pregdo n® 085/2018, instaurado face a solicitacao
753/2018, Processo n.° 3.363/2018, da Secretaria Municipal de Governo, Nota de Empenho
n.o /2018, emitidaem ___/ /2018, e rege-se pela pela Lei Federal n.0 10.520/2002,
subsidiariamente pela lei Federal N° 8.666/93 e suas alteragdes e pelo Decreto n.° 560/2005 e
suas alteracbes, pela Lei Complementar n°® 123, de 14 de dezembro de 2006, e suas
alteragbes, além das demais normas legais pertinentes aos termos, condicdes e clausulas
contratuais abaixo transcritas. Os casos omissos serdo resolvidos mediante acordo mdtuo das
partes, demais disposicGes legais aplicaveis e a Teoria Geral dos Contratos, em aditamento, se
necessario:

CLAUSULA I — PARTES

1.1 - Municipio de Quissama, pessoa juridica de direito plblico, com sede & Rua Conde de
Araruama, n® 425 - Bairro Centro, representado neste ato pelo Secretario Municipal de Governo,
Sr. Marcio Oliveira Pessanha e pelo Chefe de Gabinete, Sr. Luciano de Almeida Lourenco
doravante denominado CONTRATANTE;

1.2 - , estabelecida a , CEP:
inscrita no CNPJ com no° , representada por

, portador da carteira de identidade n°

, cadastrado no CPF sob n° , doravante

denominada CONTRATADA.

CLAUSULA II — OBJETO

2.1. Contratagdo de empresa especializada para cessdo de uso de software de sistema de gestao
previdencidria para efetuar a correta afericdo dos pagamentos dos encargos previdenciarios de
acordo com a legislagdo vigente, na forma preestabelecida no Termo de Referéncia, que integra
este contrato.

CLAUSULA III — PRECO E PAGAMENTO

3.1. O preco de R$ ( ) sera pago em 12 (doze) parcelas, de acordo com
cronograma de desembolso constante no Termo de Referéncia.

3.2. As notas fiscais de servigo emitidas pela Contratada obedecerdo a Lei n© 5.474/68 e a Lei n°

4.320/64, § 2°, III do Art. 63, contendo a descricdo de cada servigo prestado e aceito pela
Contratante, no periodo.

3.3. O recebimento da importéncia relativa aos servicos prestados e aceitos condiciona-se a
comprovagao do recolhimento da contribuicio previdenciéria relativa & mao de obra empregada,
ao FGTS e do ISSQN ao Municipio de Quissama.

3.4. O atraso no pagamento implicara na incidéncia de juros de 1 % (um por cento) ao més,
mais TR como compensacao financeira, calculado pro rata die entre o 310 (trigésimo primeiro)

268
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dia da data da entrega aposta pelo protocolo da SEGOV no titulo da cobranga e a dat efetivo
pagamento.

3.5. Os pagamentos efetuados antecipadamente, sofrerdo desconto pro rata die, calculados pela
variacdo da TR entre o dia do efetivo pagamento e data inicialmente prevista para pagamento.

3.6. No ato do pagamento dos servigos efetivamente prestados e aceitos, havera retengdo de
11% sobre o valor bruto da Nota Fiscal ou fatura. O valor retido devera ser destacado na Nota
Fiscal ou fatura da prestacdo de servigo, para fins de recolhimento a Previdéncia Social em nome
da contratada, até o dia 02 (dois) do més subsequente ao da emissao da nota fiscal ou fatura.

§ 10 — Cabe @8 CONTRATADA a comprovagao da ndo incidéncia e/ou da dispensa da retengao
estabelecida no item 3.6, conforme previstas na legislacdo previdenciaria (LF 8.212/91 e
Regulamento autorizado pelo decreto 3048/99).

§ 2° — Na prestacao de servicos a CONTRATADA apresentara separadamente a Nota Fiscal
relativa @ mao de obra empregada, em conformidade com a legislacdo previdenciaria (LF
8.212/91 e Regulamento autorizado pelo decreto 3048/99).

CLAUSULA IV — PRAZO
4.1. O servico tera a duragdo de 12 (doze) meses, conforme Cronograma de Desembolso.
CLAUSULA V — RECURSOS ORCAMENTARIOS

5.1. O crédito pelo qual correrdo as despesas € da categoria econdmica:3390.39, funcional
programatica: 21.001.001.04.122.0029.2095 e elemento: 127.

CLAUSULA VI — RESCISAO

6.1. A rescisdo do Contrato, por inexecugao total ou parcial, dar-se-a nas hipoteses dos Arts. 77 e
78, da Lei 8.666/93. A parte infratora sujeitar-se-a ao pagamento de multa equivalente a 10 %
(dez por cento) do valor dado como prego dos servigos, na Clausula III supra, e indenizacdo das
perdas e danos, se ocasionados. A rescisao amigavel dar-se-a, nos termos do Art. 79, Inciso II,
da Lei 8.666/93.

CLAUSULA VII — OBRIGACAO DA CONTRATADA

7.1. Cumprir fielmente as determinagbes constantes do Pregdo n° 085/2018, e seus anexos, de
sua Proposta, bem como a legislagdo a que se subordina o presente ajuste, conforme previsto no
Predmbulo e na CLAUSULA PRIMEIRA.

7.2. Responder por todos os 6nus, encargos e obrigagbes, comerciais, fiscais, tributdrias e
trabalhistas e por todos os danos e prejuizos que, a qualquer titulo, venha a causar a terceiros,
em virtude da execugdo dos servigos a seu cargo, respondendo por si e por seus sucessores.

7.3. Pagar o ISSQN sobre a prestagd@o dos servigos contratados ao Municipio de Quissama.

7.4. Manter durante toda a execugdo do contrato, em compatibilidade com as obrigacdes
assumidas, todas as condigoes de habilitagdo e qualificagdo exigidas na licitagdo.

7.5. Cumprir o constante no item 3.3, da clausula 32, do presente contrato.
CLAUSULA VIII — OBRIGACOES DO CONTRATANTE

8.1. Ficam designados como Gestor do presente contrato o (a) Sr. (3)
, € como Fiscal o (a) Sr.(3) , 0S quais deverao
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exercer ampla, irrestrita e permanente fiscalizagdo da execugdo dos servigos contratados, nos
termos e atribuigbes do Decreto n.° 200/2002 e do Art. 67, paragrafos 1° e 2° da Lei 8.666/93 e
as deste CONTRATO, sem prejuizo da CONTRATADA fiscalizar seus empregados, prepostos ou
subordinados.

CLAUSULA IX — DAS PENALIDADES E DA RESCISAO

9.1.Pela inexecucdo total ou parcial do CONTRATO, erro de execugdo, demora na execugao ou
qualquer inadimplemento ou infragdo contratual, o CONTRATANTE podera aplicar as seguintes
sangoes:

a — adverténcia;

b — multa de mora de até 0,1 (um décimo por cento), por dia Gtil, sobre o valor do CONTRATO,
até o periodo maximo de 30 (trinta) dias Uteis;

¢ — multa de até 20% (vinte por cento) sobre o valor do CONTRATO, apds esgotado o prazo
fixado no subitem anterior;

d — ndo sera admitida a participacao de licitantes suspensos temporariamente pela Administragao
Municipal, Direta e Indireta, nos termos do inciso III do art. 87 da Lei 8.666/93;

e — ndo sera admitida a participagdo de licitante ja incursos na pena do inciso IV do art. 87 da Lei
8.666/93, seja qual for o orgao ou entidade que tenha aplicado a reprimenda, em qualquer
esfera da Administracdo Plblica;

f — declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administragao Publica.

9.2. As sangOes previstas nas alineas “a”, “b", “c”, “d”,' poderdo ser cumuladas e ndo excluem a
possibilidade de rescisao administrativa do CONTRATO (Art. 78 e seus incisos c/c Art. 79, I, da
Lei 8.666/93) por decisao fundamentada, assegurado o contraditério e a ampla defesa.
CLAUSULA X — FORO

10.1. Fica eleito o Foro da Comarca de Carapebus/Quissama, com a exclusdo de qualquer outro,
por mais privilegiado que seja, para dirimir dlvidas e litigios decorrentes deste instrumento.

E por estarem de acordo, assinam o presente CONTRATO em 04 (quatro) vias de igual
teor e validade, juntamente com as testemunhas, para que produza os efeitos esperados.

Quissama (RJ) de de

CONTRATANTE:

MUNICIPIO DE QUISSAMA
Marcio de Oliveira Pessanha
Secretario Municipal de Governo

MUNICIPIO DE QUISSAMA
Luciano de Almeida Lourenco
Chefe de Gabinete
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CONTRATADA:

CNPJ:

Nome do representante:

CPF do representante:
TESTEMUNHAS:
1) NOME: CPF:
2) NOME: CPF:
CIENTE:
GESTOR: FISCAL:

Minuta de Contraton® ___/2018
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RepUblica Federativa do Brasil - Estado do Rio de Janeiro
PREFEITURA MUNICIPAL DE QUISSAMA

Rua Conde de Araruama, 425 - Centro - Quissama = RJ

SECRETARIA MUNICIPAL DE GOVERNO
EDITAL DE PREGAO N.° 085/2018

ANEXO VIII
(Proposta de Pregos)
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