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Republica Federativa do Brasil - Estado do Rio de Janeiro

PREFEITURA MUNICIPAL DE QUISSAMA

Rua Conde de Araruama, 425 - Centro - Quissama - RJ

SECRETARIA MUNICIPAL DE GOVERNO

EDITAL DE PREGAO PRESENCIAL N° 007/2019

1 - PREAMBULO

1.1 - A PREFEITURA MUNICIPAL DE QUISSAMA, através do Secretaria municipal de
Governo, com sede na Rua Conde de Araruama, 425 — Centro- Quissama — RJ, torna publico,
para o conhecimento dos interessados que o (a) Pregoeiro (a) e a respectiva Equipe de Apoio,
realizara licitagdo na modalidade de Pregdao Presencial, do tipo Menor Prego Global,
devidamente autorizada pela Secretaria Municipal de Saude, na forma do disposto no processo
administrativo n°® 12.378/2018, que sera regida pelas disposicdes contidas na Lei Federal n°
10.520, de 17 de julho de 2002, subsidiariamente pela Lei Federal n° 8.666, de 21 de Junho de
1993 e suas alteragdes, pelo Decreto Municipal n® 2425, de 13 de margo de 2018 e pela Lei
Complementar n° 123, de 14 de dezembro de 2006, e suas alteragbes, além das demais
disposicoes legais aplicaveis e do disposto no presente edital.

1.2 - A sessdo publica para o credenciamento dos representantes das empresas e abertura dos
envelopes contendo a Proposta de Pregos e os Documentos de Habilitagao definidos neste

edital, serdo efetuados no local, data e horario seguintes:

Local: Sala de Reunides da Comisséo de Licitagdo, situada na Rua Conde de Araruama, 425 -

Centro — Quissama — RJ.
Data: 25 de Janeiro de 2019.
Horario: 09h00.

2 -DO OBJETO

2.1 - A presente Licitagdo na modalidade Pregdo Presencial n® 007/2019 foi autorizada no
processo n°® 12.378/2018, pelo Secretario municipal de Governo, tendo como objeto
contratagdo de operadora ou agéncia de viagens para prestacdo dos servigos de cotacao,
reserva, cancelamento e fornecimento de passagens aéreas Nacionais, por meio de
atendimento remoto (e-mail e telefone), conforme especificagbes e quantidades relacionadas
no Anexo |l (Descricdo de Compra).
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3 - DOS RECURSOS ORGAMENTARIOS

3.1 - A despesa com o objeto desta licitagdo € estimada no valor maximo de R$ 85.706,96
(oitenta e cinco mil, setecentos e seis reais e noventa e seis centavos) e sera atendida pela:
Funcional Programatica 21.001.001.04.122.0029.2095, Despesa Econdémica 3390.33, NR 125

3.2 - O valor maximo estimado dos produtos, objeto desta licitagéo, foi orgado de acordo com a
pesquisa realizada pelo Secretaria municipal de Governo, pesquisa de mercado em 11 e
12/2018.

4 - DOS ANEXOS

4.1 - S&o partes integrantes deste Edital:

ANEXO | -Termo de Referéncia;

ANEXO I/l - Cronograma de Desembolso

ANEXO Il - Descrigado de Compra;

ANEXO Ill - Modelo de Credenciamento;

ANEXO IV - Declaragéo de cumprimento das exigéncias para habilitagdo, nos termos do art 4°,
inciso VI, da Lei n® 10.520, de 17/07/2002 (modelo);

ANEXO V - Declarago relativa ao trabalho de menores, nos termos do inciso XXXl do art. 7°
da Constituicio Federal de 1988 (Lei n° 9.854/99) (modelo);

ANEXO VI - Modelo de Declaragao de ME, EPP ou MEI;

ANEXO VII - Proposta de Precgos. (download no site https://www.quissama.rj.gov.br)
ANEXO VIII - Minuta de Contrato

5 - DO FORNECIMENTO DE INFORMAGOES

5.1 - As duvidas relativas a este Edital poderdo ser esclarecidas junto a Secretaria Municipal
de Governo, na Rua Conde de Araruama, 425 - Centro - Quissama — RJ, de segunda a
quinta-feira, no horario de 8h as 11h e de 13h30 as 16h e na sexta-feira no horario de 8h as
11h, ou pelo telefone (22) 2768-9300 ramal 9307, com o Sr. Renan, ou com o Departamento
de Licitagdo pelo telefone (22) 2768-9300, ramal 9368. As dlvidas a serem esclarecidas por

telefone serdo aquelas de carater estritamente informal.
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5.2 - O edital podera ser consultado por qualquer interessado na Sala da Comisséo
Permanente de Licitagdo, situada na Rua Conde de Araruama, 425 - Centro - Quissama - RJ,

durante o expediente normal do érgéo licitante e no site www.quissama.rj.gov.br.

6 - CONDIGOES DE PARTICIPACAO

6.1 - Poderdo participar deste Pregdo as empresas interessadas cujo ramo de atividade seja
compativel com o objeto licitado, inscritas ou ndo no Cadastro Geral de Fornecedores da
Prefeitura Municipal de Quissaméa, e que atenderem todas as exigéncias constantes neste
edital e seus anexos, inclusive quanto a documentagéo.

6.2 - Nao poderao participar deste PREGAO empresas que:

a) Tenham sido suspensas temporariamente de participar de licitagdes e impedidas de contratar
com a Administragdo Municipal Direta e Indireta, nos termos do inciso Ill, do artigo 87, da Lei
Federal 8.666/93,

b) Ja incursos na pena do inciso IV, do art.87 da Lei n° 8.666/93, seja qual for o 6rgao ou

entidade que tenha aplicado a reprimenda, em qualquer esfera da Administragéo Publica;

c) Sejam coligadas, controladoras e controladas pertencentes ao mesmo grupo de acionistas

ou cotistas, sejam pessoas fisicas ou juridicas;
d) Em consorcio ou grupo de empresa;

e) Que incorrerem em quaisquer das situacdes previstas nos incisos |, Il e Ill do art.9° da lei
Federal n° 8.666/93.

6.2.1 - A auséncia de consércio n3o trara prejuizos a competitividade do certame, visto que, em
regra, a formagéo de consércios & admitida quando o objeto a ser licitado envolve questdes de
alta complexidade ou de relevante vulto, em que empresas, isoladamente, nao teriam
condicdes de suprir os requisitos de habilitacdo do edital. Nestes casos, a Administragao, com
vistas a aumentar o nimero de participantes, admite a formagé&o de consorcio.



PMaQ. [
Processo ;U;j‘q"()){ "JJ;)LLD

Republica Federativa do Brasil - Estado do Rio de Janeiro
PREFEITURA MUNICIPAL DE QUISSAMA

Rua Conde de Araruama, 425 - Centro - Quissami - RJ

7 - DOS ESCLARECIMENTOS, PROVIDENCIAS E IMPUGNAGAO DO EDITAL

7.1 - Qualquer pessoa, fisica ou juridica, & parte legitima para solicitar esclarecimentos
providéncias ou impugnar este edital, desde que encaminhada com antecedéncia de até 02
(dois) dias uteis da data fixada para o recebimento das propostas, devendo protocolar a peticdo
no Protocolo Geral da Prefeitura Municipal de Quissama, localizado na Rua Conde de
Araruama, 425 — Centro — Quissama - RJ, de segunda a quinta-feira, no horario das 8h as
11h30 e de 13h30 as 17h, e na sexta-feira, no horario de 8h as 12h, exceto feriados.

7.2 - Cabera ao (a) Pregoeiro (a) decidir sobre o acolhimento ou néo da peticéo interposta no
prazo de até 24 (vinte e quatro) horas, contadas do recebimento da petigéo.

7.3 - Acolhida a petigéo contra o ato convocatoério, sera designada nova data para a realizagéo
do certame.

7.4 - Decaira do direito de impugnar os termos deste Edital perante a Prefeitura Municipal de
Quissama o proponente que ndo o fizer até o segundo dia util que anteceder a data prevista
para a abertura dos envelopes de propostas de pre¢os.

7.5 - O Pregoeiro desconsiderara qualquer impugnacgao que nao esteja no original, ainda que

devidamente protocolizado.
8 - DO CREDENCIAMENTO

8.1 - Na data, horario e local indicados neste edital, as empresas interessadas, deverdo se
credenciar junto ao (a) Pregoeiro (a).

8.2 - Os documentos relativos ao Credenciamento deverao ser apresentados ao (a) Pregoeiro
(a), no momento da licitagdo, em separado dos envelopes de documentagao e proposta.

8.3 - Os documentos referidos nas alineas “a” e “b” do subitem 8.4 poderdo ser apresentados
em original, por qualquer processo de copia autenticada por cartério competente ou cépia
acompanhada do original para autenticagdo por servidor, lotado no Departamento de

Licitagdes, ou publicagdo em 6rgao da imprensa oficial e ndo serdo devolvidos aos licitantes,

Rubrica JZWL Fls_-’.izsg(
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pois integrardo o processo licitatorio. Em caso de autenticacdo por servidor, lotado no
Departamento de Licitagdes, a documentacdo devera ser encaminhada em até 02 (dois) dias
uteis antes da data de abertura.

8.4 - Para o Credenciamento deveréo ser apresentados os seguintes documentos:

a) Tratando-se de representante legal (sécio, proprietario, dirigente ou assemelhado): copia do

ato constitutivo, estatuto, contrato social ou documento equivalente em vigor, devidamente

registrado na junta comercial, no qual estejam expressos seus poderes para exercer direitos e
assumir obrigacdes em decorréncia de tal investidura.

b) Tratando-se de procurador: a procuragédo por instrumento publico ou instrumento particular
com firma reconhecida, conforme Termo de Credenciamento (Anexo lll), da qual constem
dentre outros poderes especificos para formular lances, negociar prego, interpor recursos ou
desistir de sua interposicdo e praticar todos os demais atos pertinentes ao certame,

acompanhados do correspondente documento, dentre os indicados na alinea “a”, que
comprove os poderes do mandante para a outorga.

8.5 - O representante (legal ou procurador) deverao identificar-se exibindo documento oficial de

identificagédo que contenha foto.

8.6 - Sera admitido apenas 01 (um) representante para cada licitante credenciada, sendo que

cada um deles podera representar apenas uma credenciada.

8.7 - A auséncia do credenciamento nao constituira motivo para inabilitagédo ou desclassificagéo

de proposta do concorrente.

8.8 - O licitante que nao contar com representante presente na sessao ou, ainda que presente,
ndo puder praticar atos em seu nome por conta da apresentacédo de documentagao defeituosa,
ficara impedido de participar da fase de lances verbais, de negociar precos, de declarar a
intencdo de interpor ou de renunciar ao direito de interpor recurso, ficando mantido, portanto, o
preco apresentado na proposta escrita, que ha de ser considerada para efeito de ordenagao

das propostas e apuragdo do menor preco.
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8.9 - Encerrada a fase de credenciamento pelo Pregoeiro, ndo serdo admitidos
credenciamentos de eventuais licitantes retardatarios.

9 - DA FORMA DE APRESENTAGAO DA DECLARAGAO DE PLENO ATENDIMENTO AOS
REQUISITOS DE HABILITAGAO, DA DECLARAGAO DE MICROEMPRESA (ME) OU
EMPRESA DE PEQUENO PORTE (EPP), DA PROPOSTA DE PREGOS E DOS
DOCUMENTOS DE HABILITAGAO.

9.1 - A declaragdo de pleno atendimento aos requisitos de habilitagdo devera ser feita de
acordo com o modelo estabelecido no Anexo |V deste edital, nos termos do art. 4°, VII, da Lei
n°® 10.520, de 17.07.2002.

9.2 - As microempresas e empresas de pequeno porte que desejarem usufruir do tratamento
diferenciado previsto na Lei Complementar n° 123 de 14 de dezembro de 2006 deverao
apresentar, obrigatoriamente, Declaragdo de acordo com o modelo estabelecido no Anexo VI,
assinada por representante legal, manifestando essa condigdo, acompanhada de
documentagdo comprobatéria (Certiddo emitida pela Junta Comercial ou outro documento que
comprove o devido enquadramento na condi¢cdo de microempresa ou empresa de pequeno
porte).

9.3 - A referida declaracéo devera ser apresentada FORA dos Envelopes n®1e 2.

9.4 - A ndo apresentacdo de declaragéo prevista no subitem 9.1 implica na desclassificacao

imediata do licitante.

9.5 - A ndo apresentacdo de declaragao prevista no subitem 9.2 implicara o descaimento do

direito de reclamar, posteriormente, esse tratamento diferenciado e favorecido neste certame.

9.6 - No dia, hora e local indicados neste edital, cada licitante devera apresentar ao (a)
Pregoeiro (a) os envelopes contendo a proposta de precos e 0s documentos de habilitagao,
conforme item DA HABILITACAO (item 11.6), que deverdo ser entregues em envelopes
distintos devidamente fechados e rubricados no fecho. As partes externas desses envelopes
deverao estar identificadas conforme abaixo:
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A A

PREFEITURA MUNICIPAL DE QUISSAMA PREFEITURA MUNICIPAL DE QUISSAMA
PREGAO N° 007/2019 - Processo n° 12.378/2018 PREGAO N° 007/2019 - Processo n° 12.378/2018
ENVELOPE N. 1 - PROPOSTA DE PREGCOS ENVELOPE N. 2 HABILITACAO

NOME DA EMPRESA: NOME DA EMPRESA:

ENDERECO: ENDERECO:

CNPJ: CNPJ:

10 - DA PROPOSTA DE PRECOS

10.1 - O modelo da Proposta de Prego gerado pelo sistema Supernova esta disponivel para
download no site da PMQ, https://www.quissama.rj.gov.br, e devera ser elaborada pelo licitante
e salva em midia de armazenamento (pen drive) ou cd no formato Excel. A mesma devera ser
preenchida e entregue no dia da abertura do certame junto com uma via impressa da proposta
gerada, devendo ser datada e assinada.

10.2 - Constar em anexo a planilha indicativa de valores unitarios e global para prestagéo dos
servicos, conforme descricdo e quantidades constantes na Planilha Estimada de Custos (ltem
V do Termo de Referéncia). Serdo desclassificadas as propostas que apresentarem pregos
superiores aos pregos maximos de referéncia, indicados na planilha de custos.

10.3 - A Proposta de Prego devera indicar o numero do processo e do pregéo, razéo social da
proponente, CNPJ, endereco completo, os numeros de telefone para contato e marca dos

produtos ofertados.

10.4 - Conter pregos unitario e total em algarismos e prego total por extenso, expressos em
moeda corrente nacional, apurados a data de sua apresentagédo e devendo ser computadas
todas as despesas relativas ao objeto do contrato, bem como os respectivos custos diretos e
indiretos, tributos, remuneragdes, despesas fiscais e financeiras e quaisquer outras
necessarias ao cumprimento do objeto desta licitagdo. Nenhuma reivindicagéo adicional de
pagamento ou reajustamento de pregos sera considerada, ressalvada a possibilidade de ser

mantido o reequilibrio econémico-financeiro.

10.5 - Conter oferta firme e precisa, sem alternativa de prego ou qualquer outra condi¢céo que
induza o julgamento a ter mais de um resultado.
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10.6 - Prazo de validade da proposta de, no minimo, 60 (sessenta) dias corridos, contados a
partir da data para abertura dos envelopes, podendo ser prorrogado por acordo das partes.

10.7 - Os precgos deverdo ser apresentados com precisdo de duas casas decimais.

10.8 - Todos os elementos e informagdes necessarios a elaboragio da proposta de precos
estao sendo fornecidas pela administracdo, de forma que as empresas interessadas tenham
completo conhecimento do objeto da licitagao.

10.9 - Nao serdo consideradas propostas que deixarem de atender, no todo ou em parte,

qualquer das disposi¢des deste Edital, bem como aquelas manifestamente inexequiveis, além

das que contiverem precos vis ou excessivos face aos pregos correntes no mercado;
igualmente as elaboradas em desacordo com a legislagéo aplicavel.

10.10 - N3o serdo admitidas, posteriormente, alegagées de enganos, erros ou distragbes na
apresentacdo das propostas comerciais, como justificativas de quaisquer acréscimos ou
solicitacbes de reembolsos e indenizagdes de qualquer natureza.

10.11 - As licitantes arcardo com todos os custos relativos a apresentacéo das suas propostas.
O Municipio, em hipdtese alguma sera responsavel por tais custos, quaisquer que sejam os

procedimentos na licitagdo ou os seus resultados.

10.12 - Para os licitantes que fizerem lances sera considerado o ultimo valor ofertado e a

reducéo alcanga todos os valores apresentados na proposta.

10.13 - Caso os prazos que tratam este item nao estejam expressamente indicados na

proposta, os mesmos serdo considerados como aceitos.

10.14 - N&o serdo levadas em consideragdo quaisquer ofertas que nao se enquadrem nas
especificaces exigidas neste edital.

10.15 - Para a verificagdo de erro de calculo entre o prego unitario e o total, prevalecera

sempre o primeiro, para efeito de saneamento.
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10.16 - A apresentacdo da Proposta de Prego implicara aceitagdo, por parte do proponente, das
condigdes estabelecidas neste Edital e seus anexos.

11 - DA HABILITAGAO

11.1 - O proponente devera apresentar dentro do envelope “A” todos os documentos exigidos

no subitem 11.6 como condi¢gdo para participar do certame cujo descumprimento resulta
automatica inabilitagcao.

11.2 - Os documentos necessarios a habilitacdo poderdo ser apresentados em original, por
qualquer processo de copia autenticada por cartério competente ou copia acompanhada do
original para autenticagdo por servidor, lotado do Departamento de Licitagdes, ou publicacdo
em orgdo da imprensa oficial. Em caso de autenticagao por servidor, lotado no Departamento
de Licitagbes, a documentagdo devera ser encaminhada em até 02 (dois) dias uteis antes da

data de abertura.

11.3 - Os documentos expedidos via internet e, inclusive, aqueles outros apresentados teréo
sempre que necessario, suas autenticidades/validades comprovadas por parte da Comissao

Especial de licitagao.

11.4 - N3o serdo aceitos protocolos de entrega ou de solicitagdo de documento em substituicao

aos documentos requeridos no presente Edital e seus anexos.

11.5 - As folhas da documentacdo deverdo estar numeradas em ordem crescente, e néo
poderdo conter rasuras ou entrelinhas e seréo rubricadas pelo representante da licitante.

11.6 - ADOCUMENTACAO DEVERA CONTER:

11.6.1 - HABILITACAO JURIDICA

a) Registro comercial, no caso de empresa individual;

b) Ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado, em se tratando
de sociedades comerciais, e, no caso de sociedades por agdes, acompanhados de
documentacéo de eleigdo de seus administradores;
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c) Inscrico do ato constitutivo, no caso de sociedades civis, acompanhada de prova de
diretoria em exercicio;

d) Decreto de autorizagdo, em se tratando de empresa ou sociedade estrangeira em
funcionamento no Pais, e ato de registro ou autorizagdo para funcionamento expedido pelo
érgéo competente, quando a atividade assim o exigir.

Obs.: Os documentos relacionados no subitem “11.6.1” ndo precisario constar no

Envelope n° 2 - Habilitagdo se tiverem sido apresentados para o credenciamento deste
Pregao.

11.6.2 - REGULARIDADE FISCAL E TRABALHISTA
a) Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas (C.N.P.J.), mediante
apresentacao da consulta ao site. http:www.receita.fazenda.gov.br;

b) Prova de inscricao no cadastro de contribuintes estadual ou municipal relativo ao domicilio

ou sede do licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

c) Prova de regularidade para com a Fazenda Federal, extensiva as contribuigbes sociais
administradas pela Secretaria da Receita Federal — Certiddao Conjunta Negativa de Débitos
Relativos a Tributos Federais e a Divida Ativa da Unido, podendo ser demonstrada por meio de
Certidéo Positiva com efeitos de negativa;

d) Certiddo Negativa de Débitos — CND ou Certidao Positiva com efeito de Negativa relativa ao
Fundo de Garantia por Tempo de Servico (FGTS) dentro da validade na data da licitacao;

e) Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT) ou Certiddo Positiva de Débitos
Trabalhistas em nome do interessado, com os mesmos efeitos da CNDT, segundo o disposto
no art. 642-A, § 2° da CLT, mediante apresentagdo da consulta ao site http://
www.tst.gov.br/certidao;

f) Prova de regularidade de recolhimento do Imposto sobre Circulagdo de Mercadorias e
Servicos (ICMS) e também do imposto sobre servigos (ISS), podendo ser demonstrada por
meio de Certiddo Positiva com efeitos de negativa. As empresas com sede no Estado do Rio de
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Janeiro deverdo apresentar a Certiddo Negativa de ICMS acompanhadas da Certiddo da
Procuradoria Geral do Estado.

11.6.2.1 - Microempresas e empresas de pequeno porte:

11.6.2.1.1 - a comprovagao de regularidade fiscal das microempresas e empresas de pequeno
porte somente sera exigida para efeito de assinatura do contrato, no entanto, por ocasiao da
participagdo neste certame licitatorio, deverdo apresentar toda a documentagéo exigida para
tanto, mesmo que esta apresente alguma restrigcao;

11.6.2.1.2 - havendo alguma restrigdo na comprovagéo da regularidade fiscal exigida neste
edital, sera assegurado a microempresa ou empresa de pequeno porte adjudicataria deste
certame o prazo de 5 (cinco) dias Uteis, contados do momento em que for declarada a
vencedora, prorrogaveis por igual periodo, a critério da Administrag@o da Prefeitura Municipal
de Quissama, para a regularizag&o da documentagdo, pagamento ou parcelamento do débito, e
emiss3o de eventuais certiddes negativas ou positivas com efeito de certidao negativa;

11.6.2.1.3 - a falta de regularizagdo da documentagéo no prazo previsto neste edital implicara a
decadéncia do direito a contratacdo, sem prejuizo das sangdes previstas no art. 81 da Lei n°
8.666, de 21 de junho de 1993, sendo facultado & Administragao convocar as licitantes
remanescentes, na ordem de classificagdo, ou revogar a licitagao.

11.6.3 - QUALIFICAGAO ECONOMICO-FINANCEIRA

a) Certiddes negativas de faléncia, concordata ou recuperacdo judicial expedidas pelos
distribuidores da sede da pessoa juridica. As licitantes dever&o apresentar, juntamente com as
certiddes negativas exigidas, declaragdo passada pelo foro de sua sede, indicando quais 0s
cartorios ou oficios de registros que controlam a distribuicdo de faléncias, concordatas ou
recuperacéo judicial.

b) N&o constituira motivo de inabilitagdo a anotacdo de distribuicdo de processo de
recuperacdo judicial ou pedido de homologagdo de recuperagéo extrajuducial, caso haja
comprovacdo de que o plano ja tenha sido aprovado/homologado pelo juizo competente

quando da entrega da documentac&o de habilitagao deste pregao.
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11.6.4 - DECLARAGAO RELATIVA A TRABALHO DE MENORES

Declaracao firmada pela licitante nos termos do modelo que integra o Anexo \ deste edital,
expressando que ndo emprega menor de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou
insalubre e ndo empregam menor de dezesseis anos, salvo a partir de quatorze anos, na
condicdo de aprendiz, em cumprimento ao disposto no inciso XXXIII do art. 7° da Constituicao
Federal de 1988 e de acordo com o inciso V do Art. 27 da Lei Federal 8.666, de 21 de junho de
1993, acrescido pela Lei n® 9.854, de 27 de outubro de 1999.

12 - DO PROCEDIMENTO E DO JULGAMENTO
12.1 - No dia, hora e local indicados neste Edital, sera aberta a sess@o de processamento do
Pregao, iniciando-se com o credenciamento dos interessados em participar do certame.

12.2 - Apés o credenciamento, seré declarada a abertura da sessdo, ndo sendo mais admitido
novos proponentes.

12.3 - Aberta a sessdo, os interessados ou seus representantes dever&o apresentar ao (a)
Pregoeiro (a) declaragdo dando ciéncia de que cumprem plenamente os requisitos de
habilitagio (Anexo IV) e, em envelopes separados, a proposta de pregos e os documentos de
habilitagdo. A ndo apresentacéo da declaracdo em questdo acarretara o impedimento da
empresa de participar do certame.

12.4 - Ser3o abertos os envelopes contendo as Propostas de Precos, as quais serdo conferidas
verificando sua conformidade com os requisitos estabelecidos no presente edital, classificando
em ordem crescente de valores aquelas que estiverem em conformidade e desclassificando as
que estiverem em desacordo com as regras estipuladas no edital, sendo rubricadas pelo (a)
Pregoeiro (a), pela equipe de apoio e, posteriormente pelos representantes das licitantes.

12.5 - Iniciada a abertura dos envelopes, ndo cabera desisténcia da proposta, salvo por motivo

justo, decorrente de fato superveniente e aceito pelo (a) Pregoeiro (a).

12.6 - Para o julgamento e classificacdo das propostas, sera adotado o critério de menor
preco, observados os prazos méaximos para fornecimento, as especificagdes técnicas e
parametros minimos de desenvolvimento & qualidade definidos no edital.
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12.7 - No curso da Sessdo, o autor da oferta de valor mais baixo e os das ofertas com pregos
até 10% (dez por cento) superiores aquela, poderdo fazer novos lances verbais, sucessivos e
de valores distintos, até que as empresas licitantes manifestarem desinteresse em apresentar

novos lances e se proclame o vencedor. Dos lances ofertados néo cabera retratagao.

12.8 - Nao havendo pelo menos 3 (trés) ofertas nas condigdes definidas no subitem anterior,
poderdo os autores das melhores propostas, até o maximo de (trés), oferecer novos lances

verbais e sucessivos, quaisquer que sejam os pregos oferecidos nas propostas escritas.

12.9 - Caso duas ou mais propostas iniciais apresentarem pregos iguais, sera realizado sorteio
para determinagdo da ordem de oferta dos lances.

12.10 - Em seguida, serd dado inicio & etapa de apresentacdo de lances verbais pelos
proponentes, que deverdo ser formulados de forma sucessiva, em valores distintos e

decrescentes.

12.11 - O (a) Pregoeiro (a) convidara individualmente os licitantes classificados, de forma
sequiencial, a apresentar lances verbais, a partir do autor da proposta classificada de maior

preco e os demais, em ordem decrescente de valor.
12.12 - E vedada a oferta de lance verbal com vista ao empate.

12.13 - Quando convocado pelo (a) Pregoeiro (a), a desisténcia da proponente de apresentar
lance verbal implicara na exclusdo da etapa de lances verbais, ficando sua ultima proposta

registrada para a classificagéo final.

12.14 - Declarada encerrada a etapa competitiva e ordenadas as propostas, o (a) Pregoeiro (a)
examinara a aceitabilidade da primeira classificada, quanto ao objeto e valor, decidindo

motivadamente a respeito.

12.15 - A etapa de lances sera considerada encerrada quando todos os participantes dessa

etapa declinarem da formulag&o de lances.



PM.Q. DAL
Processo, L’J%% I Uﬂl}b
Rubrica ?_,UK\./ FBM

Republica Federativa do Brasil - Estado do Rio de Janeiro
PREFEITURA MUNICIPAL DE QUISSAME

Rua Conde de Araruama, 425 - Centro — Quissam3 - RJ

12.16 - Nao podera haver desisténcia dos lances ofertados, sujeitando-se o licitante desistente
as penalidades constantes deste edital e seus anexos.

12.17 - Caso ndo se realize lances verbais, sera verificada a conformidade entre a proposta
escrita de menor prego e o valor estimado para a contratagéo.

12.18 - Considerada aceitavel a oferta de menor prego, o (a) Pregoeiro (a) procedera a
abertura do invélucro contendo os documentos de habilitagéo do licitante, para verificagéo do
atendimento das condi¢des fixadas no edital, facultando-lhe o saneamento de falha (s) formal
(is) relativa (s) a documentagao na propria sesséo.

12.18.1 - A verificacdo sera certificada pelo (a) Pregoeiro (a), anexando aos autos documentos

passiveis de obtenc¢ao por meio eletrénico, salvo impossibilidade devidamente justificada.

12.18.2 - A administracdo nao se responsabilizara pela eventual indisponibilidade dos meios
eletronicos no momento da verificagdo. Ocorrendo essa indisponibilidade e nao sendo
apresentados os documentos alcangados pela verificagao, o licitante sera inabilitado.

12.19 - Constatado o atendimento das exigéncias fixadas no edital, o licitante sera declarado

vencedor.

12.20 - Se a oferta ndo for aceitavel ou se o licitante desatender as exigéncias habilitatérias, o
(a) Pregoeiro (a) examinara as ofertas subsequentes e a qualificagdo dos licitantes, na ordem
de classificacdo, e assim sucessivamente, até a apuragdo de uma que atenda ao edital, sendo

o respectivo licitante declarado vencedor.

12.21 - Nas situacdes previstas nos itens 12.14, 12.17 e 12.20 o (a) Pregoeiro (a) podera

negociar diretamente com o proponente para que seja obtido prego melhor.

12.22 - Caso nao haja representante credenciado, dentre as empresas convocadas para
completar o nimero de trés, na forma dos subitens 12.7 e 12.8 seréo considerados o0s pregos
ofertados pelas empresas do envelope de proposta, para efeito de classificagéo final, nao
havendo qualquer hipétese de nova convocagéo de licitantes remanescentes para oferta de

lances verbais.



PMGL L.
Processo M% ﬂl%“r QOHJ
Rubrica aQ/Uk\; Fls _a,ﬁ

Republica Federativa do Brasil - Estado do Rio de Janeiro
PREFEITURA MUNICIPAL DE QUISSAMA

Rua Conde de Araruama, 425 - Centro - Quissami - RJ

12.23 - Serédo inabilitadas as empresas licitantes que néo apresentarem a documentagédo em
situagao regular, conforme estabelecido neste edital.

12.24 - O (a) Pregoeiro (a), na fase de julgamento, podera promover quaisquer diligéncias
julgadas necessarias a analise das propostas e da documentagdo, devendo os licitantes

atender as solicitagdes no prazo por ele estipulado, contado do recebimento da convocagao.

12.25 - Da Sessao Publica sera lavrada ata circunstanciada, devendo ser assinada pelo (a)

Pregoeiro (a), pela Equipe de Apoio e por todas as empresas licitantes presentes.

12.26 - Microempresas e empresas de pequeno porte:

12.26.1 - A microempresa ou a empresa de pequeno porte mais bem classificada, nos termos
do art. 44 da Lei Complementar n® 123/2006, com precos iguais ou até 5% (cinco por cento)
superiores a proposta de melhor prego, sera convocada para apresentar nova proposta no
prazo maximo de 5 (cinco) minutos apés o encerramento dos lances, sob pena de preclusao,
de acordo com o estabelecido no § 3° do art. 45 da Lei Complementar n° 123/06;

12.26.2 - Nio ocorrendo a apresentagdo da proposta da microempresa ou empresa de
pequeno porte, na forma do subitem anterior, serdo convocadas, na ordem classificatoria, as
remanescentes que porventura se enquadrem na hipétese acima, para o exercicio do mesmo

direito.

13 - DOS RECURSOS

13.1 - Declarado o vencedor e ao final da sess&o, qualquer licitante podera manifestar imediata

e motivadamente a intencdo de recorrer, quando lhe sera concedido o prazo de 3 (trés) dias

Uteis para apresentagdo das razées do recurso, ficando os demais licitantes desde logo
intimados para apresentar contra-razées em igual numero de dias, que comegaréo a correr do

término do prazo do recorrente, sendo-lhes assegurada vista imediata dos autos.

13.2 - Todo recurso referente a este Pregdo devera ser protocolado no Protocolo Geral da
Prefeitura Municipal de Quissama3, localizado na Rua Conde de Araruama, 425 — Centro —
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Quissama - RJ, de segunda a quinta-feira, no horario das 8h as 11h30 e de 13h30 as 17h, e na
sexta-feira, no horario de 8h as 12h, exceto feriados.

13.3 - O acolhimento do recurso importara na invalidagdo apenas dos atos insuscetiveis de
aproveitamento.

14 - DA ADJUDICAGAO

14.1 - A falta de manifestagéo imediata e motivada da intengdo de interpor recurso, por parte do
(s) licitante (s), importara na decadéncia do direito de recurso, competindo ao (a) Pregoeiro (a)
adjudicar o (s) objeto (s) do certame a (s) licitante (s) vencedora (s).

14.2 - Existindo recurso (s) e constatada a regularidade dos atos praticados e apés a deciséo
do (s) mesmo (s), a autoridade competente fara a adjudicagéo do objeto da licitagdo ao licitante
vencedor.

15 - DA HOMOLOGAGAO E DA CONTRATAGAO
15.1 - Compete a autoridade competente homologar o Pregao.

15.2 - Homologada a licitagdo pela autoridade competente, o adjudicatario sera convocado, em
prazo estipulado pela Prefeitura Municipal de Quissama, para retirar a respectiva nota de

empenho.

15.3 - Quando o adjudicatario, convocado dentro do prazo de validade de sua proposta, ndo
apresentar situagdo regular, ou se recusar a aceitar/retirar a nota de empenho,
injustificadamente, o (a) Pregoeiro (a) convocara nova Sessado Publica na qual examinara as
ofertas subseqiientes e a qualificagdo dos licitantes, na ordem de classificacdo, e assim
sucessivamente até a apuracdo de uma que atenda ao Edital, sendo o respectivo licitante

declarado vencedor.

15.4 - A recusa do licitante vencedor em aceitar/retirar a nota de empenho configura
inexecucao total do seu objeto, sujeitando-se as sangdes administrativas previstas no art. 7°, da
Lei 10.520/02 e nos arts. 86, 87 e 88, da Lei n° 8.666/93.
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16 - DAS CONDIGOES DE RECEBIMENTO E DO FORNECIMENTO

16.1 — A Secretaria Municipal de Governo recebera e aceitara o objeto desta licitagdo, se e
quando perfeitamente de acordo com as condicées estabelecidas nas Normas Gerais.

16.2 - Os materiais objeto deste edital, deverdo ser disponibilizados nos dias e locais
solicitados pela Secretaria Municipal de Governo.

16.3 - Independentemente de aceitagdo, a licitante contratada garantira a qualidade dos
materiais licitados, arcando com eventuais consequéncias ocorridas.

16.4 - O recebimento dos materiais se efetivara em conformidade com os artigos 73 a 76 da Lei
8.666/93 e posteriores alteractes.

17 - DO PRAZO E CONDIGOES DE ENTREGA

17.1 - O prazo sera de 12(doze) meses, a partir da assinatura do contrato, podendo ser
prorrogado por igual periodo, de acordo com os Artigos 57 e 65 da Lei 8.666/93 e suas

alteracdes.

18 - DO PAGAMENTO

18.1 - O pagamento sera realizado quinzenalmente, mediante a apresentacdo da Nota
Fiscal/Fatura acompanhada das correspondentes faturas/notas fiscais das compa
nhias aéreas, no prazo de até 30(trinta) dias, contados da data de adimplemento de cada

parcela.

18.2 - Cabera a adjudicataria apresentar, juntamente com a nota fiscal, os comprovantes
atualizados de regularidade com o Instituto Nacional da Seguridade Social (INSS) e com o
Fundo de Garantia por Tempo de Servigo (FGTS), sob pena de suspensao do pagamento.

18.3 - O atraso no pagamento implicara na incidéncia de juros de 1% (um por cento) ao més,

mais TR como compensacao financeira, calculado pro rata die entre o 31° (trigésimo primeiro)



PM.Q. : \

Processo Mﬁ
Rubrica_ M rs 136

Republica Federativa do Brasil - Estado do Ric de Janeiro

PREFEITURA MUNICIPAL DE QUISSAMA

Rua Conde de Araruama, 425 - Centro - Quissama - RJ

dia da data da entrega aposta pelo protocolo do FMS no titulo da cobranc¢a e a data do efetivo
pagamento.

18.4 - Os pagamentos efetuados antecipadamente, sofrerdo desconto pro rata die, calculados

pela variagdo da TR entre o dia do efetivo pagamento e data inicialmente prevista para
pagamento.

§ 1° - A variagdo do valor contratual para fazer face ao reajuste de pregos, as atualizagdes,
compensagbes ou penalizagdes financeiras decorrentes das condicdes de pagamento
estabelecidas, bem como, o empenho de dotagdes orgamentarias suplementares até o limite

do seu valor corrigido podem ser registrados por simples apostila, dispensado o aditamento.
19 - DAS SANGOES

19.1 - Nos termos do artigo 7° da Lei 10.520, de 17.07.2002, ficara impedido de licitar e
contratar com o Municipio de Quissama, pelo prazo de até 05 (cinco) anos, sem prejuizo das
demais cominagdes legais, tudo proporcionalmente ao grau de culpabilidade da conduta
apenada, aquele que, convocado dentro do prazo de validade da sua proposta:

a) Nao celebrar o contrato;

b) Deixar de entregar documentacdo ou apresentar documentagao falsa exigida para o
certame;

c) Ensejar o retardamento da execucao de seu objeto;

d) Nao mantiver a proposta ou lance;

e) Falhar ou fraudar na execug&o do contrato;

f) Comportar-se de modo inidéneo (durante o certame ou na execugao do contrato); ou

g) Cometer fraude fiscal.

19.2 - A empresa vencedora que descumprir quaisquer das clausulas ou condigbes do presente
Pregao ficara sujeita as penalidades previstas nos art. 86 e 87 da Lei Federal n° 8.666, de 21
de junho de 1993.
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19.3 - Na aplicagdo das penalidades previstas no edital, o Municipio considerara,
motivadamente, a gravidade da falta, seus efeitos, bem como os antecedentes do licitante ou
contratado, podendo deixar de aplica-las, se admitidas as suas justificativas, nos termos do que
dispdes o art. 87 “caput’, da Lei n° 8.666/93.

20 - DAS DISPOSIGOES GERAIS E FINAIS

20.1 - As normas que disciplinam este pregdo serdo sempre interpretadas em favor da
ampliacdo da disputa entre os interessados, desde que ndo comprometa o interesse da
Administrag&o, a finalidade e a seguranga da contratacao.

20.2 - Se ndo houver tempo suficiente para a abertura dos envelopes “Proposta” e
“Documentagdo” em um unico momento, em face do exame da proposta/documentagdo com 0s
requisitos deste edital, ou, ainda, se os trabalhos n&o puderem ser concluidos e/ou surgirem
dlvidas que ndo possam ser dirimidas de imediato, os motivos serdo consignados em ata e a

continuagao dar-se-a em sesséo a ser convocada posteriormente.

20.3 - A interrupgéo dos trabalhos de que trata o subitem 21.2 somente dar-se-a, em qualquer
hipotese, apos a etapa competitiva de lances verbais.

20.4 - Os envelopes néo abertos, ja rubricados no fecho, obrigatoriamente, pelo (a) Pregoeiro
(a) e pelos representantes legais das licitantes presentes, ficardo em poder do (a) Pregoeiro (a)
e sob sua guarda até nova reunido oportunamente marcada para prosseguimento dos

trabalhos.

20.5 - Fica assegurado a Prefeitura Municipal de Quissama o direito de revogar a presente
licitagdo por razdes de interesse publico decorrente de fato superveniente devidamente
comprovado, pertinente e suficiente para justificar tal conduta, devendo anula-la por ilegalidade,
de oficio ou por provocacdo de qualquer pessoa, mediante parecer escrito e devidamente

fundamentado.

20.5.1 - A anulacdo do procedimento licitatério induz a do contrato, ressalvado o disposto no
paragrafo Unico do art. 59, da Lei n° 8.666/93.
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20.5.2 - Os licitantes ndo terdo direito a indenizagdo em decorréncia da anulagdo do
procedimento licitatério por motivo de ilegalidade, ressalvado o disposto no paragrafo tnico do
art. 59, da Lei 8.666/93.

20.6 - Nao havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que impeca a
realizagéo do certame na data marcada, a sessdo de entrega e abertura dos envelopes sera
automaticamente transferida para o primeiro dia (til subsequente, no mesmo horario e local

aqui estabelecidos, desde que ndo haja comunicagdo expressa do (a) Pregoeiro (a) em
contrario.

20.7 - Na contagem dos prazos estabelecidos neste Edital e seus anexos, excluir-se-a o dia
do inicio e incluir-se-a o do vencimento, e considerar-se-30 os dias consecutivos, exceto
quando for explicitamente disposto em contrario. Ademais, os prazos somente se iniciam ou

vencem em dias de expediente na Prefeitura Municipal de Quissama.

20.8 - Os proponentes assumem todos os custos de preparagédo e de apresentagdo de suas
propostas e a Prefeitura Municipal de Quissama nao sera, em nenhum caso, responsavel por
esses custos, independentemente da conducéo ou do resultado do processo licitatorio.

20.9 - Os proponentes sdo responsaveis pela fidelidade e legitimidade das informagées e dos

documentos apresentados em qualquer fase da licitagao.

20.10 - O desatendimento de exigéncias formais ndo essenciais nao importara no afastamento
do proponente, desde que seja possivel a afericdo da sua qualificagéo e a exata compreensao
da sua proposta, durante a realizagdo da sessao publica de Pregao.

20.11 - Os dispositivos que se referem a microempresa aplicam-se, extensivamente, ao
Microempreendedor Individual (MEI), nos termos do §2°, art. 18E, da Lei Complementar n® 123,
de 14 de dezembro de 2006.

20.12 - Os envelopes com os documentos relativos a habilitagao das licitantes ndo declaradas
vencedoras permanecerdao em poder do (a) Pregoeiro (a), devidamente lacrados, até que seja
formalizada a assinatura do contrato ou documento equivalente (nota de empenho) pela (s)
licitante (s) vencedora (s). Apos o que ficardo por 10 (dez) dias & disposigdo das licitantes

interessadas e, ao final deste prazo, sem que sejam retirados, os mesmos serao destruidos.
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20.13 - Da reunido lavrar-se-a ata circunstanciada na qual sera registrada as ocorréncias

relevantes e que, ao final, sera assinada pelo (a) Pregoeiro (a), pelos proponentes presentes.

20.14 - Apds a realizagdo deste Pregdo, os interessados poderdo ter acesso aos autos do
respectivo processo administrativo, de acordo com o Decreto Municipal n® 2131/2016 que
regulamenta o procedimento de acesso a informagdes previsto no inciso XXXIIl do art. 5° no
inciso 1l do §3° do art. 37 e no §2° do art. 216 da Constituicdo Federal, e na Lei Federal n°
12.527 de 18 de novembro de 2011.

20.15 - Os casos omissos ou situacdes ndo explicadas neste Edital e seus anexos serao

decididos pelo (a) Pregoeiro (a) com base na legislagdo em vigor.

20.16 - Para fins de dirimir controvérsias deste certame elege-se o foro competente da

Comarca de Carapebus/Quissama, excluido qualquer outro.

Quissama(RJ), 14 de Janeiro de 2019.

Ant%ﬂ ]g%?ﬁ:f %\Eéﬁritgoéfto

*  Assistente Executivo
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SECRETARIA MUNICIPAL DE GOVERNO

EDITAL DE PREGAO PRESENCIAL N° 007/2019

ANEXO |

TERMO DE REFERENCIA

|- OBJETO

Contratagdo de operadora ou agéncia de viagens para prestacdo dos servicos de
cotagdo, reserva, remarcagao, cancelamento e fornecimento de passagens aéreas nacionais,

por meio de atendimento remoto (e-mail e telefone), para atender a Prefeitura Municipal de
Quissama.

Il - JUSTIFICATIVA DA CONTRATAGAO

Faz-se necessaria a presente contratagdo para atender eventuais necessidades de
deslocamento dos servidores e colaboradores da Prefeitura de Quissama, dentro do territério
nacional, a servigo e na execugdo das atividades inerentes as suas atribuigdes, em assuntos
de interesse da Municipalidade.

Il - DA FORMA DE EXECUGAO DOS SERVIGOS
Para a execucao dos servicos, a empresa CONTRATADA devera:

3.1 - Emitir as passagens aéreas para trechos diversos de acordo com o interesse e
conveniéncia da Prefeitura Municipal de Quissama, relativa a dia e horario em operagao regular

de voo no territério nacional.

3.2 — Somente emitir bilhetes fora das condigbes estipuladas pela Prefeitura Municipal de
Quissama, com a prévia autorizagdo desta ou com a comprovagdo da companhia aérea da

inexisténcia de vagas no voo em melhores condicbes para a Prefeitura.

3.3 — Disponibilizar pelo menos um correio eletrénico (e-mail), que recebera todas as
informagdes fornecidas pelo CONTRATANTE, e que funcionaréd como canal de comunicacao
prioritario entre a CONTRATADA e a CONTRATANTE, para a obtengéo das facilidades abaixo:

a) execucao de reserva e emissdo de seu comprovante,

b) emissao de bilhetes,
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¢) consulta e informacéo de melhor rota ou percurso;
d) consulta e frequéncia de voos e equipamentos;

e) consulta a menor tarifa disponivel;

f) impressao de consultas formuladas;

g) alteracdo/remarcacao e cancelamento de bilhetes; e
h) combinagéo de tarifa.

3.4 — Executar o servico com a maior presteza e de forma direta, sem a participagédo de
terceiros.

3.5 — Proceder a emissao de bilhetes por meio de requisicdo de passagem aérea emitida pelo
CONTRATANTE, no prazo maximo de 48 (quarenta e oito) horas do recebimento da requisigéo.

3.6 — Comunicar a impossibilidade de atendimento da solicitagdo nos termos da requisigéo de
passagem, informando ainda as possibilidades de fornecimento em condigdes diferentes.

3.7 — Proceder a emissdo de bilhetes eletrénicos para outras localidades no Brasil, a disposicéo
do passageiro, na companhia mais proxima ou nos aeroportos, informando o cédigo e a

empresa.
3.8 — Efetuar o endosso de passagem respeitando o regulamento das companhias.

3.9 — A Prefeitura de Quissama devera ter acesso as mesmas vantagens oferecidas ao setor
privado, sendo que a empresa contratada devera emitir passagens aéreas solicitadas com o
menor preco dentre os oferecidos, inclusive aqueles decorrentes de tarifas promocionais ou

reduzidas para horarios compativeis com a programagéo da viagem.

3.10 — Fornecer, sempre que solicitado pelo CONTRATANTE, a comprovagéo dos valores
vigentes das tarifas e/ou da disponibilidade de tarifas promocionais a data de emissao das

passagens, por companhia aerea.
IV — DO VALOR DA TARIFA E DA REMUNERAGAO DO AGENTE DE VIAGEM - RAV

4.1 — O preco das passagens aéreas, a ser cobrado pela CONTRATADA, devera estar de
acordo com as tabelas praticadas pelas companhias aéreas, inclusive em casos de tarifas
promocionais, nas formas estabelecidas pelos érgdos governamentais reguladores.

Rubrica ‘l()\/b Fis I’L;
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4.2 - A remuneragé&o total a ser paga a agéncia de viagens sera apurada a partir da soma do
valor ofertado pela prestagéo de servico de Agenciamento de Viagens compreendendo os
servicos de emissdo, remarcacdo e cancelamento (RAV) abrangidos por passagem aérea

nacional, multiplicado pela quantidade de bilhetes de passagens aéreas emitidas no periodo
faturado.

4.2.1 - Remuneragéo do agente de viagem — RAV & o fixo a ser pago & Contratada pelos
servicos prestados com a emissdo, remarcagdo, cancelamento e fornecimento de bilhetes
passagem aérea.

4.3 — O CONTRATANTE pagara, ainda, 8 CONTRATADA o valor da passagem aérea acrescido
da taxa de embarque emitidas no periodo faturado.

4.4 - A empresa contratada devera especificar todos os valores cobrados nas faturas/notas
fiscais.

V - PLANILHA ESTIMADA DE CUSTOS

ITEM DESCRIGAO A B c D E
. Valor
Qu:::t‘::lade Remuneragiio Unitario | Valor Total
estimada | do Agente de C=AxB F::g:-l aigz? Estg::do F=C+E
das Viagem - RAV taxas Passagens
passagens (Repasse)
Emissao de
01 |Bilhete de 80 33,37 2.669,60 1.028,22 82.257,60 | 84.927,20
PassagemAérea
Cancelamento -
02 | de Bilhete de 12 32,49 389,88 N ¥ 389,88
PassagemAérea
Remarcagido de
o3 |Bllhste de 12 32,49 389,88 e e 389,88
Passagem
Aérea
TOTAL GERAL 85.706,96
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5.1 — As quantidades e valores acima demonstrados sdo estimativos e ndo indicam qualquer
compromisso futuro para a CONTRATANTE, razdo pela qual ndo poderdo ser exigidos nem
considerados como quantidades e valores para pagamento minimo, podendo sofrer alteragdes
de acordo com as necessidades da Prefeitura Municipal de Quissama.

5.2 — BILHETE DE PASSAGEM - documento fornecido pela companhia aérea, denominado
usualmente como e-ticket, comprovando a contratagdo do servico de transporte aéreo,
contendo os dados do passageiro, os horarios e o itinerario da viagem, o valor da Taxa de
Embarque e as regras e o valor da tarifa, podendo contemplar um ou mais trechos da viagem.

5.3 — PASSAGEM AEREA - compreende o trecho de ida e o trecho de volta ou somente um
dos trechos, nos casos em que isto represente toda a contratacao.

5.4 — O critério de julgamento sera o Menor Preco Global, registrando que as licitantes somente
formularao precos e lances referentes a Remuneracéo do Agente de Viagem — RAV.

VI - VALOR ESTIMADO PARA CONTRATAGAO

O valor estimado para a contratacéo é de R$ 85.706,96 (Oitenta e cinco mil, setecentos e seis

reais e noventa e seis centavos).

VIl - NORMA APLICAVEL

Preg3o Presencial de acordo com a Lei Federal n° 10.520/2002 c/c Lei Federal n® 8.666/1993.

VIl - PRAZO
O prazo de execugéo dos servicos sera de 12 (doze) meses, a partir da assinatura do contrato,
podendo ser prorrogado por iguais periodos, de acordo com os Artigos 57 e 65 da Lei 8.666/93

e suas alteragdes.

IX - DO PAGAMENTO

9.1 - O pagamento serd realizado quinzenalmente, mediante a apresentagdo da Nota
Fiscal/Fatura acompanhada das correspondentes faturas/notas fiscais das companhias aéreas,
no prazo de até 30 (trinta) dias, contados da data de adimplemento de cada parcela.
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9.2 — A Nota Fiscal/Fatura, incluindo-se seu detalhamento, devera conter todas as informagdes

necessarias a conferéncia dos servicos prestados e em conformidade com os precos
contratados.

9.3 - Havendo erro na apresentagéo da Nota Fiscal/Fatura ou, ainda, circunstancia que impeca
a liquidagéo da despesa, o pagamento fica sobrestado até que a Contratada providencie as
medidas saneadoras. Nesta hipétese, o prazo para pagamento iniciar-se-a apés a
comprovagao da regularizagéo da situacao, n&o acarretando qualquer 6nus ao Contratante.

X - TIPO DE EMPENHO

Empenho Estimativo

Xl - OBRIGACOES DA CONTRATADA

11.1 — Executar fielmente os servigos contratados, de acordo com as clausulas avencadas.
11.2 — Nao transferir a outrem, no todo ou em parte, o servigo objeto deste termo de referéncia.

11.3 - Reservar, emitir, marcar, remarcar e cancelar bilhete de passagem aérea nacional, com
fornecimento do referido bilhete por e-mail a ser definido ou, na hipétese de ocorrer
impedimento técnico, diretamente na sede da Contratante ou no balcao do aeroporto.

11.4 — Efetuar pesquisa nas companhias aéreas, por meio de sistema informatizado préprio,
indicando obrigatoriamente o menor prego dentre os oferecidos, inclusive aqueles decorrentes
de tarifas promocionais ou reduzidas para horarios compativeis com a programagao da viagem,
devendo ser comprovado quando do faturamento das despesas.

11.5 — Entregar bilhete de passagem fora do horario de expediente por meio ou em local
informado pelo Contratante, quando, por impedimento técnico, ndo for possivel a entrega do

bilhete por e-mail ou fac-simile.

11.6 - Solucionar os problemas que venham a surgir, relacionados com reservas de

passagens, tarifas de embarque ou quaisquer outras logisticas de embarques;
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11.7 — Observar as normas regulamentadoras de atividades e servicos desempenhados por
ageéncias de turismo.

11.8 — Possuir registro no Ministério do Turismo, devendo apresentar certificado para o seu
regular funcionamento.

Xll - OBRIGAGOES DO CONTRATANTE
12.1 - Acompanhar e fiscalizar a execugéo dos servigos objeto deste termo de referéncia.

12.2 - Comunicar a Contratada a quantidade de bilhetes a serem fornecidos, por meio de
requisicdo de passagem aérea devidamente autorizada por servidor designado, indicando as

informacgdes necessarias para a execugao dos servigos.

12.3 - Proporcionar todas as condigbes necessarias ao bom andamento da prestacédo dos

servigos contratados.
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SECRETARIA MUNICIPAL DE GOVERNO

EDITAL DE PREGAO PRESENCIAL N° 007/2019

ANEXO Il

Cronograma de Desembolso

PARCELA PRAZO % VALOR MENSAL
1@ 15 dias ap6s inicio dos servicos 4,16 3.538,63
Vi 30 dias apos inicio dos servigos 4,16 3.603,61
3? 45 dias apds inicio dos servigos 4,16 3.538,63
42 60 dias apos inicio dos servigos 4,16 3.603,61
5 75 dias ap0os inicio dos servigos 4,16 3.538,63
62 90 dias ap6s inicio dos servigcos 416 3.603,61
78 105 dias ap0s inicio dos servigos 416 3.538,63
82 120 dias apos inicio dos servigos 4.16 3.603,61
Sk 135 dias apos inicio dos servigos 416 3.538,63
102 150 dias ap06s inicio dos servigos 416 3.603,61
yli i 165 dias apos inicio dos servigos 4,16 3.538,63
122 180 dias apos inicio dos servigos 4,16 . 3.603,51' B

13" 195 dias ap6s inicio dos servigos 4,16 3.538,63
142 210 dias ap6s inicio dos servigos 4,16 3.603,61
152 225 dias apos inicio dos servigos 416 3.538,63
162 240 dias apos inicio dos servigos 4,16 3.603,61
172 255 dias apos inicio dos servigos 4,18 3.538,64
182 270 dias apos inicio dos servigos 418 3.603,62
192 285 dias apos inicio dos servicos 418 3.538,64
209 300 dias ap6s inicio dos servigos 418 3.603,62
212 315 dias apés inicio dos servigos 418 3.538,64
222 330 dias apés inicio dos servigos 418 3.603,62
232 345 dias apés inicio dos servigos 418 3.538,64
243 360 dias apos inicio dos servigos 418 3.603,62

TOTAL GERAL 100,00 85.706,96
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SECRETARIA MUNICIPAL DE GOVERNO

EDITAL DE PREGAO PRESENCIAL N° 007/2019

ANEXO Il
(Descricdo de Compra)
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PREFEITURA MUNICIPAL DE QUISSAMA Processo
Sistema de Controle de Compras Rubrica U\(\. FBALI%
Emissdo de Solicitacdes

Solicitagdo: 002833/2018

Data Cadastre : 03/12/2018 Solicitagdo Grupo : Comprador : 433 - DENISE.PESSANHA
Centro de Custo: SEGOV - 26.01.00.00 - SECRETARIA MUNICIPAL DE GOVERNO

Prioridade 3 - NORMAL N® Processo: Prego Estimado(R$) 85.706,9600
Custeio : 001 - APLICACAQ INTERNA Modalidade de Compra: Compra Direta

Ficha Nimero
Finalidade i -

Elemento de Despesa: 3390330000 - Passagens e Despesas com Locomogdo
Sub Elemento de Despesa:

Item Produto U.M. Descricdo Qtde. Sol. Prego Estimado Valor Total
0001 047-74-0100-0 UNIDADE Contratacao de agencia de viagens 1,0000 85.706,9600 85.706,9600
Rnexo:

Controle Gerencial - Suprimentos

Elaborado per: Secretario

Solicitante 4 - Gzbinete Prefeito
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SECRETARIA MUNICIPAL DE GOVERNO

EDITAL DE PREGAO PRESENCIAL N° 007/2019
ANEXO il
(Modelo de Credenciamento)

PREFEITURA MUNICIPAL DE QUISSAMA

LICITACAO NA MODALIDADE DE PREGAO N° /2019
A
Prefeitura Municipal de Quissama
Comisséo de Pregao

REF.: Credenciamento Pregédo n°® /2018.

Prezados Senhores

Pela presente, fica credenciado o Sr. , portador da Cédula de
Identidade n° , expedida em / / e CPF n°

para representar a empresa . inscrita no CNPJ n° , No
Pregdo n® /2018, a ser realizada em ||, nesse Municipio, as ______horas, podendo,

para tanto praticar todos os atos necessarios, inclusive poderes para formular ofertas e lance de
pregos, prestar esclarecimentos, receber notificacdes, interpor recursos e manifestar-se quanto a
desisténcia de interpd-los.

Atenciosamente,

Assinatura do representante legal
OBSERVAGOES:
1 - A carta de Credenciamento devera ser confeccionada em papel timbrado da empresa, assinada pelo seu
representante legal, com poderes para constituir mandatario e COM FIRMA RECONHECIDA DO
REPRESENTANTE LEGAL;
2 . Esta Carta devera ser apresentada de forma avulsa, fora de qualquer dos envelopes (Proposta e Pregos ou
de Habilitagao).
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SECRETARIA MUNICIPAL DE GOVERNO

EDITAL DE PREGAO PRESENCIAL N° 007/2019

ANEXO IV
(Modelo da Declaragéo de Atendimento aos Requisitos de habilitagao)

DECLARACAO DE ATENDIMENTO AOS REQUISITOS DE HABILITAGAO

Ref.: Licitagdo na modalidade pregédo n° /2019

B e T REr TR e (empresa licitante), inscrito no CNPJ n®............cooes , por intermédio de
seu representante legal 0(a) Sr(a).......c.ocoiiiniin , portador(a) da Carteira de Identidade
3 A it & g CPF B% covesmnmomsny para fins do disposto no inciso VIl do art. 4° da Lei

Federal n°® 10.520, de 17 de julho de 2002, DECLARA que cumpriu plenamente os requisitos de
habilitacéo exigidos para participagao da licitagio na modalidade prego referida em epigrafe.

Local, em de de

(representante legal)

Observacgoes:
1 - Esta Declaragio devera ser confeccionada em papel timbrado da empresa e assinada pelo seu representante

legal ou mandatario.
2 - Esta Declaragio devera ser apresentada de forma avulsa, fora de qualquer dos envelopes (Proposta de

Pregos ou de Habilitagao).
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SECRETARIA MUNICIPAL DE GOVERNO

EDITAL DE PREGAO PRESENCIAL N° 007/2019

ANEXO V
(Modelo da Declaracgao relativa ao trabalho de menores)

DECLARACAO

Ref.: PREGAO N° /2019

, inscrito no CNPJ n°

por intermédio de seu representante legal o(a)
Sr(a) . portador(a) da Carteira de identidade
n° e do CPF n° . DECLARA, para fins do disposto no
inciso V do art. 27 da Lei n° 8.666, de 21 de junho de 1993, acrescido pela Lei n® 9.854, de 27 de
outubro de 1999, que ndo emprega menor de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou

insalubre e ndo emprega menor de dezesseis anos.

Ressalva: emprega menor, a partir de quatorze anos, na condigdo de aprendiz( ).

Local e data

Assinatura e carimbo

(representante legal)

(Observagéo esta declaragao devera ser emitida em papel que identifique a licitante; se a licitante possuir
maiores de 14 anos aprendizes devera declarar essa condigao).
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SECRETARIA MUNICIPAL DE GOVERNO
EDITAL DE PREGAO PRESENCIAL N° 007/2019
ANEXO VI

MODELO DE DECLARAGAO DE ME, EPP OU MEI

Ref.: PREGAO N° /2019 - PMQ RJ

(razao
social da empresa), com sede na (enderego), inscrita
no CNPJ n° . vem, por intermédio de seu representante legal o(a) Sr(a)

, portador(a) da Carteira de Identidade n° e do CPF n° ,
DECLARAR, sob as penas da Lei, que & (MICROEMPRESA ou EMPRESA

DE PEQUENO PORTE ou MICROEMPREENDEDOR INDIVIDUAL), que cumpre os requisitos
legais para efeito de qualificagdo como ME-EPP-MEI e que ndo se enquadra em nenhuma das
hipoteses elencadas no § 4° do art. 3° da Lei Complementar n°® 123, estando apta a usufruir dos
direitos de que tratam os artigos 42 a 45 da mencionada Lei, ndo havendo fato superveniente
impeditivo da participagéo no presente certame.

(representante legal)

Rubrica i M& Fls_iﬁ_l
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EDITAL DE PREGAO PRESENCIAL N° 007/2019

ANEXO VI
(Proposta de Pregos)
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PREFEITURA MUNICIPAL DE QUISSAMA

Fornecedor : CNPJ : Tel. :

Enderego :

PREGAa0/PROCESSO POR LOTE : 0000007/2019

PROCESSO ADMINISTRATIVO :

ATENGAO!!! Preencher o valor unitario com 4 casas decimais ou a importacao ficara errada. TE

cmmnxm..»o _uwo_u:qo ITEM QUANTIDADE UN VALOR UNITARIO  MARCA TOTAL TOTAL POR LO

Lote: 1 0,0000 Y
Contratacéo de agéncia de viagens 047.74.0100 1 14,0000 UNIDADE 0,0000

TOTAL DA PROPOST. 0,0000
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SECRETARIA MUNICIPAL DE GOVERNO
EDITAL DE PREGAO PRESENCIAL N° 007/2019

ANEXO VI
MINUTA DE CONTRATO
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Minuta
CONTRATO N° 12018

Este Contrato vincula-se ao procedimento de Pregéo n° 007/2019, instaurado face a solicitagéo n°
2833/2018, Processo n.° 12.378/2018, da Secretaria Municipal de Governo, Nota de Empenho n.°
/2018, emitida em | /2018, e rege-se pela pela Lei Federal n.° 10.520/2002,
subsidiariamente pela Lei Federal N° 8.666/93 e suas alteragées, pelo Decreto n.° 2425 de 13 de
margo de 2018 e pela Lei Complementar n® 123, de 14 de dezembro de 2006, e suas alteracdes,
além das demais normas legais pertinentes aos termos, condicbes e clausulas contratuais abaixo
transcritas. Os casos OMissos serao resolvidos mediante acordo mutuo das partes, demais

disposicdes legais aplicaveis e a Teoria Geral dos Contratos, em aditamento, se necessario:

CLAUSULA | - PARTES

1.1 - Municipio de Quissama, pessoa juridica de direito publico, com sede - Prefeitura Municipal de
Quissama, a Rua Conde de Araruama, n° 425, Centro, nesta cidade, inscrito no CNPJ sob o n°
31.505.027/0001-60, representado neste ato pelo Secretario Municipal de Governo,
Sr. Marcio Oliveira Pessanha e Chefe de Gabinete, Sr. Luciano de Almeida Lourengo doravante
denominado CONTRATANTE;

1.2 - , estabelecida a . CEP; ,
inscrita no CNPJ com n° \ representada por
portador da carteira de identidade n°
. cadastrado no CPF sob n° , doravante

denominada CONTRATADA.

CLAUSULA Il - OBJETO

2.1. Contratacdo de operadora ou agéncia de viagens para prestagédo dos servigos de cotacéao,
reserva, remarcagdo, cancelamento e fornecimento de passagens aérea nacionais, por meio de
atendimento remoto (e-mail e telefone) para atender a Prefeitura Municipal de Quissama, conforme
termo de referéncia que compde este contrato.
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3.1. O prego de R$ ( ) sera pago em 24 (vinte e quatro) parcelas, de acordo
com cronograma estimado de desembolso.

3.2. As notas fiscais de servico emitidas pela Contratada obedecerdo a Lei n° 5.474/68 e a Lei n°
4.320/64, § 2° |l do Art. 83, contendo a descricdo de cada servigo prestado e aceito pela
Contratante, no periodo.

3.3. O recebimento da importancia relativa aos servigos prestados e aceitos condiciona-se a
comprovagao do recolhimento da contribuigao previdenciaria relativa @ mao de obra empregada, ao
FGTS e do ISSQN ao Municipio de Quissama.

3.4. O atraso no pagamento implicara na incidéncia de juros de 1 % (um por cento) ao més, mais TR
como compensagao financeira, calculado pro rata die entre o 31° (trigésimo primeiro) dia da data da
entrega aposta pelo protocolo da SEGOV no titulo da cobranga e a data do efetivo pagamento.

3.5. Os pagamentos efetuados antecipadamente, sofreréo desconto pro rata die, calculados pela

variacdo da TR entre o dia do efetivo pagamento e data inicialmente prevista para pagamento.

3.6. No ato do pagamento dos servicos efetivamente prestados e aceitos, havera retencéo de 11%
sobre o valor bruto da Nota Fiscal ou fatura. O valor retido devera ser destacado na Nota Fiscal ou
fatura da prestagdo de servico, para fins de recolhimento a Previdéncia Social em nome da

contratada, até o dia 02 (dois) do més subsequente ao da emissao da nota fiscal ou fatura.

§ 1° - Cabe a CONTRATADA a comprovagdo da nao incidéncia elou da dispensa da retengao
estabelecida no item 3.6, conforme previstas na legislagao previdenciaria (LF 8.212/91 e
Regulamento autorizado pelo decreto 3048/99).

§ 2° - Na prestacéo de servicos de obras e servigos a CONTRATADA apresentara separadamente a
Nota Fiscal relativa @ méao de obra empregada, em conformidade com a legislagao previdenciaria (LF
8.212/91 e Regulamento autorizado pelo decreto 3048/99).

CLAUSULA IV - PRAZO

4.1. O prazo de execugdo dos servicos sera 12 (doze) meses, a partir da assinatura da autorizagao

de inicio de servigos, podendo ser prorrogado por igual periodo, conforme termo de referéncia.



PMQ i X
Processo, _Lll\?‘% Ny
Rubrica M‘\, Flsﬁﬁe‘

CLAUSULA V - RECURSOS ORGAMENTARIOS

5.1. O crédito pelo qual correrdao as despesas & da categoria econdmica: 3390.33, funcional
programatica: 21.001.001.04.122.0029.2095, ficha: 125 e fonte: 610.

CLAUSULA VI - RESCISAO

6.1. A rescisdo do Contrato, por inexecugao total ou parcial, dar-se-a nas hipoteses dos Arts. 77 e 78,
da Lei 8.666/93. A parte infratora sujeitar-se-a ao pagamento de multa equivalente a 10 % (dez por
cento) do valor dado como prego dos servigos, na Clausula Il supra, e indenizagdo das perdas e

danos, se ocasionados. A rescisdo amigavel dar-se-a, nos termos do Art. 79, Inciso Il, da Lei
8.666/93.

CLAUSULA VII - OBRIGAGAO DA CONTRATADA

7.1. Cumprir fielmente as determinag¢des constantes do Pregdo n® 007/2019, e seus anexos, de sua
Proposta, bem como a legislagdo a que se subordina o presente ajuste, conforme previsto no
Preambulo e na CLAUSULA PRIMEIRA.

7.2. Responder por todos os onus, encargos e obrigagbes, comerciais, fiscais, tributarias e
trabalhistas e por todos os danos e prejuizos que, a qualquer titulo, venha a causar a terceiros, em
virtude da execugdo dos servigos a seu cargo, respondendo por si e por seus sucessores.

7.3. Pagar o ISSQN sobre a prestagao dos servigos contratados ao Municipio de Quissama.

7.4. Manter durante toda a execucao do contrato, em compatibilidade com as obrigagdes assumidas,
todas as condigcdes de habilitagdo e qualificagéo exigidas na licitagao.

7.5. Cumprir o constante no item 3.3, da clausula 32, do presente contrato.
CLAUSULA Vil - OBRIGAGOES DO CONTRATANTE

8.1. Ficam designados como Gestor do presente contrato o (a) Sr (%)
. e como Fiscal o} (a) Sr.(3)

, 0s quais deverdo exercer ampla, irrestrita e permanente

fiscalizacdo da execucdo dos servicos contratados, nos termos e atribuicdes do Decreto n.° 200/2002
e do Art. 67, paragrafos 1° e 2° da Lei 8.666/93 e as deste CONTRATO, sem prejuizo da
CONTRATADA fiscalizar seus empregados, prepostos ou subordinados.

CLAUSULA IX - DAS PENALIDADES E DA RESCISAO
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9.1. Pela inexecugdo total ou parcial do CONTRATO, erro de execucéo, demora na execugao ou

qualquer inadimplemento ou infragao contratual, o0 CONTRATANTE podera aplicar as seguintes
sancdes:

a - adverténcia;

b - multa de mora de até 0,1 (um décimo por cento), por dia util, sobre o valor do CONTRATO, até o
periodo maximo de 30 (trinta) dias Uteis;

¢ - multa de até 20% (vinte por cento) sobre o valor do CONTRATO, apés esgotado o prazo fixado no
subitem anterior;

d — ndo sera admitida a participagdo de licitantes suspensos temporariamente pela Administragao
Municipal, Direta e Indireta, nos termos do inciso Ill do art. 87 da Lei 8.666/93;

e - nao sera admitida a participagao de licitante ja incursos na pena do inciso IV do art. 87 da Lei
8.666/93, seja qual for o érgdo ou entidade que tenha aplicado a reprimenda, em qualquer esfera da
Administragao Publica;

f - declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administragéo Publica.

9.2. As sancdes previstas nas alineas “a”, “b”, “c’, “d", poderdo ser cumuladas nao excluem a
possibilidade de rescisao administrativa do CONTRATO (Art. 78 e seus incisos clc Art. 79, |, da Lei
8.666/93) por decisdo fundamentada, assegurado o contraditério e a ampla defesa.

CLAUSULA X - FORO

10.1. Fica eleito o Foro da Comarca de Carapebus/Quissama, com a exclusdo de qualquer outro, por

mais privilegiado que seja, para dirimir davidas e litigios decorrentes deste instrumento.

E por estarem de acordo, assinam o presente CONTRATO em 04 (quatro) vias de igual teor e

validade, juntamente com as testemunhas, para que produza os efeitos esperados.

Quissama (RJ) de de
CONTRATANTE:
MUNICIPIO DE QUISSAMA MUNICIPIO DE QUISSAMA
Marcio Oliveira Pessanha Luciano de Almeida Lourenco
Secretario Municipal de Governo Chefe de Gabinete da Prefeita
CONTRATADA:
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CNPJ:

Nome do representante:

CPF do representante:

TESTEMUNHAS:

1) NOME: CPF;
2) NOME: CPF;
CIENTE:

GESTOR: FISCAL:

Minuta de Contrato n°

/2018

|



